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Connexion a son Espace et a l'application mobile @ PRONOTE

Se connecter a I'Espace Enseignants

L'Espace Enseignants est I'Espace auquel se connecte
chaque professeur a partir d'un navigateur. Pour
cela, vous devez avoir regu, par courrier ou par e-mail,
I'adresse de connexion, votre identifiant et votre mot de

passe provisoire.

@
[
1l

<« o @ Q https:/RNE.index-education.net/RME/pronoteprimairefenseignant.html 1

Espace Enseignants

1 Depuis votre navigateur Internet, saisissez |'adresse

de connexion recue : https./RNE.index-education.net/

RNE/pronoteprimaire/enseignant.htm/

2 3

- [MLEFDLL ] ?

2
[ .......... @] ? , " — )
= Lars d'une premigre connexian, vaus dever impérativermant parsannaliser votre mat
de passe

Mauweau mat de passe Le mot de passe doit ¢
Se connecter [ ............ ©] cantenir entre 12 et 32 caractdres

@antsnir au mains un caractére numérique

Personnalisation du mat de passe © RNE doit étre remplacé par le numéro
d'identification de votre école (code composé de
7 chiffres suivis d'une lettre).

Récupirerson entifiant stson motce pame [mmd s e s 2 Danslafenétre de connexion, saisissez votre identifiant
e o5 ot Ges mascules et votre mot de passe temporaire en respectant
e qu o ot et les minuscules et majuscules, puis cliquez sur Se
Renfarcsr la sécurité ot £viter | pimtags des camptes Connecter.
Annuler 3 Lors de votre premiére connexion, la fenétre de

personnalisation du mot de passe apparait. Saisissez
votre mot de passe personnalisé en respectant les

- 4 (@) EEcole élémentaire Jacques Prévert PRONOT regles de composition des mots de passe adoptées
: e i1 par I'école, puis saisissez-le a nouveau pour confirmer.

"l Tableau de bord dgigﬁ;s Pédagogie Eweluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mes donnges C|iquez sur |e bouton Va/ider

Page d'accueil a B E ’

4 \ous accédez alors a la page d'accueil de votre Espace.

Elgéves absents Pense-béte

s Y
{ 'l )
0 (v ) ©

Aucun éléve absent ce jour

5 © Index Education juillet 2025



Connexion a son Espace et a l'application mobile @ PRONOTE

Se connecter a I'application mobile : installer I'application

L'application mobile gratuite PRONOTE (Android,
iPhone) éditée par Index Education peut étre téléchargée
1:52 al T ) par les utilisateurs de PRONOTE Primaire.

Q PRONOTE | 1 © Annuler 1 Depuis Google Play ou I'App Store, saisissez PRONOTE
dans le champ de recherche.

pronote . . . A
2 Installez I'application avec l'icbne 3.

pronote college 11:53

3 Une fois l'application mobile ouverte, la fenétre
Déclaration de confidentialité s'affiche. Cliquez sur le

lien des conditions générales d'utilisation pour les lire.

pronote lycee < Recherche

PRONOTE

papillon pronote 3 )
Education

mon pronote blaise 4 Revenezensuitesurl'application PRONOTE et acceptez
calcul moyenne pronote @ 2 les conditions générales d'utilisation.
moyenne générale pronote

moyenne scolaire pronote 1,6 N°22

%k Ve vk Education Index E¢

L L L HL HL HL HL L L

client pronote
Nouveautés Historique
Version 2.0.5 llyadj

PRONOTE
Mode sombre
Nouvelle gestion des comptes

PR TE

Le lien direct et sécurisé
entre école et familles

g

T
& < e <& Q

Aujourd’hui Jeux Apps Arcade Recherche

6 © Index Education juillet 2025



Connexion a son Espace et a l'application mobile @ PRONOTE

Se connecter a I'application mobile : configurer son compte (1/2)

CAS N°1 : vous vous étes déja connecté auparavant a
F - Q & Ecole élémentaire Jacques Prévert votre Espace via un navigateur (Fiche n°1).

/ Espace Enseignants - Mme LEFOLL Maiie ar 1

Générer le QR Code

1 Depuis I'Espace Enseignants, cliquez sur le bouton B2
( Ajouter un compte X QR code de I'application situé dans le bandeau en haut
de votre écran, sous le nom de votre établissement.

QR Code d'ajout de compte sur lapplication mobile @ Choisissez votre mode configuration
A~ . ’ . . . N
Pour générer e QR code, perme\lantl'ajoutd‘evotre compte sur Avec un QR Code* 2 Dans Ia fenetre qu' S aff|Che, salsissez un COde a 4
| gp;f:_llc?tlon mchile PROMOTE, vous devez définir un code de EE Code communiqué par votre stablissement ou Chl.ﬁ:res de VOtI’e ChOIX
verification généré depuis votre espace
Codde do vérification 3 & chiffros  --- (2 Q Avecia geolocaisaton 3 Cliquez sur le bouton Générer le QR Code.
. Liste des établissements a proximité.
3 4 Le QR Code s'affiche dans une nouvelle fenétre.
@ Avec I'url de PRONOTE

Accés au site mabile depuis upnavigatsur Url fournie par votre établissement
httpsyirne index-education.norne/oronats prirmaire/mabile.enssig nantatral

Scanner le QR Code

4 5 Depuis I'application mobile, cliquez sur le bouton € en
QR Code d'ajout de compte sur lapplication mobile ( Ajouter un compte % bas a droite.
1. Depuis un téléphone, installer I'application PRONOTE (dispenible sur 7 6 Da ns |a fenétre Ajouter un Compte, Cllq uez SUrAVeC un
tous les stores). . ) . P o7 x4
%: Eaaigils:z?;f:fgoggsdceocgﬁg?csa‘tﬂ;:g%?’iﬁ ;(:?'rRéé:éDc?;mmemt {durée de \éez;sl:'sseztie coclie dedvén'ﬁcalr'on du QR Code. QR C_Ode' pUIS SC.:anneZ |e QR COde genere a | eta pe 4
valicits 10min} » depuis votre navigateur.

7 Saisissez le code de vérification a 4 chiffresquiaservia
générer le QR Code de configuration, puis cliquez sur
le bouton Valider.

8 Le nom du compte apparait. Cliquez dessus. Un

message s'affiche vous proposant de vous connecter

8 @ PRONOTE automatiquement sur ce compte lors des prochaines
connexions. Nous vous conseillons de choisir Oui si
Vous n'avez qu'un seul compte (pas de compte Parent

Sélectionnez votre compte

Ecole élémentaire Jacques par exemp [ e) .
Prévert .

Espace Enseignants - Mme LEFOLL o

Marie

7 © Index Education juillet 2025



Q) PrRONOTE

Connexion a son Espace et a l'application mobile

Se connecter a l'application mobile : configurer son compte (2/2)

CAS N°2 : vous vous connectez pour la premiére fois a
votre Espace en passant directement par l'application
mobile.

Ohjet: Connexion 3 PRONOTE Primaire - Espace Enseignants
Mrre Marie LEFOLL,

“euillez trouver ci-dessous les informations nécessaires pour se connecter 8 PROMOTE Primaire

2

Choisissez votre mode configuration

Avec un QR Code*
Code communiqué par votre établissement ou
généré depuis votre espace

o]o]
20

9 Avec la géolocalisation
Liste des établissements a proximité.

@ Avec I'url de PRONOTE
Url fournie par votre établissement

space eignants

Ecole élémentaire
Jacques Prévert

Lors d'une premiére connexion, vous devez
impérativernent personnaliser votre mot de passe

Nouveau mot de passe
sssssssssses @

Ajouter un compte X

Confirmation du nouveau
sesssessssne @

Le mot de passe doit:
contenir entre 12 et 32 caractéres
contenir au moins un caractére numérique
contenir au moins une lettre

contenir au moins un caractere spécial (ni lettre,
ni chiffre)

mélanger des minuscules et des majuscules
étre different du nom et de l'identifiant
étre différent du mot de passe actuel

Renforcer la sécurité et éviter le piratage des comptes

Valider

6

Aurdeld des renseignements ligs aux éléves, wvousy trowverez aussi les informations relatives & la protection de
V05 données persannelles.

Votre preimiére connexion se fait depuis un téléphone

1.Installez I'application PRONOTE (disponitie gratuitement sur tous fes
stares)

2. Cliguez sur ke houton de création de compte,

3 Flashez Ie QR Code cicontre,

4. Saisissez |e code de vérification affiche sous le QR Code

4. Personnalisez votre mot de passe.

Le QR Code cheontre est valabie tant que vous naves pas personnalise

volre I o8 passe. En cas de esain vous pouve Qenerar Un nouveay
QR Code el volre ordinateur dans Mes donndes > Comple

IR
Code de vérification :

9144 3

Ajouter un compte X

Veuillez entrer votre code :
Saisissez le code de vérification du QR Code.

4 9144

) PRONOTE

Sélectionnez votre compte

Ecole élémentaire Jacques
Prévert H
Espace Enseignants - Mme LEFOLL -

Marie

Cliguez sur le bouton @ en bas a droite.

Dans la fenétre Ajouter un compte, cliquez sur Avec un
QR Code.

Vos options d'appareil photo s'activent. Scannez le QR
code présent sur le document fourni par I'école ou la
mairie.

Saisissez le code de Vvérification a 4 chiffres indiqué sur
le méme document, puis cliquez sur le bouton Valider.

Le nom du compte apparait. Cliquez dessus. Un
message s'affiche vous proposant de vous connecter
automatiquement sur ce compte lors des prochaines
connexions. Nous vous conseillons de choisir Oui si
Vous Nn'avez qu'un seul compte (pas de compte Parent
par exemple).

Lors de la premiére connexion, la fenétre de
personnalisation du mot de passe apparait. Saisissez
votre mot de passe personnalisé en respectant les
regles de composition des mots de passe adoptées
par |'école, puis saisissez-le a nouveau pour confirmer.
Cliquez sur le bouton Valider.

© Index Education juillet 2025



Données personnelles
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Données personnelles @ PRONOTE

e s N Mettre a jour ses coordonnées et gérer son droit a I'image

1 Rendez-vous dans I'onglet Mes données > Compte.

A Tableau debord (gagwe;ﬁ Pédagogie Eweluation Apprentissages Emploi du tem Blog Communication Demandes EESALLIEEE . .
. fotextes 448 e e e 2 Cliguez sur Mon profil dans le menu de gauche.
Compte
Les informations liées & mon compte 3 Dans la rubrique Coordonnées, renseignez / modifiez
compte . les champs souhaités::
Coordonnées | 3
) Meon profil 2

& seewrisation ducompte

. I'adresse e-mail.

J& signature

e « le numéro de téléphone portable,

Communication
Mme LEFOLL

: Prétérences de contact 157ve du grend chéns Q Les numéros de téléphone et les adresses
o e-mails ne sont pas accessibles aux parents.

Jk signature des discussions

@ [marie.\efc\l@ew\efr l

& Droit & la déconnexion

e it 3 Fimage 4 Dans la rubrique Droit @ I'image, cochez / décochez
Expmmumrma“:m 8 1'autarise I'utilisation de ma photographie dans PRONOTE Iloption J’GUtorise IIUtiIisation de ma phOtographie
dans PRONOTE.

©Q Une photo d'identité peut étre chargée dans
PRONOTE Primaire pour illustrer la fiche de
renseignements et constituer les trombinoscopes.
Cette option permet d'interdire cet usage.

10 © Index Education juillet 2025



Données personnelles @ PRONOTE

e s[-N 3P Mettre en place une sécurité renforcée

Sécuriser son compte, c'est protéger ses données et

@ Tobmudebord S pacagopis Fwluation Apprentisseges Emploicutemps Bog Gommunication Damandas [LGRINGES celles de ses éléves. Méme si la politique de sécurité
Somete 1 de I'école ne vous y oblige pas, vous pouvez choisir de
Lo IR (520 0 G e renforcer la sécurité de votre compte par un code PIN.
e Demibre connexion Il vous sera demandé en plus de votre mot de passe a
@ vonpret Wercredi 20 mars 2024 31035 chaque fois que vous vous connectez a votre Espace

& sécwisation ducompte @

depuis un nouvel appareil.

J& signature Identifiant
e oo ge e o Heclfer 1 Rendez-vous dans l'onglet Mes données > Compte.
;“‘ Mot de passe 2 Cliguez sur Sécurisation du compte dans le menu de
- Dg e — Modifier gauche.
prétérances I 3 Dans la rubrique Sécurité renforcée, sélectionnez
Erpart s format Qﬁn d'assurer la sécurisation devl‘)tre ccmpte‘ycusdev%z choisirune mesure de sécurité supplémentaire gui sera appliquée lors |’Opti0ﬂ Définir Un COde pIN-
Style et accessibilité B VEE CONMEeXICNs SUrun apparell nen encere ‘recenng
Wotre établissernent vous propose de choisir parmi les mesures suivantes . . 3 L. .
Ensavai s st a scunisaton de weire compe 4 Danslafenétre quis'affiche, définissez le code : utilisez
O Notfication uniquement @ st un code Pin | (3 le pavé numeérique pour saisir, puis confirmer le code,
A chaque connexion depuis un . . . ~ .
apparsi non reconnu vous serer Mogifier men cos FIN en cliquant sur le bouton Valider a chaque fois.

notifié par e-mail et/ou directernent
dane le logiciel

Q La mise en place du code PIN est conseillée.
A défaut, vous pouvez choisir de recevoir une
notification a chaque nouvelle connexion depuis
un appareil non identifié. Cela dépend la aussi de la
politique de sécurité mise en place par le directeur
() () () depuis le Client PRONOTE Primaire.
(e 100000

| Valider \

4 Mesure de sécurité de I'établissement

n © Index Education juillet 2025



Données personnelles

Q) PrRONOTE

Modifier son identifiant et son

mot de passe

Cahiar
detextes

A Tableau debord

Compte 'I

Les informations liées & mon compte
Compte " .
Dernigre connexion

(©) e Mercredi 20 rmars 2024 310135

& Sstcurisation ducompte @
J& signature Identifiant

Communication

MLEFOLL
&% Dréférences de contact

Notifications
» Mot de passe

Jk signature des discussions
P

& Droit & la déconnexion

Modification de votre identifiant

1. Saisissez votre mat ds passe

I .......... @]4

2. Saisissez wotre nouvel identifiant
(Un identifiant dait comparter au mains 2 caractéres]

I MARIELEFGLL @)]

3 Canfirmez wotre nouvel identifiant. 5

[ MARIELEFCLL @]

Annuler Valider 6

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes S Eslelalal-="

Modifiar

3

Medifier
Modification de votre mot de passe

1. Saisissez votre mat de passe actusl Le mot de passe doit :
I ............ ®] 4 contenir entre 12 et 2 caractéres

<antenir au rmains un caractire numériqus
2. Saisissez votre nouveau maot de passe cantenir au rmoins une leties
[ .............. @] contenit au mains un carackire spéeial

(ni l=ttrs, ni chiffrs]
3. Confirmez votrs nauveau motds £ 5§ mélanger des minuscules ot des majuscules
l ______________ ©] &tre différant du nam st de lidentifiant

£&tre différent du mot d= passs actusl

e

Renfarcar |a sécurité st viter ls pirstags des camptes

12

Le choix de son identifiant / mot de passe fait partie des
étapes de sécurisation.

1 Rendez-vous dans l'onglet Mes données > Compte.

2 Cliguez sur Sécurisation du compte dans le menu de
gauche.

3 Danslesrubriques Identifiant ou Mot de passe, cliquez
sur Modifier.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez votre mot de
passe actuel.

5 Saisissez ensuite votre nouvel identifiant / votre
nouveau mot de passe, puis saisissez-le une seconde
fois.

6 Cliquez sur le bouton Valider.

Q Choisissez un mot de passe solide.

(J La politique d'expiration des mots de passe se
renforce a la rentrée 2025. Vous devrez peut-étre
mettre a jour votre compte avec un nouveau mot de
passe d'au moins 12 caractéres. Une notification vous
alerte si c'est le cas.

© Index Education juillet 2025
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Emploi du temps @ PRONOTE

1 Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma

Cahier Pédagogie Ewaluation Apprentissages NESEOREM -l Blog Communication Demandes Mes données E@‘ ‘ 'g Classe'

A
# Tebleudebord 4o iae

Ma classe 'I iclasses E s P . .
Emploi du temps des classes M1 2 :] Sélectionner une matigre et dessiner sarn emplocement pour placer L cours de cette matisre 2 Dans |e menu derOUIant' SeleCtlonneZ :
( Bouenton physkaue chsporive  omsmen | carao o mach mesag encieg - la classe entiere : dans le cadre d'une classe
| QIh0o | . . s - e . .
Enscignement morl t ciiaue et e - - multiniveau, le cours créé est affecté aux niveaux qui
Enseignaments artistiaues B . — — la composent.
L. Cohzol . . .

sarsplostiaws 3 e o ~ o « oU seulement un niveau : le cours est uniquement
« Education musicale moosEe o — Récréation du matin de 10h00 4 10015 Créé pour |e niveau Choisi‘

Frangas o radeurs ot mesures — — — . . .
e e S - - N— 3 Dans le bandeau de gauche, sélectionnez un domaine
Bt g o angus Grammae, — d’enseignement.

4 Sur la grille d'emploi du temps, positionnez le curseur
© conirmat au début du créneau horaire prévu pour le cours, puis
nTirmation . . . .
cliquez-glissez sur la grille pour dessiner le cours : un
5 Sommes e rSman dun sou S st peee cadre vert s'affiche. Le cadre vert représente le gabarit
) Hen du cours qui matérialise sa durée.

5 Lorsque vous relachez, une fenétre de confirmation de

création du cours apparait. Cliquez sur le bouton Oui.

6 Le cours est alors crée.

[ Eduenton prysizue ksporive cmssse canas — st S 7 Une fiche cours apparait. Cette fiche donne les

Enseignement moral et chique Eaucation musicae * — informations essentielles sur le cours (durée, jour,

Enseignementa arttiaues RS- — B s pastiaves 7 — heure de début du cours, domaine d'enseignement,
 Arts plastiques 8 Olhoo sizie Lecture et comprénsnsia.. Ecriturg B —— ,::\f\z;eems 21 e professeur’ Classe).

* Education musicale [SL-ET s [| Mme LEFOLL M. % —

Frangas e | E== o1 8 Dans le bandeau de gauche, le nombre d'heures
erture - | de cours créées s'affiche sur la ligne du domaine
B de o g ramemotre, — ‘ d'enseignement. Dés que vous dépassez le volume

horaire prévu pour la semaine, l'information s'affiche
en rouge.

© Index Education juillet 2025



Emploi du temps @ PRONOTE

Hle{s1-N P Faire évoluer son emploi du temps

Q Dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe,

mercredi Jeudi wendradi

I'enseignant a la possibilité de modifier son emploi du
" - | _x N
| moo-memedizosizo temps a tout moment.
Dupliquer e cours Matisre L
— [ Auts plastiques. — -
2 Supprimer le cours Activite @ Supprlmer un Cours :
sation du matin de 'IOhOOé"\Oh'IS S @7 . . .
Mme LEFOLL . % — 1 Sélectionnez le cours concerné.
Classss @1
M1 2 Faites un clic droit et choisissez Supprimer le cours ou
— _.] 2 sur la fiche cours cliquez sur le bouton [f].

Déplacer un cours :

— Joua — 3 Double-cliquez sur le cours concerné pour faire

— apparaitre son cadre vert.
© Confirmation - 4 Cliquez-glissez le cadre vert qui s'affiche jusqu’a la

'_. - place souhaitée, sur un créneau libre.
Canfirmez-vaus le déplacement du cours 7 - o o

tatio v du matin de 10h00 & 10h15

e — | oui

5 Lorsque vous relachez, confirmez la modification dans

4 la fenétre qui s'affiche.

6 Le coursachangé de place.

Modifier la durée d'un cours:

meroredi merceedi

o =—ialll

fation du n de 10h00 & tation du n de 10hO0 & 10h15

merceedi

7 Double-cliquez sur le cours pour faire apparaitre son
cadre vert.

9 . . .
© Confirmation 8 Cliquez-glissez la bordure du cadre vert pour diminuer

ou allonger la durée du cours.

Canfirmez-vaus la nauvelle durés du cours?

tation du r, de 10h00 &
10

m o 9 Lorsque vous relachez, confirmez la modification dans
S la fenétre qui s'affiche.

10 La durée du cours a été modifiée.

15 © Index Education juillet 2025



Emploi du temps @ PRONOTE

Consulter et / ou imprimer les emplois du temps des classes

1 Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Mes
dgigg.;s Pédagogie Evalustion Apprentissages Nl ha ol Blog Communication Damandes Mes données m @‘ ‘ | 3 Classes (OU Emploi du temps >Autres Classes).

Maclasse Autresclasses ] =

A Tableau debord

2 Sélectionnezlaclasse dansle menudéroulant. Lemploi
du temps correspondant apparait.

Emploi du temps des classes | CM1 2 -

3 Cliquez sur le bouton B Générer un PDF pour
I'impression.

Emploi du temps des classes

4 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le bouton #

o 4 Options de génération du PDF.

5 Dans la nouvelle fenétre, modifiez si nécessaire les
parametres d'impression du document.

6 Cliquezsur Valider, puis sur Voir le PDF : le PDF s'ouvre
dans un nouvel onglet. Imprimez alors le PDF obtenu.

Options de génération du PDF
Orientation

() Partrait

@ Paysage

Taille de police dans les cours
Souhaitée: Minimale autorisse:
Renvois

@ Aucun remai
O Sous la grille (max. 3 ligneas]

O Suruns nouvslle pags

- ‘
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Tableau de bord de I'enseignant

Q) PrRONOTE

HTab\eaudebcrd dgfgﬁ;ﬁ Pédagogie Evaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandas Mssdonnées

Mon tableau da bord 'I 1 éldves Trombinoscope Pyramide des Sges

e we

Tableau de bord  [cM1 2 - @ ©
* Y [Foe ] [FoF] (PO ]
1 ¢ =] =Y = =,
Diffussrune | Effsctusrun | Mauvesu . Feuills
infarmation | sondags message Etiquettes d'appel = f
Absence prévue par la famille
N Ahsences ; np.. Péricokaile
Eleves = Prés..
Matin Apm. La M ouentin DUPONT '~ TO  THE €A | €L EWU
Victoire BLONGEAL Demain
g 8 100RE
Ratif : RAISON FAMILLALE
Ansélls BOMNAUD v
2z 913
&
Pauline CARTIER Annuler 'absence Constater l'absence 5
008G
E]
Chios CAMOUR
3 A 1 | 957
Sebastien DEVDS
100% “
Quentin CUPENT
7 100
Pap 4 : -
Manon DUPRE
100%
&
Caphns FABRE
2 & e Laureen GOURDON v
p L
Bryan FOUCHER Précisions sur 'absence
g T00RE
Hisham FROMENT Choix du motif
100RG
z & ROV MEDICAL EXTERIEUR | T~
Laurgen GOURDOMN
6 A 1 957w
Début
Mour SAUVAGE
100% Agjourd'’hui [7] " Apras-midi
[ etew| 0 | o [4]99% ] L]
: L NCENENE - .
Agjourd'’hui [7] " Apras-midi
Taif Annuler Valider 8

Hisharm FROMENT

Laureen GOURDON

Naour SAUVAGE

10

Rendez-vous dans l'onglet Tableau de bord > Mon
tableau de bord.

Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe.

Dans la colonne Absences, sur la ligne de I'éléve
concerné,cochez Matin et/ou Apm. pour signaler I'éléve
absent. L'icbne A indique gu'aucun motif n'a encore
été renseigné. Des absences « prévues » peuvent déja
avoir été saisies par le directeur ou un personnel.

D'autres absences prévues par les familles peuvent
apparaitre avec le symbole ? . Pour que la prévision se
transforme en véritable absence, cliquez sur la case.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le bouton
Constater I'absence. L'icobne @ apparaitra alors a la
place du ? dans le tableau de bord.

Sivous connaissez le motif, cliquez sur la case signifiant
l'absence.

Dans la fenétre qui s'affiche, indiquez le motif en
utilisant le menu déroulant Choix du motif.

Cliquez sur le bouton Valider.

L'icbne A se transforme alorsen @ pour indiquer qu'un
motif a été précisé.

Lorsque les absences (et les retards) ont été saisis,

cochez la case Appel terminé par demi-journées, en
bas de la feuille d'appel.

Q La colonne ¥, a comptabilise le nombre total de
demi-journées d’'absences sur le mois en cours.
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Tableau de bord de I'enseignant @ PRONOTE

1 Rendez-vous dans l'onglet Tableau de bord > Mon

=I Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées m @‘ ‘ " g tableau de bord.
Mon tableau de bord 'I 3 éldves Trombinoscope Pyramide des ges™ 2 D | d L~ I t ,l t. | I
— e B TR ~ ans le menu déroulant, sélectionnez la classe.
3 e BB 9w o 3 Dans la <,:olo.nr1e Retards (min), sur la ligne de I'éleve
Diffuserune |Efectusrin | MOWSML | pnquetes  Loane | Pegiete concerne, cllquez sur la case Matin et/ou Apm. pour
I Ahsences ris. Retaids (min) Cainet de liaison Lompétences - T3 - Bilan p... Périscolaiie Sig naler |e reta rd de |'é|éve.
Matin  Apm. Za Matin  Apm. Z® de l'ékve delaclasse  Francaik Mathém.. T2~ TO THE CA <L ETU
8 & D08, i - " - ,
e 2| o o Q La valeur par défaut de la durée d’'un retard
B . : est paramétrée par le directeur depuis un Client
@ 8 ..
chios DAMOUR Tare . PRONOTE Primaire.
Sebastien DEVOS ﬁ
1008 2
et CUPGHT o 4 Sivousconnaissezle motifduretard ousivoussouhaitez
Moo BuPRE Yo : y modifier la durée du retard, cliquez de nouveau sur la
=
Daphnes FAERE Case'
& 100 v
e FoUCHER oo . 5 Dans la fenétre qui s'affiche, indiquez le motif en
r e N Manon DUPRE - Précisions sur |e retard utlllsant, le menu deroulant ChO,IX du motif. Vous
N ENENEAS pouvez également modifier la durée du retard.
Chaix du matif
PRODLEEDE TRANSPORT 6 Cliquez sur le bouton Modifier le retard.
Durés 5 P . .
2| i 7 Lorsque les retards (et les absences) ont été saisis,
cochez la case Appel terminé par demi-journées, en
Supprimer le retara Annu 6 bas de la feuille d'appel
Q La colonne %@ comptabilise le nombre total de
o e : retards sur le mois en cours.
g x 100%

Bryan FOUCHER
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Tableau de bord de I'enseignant @ PRONOTE

Imprimer le registre d'appel mensuel

Vous pouvez imprimer un récapitulatif mensuel sur

Cahiar

AP Cahier  parooogie Fualuation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées TG | W quuel figure, pour Chaque é|éve’ le nombre de demi-
Montableaudebord ] séleves Trombinoscope Pyramidedes Sges journées d'absence_
Tableaudebord [cv1 (2 ] @[euouwdny =|@© o

3 ¢ = = m = 1 Rendez-vous dans l'onglet Tableau de bord > Mon

s o b s G | T |3 tableau de bord.
2 Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe.
3 Cliquez sur le bouton Registre d'appel.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le mois a

Options de génération du PDF imprimer dans le menu déroulant.

Registre d'appel

(Vo204 (4 -] 5 Indiquez les options de mise en page, puis cliquez sur le
— bouton Valider : le PDF s'ouvre dans un nouvel onglet.
8;;; 6 Imprimez ensuite le PDF obtenu.

Optiohs

Diétail des motifs d'abssncs

- :

Ecole élémentaire Jacques Prévert
Registre d'appel
cm1
Mme Marie LEFOLL
Mois de Septembre.
Septembre 2023 |Année 2023/2024
Nb. présences 540 % pr 99,26% Nb. présences. 4725 % pr 99,77%
Nombre d'ab: 4 % abs 0,74% Nombre d'absences : 11 % abs 0,23%
Septembre.
4 5 6 8 1 12 | 13 | 14
0 0f0 0j0 00 0f0 0J1 2/0 0]0 0/0 O
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Dossiers éléves @ PRONOTE

e s =Nk Saisir un projet d'accompagnement

De nombreuses informations sur les éléves sont

Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie Eweluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées m @‘ ‘ L " ] g Consulta bles da ns Ieur dOSsier depuis I’Espace
Mon tablesu debord  Listedesélaves ] inoscope  Pyramidedes Sges ™ " Enseig nants. Certaines peuvent étre ajoutées
el ] [prmester - ou modifiées par les professeurs tels les projets
& d'accompagnement (PAP, PAI, etc.).
e | e
Ana‘::lé\n:s BD::ZU D;Dé;:; FSQXC Attestations Projet d'accompagnement. <nx Ele. €nx Resp. Q -I Rendez_vous da ns |70ng|et Tableau de bord > Liste des
Bryan SDUCHEF! omizoz o éléves-
(camille THUILLIER 28072003 F 2
e e e 2 Dans le tableau, cliquez sur le nom de I'éléve concerné.
3 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur l'onglet
Scolarité.
Camille THUILLIER . . .
3 o 4 Cliquez sur le bouton + de la rubrique Projets

d'‘accompagnement.

Professeur principal Mme LEFOLL Marie

5 Une fenétre Nouveau projet d'‘accompagnement
Projts taccompagnement 4 + apparait.

Aucun projetindivicuel n'est saisi pour cet éléve

6 Sélectionnez le type de projet, puis cliquez sur Valider.

Attestations -+

O — 7 Vous pouvez ensuite ajouter un motif, une piéce jointe
5 ainsi gu'une date de début et de fin.
Nouveau projet d'accompagnement . .
8 Cliquez sur le bouton Valider.
Type: [DAD l 6

Maotifs - [Dys\ex\e ---l

Rédigez votrs commentairs \

& Ajouter des pidces jointes

7

Date de debut Date de fin
[mfos!zm EI] [05/07/2024 m]

5 - 8
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Dossiers éléves @ PRONOTE

De nombreuses informations sur les éléves sont

Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie Ewalustion Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandas Mes données m @‘ ‘ L " ] g Consulta bles da ns Ieur dOSsier depuis I’Espace
Mo tableau ce bord_ Listodes élaves ] inoscope  Pyramide des 3ges™ F Enseignants. Certaines peuvent étre renseignées par
el ] [prmester - les professeurs telles les attestations délivrées, d'autres
= sont a renseigner par le directeur via le Client PRONOTE
Imprimer les | Exparter les . .
Stiquettes Sldves Prl ma | re.
15 éRves Nom Néfe) ke Sexe Attestations Projet d'accompagnement <nx Ele. Cnx Resp. Q
Anaélls SDNNAU oB/0a/2003  F .
o Foucren oo o 1 Rendez-vous dans l'onglet Tableau de bord > Liste des
\camille THUILLIER 28072003 F 2 ,I <
Chlas DAMDUR 18/10/2013  F e eVGS
Daphne FABRE 22/02/2003  F
2 Dansletableau, cliuez sur le nom de I'éleve concerné.
3 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur l'onglet
3 Camillec1":|1UILLlER Scolarité

4 Cliquez sur le bouton + de la rubrique Attestations.

Professeur principal Mme LEFOLL Marie

5 Une fenétre Nouvelle attestation apparait avec la date

R — o du jour et la case Délivrée cochée par défaut.

et st B2 6 Sélectionnez le type d'attestation et modifiez la date si
nécessaire.

Ao sasasion nraraide o * 7 Cliguez sur le bouton Valider.

Farmar

5

Nouvelle attestation

Type: [Attestat\on scolaire savoir nager 6 ~

Etat: Délivrés

le - | 22/03/2004 =

5 - .
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Dossiers éléves @ PRONOTE

Les mémos vous permettent de consigner des

Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie Ewalustion Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées i ) ‘ w R informations utiles sur Ies éléves et Ies Communiq uer
Mon tableau debord  Listedes@ves ] inoscope  Pyramida des fges™ - aux autres membres de |'équipe pédagogique_
Liste des Slaves  [cMn ] [Trimestre “

= 1 Rendez-vous dans l'onglet Tableau de bord > Liste des
mgimeres | Bz éléeves.

15 élves. Hom Néfe) ke Sexe Attestations Projet d'accompagnement. <nx Ele. €nx Resp. q . s .
Amsels BOWNAU oo 2 Dans le tableau, cliquez sur le nom de I'éléve concerné.
Bryan FOUCHER 01/M/2003 o
Cambe e sihos P2 3 Dans lafenétre qui s'affiche, cliguez sur I'onglet Mémo
Daphns FABRE  22/02/2003 F interne

4 Cliguez sur le bouton Créer un mémo.
CamamEHUILLIER 5 Dans la fenétre qui s'affiche, rédigez votre mémo.
3 1
\dentite  Scolarits  Responsables  Mémo interne 6 C||q uez sur le bouton Valider.
4
Mémo
5 [Ca:i\lbeéwenti'avmr‘urépetitfrére Sslan s‘fes pa[erp‘ls‘:\ledest un peu ‘
perturée par larmvés du nouveau né qui fempéchs ge dormir

Tar Annuler Valider 6
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Cahier de textes

Q) PrRONOTE

STl o T-Na M [P Saisir un travail a faire a la maison ou une activité en classe

A Tableau debord dgfgﬁ;ﬁ Pédagogie Evaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandas Mssdonnées

Cahierdetextesdela classe

2 dudlov.ou05ov. B>)

2 Qos

Saisie du cahier de textes [CM'\

2 Qo2

Lun.
Ol

Travail & la maison - Saisir une consigne

Paur le

Matigre

4 [ Frude de la langue {grammaire, orthographe, lexiquel

Consigne

A | Faire les 4 exercices sur le présent et le futur

(palycopié remis en clagse)

5
(

6 & Ressources pédagogiques
Eldves

) (o -

Mode de rendu

8 [Aucun rendu prévu v]

oo JO

Fait: 0 /158l&ves

Annuler

02 Y

21 Qo

10

Mer. Jeu.
3|2 2 Qo4 .

# Travail & la maison pour ce jour
Saisir une consigne
Donner un GCM

ﬁ Activité en clasge sur ce jour
Saisir une consigne

Donner un QCM

Etude de la langue 4
{grammaire,
orthographe, lexigue)
Donnéle 23 mars

Faire les 4 exercices sur le
présent et e futur (polycopié
remis en classe)

CM1

Fait - 0/15 &léves

26

e we

Le cahier de textes peut étre consulté par les parents, les
éléeves et leur accompagnant le cas échéant. Il permet la
saisie du travail a faire a la maison et des activités a faire
en classe.

10

Rendez-vous dans l'onglet Cahier de textes > Cahier
de textes de la classe.

Sélectionnez la classe, puis la semaine concernée.

Sur le jour pour lequel les éléves doivent avoir fait le
travail, cliquez sur le bouton @, puis choisissez Saisir
une consigne.

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la matiére.

Saisissez le contenu de la consigne. Le bouton a
permet d'accéder a la mise en forme.

Cliquez sur le bouton & pour fournir une ressource
pédagogique.

Par défaut, la consigne est donnée a tous les éléves.
Si seuls certains éléves sont concernés, cliquez sur la
classe et décochez les autres éléves dans la fenétre qui
s'affiche.

Si vous souhaitez que les éleves vous remettent un
document via I'Espace Eleves, choisissez le mode de
rendu A déposer dans I'Espace Eléves.

Cliquez sur le bouton Valider.

Le travail a faire apparait sur le cahier de textes. Il est
ensuite possible de modifier son contenu.
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Cahier de textes @ PRONOTE

SHlels =N MV Donner un QCM

Vous pouvez éditer et proposer des QCM aux éléves comme

2}:;5 Pédagogie Evalustion Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Damandes Mes données m @‘ ‘ 1" ] g aide pour mémoriser Ie cours ou comme évaluation.
Carier dotedasdsla dasse ] Rendez-vous dans l'onglet Pédagogie > Mes QCM.
Saisie du cahier ds textes | CM1 ~| 2 dutiov.audsaw. -©
’ . .
o1 n 2@ o2 2 @0z @ o s @os + O 1 Rendez-vous dans l'onglet Cahier de textes > Cahier

de textes de la classe.
2 Sélectionnez la classe, puis la semaine concernée.

3 Sur le jour pour lequel les éléves doivent avoir fait le
R travail, cliquez sur le bouton @, puis choisissez Donner
Donner un GCM un QCM

ﬁ Activité en clasege sur ce jour

#& Travail & la maison pour ce jour

Sélectionner un QCM
4 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le QCM.

Saisir une consigne

¥ Etude de la langue [grammaire, orthographe, lexique) Denner un QM 5 Dans |a nouve”e fenétre sélect|onnez |a mat|ére
oM . ~ o -
v 6 Cliuez éventuellement sur le bouton Modalités
4 Coniugaison des vertbes au présent ot futur Travall & Ia maison - Donner un GCM d’exécution (si et quand le corrigé doit étre proposé
questions - nate sur ~ 1 2 ~ . 7
o a I'éléve, nombre de questions posées et leur ordre,
possibilité de revenir aux questions précédentes,
Matizre limitation du temps, etc.).
5 [E:Ude de la langue (grammaire, orthographe, lexique) v]
QLM . P P
Annuler  valider Conjugniaon dea verbe au présent et Tk = Q Une fois que les éléves ont commencé a
6 répondre, il n'est plus possible de modifier les
Eleves modalités d'exécution.
7 [ M1 ]
Mode de rendu . L. L .
Femery—p—— v 7 Par défaut, le QCM est donné a tous les éléves. Si seuls
02 Y 2 oz 2 Qosi 2@  iohssees certains éléves sont concernés, cliquez sur la classe et
Etude de la langue 5 Al e A ig' i
Eudedels lengue 4 aonul décochez les autres éléves dans la fenétre qui s'affiche.
urthcgraphe, lexique) . .
pannéle 7 mars 8 Cliquez sur le bouton Valider.
9 £= Conjugaison des verbes au
P 9 Le QCM apparait sur le cahier de textes. |l est ensuite
ot 15 s possible de modifier son contenu.
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Cahier de textes

A Tableau debord dgfgﬁ;ﬁ Pédagogie Evaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandas Mssdonnées

e we

Cahierdetextesdela classe

Saisie du cahier de textes [CM'\

2 dudlov.ou05ov. B>)

Lun. Mar. Mer. A Jeu. ven,
o1k r Qo2 2 Qo3 (3 2Qo0s 2 Qo + Q
Notes aux parents
Pour le
Sélection des élaves mer. 03/04/2024 ]
Titre
- = M1 [ﬂappe\ affaires de piscine l
Anaglle BONNAUD 4 bescription
M'oubliez pas les affaires suivantes : maillot de bain, bonnet d= bain, serviette, savon
au gel dauche
[:| Bryan FOUCHER Classe
Ch1 I
O Camille THUILLIER
Annuler Valicer 6
Chioe DAMDUR
Daphne FABRE
O Hisham FROMENT 5

Annuler 02 s Qos + Qoa +Q
Rappel: affaires de
piscine

N'oubliez pasles affaires
suivantes: maillot de bain,
bonnet de bain, serviette,
savon ou gel douche

77 | vupourz/15élsves

28

Q) PrRONOTE

La note aux parents dans le cahier de textes permet
de communiquer une information de derniére minute
ou un rappel (par exemple de ne pas oublier le sac de
piscine).

1 Rendez-vous dans l'onglet Cahier de textes > Cahier
de textes de la classe.

2 Sélectionnez la classe, puis la semaine concernée.

3 Surlejour concerné, cliquez surle bouton & Notes aux
parents.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un titre, puis le
contenu de la note.

5 Par défaut, la note est transmise a tous les parents
de la classe. Si seuls certains éléves sont concernés,
cliquez sur la classe et décochez les éleves qu'il n'est
pas nécessaire d'informer.

6 Cliquez sur le bouton Valider.

7 Depuis le cahier de textes, il est ensuite possible de
vérifier si les parents ont bien pris connaissance de
l'information.

© Index Education juillet 2025



Pédagogie

Je,

PRONOTE




Pédagogie Q) PrRONOTE

ST XM ED Saisir le cahier journal (1/2) : initialiser avec I'emploi du temps

Le cahier journal vous permet de préparer le déroulé

A bmudebord (SN WERER Fulstion Aperentisages Emsloidutemps Bog Gommuncston Damandss HMes donnéss %G | W e prévisionnel de la journée et de conserver une trace des
_Cahierjournal ] M QChdeliécole Ferums pédgogiaues  Ressources pédagagicies activités réalisées en classe. |l s’avere trés utile en cas de
Mon caier journal 2 [N cecoptuiot) @ (aucamnumav. @) [aricnertouen s matieres ) remplacement. Outil personnel de I'enseignant, il n'est
't:" o e s visible ni par les parents, ni par les éléves.

laszrmaine A
Récupérer depuis lemploi du temps

085" oupiaver Qo Qi Qi (] La maniére la plus rapide pour créer les éléments du
cahier journal est l'initialisation de ce dernier avec
I'emploi du temps.

e e s 1 Rendez-vousdans 'onglet Pédagogie > Cahier journal.
4 o [l 0siosia0ns ] au [van osizons 1] 2 Sélectionnez la classe, puis la semaine concernée.
08 L Q oo Qo [+ )

3 Cliguez sur le bouton Ajouter sur la semaine, puis
choisissez Récupérer depuis I'emploi du temps.

Education musicale Langues vivantes

A partir des cours de

1h 15min
Matiéres . n . . L.
[Fovees s matires < et Epsce st 4 Dans la fenétre qui apparait, sélectionnez la période et
e e 7 vearit . <smin les journées a prendre en compte. Par défaut, toutes
= Eeriture les journées sont sélectionnées. Décochez les journées
e s Grandeurs et 5 . .
Annulsr 6 rmesures N somin dont vous n'avez pas besoin en cliquant dessus.
Eciucation . L . .
Hisoire ot physiaue ot 5 Cliguez sur le menu déroulant Matiéres, décochez les
Modiierrtement seearee n isiin matiéres dont vous n'avez pas besoin, puis cliquez sur
Erude dela Lecturest le bouton Valider. Procédez de la méme maniére pour
_ B e angue compréhension de e
[ JeETRIRABELT ::gragmmaire, I'gerit |eS aCtIVIteS
Matiore orthographe, Th
- lexdigue) . e g s
‘ Th | Nombres st caleuls 6 Cliquez sur le bouton Initialiser : les éléments
— A] |Langagm. i apparaissent dans le cahier journal, organisés dans le
‘ Th | arts plastiques méme ordre que celui de I'emploi du temps.
1h
® ressources pdsgogiaues 7 Pour compléter chaque élément du cahier journal,
objecs 8 cliquez dessus. Dans la fenétre qui s'affiche, ajoutez un
\ titre, une description, des objectifs dans les zones de
@) Bitmens deprogrnme 7 texte prévues a cet effet. Cliquez sur le bouton Modifier.
w & Annuler Modifier
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Pédagogie

Q) PrRONOTE

ST W10 Saisir le cahier journal (2/2) : ajouter des éléments un a un

Cahiar

Y Tableau de bord dataxtas ESERGLGCE Fvaluation  Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mes données Q@‘ ‘ "g
Cahier journal '| IM QCMdelécole Forums pé iques Ressources pé icjues
Mon cahier journal 2 [N receprunatt] @) ducs v aurzaw. ~© [fficher toutes les matizres
+ W |8
=
Ajoutsrsur Cénsrer
laseraine || PHITED PCF

08 L -+ JieEThed Qo

Créer un nouvel élément

4 Définirune durée

Matigre *

aa | Jeu. wven.
3 e"A\n 012Avr

Créer un nouvel Elément
Récupérer depuis 'emploi du temps

Dupliquer a journés

[Actlwté pédagogique complémentaire 5

Titre

[mmat.on BB PreMmiars secours

Descripticn A
7 & Ressources pédagogiques
[& Premiers_secours.pdf 3
Objectifs A
‘ 'lO Mer.
A
8 & Eléments de programme Miwt? pédag_ogique
complémentaire
Initiation aux premierssaco..
* Obligataire Th20min §
Annuler Créer 9

31

Initialiser le cahier journal avec I'emploi du temps ne
vous empéche pas d'ajouter des éléments un a un.

Rendez-vous dansl'onglet Pédagogie > Cahierjournal.
Sélectionnez la classe, puis la semaine concernée.

Cliguez sur le bouton € de la journée concernée, puis
choisissez Créer un nouvel élément.

Dans la fenétre qui s'affiche, si nécessaire, cochez la
case Définir une durée, puis saisissez la durée.

Sélectionnez une matiere dans le menu déroulant.

Ajoutez un titre, une description et des objectifs dans
les zones de texte prévues a cet effet. Vous pouvez
mettre en forme le texte en cliquant sur le bouton a
situé en haut a droite de chaque zone.

Cliquez sur le bouton & pour indiguer une ressource

pédagogique et ajoutez:

- des pieces jointes depuis votre ordinateur = ou parmi
les documents déja utilisés & (images, textes, etc.),

« des documents stockés sur votre compte Cloud s,

» une nouvelle adresse de site Web @, ou une adresse
parmi les liens déja utilisés o.

Cliquez sur le bouton # pour ajouter les éléments
travaillés du programme. Sélectionnez le cycle et la
matiére concernés, cochez les types d'éléments a faire
apparaitre dans la liste, puis cliquez sur Valider.

Cliguez sur le bouton Créer. L'élément s'affiche dans le
cahier journal.
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HTe{s=Na34 Créer un forum de discussion

e we

A Tebleudebord Cohier [EEERRORMN Coiction  Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes  Mesdonnées

detextes

Cahier journal MesQCM QCMdel'école Forums pédagogigues 'I Irces pédagogicues

Forums pédagogiques

D : ay

Créer un forum

Participants
E\éues@]&.

Professsurs @1

Derscnnels@ o

D Farum visible par les respansables st acaompag nants des £l&ves participants
Farum visible par e directeur

3 Modérateurs

proresus ()2
paronnets ()0

Titre l Spectacle de fin d'année 4 Education musicale ~
Qler1u = wa v o v MO BB
—L|EE G AveY Xxt Q F8

*oici un forurn pour partager toutes vos bonnes idées pour notre spectacle de fin d'année
themes 4 proposer (par exemple les comédies musicales), musigues & utiliser,...
Mous tiendrons compte de vos avis | 5

Maodération Haraires d'ouverturs

(@) Avant publication
aucur past e sera publis tant que i
6  mogsmtian s i pos valids

(0] participation dss l2ves uniquament

Apartirde 0500 jusqud 2200

) Aprés publication
les posts serant publics dés leur redaction, mais
serant madiffables et supprimables par ko
madgratian,

Annuler valider 7

Spectacle de fin d'année
Mrme LEFOLL M. - 16 participants

A F D

ay

Spectacle de fin d'année r:y
Mrme LEFOLL M. - 16 participants
Medération avant publicatien

Participer (] Uniquement les posts #n attents au signalés

8 “Woici un forum pour partager toutes vos bonnes idées pour notre spectacle de fin d'année : thémes 3 proposer
(par exemple les comédies musicales), musigues 4 utiliser,. ..
Mous tiendrons compte de vos avis |

| X enottents de madsration v X i

| FROMENT Hisham (CMT} 03h25

i 1 jous duviaken. On paurraitjousr i plusisurs 7

32

Un

Q) PrRONOTE

forum pédagogique permet de favoriser

I'apprentissage du travail collectif et les échanges entre
éléves selon des sujets définis par les professeurs. Ces
derniers jouent également le réle de modérateurs.

1

Rendez-vous dans longlet Pédagogie > Forums

pédagogiques.
Cliquez sur le bouton Nouveau.
Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur les boutons

(~) pour désigner les participants et, le cas échéant,
d'autres modérateurs.

Q En tant que créateur du forum, vous en étes
nécessairement le modérateur, mais vous pouvez
désigner d'autres utilisateurs pour vous assister.

Précisez le titre du forum et attribuez la matiére a
laquelle il se rapporte dans le menu déroulant.

Procédez a sa description, voire les regles de bonne

conduite a respecter par les utilisateurs du forum.

Sélectionnez I'une des deux options de modération :

« Apréspublication:lesélévesverrontlescommentaires
tant que le modérateur ne sera pas intervenu.

« Avant publication : cette option est plus sécurisée et

I'action du modérateur plus discrete. Les échanges
entre éleves seront en revanche moins fluides.

Cliquez sur le bouton Valider.

Participez au forum et modérez les posts en attente.
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Communication

Q) PrRONOTE

Sl =N a3#P Diffuser une information

Cahiar
detextes

A Tableau debord

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ESsUlnlal=Il Damandes Mesdonnées

Informations & sondages 'l sions  Listes de diffusion  Casier numérique Mesrendez-vous Agenda Calendrier Menu

Informations & sondages

O Reews
Nouveau Toutes v
<41 Diffusés
@ Encours 2 3 Diffuser une information
@ r & Effectuer unsondage
venir

Diffuser une information

De:
J:% Respansabies () 29
juf Frofesseurs () ©

3 Parsonnels @ o

Directsur de 'Scale

ifi Récupérer un modéle

Titre : [ Organisation du voyage de fin dannés des CM1 ] [Some

6 §|BIY ==== v v XD EBE
SO AVSY N Q FE

Bonjour & tous les parents,
éleves,
Merci d'an prendre connaissance

Cordialement
trne Lefall

voici donc le planning des 3 jours prévus en Vendée, les bagages & prévoir et les régles & raspecter par les

[& Organisation Vioyage envendée - Ch1pdf 3¢

Publier & partir du| Aujourd'hui m]jmqu‘auldum. Wmai M

() pubisr sur a pags établisssment

o (D

34

La diffusion d'une information via la messagerie interne
de PRONOTE Primaire permet de toucher un large public
sans engager d'échanges (pas de réponse possible).

1 Rendez-vous dans l'onglet Communication >

Informations & sondages.

2 Cliguez sur le bouton Nouveau, puis sélectionnez
Diffuser une information.

3 Danslafenétre quis'affiche, désignez les destinataires:

- cliguez sur les boutons () et cochez les destinataires.

« si l'information concerne des personnes réunies dans
une liste de diffusion créée au préalable, cliquez sur le
bouton & situé a gauche.

4 Donnez un titre a I'information, saisissez et mettez en
forme le texte.

5 Sélectionnez une catégorie dans le menu déroulant.

6 \Vous pouvez éventuellement ajouter une piéce jointe
en cliquant sur le bouton s.

7 Cochez Publier a partir du, puis définissez la période
durant laquelle I'information doit rester visible. Cliquez
alors sur le bouton Publier pour diffuser 'information
immédiatement.

(J Pour consulter les accusés de réception des
parents, sélectionnez le dossier Diffusés, puis
I'information concernée. A droite, cliquez sur Voir
les réponses afin de visualiser en détail qui a accusé
réception de l'information.

© Index Education juillet 2025



Communication @ PRONOTE

Sl [N XY Effectuer un sondage

Un sondage permet de poser une question a un

A Tableau debord dgigg.;s Pédagogie  Eveluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ResaGI=T 0l Damandas Mes données ensemble de destinataires et d’a nalyser Ies réponses
Informations & sondeges 'l sions Listesdediffusion Casier numérique Mesrendezvous Agenda Calendrier Menu (Iibres ou prédéterminées)_
Informations & sondages
Q reqs — - 1 Rendez-vous dans l'onglet Communication >
 Dinads - Informations & sondages.
@ Boesra 4 Diffuser une information
@ Avenr O i 2 Cliguez sur le bouton Nouveau, puis sélectionnez
Effectuer un sondage.
Effectuer un sondage 3 Désignez les destinataires:
g ([ Denares 5 - cliguez sur les boutons () et cochez les destinataires.
Responsables 29
C ( protessous (=) 0 - si le sondage concerne des personnes réunies dans
perzmneiz () © une liste de diffusion créée au préalable, cliquez sur
(O oremewrceene le bouton & situé a gauche.
B R 4 Précisez le titre du sondage.
Titre lecumpagnementdesélévesde CM1 pour I vayage =n Vendés 4 ”SOrhE 5 2
Professeurs / Personnels @) question o e TR P vy 5 Sélectionnez une catégorie dans le menu déroulant.
& - - - I Q0 AVEY Xax Q #7 _ . .
— (S P— 6 Saisissez autant de questions que vous souhaitez.
oo e B a1 ottalne e 0. Seracls dperibles fout 7 Sivous souhaitez que d'autres utilisateurs aient acces
=outkR samis Mo g ot rtour en consultation aux résultats en temps réel depuis leur
Cavis Emie e Lel propre Espace, cliquez sur le bouton () pour désigner
b s oL e —— les personnels et / ou les professeurs concernés.

@ croixunique

| MARTIN Rémy |
() chaix muttiple [_] Céfinir un normbrs de chais maximum

MORAMD Pierrs

8 Cochez Publier a partir du, puis définissez la période

MORET Chantal [ Fropaser 1a daction d'un cormmentairs sous lappeliation g o= A
@ st aun nowena e durant laquelle le sondage doit rester visible. Cliquez
o alors sur le bouton Publier pour diffuser le sondage

immédiatement.
@Donnerl‘aooésenoonsu\tanona@3 7 )
@ puetar pars g Bjaona{omn et 5 S CJ Pour consulter les réponses des parents,
C rcoir ) sélectionnez le dossier Diffusés, puis le sondage
Annuler ~ . . . .
concerné. A droite, cliquez sur Voir les réponses.
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STl s X032 |Initier une discussion

Une discussion est un échange de messages entre

/ﬂ‘ Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ESsUlnlal=Il Damandes Mesdonnées m@‘ ‘ "g au moins deux participants Via Ia messagerie interne
Informations &sondages  Discussions | Jedifiusion Casier numérique Mes rendezvous Agenda  Calendrier Menu d e p RO N OTE p ri ma i re. LO rsq ue vous recevez un
s discussions 5 - message, une notification est indiquée dans l'onglet
Bl eneoun Communication. Tant que vous n'avez pas consulté les

éléments regus, cette notification reste active.

Comme tout le monde peut répondre, il est conseillé
d'inviter un nombre restreint de participants. Si plus

Nouvelle discussion de personnes sont concernées, une information ou un
sondage conviendra probablement mieux.

it Destinataires

! WE‘%" 1 Rendez-vous dans l'onglet Communication >
——— Discussions.
barsonnets () 0 )
e 2 Cliquez sur le bouton Nouveau message.
- 3 Danslafenétre quis'affiche, désignez les destinataires:
p— 4 - cliquezsurlesboutons(-)pourdésigner les personnes
5 & Bsru ESES M v v AvPv|PH|L avec qui vous souhaitez échanger.
ser:.w'mm e + si le message concerne des personnes réunies dans
place du PAP de vt enfart 7 une liste de diffusion créée au préalable, cliquez sur le
Conlilervrt bouton 4 situé a gauche.

4 Saisissez un objet et le contenu de votre message.

5 Vous pouvez éventuellement ajouter une piéce jointe

Annuler 6 en cliquant sur le bouton s.

6 Cliguez sur le bouton Envoyer.
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HTeds =N 23~ Créer une liste de diffusion

Créer des listes de diffusion permet de communiquer

A Tableau debord dgigg.;s Pédagogie Ewalustion Apprentissages Emploicutemps Blog [ReHINWPGl Damandes Mes données i ) ‘ w R ra pidement avec un ensem ble de contacts.
Informations & sondages Discussions  Listes de diffusion 'l numérique Mesrendezvous Agenda Calendrier Menu
Listes de diffusion 1 Rendez-vous dans I'onglet Communication > Listes de
_ _ _ diffusion.
2 (J Uniquement mes listss
2 Cliguez sur le bouton Nouvelle liste.
3 Créerune nouvelle liste de diffusion 3 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un libellé, puis
[Enseignants | cliquez sur le bouton Valider.
Annuler 4 Sélectionnez la liste de diffusion nouvellement créée,
puis a droite, cliquez sur le bouton Ajouter des ... .
] ) 5 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le type de
nseignants =i H . . P
O uriquement mestises 140 09! destinataire concerné (Responsables, Professeurs,
Enseignants Ajouter des ... 4 Personnels)
Mol

6 Désignez les destinataires dans la liste proposée, puis
cliquez sur le bouton Valider.

Liste des professeurs

Q Par défaut, la liste de diffusion est utilisable

Tout désacher Q Y - . .
Responsables (0] seulement par son créateur. Si vous souhaitez
. Mme BEAU Pauline partager la liste avec les autres utilisateurs, cliquez
Professeurs (0]
Mile BENSAD Samia sur le bouton &.

Personnels (0]
Mme BESNIER Julistte
Fermer
M. BRIQUD Gabriel
Mlle DURQY Laureline

Mme FABRE Elisa

Mme ISAAC Trisha

Annuler Valider 6
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el o -N WP Déposer un document dans les casiers

Les professeurs et personnels disposent chacun d'un

A Tableau debord dgigg.;s Pédagogie Ewalustion Apprentissages Emploicutemps Blog [ReHINWPGl Damandes Mes données i ) ‘ w R Casier numériq ue da ns quuel VvOous pouvez déposer des
Informations &sondeges  Discussions Listes dediffusion  Casier numérique 'I ndezvous Agenda Calendrier Menu docu ments_
Casier numérique
@ o casier o > 0 Q 1 Rendez-vous dans l'onglet Communication > Casier
7 e numeérique.
B ™ . L .
o cotee [oces — 2 2 Cliquez sur le bo.utlon. Deéposer un document., puis,
© Dosements s colecier oo st s s Réintialser dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur = Depuis mon
T —— poste ou & Depuis mon cloud.
3
3 Sélectionnez le document a importer, puis cliquez sur
Ouvrir (option Depuis mon poste) ou sur Partager
(option Depuis mon cloud).
, , 4 Danslafenétre quis'affiche, la cas échéant, renommez
Liste des professeurs Giffuser un document I f hler
e fic .
) Tout déoacher & Ajouter une pisce jointe * . .
B ot adeoen a'y 5 Staing besoie vitcepra st st X 5 Sélectionnez la nature du document.
& Déposer dana lo casior de tout 4 Fenommerto ricner ) 6 Ajoutez éventuellement un mémo (visible par les
o destinataires).
Mme BEAU Pauline @ 5 E
a . 7 Ajoutez des destinataires. En cliquant sur chaque
4 Mile amia . ~ . . . ~ P .
Vile BENSAR S [aouter ommme catégorie de destinataires, une fenétre de sélection
Mme BESNIER Julictte 6 s'affiche:cochezles destinataires a ajouter, puis cliquez
L .
, sur Valider.
M. BRIOUD Gabrial Destinataires :
e DUROY Latrating [erotemme = 8 Cliquez sur le bouton Valider : le document est
[perzomes =) instantanément mis a disposition des personnes
Mme FABRE Elisa [ﬁque pédugagiqus = ]

concernées.

D Transmettrs & la dirsction

Mme ISAAC Trisha
D Permettrs aux destinataires de madifier le document

: *champs obligatoires
Annuler Valider " .

Annuler Valider 8
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ST I-Na ¥ Gérer ses RDV avec les responsables (1/2) : proposer un RDV simple

Cahiar
detextes

A Tableau debord

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ESsUlnlal=Il Damandes Mesdonnées

Informations & sondages Discussions Listes de diffusion  Casier numérique  Mes rendezvous 'I 'a  Calendrier Menu

Mes RDV

MNouveau

2  Fropaser unrendez-vous & unresponsable

Rendez-vous ensénie aves des responsablet

Propaser un rendez-vous 3 un responsable

Responsable(s)

IM. FROMENT Alain, Mme FROMENT Merida 3 2
Derander la préssnos de FROMENT Hisham
Cbjet *
[D\scuss\onsur\e PAP Stabli paur Hisham ]
Contenu ¥ 4
Présentation des aménagements prévus
Ajouter un créneau @  Ajouter une pigce jointe
PAP -Hisham Froment_pdf
SPPR——
Heure 16130
Modalité * En présentiel v Proposition de créneaux®
Salle / Lisu Salle de classe § =4 Ajouter des créneaux
MNouveau créneau
Légende tége
* Ghomps obligatoires 4,  D&inir des créneauxd partir d'une piage norairs
Fermer Valider Ann O Valider
ay x
M. FROMENT Alain, Mme FROMENT Merida
M. FROMENT Alain, Mme FROMENT Merida Concernant FROMENT Hisham (CM1) 10
Cancerant  FROMENT Hisham (Ch]
Discussian sur i BAR tabli paur Hisnam Lapré de Iélsve est demandée

En atiente de répanse.

ur le PAP établi pour Hisham
tion cles amenagerments prévus

PAP - Hisham Froment.pdf

Créneaux proposés
vendredi 04 octobre - 1 créneautx)
16n30

9 salle de classe

39

10

Rendez-vous dans l'onglet Communication > Mes
rendez-vous.

Cliguez sur le bouton Nouveau, puis sélectionnez
Proposer un rendez-vous a un responsable.

Danslafenétre quis'affiche, sélectionnezles parentsen
cliqguant dans le champ Responsable(s). Vous pouvez
également réclamer la présence de leur enfant le cas
échéant.

Saisissez I'objet du rendez-vous et le contenu de votre
message.

Vous pouvez éventuellement ajouter une piece jointe
en cliquant sur le bouton .

Indiquez ensuite la durée prévue du rendez-vous.

Cliquez sur le bouton +, puis sélectionnez:

- Nouveau créneau : si vous souhaitez ajouter des
créneaux un a un sur des jours distincts.

- Définirdes créneauxa partird'une plage horaire : sur
une date et une plage horaire définie, vous proposez
plusieurs créneaux d'une durée identique parmi
lesquels les parents seront amenés a choisir, depuis
leur Espace, celui qui leur convient le mieux.

Précisez la Modalité (En présentiel ou Téléphonique)
et le lieu du rendez-vous, puis cliquez sur Valider.

Cliquez sur le bouton Valider.

Une fois votre rendez-vous crég, en attendant que le
responsable valide le créneau de son choix, vous pouvez
encore modifier ou supprimer le rendez-vous.
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Q) PrRONOTE

ST I-Na%1:P Gérer ses RDV avec les responsables (2/2) : proposer des RDV en série

Cahiar
detextes

A Tableau debord

Informations & sondages Discussions Listes de diffusion  Casier numérique  Mes rendezvous

Mes RDV

a

Proposer un rendez-vous & un responsable

2  Rendez-vous ensérie aves des responsables

8

Définir des créneaux a partir d'une plage horaire

Plage de disponibilité *

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ESsUlnlal=Il Damandes Mesdonnées
T 2 Calendrier Menu 2
Rendez-vous en série avec des responsables

Responsabla(s) =
I15fam\|les 3 - 4
Demander la présence de Iléve

Cbjst *
[Pemise des bilans périodiques ]
Contenu* 4

Appréciatians sur e frimestre quivient de se déruler.

PS :Merci de bien respecter les homires chaisis

& Ajouter une piéce jointe

6 Durée (en minutes)*

Dropaosition de créneaux®
15 créneau(x] /15 participants

2  Ajouter des créneaux

Définir des créneaux & partir d'une plags horaire
venc
Nouves 1 créneau

6h30 X 1633 X 16h46 X T6hSA X TFh02 X WD X TPWE X 17h26 X T7h3s X

T7haz X TFhSD X 17h58 X 18h06 X 184 X 18hZ2 X 9

9 Salle de suasse

ds|16:30 |&|18:30

Durée dun eréneau : 8 min
MNombre de créneaux 15

En présentiel ~
Salle de classe ¥
Légends

* Chormpsabligataires

Modalité*

Salle/ Lieu

-

Légends
* Champs abligataires

10 5

10

40

Rendez-vous dans l'onglet Communication > Mes
rendez-vous.

Cliguez sur le bouton Nouveau, puis sélectionnez
Rendez-vous en série avec des responsables.

Danslafenétre quis'affiche, sélectionnezles parentsen
cliqguant dans le champ Responsable(s). Vous pouvez
également réclamer la présence de leur enfant le cas
échéant.

Saisissez I'objet du rendez-vous et le contenu de votre
message.

Vous pouvez éventuellement ajouter une piece jointe
en cliquant sur le bouton .

Indiquez ensuite la durée prévue du rendez-vous.

Cliquez sur le bouton +, puis sélectionnez:

« Définir des créneauxa partird'une plage horaire :sur
une date et une plage horaire définie, vous proposez
plusieurs créneaux d'une durée identique parmi
lesquels les parents seront amenés a choisir, depuis
leur Espace, celui qui leur convient le mieux.

- Nouveau créneau : si vous souhaitez ajouter des
créneaux un a un sur des jours distincts.

Précisez la Modalité (En présentiel ou Téléphonique)
et le lieu du rendez-vous, puis cliquez sur Valider.

Le cas échéant, supprimez certains créneaux

manuellement en cliquant sur le bouton x.

Cligquez sur le bouton Valider.
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Q) PrRONOTE

Hles-NelPi°l) Créer un évéenement dans l'agenda

L'agenda vous permet de partager des événements avec
toute la communauté éducative. Chaque utilisateur voit
uniguement les événements qui le concernent.

Cahiar

L
# Tebleudebord 4o o

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog [ESsUlnlal=Il Damandes Mesdonnées

e we

Calendrier Menu E

Informations & sondages Discussions Listes da diffusion  Casier numérique Mes rendezvous Ag 'l

Vue chronologique RIS Rl RS

Agenda de I'école

Rendez-vous dans l'onglet Communication > Agenda.

2 :

2 Cliquez sur:

- le bouton Nouvel événement, si vous étes en Vue
chronologique (événements les plus récents affichés
sous forme de liste),

Nouvel événement

Titre de 'v&nement

« le bouton @ du jour concerné, si vous étes en Vue

(St dos CM1 & Froncs Miniture ] hebdomadaire (événements de la semaine en cours).
Contenu de I‘Sv&nemeant 3 -~ . | . o« e . .
Mers) demmenetles 8 ves s aimures pustat sin 3 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un titre, puis
Hrvat an s cme-maue par e w renseignez le contenu de I'événement.
Catéore 4 Sélectionnez une catégorie dans le menu déroulant.
E— . .
=~y 5 Indiguez la date ou la période a laquelle se déroule

Ajouter des pigces jointes PN . . . P .

' press s I'événement en indiquant le cas échéant des horaires.
Du [mar.18ew. au |marlgavr. 3 . . o . PR , . e e
J— [—5 Destinataires 3 titre individuel 6 Si I'événement est récurrent, cliquez sur Définir une
@ @ |63 ( Initialiser avec une liste de diffusion ) périOdiCité
[parnw me pireacts A [pcporenes 3] 7 Pour que I'événement apparaisse uniquement dans
© =2 poriogtoec: w [proreseus 0 3 votre agenda, décochez l'option Partagé avec.
[Destinataires 8 & Ipe's"""e‘s o e ] . . . . .
(8 rcctour de récole 8 Cliquez sur Destinataires pour indiguer les personnes
* Lo difecteur ot tous les éubna ments patagés Annuler concernées (en plus du directeur).
CJpusiersuriseae dupisement 9 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le type de

annuter (D) 10 destinataire, puis cochez les destinataires parmi les
Responsables, les Professeurs et / ou les Personnels.
10 Cliquez sur le bouton Valider.

41
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Q) PrRONOTE

el s I-NeRK{0D) Saisir un message instantané (tchat)

Cahiar

[l Teblsudebord (SRR

Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées

Page d'accuall ﬁ

Envoi d'un tchat

I. Dispenible v]

[ Rechercher un prafesseur ou un personne! ] Q

@ FABRE Elisa
Disponible

[C) @ MARTIN Rémy (Directaur)
Disponible

(] @ BEAU Pauline
Encours

O @ MoRsINI Anne
Encours

O ) aucum aline
Mon connectéle)

O () BALZIN Yahn
Mon connecté(e)

Fermer Lancer un tchat 3

Techat

I Puis-je venir récupérer le vidéoprojecteur qui se trouve dans votre classe ? J

1destinatairs @ E 5

42

Cette fonctionnalité permet aux professeurs et aux
personnels de communiquer de maniére instantanée.

1 Cliquez sur le bouton [@ situé en haut a droite. Le rond
vert précise votre statut et signifie en 'occurrence que
vous étes Disponible. D'autres statuts existent :

. : Ne pas déranger. Vous signifiez aux éventuels
interlocuteurs que vous ne souhaitez pas recevoir de
message.

« @ : Invisible. Vous apparaissez dans la liste des
éventuels destinataires, mais vous étes considéré
comme Non connecté(e). Lorsque le droit a la
déconnexion est activé, pendant les jours et les
plages horaires définis, c'est ce statut qui vous est
automatiquement attribué.

« @ : En cours. Cela n'empéche pas les professeurs qui
ont cours de consulter le message transmis.

2 Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les professeurs et /
ou personnels avec lesquels vous souhaitez converser.
Les utilisateurs connectés s'affichent en haut de la liste
avec leur statut.

3 Cliquez sur le bouton Lancer un tchat.
4 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez votre message.

5 Cliguez sur le bouton Envoyer.

©Q Le message s'affiche sous forme de notification
sur les écrans des destinataires connectés.
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Sl [-NeRXIP Déclencher une alerte PPMS

Depuis I'Espace Enseignants, vous pouvez lancer

ﬁ Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie FEvaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mes données TE une alerte PPMS (plan particulier de Mise en Soreté)
mage caccuen 2 qui s'affichera sur I'’écran du directeur et de tous les

professeurs et personnels connectés a PRONOTE
Alerte aux enseignants et personnels pri ma i re.

Les prafesssurs st persannsls conn sctés vant Stre avertis instentandment ds votre

o . 1 Cliquez sur le bouton fif situé en haut a droite.

() Indiquar quil siaqit d'un exsrcics

2 Dans le menu déroulant, sélectionnez le modéle
Quittez le batiment dans le calme en suivant les fléches vertes, 3 d la |erte.

Regroup! us au point de r It prévu,

Ne criez pas - Ne courez pas.

2 sestnaties ()| 4y : 5 Q Il existe cinq alertes PPMS par défaut
(Confinement, Incendie, Inondation, Nucléaire,
6 Tsunami) ainsi qu’une alerte neutre (Alerte).
ALERTE INCENDIE Le contenu de ces alertes est modifiable
Quite e bEtmentcarislo s meon suant e lecnesvertes uniquement par le directeur depuis le Client
& e res pos - e coures pos. PRONOTE Primaire.
Lancse le 20/03 3 15h33 par Mme LEFOLL M . . . . . . .
ey s 3 Personnalisez le texte si nécessaire.

4 Par défaut, tous les professeurs et personnels sont
destinataires, mais vous pouvez modifier la liste en
| Pocetacoiet 3 | cliguant sur le bouton ().

Cahier

[l Tableudebord (<BRE

Pédagogie Ewaluation Apprentissages Emploidutemps Blog Communication Demandes Mes données

5 Cliquez sur le bouton Envoyer.

Alerte aux enseignants et personnels

6 Le message de l'alerte PPMS s'affiche sous forme de

Moi + & men 20103424 15038 notification sur les écrans des destinataires.

Quittez |e bitiment dansle calme en suivant lesfléches

e — 7 Quand une alerte est en cours, le bouton apparait
Ne ariez pos - Ne courez pas. en haut a droite. Cliguez dessus pour :

[reiger vare mesege__ ] - cloturer l'alerte;;
o} - envoyer un second message aux destinataires.
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e N YD Rédiger un billet

Le blog permet de diffuser des articles visibles par les

/ﬂ‘ Tableau de bord dgigg.;s Pédagogie Ewalustion Apprentissages Emploidu temps [ Communication Demandas  Mes données m @‘ ‘ LS g professeu rs’ Ies pa rents et Ies éléves depuis Ieur Espace
Fildactualité 7] ation  Médiathdaue respectif.

Fil d'actualité des billets du bleg

2 v 1 Rendez-vous dans l'onglet Blog > Fil d'actualité (ou

Blog > Modération).

2 Cliquez sur le bouton Nouveau pour accéder a la
fenétre de rédaction de vos publications.

Rediger un biliet 3 Dans la fenétre qui s'affiche, ajoutez les éléves qui
Rédectours | Mme LEFOLL Marle (3 ont participé a la rédaction du billet en tant que co-
Tire (L2 bog s ) rédacteurs en cliquant sur le bouton & au bout de la
Cantern du bt 4 ligne Rédacteurs.
BIUYU S=T== wa ~v ox ~ XDOMBE
-1 EE 2E(60 AR NN Q #F 4 Rédigez le titre, le contenu du billet dans la zone de
Blemenue surle bog de fa clesse des CMI texte prévue a cet effet.

5 Ajoutez des documents au billet en cliquant sur le
bouton & Ajouter des documents.

5 (§\ Photos, galerie, piéces jointes, etc.

6 \Vous pouvez également ajouter une catégorie : le cas
— . _ g échéant, créez de nouvelles catégories (utilisables
QO ensuite par tous les professeurs) en cliquant sur le
Ooute cole bouton Créer une nouvelle catégorie.
(@) Les classes
CET 7 Si vous ne souhaitez pas autoriser les commentaires,
© e décochez la case correspondante.
P 8 Si vous ne souhaitez pas que votre billet soit vu de
€y pubie tous, sélectionnez uniquement les classes et les éleves
i} Annuler Valider 9 concernes.

9 Enregistrez votre billet en tant que brouillon ou
en tant que billet publié, en sélectionnant l'option
correspondante, puis en cliquant sur le bouton Valider.
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Sl SN XY Organiser sa médiatheque

A Tebleudebord Coher

de textes Pédagogie FEwaluation Apprentissages Emploidutemps sl Communication Demandes Mes données

Fil d'actuglité Mods 'I Médiathaque

Médiathaque des documents du blog | cM1 2 -

Nouvelle catégorie 5 + Ajouter 3

ﬂ Tout afficher
CREATIONS ARTISTIQUES
PHOTOS DE CLASSE

SORTIES PEDAGOGIQUES

[®] Non classé

Créer une nouvelle catégorie

VONMAGE EN VENDEE l

=

Depuisrman paste Depuis mon cloud

Nouvelle catégorie

@ Tout afficher
CREATIONS ARTISTIQUES
PHOTOS DE CLASSE
SORTIES PEDAGOGIQUES
VOYAGE EN VENDEE

= Non classé

4

7

Maouveau lisn

3 catégorie.

e we
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L'organisation de la médiathéque est propre a chaque
professeur. Tous les formats sont acceptés. Vous pouvez
organiser les documents par catégorie.

1

Rendez-vous dans I'onglet Blog > Médiathéque.

2 Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe.

Ajouter un document :

3 Cliguez sur le bouton + Ajouter. Dans la fenétre qui

s'affiche, cliquez sur :

« = Depuis mon poste pour ajouter différentes pieces
jointes (images, fichiers textes, vidéos, etc.),

« & Depuis mon cloud pour ajouter des documents
stockés sur votre compte Digiposte, Dropbox, Google
Drive ou One Drive,

« @, Nouveau lien pour indiquer des liens de sites web.

Sélectionnez le document a importer, puis cliquez sur
Ouvrir (option Depuis mon poste), sur Partager (option

Depuis mon cloud) ou saisissez un lien, puis cliquez sur
Valider.

Créer une catégorie :

5

6

Cliguez sur le bouton Nouvelle catégorie.

Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un libellé, puis
cliquez sur le bouton Créer.

La nouvelle catégorie apparait et se classe de maniere
alphabétique.
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el s N ¥ Modérer le blog

Les éleves ont la possibilité de rédiger eux-mémes

A Tableau debord dgigg.;s Pédagogie Ewaluation Apprentissages Empioicu temps JIEOSE Communication Demandas Mes données i ) ‘ w R des bi"ets' Ces bi"ets doivent recevoir Ia Validation du
Fildactuaite Mesération ] heaue professeur, qui est le seul a pouvoir les publier.
Modération des billets de ma classe
1 Rendez-vous dans l'onglet Blog > Modération.
Tout afficher & o Mt tes skt pour fassocietian ELA | £ 3 2 Dans la partie gauche, cliquez sur En attente de
[ £n st deputesion 2 publication. Dans ce dossier sont répertoriés tous les
| messages rédigés par les éléves.
Publiés avec commentaires & rmadérer o Rédiger un billet
| Sustssors commentaes mosre 5 choncos [ cmenranne 7 3 Surle billet concernég, cliquez sur le bouton ¢ Modifier.
Tre. Mot tos bskets pout Tessoision ELA ) R ., . .
i 4 Dans la fenétre qui s'affiche, vous pouvez modifier les
sl e P L L options et / ou Vérifier le contenu.
4 gzu;iﬁ?:an“epza:m\::c'nvennﬂe école & "Mets tes baskets” pour soutenir la recherche médicale sur des maladies rares et graves 7 5 Activez ensuite |a publication en sélectionnant Iloption
®  Photos, galerie, piéces jointes, etc. Publié
6 Cliguez sur le bouton Valider. Le billet est désormais
visible sur le fil d'actualité.
Modérer les commentaires :
i 7 A gauche, cliquez sur Publiés avec commentaires d
@rs) (B modérer.
» o 3 8 Surle billet a modérer dans la liste de droite, cliquez sur
le bouton #® pour visualiser les commentaires et agir
o @ R e ®s & sur chacun d'entre eux. Le nombre de commentaires
s est indiqué dans la bulle en question.
| Enattente g publicatian 1
| o - 9 Dans la fenétre qui s'affiche, les commentaires des
Publiés avec commentaires a madérer 1 Modérer les commentaires

,,,,,,,,,,,,,,,,,,, parents et éléves sont En attente de modération
| puoréeamns commantres mosirar ’ | X enotente g mogsrstion v x/(9 cliqguez sur les boutons « Accepter ou x Refuser pour
: Mrne DAMOUR Marie-Christing jeu.28 mars-16R53 : . . . L
gue le commentaire soit affiché ou non.

i Ceseraitune treshonne idée afin que les enfants soient
sensibilisésa ces maladies!

Fermer
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Assistance @ PRONOTE

el o [-N 3P Supports d'aide et assistance

La base de connaissances, pour vous
accompagner au quotidien

1 Tous les supports d'aide réunis sur
https:/docs.index-education.com/docs_fr/fr-support-

pronote-primaire-professeur.php
2 Des suggestions par affichage dans le logiciel

Commaunication

Cahier

Ul Teblesudebord  STRSE

Pédagogie Evaluation Apprentissages Emploicutemps Blog Communication Demandes Mesdonnées

B Des supports pour yfous aider X
o @2

oir plus de supports

Page daccuel Jgf

Eléves absents

[ JOEZEEDX > ) Modes d'emploi

Aucun éléve absent ce jour B Se connecter pour la premiere fois depuis un
ordinateur

B Personnaliser la page d'accusil

B Telécharger I'appiication mobile
+ Programmes B Saisir un message instantané 2
Travaux & Activités a rendre « Protocole sanitaire B

° (dourdnai 7)) ° . ‘

Questions/ Réponses

Déclencher une alerte PPMS

‘Aucun travail cu activité 3 rendre
€ Yai oublié mon mot de passe, que dois{e faire ?
P |

Tutoriels vidéos

Derniers billets du blog (2)

« Video © Se connecter & PRONOTE Primaire
14/09/23 - Mme FABRE E

« Le blog des cM1
04/09/23 - Mrme FABRE E.

Casier numérigue (1)
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