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PRONOT
Primaire

Ce guide vous accompagne pas-
a-pas dans le déploiement de
PRONOTE Primaire.

En suivant les étapes fiche aprés
fiche, PRONOTE Primaire sera
opérationnel en moins d'une
demi-journée.
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Afatiension de Rémy MARTIN
Reféronce chont - 47683

Madame. Monsieur

Sute &

Index-Education - Informations relatives & 'hébergement

Objet : Informations nécessaires pour se connecter au Portail PRONOTE Primaire de volre écoke

veullle rouve ci-dos

ECOLE ELEMENTAIRE JACQUES PREVERT ANNEXE
8, RUE GEORGES CHARPAK

13013 MARSEILLE

FRANCE

Marsalle, be 21 Féurier 2023

s bos informations. nbces 8

Advesse da portad - hitga Lt

Votre ientiflare MARTIN

Veus pouves contactet notre
site pionote primaite@ingex

Ce lien sera opéralionnel dés que vous surez recu volre mol de passe par SMS (dans un délsi maximal de 48NOD),

Nhisitez pas. i visionnes notre tutoriel Se connecter peur la premidee fois

index-educalionnell _ Iponoteprimairelapiipartad. bim

1

dassistance depuis le Chient PRONOTE Primairs (bouton Assistance en haut & drote) ouvia ladresse
It en précisant vos coordannées et s nature de votre probléme:

& 0757951715

mardi 24 fév. 13:47

INDEX EDUCATION

Pour vous connecter

au portail PRONOTE

Primaire de votre école

(***pFR2), saisissez le
e mot de passe : D3g5EVu7

2

® [@ Message texte @ ¢

RONOT

Avant de commencer

Assurez-vous que vous étes bien en possession des
informations suivantes:

1 votre identifiant (recu par email),
2 votre code (recu par SMS),

3 votre numéro RNE.

© Index Education juillet 2024



PRONOT

Comment les utilisateurs se

Portail web PRONOTE Primaire connectent a PRONOTE Primaire ?
DATA CENTER INDEX EDUCATION
Une machine virtuelle par établissement 1 Tous les utilisateurs se connectent au portail
PRONOTE Primaire de leur école via leur navigateur.

2 Le directeur / la directrice, le responsable mairie
ainsi que les personnels administratifs de I'école et
de la mairie se connectent depuis le logiciel Client

2 3 PRONOTE Primaire qu'il doivent au préalable installer

sur leur poste de travail. En fonction de leurs droits, les

Directeur / Directrice, Responsable Professeurs, accompagnants, Personnel.s. se connectent en_ mode Admlnlstratlon
Mairie, personnels de I'école, animateurs, parents, éléves. école/mairie ou en mode Gestion quotidienne.

personnels de la mairie. -
3 Les autres utlllsateurs, professeurs, accompagnants,

animateurs, parents et éléves accédent aux données

Espace Web et appli mobile quilesconcernentvialeur Espace: Espace Enseignants,

Espace Parents, etc. Les Espaces sont accessibles

depuis n'importe quel ordinateur via un navigateur

* Directeur / directrice et responsable internet ou depuis un téléphone / une tablette en
mairie uniquement. installant I'application mobile PRONOTE.

Client PRONOTE Primaire
+ Espace Web et appli mobile*

Q Toutes les données sont hébergées en France sur un
serveur Index Education. Le service proposé garantit
un acces sécurisé 100% conforme avec le RGPD.
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Configuration de l'accés a
PRONOTE Primaire

PRONOTE




Configuration de I'acceés a PRONOTE Primaire

Primaire

Configurer lI'accés au portail PRONOTE Primaire

<« C o Q hittps:/fwan.index-education.com fr/assistant-installation-pronote-prirmaire php 1 7] i] = . . . .
La configuration de votre accés est automatique avec
l'installeur. Il configure sur votre ordinateur l'accés au
@ systeme Windows 2 & Systeme MAC OS portail de I'école et au logiciel Client PRONOTE Primaire.
@TéléchargerPRONOTEPrimaire @TéléchargerPRONOTEPrimaireMACOS Cette insta”ation nécessite dlétre administrateur de Son
& Télécharger | version 64bits & Installer [OY-NAENCIEI & Télécharger & Installer @En savoir plus pOSteo
& Yo o= 1 Depuis votre navigateur Internet, saisissez |'adresse :
3 o https./www.index-education.com/fr/assistant-
- installation-pronote-primaire.php
) Assistant diinstallation de PRONOTE Primaire - 1.8 X ) Assistant d'installation de PRONOTE Primaire - 1.8 X 2 Sélectionnez |a Version Windows Ou MGC OS' puis
o st By e men cliquez sur Telécharger & Installer.
EEIN— T o E— 3 Une fois le fichier téléchargé sur votre ordinateur,
e - e e B ouvrez son emplacement, puis double-cliquez sur le
e St o e s e s oeie oot e | s e fichier pour lancer |'assistant.
P 3 . . .
9 ¥ Y e 4 Dans la fenétre de l'assistant, saisissez votre RNE et
5/7. Création sur le bureau d’un raccourci vers le portail de I'école (Espaces web) @ Confirmez |'identité de |léCO|ec
7. nstalation u Client PRONOTE Prmaire 2024 sur e poste ()

ey , ‘ 5 Cochez J'ai lu et j'accepte les conditions générales
® d'utilisation.

6 LeClient PRONOTE Primaire s'ouvre automatiquement
pour un test de connectivité. Vous pouvez le refermez.

7 Un raccourci vers le portail de votre école a été créé
automatiquement, c'est depuis ce portail que tous les
utilisateurs se connectent : personnels de la mairie, de
I'école, familles, enseignants, etc.

GVO Direction
o

@9 S (J Si la connexion est impossible, contactez le
responsable de votre réseau informatique. Des actions
@ . sur le pare-feu sont probablement nécessaires.

%@ P TeSean
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Configuration de I'acces a PRONOTE Primaire

Primaire

Se connecter au Client PRONOTE Primaire

Vous devez vous connecter au Client PRONOTE Primaire
pour y effectuer les pamétrages de début d'année.

Client PRONOTE Primaire 2024 (64bit) x

1 Ouvrez le raccourci vers le Client qui a été ajouté sur
Cliquez sur votre école pour vous y connecter VOtre bureau durant |'|I’15ta||at|0n

2 Dans la fenétre de connexion, vérifiez que le mode
Administration école/mairie est bien sélectionné.

( chercher mon établissement | [ Ajouter les o

3 Saisissez votre identifiant et votre mot de passe en
respectant les minuscules et majuscules, puis cliquez
sur Se connecter.

- 4 lors de votre premiere connexion, la fenétre de

2 TY personnalisation du mot de passe apparait. Saisissez
Ecale éémentaire Jacques Prévert 4 votre mot de passe personnalisé en respectant les
oméo sl [spt e <] regles de composition des mots de passe adoptées
warTi | par |'école, puis saisissez-le a nouveau pour confirmer.

Gestion

ouoticienne ‘ ------------ | Personnalisation du mot de passe Cliq UeZ SU r |e bOUtOﬂ VOIider.

3 Lors dune premigre

memmesm - 5 Définissez un code PIN pour renforcer la sécurité de
contant s mans e e votre compte. Dans ce cas, enregistrez votre ordinateur
—

mélanger des minuscules et des majuscules

ey i pour ne pas avoir a saisir le code PIN & chaque

connexion : il vous sera demandé uniquement si vous

vous connectez depuis un nouvel ordinateur. Cliquez
T sur Suivant.

© En savoir plus sur la sécurisation de votre compte

IS davez choisir une mesure de S&Curité supplémentaire qui sera appiquée

Afin d'assurer la sécurisation de votr
0s connexions sur

6 \Vous accédez alors a la page d'accueil de votre Client
PRONOTE Primaire.

niquement
nnexion depuis un appareil "o reconnu’, vous serez notifié par e-mal et/ou directement dans le logiciel
(O Définir un code PN

Ce code PN sera demandé & chaque connexion depuis un apparei “non reconnu”, et une nofification sera envoyée

[ saisissez votre code dans e pavé numérique JIs|2zfe|7]¢®
BB EERE 5
o

i vous utiisez réguiiérement cet appareil pour vous connecter, enregistrez-le comme un appareil reconnu’”

ez
Le code PIN doit contenir au moins & chifires

Enregistrement de Iappareil

2 Fsjoute cet appare & Ia liste de mes appareis "reconnus” sous ke nom
Par exemple : Domicile, Salle 215, Tablette collége, Mon téléphone ...

Annuler Suivant

8 © Index Education juillet 2024



Configuration de I'acceés a PRONOTE Primaire

Primaire

Naviguer dans le logiciel

Les affichages sont rangés comme des dossiers
comportant des intercalaires. Pour aller sur un affichage,
vous cliquez d'abord sur des modules.

Par exemple, pour aller saisir les professeurs :

1 Je me rends dans le module Ressources.

Fichier Eu:liter Extraire Imports/Exports Mes préférences Paramétres Configuration 2 Je selectionne ensuite | onglet Professeurs.
a8 @ E‘E D e Q 3 Je sélectionne l'affichage Fiches professeurs.
1 Périscolaire  Demandes  Communication  Espaces web M Q Afin de s'adapter a toutes les facons de travailler,
2 | Professeurs 3 Classes Groupes Eléves Responsables | Person Chaqu.e utilisateur decou.vnra al usa.ge’ dlffer?nts
chemins et des raccourcis pour atteindre l'affichage

Professeurs souhaité.

Civilité Nom Prénom Classe(s)

Y Y

) Creer un professeur

Mme  BEAU Pauline CE1
Wile BENSAD Samia CE1
Mme  BESNIER Juliette CEZ2

©® Index Education juillet 2024



Construction de la base de données

Primaire

el o-N W Saisir un personnel de I'école (secrétaire, etc.)

& LEETE périscolaire  Demandes  Communication  Espaces web M Q) i < l} 1
Professeurs | Classes  Groupes Eléves Responsables Personnels E @ 1 1scriptions & I'école
Personnels e+« Fonctions (Toules)
Fonction = = 2
Enenk Personnels +++ Fonctions (Toutes)
@ Créer un personnel
Fonction . .
= = Civilite Nom Prenoms
Libelle Genre
LEQTI 2 3
Mode de connexion autorisé
Sélectionner ou éditer une fonction
Choisissez le mode de connexion en fonction des autorisations que vous souhaitez ouvrir 4
Libelle Genre Q) aupeatal
& Nouveau () Aaministration Ecole : donne aceés & lensemble des fonctionnaltés
Aucune @ @ fiode gestion quotidienne * seion es 'dU profi] Vie scolaire { 4
AESH Accompagnant "
Animateur Périscolaire i@
ATSEM Périscolaire [ 3 fnakey ey
AVS 3 Accompagnant "
Directeur Cadre de Direction
Directrice Cadre de Direction
Wairie Mairie: foo
Secrétaire Administratif 7
i4
kA
Annuler alider ,@
A
O
£A
O
O
O
O
e Fonction : Type de connexion et autorisations
Civilite Nom Prenoms Id. connexion Mot de passe
Libellé Genre Mode Direction = Mode Gestion Esp. Accomp. Esp. Périsco.
&) Créer un personnel i
Secrétaire Administratif LEOTI Samia SLEQTI wssss 5 Non autorisé Profil 1 Non autorisé MNon autorisé
Abreviation Libellé Q 5
) Nouveau
Aucune
M. Wonsieur
M. et Mme Monsieur et Madame 6
Mile Wademoiselle
Mme Wadame
s
Annuler Valider

P Voir le tutoriel

Rendez-vousdansl'affichage Ressources>Personnels>

i= Liste.

Cliguez sur la ligne de création, puis saisissez le nom et
le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
la touche [Entrée].

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction
du personnel, puis validez. Si la fonction ne figure pas
dans la liste, utilisez la ligne de création pour I'ajouter.

Dans la nouvelle fenétre, sélectionnez le mode de

connexion du personnel :

- Mode Administration école/mairie : si vous souhaitez
donner tous les droits au personnel.

« Mode Gestion quotidienne : si vous souhaitez choisir
les droits du personnel. Par défaut, il a les droits
du profil Vie scolaire : vous pouvez paramétrer les
autorisations de ce profil ou en créer de nouveaux en
cliguant sur le bouton [«].

Q Vous pouvez modifier a tout moment les droits
des profils du mode Gestion quotidienne depuis
I'affichage Ressources > Personnels > [ Profils
d’autorisations.

Un identifiant de connexion et un mot de passe sont
automatiquement générés.

Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
correspondante :dans la fenétre qui s'affiche, désignez
la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

© Index Education juillet 2024


https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-primaire-2373-120-creer-un-personnel.php

Construction de la base de données

Primaire

el s [-¥ 3P Saisir un personnel de la mairie

A& LETE périscolail Ce icati Espacesweb M Q < %

Professeurs  Classes  Groupes Eléves Responsables Personnels E@ 1 ascriptions & I'école

Personnels +++ Fonctions (Toutes)

Fonction Q
— 3 Adresse 1
Libené cenre Personnels +++ Fonctions (Toutes) Vd
(@) Créer un personnel
e Fonection :
[Civilite = Nom Prenoms
Libelle Genre

MARCHAND

Sélectionner ou éditer une fonction

& Mode de connexion autorisé

Libelié Genre : X . e
— Q Choisissez le mode de connexion en fonction des autorisations que vous
# Nouveau souhaitez ouvrir au personnel
Aucune @
AESH Accompagnant “ Wode direction : donne accés a lensemble des fonctionnalités
Animateur Périscolaire *3 . A
i ® Mode gestion : selon les autorisations du profil e
ATSEM 3 Periscolaire h
AVS Accompagnant 'H- ) Détail des autorisations en mode gestion
Directeur Cadre de Direction Nom du profil ctarmt mairic -Disdlie: _ ]
Directrice Cadre de Direction () Créer un nouveau profi
I S —CE T
Secrétariat mairie ~
Secrétaire Administratif ) 3
Autorisations
He g
2 [ b Genéralites
Annuler “alider [] b Eieves
_ § [ b Communication
[/ I Travaux d'entretien
["] I Maintenance informatique
(8 conmange
["] b services périscolaires
Personnels +*+ Fonctions (Toutes)
g Fonction g R Type de connexion €t autorisations
Civilite Nom Prénoms Id. connexion | Mot de passe
Libellé Genre Mode Direction | Mode Gestion | Esp.Accomp. | Esp. Périsco.
() Créer un personnel
Secrétaire Administrati LEOTI Samia SLEOTI | wesss Non autorisé Profi 1 Non autorisé Non sutorisé
Wairie Wairie M MARCHAND Romés RMARCHAND | wesss B || von autorisé Wairie Non autorisé Non autorisé
O - e gweowo |
¥
i ® Civilités
Abreviation Libelle Q
A & Nouveau
Aucung
M Monsieur
M. et Mme Monsieur et Madame
Hlie Mademoisele

Madame

Mme
| B

Annuler Valider

P Voir le tutoriel

() Si la commune compte plusieurs écoles et préfére
utiliser la console mairie, les personnels de mairie ne
sont pas créés comme personnels.

1 Rendez-vousdansl’affichage Ressources>Personnels>
i= Liste.
2 Cliguezsur la ligne de création, puis saisissez le nom et

le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
la touche [Entrée].

3 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction
Mairie, puis validez.

4 Dansla nouvelle fenétre, le mode Gestion quotidienne
est sélectionné par défaut, avec l'attribution du profil
Mairie. Vous pouvez parameétrer les autorisations de
ce profil ou en créer de nouveaux en cliquant sur le
bouton [«

© Vous pouvez modifier a tout moment les droits
des profils du mode Gestion quotidienne depuis
I'affichage Ressources > Personnels > [ Profils
d’autorisations.

5 Un identifiant de connexion et un mot de passe sont
automatiquement générés.

6 Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
correspondante :dans la fenétre qui s'affiche, désignez
la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

©® Index Education juillet 2024
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Construction de la base de données

Saisir les personnels accompagnants (AESH, AVS)

@& LESEEY périscolaire  Demandes  Communication  Espacesweb M QO W <

Professeurs | Classes Groupes Eléves Responsables Personnels E@ 'I Inscriptions a I'école

Personnels +++ Fonctions (Tou
Personnels +++ Fonctions (Toutes)

. Fonct
Civilité -
Libellé — Fonction
#) Créer un personnel Civilite Libell& Genre Nom
-~ e
BRALD 2
B
Civilité - A e vrHon Lizs Q| |prénoms Id. connexion Mot de passe
Libelle # Nouveau
) Créer un personnel Aucune
Wairig o Monsieur mia SLEOTI sssss
— W. et Mme Wonsieur et Wadame R
iairie Wie Wademoisele meo RMARCHAND sssss
ATSEM Mme Madame rig MREMUCCI sesss

5

Annuler Valider

ﬁmévaluamn Apprentissages QCM  Forums Absences Périscolaire | Incidents Demandes Communication Espacesweb M Q o <

professeurs | Classes | Eleves | Responsables Personn (@ @ Manuels numériques

T . 1

Personnels -+ Fonctons (Toutes) “identits 7
) = ) Q) Mile BRAUD Karen
Civilite Nom Prénoms | Id.connexion | Mot de passe
Genre &£ "

o) Aucun tképhon:
Hme Mairie | o Samia SLEOTI  swess
D Maii 1t | nARCHAND Roméo RUARCHAND | =eeee ®
e e | renuce Ware WRENUCTI | smeen

TSNS ..

VALERE Chioé. KVALERE  meees

i | RAMER Benjamin BRAMER ssess + Communication 7 ’
O eeoe Aucun éve pris e charge

Mile BRAUD Kare:

“Préférences de contact
sus E-mails

/| Courriers.

=Connexion Espace Accompagnants

identifiant  |KBRAUD Eleves pris en charge

&) Affecter des éléves 2
Wot de passe|

Consuter notre poitique de sécurté des mots de passe

0

Eleves pris en charge

12

[ 4 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen1 O
]|  BRUNSON hils Niveau CE2

7| COFFINET Nathan Niveau CE2

|  DAVET Daphné Niveau CE2

]| DEBARBOULLE Léa Niveau CIt1

(]|  DEBARBOULLE Thibaut | Niveau CM1

(]| DELAVAL Thomas Niveau CM1

H=

Annuler Valder

Primaire

P Voir le tutoriel

Rendez-vousdansl'affichage Ressources>Personnels>
i= Liste.

Cliguez sur la ligne de création, puis saisissez le nom et
le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
la touche [Entrée].

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction
de l'accompagnant parmi le genre Accompagnant,
puis validez.

Un identifiant de connexion et un Mot de passe sont
automatiquement générés.

Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
correspondante : dans la fenétre qui s'affiche, désignez
la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

Il est indispensable d'indiquer les éléves pris en charge
par 'accompagnant pour que la connexion a I'Espace
Accompagnants soit possible : pour cela, rendez-vous
dans l'affichage Ressources > Personnels > a3 Fiche et
sélectionnez le personnel accompagnant dans la liste
a gauche pour afficher sa fiche.

Cliguez sur le bouton(#]de la rubrigue Communication
puis cliquez sur Affecter des éleves et, dans la fenétre
qui s'affiche, cochez l(es) éleve(s) concerné(s), puis
validez.

© Index Education juillet 2024
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Personnalisation des
services périscolaires

PRONOTE




Personnalisation des services périscolaires PRONOTC
p Primaire

Paramétrer les services périscolaires (1/2)

Tous les services périscolaires et extrascolaires
(garderie, étude, cantine, etc.) peuvent étre saisis par
les personnels en Mode Gestion (personnel de I'école ou

w RessourcesDEmandes Communication  Espacesweb M Q # <

Paramétrage |4 Inscriptions annuelles  Gestion quotidienne | Appels  Récapitulatif  Menus

services périscolaires ' Uniquement les services sctits personnel de la mairie).
\2 Code Libellé Appel fait par G) Classes .
m 3 2 3 4 Créer les services

1 Rendez-vous dans laffichage Périscolaire >
Paramétrage > Paramétrage et sélectionnez un

gl rersommtet e al — service par défaut ou, si vous souhaitez en ajouter,
L ersonnels / Professeurs = w | . . .
W u = = Q cliquez sur la ligne de création.
[[] 4 Aide iladirection il y

. A ce . .
D — = 2 Double-cliguez dans la colonne Appel fait par pour
7 o & Horaires a consigner [jcm . L , °
o e = o attribuer la responsabilité de l'appel a un personnel ou

rmivée A cpcer

Dl e Bes un professeur.
O MARTIN Rémy 0 (=] E:ss D b| | d | | |’h d
O irie -
e 1 3 Double mque; ans gcg onne G}’l/p‘our que I'heure de
O oamem . S départ et/ou I'heure d'arrivée de I'éléve soit consignée
Hsz@a — dans la fiche d’appel.

4 Double-cliguez dans la colonne Classes pour indiquer
les classes concernées par le service périscolaire mis
en place.

Chorste 5 Dans le volet de droite, décrivez le service créé : heures,
=Caractéristiqgues du service . - o - y . . .

JDursd'Duv:ure [wndi ¥ mardi [|mercredi [|jeudi /vendredi [ |samedi [ | dimanche Jour(s) Concerne(s)1 et ca paCIte d accuell minimum
Heurss ouverure i [10.30 (<] a 1630 £ 5 entre le dernier jour d'inscription et le début du service

Limiter la capacité d'accueil & : E

[ Afficher les sllergies alimentaires sur la feuille d'appel du service périscolsire

a définir.
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Personnalisation des services périscolaires

Paramétrer les services périscolaires (2/2)

=Publication aux familles

| Ouvrir les inscriptions du B2 au =]

6 Autoriger lajout dinscriptions ponctuelles et r'annulation dinscriptions annuelles, dans Ia limite du délai* défini
Permettre le téléchargement de justificatif en lien avec les inscriptions annuelles

Quvrir les inscriptions exceptionnelles, dans la limite du délai® défini

* Délai au-deld duguel la modification des inscriptions annuelles et les inscriptions exc

les ne sont plus
7 El Jour(s) - Indépendamment de Mhoraire du début du service (4 partir de minuit)
Passé ce délai, la saisie des parents sera dé g ot les par I des
Descriptif du service (4 destination des parents)
Chorale réservée aux éléves de CE1| CE2, CM1 et CM2,
Animé par Mathieu Ravier.
L'atelier se déroulera d'octobre a mai et une représentation aura lieu en juin,
+ Code Libellé Appel fait par G) Classes
N a
¥ Créer un nouveau service
CA Cantine OUGACEM Karim, NGO Sophie, DENIS Iz Toutes
+ CP Cantine primaire BEAU Pauling, ALIOUMI Aline Toutes

CE1, CE2, CM1, CM2, CF, CP-CE1

1 CIEE T
+ ETU

Etude surveilée

BRIOL . = .
b Supprimer la sélection
MAR

ée Toutes
Messagerie
" GM Garderie matin Geng ée Toutes
9 Diffuser une infermation
+ GS Garderig soir Toutes

v J @ Effectuer un sondage
THE Théitre DAV

CE1, CE2, CM1, CM2, CP

5 tesnaares [®m
= —— P
Fratessmrs 112
[am——
Descer
e 1= NOTIFICATIONS
% 0@ -5 = 4 Communication @
B ¥~ %) Ouverture des inscriptions a l'atelier chorale
19h22 De MARTIN R.
s s st chorale sont ouvertas, Vous poeiz scrs vos onfant
Amsetion s isces sontimidss |
M MARTIN
£ Pusie b pare 006092004 (8] pacuns | 30099024 8]
[ — (Cromave ) (e )
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Primaire

A la rubrique Publication aux familles, déterminez
les modalités d'inscription :

« inscription annuelle : période d'inscription a définir
via les deux calendriers),
- inscription exceptionnelle : délai minimum entre

le dernier jour d'inscription et le début du service a
définir), soit les deux.

Vous pouvez autoriser les annulations ou modifications

d'un service dont linscription est annuelle, en
définissant un délai.

8 Décrivez le service.

Informer les parents

1

3

Pour que le service soit visible sur I'Espace Parents,
veillez a bien activer le service périscolaire en double-
cliquant dans la colonne +.

Avertissez ensuite les parents de la mise en place du
service et l'ouverture a linscription en diffusant une
information : sélectionnez le service dans la liste, faites
un clic droit, sélectionnez Diffuser une information
dans le menu qui apparait puis rédigez I'information.

Les parents sont alertés par une notification.
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Personnalisation des services périscolaires

STedo[-Wel:P Saisir les personnels périscolaires

des  C jicati Espacesweb M Q % ¢ %

Professeurs | Classes  Groupes Eléves Responsables Personnels EE 1 1scriptions a I'école

L.l Ressources [T ire

Les personnels identifiés comme Animateur ou ATSEM
se connectent via I'Espace Périscolaire dédié au suivi des
enfants lors des activités périscolaires et extrascolaires.

Personnels +++ Fonctions (Toutes)

lls font I'appel aux services qui leur sont assignés.

Civilite Nom Prénoms
P ] 1 Rendez-vous dans 'affichage Ressources > Personnels
> Liste.
2 Cliquez sur laligne de création, puis saisissez le nom et
Sélectionner ou éditer une fonction L, . N .
— e le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
#) Nouveau 5 Ia tOUChe [Entrée].
Aucune
T P 3 Danslafenétrequis'affiche,sélectionnez Animateurou
3 ATSEM dans la liste. Si vous souhaitez utiliser un autre
avs fEmmm (o intitulé, cliquez sur Nouveau pour créer une nouvelle
Seoces e . fonction ; elle doit avoir Périscolaire pour genre.
Wairie Mairie ®
Secrétaire Administratif
Iﬁ"lecffﬂ"m‘"e Maire th Q@ Vous pouvez modifier a tout moment les
hoiex || vear autorisations liées a I'Espace Vie scolaire
depuis I'affichage Espace web > Périscolaire >
" Parameétres de I'Espace Périscolaire.
Sélection des services périscolaires
E - Services periscolare 4 Dansla nouvelle fenétre, sélectionnez le ou les services
O crorale auxquels le personnel est affecté.
4 [ Etude surveilée . . L. A
1 Garderie matin 5 Cliquez sur Validez. Le personnel du périscolaire

[ Garderie soir
[ Thétre

Hs

Annuler “alider 5
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s'affiche avec l'icbne dans la liste des personnels.
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Personnalisation des
parametres

PRONOTE




Personnalisation des parameétres PRONOTE
5, Primaire

STl l-NskecD Paramétrer I'envoi d'e-mails 1/2 ® Voir le tutoriel

T B e T e e e La configuration des comptes e-mails est indispensable

B oED +ODDE @ e e 1 pour la diffusion d'informations directement depuis le
A& LEFETE Evalustion  Apprentissages  QCM  Forums  Absences  Périscolaire Paramtres SMS .. ‘ Client pRONOTE Primaire : informations de Connexion’

Professeurs  Classes Groupes | Eléves Responsables Personnels i= [Fg [+ Configuration HTTP..,

demande de justificatif d’absence, envoi de bilans, etc.
Les e-mails peuvent étre envoyés soit depuis le compte

e e — établissement (adresse partagée du type secretariat@
+ s | 2 FEEEEE \ ecole.fr), soit depuis le compte personnel (adresse a
— T \ laquelle vous seul avez acceés).

2 Désignation du compte

RS Paramétrage du compte établissement :

3 Vérification du code

1 Rendez-vousdansle menuConfiguration>Paramétrer

R —— I'envoi d'e-mails pour ce poste.
2 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Compte
- établissement, puis cliquez sur le bouton +.
S Iw T:: - S 3 Saisissez le libellé et I'adresse e-mail du compte, puis
I 4 I So——— cliquez sur Suivant.
R [} Désignation du compte I R , . . . .
| 4 Reportez le code regu a l'adresse e-mail indiquée
j et sécurisez le compte avec une question / réponse
o . secréte.
et Lt 5 Une fois le compte établissement créé, indiquez les

personnels habilités a envoyer des e-mails avec ce
S — e -] compte, puis validez.

+  Compies personnele L] 2 Personnels Q
| [] 4 Animateur

[ RAMER Benjamin
=] O 4 avs

B At i Pt 5 [ BRAUDKaren

[] 4 Mairie

O LEOTISamia

] MARCHAND Roméo
4 4 Secrétaire

B4 VALERE Chioé

[] RENUCCIMarie

H:

Annuler Valider
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Personnalisation des parametres Primaire

STeisl-NakecPD Paramétrer I'envoi d'e-mails 2/2 ® Voir le tutoriel

erveur Hébergement Configuration

a8 @20 1 eDE ™ i Paramétrer I'envoi d'e-rails paur ce poste .. 1 parametrage du compte personnel *

GCEEITEE Evaluation  Apprentissages  QCM Forums  Absences  Périscolaire Sj:::::z::;:%wmdlgrmal‘s , - 1 1
# ‘ 1 Denouveau,rendez-vousdansle menu Configuration >
B T : Paramétrer I'envoi d'e-mails pour ce poste.

Professeurs | Classes Groupes Eléves Responsables Personnels = lE '

2 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Comptes
personnels, puis cliquez sur le bouton #.

Etape 2: Création du compte personnel

Cromsutpe secompe  tomascorse 3 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez le libellé et

I )

ey AT ]

e e 'adresse e-mail du compte, puis cliquez sur Suivant.

Personnels [rmartin@ecote-jacaues prevertr ]
@ Aouter des Persomnels 2 Désignation du compte

4 Reportez le code recu a l'adresse e-mail indiquée
e et sécurisez le compte avec une question / réponse
secrete.

4 Sécurisation du compte

5 Validez la création du compte.

6 \Vous pouvez maintenant sélectionner le compte de
votre choix lors de vos envois.

Etape 4: Sécurisation du cor

Choix du type de compte 1

1. Saisie d'une question secréte

. . .
postaire. Cient PRONOTE i deux possibiiés de la

H  Désignation du compte [l Désignation du compts

Q P nvoi it
Ghoix du type de compte Une # éa
mercide saisir Cessous le Code recu
e nai
2

. | ~ | - _]6

3 Vérification du code K] verification du code
dott &t lieu de
e
4 Sécurisation du compte 4  Sécurisation du compte’ 5
haner | [ précsdent | (st } S| [ récedert

Envoyer par e-mail

[T secretariat@ecole-jacques-prevert.fr

Desti secretariat@ecole-jacques-prevert.fr 6

rmartingdecole-jacques-prevert.fr
Destinataires [ | Autres (0)
En copie
Objet - |Inlormations de connexion 3 PRONOTE Primaire
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Personnalisation des parameétres PRONOTE
5, Primaire

el [-N oM [0l Publier la page établissement B Voir le tutoriel

Q Le paramétrage de cette page est optionnel et vous
pouvez l'effectuer ultérieurement. Si vous ne publiez
pas la page établissement, les utilisateurs arrivent
directement sur une page d’authentification.

# Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communication
paramétres communs  Etablissement 7 on Enseignants | Parents | Accompagnants | Eléves  Périscolaire  Mairie  Inscription

Paramé de la page établi Publier la page établissement et la version mobile @

Enéte | Corps  Pied 3

@ 4 Mom établissemernt
Vls‘u: “T:‘s‘s;; + Affiche le nom et logo définis dans les paramétres @ P . .
esesement La page établissement permet de publier des
Espaces PROMOTE publiés - . e - - . .
Nm R eonoms FRONTEbtss ||| Eeepaca ecion S informations générales sur I'école. Les informations de
EsnaceEnseignm Esnace'mﬂmn cette page sont publiques: elles peuvent étre consultées
Espace Parents Espace Périscolaire . .
I‘_:\Oe:;i\;i;sg\es mentions Iz.égales D4 p p pa r n 'I m po rte q u I-
% Ecole élémentaire Jacques Prévert e EIBNOTE EO1 ,
— 1 Rendez-vous dans longlet Espaces web >
Etablissement.
Index Education Seourite numenque - les b Aszoclatian Ela Le Builetin officiel de

2 En hautagauche de l'affichage, cochez la case Publier
la page établissement et la version mobile.

3 Cliquez sur les onglets En-téte, Corps et Pied a droite
de I'écran, puis cochez / décochez les éléments a
ajouter / retirer : & gauche de I'écran, un schéma vous
aide a comprendre la disposition de ces éléments.
Certains éléments sont spécifiques a la page d'accueil
(édito, galerie photos) ; d'autres seront également
publiés sur les Espaces et viendront enrichir la page
au fur et a mesure de vos saisies dans I'année (agenda,

, Bienvenue sur notre
site !

Bientdt la rentrée ! Agenda informations, etc_).

La renitrée, C'est (d&ja) dans un mais ! . . , . .

N v hiede v retruses s i tnbEement efoe & nef o plsisurs smnées detrami, 31, Srtsertrte e tequine pecauokue 4 Pourvisualiser 'apparence finale de la page, cliquez sur
LNt TS CATtAINEMIENT ALUCS partLobAnts DoLT vas anfants que pour |enzemble de notre Squipe pedegogious N ho) mouit . . . . .

ineirm oot s ek ok gl o e Sired SMATE Wi o1 Costiaepee le bouton Visualisation page établissement : la page
qui wous permetira de naviguer faclement dune information & l'autre, et partager celles—ci svec votre emtourage. =gt Lelsept. de 03hso 2 1hoo n .

ez changements wous enthousiasmert, wous perburbent 7 Whésitez pas & nous faire part de vos remanques ou 16 nltistion Danse appa ralt dans VOtre naVIQateur Web

questions vin faffichage Carnet de ['€leve et messaperie de votre Espace Parents FRONOTE Primaire. sept LelE cepe. de 05000 & 10000

Bonne fin de vacances st & trés Disnkdt !

Informations
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Personnalisation des parameétres PRONOTE
5, Primaire

Hle{s-N M IP Choisir les données publiées sur les Espaces web B Voir le tutoriel

Les Espaces Web sont accessibles sur ordinateur

# Ressources Evaluation Ap‘prent\ssages QCM  Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communication ou en VerSion mobile (avec Ila pplication pRONOTE).
Paramétres communs 1 Ztablisserent | Direction | Enseignants | Parents Accompagnants  Eléwes Périscolaire  Mairie  Inscription Animateu rS' fami"es1 enseig nants et accompag na nts
versionmabie (2 visuel i s'y connectent afin d'accéder aux données qui les
e g T concernent et communiquer selon leurs autorisations.
Espace Direction m] Images PRONOTE Primaire .
Espace Enseinants m Images PRONOTE Frimaire 1 Rendez-vous dans laffichage Espaces web >
- c S Paramétres communs > (¢ Paramétres communs.
Espace Eléves m| Images PRONGTE Primaire s L, .
e e g o nonoTE e 2 Tous les Espaces sont publiés par défaut : si vous ne
Espaze e = imeges PRONOTE Prinsie souhaitez pas publier un Espace, double-cliquez dans
B el el la colonne Publié pour enlever la coche verte.
3 Sélectionnez un a un les onglets Parents,
Paramétres communs | Etablissement | Direction  Ensei 3 Parents Accompagnants | Eléves | Périscolaire  Mairie  Inscription ACCOmpngC7ntS, E/éVGS ou périSCOIGire
Paramétres de I'espace Parents  Publier lespace et la version mobile
I Sl e—— 4 Dans chague onglet:
| Cahier de textes 7] Absences . . .
4 Foums oy~ T S « cochez les rubriques que vous souhaitez publier
i f‘;p:::?:i:;;pida9‘“‘“”“ R; A:tnnser les parents & justifier les absences (raison, commentaire ef justificalit en pisce jointe) da ns Ila rbo rescence é ga UChe, seu |eS ces ru br|q ues
: ;;r:e:nd;:.uw“ /| Autariser les parents & justifier les retards (raisan et commentaire) Slafficheront sSur ||Espace du profil Concerné'
R i . sélectionnez chaque rubrique publiée et vérifiez
e si les options cochées sur le volet de droite vous
 Difficuttés et points d'appui CO nvien nent‘
~[+] Bitan périncigue =
| Livret de compétences numérigues
~[v] Anciens bilans =
A Emploi du temps
- [] Classe =
A Carnet de lisizon **
~[v] Carnet de la classe ™
v Carnet de '"éléve et messagerie **
4

- | Calendrier
A | Périscolaire =
- [] Inscrigtions
| Menu
Fa Mes données **
Compte **
- | Renseignemernts enfant **
¥ Documerts #
- [] Mouvelle inscrigtion et inscriptions en |
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Envoi des identifiants et
mots de passe

PRONOTE




Envoi des identifiants et mots de passe

Hle{s[-N M PB Transmettre les identifiants et mots de passe sur des étiquettes papier ® voirle tutoriel

& COb@ i ®DC0 @ Chaque utilisateur a besoin de son identifiant et son

A LU Eualuation  Apprentissages  QCM  Forums  Ab: [ Incidents. L N . .
professeurs | Classes | Eléves RAsponsahls. 1 els | Manuels numériques > : Publipostage de document mot .de paSS.e pou.r a.Cceder a pRONOTE .p.rlmalre'
p— g Ces informations, ainsi qu'un QR Code facilitant la
[Teus s =] [coases <] [Tows e dibves = o e configuration de Il'application mobile, peuvent étre
Civilité Adresse 1 Adresg

m:  OKICS10 (Copie 1) | 94

éditées, sous forme d'étiquettes a distribuer. Cette
solution s'aveére particulierement pratique pour les

familles.
[ormrer
st 1 oo s 2| o 1 Rendez-vous dans [laffichage Ressources >
[DERARBOULLE [lawen | remueou peLveoeRe | ; ;
—= Responsables > [z5] Fiche de renseignements.
r— 2 Sélectionnez les destinataires dans la liste : vous
pouvez tout sélectionner avec [Ctrl + A], aprés avoir
== éventuellement filtré la liste pour sélectionner
- -emG i SeeESEEQR DC XA Fomat. SR [p—— . ,
= o onmst uniquementlesresponsablesd’'une classe parexemple.
I 3 Cliquez sur le bouton [E dans la barre d'outils.
m:“% 4 Dans la fenétre d'impression, sélectionnez le modéle
SR , — Connexion avec QR Code et faites un double-clic sur la
~Ipronoteprimai e/ 0¥ portail ntm! e - . L. . . .
R S roses ligne pour modifier le document si nécessaire.
L oot S e e o AR 8 o O — TR . .
e e = ) o 5 Dans l'onglet Contenu, modifiez éventuellement le

texte (les variables Identifiant de connexion et Mot
de passe seront remplacées par les données des
responsables lors de I'impression).

e 6 Danslonglet Mise en page, précisez la taille, le nombre
-~ i = Desktop > PRONCTE Primawe v o Recherches dans | PRONCTL de Vig nettes’ etc‘

7 Vérifiez le rendu avec I'Apercu, puis cliquez sur le

T i bouton Générer.
P — : . o ) o
e = RS 8 Une nouvelle fenétre vous invite a enregistrer le fichier

PDF généré sur votre ordinateur. Vous pouvez alors
imprimer ce fichier.
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Primaire

Envoi des identifiants et mots de passe

P Voir le tutoriel

Transmettre les identifiants et mots de passe par e-mail

Discussion Casier numeriqu Agenda G

Les informations de connexion peuvent également étre
transmises par e-mail. Cette solution est couramment
utilisée pour envoyer a chaque enseignant / personnel
e son identifiant et son mot de passe (a condition que son
adresse e-mail ait été renseignée).

Depuis un ordinateur

Apartr de fadresse

Rendez-vous dans [l'affichage Communication >
Courriers et documents > (@ Modeéles et sélectionnez
le modéle de document Connexion des professeurs
ou Connexion des personnels.

doxedusation netiEtat meirelenseignanthum) 1
utlisez les informations ci-desseus pour vous connecter

- Votre identifiant : «Prof_ldentifiant»
- Votre mot de passe «Prof_MotDePasse»
s >t respecter les minuscules ef majuscules.

Au-dela des renseigne ments lies aux éléves, vous y trouverez aussi les informations relatives a a protection de
vos donnes personnelles

Vous pouv ez consulter les informations etvidéos a cette adresse :

N hitps /fwww index-education com/aide_en ligne pronote primare espace php 2

Vérifiez le contenu a droite et modifiez éventuellement
le texte (les variables Identifiant de connexion et Mot
de passe seront remplacées par les données des
enseighants / personnels lors de I'impression).

®
cenmr b )

&8 @F 5 i € E @ |4

a Aévaluation Apprentissages QCM  Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communication Espaces web

Professelirs E E 3 ]'l.' Classes | Groupes  Eléves Responsables Personnels  Manuels numériques
p—— 3 Rendez-vous dans laffichage Ressources >
Professeurs > i= Liste ou Ressources > Personnels >
i= Liste.

Civilite| Nom Prenom Classe(s) Autorisation Adresse E-mail Adre

(¥ Créer un professeur

e Jocky g = e N R
[ TR— [, —

juliette besnier@ecole.fr

4 Sélectionnez les destinataires dans la liste. Pour
sélectionner toute la liste, faites [Ctrl + A].

Envoi de courriers 5

Cliguez sur le bouton [ dans la barre d'outils. Dans la

e oty — fenétre d'envoi, sélectionnez E-mail comme Type de
S sortie.
Type de sortie: () Imprimante (/PDF ® E-mail () (=) MAILEVA™ o
Nom: P ENVY Fholo 6200 serise PCL3 % S, msmnemchiNT 6 Sélectionnez le modéle de document Connexion des
Nb.de copiea: [1__] [ Gopies rees hmf':,mm,mmm professeurs ou Connexion des personnels.
Impression en noir et blanc
7t documen g essurce e 9 7 Vérifiez le résultat avec I'Apercu, puis cliquez sur le
Lt Catégorie bouton Imprimer/Mailer.
4 Destinées aux professeurs
7 ECEN | | 8 Dans la fenétre d'envoi, complétez I'objet et le corps de
imprimer e tqusts comespandantes 10 T I'e-mail pour cliquez sur Envoyer I'e-mail.
Rédiger une lettre type ? Fermer Apergy Imprimer/Mailer 8 —
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Premieres
commuhnications

PRONOTE




Premiéres communications

el s [-N MW Diffuser une premiére information

4 Ressources Fvaluation  Apprentissages QCM Forums  Absences Périscolaire  Incidents  Décrochage Der | Esp<

Discussions | Infos/sondages ﬁ Casier numérique | Agenda | Courriers et Documents | SMS  E-mails  Partenaires | Gestion des identités

un sondage

et sondages | < Rechercher > | Toutes - electic une i
N T
Regus
QReg 2 Nouvelle Nouveau Modifier Autres.
m information | | sondage actions
Titre U] Catégorie Des &

@ En cours

Sélection des destinataires

(] Modifier
3. Destinataires- /I Legaux
El Responsables **¢) 4 o i" tcharge e
utres conta
Professeurs *** 2 U
3 Uniguement les deléguele)s
Personnels *** 2
T LG BT Classe des €leves E‘
WA Q
BiRecupérer un modéle b CEt
= b Classe des éléves
Titre: \urg-nimm du voyage de fin d'année des CM1 4 \ \vﬂ,.ge 5 - [[eee 2| CcE2
. CM1  |Services périscolaire
Ugru wa v oBm v MOEE@ o
- o cmz2
Tv— L i S AvSy Xt Q & B fi O cp
Bonjour & tous les parents, - Olp es
Vaici donc le planning des 3 jours prévus en Vendés, les ba iy prévoir et los ragles & respecter par les sléves =
Merci d'en prendre connaissance. b ms
Cordialement, O ps
Rémy Martin .
Organisation Voyage en Vendée el X | @)
7 Publier & parti du 2310612022 4| jusou'au |04107/2022 £ 194
Publier sur ia page établissement ‘10 Publier
Annuler Valider
Discussions  Infosfsoncages Casier numérique | Agenda | Courriers et Docurnents  SMS | E-mails | Partenaires  Gestion des identités
] o g
Informations et sondages | < Rechercher > | [Toutes ~ |  organisation du voyage de fin d'année rd
< 1' e 3 percy| Retours |1
QRecus
Nouvelle Nouveau Modifier Autres Afficher uniuement les personnes ayant répondu | | Afficher le nombre de réponses
information sondage actions.
: = 5 Destinataires AR requ 4
®tneous - Titre ‘ Catégorie i dos éves (20) 5% o
D Organisation du voyage de fin dannée | Sortie T A
@@ Avenir (1) Mme BARBER P.
lime BOHAN-MUNOZ G.
@Passes Hme BOIRON MAZALLON C.
M. BRUNSON E.
[0 Brouillon
hime COFFINET A.
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Primaire

P Voir le tutoriel

Les informations permettent de toucher un grand
nombre de personnes, sans engager d'échanges (pas
de réponse possible).

1

o N o u N

10

n

Rendez-vous dans I'affichage Communication > Infos/
sondages > [zl Informations et sondages.

Cliquez sur le bouton Nouvelle information.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur les boutons [-]
pour ajouter des parents ou enseignants en tant que
destinataires. Utilisez Regrouper par afin de faire une
sélection par nom, classe, etc.

Précisez le titre de l'information.

Choisissez une catégorie dans le menu déroulant.
Vous pouvez éventuellement joindre un document.
Saisissez et mettez en forme le texte.

Cochez la case Publier située sous le corps de texte et
renseignez la période pendant laquelle l'information
restera visible.

Si vous souhaitez faire figurer I'information sur la page
internet de 'établissement, cochez la case Publier sur
la page établissement située en bas a gauche de la
fenétre.

Cliquez sur Publier pour valider.

Les accusés de lecture sont consultables dans I'onglet
Retours.
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Premieres communications PRONOTE
Primaire

e s =N MEY Initier une premiére discussion B Voir le tutoriel

Une discussion est un échange de messages entre au
moins deux participants. Tous les participants d'une
discussion peuvent se répondre entre eux ; il convient

# Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Espacesweb

Discussions ] nfos/sondages | Casier numérique  Agenda | Courriers et Documents | SMS  E-mails  Partenaires | Gestion des identités

Discussions [ = Rechercher=

ST, EIe 0w donc de limiter le nombre de participants.
u"f 2
m dzi:\;zll\:n Archiver M;t::aja\a ::;g:arg\:z Classer Transférer Mettre fin BA’;T;:SS -I Re n d ez_vo u s d a ns |'aff i Ch a g e Comm unication >
B oo [Q] rusooums | copore [ Discussions > Discussions.
>|= Toutes % »

2 Cliguez sur le bouton Nouvelle discussion.

Sélection des destinataires

Nouvelle discussion

3 Danslafenétre quis'affiche, désignez les destinataires:

gaux

) Destratares wn . cliguez sur les boutons [« pour ajouter des parents

‘s P 2 bt e cS6guéle ou enseignants en tant que destinataires. Utilisez
persomnet 0 Regrouper par : [T NN~ | Regrouper par afin de faire une sélection par nom,
e e a classe, etc.

bt [Bmand de ROV . | ol Egzge:g':;“ . si le message concerne des personnes réunies dans

I T I R I OV LT O e —— une liste de diffusion créée au préalable, cliquez sur le

Bonjour o CamONKarho bouton [&] situé a gauche.

et Sl T RS TR A e snsemne s s o oA Ea 4 Saisissez I'objet de la discussion et le contenu de votre
Cordialement E 194Mme CASANOVA Nading v message'

o et e L e 5 Vous pouvez éventuellement ajouter une piéce jointe

en cliquant sur le bouton &)

6 Cliquez sur le bouton Envoyer.

B Annuler Envoyer 6
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Premieres communications PRl EREE

S -NeM [P Gérer ses RDV avec les responsables (1/2) : Proposer un RDV simple

# Ressources périscoaire | Demandes o] Epaceswe W Q e < 1 Rendez-vous dans l'affichage Communication >
Discussions  Infos/sondages Agenda Rendez-vous C '| rs et Documents  SMS  E-mails RendeZ-VOUS > Q‘ GeStion de mes rendeZ-VOUS
Gestion de mes rendez-vous ¥ A traiter P;"usés + Programmes a venir Passés ~ Annulés Refusés 2 Da ns |e men u de ga UChe, Sé|eCtI0n nez Rendez_vous
+ simple.
e = 2 N;uv_eau A;ce_mer I'ze!u_ser Proppser des Ar‘;nulfar le: Supprimer
Ay Rz en stie 3 Cliquez sur le bouton Nouveau rendez-vous.
Auteur Etat Créneau(x) Durée Modalité .
- a e 4 Dans la fenétre qui s'affiche, double-cliquez dans le
champ Responsable(s), puis cochez les responsables
RETITUF dans la liste. Vous pouvez également réclamer la
[M. FROMENT Alain, Mme FROMENT Merida 4 4{}_") " | i ; .
7 bomancer apsence oe tibre présence de leur enfant le cas échéant.
Objet * .. .
[Brseission sur 1o PAP Stabi pour Hisham | 5 Saisissez I'objet du rendez-vous et le contenu de votre
o 5 message.
Présentation des aménagements préwus
6 Indiquez ensuite la durée prévue du rendez-vous.
7 Cliguez sur le bouton [#], puis sélectionnez:
—— B - Nouveau créneau : si vous souhaitez ajouter des
crivonc 8] créneaux un a un sur des jours distincts.
oot « Définir des créneauxa partird'une plage horaire : sur
EINIF des CPENeaux a partlr’ "une plage noraire . . . .
une date et une plage horaire définie, vous proposez
* Champs ohligataires . - - . . .
e plusieurs créneaux d'une durée identique parmi
Spouterun réncas lesquels les parents seront amenés a choisir, depuis
B leur Espace, celui qui leur convient le mieux.
Heure
o 8 Précisez la Modalité (En présentiel ou Téléphonique)
e et le lieu du rendez-vous, puis cliquez sur Valider.
)8 9 Cliquez sur le bouton Valider.
; 10 ) o
+ oL 10 Une fois votre rendez-vous créé, en attendant que le
———— = — o responsable valide le créneau de son choix, vous pouvez
el ol il ol A= C . = & encore modifier le créneau, le sujet ou la description
vnteman- éncms 2 en double-cliquant dans la colonne concernée.

16h30
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Premieres communications PRONOTC
Primaire

S -NeM [P Gérer ses RDV avec les responsables (2/2) : Proposer des RDV en série

44 Ressources Périscolaire Demandes Espacesweb M Q * < 1 ReﬂdeZ-VOUS dahS |'aﬁ:IChage CommuniCGtion >
Discussions | Infos/sondages | Agenda Rendez-vous ] ‘wsetDocuments SMS  E-mails RendeZ-VOUS > Q‘ GGStiOI’) de mes I'endeZ-VOUS

Gestion de mes rend ~ Prop €s avenir || Passés v Annulés | |Refusés

2 Dans le menu de gauche, sélectionnez Rendez-vous

és |/
I 3
en série.
B Rendez-vous simple Mouwesu Proposer des Annuler g Supprimer
— . 2 rendez-vaus créneaus rendez-vaus

— 3 Cliquez sur le bouton Nouveau rendez-vous.

Etit Créneau(x) Durée . .
Participant Téléphone Eléve

= 4 Dans la fenétre qui s'affiche, double-cliquez dans

le champ Responsable(s). Vous pouvez également

ﬁj:”"ﬁ:h"*@* " | réclamer la présence de leur enfant le cas échéant.
amilles _@2::2

' Demander ka présence de Iéléve

5 Saisissez I'objet du rendez-vous et le contenu de votre

Objat *
‘Remise des bilans périodiques | messa g e.
Cortenu * 5 A . . B
e aanianas 8 Appréciations sur le trimestre quivient de se dérouler. 6 | ndlq uez ensu'te Ia du ree prevue du rendez_vous.
Plage de disponibilté PS¢ Werci de bien respecter les horaires choisis

w w30 ] afew 2] 7 Cliguez sur le bouton [#], puis sélectionnez:

Durée d'un créneau : 8 min
Mambre de crénsalx: 15

« Nouveau créneau : si vous souhaitez ajouter des
84 - 1074000 ~ ~ . . .

R oete rmmarere 0| (8 créneaux un a un sur des jours distincts.
(28 ][ || | cencan [ . « Définir des créneauxa partird'une plage horaire : sur
o cineee 7 une date et une plage horaire définie, vous proposez
Définir des créneaux & pattir d'une plage haraire R i ~ . N X
C =2 plusieurs créneaux d'une durée identique parmi

lesquels les parents seront amenés a choisir, depuis

leur Espace, celui qui leur convient le mieux.

| * Champs obligataires

Public Motif - Q L . . L . PR .
" Parteipant Tegphone | BRveconceme [Pr. sut Deseription - 8 Précisez la Modalité (En présentiel ou Téléphonique)
Lo vondrodi 28 maro do 160304 18030 lonsimoorio -1 | | |&]Remiso dos bilans périodiquos |Apprecito o dérouter, |Enprésentil . . . .
b —— H et le lieu du rendez-vous, puis cliquez sur Valider.
& 16h3016h35 18h46 18h54 17h02 (HTh10 17h18 17h26 17h34 17h42 1Th50 1ThS8 (33)60B9B96IE  SALUVAGE Nour (CM1)
= s at oo i 9 Le cas échéant, supprimez certains créneaux

3)6IBIEIEAE  STEPHAMN vl
:3)BIBEIEIE  DUPONT Gu

o manuellement en cliquant sur le bouton . Cliquez

(33)B3B9BIEAE  BLONDEAU Victoire (Chi1)

rorm et oy e pmeniany sur le bouton Valider.

M. THUILLIER Jeer-Fr

i, Mme THULLIE! (33) 6963 63636  THUILLIER Camille (ChI1)

M. BONAUD Etnne, Mine BONNALID Mark (33)6383 63835 BONAUD Anasle (CHT) 10

T RN ITTIT Une fois votre rendez-vous créé, attendez que les
responsables valident le créneau de leur choix. Le

. Mne FOLCHER Ctlle (33) 6989 63636 FOLICHER Bryan (ch1)

OB ok |53 558 NN Han 1) rendez-vous passe alors en état Programmeé.

venced 28103 de 17n10 4 17h18 Wime DAMOLR Marke-Christine (35)BIEIBIBAE  DAMOLIR Chive (CM1)

Proprammé
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Premieres communications PRibaiEe

el s [-N VA Déposer un document dans le casier des professeurs B Voir le tutoriel

Les personnels, les professeurs et les parents disposent
chacun d'un casier numérique dans lequel ils peuvent
recevoir ou déposer des documents.

2 eE0 iewE 3 =

& [T Evaluation  Apprentissages QCM  Fcrums  Absences  Périscolaire  Inciclents Demances Communication  Espaces web 1 R en d ezZ-vous d ans | ’a ff i C h a g e Ressources > Pro fesse urs/
Professeurs {= ] ¥ ¥ [3] Classes |Eleves tesponsables  Personnels  Manuels numériques Personnels > E Liste.

Professeurs. *Identité (11 professeurs sélectionnés)

- —— e 3 2 Sélectionnez les utilisateurs concernés.

Diffusion autorisée

3 Cliquez sur le bouton [T] de la barre d'outils.

EEEI TR T “eooraonnées R C e .
[CHETTN—TT 2 EEC L 4 Dans la fenétre qui s'affiche, double-cliquez sur le
ume |raBRE  |oss WP | s Réservé & ladministration N . . . . . . .
B s document a déposer. Le fichier est optimisé si besoin.
’ 5 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la nature du
@ Croix dun document * document ou créez une nouvelle catégorie.
1T+ « Doc.. » Mesfichiersr.. v (] 2 Rechercher dans : Mes fichie... . . . . .
e = toorens o P 6 CliquezsurleboutonValider.Lesdestinatairesrecoivent
o e () une notification et peuvent consulter le document.
& Creative Cloud Files
@ OneDrive
> EcepPC .
Nom du fichier : | Guide sanitaire 2022-2023.pdf "‘

Quvrir Annuler

(%) Nature du document

x
Couleur Libellé Q
# Nouveau v
[ oivers T
[ Administration

O crise sentsre | D
[ Pécagogie

Annuler Valider 6
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Premieres communications PRONOTE
Primaire

Sle{o[-¥ M [P Collecter des documents auprées des familles

Vous pouvez demander aux responsables de vous

# Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire Incidents Décrochage Demandes remettre des docu ments (attestation d'assu ra nce'
Discussions | Infos/sondages  Casier numérique a 1 ia Courriers et Documents  SMS  E-mails Partenaires Gestion des identités Certificat de VaCCination, etc.) depuis Ieu r Espace
Gestion des casiers numérigues pour les documents administratifs pa I’entS.
s Document a collecter Classes A collecter sur 'Espace... Notifier ... £ @& Q . 3 A 3
e — 3 [ Créer un nouveay document w 1 Rendez-vousdans l'affichage Communication > Casier
Attestation d'assurance Non 2z P . Pl
Diffusion Responsabilté civile Oui (sans date limite} 4 numerlque > E Documents du casier numerlque

Altestation vaccination CE2. CM1. CM2

), Prof & Pers Sélection des clasyes

2 Cliquez sur Documents a collecter.

2aR bles & El2 . <
oobonegTe n T 3 Cliguez sur Créer un nouveau document.
Collecte ] em Bépst du document sur I'Espace Parents 4 A i
2 EE:‘Z Modalité de dépot du document sur l'espace parent 4 Completez Chaque fenetre et Valldez'
28 Récapitulatif par éléve [Iv epcet fAd?D“eriuwu.av’
(A es ) A déposer sans date imite @  Sélectionner les personnes pouvant consulter le document X O ope .
L s O Pas de didt pussitepar s ot~ Q v Pour utiliser un document existant, double-
LA ps WA Femomeh v li d | | difi |
Bo e : cliquez dans les colonnes pour modifier les
Anwer | vilder 01 FCHERr e modalités de collecte.
[/ 4 Aide & Ia direction
[4  CONTE Chiog
[¥.] QUGACEM Karim . .
L 4 Anmatear . 5 Le volet de droite vous permet de voir les documents
H» < <
g — e déposés par les parents.
o Telésharger ous s documents | (5 6 Récupérez tous les documents transmis en cliguant
o ___Pom el Cless sur Télécharger tous les documents.
BONNAUD Anaélle 06/08/2013 CM1
BRUNSON Nils 081172010 CE2
CARTER Pauline 220022013 CH1
COFFINET Nathan 07/08/2011 CEZ
DAMOUR Chioe 6 1810722013 CM1
DAVIET Daphné 28/08/201 CE2
DEBARBOUILLE Léa 0411172010 CmMz
DEBARBOUILLE Thibaut 042010 Cmz
DELAVAL Thomas 15/012010 CM2
DEVAUX Alexandra 271042011 CE2
DEVAUX BAPTISTA Eloize 16122010 CM2
DEVOS Sebastien 231082013 Ch1
DUPASQUIER Axel 28/08/2011 CE2
DUPONT Quentin 19/03/2013 CM1
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‘ OTE
Assistance PRONOT

Primaire

Hle{s =N M [ED Supports d'aide et assistance 53 | Découvrir la base de connaissances

La base de connaissances, pour vous
accompagner au quotidien
1 Tous les supports d'aide réunis sur

https:/docs.index-education.com/docs_fr/fr-support-
pronote-primaire.php

2 Des suggestions par affichage dans le logiciel

3 Une recherche intégrée via la loupe depuis la barre de
menu

. Les documents en ligne

ire 2023.0.1.2 (64bit) - MARTIN Rém: n - [Base année 2023-2024.n0t] - Base client 47683 - o

N . 4 Tous les guides, notices, brochures, etc. sont a

Client PRONOTE Pri

& LES SUPPORTS LIES A CET AFFICHAGE A&
: ceT A télécharger et partager sur
# [ coction | apprentissages acm Forums sences  périscolaire ncidents | Décrochage . e (5
L _i Voir tous les supports (7 . . . .
bt | s | caupes Evr [ BB 5 (2] <50 B8 Resorssbles | prscnnl ; — https./www.index-education.com/fr/documentation-
lodes d'emploi
= i pronote-primaire.php
Bi Importer les éleves, les classes et les parents de - .
impor
X
BOMNALD Anaele ssnsz01s | Q [om cn W Tutoriels vidéos
FOUCHER Bryan 01112013 g o oMt l o
e § o [ i s assistance
FABRE Daphne 2022013 | Q lomt o
FROMENT Higham 2010412013 g om ot
SIMONET Knadia 13042013 | Q |am o . . P .
L pwzo 9 o 5 Une assistance par email et par téléphone depuis le
DUPRE. Manon s02012 | Qo o

bouton Assistance

Fichier Editer Extraire |mports/Exports Mes préférences Paramétres Serveur Hebergement Configuration

4 N o]
8 @FQ @ | i

ﬂmévalmmn Apprentissages QCM Forums  Absences  Périscolaire Incidents  Dé @ Espacesweb M Q| 3
Professeurs | Classes Groupes Eiaves (=) i [3 (2] == 28 R Personnels | Manuels numériqu
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Notes
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