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En tant que directeur / directrice, gue dois-je faire ?

Pour préparer la nouvelle année scolaire :
[J Créer la base 2024-2025 a partir de la base de I'année précédente

[J Mettre a jour les données éléves / responsables @G« =X
[J Compléter la base avec des données de I'année précédente @GN aNE;

Ces opérations peuvent étre effectuees a n'importe quel moment : pendant l'été ou a la rentrée.
Pour passer de PRONOTE Primaire 2023 a3 PRONOTE Primaire 2024 :

Le changement de version s'effectue par défaut fin aolt a la sortie de PRONOTE Primaire 2024.
L'installation du Client PRONOTE Primaire 2024 se fait automatiquement en lancant vos Clients
PRONOTE Primaire 2023,

Pour tester les nouvelles fonctionnalités pendant l'éte, vous pouvez demander le changement de
version en avance.

[J Demander le changement de version en avance @QGl«iXa A

Sil'installation automatique ne fonctionne pas, il est toujours possible d’installer les Clients 2024.
O Installer le Client PRONOTE Primaire 2024

ON
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Créer la base 2024-2025 a partir de la base de I'année précédente

Client PRONOTE Primaire 2023 {64bit) - MARTIM Rémy {Administrateur) en modification

Une archive de la base 2023-2024 est générée

Eichier Editer Extraire Irmpaort: irts  Mes préférences  Pararnétres  Sepceur : .
MNowvelle base & partie d'une ancienne base 1 automathuement Ie 04 jUI"et. VOUS CréeZ Ia nouve"e
Fabriquer une archive b base 2024-2025 a partir de cette archive.

Créer une capie de la base ..,

Préparer 'année suivante

1 Depuis le Client PRONOTE Primaire, rendez-vous
dans le menu Fichier > Nouvelle base > A partir d'une
ancienne base.

Liste des sawveqardes

Utilitaires L4

Changer de connexion ..

Q Vous allez passer en mode Usage exclusif.

€% Construire une base i partir de celle de I'année précédente x

Ure nouvelle haze va &tre construite & partiv de la baze

_ Construire une base & partir de celle de 'année précédente de fannée scolaire 2023-2024 2 Danslafenétrequis'affiche,sélectionnezl'option Choisir
(®) Choigir parmi les bazes hébergées des années précédentes Parametrage de la nouvells bass parmi IeS bases h ébergées des an n ées précéden teS’
Année Fichier HOTPRIM Déburt Fin Précizez |a date du premier jour de l'annee C h OISISseZ VOt re base’ p U |S Cl |q uez sur Vclider

Annee 2023/2024 Bage année 2023-2024 not 04/09/2023 0E/07,/2024

| Jours fériés et vacances

Les évalustions, abzences et retards de tous les éléves zeront supprimés .

3 Dans la fenétre suivante, validez vos paramétrages.

Précizez si vous souhaitez supprimer dautres données

e s Par défaut, les éléves et les enseignants référents sont
O Conserver tous les éigves conservés. Cliquez sur Valider.

Supprimer tous les enseignarts référents
| Enregiztrer les ééves inscrits

Ohoix dune utre base Annler Q Vous pouvez d'ores et déja supprimer les éléves
!h P " l 3 de CM2 de l'année précédente en sélectionnant
() Choisir un fichier de préparation de rentrée généré en local

| | I'option Supprimer les éléves du CM2.

Walider J

4 Saisissez le nom de votre nouvelle base (par exemple,
Baseannée2024-2025)etvalidez.Vousétesdéconnecté,
puis reconnecté a votre nouvelle base.

(%) Choix du nom de fichier de la nouvelle base

Yeuillez saisir un nom de base

Base année 2024-2025 |
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Mettre a jour les données éléves / responsables (1/3)

= — . P . L. .
Professeurs Classes .|— - ﬁ |;f '_H Groupes Eléves Responsables  Personnels Les éléves récupérés sont sans classe. Soit vous attendez
Classes | Trimestre 1 ‘-'| du 2 septembre 2024 au 24 novembre 2024 Ia rentre? pour Ies mettre a Jour a partlr de ONDE' soit
vous réalisez manuellement la montée pédagogique.
Hom Eff. | Hiveau Hotation Pos. L5U Enseignant(s) référent(s) |~  Familles
I Cré 2 e classe Possibilité n°1: réaliser manuellement la montée
MCE1-CE2 0 CR CEl Mile BEMNSAD Samia, Mme S840
Niveau CE1 0 CE? Trimestrielle | Par abjectifs d'app, 1 Connectez-vous depuis le Client PRONOTE Primaire.
MNivean CEZ 0 CF Trimestrielie | Par objechifs dapp, | .
CE2 0 CE2 Trimestrielle | Awec notes Mme MORSINI Anne 2 Renfjez‘VOUS 'd'ans I'affichage Ressources > CIGSSG? >
Chi — v = Liste et vérifiez que les classes récupérées sont bien
oMz Professeurs Classes Groupes Eléves = . E% e g Responsables  Personnels  Manuels nurm conformes 3 ce qui est prévu pour 2024-2025 * si besoin
GE Eloves supprimez ou créez de nouvelles classes, modifiez les
M — existantes. Elles s'affichent en rouge car elles sont sans
po |Classes - | |Tuus les eleves - | é|éV€S . C'eSt normal |
Hom Prénom Héie) le 5 Classe Classe An. Prec. .
% Créer un éléve 3 Rendez-vous dans l'affichage Ressources > Eleves >
FABRE aptne |22020m3 | Q| 3 i= |jste et renseignez la colonne Classe en double-
FROMEMT Chi1 1 1l
multisélection et la commande Modifier la sélection >
GOLRDON rom Q1@ et Classe du menu contextuel (clic droit)
DUPRE ALcune - Q Chit )
SALNAGE [» CE1-CE2 Q Chit
CARTIER CE2 Q@ Cht Q Si vous utilisez déja PRONOTE Primaire 2024, vous
DUPONT cM1 c cht pouvez vous aider de la colonne Classe de I'année
CEYOS CM2 (3 Chit L. . .o P
STEPHAN oS g o précédente pour identifier tous les éléves de CM1 pour
BLOMDEAL MS Q i les faire passer en CM2, tous les éléeves de CM2 pour
HUMBERT Ps il B’ chm2 les faire passer en CM], etc.
GOMEZ MICOLAS 1 =R [ (8 ) Chi2
MAZALLCN Annuler “Walider Q M2
DEVALLK BAPTISTA Q Ch2 . . B .
DEBAREOLILLE Léa aamemn | Q o [J Une mise a jour des données depuis ONDE devra
RAPINE Lorette 005010 M2 dans tous les cas étre faite avant le retour vers LSU.
MEUMIER, hathiz 23032010 (3 Cha2
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STl o X038 Mettre a jour les données éléves / responsables (2/3) B Voir le tutoriel

Directeur de I'école REMY MARTIN
e O N D E 13013 MARSEILLE

oot e | Doumentton | e | A Qe Possibilité n°2 : récupérer les données de ONDE

1 Depuis votre navigateur, identifiez-vous sur le portail
ONDE, cliquez sur LISTES & DOCUMENTS, puis sur
Extractions.

£  Mon tableau de bord
I Les effectifs I Lesr( *
tfeats 02020 [ Prdparston 202k 0] e

0 INSCRIT 0 INSCRIT |
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE CYCLE]

2 Cliquez sur Eléves de I'école ou leurs responsables.

3 Sélectionnez la catégorie Eléves.

= Extractions . .
4 lLancez la recherche. Pour obtenir la liste de tous les

éleves de I'école, ne saisissez aucun critéere de sélection
dans les champs Niveau, Cycle et Classe.

I Eléves de I'école ou leurs responsables | 2

I Groupe d'éléves

5 Le fichier *csv contenant les informations relatives
a tous les éleves est alors téléchargeable. Cliquez sur

. Extraction des éléves - format CSV.
= Extractions > Eléves de I'école ou leurs responsables = . o .

| | | - - 6 Enregistrez le fichier sur votre ordinateur. Vous pouvez

"B LB LB (. TR et e E 4 modifier son nom en Eleves.csv, par exemple.

3 . R . , .
I Extraction 7 Procédez a une seconde extraction en sélectionnant
B T corscion des tbes - formarcsv cette fois la catégorie Responsables. Vous pouvez
QI eeractin des respecaien-formu o5/ également renommer le fichier, par exemple en
Responsables.csv.
7] CSVExtraction eleves 6 . £] CSVExtraction responsables A Tout afficher X
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(%) Client PRONOTE Primaire 2023 {64bit) - MARTIM Rémy {Administrateur) en modification
Fichier Impo ts férences Paramétres ur Hébergement Configuration 8
OMDE Ecale Irmporter les éléves et les classes
Lsu L4 Mairie Irmparter des responsables
PROMGTE Prirmaire * Irnporter des identifiants classes
THTFCSEML » Exporter les constats de rentrée 9
PHOTOS L4
PARTEMAIRES » ® Choisissez le fichier 3 importer x
« A > CePC » Desktop » (AESFICHIERS ONDE v [J] £ Rechercher dans : MES FICHL...
Organiser v Nouveau dossier =~ M @
A Nom - Modifié le Type Tsille 10
# Accés rapide
i @ (CSVExtraction eleves.csv 14/04/2020 12:07 Fichier CSV Micro... 3Ke
& Creative Cloud Files
@ OneDrive
& CePC v
Nom du fichier: v| |FichierCSV("‘x3v)_ J

Import de données

_om (9«

Format dimport

Type: de données & importer : [ ponnées Gleves charger Envegistrer

Defautimport
Localisation du fichier & importer Parcourir .. Séparateur de champs :
CiUsers\zhervouet\DeskiopWES FICHIERS ONDE\CSVExtraction eleves.csv () Tabulation O Mirgule ) Auttre D

® Paint Virgule

€} information - PRONOTE Primaire 2023

()Espacs

Definitions tes rubricy

1

Rapport d'import

COFFINET

- 343 éléves ont été ajoutés
DEBARBOUILLE - 12 classes ont été ajoutees

DEBARBOUILLE

= |
> 12

* AU mains un de ces champs est oblataire

Options

4 Ne pas importer les sres| . . ,
Elprem\ares = A EIEMEY Evaluation  Apprertissages  QCM  Forums  Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communication  Esp

Mettre 4 jour les llsellés de Liasse i rapprochés par idertifiant ONDE Professeurs  Classes | Groupes Elé 13 D @ < 28 R 12 is Personnels | Manuels numériques  Inscriptions & 'école
Fermer automatiouement cette fenétre une fois fimport terming 2 Tremer mporter 'Io Heves
A Classes ~ | [Tous les éléves ] 13

Nom [ erénom | mepe)le Prénom d'usage 5 Classe Q

) Créer un éleve ~

BRUNSON Nils 08112010 G | 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

COFFINET Nathan 0710872011 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

DAVIET Daphné 28/08/2011 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2) @

DEBARBOUILLE Léa 04/11/2010 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

DEBARBOUILLE Thibaut 04112010 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

DELAVAL Thomas 15/01/2010 G | 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

DEVAUX Alexandra 2710412011 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

DEVAUX BAPTISTA Eloise 18M2/2010 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

DUPASQUIER Axel 29/06/2011 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

‘GOMEZ NICOLAS Andy 08/03/2010 G | 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

HUMBERT Alexandra 20M0/2010 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

JULLEEN Titouan 02/05/2011 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

MALFONDET Zoé 1310612011 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

MARY Justine 2710812011 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

MAZALLON Cylia 171172010 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

MEUNIER Mathis 23/03/2010 G | 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)

MUNOZ Arthur 28/08/2011 G | 3 Cours Eiémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

PATISSIER Romane 030872011 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

PLONY Jules. 041017201 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

RAPINE Lorette 20/05/2010 F 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CH1)

THOMAS Lukas 08/08/2011 G | 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)

Mettre a jour les données éléves / responsables depuis ONDE (3/3) B) Voir e tutorie

Depuis le logiciel PRONOTE Primaire, rgndez—vous dans
le menu Imports/Exports > ONDE > Ecole > Importer
les éléves et les classes.

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le fichier *csv
contenant les données éleves généré depuis ONDE,
puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

La fenétre d'import s'ouvre alors. Cliquez sur le bouton
Importer.

() Sidesdonnéess'affichentenrouge, il est probable
que le fichier exporté ne soit pas le bon. Vérifiez que
vous avez bien exporté les bons fichiers de ONDE.

PRONOTE Primaire affiche un rapport avec le nombre
de données importées. Fermez cette fenétre puis
fermez |la fenétre d'import.

Recommencez I'opération avec la commande Imports/
Exports > ONDE > Ecole > Importer des responsables

(78 ).

Les éleves, classes et responsables sont maintenant
visibles depuis les affichages Ressources > Classes,
Ressources > Eléves et Ressources > Responsables.
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Sl [-NebP Compléter la base avec des éléments de I'année précédente

Client PRONOTE Primaire 2023 {64bit) - MARTIN Rémy {(Administrateur) en modification

Certaines données de l'année précédente ne sont pas

Eichier Editer Extraire Irnpor orts  Mes préférences  Paramé r Hébergement Configuration

ONDE » ™ récupérées automatiquement lors de la construction
L " de la nouvelle base. Vous pouvez les récupérer dans un

PROMNOTE Prirmaire Récupérer les données d'une base PRONCTE, 7] —‘ Second temps, une fOiS que |eS éléves Ont été affectés

THTFC S ML » Récupérer les éléves dont "inscription estwalidée
PHOTOS , aux classes.
PARTEMAIRES L4

1 Rendez-vous dans le menu Imports/Exports >
o, Récupérer les données d'une base PRONOTE PRONOTE Prim aire > Récupérer IeS don n ées d’un e
(@ Choisir parmi les bazes hébergées des années précédentes ! base PRONOTE.

Année Fichier HOTPRIM Début Fin
: 3-2024 nat 04/09/2023 0B/07 12024 2

2 Sélectionnez le fichier de préparation de rentrée
correspondant a l'année précédente.

3 Dans la nouvelle fenétre, cochez les éléments a

S | récupérer et validez. Par exemple :

C)Thoisir un fichier de préparstion de rentrée généré en local | ° | eS d O n n ées | i éeS é | Iéva | u at i O n d eS é | éves po u r
disposer d'un suivi pluriannuel,
- les QCM et les ressources pédagogiques pour que les

» Récupérer les données d'une base PRONDTE de I'année 2023-2024 enseig nants puissent |eS utiliser é nouvea u,
- les modeles de courriers, informations, sondages, etc.

Cocher toutes les données

Apprentissage

Builletin

Communications

Compétences 3
Demandes de travaux

Documents des caziers nUmerigques
Eléments du programme

E-mails

Espaces web

Etablissament

Famille

Formats dimport et d'export

Identifiants et mots de passe de PROMOTE
Identifiants ENTACAS

Liste des alimerts

Modéles d'alertes PPMS

Parcours éducatits des éléves

Photos

Progressions

GCh

Ressources

Ressources pédagogiques

Services périscolaires

F 3 Wie scolaire

: Matits d'absences et retards

Matifs de sanctions et de punitions
Mémos de ba vie scolaire

Infos diverzes (PAl, PPS, infos médicales, ...) v

.v,o

Annuler Walicer
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Hles =N WM Demander le changement de version en avance

&« (@] @ Q https://RNE.index-education.net/RME/pronoteprimaire AR fportail html 1 & ﬂ = Une préverSion de PRONOTE Primaire 2024 est mise é
votre disposition le 04 juillet. Si vous souhaitez l'utiliser
Y rection 5 Dirsction GBS ONTIONS DE DIRETELR NoNADE afin de découvrir les nouvelles fonctionnalités, vous
Gy o i nformatiques, otc) pouvez en faire la demande depuis votre console
E"'SEignantS MES FONCTIONS DE DIRECTEUR AU BUREAU d'ad miniStration°
ofay  Imiport et gestion des él&ves
Cesticn adrministrative
Faramétrage

Gestion

Parents

Elaves
Inscripticn

Primaire s
CONSOLE D'HEBERGEMENT PRONGTE
ECOLE ELEMENTAIRE JACQUES PREVERT

MON COMPTE

PRONCTE Primaire VS 2023 - 030

Référence clisnt . 47643

M d'hébargaemeant . 210808300000

vaatre licence d'héberement expire | 1 01/07/2024
— vatre licence PROMOCTE expire e 0170772024 SME: NDN

— PRCMCTE Prirnaire.nst OWI

=

Administratzurs et maodifiants: 4
Farmule ©  Classes illimitées

MES FONCTIONS D'ENSEIGNANT
Evaluer ma classe

Faire l'appel

Rermplir mon cahier journal

MES FONCTIONS D'ADMINISTRATEUR
Eteindre la mise en service de la base

Woir une sauvegarde

Dermander l'installaticn de la nouvelle versicn

B Capyright INDEX EDUCATION

Serveur FRONOTE

Primaire O Changement de version 6 ) Mes coordonnées || ‘ Notifications || /p Mot de passe |

Changement de version de PRONOTE Primaire

() Installer PRONCTE Primaire 2024 dés sa sortie définitive (3 partir du 26 a00t)
FPRONOTE Si la base en service concerne l'année scolaire 2023/2024, une nouvelle base 2024/2025 vide sera créée sinon la base actuelle sera conservée

(O Différer l'installation de la version définitive PRONOTE Primaire 2024 au |26/08/2024
9 en mettant en service :

L]

t

Une nouvelle base vide

La base en service au moment de l'installation

@ Tester les nouvelles foncticnnalités de PRONOTE Primaire 2024 en utilizant la préversion 3 partir duo
Si la base 2023/2024 est encore en service lors de linstallation, elle sera dépublie et remplaces par Une Dase 2024/2025 vide.

| Valider

1 Depuis votre navigateur Internet, saisissez I'adresse du
portaildevotreétablissementenvoyéepare-mail:https:/
RNE.index-education.net/RNE/pronoteprimaire/API/
portail.html

QRNE doit étre remplacé par le numéro
d'identification de votre école (code composé de 7
chiffres suivis d'une lettre).

2 Cliguez sur Direction.

3 Dansla fenétre de connexion, saisissez votre identifiant
et votre mot de passe, puis cliquez sur Se connecter.

4 Choisissez MES FONCTIONS D'’ADMINISTRATEUR.

Q Avant d'accéder a la console, une deuxiéme
authentification est demandée pour renforcer la
sécurité : un code a 6 chiffres est requis.

5 Cliquez sur le bouton Mon compte en haut a droite.

6 Dans l'onglet Changement de version, cochez Tester
les nouvelles fonctionnalités... et indiquez la date a
partir de laquelle vous souhaitez que le changement
de version soit opérationnel, puis cliquez sur Valider.
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Installer le Client PRONOTE Primaire 2024

% Il est nécessaire d'installer le Client PRONOTE Primaire
2024 dés que vous avez changé de version : soit pendant
'été si vous avez demandé le changement de version
\G  verson meamptis e en avance (voir fiche précédente), soit fin ao(t apreés la

Pour le directeur et les personnels de mairie

/d celle du Serveur PRONOTE Primaire (2024.0.0.253).

La version du Clent PRONOTE Primaire (2023.0.3.0) 'est pas compatible avec g '.= Systeme Window% o @ Systeme MAC ?5 SO rti e d e p R O N OTE p ri ma i re 202 4.
Télécharger la version compatible 'I
64bits & Ins @ Autreversion 2 3 gerains DEn savoirpl . R . .
p e () Si vous n'étes pas administrateur de votre poste,
. - K 1 /

# PRONOTE.

Primaire

faites appel a la personne en charge de l'informatique.

aaaaaaaaaaaaaaaa

1 Dés que vous avez changé de version, une fenétre
vous demande de télécharger la version compatible a

) Assistant dinstallation de PRONOTE Primaire - 1.8 x o Assistant d'installation de PRONOTE Primaire - 1.8 x . . . .
— — l'ouverture du logiciel. Cliquez sur le lien. Une nouvelle
D _ (Primairc M (brimaire I .
64, h 3 gl - Z:::il:ﬁzr \':NRiIEde Iécole (ou l'identifiant fourni par Index Education) 4 o ;:::::5:;‘ \F:"RilEde I'école {ou I'dentifiant fourni par Index Education) 5 p a g e S I O u V re S u r VOt re n a VI g a te u r.
- S S —— 2 Cliquez sur Téléecharger & Installer et enregistrez le
e i) s o 0 e TS —— fichier sur votre ordinateur.

Py

(=

e 3 Une fois le fichier téléchargé sur votre ordinateur,
5/7. Création sur le bureau d'un raccourci vers le portail de I'école (Espaces web) @ Ouvrez Son em placement’ pu iS dou ble_cliq uez Su r |e

/7. Installation du Client PRONOTE Primaire 2024 sur le poste {3

e —— - fichier pour lancer |'assistant.
7/7. Lancement du client PRONOTE Primait re Test connectivité ‘ ' ‘ . .
] w Feme 4 Saisissez votre RNE et confirmez l'identité de I'école.

5 Cochez J'ai lu et j'accepte les conditions générales
d'utilisation : I'assistant télécharge et installe le Client.

N Client PRONDTE Primaire 2024 {G4bit) b

6 LeClient PRONOTE Primaire s'ouvre automatiquement.
Cliquez sur le bouton d'acces a votre école et saisissez
vos identifiants habituels pour vous connecter.

Configuration Assistance

Cliquez sur votre école pour vous y connecter

6 . L . .
7 Deuxraccourcissont crééssurvotre bureau:un premier

vers le portail de I'école (accés aux Espaces web), un
second vers le logiciel.

Ecole &lémentsire
Jacques Prévert

[ Chercher mon étaklizsement ... ] [ Ajouter les coordonnées d'un NOUVESW SErveur ... ] i raT ’, L ; ST FLii Ll } I
- 1-—1—}-1 T Ii]‘]-I‘I F S
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