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ECOLE ELEMENTAIRE JACQUES PREVERT ANNEXE
8, RUE GEORGES CHARPAK

13013 MARSEILLE

FRANCE

Marsedle. be 21 Février 2023

ATattention de Rémy MARTIN
Riférence chont - 47683

Objet : Informations nécessaires pour se connecter au Portall PRONOTE Primaire de votre école

Madsme, Maasiour.

Sute  vatre demande, J

ci-dussous tions & votre cennexion

Advessa du portal: htgs I Indeuceducation oat Iptonateprimaics/apifportad i
Ce lien P 1 03 que vous surez regu ar SM! délas masdmal de 48h0D)

Votre Kentfiar - MARTIN 1

Nhisitez pas & visionner notre tutoriel Se conoecier pour I premidre foia.

Vous pouver contacter notre senvice d

ssalstance depuks le Chont PRONOTE Primaire (bouton Assistance en haut & drete) ou via I'sdresse
sty pronole-pimaice@index educalion I 60 précsant vos cooidonnées el la nature de volie prodiéme.

& 0757951715

mardi 24 fév. 13:47

INDEX EDUCATION

Pour vous connecter

au portail PRONOTE

Primaire de votre école

(***pFR2), saisissez le
e mot de passe : D3g5EVu7

2

® [@ Message texte @ ¢

PRONOT

Avant de commencer

Assurez-vous gque vous étes bien en possession des
informations suivantes:

1 votre identifiant (recu par email),
2 votre code (recu par SMS),

3 votre numéro RNE.

© Index Education décembre 2023



PRONOT

3
DATA CENTER
INDEX EDUCATION T
Une machine virtuelle Comment les utilisateurs se
par établissement pY o o
r—— connectent a PRONOTE Primaire ?
1 Le directeur / la directrice, le responsable mairie
ainsi que les personnels administratifs de I'école et
; 5 de la mairie se connectent depuis le logiciel Client
PRONOTE Primaire qu'il doivent au préalable installer
Client PRONOTE Primaire Espace web . . ;
. A Ii?:ation mobile sur leur poste de travail. En fonction de leurs droits, les
Directeur / Directrice, PP persormel.s. se connectent en mode Administration
Responsable Mairie, Professeurs, accompagnants, école/mairie ou en mode Gestion quotidienne.
Personnels de I'école, animateurs, parents, éléves. ..

Personnels de la mairie. 2 Les autres utilisateurs, professeurs, accompagnants,
I " animateurs, parents et éléves accédent aux données
rem'irr?:deiglgosznt';,egor,'ecsqgme(ﬁipg:;gcee quilesconcernentvialeur Espace: Espace Enseignants,
web et d'un accés via l'application mobile. Espace Parents, etc. Les Espaces sont accessibles

depuis n'importe quel ordinateur via un navigateur
internet ou depuis un téléphone / une tablette en
installant I'application mobile PRONOTE.

Q Toutes les données sont hébergées en France sur
un serveur Index Education (). Le service proposé
garantit un accés sécurisé 100% conforme avec le
RGPD.
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Installation du logiciel
Client PRONOTE Primaire

PRONOTE




. c OTE
Installation du logiciel PRONOT

Primaire

Installer le logiciel Client PRONOTE Primaire B Voir le tutoriel

En tant que directeur / directrice, vous vous connectez 3
PRONOTE Primaire via le logiciel Client PRONOTE

EDT  PRONCTE  WYPERPLANNING [RCISSSIIIUT |\ socieTe

. - Primaire. Pour installer ce logiciel, vous devez étre
Téléchary | >rimaire SR L Y D P administrateur de votre poste.
Fition France pour du 12 uillet 2023 Organiser v Nouveau dossier E- @
el 1 Allez sur la page de téléchargement https:/Avww.
b e directeur ot lec . Aues index-education.com/fr/assistant-installation-pronote-
personnels de mairie = cerc N -
— - Py ol ; primaire.php.
epalmeb detisie Nom du ficer: [ Intalleu PronotePamatre winb e 3 -]
® systeme Windows & Systeme MAC 05 =l — 2 Sélectionnez la version Windows ou Mac et cliquez sur
- A Masquerles dossiers Enregistrer | | Annuler |
) Télécharger PRONGTE Primaire ) Télécharger PRONGTE Primaire MAC G5 =

Télécharger & Installer.

3 Enregistrez le fichier sur votre ordinateur et ouvrez
@ Assistant dinstallston de PRONOTE Primire - 1000 x |’em placement du ﬁChier.

PRONOT. /6. Test accés internet
[Primaire]

4 Double-cliquez sur le fichier pour lancer l'assistant.
Saisissez votre RNE et confirmez l'identité de I'école :
['assistant installe le Client PRONOTE Primaire.

Valider

oul cole  Sinon, modiez le RNE

¥ - 4 5 Deuxraccourcissontcrééssurvotre bureau:un premier

e e vers le portail de I'école (accés aux Espaces web), un
5/6. Installation du Client PRONOTE Primai re 2022 sur le poste \g,‘ Second Vers Ie |Ogicie|'

w ’ ) B . . . .

i o , 6 LeClientPRONOTE Primaires'ouvreautomatiquement.

JSi la connexion est impossible, contactez le
responsable de votre réseau informatique. Des actions
sur le pare-feu sont probablement nécessaires.

PRONOTE
[Primaire]

5 © Index Education décembre 2023
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Primaire

Installation du logiciel

STl o I-Xa}’P Se connecter a son école

1 Cliquez sur le bouton d’accés a votre école, vérifiez que
le mode Administration école/mairie est sélectionné,
- saisissez vos informations de connexion, puis cliquez

Client PRONOTE Primaire 2023.0.0.261 (64bit) Sur Se Connecter.
L |
LT S TS & ole Pourous ¥ contecter o et s o 2 Une nouvelle fenétre vous demande de personnaliser
. .cole elementaire Jacques Freve

1 amée scoore [ 2028 7] votre mot de passe avant de poursuivre. Choisissez un
mot de passe solide, sans éléments qui pourraient étre

| . -
(MARTIN | devinés.

|ssssssnces @|

ECOLE ELEMENTARE
JACQUES PREVERT

Chercher mon & Ajouter les ées dun nouveau serveur

Gestion
guotidienne

- Saisissez le nouveau mot de passe.

|L_Se connecter | - Saisissez-le une seconde fois, puis cliquez sur le
bouton Valider.

Renforcer la sécurité de mon compte

3 Définissez un code PIN pour renforcer la sécurité de
votre compte. Dans ce cas, enregistrez votre ordinateur
pour ne pas avoir a saisir le code PIN a chaque
connexion : il vous sera demandé uniquement si vous
vous connectez depuis un nouvel ordinateur.

Personnalisation du mot de passe © En savoir plus sur la sécurisation de votre compte
Lors dune premiére connexion, vous devez impérativement personnaliser votre mot de passe

Le mot de passe doit
Nouveau mot de passe 5 .
‘ | contenir au moins & caractéres

antenir au moing un caractére numérique

Confirmation du nouveau 2 nir au moins une lettre

[ | Lcianger des minuscules et des majuscules
&tre différent du nom et de I'dentifiant

&tre différent du mot de passe actuel [Contirmez vaire code Pin llafaf1]a]o 3 ) . . )
R @ [ v 4 Cliguez sur Suivant. Vous étes maintenant sur la page
o [ ST d'accueil du Client PRONOTE Primaire.

7 © Index Education décembre 2023



Installation du logiciel

Primaire

Naviguer dans le logiciel

Les affichages sont rangés comme des dossiers
comportant des intercalaires. Pour aller sur un affichage,
vous cliquez d'abord sur des onglets.

Par exemple, pour aller saisir les professeurs :
1 Je me rends dans l'onglet Ressources.
Fichier Editer Extraire Impar es Paramét ur
8 @FQ0Q
1 Eva\uation Apprentissages  QCM  Forums  Ahsences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes  Communic:

[}
2 Professeurs E 3 @ 'l.' @ Classes  Groupes | Eléves Responsables Personnels  Manuels numérigues | Inscriptions & I'écol

Hébergement Caonfiguration

2 Je sélectionne ensuite I'onglet Professeurs.

3 Je sélectionne l'affichage Liste.

Profossours Q Afin de s'adapter a toutes les facons de travailler,

Civilité Hom Prénom Classe(s) ~ Familles Autorigation Adresse E-mail S TIOeS Chaque Utlllsateur decouvrlra a Ilusage’ dlfferents

T Créer un proessent chemins et des raccourcis pour atteindre I'affichage
souhaité.




Construction de la
base de données

PRONOTE




Construction de la base de données

Primaire

Récupérer les classes, éléves, responsables de ONDE 1/2

P Voir le tutoriel

Directour de 'écols REMY MARTIN
13013 MARSEILLE

Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

} dn gestion pour m repdar dans lo temps.

i LISTES & DOCUMENTS

i= Extractions

I Eléves de I'école ou leurs responsables 2

I Groupe d'éléves

@ nide

i= Extractions > Eléves de I'école ou leurs responsables
Niveau cycle Classe Regroupement Dispositif de Iéleve Catégorie
"‘ ‘ “f “[ [ "l ..| ® fleves @ Responsables
I Extraction 7

T Extraction des tieves - format sV (D)

Extraction des responsables - format CSV

0 CSVExtraction eleves 6 1] CSVExtraction responsables A Tout afficher

x

Depuis l'application ONDE (Outil Numérique pour la
Direction d'Ecole), vous récupérez toutes les données
relatives aux classes, aux éléves et a leurs responsables.
Vous pourrez mettre a jour les données en cours d'année.

@ Si vous n'utilisez pas le portail ONDE, vous pouvez
importer vos données depuis un tableur (la procédure
est détaillée dans la base de connaissances en ligne).

1 Depuis votre navigateur, identifiez-vous sur le portail
ONDE, puis cliquez sur LISTES & DOCUMENTS, puis sur
Extractions.

2 Cliquez sur Eléves de I'école ou leurs responsables.
3 Sélectionnez la catégorie Eléves.

4 lLancez la recherche. Pour obtenir la liste de tous les
éleves de I'école, ne saisissez aucun critére de sélection
dans les champs Niveau, Cycle et Classe.

5 Le fichier *csv contenant les informations relatives a
tous les éléves est alors téléchargeable. Cliquez sur
Extraction des éléves - format CSV.

6 Enregistrez le fichier sur votre ordinateur. Vous pouvez
modifier son nom en Eleves.csv, par exemple.

7 Procédez a une seconde extraction en sélectionnant
cette fois la catégorie Responsables (3). Vous pouvez
également renommer le fichier, par exemple en
Responsables.csv.

© Index Education aodit 2023
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f . PRONOTE
Construction de la base de données Primaire

ST N Récupérer les classes, éléves, responsables de ONDE 2/2 B Voir le tutoriel

Fichier Imports/Exports  Mes préférences  Parameétres Serveur Configuration 1 Depu|s Ie |Og|C|e| pRONOTE pnmalre’ rendez_vous
dans le menu Imports/Exports > ONDE > Importer les
. LsU L4 Importer des responsables 5 PN

Ressources Eva éléves et les classes.

PRONCTE Primaire * Importer des identifiants classes

OMDE 1 Importer les éléves et les classes

TXUCSW/XML ¥ Y — < 2 Danslafenétre quis'affiche, sélectionnez le fichier *csv

PHOTOS b ] 7 v B b MsnonON VO] P tebederdom R contenant les données éleves généré depuis ONDE,

Nouveau dossier B~ m @ . . .
PARTENAIRES " : puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

) CSVEstacton deves.cov 1470472020 1207 Fichie CSV Micr, sko

 Creative Cloud Files

o e 3 Lafenétre d'import s'ouvre alors. Cliquez sur le bouton
@are . Importer.

Nom du ichier ] [Fciercov e g

(J Si des données s'affichent en rouge, il est probable
que le fichier exporté depuis ONDE ne soit pas le bon.

Type de données a importer : [ ponnées éléves <] | Format dimport

Localisation du fichier & importer Séparateur de champs

FICHEERS

O virguie Oare: L]

O Espace

4 PRONOTE Primaire affiche un rapport avec le nombre
= T de données importées. Fermez cette fenétre puis
4 AU DEs AGAGH fermez la fenétre d'import.
- 343 éléves ont été ajoutés 14 RUE DU BELVEDE
- 12 classes ont été ajoutées 14 RUE DU BELVEDE

D pesacac 5 Recommencezl'opération avec lacommande Imports/

il i Exports > ONDE > Importer des responsables ().

Rapport d'import

3 m Evalu?lion Apprentissages QCM  Forums Absences Périscolaire Incidents Demandes Communication  Espaces web M 6 Le S é | éve s' C | asse S et respo n Sa b I es So nt m a | nte n a nt
::e::eurs Classes Eléves 1= D [ 2 Responsables | (@ Is | Manuels numeriques I retre & ot oo oo de clesee of rapprachés par Kenfifan: O V|S| b | es d e p u |S IeS afflc h a g es Ressources s Classesy
[Gisses <] ovre s -] T w3 Ressources > Eléves et Ressources > Responsables.

Nom Prénom Nefe) le Prénom dusage s Classe Q
@) Gréer un gieve s
BRUNSON i 081112010 G 3 Cours Elémentare 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)
COFFINET Nathan 78011 G 3 Cours Elémentare 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)
DAVET Daphné 2082011 F 3 Cours Ekmentalre 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2) i
DEBARBOULLE Lea 041112010 F 3 Cours Ekmentalre 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)
DEBARBOULLE Tribaut 041112010 c 1 (Niveau C141)
DELAVAL Thomas 180172010 c 1 (Niveau C41)
DEVAUX Alexandra 270N F 1 (Nivesu C22)
DEVAUX BAPTISTA Eose 1812010 v )
DUPASQUER Axel 29612011 G 3 Cours Ekémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)
‘GOMEZ NICOLAS. Andy 08032010 G 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau 1)
HUMBERT Alxandra 20102010 F 3 Gours Ekmentaire 2 - Gours moyen 1 (Niveau Gll1)
JLLEN Tiouan 02052011 G 3 Cours Elémentare 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)
WALFONDET o6 13062011 F 3 Cours Ekmentalre 2 - Cours moyen 1 (Niveau CE2)
WARY Iustine 278Nt F 3 Cours Ekmentare 2 - Cours moyen 1 (Nveau CE2)
WAZALLON cyin 171112010 F 3 Cours Ekmentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CM1)
WEUNER Wathis 22032010 c
WUNOZ Arthur 28082011 s
PATISSER Romane oa092011 v
PLONY Juies. 0412011 s
RAPIE Lorette 20052010 F 3 Cours Ekmentaire 2 - Cours moyen 1 (Niveau CH1)
THOWAS Lukas 0862011 G 3 Gours Elémentaire 2 - Gours moyen 1 (Niveau GE2)
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Primaire

Construction de la base de données

el s =N el Saisir les professeurs B Voir le tutoriel

1 Rendez-vous dans laffichage Ressources >
Professeurs > Liste.

A& L Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire Incidents Demandes Communication  Espaces web M Q

Professeurs E L 1 j 'l.' (3] Classes Eléves Responsables Personnels Manuels numériques 2 C|IqueZ sur Ia Ilg ne de CréatIOﬂ, pUIS SaISISSGZ Ie nom et
Professeurs A 1 - i

‘ ; — le prénom du p[ofesseur en validant a chaque fois avec
Civilité Nom Prénom Classe(s) - Familles Autorisation R e o) Ia tO u C h e [En tl’ee]
) Créer un professeur Erofesseurs

3 Un identifiant de connexion et un mot de passe
Gty o Pssncm provisoire sont automatiguement générés.
KRUG | 2

4 Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
correspondante : dans la fenétre qui s'affiche, désignez
la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

A O Evaluation  Apprentissages  QCM  Forums  Absences  Périscolaire  Incidents Demandes Communication Espaces web M Q* <

Professeurs E ’E‘ g 'l.' Classes Eléves Responsables Personnels = Manuels numériques

. 5 Pour renseigner plus d'informations, rendez-vous
i Frenom S . T a dans l'affichage Ressources > Professeurs > Fiches
 Créerun proensent professeurs et sélectionnez le professeur dans la liste a
KRUG| 4 Anne-Sophie Enseignant AKRUG  esess 3 = . .
gauche pour afficher sa fiche.

ﬂmévalualiw\ Apprentissages  QCM  Forums | Absences Périscolaire  Incidents Demandes Communication Espacesweb M Q #r <

6 Cliquez sur le bouton «# de la rubrique Identité et

Professeurs § 5 Classes | Eléves | Responsables | Personnels | Manuels numériques

Frotesseurs tgenie ’ saisissez notamment :

Mme KRUG Anne-Sophie

- |'adresse e-mail pour pouvoir lui envoyer des e-mails
depuis le logiciel,

- un numéro de téléphone mobile pour lui envoyer des
SMS depuis le logiciel si vous étes inscrit au service.

E%
el

Mme | BELKACEN
M. FAROUGIA
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Primaire

Construction de la base de données

el o-N WP Saisir les autres personnels de I'école (secrétaire, etc.) B Voir le tutoriel

ﬂmévaluaﬁon Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire Incidents Demandes Communication  Espaces web M Q * < .I Rer}dez_\/OLJSdar)sIyafflcjﬁage RessourCGS>Per50nneIS>
Professeurs Classes Eléves | Responsables Personnels EE 1 E_Manuelsnumériques Liste.
Personnels ++ Fonctions (Toutes) . . , . . . .
= = = - 2 Cliquez sur la ligne de création, puis saisissez le nom et
O e — I S le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
- SO Heks Civilite Nom Prénoms Ia tOUChe [Entree]'
Libelle Genre i . B . .
LEOTI 2 3 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction

du personnel, puis validez. Si la fonction ne figure pas
dans la liste, utilisez la ligne de création pour I'ajouter.

Mode de connexion autorisé

Sélectionner ou éditer une fonction

Choisissez le mode de connexion en fonction des autorisations que VOUS SouNhaitez ouvrir

4 Dans la nouvelle fenétre, sélectionnez le mode de

Libelle Genre Q) au personnel -
| |c——— connexion du personnel:
o e g - Mode Administratiqn école/mairie : si vous souhaitez
- 3 A ﬁ panier | [ e donner tous les droits au personnel.
s  cacrede Directin - - Mode Gestion quotidienne : si vous souhaitez choisir
e e Diectn = = =——_ les droi'Fs du personnel. Par défaut, il a les droits
Adminstrati : . il du profil Vie scolaire : vous pouvez paramétrer les
: é autorisations de ce profil ou en créer de nouveaux en
—l < cliquant sur le bouton [«
e
o= — Q@ Vous pouvez modifier 3 tout moment les droits
— : R—— des profils du mode Gestion quotidienne depuis
e = e ol e e I'affichage Ressources > Personnels > Profils
Secrétaire Administratif LEQOTI Samia SLEOTI sssss 5 Non autorisé Profil 1 Non autorisé MNon autorisé d'autOriSGtionS.

Samia

5 Un identifiant de connexion et un Mot de passe sont

Abreviation Libellé Q . P
® Wouvea automatiquement générés.
Aucune
. e ' 6 Spécifiez la civilité en double-cliguant dans la colonne
M. et Mme Monsieur et Madame A . y . s .
e e correspondante : dans la fenétre qui s'affiche, désignez
ﬁ"’: =Eiells ] la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

[ .Annu.l.er | Valider
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f . PRONOTE
Construction de la base de données Primaire

e s I-Nell Saisir un personnel de la mairie B Voir le tutoriel

ﬂmévaluatinn Apprentissages QCM  Forums Absences Pé i Incidents < icatic Espaces web M Q * < m Si Ia Commune Compte plUSieU rs éCOleS et préfére
Professeurs | Classes Eléves Responsables Personnels E@\ 1 ) Menuels numériques utiliser |a Console mairie’ IeS personnels de mairie ne
e = sont pas créés comme personnels.
- = e cenre Personnels s+ Fonctions (Toutes) e Ve[
civilité e iohie : s i 1 Rendez-vousdansl'affichage Ressources>Personnels>
ibellé enre .
Liste.

MARCHAND

2 Cliguezsur la ligne de création, puis saisissez le nom et
le prénom du personnel en validant a chaque fois avec

onner ou éditer une fonction

Mode de connexion autorisé

Ll Gene Q Choisissez I mode de connexion en fonction des autorisations que vous la touche [En tree]'
& Nouveau souhaitez ouvrir au personnel ~ . y . e . .
Aucune (0] - ) - 3 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction
AESH Accompagnant “ Mode direction : donne acces a lensemble des fonctionnalites P . .
B pescoare g : i Mairie, puis validez.
e _Pércula\re *e ® Mode gestion : selon les autorisations du proﬂ\.... R . o
avs 3 Accompagnart ® e 4 Dansla nouvelle fenétre, le mode Gestion quotidienne
- e e e est sélectionné par défaut, avec I'attribution du profil
vare_Juae e , Mairie. Vous pouvez parameétrer les autorisations de
Secrétaire Administratif ¢ . . p .
| - ' - Autorations gy ce profil ou en créer de nouveaux en cliquant sur le
I Genéralites
I A_r_lnylgr_ ] _\J?I_ide_r ] E Eil:res = bouton e
g [ Travaux d'entretien
[ Maintenance informatique oo ~
I QVous pouvez modifier & tout moment les

autorisations des profils du mode Gestion
quotidienne depuis I'affichage Ressources >

Personnels s+ Fonctions (Toutes)

T Fonction g R Type de connexion €t autorisations
Civilite s = Hom Prénoms Id. connexion | Mot de passe e S T T 0
ibellé enre lode Direction ode Gestion sp. Accomp. sp. Périsco. I f'l d e o
o Personnels > Profils d’autorisations.
&) Créer un personnel
Secrétaire Administratif LEOTI Samia SLEOTI  esees Non autorisé Profil 1 Non autorisé Non autorisé
Mairie Mairie M MARCHAND Roméo RMARCHAND wewws B | Nonsutorisé Wairie Non autorisé Non autorisé

COMNOEN is=  |were  g|waschawo | 5 Un identifiant de connexion et un mot de passe sont
‘ automatiquement générés.

Civilités

Abreviation Libelle Q

A & Nowens 6 Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
pueme — : correspondante : dans la fenétre qui s'affiche, désignez
et ime Honsieur et adame la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.

Mile Mademoiselie

Mme Madame
| B

Annuler Valider
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Primaire

Construction de la base de données

Saisir les personnels accompagnants (AESH, AVS) B Voir le tutoriel

I Q% < 1 Rendez-vousdansl'affichage Ressources>Personnels >
Liste.

A LESEEY Evaluation  Apprentissages  QCM  Forums  Absences  Périscolaire  Incidents Demandes Communication

Professeurs  Classes  Eléves Responsables Personnels = 1] g Manuels numériques

Personnels +++ Fonctions (Tou
Personnels +++ Fonctions (Toutes)

2 Cliquez sur la ligne de création, puis saisissez le nom et

Livelle Genre Q

cns o c— le prénom du personnel en validant a chaque fois avec
B créeromperaoal _ CVIltE e F— RO la touche [Entrée].
i BRAUD |2 R . . . . .
3 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la fonction
de l'accompagnant parmi le genre Accompagnant,
— E— puis validez.
T 4 Un identifiant de connexion et un mot de passe sont
R © oo - S [ronome | 10-comexion | motde passs automatiquement générés.
) Créer un personnel Aucune

"“‘f’f: [T ma SO [ewees 5 Spécifiez la civilité en double-cliquant dans la colonne
e - e o e P correspondante : dans la fenétre qui s'affiche, désignez

5K o keRAUD____[..... (@A ] la civilité, puis cliquez sur le bouton Valider.
6 |l estindispensable d'indiquer les éleves pris en charge
e e e e e ) # . # < par I'accompagnant pour que la connexion a I'Espace
s S e e e QDI B e — . Accompagnants soit possible : pour cela, rendez-vous
R R Py vy 1 N dans l'affichage Ressources > Personnels > Fiche et
— . F sélectionnez le personnel accompagnant dans la liste

T a gauche pour afficher sa fiche.
lsaan [Keren [ksrauo [.eeee | [EEIEPVN
B e e o — 707 7 Cliguezsur le bouton ¢ de la rubrique Communication
= penste— puis cliquez sur Affecter des éléves et, dans la fenétre
= : qui s'affiche, cochez l(es) éleve(s) concerné(s), puis
mm——— validez.

Courriers

Eleves pris en charge

=Connexion Espace Accompagnants

Tnprery Regrauper par
ot e passd] @ Affecter des éleves vl [ 4 3 Cours Elémentaire 2 - Cours moyen1 O
Consuter notre poitique de Sécurité des mots de passe O BRUNSON ils. Hiveau CE2 2

4 COFFINET Nathan Niveau CE2

)| DAVET Daphné Niveau CE2

(]  DEBARBOULLE Léa Niveau CI11

] DEBARBOUILLE Thibaut | Niveau CM1

[] DELAVAL Thomas Niveau CM1 v

o H=
Annuler Valider

0
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Personnalisation
des parametres

PRONOTE




Personnalisation des parametres Primaire

STl - skecD Paramétrer I'envoi d'e-mails 1/2 ® Voir le tutoriel

Eichior it Erae. ImporEvparts Mes préfrences Earaméres Senveur Héoargement [Canfiguran La configuration des comptes e-mails est indispensable

B oED +ODDE @ e o 1 pour la diffusion d'informations directement depuis le
A& LEFETE Evalustion  Apprentissages  QCM  Forums  Absences  Périscolaire Paramtres SMS .. ‘ Client pRONOTE Primaire : informations de Connexion1

Professeurs  Classes Groupes Eléves Responsables Personnels = IE '

Canfiguration HTTP..

demande de justificatif d’'absence, envoi de bilans, etc.
Les e-mails peuvent étre envoyés soit depuis le compte
établissement (adresse partagée du type secretariat@

Grtion des comptes e maik. Etape 2 : Création du compte établissement
& W2 I” e | ecole.fr), soit depuis le compte personnel (adresse a
T s s 3 laguelle vous seul avez accés).

[ [secretarist@ecolejacquesprevert.f] ]
2 Désignation du compte

- Paramétrage du compte établissement :

3 Vérification du code

1 Rendez-vousdansle menuConfiguration>Paramétrer
I'envoi d'e-mails pour ce poste.

Iy

Sécurisation du compte

Annuker Précédent

2 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Compte

o — établissement, puis cliquez sur le bouton +.
e Chaix du type de compte — is envoyeés d s avec une clé dont vous étes e . e . 4 1 H i
c SRR 4 I | O ettt 3 Saisissez le libellé et I'adresse e-mail du compte, puis
I o namemssion S ‘ cliquez sur Suivant.
[ \ 4 Reportez le code regu a l'adresse e-mail indiquée
oo ot s et sécurisez le compte avec une question / réponse
s st arovch 4 sicurisation dv-compte Secréte.
e it \ﬂ Annuler Précédent Suivant

5 Une fois le compte établissement créé, indiquez les
i a @ ] personnels habilités a envoyer des e-mails avec ce

T
4  Comptes perscnnels “Adronss pmall mvsociie L] kA Personnels Q i i
R | T compte, puis validez.
SURISatEUrs BYBNtie OroRt 'enVOYEr 363 £-mails et de bes consumer (n] RAMIER Benjamin
Personnets =] O 4 AvS
% Aol des Perscrnels 5 (n] BRAUD Karen
[ 4 Mairie

O LEOTISamia

] MARCHAND Roméo
4 4 Secrétaire

B4 VALERE Chioé

[] RENUCCIMarie

H:

Annuler Valider
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Personnalisation des parametres Primaire

STl l-NakecP Paramétrer I'envoi d'e-mails 2/2 ® Voir le tutoriel

erveur Hébergement Configuration

S8 ©®© & 0 s e E M i Paramétrer I'envoi d'e-rmails pour ce poste .. 1

Gérer les profils d'ervoi d'e-mails
#& ETEIEN Evaluation  Apprentissages  QCM Forums  Absences  Périscolaire A . .
e ﬁ IS ‘ 1 Denouveau,rendez-vousdansle menu Configuration >
rofesseurs 3s5es roupes eves esponsables rsonnels == 1 - s - .
Paramétrer I'envoi d'e-mails pour ce poste.

Paramétrage du compte personnel :

2 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez Comptes
personnels, puis cliquez sur le bouton +.

Etape 2: Création du compte personnel

Choix du type de compte Nom du compte

ey v \ 3 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez le libellé et

Adresse e-mail

S perumes P ‘ 'adresse e-mail du compte, puis cliquez sur Suivant.

I )

4 Reportez le code recu a l'adresse e-mail indiquée
et sécurisez le compte avec une question / réponse
4 securtsaton cu compte secrete.

3 Vérification du <ode

5 Validez la création du compte.

6 \Vous pouvez maintenant sélectionner le compte de
votre choix lors de vos envois.

Etape 4: Sécurisation du cor

Choix du type de compte 1

1. Saisie d'une question secréte

¢ dont vous étes e
deux possibiiés dela récupérer

¢ e
postaire. Cient PRONOTE i

H  Désignation du compte [l Désignation du compts

Q P nvoi it
Ghoix du type de compte Une # éa
mercide saisir Cessous le Code recu
e nai
2

. | ~ | - _]6

3 Vérification du code K] verification du code
dott &t lieu de
e
4 Sécurisation du compte 4  Sécurisation du compte’ 5
haner | [ précsdent | [sumart } S| [ récedert

Envoyer par e-mail

[T secretariat@ecole-jacques-prevert.fr

Desti secretariat@ecole-jacques-prevert.fr 6

rmartingdecole-jacques-prevert.fr
Destinataires [ | Autres (0)
€N copie
Objet - |Inlormations de connexion 3 PRONOTE Primaire
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Personnalisation des parameétres PRONOTC
P Primaire

SlesI-Neld [0l Publier la page établissement ~ ® Voir le tutoriel

Q Le paramétrage de cette page est optionnel et vous

A Ressources Evaluation  Apprentissages o.;M Forums Absences Périscolsire Incidents Décrochage Demandes  Cornrmunication H Qo < pouvez I'effectuer ultérieu rement. si VOus he pu bliez
Parametres communs  Etabli L parents Eléves | Périscolaire | Mairie | Inscription L . ore .
P . pas la page établissement, les utilisateurs arrivent
D..> el directement sur une page d’authentification.
e promm—— -

< PRONOTE publiés

—

La page établissement permet de publier des informations
générales sur I'école. Les informations de cette page sont
_ publiques : elles peuvent étre consultées par n'importe
~ o lés sur g établissement | 71 .

~ L qui.

Liens vers les mertio|
Copyright © 2023 Ind!

i Ecole élémentaire Jacques Prévert Ak e e PRCMOTE R

Erssigranis

1 Rendez-vous dans longlet Espaces web >
Etablissement.

Index Education Secume numernque - les b Aszoclation Ela Le Builetin officieldt

2 En haut a gauche de l'affichage, cochez la case Publier
la page établissement et la version mobile.

3 Cliquez sur les onglets En-téte, Corps et Pied a droite
de I'écran, puis cochez / décochez les éléments a
ajouter / retirer : @ gauche de I'écran, un schéma vous
aide a comprendre la disposition de ces éléments.
Certains éléments sont spécifiques a la page d’accueil
(édito, galerie photos) ; d'autres seront également
publiés sur les Espaces et viendront enrichir la page
au fur et a mesure de vos saisies dans I'année (agenda,
informations, etc.).

pr ] \k
i Bienvenue sur notre

site !

Bientdt la rentrée !

4 Pourvisualiser 'apparencefinale de la page, cliquez sur

Ls rentrée, cist (d4jE) danz un maiz!

o s b devons e e e bl et e e aprs plsearaeanées de 3, preseruses ce reuns pecazcaie le bouton Visualisation page établissement : la page
furent fres pertainement suss perturbents pow vos enfants que pour Penisemble de notre dquipe pédagogious B . ~ .

Une sutre nouveauté en ce début dannée soolaire, Cest sussi cette magnifigue page intermet PRONCTE Brimaine, 01 Cestiarentree ! appa ralt da ns VOtre naVIgateUl’ Web.

qui vous permetira de nEviguer faclement dune infarmatiaon a lsut e, et partager cell=s-ci avec votre entourage sept Le | seps. deg2hso & 10D

ez changements vous enthousissment, vous perturoent T K haster pas & nous fsire pact da vos remarques ou &7 Witistion Danse

questions vie Faffichage Carnet de ['éléve et messagerie de votre Espace Parents PROMOTE Primaine. sept. Le 16 sept. de 0900 & IDhoD

Sonne fin de vacances et & frés bientdt !

Informations
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Personnalisation des parameétres PRONOTE
5, Primaire

Hle{s-N M IP Choisir les données publiées sur les Espaces web B Voir le tutoriel

Les Espaces Web sont accessibles sur ordinateur ou en
#& Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums  Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes  Communication Version mob"e (avec |'app|ication pRONOTE)_ Animateurs'

Paramétres communs 1 Etablissement | Direction  Enseignants = Parents = Accompagnants | Eléves Périscolaire | Mairie | Inscription fami"es, enseig nants et accom pagnants Sly conhectent
Paramétres communs 2 afin d'accéder aux données qui les concernent et
Version mobile | Publié visuel () | Référencement communiquer selon leurs autorisations.

IPEER GEe E Images PRONOTE Primaire [ Bloguer le référencement des espaces dans les moteurs de recherche

Page établizsement ert y .

Essace Direction D Images PROMOTE Primaire 1 R e n d eZ_VO u S d a n S I aff I C h a g e Espaces Web >
Eepace Enseignants g Images PRONOTE Primaire Parameétres communs > Parameétres communs.

Espace Parents D Images PROMOTE Primaire

R . o o e 2 Tous les Espaces sont publiés par défaut : si vous ne
Sepe e e E images PRONOTE Prinaic souhaitez pas publier un Espace, double-cliquez dans
Copoce acrpton e OO Pt la colonne Publié pour enlever la coche verte.

& 10 . . N
3 Sélectionnez un a un les onglets Parents,
—_— Accompagnants, Eléves ou Périscolaire.
Paramétres communs  Etablissement Enseign: 3  Parents E],‘ Accompagnants | Eléves | Périscolaire

4 Dans chaque onglet:
Paramétres de I'espace Parents ¥ Publier I'espace et la version mobile

- cochez les rubrigues que vous souhaitez publier

F 3

Options générales |¥/| Autoriser la récupération par e-mail des mots de passe oubliés
Cahier de textes

Cahier de textes =

Forums pédagogiques **
Ressources pédagogigues

4 | Apprentissages **

Carnet de suivi **

Synthése des acguis

4 || Evaluation ** 4
Les évaluations **

Relevé de compétences **
Difficuttés et points d'appui

Bilan périodique **

Livret de compétences numeriques
Anciens bilans **

a4 mplei du temps

4 |/ Carnet de liaizon *

20

dans l'arborescence a gauche, seules ces rubriques

s'afficheront sur I'Espace du profil concerné,

. sélectionnez chaque rubrique publiée et Vvérifiez
si les options cochées sur le volet de droite vous
conviennent.
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Envoi des identifiants
et mots de passe

PRONOTE




Envoi des identifiants et mots de passe

Hleo[-N M PP Transmettre les identifiants et mots de passe sur des étiquettes papier ® voirle tutoriel

L= 3 L] & oy o o epe
= llEn TR = Chaque utilisateur a besoin de son identifiant et son

A LU Eualuation  Apprentissages  QCM  Forums  Ab: [ Incidents. L N . R
Professeurs | Classes | Eléves msponsam.s 1 cels Manuels numériques > en mot .de paS§e pou.r .acceder a pRONOTE ‘p.rlmalre'
Fam— e e e Ces informations, ainsi qu'un QR Code facilitant la
Tousies ] [Cisses -] [Tous s sires _ e configuration de I'application mobile, peuvent étre éditées,
Civilité Adresse 1 Adresg

m:  OKICS10 (Copie 1) | 94

sous forme d'étiquettes a distribuer. Cette solution s'avére
particulierement pratique pour les familles.

mson 8 A o .
: : . —— 1 Rendez-vous dans [laffichage Ressources >
[ N (TN LA R ... . ... 2| om Responsables > Fiche de renseignements.

2 Sélectionnez les destinataires dans la liste : vous
pouvez tout sélectionner avec [Ctrl + A], aprés avoir
éventuellement filtré la liste pour sélectionner
uniquementlesresponsablesd’'une classe parexemple.

Rédactian du modée de darument ) Rédaction du medée de docsment

3 Cliquez sur le bouton [& dans la barre d'outils.

Objt | Acces & PRONOTE Primaie

e raires s o T o et 4 Dans la fenétre d'impression, sélectionnez le modele
e T e et~ Connexion avec QR Code et faites un double-clic sur la
e ks ligne pour modifier le document si nécessaire.

~Iprenoteprimalrelspdportail ntmd

e
it A ke — = = )
e P, s - 5 Dans l'onglet Contenu modifiez éventuellement le
e gt oo = O e O texte (les variables Identifiant de connexion et Mot
. e [ de passe seront remplacées par les données des
responsables lors de I'impression).
Pl HP X T - awa
= 6 Danslonglet Mise en page, précisez la taille, le nombre
. de vignettes, etc.
S : 7 Vérifiez le rendu avec I'Apercu, puis cliquez sur le
L. bouton Générer.
e =t q 8 Une nouvelle fenétre vous invite a enregistrer le fichier
Type: | Fichiers POF ("paf) i , - -, .
o ——— PDF généré sur votre ordinateur. Vous pouvez alors
imprimer ce fichier.
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Primaire

Envoi des identifiants et mots de passe

P Voir le tutoriel

oo [-N MK Transmettre les identifiants et mots de passe par e-mail

Les informations de connexion peuvent également étre
transmises par e-mail. Cette solution est couramment
utilisée pour envoyer a chaque enseignant / personnel
R . son identifiant et son mot de passe (a condition que son
adresse e-mail ait été renseignée).

Discussion Casier numeriqu Agenda G

Depuis un ordinateur

Apartr de fadresse

1 Rendez-vous dans longlet Communication >

dex-education.net/<Etab, imai ignant htm
utlisez les informations ci-desseus pour vous connecter

- Votre identifiant : «Prof_ldentifiant»

- Votre mot de passe «Prof_MotDePasse»
s >t respecter les minuscules ef majuscules.

Au-dela des renseigne ments lies aux éléves, vous y trouverez aussi les informations relatives aa protection de
vos donnes personnelles
Vous pouv ez consulter les informations etvidéos a cette adresse :

[ - hitpsfiwww ind jaide_en ligne pronote primaire espace php
CERTF E ®
54 . n
& @F 5 i € Q3E @ |4
a Aévaluation Apprentissages QCM  Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communication Espaces web

Professelirs E E 3 ]'l.' Classes | Groupes  Eléves Responsables Personnels  Manuels numériques

Profess zurs

Civilite Nom Prenom Classe(s)

Autorisation Adresse E-mail Adre

(¥ Créer un professeur
Paulige

N .
[N TR

can - A

T
juliette besnier@ecole.fr

Envoi de courriers

Envoi d'un courrier pour les professeurs

(® sélectionnés (8) (O extraits (8) () tous (8)

Type de sortie : _ Imprimante (/PDF ® E-mail (> MAILEVA™

Mom: HP ENVY Photo 6200 series PCL-3 4

Ne. de copies < [1 | Copies triges

Impression en noir et blanc
| Un document par ressource

Libelle Catégorie

4 Destinées aux professeurs

Connexion des professeurs 7 - Divers
1

Imprimer les étiquettes correspondantes =

Rédiger une lettre type

? Fermer ApDErcU Imprimer/Mailer

Do [mmaningmee jacques prevern +
Destriares 7 Professmurs.

Devtnstares [ Aures (0)

ot ntormations g connexson b PRONOTE Primaire

T traducse
AR Chors colbgues,

wous trsvoras cjoiet vos informations da connaxion & [Espaca Ensaignant

Bien cordaloment

Ry Mo 9

23

Courriers et Documents > Modéles et sélectionnez la
lettre Connexion des professeurs ou Connexion des
personnels.

Vérifiez le contenu a droite et modifiez éventuellement
le texte (les variables Identifiant de connexion et Mot
de passe seront remplacées par les données des
enseighants / personnels lors de I'impression).

Rendez-vous dans laffichage  Ressources >
Professeurs > Liste ou Ressources > Personnels > Liste.

Sélectionnez les destinataires dans la liste. Pour
sélectionner toute la liste, faites [Ctrl + A].

Cliquez sur le bouton [E dans la barre d'outils. Dans la
fenétre d'envoi,sélectionnez E-mailcomme Type de sortie.

Sélectionnez le modeéle de document Connexion des
professeurs ou Connexion des personnels.

Veérifiezlerésultatavec'Apercu, puis cliquez sur le bouton
Imprimer/Mailer.

Dans la fenétre d'envoi, complétez I'objet et le corps de
I'e-mail pour cliquez sur Envoyer I'e-mail.
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Premieres communications

PRONOTE




Premieres communications

Primaire

e s [-N Ml Envoyer une premiére information

@& Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire Incidents —Décrochage Det '| Esp;

Discussions  Infos/sondages ﬁ Casier numérique | Agenda | Courriers et Documents | SMS  E-mails  Partenaires | Gestion des identités

e P — Er—rT——

un sondage

(IR
Regus
QReg 2 Nouvelle Nouveau Modifier Autres
m information sondage actions.
Titre U] Catégorie Des /& 1
@ En cours

® Sélection des destinataires

® Modifier = 2
.a. - Destinataires ¥ Légaux
El Responsables *** 4 En charge
oo R [ Autres contacts 3
rofesseurs *** . ——
3 ["] Uniguement les délégué(e)s
Personnels *** 2
[ Diecteur de Foole LG U BT Classe des éleves E‘
LA Q
i Recupérer un modéle L CEt .
'" b Classe des eleves
Tire [0 ion du voyage de fin d'année des CM1 4 | [voyage 5 |- 4 [) CE2  [Nom des éléves
. [m} CM1  |Services périscolaire
Ugru voe v XD BE 4"
- o cmz
Fe—L EE SE 60 AvSv %X Q &8 K als cp 4
Bonjour a tous les parents, - Olp 6s
Vaici donc le planning des 3 jours prévus en Vendés, les ba iy prévoir etlos ragles & respecter par les slévss =, <
Merci d'en prendre connaissance. 2 5
Cordialement, Ok ps
Rémy Martin .
Organisation Voyage en Vendée 1 X | @) 6
8 Publier & parti du| 2310612022 P4 jusqu'au |04107/2022 £ 194
[ Publier sur la page établissement ‘10 Publier 7
9 Annuler Valider
Discussions  Infosfsondages ﬁ Casier nurmérique | Agenda | Courriers et Documents  SMS | E-mails | Partenaires | Gestion des identités
etsondages | < | [Toutes ~ | organisation du voyage de fin d'année rd
< .i e 3 s spercu | Retours. | 1 9
QRecus
Loy (erer STz LTI [7] Afficher uniauement les personnes ayant répondu || Afficher ke nombre de réponses
information sondage actions.
: = 5 Destinataires AR requ [id
®tneous " Titre : Catégorie [0 Roapon oo Béves (20) 5% o
D Organisation du voyage de fin dannée | Sortie PTG A
@@ Avenir (1) Mme BARBER P.
Hme BOHAN-MUNOZ G.
@Passes Mme BOIRON MAZALLON C.
M. BRUNSON E.
[0 Brouillon 10
Mme COFFINET A.

n

25

P Voir le tutoriel

Les informations permettent de toucher un grand nombre
de personnes, sans engager d'échanges (pas de réponse
possible).

Rendez-vous dans I'affichage Communication > Infos/
sondages > Informations et sondages.

Cliquez sur le bouton Nouvelle information.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur les boutons «-
pour ajouter des parents ou enseignants en tant que
destinataires. Utilisez Regrouper par afin de faire une
sélection par nom, classe, etc.

Précisez le titre de l'information.

Choisissez une catégorie dans le menu déroulant.
Vous pouvez éventuellement joindre un document.
Saisissez et mettez en forme le texte.

Cochez la case Publier située sous le corps de texte et
renseignez la période pendant laquelle l'information
restera visible.

Si vous souhaitez faire figurer I'information sur la page
internet de 'établissement, cochez la case Publier sur
la page établissement située en bas a gauche de la
fenétre.

Cliquez sur Publier pour valider.

Les accusés de lecture sont consultables dans I'onglet
Retours.
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Premieres communications

Primaire

el os[-N M FEY Initier une premiére discussion

P Voir le tutoriel

Discussions ‘ = Rechercher > | Uniquement les non lues
<
Nouvelle 2 \iver Mettre a la Purger les Classer Autres
discussion corbeille mEssSages actions
E)archives
Ubiet Date | Wl Participants /&
3= Toutes

Nouvelle disc

w8, Destinataires
-
] Responsables *** 2
3 Professeurs *** 0
Personnels *** 0

[ Directeur de école

Objet [Demande de ROV 4

S5 liggju

Bonjour,

EE=EE il

v 43px v

serait-l possible de nous rencontrer ce vendredi & 16h30 afin d'évoquer ensemble les difficultés
rencentrées par Salomé ?

6

Cordialement,

Rémy Martin
Directau

=) Annuler

Envoyer

Avgy $ LT

A

7

Sélection des destinataires

Légaux
En charge
[_] Autres contacts
"] Uniquiement les délégué(e)s

&
g A se des éléves
Oor s Nom des &léves
AldC Services périscolaire
] Mme CADET Sandrine

O Mme CARDON Karine

[ M. CARRIERE Daniel

[A| M CARTER Franck

2 Mme CARTER Sarah

1| Mme CASANOVA Nadine
H 124

Annuler

A Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire Incidents Décrochage Demandes Esp

Discussions 1 infosfsondages | Casier numérique | Agenda | Courriers et Documents | 5MS | E-mails | Partenaires | Gestion des identités

Valider

>

26

Une discussion est un échange de messages entre au
moins deux participants. Tous les participants d'une
discussion peuvent se répondre entre eux ; il convient
donc de limiter le nombre de participants.

1 Rendez-vous dans laffichage Communication >
Discussions > Discussions.

2 Cliguez sur le bouton Nouvelle discussion.

3 Dans la fenétre qui s'affiche, cliguez sur les boutons =
pour ajouter des parents ou enseignants en tant que
destinataires. Utilisez Regrouper par afin de faire une
sélection par nom, classe, etc.

Indiquez I'objet de la discussion.
Vous pouvez éventuellement joindre un document.

Saisissez et mettez en forme le texte.

N o0 N

Cliquez sur le bouton Envoyer.
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Premieres communications TTTET G

el s [-N M [P Déposer un document dans le casier des professeurs B Voir le tutoriel

Les personnels, les professeurs et les parents disposent
chacun d'un casier numérique dans lequel ils peuvent
recevoir ou déposer des documents.

8 @F0 ielEd 3 @

£, Jl Ressources ISCINEIT Apprentissages  QCM  Fcrums  Absences  Périscolaire  Incidents Demandes Communication  Espaces web '| R e n d eZ_VO u S d a n S | ’a ff i C h a g e Ressources > Pro fesse urs/
Professeurs (= ] V) ¥ [©] Classes |Eléves fesponsables  Personnels | Manuels numériques Personnels > Liste.

Professeurs *Identité (11 professeurs sélectionnés)

- — e[S e 2 Sélectionnez les utilisateurs concernés.

Diffusion autorisée

3 Cliquez sur le bouton E de la barre d'outils.

EE Ty L -Coordonnées

[wie [ovroy  loureine g Tel ~ . , . .
. s " Réservé i lacrinstrstion 4 Dans la fenétre qui s'affiche, double-cliquez sur le
e — document a déposer. Le fichier est optimisé si besoin.

' 5 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez la nature du
@ e e B document ou créez une nouvelle catégorie.
1T+ <« Doc.. » Mesfichiers . ~ o 2 Blechercher dans : Mes fichie...
P —— - m @ 6 Cliquezsurlebouton Valider.Lesdestinatairesrecoivent
e " Doseanemnaien une notification et peuvent consulter le document.
& Creative Cloud Files
@ OneDrive
> EcepPC . st i 1 PRROTE e Q| e | [ Jomir e vt
Nom du fichier : | Guide sanitaire 2022-2023.pdf "‘

Quvrir Annuler

(%) Nature du document

x
Couleur Libellé Q
# Nouveau v
[ oivers T
[ Administration

O crise sentsre | D
[ Pécagogie

Annuler Valider 6
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ix ; 2 PRONOTE
Premieres communications TTTET G

el s [-N VA Collecter des documents auprés des familles

Vous pouvez demander aux responsables de vous remettre
des documents (attestation d'assurance, certificat de

# Ressources Evaluation Apprentissages QCM Forums Absences Périscolaire  Incidents Décrochage Demandes Communi:ation 1 . . .
_— vaccination, etc.) depuis leur Espace Parents.

Discussions  Infos/sondages  Casier numérique B Agenda Courriers et Documents  SMS | E-mails | Partenaires = Gestion des identités

T T e e S T 1 Rendez-vousdans l'affichage Communication > Casier
3’ — Docume:téoolletder Classes A collecter sur 'Espace... Notifier ... ¢ @ & % numérlque > Documents du CGSier numérique
& on casier H re?r un nouveau documen
Aftestation d'assurance Non 2

2 Cliquez sur Documents a collecter.

Responsabilité civile Oui (sans date limite)
CEZ2. CM1. CM2

Diffusion

4
|12 231082023 _| 30

Attestation v Oui (=ans date limite)

£ Frof & Pers 3 Cliquez sur Créer un nouveau document.

faResponacyts & Heves 4 Complétez chaque fenétre et validez.
Collecte ] em
2 A Q Pour utiliserundocumentexistant,double-cliquez
28 Récapitulati par dléve === N e ectionner e persomes pouvant consulerle document | dans les colonnes pour modifier les modalités de
() Pas de dépét possible par les pa
% :: %‘ E— Personnels | Professeurs % CO”eCte.
Hn [] 4 aesi ~
Annuler Valider D |SSSTCHERM Eas . .
D 5 Le volet de droite vous permet de voir les documents
=] " A A
e déposés par les parents.
[[] 4 Animateur " L . . .
Be: 6 Récupérez tous les documents transmis en cliquant
Attestation vaccination Annier || valcer sur Télécharger tous les documents.
-{}”Té\écharg er tous les documents. 5
Nom Prénom Date de nais... Classe
BLONDEAU Victoire 22/08/2013 CM1
BONNALUD Anaélle 06/08/2013 CcM1
BRUNSON Nilz. 06/11/2010 CEZ
CARTIEER Pauline 2210272013 Ch1
COFFINET Nathan 07/08/2011 CE2
DAMOUR Chioe G 18M0/2013 CM1
DAVIET Daphné 29/08/2011 CEZ
DEBARBOUILLE Léa 041172010 Cmz
DEBARBOUILLE Thibaut 04/11/2010 CcMz2
DELAVAL Thomas 150172010 cmz
DEVAUX Alexandra 271042011 CEZ
DEVAUX BAPTISTA Eloise 161272010 Cmz
DEVOS Sebastien 23/06/2013 Ch1
DUPASQUIER Axel 29/08/2011 CEZ
DUPONT Quentin 19/03/2013 CHM1
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Assistance PRONOTE

Primaire

s =N Mt Supports d'aide et assistance 5% | Découvrir la base de connaissances

La base de connaissances, pour vous
accompaghner au quotidien

1 Tous les supports d'aide réunis sur
https://docs.index-education.com/docs_fr/fr-support-

pronote-primaire.php
2 Des suggestions par affichage dans le logiciel

3 Une recherche intégrée via la loupe depuis la barre de
menu

. . Les documents en ligne

Client PRONOTE Primaire 2023.0.1.2 (64bit) - MARTIN Rém n - [Base année 2023-2024.n0t] - Base client 47683 - o

o : 4 Tous les guides, notices, brochures, etc. sont a
aus SUPPORTS LIES A CET AFFICHAGE télécha rger et partager sur

— https://Mww.index-education.com/fr/documentation-
ronote-primaire.ph

¢ [ o | sppetsages | ronas s i | et Décoinge

ses | Groupes  Eléves E W [ [T > 88 Responsables  Personnels

Modes d'emploi

Bi Importer les éleves, les classes et les parents de
ONDE

weeie | 5| casse Classe An. Prec. 4

BomALD Ansete oenszots | @ am an T —

FoucHeR syan onen: | G om an

THuLLER Camite oz Q am aun ) M (ST 0aE

DAlOUR ce wozs | Q am an .

FaBRE Dapne 2mom013 | Q amt an 1

o o oz & = assistance
swoner Knadia anezots @ am aun

‘Gouroon Laureen nreots Qo an

ourRe anon movanz | Q am an

5 Une assistance par email et par téléphone depuis le
bouton Assistance

Fichier Editer Extraire |mports/Exports Mes préférences Paramétres Serveur Heébergement Configuration

A=
8 @FQJ ™| &

ﬂmmnumn Apprentissages QCM Forums  Absences  Périscolaire Incidents  Dé @ Espacesweb M Q| 3
Professeurs | Classes Groupes Eiaves (= i [3 (2] == 88 R Personnels | Manuels numériqu
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