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En tant que directeur / directrice, gue dois-je faire ?

Pour préparer la nouvelle année scolaire :

[J Créer la base 2023-2024 a partir de la base de I'année précédente
[J Mettre a jour les données éléves / responsables
[J Compléter la base avec des données de I'année précédente

Ces opérations peuvent étre effectuées a n'importe quel moment : pendant l'été ou a la rentrée.

Pour passer de PRONOTE Primaire 2022 a PRONOTE Primaire 2023 :

Le changement de version se fait par défaut fin aodt a la sortie de PRONOTE Primaire 2023.
Pour tester les nouvelles fonctionnalités pendant l'été, vous pouvez demander le changement de

version en avance.

[J Demander le changement de version en avance
O Installer le Client PRONOTE Primaire 2023

PRONOTE
Primaire]
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Primaire

Créer la base 2023-2024 a partir de la base de I'année précédente

Une archive de la base 2022-2023 a été générée

s A, automatiquement le 10 juillet. Vous créez la nouvelle
e L e e e base 2023-2024 a partir de cette archive.
Mouvelle basze A partir d'une ancienne base 1
Fabriquer une archive b 1 Connectez-vous depuis le Client PRONOTE Primaire.
Npsiloinis. oo 2 Rendez-vous dans le menu Fichier > Nouvelle base >
A partir d'une ancienne base. Vous passez en mode
USAGE EXCLUSIF.
'np'Cencdelmeprmnte @®  Construire une base 3 partir de celle de I'année précédente 3 Dans la nouvelle fenétre, sélectionnez votre base
S —— T o e e T b dans Choisir parmi les bases hébergées des années
Paramétrage de la nouvelle base préCéden teS, pu iS Va | ideZ.

Précizez |a date du premier jour de fannée : | 04092023 ﬁ

|| Jours fériés et vacances

4 Dans la fenétre suivante, validez vos parameétrages.
Par défaut, les éléves et les enseignants référents sont

Les évaluations, absences et retards de tous les éléves = ~nt supprimés.

() Choix d'une autre base Précisez si vous souhaitez supprimer d'autres données | 3 conse rVéS.
| | [ Supprimer tous les éléves o

() Choisir un fichier de préparation de rentrée généré en local [su pprimer tous les enseignants référents 5 Sa |S|SS€Z |e n O m d e VOt re n O Uvel |e base (pa r exe m p | e,
| Vgg Annuler || Valder base 2023-2024 nom de |'école) et validez. Vous étes

déconnecté puis reconnecté a votre nouvelle base.

IZ':%;} Choix du nom de fichier de la nouvelle base

Veuillez =aizir un nom de base

Base 2023-2024 Ecole Jacques Prévert 4 |
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Mettre a jour les données éléves / responsables (1/3)

jE—— 2
Professeurs Classes = B Groupes Eleves Responsables Personnels Man
P P

Les éleves récupérés sont sans classe. Soit vous attendez

Classes | Trimestre 1 1“ du 4 septembre 2023 au 26 novemhbre 2023 la rentrée pour les mettre a jour a partir de ONDE, soit
Nﬂ:m Eff. Niveau Notation Pos. LSU Enseignant(s) référent(s) ~ Familles Bilan vous réalisez manuellement la montée pédagoglque'
# Créer une classe
CE1 0 CE1 Trimestrielle | Awvec notes tlle BENSAD Samia Cycle . POSSibiIité n°l: réaliser manue”ement Ia montée
CEZ2 2 0 CEz2 Trimestrielle | Awec notes Mrme BESNIER Juliette Cycle .
i 0 Chl Trimestrielle | Awec notes hMme FABRE Eliza, M. Remplaga Cycle 1 Connectez-vous depUiS le Client PRONOTE Primaire.
CM'] TEST |:| i~ hAd Trivmmetreinlle O mbimetibe dllmmmes rATIOOL T [T
5 = e
Ch2 D Professeurs Classes Groupes Eléves [ ] [% 2 B@ Responsables Personnels Mant 2 R.endez-vo,u‘s‘ sur l'affichage Ress,ourcles, > C/CJSSG.? >
cp 0 Liste et vérifiez que les classes récupérées sont bien
4CP-CET o FEléves conformes a ce qui est prévu pour 2023-2024 : si besoin
T 0 [Classes | [Tousles dloves = supprimez ou créez de nouvelles classes, modifiez les
Niveau CP 0 existantes. Elles s'affichent en rouge car elles sont sans
s 10— Nom Prénom Né(e) le s Classe Classe ,ﬂ:n. Prec. éléves ' c'est normal !
= Créer un éléve ) .
- | BEE Amaury J | El 3 Rendez-vous sur |'affichage Ressources > Eléves > Liste
= 0 M THiEBAUT Q — & e et renseignez la colonne Classe en double-cliquant
HILAIRE EEEE Q CET dans chaqgue cellule ou en utilisant la multisélection et
FISCHER e all o CE la coommande Modifier la sélection > Classe du menu
DELAGE T Q CET contextuel (clic droit).
DURET CE1 Q CE
CHRISTOPHE | IS d CEf Q Si vous utilisez déja PRONOTE Primaire 2023, vous
LAMOTTE CE1 . .
Hl d pouvez vous aider de la colonne Classe de I'année
TERRIER CM1 TEST d CE1 . . . .
SRR o Q = précédente pour identifier tous les éléves de CM2 et
LEBRAS e g CET les supprimer, tous les éleves de CM1 pour les faire
PARIS > CP.CE1 Q CE1 passer en CM2, etc.
SARRAZIN GS Q CE
MAURIN MS d CE1
AUBRY PS Q CEf CJ Une mise a jour des données depuis ONDE devra
CHORN i ? cE! dans tous les cas étre faite avant le retour vers LSU.
BOULET . D" CE1
DUNVAL Annuler Yalider g CE1
BOCQUET Sirnon 13042014 D" CE1
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ST o X030 Mettre a jour les données éléves / responsables (2/3) B Voir le tutoriel

e s s s Possibilité n°2 : récupérer les données de ONDE

13013 VARSEILLE

Ol vunssivue pra la Sl Aide | Dacumentation liche eccle | ARENA | Quitter

M oo | o anes = 1 . 1 Depuis votre navigateur, identifiez-vous sur le portail
= o ONDE, puis cliquez sur LISTES & DOCUMENTS, puis sur

de gustion pour ma reparer dans b enps

£55  Mon tableau de bord

Extractions.

| Les etfectits

o INSCAIT A INSCRIT -'
© ADMISSIBLE 9 ADMISSIBLE CrCLE] 2 e 28

2 Cliquez sur Eléves de I'école ou leurs responsables.

i= Extractions 3 Sélectionnez la catégorie Eléves.
I f1eves de récole ou leurs responsables (3 4 |Lancez la recherche. Pour obtenir la liste de tous les
I croupe déteves éleves de I'école, ne saisissez aucun critere de sélection

dans les champs Niveau, Cycle et Classe.

5 Le fichier *csv contenant les informations relatives

[~ < PR L . .
= Extractions > Eléves de I'école ou leurs responsables T a tous les éleves est alors téléchargeable. Cliquez sur
ks =t 3 Clnaza Py o pesrmia i Cepawir &= Mive Caidgeari EXtraCtiOn des éléves - format CSV.
) = i’ | [ __l r '_l 1| PO [Ty N——— m . . . .
— ———F 3 9 4 6 Enregistrez le fichier sur votre ordinateur. Vous pouvez
. Bt modifier son nom en Eleves.csv, par exemple.
e e B 2 7 Procédez a une seconde extraction en sélectionnant
G G cette fois la categorie Responsables (3 ). Vous pouvez
également renommer le fichier, par exemple en
Responsables.csv.
[' 0 T[T L Ive] 6 L TRt i ret e les - Tear: alfvcheer -y
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Mettre a jour les données éléves / responsables depuis ONDE (3/3) B Voir e tutorie

@ Choisissez e fichier 3 importer by
P

P 8 Depuislelogiciel PRONOTE Primaire, rendez-vous dans

8 e le menu Imports/Exports > ONDE > Importer les éléves

. L5U 4 Importer des responsables ) ~ D Modifié e Type Teille
Ressources Eval s Accés rapide et IeS Classes.

o e o Dnes B3 CSVExtraction eleves.csv 14/04/2020 12:07 Fichier CSV Micro... 5Ko
PROMOTE Primaire  * P & Creative Cloud Files

Fichier Edite i Imports/Exports Mes préférences Paramétres Serveur Configuration - . g

OMNDE Importer les éléves et les classes

DCsupML v Exporterles constats de rentrée o oren 9 Dans lafenétre quis'affiche, sélectionnez le fichier *.csv
B ’ — i | contenant les données éléeves généré depuis ONDE,

PARTEMAIRES » Nom du fichier : j !f\chier CSV (".csv) ~]

Q | e | ami | puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

10 La fenétre d'import s'ouvre alors. Cliquez sur le bouton

Import de donndac

A [T T = | e = Importer.

argar Eqreglzirer

Sfeubmpart

_ozoianmcn du tchier 3 mpories : Parcau-r .. Seansatcur dc charps

CWESE'T18 40 J6TDEEKICDAN SS SICHIZAS CHDE'WCS VEXIraslorn & &ve. Cen 1 lebuictian Tinrgue ChAuES I:l

eDEr o () Si des données s'affichent en rouge, il est probable
que le fichier exporté ne soit pas le bon. Vérifiez que
= vous avez bien exporté les bons fichiers de ONDE.

Rapport d'import

- 343 éléves ont été ajoutés SETETET
- 12 classes ont été ajoutees E DU BELVED:
E DES arcac.a

e W (o= i n PRONOTE Primaire affiche un rapport avec le nombre
R de données importées. Fermez cette fenétre puis
fermez |la fenétre d'import.

“TWetre 3 jour 130 ibclca O DII936 M 1AIRCIGIGA par dansmart N k.

[ Fermer astcmatgieman: catts Tenéire ure Falz Mrpart seminé 3 Fermer Iman—rr 'Io

12 Recommencez 'opération avec la commmande Imports/
Exports > ONDE > Importer des responsables (& ).

Ele un G
& GEUTTETR evaluction  Appronticsagos  ©OMWO Forums  Absoncos  Perscchite  nocont  Derandes  Communication  Espaceswoh M GREERTE | E COTES L E. [2 [Z] = 88 Responsables Personnels  Manuels numeriques

e ] FEREEEm s e o . 13 Les éleves, classes et responsables sont maintenant

Fleves. Nom Prénom Née)le | S Classe Classe An. Prec. 1 bl d H | ff. h Resso Ces Classes
S < visibles depuis les affichages ur > )
BUREL Jules TG0 L o Cmz ~
___en [ e e | eencws e o sz 9 Ressources > Eléves et Ressources > Responsables.
@ Créerunéive Fa MARTEAU Lucie 2am22012 | Q cm2
BIUNS DY s 081" 172010 @ |3 Cuus Edenaine 2 - Cuces wayen | [Vioeu CEZ) AUFFRET Lyes a0z | & cm2
S Nataan [ T Taurs mpen | Mivesn ) CASANOVA Warion nasz0z | Q cm2 Z 1> 1 z z z
= = e smario e S s anaane | & 14 Les éleves de CM2 de l'année précédente sont sans
DEBARSCULLE 63 04 102010 F ICcureEémamalre2 Ceure mavan 1 Twhesu THA} ;‘:ST:::R :‘“E”“E ;:;:';zgz 3 E:i .
B e ; i i axime
s el T cealllgl £ {l3Cnes bl ol ) FORTIN Robin wmroz | G cm2 Classe. VOUS po uVeZ |eS Su pp“ mer.
N1 Al Thamas 1TsMn T Cawrs yan 1 (Nivesn T
PERRET Thomes 0042012 | & cm2
L=l Acxaoda SO F o Lours EGmantarG 2 - Loura mIysn 1 vwocu Lke) DELAMARE Alan 24/06/2015 g cEt cp
DEvAl ¥ BAPTIST Zhkze 18 2010 F | ZCours E4m re 2 Coure mIvan 1 whesu CW1) DELORME Angis 01/09/2015 Q cEt cp
D_PASCUER P 20E01° G| 3 Cuurs Eéenite 2 - Coors nay=n | Sieeu CEZ) CARETE “Anthony neos | & | cel =
[OMI? Kool 2% andy G0 T re 7 - Cour w oy FouLon Baptiste Jomzae | @ cEl cp
HoWBE | AcH01a L] b 3 LOUrs ECTInING ¥ - LOUrS TAYZR 1 NNeCu LW 1) FAYOLLE Clelia 10002015 | Q | cE1 cp
JULLIEN Trouar 0Z0ITOT G | ZCoure Eémanalre 2 Coure Mavan 1 [Whesu CEZ) Cuny Constance 02/06/2015 Q c;r &
MALFONZET e 120080 F | 3Cuws Evn=naive 2 - Zovrs nay=n | [Nioesu ZEZ) BOULARD Esteban 2681012015 d el cP
MARY Jistne AT I 5 CrursTémencaire 7 - Toors nrpsn 4 (Niossn TR CHARE lyes wnono1s g cEr a
Male LY e 11 P 5 Lours ECTIENMG S - LR TavaIn 1 Nwvecu L) FRANCOR o wnazms 1O eR -
MEUHIER HatrkE T G | ZCcure Eemancalre 2 Coure mayan 1 [wheeu CW1)
MuvCE £ 28001 & 3 Cuus Edenaite 2 - Covrs ayen | [Vieeu CEZ)
PATRSTR Snrene Nz T Cours T émenaire ? - Coces myen 4 (Nivesn CT7)
Lo ks A © | 5 LEurs EemINAN 1 - LoUra mayan 1 NNecu L
RAIE _ovstts 2010 F | ZCours Eemamalre I Ceure mavan 1 [vhesu TH 1)
THOMAS wew DENAIZOT & 5 Cuus Edenaie 2 - Cuces nayen | Nioeu CEZ)
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Hleio[-NaiXP Compléter la base avec des éléments de I'année précédente

Fichier E Imports/Exports  Mes préférences  Paramétres Serveur Hébergement Configuration
OMDE L4 @ g
ﬂRessources Eval - ' O — - T t=eic” - Décrochage Demandes Communication Espaces web Certaines dOnnéeS de Ilannée préCédente ne Sont paS
PROMNOTE Primaire Récupérer les données d'une base PRONOTE . P , - - °
G ) L A récupérées automatiquement lors de la construction
PHOTOS > Protocole sanitaire de la nouvelle base. Vous pouvez les récupérer dans un
PARTEMAIRES 4 . JE B P P P
second temps, une fois que les éléves ont été affectés
" Récupérer les données d'une base PRONOTE aUX ClaSSGS.
{® Choigir parmi les bases hébergées des années préceédentes
Année Fichier NOTPRIM Début Fin
Année 2022/2023 | Base année 2022-2023.not 2 01/0%v2022 30/08/2023 1 Lancez |a Comma.nde du, merju Imports / Exports >
PRONOTE Primaire > Récupérer les données d'une
base PRONOTE.
2 Sélectionnez le fichier de préparation de rentrée
correspondant a l'année précédente.
”T“"’”“’”“””*’”m | 3 Dans la nouvelle fenétre, cochez les éléments a
() Choisir un fichier de préparation de rentrée généré en local I’éCU pél’el’ et Va|ldeZ pal’ exem ple
| | e stis . . .
e - lesdonnéesliéesal'évaluationdesélevespourdisposer

d'un suivi pluriannuel,

e x| - les QCM et les ressouces pédagogiques pour que les

Cocher toutes los doandes enseignants puissent les utiliser a nouveau,
4[] Apprentissage > - les modeles de courriers, informations, sondages, etc.

Domaines d'apprentissage
Carnet de suivis
Synthése des acguis
Bulletin
Communications
Compétences
Documents des casiers numerigues
Eléments du programme
E-mails 3
Etablissement
Formats d'import et d'export
ldentifiants et mots de passe de PRONOTE
ldentifiants ENT/CAS
Liste des aliments
Modéles d'alertes PPMS
Parcours eéducatifs des éléves
Photos
Progreszions
QCcM
Ressources
Ressources pédagogiques
Services périscolaires
Vie scolaire
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el o[- N Demander le changement de version en avance

Direction

Une préversion de PRONOTE Primaire 2023 a été mise a
votre disposition le10juillet. Sivous souhaitezl'utiliser afin
de découvrir les nouvelles fonctionnalités, vous pouvez en
? faire la demande depuis votre console d'administration.

0w Portail de Ecole élémentaire Jacques Prévert

Direction

Se connecter

—l
{2

e N 1 Allezsur le portail de I'établissement et connectez-vous

MES FONCTIONS DE DIRECTEUR en tant que directeur.
‘gl Gestion lI:'m ptc_zrt etdge?tiprtw dte_'s eleves
By hage 2 Choisissez Mes fonctions d'administrateur.

@] e T 3 Allez dans l'onglet Mon compte.

Faire 'appel
Remplir mon cahier journal

@

Accompagnants

G H

4 Dans l'onglet Changement de version, cochez Tester
- @ R g les nouvelles fonctionnalités... et indiquez la date 3

Woir une sauvegarde

Demander l'installation de la nouvelle version partlr de |aque”e VOUS SOUhalteZ que |e Changement
de version soit opérationnel.

Primaire
CONSOLE D'ADMINISTRATION

MON COMPTE

PRONCTE Primaire VS 2023 - 0.0.261 @ Copyright INDEX EDUCATION

Referen ent. 91326 Administrateurs et modifiants . 4
N°d'hébergement: 220629300000 Formule:
Votre licence d'hébergement expire Iz - 29/06/2023

SMS- NON
PRONOTE Primairenst  QUI

Changement de version es ges || . Natifications H ‘P Mot de passe |

Changement de version de PRONOTE Primaire

O Installer PRONOTE Primaire 2022 dés sa sortie définitive (a partir du 28 aodt)
Si la base en service concerns I'année scolaire 2022/2023, une nouvells base 2023/2024 vide sera créée sinon Ia base actuelle sera conservée

O Différer I'installation de |a version définitive PRONOTE Primaire 2023 au |28/08/2023

en mettant en service

La base en service au moment de l'installation

(®) Tester les nouvelles foncticnnalités de PRONOTE Primaire 2023 en utilisant la préversion & partir du | 10/07/2023
Si la base 2022/2023 est encore en service lors de linstallation, elle sera dépublige et remplacée par une base 2023/2024 vide.

Valider

INDEX EDUCATION - CS 90001 13388 - Marseille CEDEX 13
TéL [33) 04 9615 21 70 | Fax. (33} 04961500 06

Nous contacter
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Installer le Client PRONOTE Primaire 2023

[ ' : Il est nécessaire d'installer le Client PRONOTE Primaire
© Prima:[_e% - 2023 dés que vous avez changé de version : soit pendant

Télécharger PRONOTE Primaire 2023 pour le directeur

R ——r | e I'été si vous avez demandé le changement de version
R en avance (voir fiche précédente), soit fin aoGt apres la

La version du Client PRONOTE Primaire (2022.0.3.176) mest pas compatible avec = Seugle Sreciourlespersonnsle de ik s = SO rtie d e P RO N OT E P ri ma i re 2023.

celle du Serveur PRONOTE Primaire (2023.0.0.253).

Télécharger la version compatible 1

() Si vous n’étes pas administrateur de votre poste,
faites appel a la personne en charge de l'informatique
pour télécharger le logiciel.

ke
rﬁ INDEX EDUCATION

Faisons avancer Uécole

PAE—— % 1 Dés que vous avez changé de version, une fenétre
e BT 1 s vous demande de télécharger la version compatible
DTS e msmsmme _ a l'ouverture du logiciel. Cliquez sur le lien de
. N 4 @@ e télechargement.
) B @ e -
e | TS " et o 2 Une nouvelle page s'ouvre sur votre navigateur.
= 3 é, 4 $ =" > | i 516 i ichi
— ; B .o e e e @ 3 Cliquez sur Télécharger et enregistrez le fichier sur
= votre ordinateur.

4 Ouvrez 'emplacement du fichier et double-cliquez sur
Feme le fichier pour ouvrir l'installeur,

5 Saisissez votre RNE et confirmez l'identité de [|'école :
I'assistant installe |a version 2023.

Client PRONOTE Primaire 2023.0.0.261 (64bit)

6 Le Client PRONOTE Primaire s'ouvre. Cliquez sur le
bouton d'acces a votre école et saisissez vos identifiants
habituels pour vous connecter.

Cliquez sur votre école pour vous y connecter

ECOLE ELEMENTARE 6
JACQUES PREVERT

7 Deuxraccourcissont crééssurvotre bureau:un premier
vers le portail de I'école (acces aux Espaces web), un
second vers le logiciel.
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