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Le calendrier de la transition vers I'année prochaine
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Remarque : pour les établissements qui demandent l'intallation de la préversion au mois de juillet,
l'ordre des opérations est le méme, mais la date de la génération de l'archive et de la création de la
nouvelle base correspond a la demande de |'établissement.
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A faire avant le 20 aoQt ;: archiver les discussions a conserver

1
Discussions ﬁ Infos/sondages  Elections Parents  Votes  Casier nt Seules I’es d’lscusswns deja archivees manuellement
seront récupérables : avant les vacances, prenez le temps
Discussions = Rechercher = de faire le tri!
+ = o - .
|| - 11 1 Rendez-vous dans l'affichage Communication >
(=] En cours Mouvelle Archiver Mettre & Is Purger les Discussions > Discussions.
_ dizcuzzion 2 corbeille mMessages ) ) ) )
(5] Archives 2 Sélectionnez une discussion a conserver et cliquez sur
Objet le bouton Archiver...

= Toutes

3 .. ou sélectionnez plusieurs discussions (en
maintenant la touche Ctrl du clavier), faites un clic

_ droit et choisissez la commande Archiver.

Catégories 4

B Sans catégorie
4 Fin aoUt, vous pourrez récupérer ces discussions

=]
B Ee via la commande Imports / Exports > PRONOTE >
Récupérer les données d'une base PRONOTE.

Marquer comme non lu

Archiver 3

Classer

Y Vert bettre 3 la corbeille

Rouge - - : :
. g b Récupérer les données d'une base PRONOTE x

Cocher toutes les données

Ordre des matigres du relevé o]
- || Communications 2
Agenda

Catégories de lagenda

Modéles de documents (Courriers et Documents)
Modéles de SME

Modéles d'emails

4 || Wessages archivés

Modéles dinformations

Modéles de sondages

Signatures d'emails
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A faire avant le 20 aot : transformer en modéles les informations et sondages a conserver

Seuls les modeéles d'information et sondage seront
récupérables : avant les vacances, créez rapidement des
Informations et sondages | < fechercher - | modéles a partir des informations et sondages que vous

s h pensez réutiliser I'an prochain.
1| 6

EHEEUS M II il hdaclifi At H H H
s e P = 1 Rendez-vous dans l'affichage Communication > Infos/

] ) information sondage actionz .
sondages > Informations et sondages.

Titre % Catégorie

Discussions  Infosfsondages ﬁ Elections Parents  Votes  Casier numérigt

g Encours (2) 2 O 2 Sélectionnez les informations et les sondages a
Retenue - BONMMARD Mathiew (4.2 Wie scolaire . .
& b venir (3 EE] = —— _— conserver (en maintenant la touche Ctrl du clavier),
. N N I'.'ll . . . . . Ve
3 Devor suppi = ez PRI _ faites un clic droit et choisissez la commande Créer un
{H} Passés (2 @ Autarisation ¢ Publier sur la page établissernent  # . modeéle.
. |
[ Brouillon (5) W hyage seoE ; ‘ e ot ) ) i ‘i
& Grile o sl Créerun modéle 2 3 Fin aodt, vous pourrez récupérer ces informations
& Modéles de sondage (5] @ Guestionnarel  Tout sélectionner Chrlehs et sondages via la comma nde Im’port?/Exports >
>
S e i m —— Supprimer . PRONOTE > Récupérer les données d'une base
L PRONOTE.
b Récupérer les données d'une base PRONOTE x

Cocher toutes les données

Ordre des matigres du relevé o]
- || Communications 2
Agenda

Catégories de lagenda

Modéles de documents (Courriers et Documents)
Modéles de SME

Modéles d'emails

Messages archivés

W' Modéles dinformations
-~ v Modéles de sondages

Signatures d'emails
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Si souhaité : faire une sortie PDF de tous les bulletins / bilans

Si vous le souhaitez, vous pouvez faire une sortie PDF de
# Ressources Cahier de textes QCM  Notes Compét ] MRésultats Ahsences Discpline  Stages  Communication  Statistigues  Espacesweb M O i < tous Ies bu"etinS.

Maguettes  Saisie des apprédations | Vérification  Diffusion @ @ Impression des bulleting
Documents & imprimer du Trimestre 1 Autres documents

Classes 3 |Trimestre 1
5 (® Bulletin Eléwe Bulletin vierge

1 Rendez-vous dans |'affichage Bulletins > Diffusion >

Hom Bulletin [ Impression des services . Eleves sélectionnés () Alodter datres documents ImpreSSion des b UIIe tins.
O Imprimer tous les servic (@ ElEves des clazzes sélectionnées (4120
Oy pesreesay| 8BS RS el 2 Sélectionnez toutes les classes avec le raccourci

() Bulletin des classes sélectionnées (16)

7/ une note Du u!j o Bulletin vierge [Ctrl * A]

¥ une appréciation

' une annotation
Choix des destinataires

Imprimer les services de [/ Responzables E] Maitre de stage Copie pour Métsblizsement 3 Se | ect I O h n eZ U n e pe r | Od e.
Masguer les annotation: Tri par responsable Tri par Eablizsement d'origing . . .
Impression des sous-servi Professeurs principaus: TN 4 C | | q U eZ S U r | e bO U tO n Impr,m er IeS bU”etlnS
() Imprimer tous les Sous- L . . PR
O impriner os sous-s2rvid Tyne de sortie: Clmpri @ | @POF CEmal © ) MAILEVA™ 5 Sélectionnez Bulletin eleve.
ure note
L ~ Un document * pdf par ressource armat : z . .
e sppresiaion |2 géngln O Opersonnalid 6 Sélectionnez la sortie PDF.
une annotation
< Protégé m ZImprimable ’ 4 L: [270 mim ) ) )
05 S ) O3 w3 [lmm 7 Cliguez sur le bouton Générer.
Mazguer les annotation:
4 Imprimer les bulleting Imprimer pour d'autres périodes E] Classes & prendre en compte 8 | n d iq U eZ | e d OSSie r d a nS | eq U e | p RO N OT E Va g é n é re r
16§16 & Trimestre 1 Pour les éléves avant changé de clazse to U S I es b U I | et| nS
B ®/Un document par pétiocs O Toutes les classes de 'année en cours
EVES () Toutes les périodes sur un méme document (® Uniguement la classe sélectionnée Ar]
" rntenerta casse seled 9 Recommencez avec les autres périodes.
Hom @ Classe Moy g(’Q P ) .
e Py Page | Contenuy  Présentstion  Police
ALLARD Ahdelalil 48

larges (cm) Fied de page

ALVES Jardan =193

-ﬁj Hait Gauche :
AMOT Wathieu s -I Bas Draite
[

ANTOIME Benjamin EDr
ARMAND Tany 4n
@ s1z1414 @

@[ Fermer ][ bpe P Générer ]
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Si nécessaire : prévoir la transition avec le nouveau responsable d'hébergement

Coordonnées du responsable hébergement PRONOTE

Yous n'avez pas accés a la censcle d'administration de I'hébergement et vous scuhaitez maodifier les
coordonnées du responsable. Veuillez remplir intégralement le formulaire ci-dessous avant de nous le
renvoyer par mail a info@index-education.fr

*Tous les champs du formulaire précédes d'un astérisque sont obligatoires,
Informations sur I'établissement

Nom de I'établissameant

N° de client Index Education N® de SIRET N® RNE

Wotre nurnéro de dlient se trouve sur vos
factures Index Education

Ancien responsable

Mom prénom

Coordonnées du nouveau responsable

Nom Prénom

Téléphone mobile

FRANCE b4

Vous devez impérativernent indiguer un nurméro de téléphone mobile. Celui-ci vous permettra de recevoir des infarmations confidentielles par sms.
Sans cela, votre dernande ne pourra aboutir

E-Mail

Vous devez impérativernent renseigner une adresse e-mail. Attention ! Seules certaines adresses (académigues, ministérielles, départernentales,..)
sont considérées cornme entiéremnent sécurisées. Celle-ci vous perrettra de recevoir des infermations confidentielles par e-mail 5ans cela, votre
dernande ne pourra aboutir

Date de changement scuhaitée

J'ai U et j'accepte les conditions générales de vente et d'utilisation

Verification Anti-Robot
'. Cligue ici pour vérifier
FriendlyCaptcha

Etape suivante

Si vous étes responsable d'hébergement et ne serez plus
dans l'établissement I'année prochaine, demandez a la
personne qui sera responsable d'hébergement a votre
place de remplir au plus vite le formulaire suivant afin
d'étre opérationnel fin aoGt :

https://www.index-education.com/fr/modification-
responsable-hebergement-pronote.php
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Dans les lycées : exporter les notes de premiére vers LSL et Parcoursup

Les notes de premiére doivent étre exportées avant de

@ Ressources Cahier de textes QCM  Notes Compétences  Bulletins Absences Discpline  Stages  Communica’ 1 Statis commencer une nouvelle année SCO|aire.
Professeurs  Classes | Suivi | Simulations  HyperMotes | Suivi pluriannuel Wiers Parcoursu Livret scolaire ' = Brevet . . .
P P P ST e 1 Rendez-vous dans I'affichage Résultats > Livret
Récapitulatif des livrets scolaires par filigre Terminale générale - Afficher les éléves sortis de 'établissement scolaire > Récapitulatif des Iivrets scolaires.
2 Vérifiez que tous les livrets sont exportables.
Fe e
Aucunsg - N
o de S A A e S " 3 Allez dans le menu Imports / Exports > LSL > Exporter
2 P Cet export génere le fichier pour lapplcation LSL (Livret Scolaire du Lycee) Ies Iivrets SCOIaireS pour I:export vers LSL

Aucuna
Aucune Exporter uniguement ies iivrets compigtement rempls (moyennes, compélences et appréciations annuelies) | 4 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez uniqguement
SH— i et s o' e les classes de premiere.
=t | 1123680H - LYCEE GENERAL ET TECHN ¥ | +ee (4/16) | 4 ) _ o ~
e e 5 Indiquez le dossier dans lequel le fichier va étre
Aucune *Destination de I'export -
e N Gérer le certificat pour NetSynchro exporte.
Aucune \iar fichi .
e e el 6 Cliguez sur le bouton Exporter.
: g5 |CiUsersiDocumentsiindexEducation|L SL\Export_L5L_221129170250.xmil
Aucune h
Aucune Fermei. @ | Exporter
Aucuna Wik RDUT Josephine 2002008 10U SCOAne
Aucune HERBERT Flavio 2831746 TO2 Scolaire
Aucune HERBERT Tamara 2831744 TD4 Scolaire
Aucuna HOUOT Léana 2832534 TO4 Scolaire
Aucune DRSS! Mario 3087305| TO4 Scolaire
Aucune LAFORGE Sophia 2832064 | TOS Scolaire
Aucuna LAIDET Yann 2B44058 | TDE Scolaire
Aucune LESAGE Domitilke 2843014| TOS Scolaire
Aucune LIAIGRE Céleste 2831688 | TOS Scolaire
Aucuna LOPEZ Jean-Paul 2832284 | TD4 Scolaire
Aucune LUSSEAL Joseph 2832412| TOS Scolaire
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