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La liste des choses a faire pour étre prét a la rentrée

Fi

Compte client Assistance
Rappel des opérations de rentrée
Ce guil faut faire pour bien commencer l'année
Comptes e-mails | Q| | *| | < |
DEfinir un compte personnel etiou un compte etablizsement . j
Paramétrer I'établissement
érifier lidertité de [établissement . @ @
Définition de | poltigue de sécurité LI
Verifier les vacances ef jours fériés saizis (I
Activer les modules optionnels C
Paramétrer mes canaux de communicstion - e disponible)
Paramétrer la publication des notes (I
Paramétrer e carnet de correspondance -
Paramétrer la pade de 'Stablizzement (I
Récupération des données
Eécupérer les données de l'année précédente -
Récupérer les documents fournis par les parents -
Eécupérer les utilizateurs administratifs CI
Publication de la base
| Activer le mode Enseignart v Activer 'Ezpace Enseignants
Werifier les autorizations enseignants CI
+| Activer le mode Vie scolaire  |# Activer 'Ezpace Vie scolaire
Werifier les autorizations Vie scolaire CI
| &ctiver 'Ezpace Parerts
Paramétrer les infos publidées sur 'Ezpace Parerts C I
7| Activer IEspace Eléves
Paramétrer les infos publiées sur IEspace Eléve LI
+| &ctiver 'Espace Entreprise
Paramétrer les infos publiées sur 'Espace Ertreprize I

= Comment envoyer les courriers de connexion 7

Mazguer les opérstions réalizées

Sur votre page d'accueill, une liste de vérification vous aide a ne rien
oublier avant la rentrée. C'est une liste non exhaustive, sans ordre
d'exécution préétabli. Elle s'active par défaut deux mois avant le jour J,
Mmais peut étre activée/désactivée manuellement : cliquez sur le bouton @
situé en haut a droite, puis cochez/décochez |la case Afficher le Rappel des
opérations de rentrée en haut de la fenétre qui s'affiche.

Transfert des AONNEES ED T ......eeeeeeeeeeeeeeeeesesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssse D

O Fiche n°1 Vérifier que les cours sont suffisamment définis pour PRONOTE ............... 6
O Fiche n°2 Récupérer les éléves depuis SIECLE ..o 7
O Fiche n°3 Transférer les données vers PRONOTE ...............cccoooiiiiiiiieeeoeeeeeeeee 8

Récupération des données de I'année précédente...................... 9

O Fiche n°4 Récupérer les données de I'année précédente....................coccocoviii. 10
O Fiche n°5 Récupérer les documents fournis parlesparents................................ 1
O Fiche n°6 Récupérer les utilisateurs administratifs ..., 12

Paramétrage des données sur I'établissement..........c.ccceeeeereeenee. 13

O Fiche n°7 Vérifier l'identité de I'établissement........................ccoocoooiiiiiiiiieeee 14
O Fiche n°8 Définir la politique de sécurité de I'établissement.................................. 15
O Fiche n°9 Vérifier les vacances et jours fériés saisis ..., 16
O Fiche n°10 Activer les modules optionnels ... 17
O Fiche n°11 Paramétrer le carnet de correspondancCe ..., 18
O Fiche n°12 Paramétrer la page établissement ..., 19
O Fiche n°13 Gérer le bien-&tre NUMErIQUE ... 20

Création des NOUVEAUX ULIlISQEQUIS ..eeeeeeeeeeeeeeececsessssssssssssssssssssssssssss 21

O Fiche n°14 Créer les nouveaux personnels administratifs.................................. 22
O Fiche n°15 Désigner des superadministrateurs. ... 23
O Fiche n°16 Créer les nouveaux personnels de vie scolaire ..., 24
O Fiche n°17 Créer les nouveaux accompagnants ... 25

VErification des aUtOriSAtiONS...eeeeeeeeeeeeeeeerssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 20

O Fiche n°18 Vérifier les autorisations des personnels administratifs ... 27

O Fiche n°19 Vérifier les autorisations des personnels de vie scolaire..................... 28
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O Fiche n°20 Vérifier les autorisations des enseignants......................ccocooooiiiiic. 29
O Fiche n°21 Vérifier les autorisations des accompagnants ..., 30

O Fiche n°22 Vérifier les autorisations des éléves et responsables ... 31

Parameétrage lié a I'évaluatioN......eececnecneenecnecnnenecssecsnessscsseessees 32

O Fiche n°23 Vérifier les périodes de Notation ... 33
O Fiche n°24 Veérifier les services de notation desclasses ..., 34
O Fiche n°25 Vérifier les classes évaluées par référentiel de compétences ... 35

Parameétrage lié auX abSENCES.....eereereeneeneerecneenneneeseesscsseessessesaeess 30

O Fiche n°26 Vérifier la liste des motifs possibles ... 37
O Fiche n°27 Vérifier les options liées a la gestion des absences.............................. 38
O Fiche n°28 Vérifier les autorisations de sortie des éléves ..., 39
O Fiche n°29 Vérifier la gestion du décompte desrepas a préparer..............ccccccoccoeo..... 40

Paramétrage lié aux mesures disciplinaires.......eeececrecreerneess &1

O Fiche n°30 Veérifier la liste des motifs possibles ... 42

O Fiche n°31 Vérifier la liste des punitions et sanctions possibles ... 43

Paramétrage des canaux de communication .......eevveevecreeenne. 44

(O Fiche n°32 Autoriser / interdire les discussions dans tout I'établissement................. 45

O Fiche n°33 Activer les services d'envoi de SMS et d'envoi de courrier avec Maileva .. 46

O Fiche n°34 Initialiser les préférences de contact individuelles ... 47
O Fiche n°35 Désigner des référents vie scolaire et harcélement............................. 48
O Fiche n°36 Définir un compte personnel et/ou un compte établissement........... 49
O Fiche n°37 Préparer les en-tétes des documents ... 50
O Fiche n°38 Préparer les modeéles de documentsetde SMS.................... 51

MiSE A JOUN @S CIRVES.....ueeeeeeeeeeeeeeenececnncsnssssssssssnssnssnssassnssassassasses D2

O Fiche n°39 Mettre a jour les projets d'accompagnement ..., 53

O Fiche n°40 Mettre a jour les trombiNOSCOPES ...............ccoooiiiioieieeeeeeeeeeeee, 54

CoNNEXION A PRONOTE ..uueeeeeeeeeeeccreescsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss DD

O Fiche n°41 Communiquer les identifiants et mots de passe aux utilisateurs............. 56

O Fiche n°42 Déléguer l'authentification a I'ENT (optionnel) ..., 57

MiSE A JOUN @S EDT ....uececrcnrcnrrnccncnacnncnecsacsecsssssssssssssssnsssssnssssnsnssnssassasses DO

O Fiche n°43 Connecter un Client EDT alabase PRONOTE.............coooooooooooeoeeoeeeeeee 59

O Fiche n°44 Finaliser I'emploi du temps sur une copie de la base (optionnel)............... 60
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Transfert des données EDT @ PRONOTE

Vérifier que les cours sont suffisamment définis pour PRONOTE

@ Prérentrée Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de dasse  STSWEB Communication  Espaces web Pour que tous IeS enseig nants pUiSSGnt faire I'appel et

Matiéres  Spécialités et besains | Professeurs  Classes | Groupes  Eléves | Responsables  Salles | Personnels  Matériels Cours E @ @ 'l.' ﬁ Q E Utlllser Ie Cahler de teXtesr II faUt que IeS cours recuperes
d'EDT soient suffisamment définis.

Histe des cours 1 Depuis EDT, rendez-vous dans l'affichage Emploi du
Professeur Matiére Salle Classe Découpage R. @Iiio-Ensei... P.P. Freq. Etat Nb. P. > > .
ALVAREZ Sabrina, LEV™Y Giowvanni, LV2 - Langue vivante 2 103, 110, | 54, 5B, 5C, Semestriel P Ty H E ] 2 temps Cours LISte
CECCACI Thomas, FAVIER Elodie EPS - EDUCATION PHY SIQUE Gymnaze 54, 5B Semestriel H E IJ_ 2 Lancez |a COmmaﬂde du menu EXtI‘GIre > EXtI‘Gire Ies
cours insuffisamment définis pour PRONOTE.

Modifier 4
Dupliquer 3 EDT affiche uniguement les cours concernés dans la liste.
Supprimer 4 Sur chaqgue cours sélectionné, ouvrez la fenétre des
Dépositionner précisions avec la commande clic droit > Préciser, puis

Miettre en attente faites les précisions manquantes.

Verrouiller non dépositionnable

e 5 S'il s'agit de ressources non affectées, elles sont signalées ;
Verrouiller 3 la méme place vous pouvez les glisser directement dans leur séance.

Déverrouiller

W N

Rendre fixe

Rendre variable

=

Préciser = 3

Aligner
Réinitialiser les EDT semaines

Donner un nem au groupe

Différencier le groupe & effectif vanable

Extraire 4

6 © Index Education 2026



Transfert des données EDT @ PRONOTE

Récupérer les éléves depuis SIECLE

Imports/Exports Mes préférences Paramétres Configuration

STIWES F Si vous n'avez pas encore récupéré les éléves (et leurs

SIECLE Récupérer les données des éléves 2 . . T4 .

cnceas T v——— responsables) depuis SIECLE, il est conseillé de le faire

ECUpErer |25 CodImcanons ' s~

o | Récupdrer les données prévisionnelles des diaves et d'affecter les éléves aux groupes.

PRONOTE > Récupérer les identifiants des éléves et des responsables Lo . . .
1 Vérifiez gue votre RNE est correctement renseigné - voir

HYPERPLAMMNING ¥ Exporter les éléves . o

CYCLADES " Exporter les liens éléves/groupes fiche n°7.

2 Depuis EDT, lancez la commande du menu Imports /

- Afficher le rapport d'import
TXT/CSV/XML/SQL  * PP P . . < cra
“ Exports > SIECLE > Récupérer les données des éléves.

ICAL . Choix des données 4 imparter

PHOTOS > 3 Renseignez ce que vous souhaitez récupérer.

| Importer les nouveaux éléves

HTMIL r #| Mettre 4 jour les données des éléves . . \ . . , .
— 4 Sélectionnez l'option Depuis Omogen pour l'année
Socles ENT [ - |+ Mettre & jour lidentité des &léves n 2025-2026
4| Mettre & jour les coordonnées des éléves (6/9) B :
4 T‘*"ﬁﬁ’“””‘*‘? _:“-"” 5 Cliguez sur le bouton @ - dans la fenétre qui s'affiche,
Méme =i vide . . . ope . . .
. (7] Autorisation SMS choisissez ['option Authentification via le portail
4[| E-mai /1) acadéemique, puis cliquez sur le bouton S'authentifier.
Méme si vide . . .
417 Adresse (01) 3 6 CI|qgez sur le bouton Faire la demande depuis un
MEéme =i vide nGVItheur
| Code postal — . . . ap.
7] Vil 7 Sur la page web qui s'affiche, renseignez vos identifiants
4| Mettre & jour les responsables des éléves (8/12) aCadémiqueS-
L[] Identité e
L ] rataanee il 8 Retournez dans le logiciel : votre demande
#| Ne pas mettre & jour ni impaorter les &léves dont la date de sortie renseignée dans SIECLE est antérisure au égale d'a Uthentiﬂcation est Va”dée, VOUS pouvez C|Iq uer sur
Forcer la mise a jour de la date de sortie des éléves. Importer

Alimenter les groupes depuis SIECLE
Mettre a jour les MEF des classes et réintialiser leurs services
Reéinitialiser les homonymes déja présents

Q Si vous préférez récupérer les éléves directement dans
PRONOTE, la procédure est identique.

Choix de la méthode diimport

Par mesure de sécurité et afin de préserver la confidentialité des données nous vous recommandons de réaliser cet import au travers
RGPD U d'Omogen

Depuis Mexport SIECLE Aucun fichier
4 ® Depuiz Omogen pour Fannee 2025-2025 @ 5
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Transfert des données EDT @ PRONOTE

Transférer les données vers PRONOTE

L'initialisation de la base PRONOTE se fait directement

Fichier I-fgiter Extraire Calcul Vers PRONOTE |mports/Exports Mes préférences  Parametres  Configuration A
depuis EDT.

Transfert assisté 1

1 Depuis EDT, lancez la commande du menu Vers
PRONOTE > Transfert assisté.

2 Un assistant vérifie les données et vous guide jusqu'au

pransiert des données vers PROTOTE
Transférer vers PRONOTE x

Transfert manuel

Paramétrer le transfert automatique des données

S arification HapebRlien=tefidesldunnEes Q A I'étape 5 du transfert, vous choisissez quels Espaces
de la licence (Professeurs, Parents, etc.) vous souhaitez publier

d'emblée. Quel que soit votre choix, vous pourrez le
modifier aisément depuis le Client PRONOTE.

Yoz données EDT sont prétes & étre transférées vers votre serveur Héberge
Contrdle des

données Avant de transférer vos données, choizizzer les modes de connexion que vous
EOT souhaiter autariser dés maintenant (vous pourrez autoriser les autres utérieure-
ment & partir de PROMOTE.
!j”te”ﬂgaﬁ']” Public Client PRONOTE|  Espaces
Il Semveur -
hébergs Direction 22 22
Profeszeurs
Analyse des Wie scolaire @ @
donnees Parents
FROMOTE
Accompagnants
Eléves
Transfert )
B Ertreprize
des donnees =
Académie
Mise en . )
senice des —Ir Je transfere les donnees de ma base EDT
T e = cirectement vers mon serveur PRONOTE hébergé
ACCES SUX
donnges
transferees Annuler
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Récupération des données de I'année précédente

Hled s CH W Récupérer les données de I'année précédente

¥ Cocher toutes les données

%

&y torizations o]
Bulletin 2
Commnunications

Compétences

e ot ot =

Documents des casiers NUMEriqUes
Eléments: cu programme

E-mailz

Ezpaces web

Etablizzement

Farmille

" " " "

Formats dimport et d'export

Identifiants et mots de pasze de PROMNCTE
Iedertifiants Ws-Federation

Idertifiants EMTACAS

Inzspecteurs pédagodiques

SIS SIS SIS SIS SIS S

Liste des aliments
Modéles d'alertes PPMS
Motations

Crriertstions
Paramétres de la hase

SIS SIS SIS

Parcours éducatifz des éléves
Partailz e-zidoc

Progressions

ZZM

[3- Ressources

R R AS

[# |+ Ressources pédagogigues

[# v Stages

Thémes

[# |« Paramétrages de la vie scolaire

A || ie zcdlaire

Abzences et retards
Punitions et zanctions
Avtarizations de sortie
Chambres et dortairs
3 | | Dizspenszes

SR SA

%

Infos diverses (Projets d'accompagnements, ...)
Obzervations et rubrigues de la feuille d'appel

A

Pazzages & linfirmeris

10

Mi-aoQt, une archive de I'année passée est
automatiguement générée. Vous pouvez lI'année
suivante y piocher toutes les données que vous
souhaitez récupérer.

1 Lancez la commande du menu Imports / Exports >
PRONOQOTE > Récupérer les données d'une base
PRONOTE.

2 Sélectionnez l'archive correspondant a l'année précédente.

3 Cochez les éléments a récupérer.

Q Si vous n'avez pas tout récupéré la premiére fois, vous
pouvez relancer cette commande en cours d'année.

© Index Education 2026



Récupération des données de I'année précédente @ PRONOTE

Sleis[-NeldP Récupérer les documents fournis par les parents

Imports/Exports

SIECLE
FREGATA
STSWEB
ONDE

EDT
PRONOTE
HYPERPLANNING

Lsu

LSL

PARCOURSUP
CYCLADES

FAITS ETABLISSEMENTS

TXT/CSV/XML
ICAL
PHOTOS

Socles ENT
PARTEMAIRES

Une commande dédiée vous permet de récupérer tous
les documents envoyés par les parents et recus dans le
casier numérique.

1 Lancez la commande du menu Imports / Exports >
PRONOTE > Récupérer les documents fournis par les

parents.
e e 2 Sélectionnez l'archive correspondant a l'année précédente,
Récupérer les documents fournis par les parents... 1 puis cliquez sur Valider.
Reécuperer des modeles .. 3 Cochez les précédentes collectes de documents a
Récupérer mes discussions archivées d'une année précédente récupérer.

4 \ous retrouvez ces documents dans les dossiers
Documents a collecter et Récapitulatif par éléve de
I'affichage Communication > Casier numérique >

Importer les données des éléves envoyées par un autre établissement au format PRONOTE ] .
Documents du casier numérique.

HEBERGEMENT DE PRONOTE

Compléter la base hébergée

Choix des documents fournis par les pare... X

Q

D Document a collecter
e

3 LA Attestation d'assurance
[ Certificat médical

B e

[ Annuler ][ Valider ]

1 © Index Education 2026



Récupération des données de I'année précédente @ PRONOTE

Récupérer les utilisateurs administratifs

Noomelle o ; Administration des utilisateurs @ Q& Vous pouvez également récupérer les utilisateurs
administratifs de I'année précédente - si vous devez en

Fabriquer une archive » Groupes d'utilisateurs @ . oo, R .
Créer une copie de la base — créer de nouveaux, référez-vous a la fiche n°13.
Préparer I'année suivante i = e 0 63 . . .. .
Consulter une base enregistrée sur ce poste.. P 1 Lancezla commande du menu Fichier > Administration
Administration des utilisateurs 1 ST AR deS Uti I iSGteur S.
. (®) Choisir parmi les bases hébergées des années précédentes ..
Liste des sauvegardes 2 Saisissez votre mot de passe.
Utilitaires » Année Fichier PRONOTE Début Fin
~ . ees .
Changer de connexion ... 4 Année 202472025 Annee Base 2024-2025.not 02/09/2024 | 05/07/2025 3 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le bouton

Récupérer les utilisateurs.

Passer en mode conseil de classe

4 Sélectionnez l'archive de I'année précédente.

Cochez l'option Ajouter des utilisateurs, puis cliquez sur
Valider.

Fermer la base
Quitter Ctrl+Q

O Choisir un fichier utilisateurs (*.profils)

O Chaisir un fichier de préparation de rentrée généré en local

Options

V| Mettre & jour des utilisateurs

B [/ Ajouter des utilisateurs

Annuler

Déconnecter les utilisateurs

de ce groupe en cas
dinactivité supérieure a I:l

3 Recuperer les utilisateurs ] Comment renforcer la sécurité de mon compte ?

12 © Index Education 2026



Parametrage des donneées
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Paramétrage des données sur |'établissement @ PRONOTE

Vérifier I'identité de I'établissement

Généraux Options Générales Communication  Absences et appels Discipline  Evaluation Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie L'identité de I'établissement (et en partiCU"er son RNE)
doit étre correctement renseignée pour pouvoir utiliser
d'autres fonctions, comme le QR code de connexion

Identité = 1 ites/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Mi-journée Demi-pension | Périodes de notation

Etablissement 1| Po ONNexio ~ o o o o . oo - o
SEEE a l'application mobile, ou les imports simplifiés via
Etabliszement 1 O m Og en
Mom de l'etablissement * 2 Mumero de letablissement  Type Logo
COLLEGE INDEX EDUCATION | [12345678A | [coLLece - = [provote Rl 1 Rendez-vous dans le menu Paramétres > Etablissement >
Adresse * N Identité.
37 rue des Lilas Telephones
4 [secretariat | (0209707070 | 12 Publier 2 Dansle champ Numéro de I'établissement, vérifiez votre
[Scolarite | (0299606060 | 12 Publier RNE, puis précisez le type d'établissement approprié dans
, [Fax | [ozss707074 | ¥ Publer le menu déroulant.
Code Postal Ville
35400 | [saintMalo Xl s nternet* ’{ 3 \Vérifiez tous les champs marqués d'une astérisque : ces
Libellé Postal s 2 o . ope .
|' s | | éléments sont visibles par tous les utilisateurs depuis les
Pays Espaces web.
|Franc:e - |“4 . P . - . .
S — e | 4 \érifiez/ajoutez éventuellement d'autres informations,
[03s ™ ]oee [secrétariat__|| | pubiier comme le téléphone du secrétariat ou les noms des
r':ﬂdémie ||Z°“&d“ﬂ'3ﬂ"'=ﬂs | [ Webmaster | | Publer contacts de vie scolaire ; pour que l'information soit visible
Rennes - [ |B .
- ] Rétérent(s) contre e harcélement sur les Espaces, cochez la case Publier.
Réglement intérieur Joindre |z document ! L. P < . ~
R—————— [M. CECCACI T, Mme DOUCET L., Mme GAUDINF. | =+] [ Publier 5 Désignez les référents "harcelement" qui pourront étre
Contact(s) Vie scolaire (pour les responsables) contactés par les éléves et cochez Publier.

|BRDME J., GUERIN J., Mme JUILLIARD J., MAILLARD §., E] «| Publier

7 Contact(s) Vie scolaire en interne (commun a tous les établissements) 6 DeSI'gneZ.leS ContaCtS de vie SCO|a|,re qUI Seront .
[Mme JUILLIARD J., RANIER D., SALVY J., Superviseur [ destinataires des messages envoyeés par les parents a la
"vie scolaire" et cochez Publier.

Utilizer une grille perzonnalizée pour cet établiszement

* Eléments publiés par défaut dans la fiche contact de rétabliszement (disponible sur les différents Ezspaces de PRONOTE et la page &tabliszemant)

7 Désignez les contacts de vie scolaire qui seront
destinataires des messages envoyeés par les enseignants a
la "vie scolaire".

14 © Index Education 2026



Paramétrage des données sur I'établissement @ PRONOTE

Définir la politique de sécurité de I'établissement

La sécurité des comptes est renforcée en conformité
Etablissement Généraux Communication Absences et appels Discipline Evaluation Stages Projets d'accomps avec les recommandations de la CNIL. Les mots de
passe posseédent au moins 12 caracteéeres avec 3 critéres
de complexité et une durée de vie maximale de 12 mois.

Fonctionnalités optionnell. T Sécurisation des comptes Paramétres de déconnexion

Seécurisation des comptes

T 1" utili - h

ype dutlisatent Mots de passe 1 Rendez-vous dans le menu Parametres > Options
2’ Nombre minimum de caractsres [12_~ | générales > Sécurisation des comptes.

| Incl i té ari , . - .
Professeurs 3 2 Sélectionnez un type d'utilisateur dans la liste de gauche.
nclure au moins une lettre
Personnels g : - . . . P < oy e
: / Melanger des minuscules et des majuscules 3 Sinécessaire, modifiez les régles de composition des mots

Maitres de stage ! Inclure au moins un caractére spécial (ni lettre, ni chiffre) d | | . d' . .
repectoue Politique d'expiration e passe et leur politigue d'expiration.
Eléves Durée de vie maximale des mots de passe : mois

Q En cochant la case Autoriser la récupération par
e-mail des mots de passe oubliés, les éléves et les
responsables pourront réinitialiser leur mot de passe
en toute autonomie.

Responsables

Connexion depuis un nouvel appareil

Choisissez |a solution de sécurité adéquate au profil de vos utilisateurs : | Imposer une solution 4 d

v Saisie d'un code PIN
Aprés avoir té défini lors de la premiére connexion, il sera demandé a chague connexion depuis un appareil non enregistré
| Autoriser la demande de réinitialisation du code PIN

Notification des connexions 4 Pour les personnels et professeurs, le recours a une
Lors d'une connexion depuis un appareil non enregistré, lutilisateur sera notifié wia le logiciel et par e-mail epe . . "y
Aucune double authentification est vivement conseillé en cas

de connexion depuis un nouvel appareil ; sélectionnez
Imposer une solution, puis Saisie d'un code PIN.

(Gérer la déconnexion automatique

Depuis l'administration des utilisateurs - .
Q En cochant la case Autoriser la demande de

réinitialisation du code PIN, les utilisateurs pourront
réinitialiser leur code PIN en toute autonomie.

https://www.index-education.com/contenu/pdf/registre
rgpd_exemple.pdf
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Paramétrage des données sur |'établissement @ PRONOTE

Hleio[-Nala°D Vérifier les vacances et jours fériés saisis

Généraux Options Générales  Communication  Absences et appels Discipline  Evaluation  Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie Le premier et Ie dernierjour de I'année dOivent étre

définis afin que tous les devoirs de I'établissement
Année scolaire (20242025 | du 020092024 8] au [31/082025 3| ainsi que les absences, retards, dispenses, punitions et
TR BuAE T i sanctions soient compris dans lI'année scolaire.

Identité  En-tétes / Pieds de page Logos  Signatures ca. 1 Calendrier Mi-journée  Demi-pension | Périodes de notation

Cliguez sur un jour ou cliqguez-glissez sur plusieurs jours pour le(s) indiquer comme férié(s)

zept. oct. nov. déc. jany. féwr, mars awr. mai juin juil. aniit 2 Calcul des vacances et feries ] [ Imprimer le calendrier ] -I

Rendez-vous dans le menu Parameétres > Etablissement >

Lun. Mar. Mer. Jeu. = = Libellé Cdlendrier.
Calcul automatique du calendrier &

2 Cliguez sur le bouton Calcul des vacances et fériés, puis
Les dates officielles de I'année scolaire vont &tre affectées en . . .
) , . | fonction de votre acadsmie. cliguez sur Oui pour passer en mode Usage exclusif.
sept sept sept, sept |~ Choix de lacadémie 3 Sélectionnez votre académie dans le menu déroulant.
9 10 1 1z Aix-Marseille 3 N . oL . .
4 Cochez les options désirées, puis validez.
sept. sept. sept. sept.
16 17 18 18 5 Sinécessaire, modifiez I'alternance des semaines Q1 et Q2
Dates a affecter au calendrier Z
sept. sept. sept. sept. 7| Date de début d'annde sur Ia reglette
= . = % " 4 |V Date de fin dannée 6 N'oubliez pas de quitter le mode Usage exclusif une fois
e e = | ¥ Jours feriss nationaux vos manipulations terminées.
30 L z 3 +| Vacances de l'académie
sept. oct. oct. oct.
Q Si votre établissement ne dépend pas d'un calendrier
(™ annuler | [ Valider académique, vous pouvez personnaliser les dates des
vacances et jour fériés : cliquez-glissez votre souris sur le

calendrier puis saisissez le libellé correspondant.

Définition des semaines en guinzaine (21, Q2)
2lafz|ejejafzja|a]aj2fa2|afz|af2)afifja|2]a]2ft]2z|a]2]a]2]|a]|af2|a2|a[2]a|2|af2]a|2]a|2faf2|a]2]1]2]1]
septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | février | mars | awril | mai | juin | Juillet | aodt |

27 semaines 25 semaines

i — ) - Réinitializer
Repercuter la medification sur les semaines suivantes

l

Définition des semaines en guinzaine (Q1, Q2)

2z ez oz fz)ajz )z z) izl a]af2[1]a[1[a]1[z[a]a[1[z[9[2]r1]2[1]z[1[a]1]2[1]a[1[a[1[2[1]2]
septembre | octobre | novembre | décembre |  janvier | féwrier | mars | avril | mai | juin | juillet | andit |

I 26 semaines 26 semaines

Réinitializer

| Répercuter la modification sur les semaines suivantes
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Paramétrage des données sur |'établissement @ PRONOTE

Sleis[-Nola [0l Activer les modules optionnels

Etablissement  Générawe [l fLTECEEEIEE Communication  Absences et appels  Discipline  Ewvaluation  Stages Certal.nes fonctionnalites Sont, optionnelles : ajustez
votre interface selon vos besoins.

Fonctionnalités optionnelles Sauvegarde et archivage  Sécurisation des comptes  Paramétres de déconnexion R .
1 Rendez-vous dans le menu Parameétres > Options

7| Gestion des notes générales > Fonctionnalités optionnelles.
| Zestion des stages
+| Gestion des missions (travaux d'entretien et tiches de secrétariat)
| Zestion des parcours d'excellence (REP+)
#| Gestion des groupes g effectif variakble
«| Gestion des votes
#| Gestion des passages a linfirmerie 2
Geztion de la fiche zanté
¥ Gestion de linternat

2 Cochez/décochez les options concernées.

(}J La gestion des passages a l'infirmerie est décorrélée

de la gestion de la fiche santé. Si vous activez la premiére
fonctionnalité, le corps médical pourra enregistrer les allées
et venues des éleves a l'infirmerie (informations utiles
notamment pour la vie scolaire).

Si vous activez la fiche santé, les passages a l'infirmerie ainsi
que les allergies et les coordonnées du médecin traitant
pourront étre consultés via le dossier de I'éléve.

Dans tous les cas, plus aucun commentaire libre relatif a la
santé ne peut étre saisi par le corps médical ou les parents.
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Parameétrage des données sur I'établissement

Hles =XM1 Parameétrer le carnet de correspondance

Vous paramétrez ici le carnet de correspondance tel que
celui-ci est vu depuis I'Espace Parents. Ce paramétrage
s'applique a tout I'établissement. Un paramétrage
similaire peut étre effectué pour les Espaces

Accompaghnants et Eléves.

Parametres de I'espace Parents ¢ Publier I'espace et la version mobile

4 |v| Compétences * Cocher les informations & publier 3

4 || Evaluations | Ahsences

- ¥ Les évaluations ** 7 Autoriser les parents & prévenir d'une absence svant lieu | dans les 30 prochains jours ~
- |of | Difficultés et poirts d'appui

| Autorizer lez parents & justifier lez absences (raizon, commentaire et justificatit en pigce jointe)
4 |+ Bilan périodigue
Justification obligatoire (commentaire ou pigce jointe) pour les motifs Suivarrtaz 1M 9 matifs

¥ Bilan periodique de éleve = 1 Rendez-vous dans l'affichage Espaces web > Parents >

- || Bilan périodique de la clazse ¥ Absences ‘?Ux repas Paramétres de I'espace Parents.
A || Bilan par domaine +| Ahsences g linternat
- || Evaluations par compétence 7| Retards 2 Dans l'arborescence, sélectionnez la rubrique Vie

- v Miveaux de maitrize par matiére scolaire > Carnet.

| Autorizer les parents & justifier les retards (raizon et commentaire)

- || Bilan de fin de cycle o i . . . ] ] . . L2 B
1| Livret de compétences numériques Justitication obligatoire (commentaire) pour les maotifs Suwarrm:@ 0M 4 matifs 3 Dans |a pa rtie d rolte de | ecran, COCheZ/d ecochez
4 |V Résuttats 7| Retardis & linternat les informations a faire figurer dans le carnet de
- [ Livret scalaire ¥ Dispenses correspondance. Précisez notamment :
- | Pluriannuel Autorizer les parents & demander une dizspense pour les matiéres ; E]EJ‘SE matigres . SI Ies responsa bles sont a UtOI’iSéS é justifier une 3 bsence

- || Brevet ou CFG # dizpenze ponctuele ayant lieu | dans les 30 prochains jours - |
4 v Yie scolaire **

apres coup (option Autoriser les parents a justifier
les absences) et/ou a prévenir d'une absence (option

| dizpense de longue durée démarrant | dan=s les 30 prochains jours - |

“ || Emploi du temps **

F——— | Tt < Mniiim s Autoriser les parents de prévenir d'une absence ayant
. [v| Dossiers | Incicerts lieu [..] ; le cas échéant, indiquez le délai autorisé.
[ Equipe pédagogious = et L . Siles responsables sont autorisés a faire des demandes
- || Remplacements /| Aultres puntions de dispenses ponctuelles et/ou de longue durée ;

A || Qrientations ** < Mesures conzervatoires

précisez les matieres pouvant faire I'objet d'une

‘. || Fiche de dialogue **
F 2 _-.r" Stage *=*

v | Recherche **

- || Fiche *

| Entreprizes **

+| Sanctions
+| Total des heures mangquées (Absences et exciuzions)

Obzervation
Publier les rubrigques de la feuile d'sppel dans le carnet & partir de 1500 =

18

demande et indiquez le délai autorisé.
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Paramétrage des données sur I'établissement @ PRONOTE

Sl [N PB Paramétrer la page établissement

Paramétrage de la page établissement | | Publier la page établissement et la version mobile @ VOUS pO uvez Créer une page Web pou r prése nter é
4 [ tous votre établissement sur internet. Accessible sans
epe . . ~ < .
| @ = S —— a.uthentlflcatl.on, cette page peut s aveérer tre§ utile
Vlg:gﬁileﬂrﬁg:tge Affiche le nom et logo définis dans les paramétres @ SI VOUsS sou ha Iitez commun ICI uer deS | nform ations

5 (actualités, contacts, menu de la cantine, photos,
Espaces PROMOTE publiés ore
o » etc.) concernant non seulement les utilisateurs des
T (0 Mo Etablissement Espaces PROMOTE publiés | Espace Direction | Ezpace Elgves R . . ., .
Espaces, mais aussi ceux qui n'y ont en général pas
acces (grands-parents, amis, futurs éléves, intervenants
extérieurs etc.).

¥ | Ezpace Professeurs # Ezpace Entreprize

¥| Ezpace Vie scolaire #| Espace Académie
Liens vers les mentions legales

Copyright @ 2026 Index Education, A1l Rights Reserved #| Espace Parents
¥ Ezpace Accompagnants

1 Rendez-vous dans l'affichage Espaces web >

Liens épinglés en haut de page Etablissement > Etablissement.
Affiche les iens wtiles épinglés sur la page établizzement

2 Paramétrez la page grace aux nombreuses options
proposées dans les volets En-téte, Corps et Pied :

Bandeau d'accueil

® [mage par défaut

image persannalisée [+++| « L' En-téte comprend l'identité de I'établissement, I'acces
Texte d'accueil (imité 4 80 caractéres) aux Espaces PRONOTE, les liens mis en avant et I'image
de la banniere.

« Le Corps comprend le mot d'accueil, des éléments que
I'on souhaite rendre visibles (informations, agenda, liens,
menu de la cantine) et une galerie de photos.

« Le Pied comprend le site Internet et les contacts de
I'établissement, les mentions |égales et I'accés aux
réseaux sociaux.

3 Cliquez sur Visualisation page établissement pour avoir
un apercu de I'apparence de votre page.

4 Pour publier la page établissement, cochez la case Publier
la page établissement et la version mobile.
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Paramétrage des données sur I'établissement @ PRONOTE

Sl Nk Gérer le bien-étre numérique

Etablissement | Généraux | Options Générales Absences et appels  Discipline | Evaluation | Stages | Projets d'accompagnement | Infirmerie Des outils permettent un usage raisonné de PRONOTE.
Lo R Bien-atre numéricua [ e 1 Rendez-vous dans le menu Paramétres >
hotes et evaluations Communication > Bien-étre numérique.
::.:;::desmgé 2 2 Par défaut, I'heure de publication des notes est fixée a 7h.

Pour les éléves

Date de publication | une semaine aprés la date du devoir ou de I"évaluation -

Q Rendez-vous également dans les affichages Espaces
Web > Parents / Eléves pour modifier ce méme

Ce paramétre s'appligue par défaut mais l'enzeignant peut modifier la date de publication du desvoir,
Pour les parents

BN v «crroino epeie loe Geve - | parameétre. Dans l'arborescence, sélectionnez la
rubrique Notes > Les notes / Mes notes, puis a droite,

Travau & faire modifiez I'horaire.

Pour tous

< Désactiver la publication des nouvesu: travaux & faire saisis entre |20:00 5 | et le lendemain [07:00 5 3

Les travalx & faire saisis dans le cahier de textes aprés 20n00 serant publiés le lendemain & partic de O7HO0.

3 La date de publication par défaut des notes et évaluations
D'autres parametres (alette ou interdiction pour limiter la saizie de travaux en dehars du temps scolaire definil zaont disponibles par profil d'enseignants dans «Reszsource= Professeurs= Profils d'sutarisa pe Ut au SSi ét re d éfl N ie.

Pause numearigue

- 4 |La publication des devoirs peut étre mise en pause a partir
Pour les eleves .
Deézactiver la réception des messages, des informations et des sondages par les éléves d ! une certaine h eure.

| zam. | dim. | jours féridés et vacances scolsires

Zun mar imer Wljeu ¥lven de[20n00 ~ |a[orheo - | 4 5 Laréception de,s messages, [nformatlons et sondages est
Pour les professeurs, personnels et parents en pause pal’ defa Ut de 20h a 7h

Chacun peut paramétrer zes plages de déconnexion dans les paramétres de son compte. 6 LeS prOfesseurS, parents et personnels peuvent déflﬂlr
eux-mémes leurs plages de déconnexion. Ainsi, ils utilisent
leur messagerie quand ils le souhaitent, écrivent et
envoient leurs messages méme si les destinataires (éleves
compris) les recevront ultérieurement.

20 © Index Education 2026



Création des nouveaux utilisateurs

e,

PRONOTE



Création des nouveaux utilisateurs @ PRONOTE

el o[- NP Créer les nouveaux personnels administratifs

Personnels | Tous - Fonctions (Toutes Les personnels administratifs sont les utilisateurs qui
(Toutes)
Fonction Type de connexion et autorisations peuvent se ConneCter en MOde admInIStratlf . par
" ageg - - pd L . . |. L LN
Libelle Genre Bl Hom Frénoms Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. exemple’ Ie CPE' Ia Secretalre de dlreCtlonl I Inflrmlere’
a“ Py [N
BOUNHAR Samia zj I Intendant‘
Z:e;d'étfblissement adjoint | Cadre de Directiun Ganoun Richard ﬁ,, Administration Norn autorise MNon autornise 1 Al Iez sur I'aﬁichage Ressources S Personnels > Liste
ety = =
Selectionner ou editer une fonction Hodes de connexion autorses 2 Créez |'utilisateur en saisissant son nom, puis son prénom.
Libellé Genre Q gochez_les modes de connexion autorisés et choisissez, pour chacun, les informations
@ Nowvea a associet 3 Choisissez sa fonction.
Aucune -@- 4 /| Mode Administratif 5 v Mode/Espace Vie scolaire L. . . .
R S 4 Cochez Mode administratif, puis choisissez un groupe
AESH Accompagnant h Administration Vie scolaire \ . . . ., A .
Asistant déducation Sunveilance Aecietante déducation d'autorisations qui semble approprié. Les autorisations
Assistante sociale Administratit Consel 4o clases seront revues et éventuellement modifiées par la suite.
AVS Accompagnant h . , . . ~ .
Chet détabliseoment Cadre 4o Direction cPE 5 Laissez coche Mode Vie scolaire, cela peut etre utile dans
Chef d'établissement adjoint Cadre de Direction Encadrement social certalns contextes.
Cheffe d'établi t Cadre de Directi Infirmi . .
e e ce Trecton nimere) 6 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Fiche pour
effe d'établissement adjointe Cadre de Direction

Médecins

k%) | Cadre de Vie scolaire | odifeation compléter la fiche de renseignement associee.

Directeur Cadre de Direction

Directeur SEGPA Cadre de Direction Psychologues E.N.
Directrice Cadre de Direction Consultation
Directrice SEGPA Cadre de Direction

Infirmier(e) Médical

Meédecin scolaire Médical

Principal Cadre de Direction

Principal adjoint Cadre de Direction Annuler ] [ Valider
Principale Cadre de Direction

Principale adjointe Cadre de Direction

Professeur Autre fonction

Proviseur Cadre de Direction

Proviseure Cadre de Direction

Psychaologue E.N. Administratif

2@

Annuler ][ Valider
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Création des nouveaux utilisateurs @ PRONOTE

Hlels =N MY Désigner des superadministrateurs

Il est fortement recommandé de créer des
Nouvelle base » superadministrateurs nominatifs et de ne plus se
b connecter en SPR.

Fabriguer une archive

Créer une copie de la base ... . . .. .
> 1 Lancezla commande du menu Fichier > Administration

Préparer |'année suivante des utilisateurs

Consulter une base enregistrée sur ce poste... ) ) )
2 Cliguez sur le deuxieme affichage Afficher les utilisateurs.

Administration des utilisateurs 1

Liste des sauvegardes 3 Sélectionnez a gauche le groupe Administration.

Utilitaires » 4 Créez a droite un utilisateur : pour cela, saisissez son
Changer de connexion ... identifiant de connexion, son NomM puis son prénom.
Passer en mode conseil de classe 5 Double-cliquez dans la colonne Sup. Adm. pour indiquer

que l'utilisateur est un superadministrateur ; il est
conseillé de créer au moins deux superadministrateurs
(un superadministrateur principal d'établissement et un
superadministrateur principal adjoint, par exemple).

Fermer la base
Quitter Ctrl+Q

Administration des utilisateurs ‘ 2 &E

Groupes d'utilisateurs E‘ Administration - ADMIN - Utilisateurs
Nom Type @ 0 g @ Identifiant de connexion Nom Prénom Mot de |Jasse[<__ﬂ] Sup. Adm.
i+ Créer un groupe (# Créer un utilisateur
+ Administration 3 ADMIN @ 0 0 EM Marrelli Emy i g
E M-Morrelli & RG Ganoun Richard i

S5G-Gayout SPR Superviseur

SPR-Superviseur
== Assistants d'éducation MODIF 0
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Création des nouveaux utilisateurs @ PRONOTE

Sleis[-No W [5P Créer les nouveaux personnels de vie scolaire

Personnels | Tous =] [++<] Fonctions (Toutes) Les personnels de vie scolaire sont les utilisateurs qui
Fonction Type de connexion et autorisations se ConneCtent unlquement en MOde vie SCOIaIre . en
Libelle Genre — Hom Prenoms Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. general’ Ies aSSISta nts dleducatlon°
Py £
2 | . .
| | TANG GILEERT ey 1 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Liste.
CPE Cadre de Vie scolaire BOUNHAR Samia ﬁ, CPE o
Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction Ganoun Richard ﬁn Administration Jor Créez ||Ut|||5ateur en saisissant son nom pL“S son préﬂom.

Chef d'ét Sélectionner ou éditer une fonction fout Modes de connexion autorisés x autorisé

Choisissez sa fonction.

N W DN

Cheffe d Libellé Genre Q rrelli C\Zochez_les modes de connexion autorisés et choisissez, pour chacun, les informations | 50552
B Novom A assoclef. i Laissez uniqguement coché Mode vie scolaire et laissez le
— 4 v Mode/Espace Vie scolaire H £ A 4 H H
Aucune |} profil créé par défaut. Les autorisations seront revues et
AESH Accompagn 4 Administration Ve scolaire éventuellement modifiées par la suite.
3 . Assistants d'éducation . .
Assistante sociale Administrati Consail de clases 5 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Fiche pour
AVS Accompagn 4 cPE compléter la fiche de renseignement associée.
Chef détablissement Cadre de Direc :
Chef détablissement adjoint Cadre de Direc Encadrement social
Cheffe d'établissement Cadre de Direc Infirmier(e)
Cheffe d'établissement adjointe | Cadre de Direc Médecins
CPE Cadre de Vie s Modification
Directeur Cadre de Direc
: - Psychologues E.N.
Directeur SEGPA Cadre de Direc
Directrice Cadre de Direc Consultation
Directrice SEGPA Cadre de Direc
Infirmier(g) Médical
Médecin scolaire Médical
Principal Cadre de Direc
24 Q [ Annuler ] [ Valider ]
[ Annuler ] [ Valider ]
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Création des nouveaux utilisateurs

Sleis[-No VB Créer les nouveaux accompagnhants

Les accompagnants (AESH, AVS, etc.) se connectent via

= Communication &+ |
I'Espace Accompagnants.
Ftablizzement 4 Aucun eléve pris en charge
= B clic 1 H H
e . ; 1 Allez sur I'affichage Ressources > Personnels > Liste.
{CD Etablissement (@ Responsables elic 9
(<] Etablissement 2 Créez l'utilisateur en saisissant son hom puis son prénom.
() Professeurs ) Personnels 3 Choisissez une fonction de genre Accompagnant.
(=) Responsables [-) Eleves 4 Allez sur 'affichage Ressources > Personnels > Fiche
_ pour compléter la fiche de renseignement associée : si
Connexion Espace Accompagnant . N ;
_ _ VOUS connaissez déja les éleves pris en charge par cet
ldentifiant de connexion FMIRNIN . P .
accompagnant, double-cliquez sur Aucun éléve pris en
Mot de paszse T11T]
charge.
5 Cliquez sur Affecter les éléves pour désigner les éleves.
*Connexion Espace Accompagnants
entifiant | FMIRMIN e R
5 & Affecter des éléves &
Mot de passe|ssssssne

Consulter notre politigue de sécurité des mots de passe
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Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sleio[-NalatB Vérifier les autorisations des personnels administratifs

Personnels | Tous + | [+++] Fonctions (Toutes) Les autorisations d'un personnel administratif
dépendent de son groupe.
Fonction Type de connexion et autorisations
Libellé Genre Fo Nom Frenoms Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. 1 Allez sur |Iaﬁ:iChage Ressources > Personnels > Liste : le
- Py

groupe du personnel s'affiche dans la colonne Groupe
sous Type de connexion et autorisations.

) Créer un personnel

CPE Cadre de Vie scolaire BOUNHAR | Samia ﬁp CPE 2 Non autorise Non autorisé . . . . . |
2 Pour visualiser et modifier les autorisations d'un groupe,
Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction Ganoun Richard ﬁ, Administration Non autorisé MNon autonsé . o
: faites apparaitre le crayon en survolant le nom du groupe
Cheffe d'établig MNon auvtorisé . . D . .
o daati g <Rechercher | 3 Les autorisations sont classées par logiciel (PRONOTE /
SIETOE EDT), puis par catégorie : cochez les autorisations a

Professeurs 3 Autorisations liées aux professeurs accorder et décochez celles qui ne conviennent pas.

Classes/Groupes . .
Créer et supprimer

Eléves Modifier Q Si vous souhaitez différencier les autorisations pour un

Salles Uniquement les profils dautorisations méme type de personnels (par exemple, entre deux CPE) :

Matériels/Missions _ _ lancez la commande du menu Fichier > Administration

o Consulter les informations personnelles des utilisateurs et créez un nouveau groupe (CPE2) que
Consulter les absences vous affecterez ensuite au personnel concerné depuis la

Export liste.

Communication

Personnels

Rencontres

Cahier de textes

Motes/Résultats/Décrochage

Kl 20 Q Q

Fermer

27 © Index Education 2026



Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sleio[-NoN D Vérifier les autorisations des personnels de vie scolaire

Les autorisations d'un personnel de vie scolaire

P Is | Tous v Foncti t . . .
Sromnes e dépendent de son profil. Par défaut, tous les personnels
Fonction Type de connexion et autorisations ont le prof" 1.
Civilite Nom Prenoms
Libelle Genre Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. . .
a N 1 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Liste : le

#® Créer un personnel profil du personnel s'affiche dans la colonne Mode & Esp.

CPE Cadre de Vie scolaire BOUNHAR  Samia ﬁg CPE Non auforise

orisé Non autorisé VS sous Type de connexion et autorisations.

Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction Ganoun Richard ﬁg Administration Non auforise ! Vo auforise 2 Pour visualiser et modifier les autorisations du Profil ]’
Chef d'établissement adjoint = Cadre de Direction Gayout Stéphane ﬁ, Administration Mon auforisé \on autorisé faites appa raitre le Crayon en su rvolant son nom, pUiS
Cheffe d'établissement Cadre de Direction Morrelli Emy ﬁg Administration MNon autorise Vo autoriseé cliquez sur ce crayon.

Aucun Superviseur 8. Désactive Désactivé Désactivé 3 Les autorisations sont classées par catégorie : cochez
Assistant d'éducation Surveillance TANG GILBE | Cindy MNon auforise Vie scolaire 2 autorisé les agtorisations a accorder et decochez celles QUi ne

conviennent pas.
Vie scolaire - Détail des autorisations en mode Vie scolaire
Modes de saisie autorisés Q Si vous souhaitez différencier les autorisations pour
0 v Awvec le client PRONOTE (Mode Vie scolaire) v \fia I'Espace Vie scolaire les person nels de vie scolaire : allez sur I'affichage

Ressources > Personnels > Profils d'autorisations et créez
un nouveau profil que vous affecterez aux personnels

hi P c o
[caier X concernés depuis la liste.
Autorisations Dispo. deéj
3 4 Eléves
Consulter le cahier de textes : contenu des cours et travail a faire 0

* : Ces autorisations sont disponibles uniguement lorsgue le droit de connexion des clients EDT a été acquis

** - La publication est aussi effective pour la version mobile
Fermer
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Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sl I-Nohpl0l Vérifier les autorisations des enseignants

Connexion des enseignants et profils d'autorisations

Activation du Mode enseignant et publication de IEspace Professeurs Les autorisations d'un enseignant dépendent de son
| Activer le Mode enseignant | Publier I'Espace Professeurs et la version mobile pr0f|l. Par défaut, tous les enseighants ont le Profil 1.
pour les profils dont l'accés au client est autorisé ci-dessous pour les profils dont 'accés .net est autorisé ci-dessous

1 Pour visualiser et modifier les autorisations du Profil 1,

Nom du profi Q. Profil 1 - Détail des autorisations rendez-vous dans l'affichage Ressources > Professeurs >
- Accas autoriss Profils d'autorisations, puis sélectionnez le Profil 1.
= Créer un nouveau profil . . . .
@J Avec le client PROMOTE (Mode enseignant) J Dans PRONOTE.net (Espace Professeurs) @ Avec le client EDT 2 Les autorisations sont classées par Catégome : C||q uez sur
Professeur documentaliste . . T . . .
une catégorie pour la déplier, puis cochez les autorisations
ml- Un professeur principal a toujours accés aux bulletins, relevés de notes et fiches brevet des éléves de sa classe. |l peut &galement rense; 3 accorder et décochez celles QUI ne conviennent pas.
Profil 2 <Rechercher une autorisation= . . .
| | 3 Pour attribuer un autre profil que le Profil 1, allez
_ Dispo. | sur l'affichage Ressources > Professeurs > Liste,
Détail des autorisations d ' éj . . .
ans double-cliguez dans la colonne Autorisation et

Génoralités sélectionnez un autre profil.

Eléves

Services et Notations Q Il existe trois profils créés par défaut : Profil 1, Profil 2

B et professeur documentaliste. Vous ne pouvez pas les
2 Créer ou modifier les référentiels par domaine S0 supprimer, mais vous pouvez les modifier ou ajouter des
profils supplémentaires.
Personnaliser les référentiels du socle commun 0
Professeurs
Civilité Nom Prénom Autorisation Principal de Familles E]
N -

i+ Créer un professeur

Mme DOUCET Laure Profil 1
Autorisations des professeurs
M. LACAZE Hugo Profil 1
Mme LEFEVRE Aurélie Profil 1 Professeur documentaliste Q
Profil 1
Mile | GEMET Mathilde Profil 1
Profil 2
Mme  MONIER Céline Profil 1 3 Q
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Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sl -N kAP Vérifier les autorisations des accompagnants

Tous les accompagnants ont les mémes autorisations.

Parameétres de I'espace Accompagnants + Publier I'espace et la version mobile > B
Elles dépendent du paramétrage de I'Espace

Détail des devoirs

4 Mes données Accompaghnants.
- | Mon emploi du temps ** + Afficher les moyennes de la clasze
~ Compte * 1 Allez sur l'affichage Espace web > Accompagnants.

#| Atficher le détail des devoirs (moyenne clazse, coefficient, commentaire...)

.-l v | Cahier de textes ** N . . . . .
| Détail des services 2 A gauche, laissez cochées les rubriques a publier,

':2: - | Contenus et ressources ** décochez les autres.
[ Travail & faire * < Afficher les moyennes de 'gleve
: - " . . . _ 3 Sélectionnez chaque rubrique publiée pour vérifier si
o v Forums pedagodicues ¥ Afficher le détail des services (moyenne classe, moyenne inf. et sup.)

un paramétrage plus détaillé est proposé sur le volet de
Moyenne genérale droite.
30

#| Afficher les moyvennes générales (de ['éléve et de la clazse)

4 v Hotes =

Les notes **
v Relewe =
4 || Bulletin
- || Bulletin **
- || Bulletin de la classe

4 Compétences **

- v Les évalustions **

4 Bilan périodicgue

- || Bilan périodigue **

- || Bilan périodigue de la classe
4 || Bilan par domaine

- || Evaluations par compétence

-« | Miveaux de maitrize par matiére

¥ Livret de compétences numérigues
- | Wie zcolaire **

- | Emploi du temps de 'éléve **

-« o Carnet **

| Equipe pédagogigue **

- |+ Remplacementz
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Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sl s -Na s ¥ B Vérifier les autorisations des éléeves et responsables

Paramétres de Pespace Eléves ¥ Publier lespace et la version mobile Tous les éléeves et tous les parents ont les mémes
V] 4 Page dracousi Détsil des devoirs autorisations. Elles dépendent du paramétrage des
j : Mes données ** v Afficher les moyennes de la classe ES pa ces Eléves et Pa re nts.

Compte ** < Atficher le détail des devoirs (moyenne clazse, coefficiert, commertaire...]
i e Détalldes services 1 Allez sur l'affichage Espace web > Eléves.

{ L[] Contenus et ressources <] Afficher les moyennes de ['Eléve

o o] Travail & faire =

2 A gauche, laissez cochées les rubriques a publier,

«| atficher le détsil des services (moyenne classe, moyenne inf. et zup.)

| Forums pédagogigues = Moyenne énérale d écoc h (SV4 |eS autres.
A || Motes * . . . .. P .
W Mes notes # 2 s 7 Afficher les moyennes générales (de 4iéve et de la classe) 3 Sélectionnez chaque rubrique publiée pour vérifier si
| Relevé = Date de publication par défaut des notes et évaluations | 1 jour aprés la date du devoir ou de I'évaluation - | 4 0700 o un para mét rage pl us détaillé est pPro pOSé sur le volet de
“ 5{ Bulltins ) 3 Ce paramétre ='applique par détaut maiz l'enzeignant peut modifier la date de publication du devwair. d ro |te
+ | haon bulletin de notes **

v Bulletin de ma classe ** |

4 Allez sur 'affichage Espace web > Parents et faites la
méme opération.

(1) Si vous laissez un décalage entre la date du devoir et sa
publication, les notes seront publiées une fois par jour a
I'heure définie (par défaut, 07:00).
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Paramétrage lié a I'évaluation

Sl I-NeWXP Vérifier les périodes de notation

Année scolaire |2022-2023 du |29/08/2022 7| au |(27/08/2023 [T
Type de notation par défaut pour les classes
() trimestrielle (@ semestrielle () continue
Periode Du ... Au ... Publier
4 Periodes officielles
Trimestre 1 2000852022 2001102022
Trimestre 2 ] 2112022 ZEI02I2023
Trimestre 3 2022023 208203

Au ... x

Semesver |osoecoz2 RO

Semesire 2 1600172023 | 27108720 2023 [
Annee continue 2000852022 208201 un mar mer  jeu. ven sam.  dim
4 = Périodes personnalisées o8 o7 58 29 a0 21 1

Contrile en cours de formation

Hors périnde

]
=
]
—
-
%]
Lad
=N
©n

Annuler “alider

Classes | Trimestre 1 * | du 29 aodt 2022 au 20 novembre 2022

HI:Lm Effectif | Niveau MNotation Pos. L5U

i+ Créer une classe

e i i .
m JEME Trimestrielle Avec notes
38 | 27|3EME | Trimestrielle .

Continue
IEME | Trimestrielle H:
JEME Trimestriglle Avec notes

25 4EME Trimestrielle Avec notes

Trimestrielle Q

Annuler “alider

33

Pour chaque période de notation vous pouvez éditer
des moyennes, des bilans, etc. Par défaut, toutes les
classes sont évaluées en trimestres.

1 Allez dans le menu Paramétres > Etablissement >
Périodes de notation : modifiez les dates si elles ne
conviennent pas.

2 Allez sur I'affichage Ressources > Classes > Liste : si
certaines classes ne sont pas évaluées en trimestres,
sélectionnez-les, faites un clic droit, choisissez Modifier la
sélection > Notation, puis double-cliquez sur le type de
notation approprié.
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Paramétrage lié 3 |'évaluation @ PRONOTE

STl s -No 32 Vérifier les services de notation des classes

Les services de notation sont créés automatiqguement
a partir de I'emploi du temps. Un service correspond a
une ligne sur le bulletin.

Clagses Semestre 1 * | JA - Services de notation

Nom | Eff. | Niveau Notation Q

-, - W Matiere/Sous-matie...| Classe > Groupe Professeur Mode
i#! Creer une classe f' -
38 | 27|3EME @ Pmestriele & Créer un service | 4 1 Allez sur I'affichage Ressources > Classes > Services.
| . . 6 L . . .
38 27 3EME  Semestrielle 3 — SULISGR.1 ALVAREZ Sabrina 2 Sélectionnez une classe a gauche : ses services s'affichent
3C 22 3EME Semestriele élj ™Y TALIEN LWv2 348 = IMAGR.1 AFZIRRO Giowvanni Axec notes a droite. Pour Chaq ue cours avec un enseignant différent,
30 23 3EME Semestriele @ ACC langues 34> JACC LAGR.1 BACHELET Marine Sans notes un service a été créé.
44 25 4EME Trimestrielle e ANGLAIS VA1 3A BROWHN Julie | Avec notes 3 Désactivez les services qui ne sont pas évalués, par
4B 26 4EME Trimestrielle ! ACC maths 3A = 3ACC MAGH.1 DALLACUI Karim Zans notes exemple un atelier d'échec, en double—cliquant sur la puce
a gauche.
Service de rattachement X 4 Créez les services qui ne sont pas mentionnés dans
I'emploi du temps, par exemple un service d'EMI avec le
Aucun Q )
professeur documentaliste.
ACC francais 34 = 3ACC FRGR1  |DUPAS Marion ARTS PLASTIQUES / DIALO H. 5 Sivoussouhaitez les reunir sur le bulletin, rattachez les

rvi ngr X servi N cl via | mmMman
ACC francais T e P e e | MUSIQUE / VERNET M. services en groupe aux service en classe via la commande

. Rattacher le service en groupe du menu contextuel (clic
. ACC langues 34 = 3ACC Lag@g 1 |BACHELET Marine | LIV AT LIl 0:) droit) Jroup |

WIE DE CLASSE 348 TESSIER Audrey ANGLAIS V1 f BROWN J.

34> 3ACC SCGR.1 | SIMON Thomas MATHEMATIQUES / PROFESSEUR M. 6 Par defaut, les services permettent I'évaluation par notes

g T : 5 - ..
ALCC maths 3A = JACC MASHA DALLACUT Karim HISTOIRE-GEQGRAPHIE / MOREAU C.

« « 0BR0A

T Pl T | | PHYSIQUE-CHIMIE / SIMON T. et com petencej. Slbllm Sle_rV'Ce (ejst evlaluel uniq Uﬁ’msnt par
ESPAGNOLLV2  3A> 3ESPGR2 MARTINEZ Laura | SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE / TESSER A. competences, double-cliquez dans la colonne Moge pour
_ passer a Sans notes.
TALEEN LV2 34> HTAGR. 1 AZZURRD Giovann|  TECHNOLOGIEE / DEJEAN .

WIE DE CLASSE [ TESSIER A.

EPI (big data) / DEJEAM YJTESSIER A.
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE / ROUX N.
EPI (dan=e) / GALLET B./ROLX M.

N 14

Annuler qlide
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Paramétrage lié 3 |'évaluation @ PRONOTE

Hlel o [-NaWPLY Verifier les classes évaluées par référentiel de compétences

E—— o : ST Les référentiels de compétences mis a la dispositon des
erentiels par matiere | Cycle 4 2 v | e Ajouter des referentiels . ~ .
enseighants dépendent de I'affectation des classes aux
Libelle Eit | Htem Classes evaluees LVE & référentiels.

= Ajuuter un référentiel 3 4
n e s, sene [ 1" Allez sur I'affichage Compétences > Référentiels >

ARTS PLASTIQUES 4 0 3EME(4/4) , 4EME(4/4)  SEME(4/ Référentiels par matieére.

EDUCATION AUX MEDIAS ET A L'INFORMATION 4 26 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4i 2 Sélectionnez un cyCIe dans le menu

EDUCATION MUSICALE 4 13 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4i

3 Par défaut, les classes ont été affectées aux référentiels
en fonction de leur niveau : double-cliquez sur les classes
pour en ajouter ou en enlever le cas échéant.

EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

ENSEIGMEMENT MORAL ET CIIQLE

FRAMCAIS 1
HISTOIRE DES ARTS

20 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4/
35 3EME(4/4) , 4EME(4/4)  SEME(4s
27 3IEME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4/

0 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4,

Lh

L=

Lh

HISTOIRE-GEOGRAPHIE 7 67 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4 © Si des éléves ULIS doivent étre évalués sur un référentiel
LANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE 3 11 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4/ différent de leur classe, affectez leur classe au référentiel
LANGUES VIVANTES (ETRANGERES OU REGIONALES) 7 36 3IEME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME (4 approprié (par exemple, une 5e au cycle 3 en plus du
MATHEMATIQUES 7 28 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4) cycle 4).
PHY SIQUE-CHIMIE 19 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4)
SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE v R Q 25 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4
TECHNOLOGIE - 31 3JEME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME (4

A > 3EME b

[ 4 4EME ~

pA 45

B 48 y

16

Annuler “Valider
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Paramétrage lié aux absences @ PRONOTE

Sl 2 I-We P I5P Vérifier la liste des motifs possibles

2
Motifs d"absence [ 1 Allez dans le menu Paramétres > Absences et appels >
T | E=% Code Libellé Re | RA | HE | Sa | Bul | Publ. Parentz. Q) Motifs d'absence.
# Nouveau ] 2 Des motifs existent par défaut : supprimez ceux qui ne
83 [ ] MNC  Motif non encore connu iy conviennent pas, personnalisez éventuellement des
- - RP | ROV Psychologue EN. 5 intitulés et créez ceux qui manquent.
CONVOCATION ADMINISTRATT 3 \Veérifiez les caractéristiques des motifs :
-- STAGE EN ENTREPRISE A AR AN « Recevable (Re): une absence dont le motif est recevable
63 B RF  RAISON FAMILIALE sera par défaut justifiée (inversement une absence dont
le motif n'est pas recevable sera par défaut injustifiée).
« Réglé administrativement (RA) : si coché, une
absence pour ce motif sera automatiquement réglée
_ _ administrativement.
Re RA HE 53 Bul | Publ. Modele document Modele de 5M3 Parents Q

« Hors établissement (HE) : permet de filtrer les absences
Ty hors établissement

---_ 4 _@ - Lié alasanté (Sa) :.permet de filtrer les absences liées a

la santé.

Sélectionner un modéle de SMS » « Pris en compte dans le bulletin (Bul) : si coché, une

absence de ce motif sera comptabilisée dans le

Aucun Q décompte des absences qui apparait sur le bulletin.

- Publié sur les Espaces Parents / Eléves (Publ.) : si coché,

Absence ouverte Absences une absence pour ce motif sera automatiquement

Cours manqué Absences publiée sur les Espaces Parents / Eléves.

n i 4 Afin de gagner du temps lors des publipostages, indiquez
Annuler valider le document ou le SMS a utiliser par défaut.

5 Allez dansle menu Parametres > Absences et appels >
Motifs de retard et faites les mémes vérifications.
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Paramétrage lié aux absences @ PRONOTE

Slelo[-No¥P VB VeErifier les options liées a la gestion des absences

1 Allez dans le menu Parameétres > Absences et appels >

Motifs d'absence  Motifs de retard  Absences Rubriques de |a feuille d'appel  Dispenses
Absences.

Saisie
Autoriser la saisie des absences ouvertes 2 Pa ssez en revue toutes | es o ptlo ns.

Autarizer la saizie d'absence sur les jours de stages

Décompte 3 Allezdansle menu Parametres > Absences et appels >
Rétérence mi-journée Appe/

waleur par défaut des 102 journées bulletin : 112 journées brutes 112 journées calculées 4 passez en revue tO uteS |eS o ptIO ns.

Me paz prendre en compte les demi-journées sans cours

| Exclure des statistigues les absences ayant un motif non décompté dans le bulletin

Suivi et mesure de I'absentéisme
Mezurer 'sbeentéizme en comptabilizant les absences non réglées () non justifiées
Seuil d'alerte des familles (en 1i2 journées d'abzence) EI
Seuil de signalement & Macadémie fen 142 journées d'ahsence) EI

Régler adminiztrativement les absences et retards des éléves sortis de 'Stablizzement

Motifs d'absence  Motifs de retard | Absences Appel = 3 ques de la feuille d'appel | Dispenses

Options de saisie

¥ Fusionner les absences des cours successifs
Augtorizer les professeurs & modifier lez absences saizies par la vie scolaire sur la feuile d'appel

Autoriser les professeurs & modifier les retards saisis par la vie scolaire sur la fedile d'appel

Délai pour la saisie d'absences et retards lors de appel aprés la fin d'un cours =i loption dinterdiction de saisie est coché dans les profils professeur Minutes

Durée des retards sur ks feuille d'appel
Calcul automstioue en fonction de M'heure de début du cours
® Saizie manuelle avec une durée par défaut de El Minutes
Informations complémentsires & afficher

+| Indigquer zur la feuille dappel les convocations des éléves
| Incliguer sur la feuille d'appel les Eléves avant une abzence non réglée
Sur tous les cours de M'éléve jusgu'au réglement administratit de lsbeence
® Uniguement sur le 1er cours de '&l&ve suivant une sheence non réglée

| Afficher le géteau danniversaire sur la feuile d'appel

Délai ol'expiration des mémos de la vie scolaire, de valorisation dans la feuile d'appel El jours
Appel non fait

+| stficher |3 liste des appels non effectués dans PRONOTE
Ancienne feuille d'appel

Activer I fedile d'appel horaire zans e suivi des éléves

Afficher la feville d'appel des enseignants sans le suivi en mode vie scolaire
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Paramétrage lié aux absences

STl s -Na 34 Vérifier les autorisations de sortie des éleves

Attestations Autorisations de sortie = 1 du chef d'établisse... Disciplines Familles Filieres MEF Matieres d'équivale... Mentions Nive

Autorisations de sortie

g, ==%| Code Libgllé
& Créer une nouvelle autorisation de sortie | 2

- ETAB Aux horaires de I'établissement
422 I:l HAB Aux horaires habituels

I:l COURS En fonction des cours assurés

Entrée Sortie Description

Cuverture : 0800  Fermeture : 18h00  Respect des horaires douverture et de fermeture de I'établissement
Entrée habituelle = Sortie habituelle Respect des horaires de son emplol du temps habituel

Premier cours Dernier cours Sortie autorisée en cas de cours annulés (sauf entre 2 cours)

Paramétres de I'espace Parents ¥ Publier I'espace et la version mobile

~|v'| #& Page d'accueil **
a4 Informations personnelles ™
- Compte **

Compte enfant = 3

i || Documents **
4+ Cahier de textes ™
v | Contenu et ressources

E23

|/ Travail & faire **

|| Forums pédagogigues **

Eleves

Classes v| |Tousles éléves 4

Nom Prénom
- N

iF Créer un éléve

ALLARD Abdeljalil
ALVES Jordan
AMIOT Mathieu
ANTOINE Benjamin
ARMAND Tony

ARMAL Jean-Baptiste

v Autoriser la modification du mot de passe

Autoriser la modification des informations médicales
| Autoriser la modification des allergies
| Autoriser la modification des régimes alimentaires

| Publier les projets d'accompagnement

V| Autaniser le choix de ['autorisation de sortie jusqu'au | (2270972025 @|

Né(e) le S Classe Autorisations de sortie
10/01/2012 d' 4B Aux horaires habituels
14/03/2012 d' 6C Auwx horaires habituels
01/12/2013 d 5B Aux horaires habituels
17/06/2014 d' 6D Aux horaires habituels 4
04/03/20M1 d' 4D Aux horaires habituels
10/06/2013 d' 5B Auwx horaires habituels

59

Afin que les personnels de vie scolaire et les professeurs
documentalistes puissent compléter des feuilles d'appel
en tenant compte des autorisations de sortie des éléves,
celles-ci doivent étre renseignées dans le logiciel.

1 Allezdansle menu Parameétres > Généraux >
Autorisations de sortie.

2 Trois types d'autorisations existent par défaut. Vous
pouvez en ajouter.

3 Sivous souhaitez que les parents puissent indiquer
I'autorisation de sortie depuis leur Espace a la rentrée,
vérifiez que l'option est cochée dans Espaces web >
Espace Parents, rubrique Informations personnelles >
Compte enfant.

4 Sinon a la rentrée, vous pourrez les saisir manuellement
depuis I'affichage Ressources > Eléves > Liste, dans
la colonne Autorisations de sortie (pour agir en
multisélection, faites un clic droit).
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Paramétrage lié aux absences @ PRONOTE

Sl o -Nelricl Verifier la gestion du décompte des repas a préparer

Afin que les responsables de la cantine puissent

Identité  En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier  Mi-journée Demi-pension Périodes de notation . . - ; .
savoir combien de repas sont a preparer chaque Jjour,

Paramétres de gestion de la demi-pension le décompte doit étre activé et le régime des éléves
Jours concernés par la demi-pension renseig né.
| lundi 1+ mardi mercredi ' jeudi | vendredi 2

1 Allez dans le menu Parameétres > Etablissement > Demi-
pension.

Décompte automatique des repas & préparer en fonction des abeents du jour

Wols pouves activer un décompte automatique des repas & préparer en fonction des absences saisies le jour méme. Quand e décompte est activé . B
* | 2= repas du jour sont annulés s les sheences dépassent Moy imite de ropas et =i elles sont saizies avant Fkeure deo dicompie 2 COCheZ |eS Jours concernes.
# | == repas des jours suivants sont annulés siles sheences dépassent [fesre limite du ropas

3 Paramétrez le décompte des repas en fonction des

Décompte automatique des repas de midi [+ du =oir 3

absences:
Heure de décompte 11:.00 5| 1800 -5 ) R
Hewre limite du repas 12h80 ~ « I'neure de décompte est I'heure a laquelle les personnels

+| Gérer des inscriptions exceptionnelles dans le prévisionnel des repas en cha rge ont besoin d'avoir le nombre de repas a
préparer (les absences saisies apres cette heure ne sont
[Pas prises en compte),

Régimes 5 o .
« I'neure limite du repas est I'heure que I'absence ne doit
2, | Code o R. midi R. soir Int. Q pas dépasser pour qu'un repas soit préparé pour |'éleve.
K Creer un nouveau regime ¥ 4 Allez dans le menu Paramétres > Généraux > Régimes.
222 DEMI-PEMSIONMAIRE DAMNS L'ETABLISSEMENT
195 EXTERME LIBRE 5 Lesrégimesont été récupérés de SIECLE : cochez les repas
INTERME DANS LETABLISSEMENT v v v concernés par chaque régime.

6 A larentrée, vous irez dans l'affichage Ressources >

5 Régime de) sellttitsn s Eléves > Liste et mettrez 3 jour la colonne Régime. Si
Jour Midi Soir Int. certains éléves ne déjeunent pas un jour, il faudra cliquer
Q | EXTERNE LIBRE i sur le crayon qui apparait au survol du régime et décocher
' | EXTERME LIBRE — ce jour.
d DEMI-PEMZIOMMAIRE DANS L'ETABLISZEME 6 el
Q DEMI-PEMSIORNMAIRE DANS L'ETABLISSEMENT e
vendredi
samedi
dimanche
&
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Paramétrage lié aux mesures disciplinaires

el [-Nelk{0l Vérifier la liste des motifs possibles

Motifs Punitions Commissions  Sanctions 2
Motifs des incidents, punitions, sanctions, dozziers de vie scolaire et convocations ?
Mzt Type d'incident |[Auteur Victime F‘ul:nlier-f:} Q

#! Nouveau T[
Degradation Afteintes aux biens I‘EF
Dizzipation
Ecrit =ur les tables de la =alle Atteintes aux biens --_
Fausse alarme (incendie, bombe) Atteintes a la sécurit
Incivisme Afteintes aux biens
Insulte Atteintes a autrui

Type dincident Auteur | Victime Publier ﬂ- Q
Afteintes aux biens I‘_EF

Afteintes 3 la sécurité
Atteintes a autrui 3
Atteintes 4 la securité

Libellé Q
i+ Nouveau Tl

Aucune

Atteinte 3 la laicité
Atteintes & autrui

Afteintes & la sécurite

Atteintes aux biens

Autres faits de violence
1

Annuler Valider
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Les mémes motifs sont utilisés pour les incidents, les
punitions, et les sanctions.

1
2

Allez dans le menu Parameétres > Discipline > Motifs.

Des motifs existent par défaut : supprimez ceux qui ne
conviennent pas, personnalisez éventuellement des
intitulés et créez ceux qui manquent.

Vérifiez les caractéristiques des motifs:

- Type d'incident : permet de filtrer les motifs

« Auteur:sicoché, un incident ou une mesure
disciplinaire pour ce motif entrainera la création d'un
dossier de vie scolaire pour 'auteur

« Victime : si coché, un incident pour ce motif entrainera
la création d'un dossier de vie scolaire pour la victime

o Publier : si coché, un incident ou une mesure
disciplinaire pour ce motif sera automatiguement
publiée sur les Espaces Parents / Eléves.
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Paramétrage lié aux mesures disciplinaires @ PRONOTE

Sl [-NM1W Verifier la liste des punitions et sanctions possibles

Etablissement Généraux Options Générales  Communication  Absences et appels Evaluation Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie 1 Allez dans le menu Parameétres > DISCIpIIne > Punitions.
Motifs  Punitions Commissions | Conseil de discipline | Sanctions 2 Des pUﬂItIOﬂS existent par defaut : créez celles quil
Mma nquent.
Liste des punitions 3 @
Q 3 Double-cliquez dans la colonne P si la punition nécessite
= Libellé Genre P Durée Modéle de document Modéle de SMS AR |Délai publication . . . .
- e une programmatlon afin que les champs necessalres
=+ Mouveau Iﬁj . t d bl d t d . t
3 Devoir supplémentaire Deviirs F v g Immédiatement solen ISpOhI es ( a e’ Uree, € C')'
19 | Exclusion de cours Erelusion v [Immédisterert 4 Allez dans le menu Paramétres > Discipline > Sanctions.
17 Retenue Retenue P vy Iimmedistement
LI Divers +/ _|ImmEoistement 5 Les sanctions officielles existent par défaut : créez celles

gui manquent le cas échéant.

Motifs | Punitions  Commiszions | Conseil de discipline  Banctions

Liste des sanctions @
= Libellé E Modéle de document Modéle de SMS AR Q
FY
! Maouveau @
13 Avertizsement
1  Blame

1 | Excluzion défintive

Excluzion définttive DP

Excluzion défintive Internst

Excluzion tempoarsire de 'Etablizzement
2 Excluzion temporaire de la classe

Exclusion temporaire DP

m m m m m m m

Exclusion temporaire Internat

1 Mesure de responsshilization
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Paramétrage des canaux de communication @ PRONOTE

STl o =N a3 ¥P Autoriser / interdire les discussions dans tout I'établissement

Etablissement Généraux Options Générales Absences et appels  Discipline  Evaluation  Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie Les diSCUSSionS permettent aux Utilisateurs d'échanger
directement via PRONOTE. Les enseighants et les
personnels ont la possibilité de restreindre ces

Courriers/SMS/Messagerie | 1 -étre numérigue | Casier numérique/Piéces jointes Mernus

Messagerie

échanges a certaines classes. Vous avez la possibilité
+| &ctiver les alertes PRMZ e . . . 1 .Z .
7| Activer le tchat d'interdire les discussions pour tout I'établissement -
P e si un autre type de communication via I'ENT a été
# Activer la messagerie entre les responsables o o . .
w o s 6 e e 2 S choisi par exemple - ou au contraire de les autoriser
Les dizcussions dans la corbeile seront supprimées au bhout de IEI jours aux res ponsa b|eS afl n q ue |eS reSponsa b|eS deleg ues
Afficher lavertizzement de messagerie pleine & partir de messages pu isse nt éCha nger en d i rect avec Ies a utres pa re nts ou

uniq uement entre eux.

1 Allezdans le menu Parameétres > Communication >
Courriers/SMS/Messagerie.

2 Sivous souhaitez autoriser/interdire les discussions,
cochez/décochez Activer les discussions.

3 Sivous souhaitez autoriser les responsables délegués
a communiquer directement avec des parents, cochez
Activer la messagerie entre les responsables, voire
l'option uniquement entre les responsables déléegués.
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Parameétrage des canaux de communication

STl s =N XP Activer les services d'envoi de SMS et d'envoi de courrier avec Maileva

Pour utiliser les services de SMS et d'envoi de courriers

Etablissement  Généraux Options Générales Absences et appels  Disdpline  Evaluation  Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie
_ _ o matérialisés (Maileva), il suffit de les activer directement
Courriers/SMS/Messagerie = 1 étre numérique | Casier numérique/Piéces jointes Menus o« o
dans le logiciel.

hailewa

Transmettez vos courriers au service de La Poste qui se charge de limpression, — 2 H H

de la mise sous pli, de l'atfranchizsement et de |a remise des plis = MAILEVA™ 1 A“ez qans Ie menu Parcmetres > Communication >

e et st Courriers/SMS/Messagerie.
2 ¥ &ctiver e service (peut engendrer des colits supplémentaires [
2 Cochez Activer le service pour le service souhaité.

affranchizzement par défaut: | Envoi Economique J+4 - |

[ Tester la connexion au service ]

SMS
2 [/ Activer le service (peut engendrer des coiits supplémentaires %

[ Tester l'envvai de SMS ]
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Paramétrage des canaux de communication @ PRONOTE

Hlelo[-N o3I Initialiser les préférences de contact individuelles

Professeurs -\dentité (33 professeurs sélectionnés) S'il est autorisé a modifier ses informations
Ftat Civil personnelles, un utilisateur peut indiquer par quel
T Prénom 3 Phota moyen il accepte d'étre contacté. Vous pouvez initialiser
i A /| Diffusion autorisée ces préférences avant le début de I'année.

flime
Informer les professeurs

fime

=Communication

*Préférences de contact
fime

F Créer un professeur =
: a b 1 Allez sur l'affichage Ressources > Professeurs > Fiches
. : *Coordonnées professeurs et sélectionnez tous les professeurs.
Tel N . e ele e Yy
htme =
e A e 2 Adroite, initialisez les preférences de contact en cochant
IR e i les moyens de communication acceptés par défaut.
M . Reserve & Fadministration 3 Recommencez la méme opération pour tous les
_ - .?YS utilisateurs en allant dans:
COE S L :
- : « Ressources > Eleves > Dossiers éleves > |[dentité,
hdtme . .
' "Informations administratives « Ressources > Responsables > Fiche de renseignements,
hme ) .
. Autoriser la consuttation du cahier de textes et de l'emploi du temps par 123 IPR AU (04 /09,2025 m|au| i ﬁ| « Ressources > Personnels > FIChe.
SMS [ 30 professeur(s) concerné(s) | E-mailz Dizcussions avec

+| Courriers | de I'établizzement | les professeurs

, ¥ des responsakles /| les personnels

les responsakles
Iz Eléves
hdrme i Accepte les demandes de rendez-vous des responzables

flme

="
=3
[
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Parameétrage des canaux de communication

Sl [-N KLY Désigner des référents vie scolaire et harcelement

Site internet *

Les personnels et professeurs qui assument le role
de référent contre le harcelement ou de contact de

Emailz
| secrétariat || | (] Publier
[Webmaster | | (] Publier

R&férent(s) contre le harcélement

|I"|I'I. CECCACIT.,, Mme DOUCET L., Mme GAUDIN F.

Contactis) Vie scolaire (pour les rezsponsables)

E] | Publier 2

|BRDMEJ.,GUERIN J., Mme JUILLIARD J., MAILLARD 5..E] | Publier = 3

Contact(s) Vie scolaire en interne (commun 4 tous les établissements)

[Mme JUILLIARD J., RANIER D., SALVY J., Superviseur [+ss] 4

Q AMIOT Mathieu (5B)

xion le mar. 27 aolt a 1Ih0e
Emploi du temps Motifs

Cahier de textes -

Vie scolaire
Contact
Notes
Compétences @
Stage S.0.5
Non au harcélement X
Victime ou témoin de harcélement ?
Reférent(s) contre le harcélement au sein de
I'établissement COLLEGE INDEX EDUCATION -
Mme DOUCET L. - ANGLAIS L1
Mme GAUDIN F. - PHYSIQUE-CHIMIE 2

Contacter I'établissement

COLLEGE INDEX EDUCATION

¢ Rue Paul Langevin
13013 Marseille

t, Secrétariat:
04 96 96 96 96

R, Scolarite:
04 96 96 96 90

\. Fax:

04 96 96 96 96

@ Reférent(s) contre le harcélement :
Mme DOUCET L. [ANGLAIS LV1)
Mme GAUDIN F. [PHYSIQUE-CHIMIE)
M. CECCACIT.

q’} Reférent(s) vie scolaire

- ~
(_ ] Contacter )

3

vie scolaire (en interne ou vis a vis des responsables)
doivent étre renseignés dans la base. lIs seront ainsi
facilement identifiables par les personnes concernées.

1 Rendez-vous dans le menu Parameétres > Etablissement >
Identité.

2 Cliguez sur les trois points a droite du champ Référent(s)
contre le harcélement, puis sélectionnez les personnels
et/ou professeurs dans la liste. Cochez ensuite la case
Publier.

3 Cliguez sur les trois points a droite du champ Contact(s)
Vie scolaire (pour les responsables), puis sélectionnez les

personnels dans la liste. Cochez ensuite la case Publier.

gﬁ Mme ALVAREZ Sabrina

4 Cliquez sur les trois points a droite du champ Contact(s)
Vie scolaire en interne, puis sélectionnez les personnels
dans la liste.

Précédente connexion le jeu. 01 aout & 18h45

%‘ 11

Mes données Notifs
Appel et suivi —
pédagogie o° (1) Si votre établissement comporte un collége et un lycée,
| les référents contre le harcelement et les contacts de vie
Envoi d'un tchat X scolaire pour les responsables peuvent étre différenciés ;
les contacts de vie scolaire en interne sont en revanche
Tehat:
Aucun tchat on cours communs aux deux.
[} contacter la vie scolaire 4

= @Encours

[ Rechercher un professeur ou un personnel |Q

O @ morrelli Emy
Disponible
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Parameétrage des canaux de communication

STl o R8P Définir un compte personnel et/ou un compte établissement

Paramétrer I'envoi d'e-mails

Etape 2 : Création du compte établissement

Choix du type de compte Mom du compte |
|Secrétariat Collége |

Adresze e-mail

|secre‘taria‘t@cullege.fr |

2 Désignation du compte

3 Weérification du code

4 Securisation du compte 2

49

La configuration des comptes e-mails est nécessaire
pour la diffusion d'informations par e-mail : informations
de connexion, demande de justificatif d'absence, envoi
de bilans, etc. Les e-mails peuvent étre envoyés soit
depuis un compte "établissement" (adresse partagée

du type secretariat@college.fr), soit depuis un compte
personnel.

1 Allez dans le menu Configuration > Paramétrer I'envoi
d'e-mails pour ce poste.

2 Suivez la procédure jusqgu'a la création du compte.
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Paramétrage des canaux de communication @ PRONOTE

Sl s =N MYV B Préparer les en-tétes des documents

Identité En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet (Calendrier Mi-journée Demi-pension  Peri

- P : . Le logo et les coordonnées de I'établissement peuvent

Etabliessement 1 | Etablissement 2 Pour connexion A . .
apparaitre sur les documents (bulletins, courriers, etc.).

Etablissement 1 |
1 Allezdansle menu Parameétres > Etablissement > Identité

Nom de letabliszement * Numero de letablissement Type et renseignez tous les champs.
] |College Jules Ferry 1234567H COLLEGE ¥ | +++ Etablisseme 2 Allez dans le menu Parameétres > Etablissement > Logos
et importez le logo de 'établissement.
|dentité  En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Mi-journée Demi-pension  Pér 3 AA”eZ dan's le menu Pararpg?res g EtablAlssement o En,-
téte et pied de page et vérifiez les en-tétes : pour insérer
Nom Q le logo, cliquez sur le bouton Insérer > Bibliothéque de

@ Nouveau V4 logos, puis sélectionnez le logo.

oot
5 Cliquer pour choisir une photo

Identité  En-tétes / Pieds de page Logos Signatures (Cachet Calendrier  Mi-journée  Demi-pension | Péri

H  Arial Rounded MT Bold ~lo ~|aApEE(G | §ﬂ'ﬂ
. QR OC X =R ##==2E B mmem s
. Insérer | <Rechercher une balise par son nom=
Modeles —
Muméro de courrier I T N N N L R -
Libell Dimension Q) Date du
Ielle
Fixe <3cm Libre ate du jour

(%! Créer un modéle oz, Année scolaire I({ Eta h_NU

Banniére horizontale Adresse accés PROMOTE.net ﬁEtab_Ad[Lig

Banniére verticale Cachet «Etab_AdrLig

En-téte bulletin -- Etablissement » «Etab_CodePostal»

En-téte bulletin établissen

Tél. - «Etab T
Email : «Etab

Biblictheque de logos Logo_1
En-téte bulletin etablissen

Signatures * Lego_2
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Paramétrage des canaux de communication @ PRONOTE

el I-Ne¥kiP Préparer les modeles de documents et de SMS

f + {5 Eleéve - Copie de Connexion avec QR Code
L ._] rm Contenu | pise o page | Tbchargcment | E-md Les modéles de documents et de SMS contiennent des
Recuperer restaurer Dupliquer Enregistrer —— variables qui sont remplacée par les bonnes valeurs lors
des modeles l'original sur son poste .
T Arial du publipostage.
Modéles = . . . .
et@l w C x %E # = 1 Allez sur l'affichage Communication > Courriers et
Eleves - =|| Insérer | <Rechercher une balise par son nom= documents > Modeéles.
Libellé Catégorie | (Q L AT T T 2 Tous les modeles utiles sont créés par défaut. Vous pouvez
E ' les personnaliser.
4 Destinés aux & h \ 0 . . . . .
Adresse - 4 Objet : Accés 3 PRONOTE v Le premier modéeéle a \{erlfler est celui qui contient les
: . | Professeur A BN . informations de connexion.
Attestation Covid e o ot «Ele_Civs «Ele_Prenomioms,
Autorisation de son a A i . x
Afin de vous informer a tout moment et N A . .
Auterisation de sor HLE publions sur 'Espace Eléves différente 2 z:)ol';’g gfgiigig;gﬂe/?eui?wment original, faites un clic
Autorisation de voy Loze h votre scolarite. piq '
Autorization pour Id) Sante 1. Depuis un ordinateur, connectez-ve 4 Sélectionnez le modele de document dupliqué et faites les
Carte étudiant Stage m suivante Adresse accés PRONOTE.ne modifications a droite : mise en page, insertion de variable
- Stage = Référent -V otre identifiant : zEle_ldentifi (dont l'en-téte), etc.
Cavalier age = neteren -Votre mot de passe©  «Ele_MotDe ’
Responsable ! La saisie du mat de passe doit respec 5 Sibesoin, créez de nouveaux modeles de documents en
Abs. internat "Eﬁa[a;“m{"ﬁﬁ- kel et ' choisissant la catégorie en fonction de l'affichage depuis
- . Depuis un téléphone, téléchargez I’ : .
Abs. repas ¥ PROMNOTE (disponible surtous les stor lequel ils seront envoyes.
Connexion avec O K votre compte en flashant le code ci-des 6 Allez sur l'affichage Communication > SMS > Modéles.
.\E . ~ . . .
5 Annuler Valider Faites le méme travail de personnalisation.
Retrouvez
des vidéos
www.index Q Si le modéle de SMS est trop long (envoi de plusieurs
com/pronag SMS nécessaire), un message en rouge vous alerte.
= Veuillez ag
ma consid
- Le

10
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Mise a jour des éléves @ PRONOTE

Hlel s I-NeRXi D Mettre a jour les projets d'accompagnement

Matiéres = Professeurs Classes Groupes Eléves = [ ..‘I...I. D ﬁ 4 " @ li' 2 by
Si les détails des projets d'accompagnement

Eleves LEBIHAN Bastien - Projet d'accompagnement de type PAP & sont reportés dans PRONOTE, les enseignants et
Classes ~ | | Tous les caves v | ees Projet: PAP (Dyscalculie) - Consultable par l'eguipe pédagogigue i 5 les ?Ccompagna(‘ts auront acces en un clic aux
aménagements a respecter.
Nom Prenom Neé(e)le Sexe Cl. Prj. d"acc. Q % = |
'affi > FElé > 1
(#! Nouveau projet d'accompagnement | 2 *Mise en oeuvre du projet | COLLEGE ~ L glcljeczczl#’l iﬁlﬁ?i?:nljfssources Eleves > Projets
o oasen Lzansaone | O |34 |0 o 0rscocs A R pagnements
"= e 2 Créez le projet d'accompagnement en précisant I'éléve, le
D] | L 5 > type de projet et les dates d'application.
4 Evaluations (2/6) iy

3 Adroite, dépliez la liste et cochez les aménagements

Accorder un temps majore appropriés.

Privilegier les évaluations sur le mode oral _ o o
4 Cliquez sur le trombone pour joindre le document officiel :

si les aménagements n'ont pas été saisis dans PRONOTE,
les enseighants et les accompaghnants auront a minima
acces a ce document.

Diminuer le nombre d'exercices, de questions le ¢z
Limiter la quantité d'écrit (recours possible aux QC
Ne pas pénaliser les erreurs (orthographe gramme
MNe pas pénalizer le mangue de participation a fora
Devoirs [(M3)

Langues vivantes (étrangéres ou réegionales) (0/4)

5 Vous pouvez depuis cet affichage informer tous les
enseignants de I'équipe pédagogique de la mise en place

} d'un projet d'accompagnement.
Education physique et sportive (0/5)

Francais (0/5)
Mathématiques (0/3)
Histoire-géographie (0/4)

Projets d'accompagnement de Bastien LEBIHAN x

Type Motifs Complément d'in... I @ £§ Debut Fim '@]’

:fl'fi Creer un projet daccompagnement

e oysoaeu | |/ ouieoz |aumeeozs

R v o v vy

Fermer
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Mise a jour des éleves

Sl o -HeiZA0) Mettre a jour les trombinoscopes

Attribution automatique des photos du trombinoscope des éléves

répertoire ol zont stockées les photos.

2 (% Reépertoire ol sont stockées les photos

Le nom de chague photo importée doit contenir l& numéro national de 'Eléve photographié ou ses nom et prénom selon
une syrtaxe & précizer ci-deszous. Pour attribuer automatiquement une photo & chague éléve, vous devez indigquer le

=

1 Choisir un fichier de préparation de rentrée généré en local

Syrtaxe utilizée pour le nom des photos importées

Hom * | Espace |Prénoms

Prénoms

I Muméro national

J5mm par $3mm.
¥ Reéduire automatiquemert la taille des photos

5 Nom Prenoms

Identifier uniguement par le nom et le 1er
prénom

Zeul lmport de photoz aux formats *jpeg (ou * jpg), *.png, *.gif et * bmp est permiz. Pour une uwtilization optimale, i
ezt préférable gue les dimensions respectent la proportion 7/98me propre au format des photoz didentite, soit

Annuler
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Pour récupérer toutes les photos en une seule
manipulation, elles doivent étre nommeées selon la
méme syntaxe.

1 Allez dans le menu Imports / Exports > PHOTOS >
Importer les photos des éléves.

Désignez le répertoire ou sont stockées les photos.
Indiquez la syntaxe utilisée.

Cliquez sur Lancer I'attribution.

i A W N

Faites la méme manipulation pour les enseignants et

les personnels avec les commandes correspondantes du
méme menu.

Q En début d'année, quand les nouvelles photos ne sont
pas encore disponibles, vous pouvez récupérer les photos
des années précédentes.
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Connexion 3 PRONOTE @ PRONOTE

el o [-Ne WA Communiquer les identifiants et mots de passe aux utilisateurs

@ Rsc Cah OCM Not Cpt Bul Res Abs Dsc sto [l stat Espacesweb M Q d < Si vous ne déléguez pas lI'authentification a I'ENT et que
— souhaitez que les utilisateurs puissent se connecter
directement a PRONOTE, communiquez a chacun son

Discussions  Infos/sondages Votes Casier numérique Agenda Menus E-mails Courriers et Documents E SMS | Partenaires | Gestion di

f ‘e | T @ Responsable - Connexion . e R . . . .
| " I~ _ | — identifiant et son mot de passe via un papier imprimé,
Récupérer des Rles_tgurer Dupliguer Enregistrer sur Supprimer Contenu | Mise en page Publication E-mail .
modéles l'original son poste |']i‘ il - | o - |AB G f §DD un e-mall ou un SMS.
Modtes = Q& D C X mP # #=E8H
Responsables v @v § O] |mBC .9__"2: = Insérer 1 A“eZ sur |Iaff|Chage COmmunICthon > COUferrS et
Libelle Catégorie CQ |<Rechercherune balise par son nomz | documents > MOdéleS ou CommuniCGtion > SMS >
L — E O Do Modeéles et personnalisez si besoin les modeles Connexion
Devoir supplémentaire Punitions = Devoir ~ é e ﬂVOye r.
Ezxclusion de cours Punitions > Exclusion .
Retenue Punitions > Retenue . . . .
Adresss 1 Respansable saul Q Les modeéles proposés contiennent un QRcode qui

«Etab_Nom»

- e e Adne permet de paramétrer facilement I'application.
EN—— Ret:r 4 - «Etab_?:ogeﬁostgl»gzgt;b_\iille»
Appel & contradictoire pour sanction Sanction ™ ETr;é\;il: :“E;:EIE:\;H» . . oy < . .
e mese Sy 2 Allez ensuite sur la liste d'utilisateurs a qui vous souhaitez
envoyer les informations de connexion, par exemple
a2 (3 m ey o ik sur I'affichage Ressources > Responsables > Fiche de
a m Cah. QCM Not. Cpt Bul. Res. Abs. Dsc. Stg. Com. Stat Espacesweb M Q W ( I’enselgnementS.
Matiéres Professeurs Classes Groupes Eléves 2 Psonsables Salles  Personnels Materiels | Inspecteurs Missions 3 C||q uez sur le bouton ;E (pour imprimer Ou envoyer par
e-mail) ou [ (pour envoyer par SMS)
rouelesresponsalies | Eworsun Moser oo et pu o g 4 Choisissez la sortie (Imprimante ou E-mail) le cas échéant.
Ciwv. Nom sélectionnés (D) extraits (594) tous (B94)
Mine |ARADE 4 5 Sélectionnez le modele concerné et vérifiez I'apercu.
I, ABOURBIA
Mme ABOURBIA Type de sortie . @ Imprimante OPDF O E-mail O (= MAILEVA™ . . .
e — 6 Cliquez sur Imprimer / Mailer /| Envoyer.
hme | ALMEIDA
Mb. de copies : EI Copies triges
M. ALMEIDA - . . . .
M. ALVES Impression en noir et blanc © Lors d'un envoi par e-mail, une impression est
| Und
n document parressource Ve ege
1l AMIOT
Mme |ALVES roposée pour tous les utilisateurs n'ayant pas
M. AMIOT Libellé Catégorie d'adresse e-mail.
Mg | ANDRADA, A Destinés aux resj bl
AMNTOINE Adresse Responsable seul
ANTONE . 5 st 7 Recommencez sur les autres listes d'utilisateurs (éléves,
Mme | ARMARND Connexion ENT Responsable seul
Mma | ARMAND 3 6 professeurs, personnels).
M ARNAL Rédiger un modéle de docurment ? Fermer Apergu Imprimer
hd. ARMOLIE

56 © Index Education 2026



Connexion a PRONOTE

Sl o -Ne ¥ Déléguer I'authentification a I'ENT (optionnel)

e

Serveur PRONOTE

e+

Clients

PRONOTE.net

3=

Mes archives

n Paramétres de sécurité

3
% Paramétres de publication | £ Déléguer I'authentification

Vous devez arréter la publication de la base pour pouvoir modifier ces paramétres.

Deléguer l'authentification

Gestion des délégations

Les paramétres de délégations sont partagés entre le serveur PRONOTE et PRONOTE.net.
Cochez celle(s) & activer sur PRONCTE.net afin de définir la délégation de chaque espace.

Actif Mom délégation

S <& Protocole Cas

Définir une délégation CAS

Nom de la délégation :[ Délégation a I'ENE]| ]

Mon ENT : |Ardéche (2D) (CDO7 Ardéche (2D)) 6 v | £
ENEJ] [Ardé&che)

WP AW R el M

Choix de la élé'ln-égat'ion en fonction de'l'espace
Délégation d'authentification

Mode de connexion

[:l Cas Ws-Federation SAML2 EduConnect

Page commune
Espace Direction
Espace Professeurs

Espace Vie scolaire

A N NN

Espace Parents

Espace Accompagnants
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Aucune

Afin que les utilisateurs se connectent a leur Espace
PRONOTE depuis I'ENT sans avoir a s'authentifier a
nouveau, il est nécessaire de déléguer l'authentification
a I'ENT. Cette manipulation se fait depuis la console
d'hébergement.

1 Connectez-vous a la console d'hébergement.
Allez dans I'onglet PRONOTE.net.
Allez dans 'onglet Déléguer I'authentification.

Cliquez sur Arréter la publication.

Ajoutez un protocole CAS.

0 U1 A W N

Sélectionnez votre ENT dans le menu déroulant : le
parameétrage est automatique ; une fois ajouté a la liste,
cochez-le pour l'activer.

7 Cochez les Espaces concernés (tous ceux des utilisateurs
qgui ont un acces a I'ENT).

8 Une fois le parameétrage effectué, cliquez sur Publier la
base pour relancer la publication.
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Mise a jour des EDT

e,

PRONOTE



Mise a jour des emplois du temps @ PRONOTE

Sl o TN %P Connecter un Client EDT a la base PRONOTE

Client EDT 2026 (64bit) Pour modifier les <,ampI0|s du temps apres la rerltree,

il est recommandé de connecter un Client EDT a la
Lonfiguration Assistance base PRONOTE afin de travailler sur une seule base et
Connectez -vous au serveur de votre choix : d'éviter transferts et erreurs.

1 Téléchargez le Client EDT depuis le volet Clients de la
console d'hébergement ou depuis notre site internet :
https://www.index-education.com/fr/telecharger-edt.
php

2 Depuis la console d'hébergement, vous pouvez appliquer
les parametres de connexion.

[ Chercher mon établiszement ... ] [ Ajouter les coordonnées d'un nouveau servedr .. 3

3 Sinon, manuellement, cliquez sur le bouton Ajouter les
coordonnées d'un nouveau serveur.

4 Reportez le paramétrage du Client PRONOTE.

Parameétres de connexion au seryeur

Saisizser les paramétres de connexion directe au serveur

Adrezze de la machine (Mom ou P :

RHE.index-education.net

Port TCP | & Dézignation du serveur :

49500 Serveur PROHOTE

Recherchez un serveur si wvous ées sur le réseau d'un établissement @

[ annuer | [ valider |
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Mise a jour des emplois du temps

el o[- N W?4 Finaliser I'emploi du temps sur une copie de la base (optionnel)

Transféerer vers PRONOTE x

D Etape 4 : Analyse des données PRONOTE . . . . .
Vérification de Si vous souhaitez finaliser les emplois du temps
@ licence tranquillement, créez une copie de la base PRONOTE au
L6 C UL A I G SRR B (PiHbIoVS format EDT (afin d'étre sGr d'avoir les données les plus
Contréle des récentes), faites les ajustements avec EDT Monoposte
donnees EDT puis récupérez les modifications dans PRONOTE.
La base PRONOTE contient déja :
Interrogation L 1 Depuis un Client EDT connecté a la base PRONOTE, lancez
T ST * des données principales | de d Eichi > Cré ie de |
hébergé * des données liées a 'emploi du temps a Comma.n e u mer']u ,IC ler r?er une copie ge la
* des données de vie scolaire base : le fichier enregistré a I'extension *edt.
Analyse des 2 Depuis EDT Monoposte, ouvrez la copie de la base et
données : : :
PRONOTE S finalisez les emplois du temps.
ol e cetatl ces donnees 3 Une fois les emplois du temps finalisés lancez la
Transfert des commande du menu Vers PRONOTE > Transfert assisteé.
données N . .
4 5 4 La premiere solution est de remplacer uniguement les
emplois du temps : cette méthode permet de choisir
Mise en - @ précisément les emplois du temps a mettre a jour dans
service des Remplacer unigue- Choisir les données PRONOTE . d . - d
donnees ment les emplois a remplacer ) ma,ls ne permet pas : e r§CUperer ans
t du PRONOTE les éventuelles modifications de groupes
Accés aux smes effectuées dans EDT. En cliquant sur ce bouton, vous
données ouvrez automatiguement un Client EDT connecté a la
ransierees Annler base PRONOTE
5 La deuxieme solution est de choisir les données a
X @ remplacer : cette méthode permet de récupérer de
nouvelles ressources ainsi que |'affectation des éleves
=K adminisirati aux groupes dans PRONOTE mais ne permet pas choisir
précisément les emplois du temps a actualiser. En
| EE COLLEGE INDEX EDUCATION COLLEGE INDEX EDUCATION cliquant sur ce bouton, vous ouvrez automatiquement un
Ammgs scolaire | 2025-2028 d - Année scolaire | 2025-2026 d Client PRONOTE connecté a la base PRONOTE.
enseignant L. . . . .
| votre ice. I [Votre ide 6 Choisissez la méthode qui vous permet de récupérer les

Mode
enseignant

Consultation

Maode
vie scolaire

Consultation
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modifications souhaitées puis apportez les précisions
nécessaires dans les fenétres qui s'ouvrent ensuite.
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