PRONOTE

Préparer la transition

vers I'année prochaine

Mis a jour le O2 juin 2025

INDEX EDUCATION

Filiale de DOCAPOSTE




Le calendrier de la transition d'année
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A faire avant le 21 aoGt : archiver les discussions a conserver

1
Discussions &% Infos/sondages | Votes | Casier numérique | Agends Seules I’es d’lscusswns déja archivées manuellement
seront récupérables : avant les vacances, prenez le temps
Discussions < Rechercher = de faire le tri!
4 + ] = e .
= I 1 Rendez-vous dans l'affichage Communication >
E En cours MNouwvelle Archiver Mettre & la Purger les Discussions.
_ dizcussion 2 corbeille Messages
[E)Archives 2 Sélectionnez une discussion a conserver et cliquez sur
_ Objet le bouton archiver...
»|= Toutes
3 .. ou sélectionnez plusieurs discussions (en
Catégories Marquer comme non lu

maintenant la touche Ctrl du clavier), faites un clic
droit et choisissez la commande Archiver.

Archiver I} 3

Ml sans catégorie Classer

Esleu 4 Fin aoUt, vous pourrez récupérer ces discussions
via la commande Imports / Exports > PRONOTE >
W vert Mettre fin Récupérer les données d'une base PRONOTE.

B Rouge Mett @ Récupérer les données d'une base PRONOTE

Cocher toutes les données
(=) Tchat

-] Ordre des matiéres du relevé Q
4 | Communications v
Agenda

Categories de 'agenda

Modeles de documents (Courriers et Documents)
Modeles de SMS

Modeles d'emails

4 -/ Nessages archives

Modeles dinformations

Modeéles de sondages

Signatures d'emails
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A faire avant le 21 aolt : transformer en modéles les infos et sondages a conserver

Discussions  Infos/sondages ﬁ Viotes  Casier numérigue  Agenda Menus

Informations et sondages | = Rechercher =

£
&3 Recus

@8 En cours (3)
&% A venir
@p Passés (2)
(=2 Brouillon (2)
& Modéles de sondage

9 Modéles dinformatiol

L

Nouvelle

) information
Diffusés (5)

‘ sEn
Nouveau Modifier Autres
sondage actions

Titre f Catégorie Destinataire

Inscription au tournoi de basket

Divers Multiple

1
Em Ne pas publier - Multiple

Multiple

Publier sur la page établissernent ¥ :
- Multiple

Multiple

Créer un modeéle I}

Tout sélectionner Ctrl+A

Supprimer

@ Récupérer les données d'une base PRONOTE

Cocher toutes les données

. [| Ordre des matiéres du relevé Q

4| | Communications v
- Agenda

Categories de 'agenda

Modeéles de documents (Courriers et Documents)

Modeles de SMS

Modeles d'emails

Messages archivés

-’ Modeles dinformations

- Modeles de sondages

Signatures d'emails

Seuls les modéles d'information et sondage seront
récupérables : avant les vacances, créez rapidement des
modeéles a partir des informations et sondages que vous
pensez réutiliser I'an prochain.

1 Rendez-vous dans l'affichage Communication > Infos/
sondages.

2 Sélectionnez les informations et les sondages a
conserver (en maintenant la touche Ctrl du clavier),
faites un clic droit et choisissez la commande Créer un
modeéle.

3 Fin aodt, vous pourrez récupérer ces informations
et sondages via la commande Imports / Exports
> PRONQOTE > Récupérer les données d'une base
PRONOTE.
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) PRONOTE

Si souhaité : faire une sortie PDF de tous les bulletins / bilans

Si vous le souhaitez, vous pouvez faire une sortie PDF de
tous les bulletins.

s 0 @ o T 1

# Ressources Cahier de textes QCM  MNotes Compéte 'I W Documents 4 imprimer du Trimestre 1 Autres documents
5 (@ Bulletin &léve Bulletin vierge

Rendez-vous dans l'affichage Bulletins > Diffusion >
Impression des bulletins.

Maquettes  Saisie des appréciations | Vérification  Diffusion B@ Ar

Classes

b2
£l

Bulleh,

Cycle 4

[ Trimestre 1

Impression des services sur le

() Imprimer tous les services

(@ Imprimer les services ayant g
¥ une note ou un position
#| une appréciation

+| une annotation oo

éléves sélectionnés (0)
(®) éléves des classes sélectionnées (421)
) éléves de toutes les classes (423)
() Bulletin des classes sélectionnées (16)
#| Bulletin vierge

Choix des destinataires

<| Responsables sss

Tri par responsable

Ajouter d'autres documents e

Maitre de stage Copie pour létablissement

Tri par établiszsement d'origine

Sélectionnez toutes les classes avec le raccourci
[CtrI+A].

Sélectionnez une période.

Cliquez sur le bouton Imprimer les bulletins.

3
4
25 Professeurs principaux Tuteurs
7 ) ) e . . VB
mprimer les servioes de coe 5 Sélectionnez Bulletin éléve.
Masquer les annotations _ B _ = s - =
20 Type de sortie: _/lmprin @  ®PDF [ E-mail (= MAILEVA™
Impression des S0US-3ETVICES S =4 H H
2 _ N . ) #'| Un document * pdf par ressource .ﬂ. Format 6 SeleCtlon neZ |a SO rtle PDF.
’ Impr!mertuus = SU”E".S&W' | Ouvrir le dossier 4 lMssue de la génération ga O Personnalisé
lmerimer les sous-SeVICeS A ) prorsge ! ¥ imprimabie | A ©a4 Lo flmm 7 Cliquez sur le bouton Générer
50 une note O A3 - (203 — °
e une annotation 8 Indiquez le dossier dans lequel PRONOTE va générer
o~ . ) Imprimer pour d'autres périodes wes Clazzes 4 prendre en compte .

6C Imprimer les sous-services d . . tO us |eS b u | |et| ns.
Masquer les annotations Trimestre 1 Pour les éléves ayant changé de classe

® Un doecument par période (® Toutes les classes de lannée en cours S .

4 Imprimer les bulleting () Toutes les périodes sur un méme document () Uniguement la classe sélectionnée 9 Recom mencez aveC |eS aUtreS perIOd eS.
Page | Contenu Présentation Police
Marges (cm) Fied de page

| 16 REIRL

Haut : Gauche:
Bas : Droite :

Eleves
Nom Classe Q
ALLARD Abdeljalil 2B
ALVES Jordan 6C 8
AMIOT Mathieu 5B @
ANTOQINE Benjamin 6D
! I ? Fermer Aper 7 Générer
ARMAMD Tany 2D 2
ARMAL Jean-Baptiste 58
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Si nécessaire : prévoir la transition avec le nouveau responsable d'hébergement

Coordonnées du responsable hébergement PRONOTE Si vous étes responsable d'hébergement et ne serez plus

Vous n'avez pas accés a la console d'administration de I'hébergement et vous souhaitez modifier les dans Iletabllssement I'annee prOChaIneY demandez a Ia

coordonnées du responsable. Veuillez remplir intégralement le formulaire ci-dessous avant de nous le personne qui sera responsa ble d'hébergement é votre

renvoyer par mail a info@index-education.fr . . 2 . .
place de remplir au plus vite le formulaire suivant afin
d'étre opérationnel fin aolt :

https://www.index-education.com/fr/modification-
responsable-hebergement-pronote.php

Informations sur I'établissement

Nom de letablissernent

N* de client Index Education HW* de SIRET M® RMNE

Ancien responsable

NOMm prénom

Coordonnées du nouveau responsable

Nom Prénom

tel.
FRAMCE

E-Mail

Jai lu et j'accepte les conditions generales de vente et d'utilisation

Werification Anti-Robot
“ Clique ici pour veérifier
FriendiyCaptcha

Etape suivante
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Dans les lycées : exporter les notes de premiére vers LSL et Parcoursup

Les notes de premiére doivent étre exportées avant de
commencer une nouvelle année scolaire.

# Ressources Cahier de textes QCM MNotes Compétences Bulletins Absences Sanctions Stages Communication  Statistiques Esj 1 RendeZ-VOUS danS RéSUIthS>Livret SCOIGire>
1 Récapitulatif des livrets scolaires.

Professeurs | Classes | Suivi | Simulations | HyperNotes | Suwi pluriannuel  Vers Parcoursup  Livret scolaire 'r; 5 BN oievet  Orientations

2 \Vérifiez que tous les livrets sont exportables.

Recapitulatif des livrets scolaires par filiere | Terminale génerale - Afficher les gléves sortis de 'établissement
3 Allez dansle menu Imports / Exports > LSL > Exporter
xportable | Mat. incomp. - les livrets scolaires pour I'export vers LSL.
fucne 'S Export des livrets scolaires vers 'application LSL 4 R . . . . .
2 Aucune - . 4 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez uniquement
AN Cet export génere le fichier pour lapphcation LEL (Livret Scolaire du Lycée) R
s les classes de premiere.
Aucun
R . . . . ~
o 5 Indiquez le dossier dans lequel le fichier va étre
Aucuna *Classes a exporter .
o : exporte.
o | 1123680H - LYCEE GENERAL ET TECH} = | s+ (4/16) | & P
Aucune e — 2 .
i Destination de Fexport 6 Cliguez sur le bouton Exporter.
Aucung Wers NetSynchro Gérer le certificat pour NetSynchro
Aucune # Vers un fichier
T 5 .C:-I.I zers\DocumentzindexEducation'L SLAExport_LSL_2211 291 T0250.3xmil
Aucuneg ;
Aucune Fermer( @ @ Exporier
Aucuna LB S i ] ."JEE‘FI‘II'IE' Faf 8 T s SColaire
Aucune HERBERT Flavio 2831748 TO4 Scolaire
Aucune HERBERT Tamara 2831744 TO4 Scolaire
Aucuna HOUQOT Léana 2832534 | TD4 Scolaire
Aucune DRISS! Mario 3087309 TO4 Scolaire
Aucune LAFORGE Sophia 2832064 | TOS Scolaire
Aucuna LAIDET Yann 2844058 | TDE Scolaire
Aucune LESAGE Domitike 2843914 TOS Scolaire
Aucune LIAIGRE Celeste 2831688 TOS Scolaire
Aucuns LOPEZ Jean-Faul 2832284 TD4 Scolaire
Aucune LUSSEAU Jeseph 2832412| TOS Scolaire
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