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Derniére minute :
a savoir pour la rentrée 2025

Plus besoin de remplir un formulaire Par défaut, la messagerie est Par défaut, I'heure de publication
pour s'inscrire au service de SMS désactivée de 20h a 7h. des notes est fixée a 7h.

ou d’envoi de courrier Maileva : Vous pouvez personnaliser cette Vous pouvez choisir un autre
activez directement la fonctionnalité plage horaire dans le menu moment dans l'affichage Espaces
dans le menu Paramétres > Paramétres > Communication > Web > Parents ou Eléves.
Communication > Courriers / SMS / Courriers / SMS / Messagerie.

Messagerie.

La sécurisation des comptes

est renforcée : les mots de

passe doivent étre composés de

12 caracteres minimum et étre
changés au moins tous les 12 mois.

Plus aucun commentaire libre
relatif a la santé de I'éléve ne peut
étre saisi dans PRONOTE.

Seuls les passages a I'infirmerie,
les allergies et les coordonnées

du médecin traitant peuvent étre
consignés.
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Nouvelle année scolaire : nouvelle base PRONOTE

Données
PRONOTE
2024-2025

INDEX EDUCATION ‘3 SUPERADMINISTRATEUR
Récupération de certaines
Génération automatique données PRONOTE de I'an
de l'archive 2024-2025 passé a partir de l'archive

o

]

Création automatique Transfert des données
de la base vide PRONOTE 2025-2026 EDT dans PRONOTE

m SUPERADMINISTRATEUR
O

Données
PRONOTE
2025-2026

Début juillet, une archive de la base en cours est créée automatiqguement. Fin aodt, si la base en cours est
toujours une base 2024-2025, elle est remplacée automatiquement par une nouvelle base vide 2025-2026 que
vous initialisez a partir des données EDT 2025-2026 et complétez avec certaines des données archivées.
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La liste des choses a faire pour étre prét a la rentrée

Assistance

Compte client

Rappel des opérations de rentrée
Ce qu'il faut faire pour bien commencer 'année

Comptes e-mails
Définir un compte personnel et/ou un compte établissement

Paramétrer I'établissement

Acti

Veérifier lidentité de I'établissement
Définition de |a politigue de sécurité

— Veérifier les vacances et jours fériés saisis

Adm Activer les modules optionnels

15)
Parameétrer mes canaux de communication

Activer |a signature électronigue
Parameétrer |a publication des notes

Paramétrer le carnet de correspondance

Paramétrer |a page de ['établissement

Récupération des données
Récupérer les données de [année précedente

Récupérer les documents fournis par les parents LI

Publication de la base
' Activer le mode Enseignant v Activer 'Espace Enseignants

Veérifier les autorisations enseignants CI
' Activer le mode Vie scolaire | Activer lEspace Vie scolaire

Veérifier les autorisations Vie scolaire L

| Activer 'Espace Parents

Parameétrer les infos publiees sur 'Espace Parents LI
/| Activer [Espace Eléves

Parameétrer les infos publiées sur 'Espace Eléve L

Activer l[Espace Entreprise
Paramétrer les infos publiées sur 'Espace Entreprise .

> Comment envoyer les courriers de connexion ?

Masquer les opérations réalisées

Sur votre page d'accueil, une liste de vérification vous aide a ne rien oublier
avant la rentrée. C'est une liste non exhaustive, sans ordre d'exécution
préétabli. Elle s'active par défaut deux mois avant le jour J, mais peut étre
activée /désactivée manuellement : cliquez sur le bouton ] puis cochez/
décochez la case Afficher le Rappel des opérations de rentrée en haut de
la fenétre qui s'affiche.

Transfert des AONNEES ED T ......eeeeeeeeeeeeeeeessssessessssssssssssssssssssssssssssssssssse D

O Fiche n°1 Vérifier que les cours sont suffisamment définis pour PRONOTE .............. 6
O Fiche n°2 Récupérer les éléeves depuis SIECLE ... 7
O Fiche n°3 Transférer les données vers PRONOTE ... 8

Récupération des données de I'année précédente...................... 9

O Fiche n°4 Récupérer les données de I'année précédente.....................ccccocoovicii. 10
O Fiche n°5 Récupérer les documents fournis parlesparents............................. 1
O Fiche n°6 Récupérer les utilisateurs administratifs ... 12

Paramétrage des données sur I'établissement...........cceeeceereeenee. 13

O Fiche n°7 Vérifier l'identité de I'établissement..........................ccoocoooiiiiiiiciee 14
O Fiche n°8 Définir la politique de sécurité de I'établissement................................. 15
O Fiche n°9 Vérifier les vacances et jours fériés saisis ..., 16
O Fiche n°10 Activer les modules optionnels ... 17
O Fiche n°11 Paramétrer le carnet de correspondancCe.....................occocoooiiiiioicieeeeee. 18
O Fiche n°12 Paramétrer la page établissement ..., 19

Création des NOUVEAUX ULIISQEQUIS ..cccceeeeeeeeeeeeeeeeessssssssssssssssssssssssssssss 20

O Fiche n°13 Créer les nouveaux personnels administratifs.................................. 21
O Fiche n°14 Désigner des superadministrateurs ... 22
O Fiche n°15 Créer les nouveaux personnels de vie scolaire......................ccccoocooii. 23
O Fiche n°16 Créer les nouveaux accompPagnants ..................cocooiiiioiiioeeeeeeeeeeeeeeee 24

VErification des QULOFISAtIONS .....eeeeeeceerccsnneeeccssssssssesssssssssssssssssssssssess 2D

O Fiche n°17 Veérifier les autorisations des personnels administratifs.................... 26
O Fiche n°18 Vérifier les autorisations des personnels de vie scolaire.................. 27
O Fiche n°19 Vérifier les autorisations des enseignants........................cccceivvei.. 28
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O Fiche n°20 Vérifier les autorisations des accompagnants....................ccccocooeieie. 29 O Fiche n°39 Mettre a jour les trombinosScopes.....................cocooooiiiiiiieeeeeee. 53

O Fiche n°21 Vérifier les autorisations des éléves et responsables ..., 30 . R
ConnexioN @ PRONOTE.........iiinnicnsnncssnncsssncssssessssessssessssesssssssssesss O
Parameétrage lié a I'évaluation.....eeeeceeceerecrecneeceesecsacsseeseessessesseess 31 O Fiche n°40 Communiquer les identifiants et mots de passe aux utilisateurs ............ 55
O Fiche n°22 Vérifier les périodes de notation ... 32 O Fiche n°41 Déléguer l'authentification a I'ENT (optionnel) ..., 56
O Fiche n°23 Vérifier les services de notation des classes....................ccccocoooviiicicnccn, 33 . .
O Fiche n°24 Veérifier les classes évaluées par référentiel de COMPELENces................ 24 MISE Q JOUIN AE@S EDT ...cueicrrireinencsnncsnncsnsssascsasesssessasssasesssssssessasssasssasesssasss D7
O Fiche n°42 Connecter un Client EDT a la base PRONOTE ..., 58
Parameétrage lié aux abSeNCes.....rececenececnnnesecnsncsesnsasssssssaesess 35 O Fiche n°43 Finaliser I'emploi du temps sur une copie de la base (optionnel) ... 59
O Fiche n°25 Vérifier la liste des motifs possibles ..., 36
O Fiche n°26 Vérifier les options liées a la gestion des absences................................. 37
O Fiche n°27 Vérifier les autorisations de sortiedes éléves ..., 38
O Fiche n°28 Vérifier la gestion du décompte desrepas a préparer...............cccccc....... 39

Paramétrage lié aux mesures disciplinaires........ceeveecececceereees. 40

O Fiche n°29 Vérifier la liste des motifs possibles ..., 4]

O Fiche n°30 Vérifier la liste des punitions et sanctions possibles.......................... 42

Paramétrage des canaux de communication .......ceeeeerecreereenc 43

(O Fiche n°31 Autoriser / interdire les discussions dans tout I'établissement................ 44

O Fiche n°32 Activer les services d'envoi de SMS et d'envoi de courrier avec Maileva .. 45

O Fiche n°33 Initialiser les préférences de contact individuelles........................... 46
O Fiche n°34 Désigner des référents vie scolaire et harcélement ... 47
O Fiche n°35 Définir un compte personnel et/ou un compte établissement ... 48
O Fiche n°36 Préparer les en-tétes desdocuments ..., 49
O Fiche n°37 Préparer les lettres @t SMS tYPeS. ..o 50

MiSE Q JOUT AES CIEVES......ueceeceeeeeeernecneeeesaesaeeseeseesassssessesassassssessesassassases D |

O Fiche n°38 Mettre a jour les projets d'accompagnement ..., 52
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Transfert des données EDT @ PRONOTE

Vérifier que les cours sont suffisamment définis pour PRONOTE

Fichier Editer Extraire Calcul Vers PRONOTE Imports/Exports Mes préférences Paramétres Configuration Pour que tous les enseignants puissent faire I'appel et
= p = utiliser le cahier de textes, il faut que les cours récupérés
d'EDT soient suffisamment définis.
A& Prérentrée NI LTRSS Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs _ _ )
1 Depuis EDT, rendez-vous dans l'affichage Emploi du

temps > Cours > Liste, lancez la commande du menu

Matiéres Spécialités Professeurs Classes Groupes Eléves Responsables Salles Cours E @ 'l.' Extraire > Extraire les cours insuffisamment définis pour

PRONOTE.
Liste des cours ) ) ) )
2 2 EDT affiche uniguement les cours concernés dans la liste.
Professeur Matiere Salle Clazze Deécoupage . @I:D-Ensei... 3 S h ‘locti | I3 fenatre d
. = ur chaque cours sélectionné, ouvrez la fenétre des
ALVAREZ Sabrina, LEVY Giovanni, LWV2 - Langue vivante 2 103, 110, | 34, 5B, 5C, | Semestriel P Ty L .. 9 " . . . .
. = _ précisions avec la commande clic droit > Préciser puis
CECCACI Thomas, FAVIER Elodie EPS - EDUCATION PHY SIQUE | Gymnase 54, 5B semestriel faites les précisions manguantes.
4 S'i| s'agit de ressources non affectées, elles sont signalées;;
Madifier b vous pouvez les glisser directement dans leur séance.
Dupliquer
Supprimer

Dépositionner

Mettre en attente

Verrouiller non dépositionnable
Déverrcuiller non depositionnable

Verrouiller a la méme place

DN

Déverrouiller

Rendre fixe

Rendre variable

Préciser | 3

Aligner

7 © Index Education 2025



Transfert des données EDT e PRONOTE

Récupérer les éléves depuis SIECLE

Imports/Exports Mes préférences Paramétres Configuration

STIWES F Si vous n'avez pas encore récupéré les éléves (et leurs

SIECLE Récupérer les données des éléves 2 . . T4 .

cnceas T v——— responsables) depuis SIECLE, il est conseillé de le faire

ECUpErer |25 CodImcanons ' s~

o | Récupdrer les données prévisionnelles des diaves et d'affecter les éléves aux groupes.

PRONOTE > Récupérer les identifiants des éléves et des responsables Lo . . .
1 Vérifiez que votre RNE est correctement renseigné - voir

HYPERPLAMMNING ¥ Exporter les éléves . o

CYCLADES " Exporter les liens éléves/groupes fiche n°7.

2 Depuis EDT, lancez la commande du menu Imports /

Afficher le rapport d'import
TXT/CSV/XML/SOL  * PP P . . . s
Exports > SIECLE > Récupérer les données des éléves.

ICAL . Choix des données 4 imparter

PHOTOS > 3 Renseignez ce que vous souhaitez récupérer.

| Importer les nouveaux éléves
HTML k #| Mettre 4 jour les données des éléves

4 Sélectionnez l'option Depuis Omogen pour lI'année
2025-2026.

Socles ENT 3 -~ |v| WMettre & jour lidentité des éléves n
4 || Mettre a jour les coordonnées des éléves (6/9)

v Teﬁf’h””&.s .f':” 5 Cliquez sur le bouton [8]: dans la fenétre qui s'affiche,
NEME 2l VIDE . . . oo . . .
- /] Autorisation SHS choisissez l'option Authentification via le portail
4 || E-mail (0/7) acadéemique, puis cliquez sur le bouton S'authentifier.
Méme si vide . . .
4 1/| Adresse (011 3 6 Clqu.Jez sur le bouton Faire la demande depuis un
Méme =i vide naVlgateur.
v'| Code postal . . . . e
1V Vile 7 Sur la page web qui s'affiche, renseignez vos identifiants
4 || Mettre  jour les responsables des éléves (8/12) académlques.
L[] identits ..
L ran e o 8 Retournez dans le logiciel : votre demande
/| Me pas mettre & jour niimporter les &léves dont la date de sortie renseignée dans SIECLE est antérieure ou égale d'authentification est validée, vous pouvez C||q uer sur
Forcer la mise a jour de la date de sortie des éléves. Importer

Alimenter les groupes depuis SIECLE
Mettre a jour les MEF des classes et réintialiser leurs services
Reéinitialiser les homonymes déja présents

Q Si vous préférez récupérer les éléves directement dans
PRONOTE, la procédure est identique.

Choix de la méthode diimport

Par mesure de sécurité et afin de préserver la confidentialité des données nous vous recommandons de réaliser cet import au travers
RGPD U d'Omogen

Depuis Mexport SIECLE Aucun fichier
4 ® Depuiz Omogen pour Fannee 2025-2025 @ 5
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Transfert des données EDT @ PRONOTE

Transférer les données vers PRONOTE

Fichier Egitr-_-r Extraire Calcul Vers PRONOTE |mpors/Exports Mes préférences Parametres Configuration

—_ L'initialisation de la base PRONOTE se fait directement
Transfert assisté 1 depuis EDT.

Transfert manuel )
1 Depuis EDT, lancez la commande du menu Vers

Paramétrer le transfert automatique des données PRONOTE > Transfert assisté.
2 Un assistant vérifie les données et vous guide jusqu'au
2 Transférer vers PRONOTE X transfert des données vers PRONOTE.

- Etape 5 : Transfert des données Q A I'étape 5 du transfert, vous choisissez quels Espaces
Verification (Professeurs, Parents, etc.) vous souhaitez publier
Uzl loere d'emblée. Quel que soit votre choix, vous pourrez le

Vos données EDT sont prétes & ére transférées vers votre serveur Hébergé modifier aisément depuis le Client PRONOTE.
Contrdle des
données &vant de transférer vos données, choiziszez les modes de connexion gue vous
Eil souhatezr autorizer dés maintenant (vous pourrez autorizer les autres ultérieure-
ment & partir de PROMOTE.
!j”te”ﬂﬂaﬂf'” Public Client PRONOTE|  Espaces
U semeur E
hébergs Direction F2- 2"
Professeurs
Analyse des Yie scolaire @ @
donnees e
PROMOTE
Accompagnants
Elgves
Transfert . Ertreprize
des donnees
Académie
Mise en
sepice des sl e tranzfére les données de ma base EDT
e e = directement vers mon serveur PROMOTE hébergé
ACCRS AU
dannees
transferees Annuler
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Récupération des données de I'année précédente e PRONOTE

Hled s CH W Récupérer les données de I'année précédente

¥ Cocher toutes les données

[ V! Auorisations » Mi-aoQt, une archive de I'année passée est
I+l Buletin automatiquement générée. Vous pouvez lI'année

A || Communications

-/ Agenda suivante y piocher toutes les données que vous
~ ] Catégories de fagenda souhaitez récupérer.

Liens utiles

Shis Types
Leftres types 1 Lancez la commande du menu Imports / Exports >
Madéles d'emails PRONOTE > Récupérer les données d'une base

Modéles de documents PRONOTE.

Signatures d'emailzs

Compétences 2 Sélectionnez l'archive correspondant a l'année précédente.
Documents des casiers nUMErigues

Eléments du programme 3 Cochez les éléments a récupérer.

E-mailz

Etablizsement

Formats dimport st dexport Q Si vous n'avez pas tout récupéré la premiére fois, vous
ldentifiants et mots de pazse de PROMOTE C -

e tifiarte Vs Fereration pouvez relancer cette commande en cours d'année.
Identifiants EMTACAS

Inzpecteurs pédagogigues

Liste des aliments

Modeles d'alertes PPMS

Maotations

Oriertations

Parcours éducatifs des éléves

Parailz e-zidoc

Progressions

Fessources

Reszources pedagogigues

Stages

Yie scolaire

Abhsences et retards

Matifs d'absences ef retards

Punitions et sanctions

Matifs de sanctions et de punitions

Actes et Symptomes medicac:

Autorizations de sortie

Dizpenzes

Infoz diverzes (P&l PPS, infos médicales, )

Ohservations et rubrigques de la feuille d'appel

Pazzages & linfirmerie

A A S

1|=’-:
SIAAAAAA

RSN LR AN

B BT R
RIS

AN ANASSAAENA
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Récupération des données de I'année précédente e PRONOTE

Sleis[-NalP Récupérer les documents fournis par les parents

Imports/Exports

SIECLE
FREGATA
STSWEB
ONDE

EDT
PRONOTE
HYPERPLANNING

Lsu

LSL

PARCOURSUP
CYCLADES

FAITS ETABLISSEMENTS

TXT/CSV/XML
ICAL
PHOTOS

Socles ENT
PARTEMAIRES

Une commande dédiée vous permet de récupérer tous
les documents envoyés par les parents et recus dans le
casier numérique.

1 Lancez la commande du menu Imports / Exports >
PRONOTE > Récupérer les documents fournis par les

parents.
e e 2 Sélectionnez l'archive correspondant a l'année précédente,
Récupérer les documents fournis par les parents... 1 puis cliquez sur Valider.
Reécuperer des modeles .. 3 Cochez les précédentes collectes de documents a
Récupérer mes discussions archivées d'une année précédente récupérer.

4 \ous retrouvez ces documents dans les dossiers
Documents a collecter et Récapitulatif par éléve de
I'affichage Communication > Casier numérique >

Documents du casier numérique.

Importer les données des éléves envoyées par un autre établissement au format PRONOTE

HEBERGEMENT DE PRONOTE

Compléter la base hébergée

Choix des documents fournis par les pare... X

Q

D Document a collecter
e

3 LA Attestation d'assurance
[ Certificat médical

B e

[ Annuler ][ Valider ]

12 © Index Education 2025



Récupération des données de I'année précédente e PRONOTE

Récupérer les utilisateurs administratifs

Noomelle o ; Administration des utilisateurs @ Q& Vous pouvez également récupérer les utilisateurs
administratifs de I'année précédente - si vous devez en

Fabriquer une archive 4 Groupes d'utilisateurs . i < .
2 créer de nouveaux, référez-vous a la fiche n°13.

Créer une copie de la base ... ﬂ
Preparer I'année suivante i L= e 0 63 . . L. .
Consulter une base enregistrée sur ce poste.. PP 1 Lancezla commande du menu Fichier > Administration
Administration des utilisateurs 1 ST AR des Uti I isateur S.
. (®) Choisir parmi les bases hébergées des années précédentes ..
Liste des sauvegardes 2 Saisissez votre mot de passe.
Utilitaires » Année Fichier PRONOTE Début Fin
A . ees .

Changer de connexion ... 4 Année 202472025 Annee Base 2024-2025.not 02/09/2024 | 05/07/2025 3 Danslafenétre C]UI s'affiche, cliguez sur le bouton
Passer en mode conseil de classe Recuperer les utilisateurs.

4 Sélectionnez l'archive de I'année précédente.
fermer Ia base Cochez 'option Ajouter des utilisateurs puis cliquez sur
Quitter Ctrl+Q Valider.

O Choisir un fichier utilisateurs (*.profils)

O Chaisir un fichier de préparation de rentrée généré en local

Options

V| Mettre & jour des utilisateurs

B |/ Ajouter des utilisateurs

Annuler

Déconnecter les utilisateurs

de ce groupe en cas
dinactivité supérieure a I:l

3 Recuperer les utilisateurs ] Comment renforcer la sécurité de mon compte ?

13 © Index Education 2025
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Paramétrage des données sur |'établissement e PRONOTE

Vérifier I'identité de I'établissement

Généraux Options Générales Communication  Absences et appels Discipline  Evaluation Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie L'identité de Ilétablissement (et en partiCUIier son RNE)
1 Identité En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier  Mi-journée  Demi-pension | Périodes de notation doit étre correctement renseignée pour pouvoir utiliser

d'autres fonctions, comme le QR code de connexion
a I'application mobile, ou les imports simplifiés via

Etablissement 1 | Pour connexion

Etablissement 1

Mom de rétabliszement * Muméro de l'établissement  Type Logo Omogen°
COLLEGE INDEX EDUCATION 2 [12345678A | | coLLEGE v | e [T - | I Rendez-vous dans le menu Parameétres >
Adresse * . . h . .
37 rue des Lilas Téléphones Etabl’ssement > Ident’te.
Secrétariat 0299707070 ' . . . L g
| — I i 2 Dans le champ Numéro de I'établissement, vérifiez votre
|Scolar|te ||029'E'E'I}Eﬂﬁﬂ | 7 Publf&r RNE pUiS préCiseZ |e type d'étab”ssemeﬂt appl’opl’ié da ns
Code Postal Ville |Fax | |+}299mm?1 | ¢ Publer le menu déroulant.
|35400 | | saint-Malo Xl e rrernets " o . .
Libelé Postal | | 3 \érifiez tous les champs marqués d'une astérisque : ces
| | éléments sont visibles par tous les utilisateurs depuis les
Pays
|F:ran|:e - Jese o Espaces web.
|”§3”;&r” de departement e [Secratariat | | 1 Publer 4 \érifiez [ ajoutez éventuellement d'autres informations,
Scadéme Zone de vacances [Webmaster | | | ] Publer comme le téléphone du secrétariat ou les noms des
| Rennes - | contacts de vie scolaire ; pour que l'information soit visible
Référent(s) contre le harcélement .
sglement inéri . sur les Espaces, cochez la case Publier.
Reg'em&”t_'f't&r_'&”r[ s e 5 [M.CECCACIT,Mme DOUCET L, Mme GAUDINF.  |+s| /I publier P '
Charte dutiisation - Joindre le document | U —— 5 Désignez les référents "harcelement" qui pourront étre
6 |BRDMEJ., GUERIN J., Mme JUILLIARD J., MAILLARD 3.,E] | Publier contactés par les éléves et cochez Publier.
Contact(s) Vie scolaire en interne (commun & tous les établissements) 6 Dé5|g nez |eS COﬂtaCtS de Vie SCOIaire q Ui SeI’Oht
Utilizer une grille perzonnalizée pour cet établizzement |MmEJUILLIARDJ"MNIER D., SALVY J., Superviseur E] destinataires deS messages envoyés par |eS parents é Ia
* Eléments publiés par défaut dans la fiche contact de l'établissement (disponible sur les différents Espaces de PROMOTE et la page établizsement) "Vie SCOla | I’e" et COCheZ PUiner

7 Désignez les contacts de vie scolaire qui seront
destinataires des messages envoyeés par les enseignants a
la "vie scolaire".
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Paramétrage des données sur |'établissement @ PRONOTE

Définir la politique de sécurité de I'établissement

() En 2025, la sécurité des comptes est renforcée en
Etablissement Généraux Communication Absences et appels Discipline Evaluation Stages Projets d'accomps conformité avec les recommandations de la CNIL.
Tous les mots de passe doivent comporter au moins
12 caractéres avec 3 critéres de complexité et ont une
Sécurisation des comples durée de vie maximale de 12 mois.

Fonctionnalités optionnelll 1  Sécurisation des comptes Paramétres de déconnexion

Type d'utilisateur
Mots de passe

- = > 1
2] Nombre minimum de caractéres 12~ | 1 ReIHC%eZ VOus d’a ns .Ie menu Parameétres > Options
Erlesneirs | Inclure au moins un caractére numérique 3 Générales > Securisation des Comptes'
| Inclure au moins une lettre . . . ops .
Personnels 7 Mélanger des minuscules et des majuscules 2 Sélectionnez un type d'utilisateur dans la liste de gauche.
Matres de stage ¥ Inclure au moins un caractére spécial (nilettre, ni chifire) 3 Sinécessaire, modifiez les régles de composition des mots
Inspecteurs Politique d'expiration ' a e | . .
T _ de passe et leur politique d'expiration.

Eléves Durée de vie maximale des mots de passe : mois
o Q En cochant la case Autoriser la récupération par e-mail

Connexion depuis un nouvel appareil deS mots de pdsse OUinéS, IeS éléves et Ies responsa bleS

Choisissez |a solution de sécurité adéquate au profil de vos utilisateurs : | Imposer une solution 4 v_| pOU rront réinitialiser Ieur mOt de passe en tOUte

| Saisie d'un code PIN autonomie.

Aprés avoir té défini lors de la premiére connexion, il sera demandé a chague connexion depuis un appareil non enregistré
| Autoriser la demande de réinitialisation du code PIN

Notibcation des Commexions 4 Pour les personnels et professeurs, le recours a une
Lors d'une connexion depuis un appareil non enregistré, lutilisateur sera notifié wia le logiciel et par e-mail dOU b|e a Uthentiﬂcation est Vivement Consei | |é en cas
Aucune . . . . .
de connexion depuis un nouvel appareil ; sélectionnez
Imposer une solution puis Saisie d'un code PIN.

(Gérer la déconnexion automatique

Depuis fadministration des utiisateurs [ 7] Q En cochant la case Autoriser la demande de
réinitialisation du code PIN, les utilisateurs pourront
réinitialiser leur code PIN en toute autonomie.

(J N'oubliez pas également de recenser de facon précise
les traitements de données personnelles mis en ceuvre en
remplissant la fiche registre :
https://www.index-education.com/contenu/pdf/registre

rgpd_exemple.pdf
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Paramétrage des données sur |'établissement e PRONOTE

Hleio[-NaldD Verifier les vacances et jours fériés saisis

Généraux Options Générales  Communication  Absences et appels Discipline  Evaluation  Stages Projets d'accompagnement  Infirmerie Le premier et Ie dernierjour de I'année dOivent étre

définis afin que tous les devoirs de I'établissement
Année scolaire (20242025 | du 020092024 8] au [31/082025 3| ainsi que les absences, retards, dispenses, punitions et
TR BuAE T i sanctions soient compris dans lI'année scolaire.

Identité  En-tétes / Pieds de page Logos  Signatures ca. 1 Calendrier Mi-journée  Demi-pension | Périodes de notation

Cliguez sur un jour ou cliqguez-glissez sur plusieurs jours pour le(s) indiquer comme férié(s)

sept. ot nov. déc. janv. Fayr mars avr mai juin juil. aolit 2 Calcul des vacances et férigs ][ Imprimer le calendrier ] 'I Rendez_vous dans |e menu Paramétres >

1 Mar. Mer. Jeu. - - Libellé Etablissement > Calendrier.
:

2 Cliguez sur le bouton Calcul des vacances et fériés, puis
Les dates officielles de I'année scolaire vont &tre affectées en . . .
) , . | fonction de votre acadsmie. cliguez sur Oui pour passer en mode Usage exclusif.
sept sept sept, sept |~ Choix de lacadémie 3 Sélectionnez votre académie dans le menu déroulant.
9 10 » 12 Aix-Marseille 3 N . oL . .
4 Cochez les options désirées, puis validez.
sept. sept. sept. sept.
16 17 18 18 5 Sinécessaire, modifiez I'alternance des semaines Ql et Q2
Dates a affecter au calendrier Z
sept. sept. sept. sept. 7| Date de début d'annde sur Ia reglette
= . = % ' 4 VIDate de fin dannée 6 N'oubliez pas de quitter le mode Usage exclusif une fois
e e = | ¥ Jours feriss nationaux vos manipulations terminées.
30 L z 3 +| Vacances de l'académie
sept. oct. oct. oct. Q Si votre établissement ne dépend pas d'un calendrier
académique, vous pouvez personnaliser les dates des
™ nder | [ Valder vacances et jc?ur f.ér.iés : cliqyez-glissez votre souris sur le
calendrier puis saisissez le libellé correspondant.

Définition des semaines en guinzaine (21, Q2)

2l1]2)1]z(a]2|1]2]1(2]1]2)a]2]afz|1T)]2a(t2]1]2]af2]t]2]]2][al2[t]2]]2a]a|2|a]2]a]2]e]2]]2[a]2]1]2][1]
septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | février | mars | awril | mai | juin | Juillet | aodt |

27 semaines 25 semaines P
] - - ) - Reintialiser
Repercuter la medification sur les semaines suivantes

Définition des semaines en guinzaine (Q1, Q2)

22z ozl jz|ojz|afilz]az]1]a[a]af1[z]a[z[1]a[1[z2]1]2[1]a[a[a[1[2]1]2[1]a[1[z]1[2[1]2]
septembre | octobre | novembre | décembre |  janvier | féwrier | mars | avril | mai | juin | juillet | andit |

I 26 semaines 26 semaines

| Répercuter la modification sur les semaines suivantes

Réinitializer
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Paramétrage des données sur |'établissement Q PRONOTE

Sleis[-Nola [0l Activer les modules optionnels

Etablissement Généraux fela:LHcTICIEER Communication  Absences et appels Certaines fonctionnalités sont optionnelles : ajustez
votre interface selon vos besoins.

Fonctionnalités optionnelles Sécurisation des comptes  Paramétres de déconnexion . :
1 Rendez-vous dans le menu Paramétres > Options

générales > Fonctionnalités optionnelles.

v i . , )
EEE TTEZEIIE 2 Cochez/décochez les options concernées.

v Gestion des stages

+'| Gestion des missions (travaux d'entretien et taches de secretariat)

() En 2025, la gestion des passages a l'infirmerie est
décorrélée de la gestion de la fiche santé. Si vous activez la
premiére fonctionnalité, le corps médical pourra enregistrer
les allées et venues des éléves a l'infirmerie (informations

+'| Gestion des parcours d'excellence (REF+)
2 ' Gestion des groupes a effectif variable
v Gestion des votes

| Gestion des passages & linfirmerie utiles notamment pour la vie scolaire). Si vous activez la fiche
Gestion de la fiche santé santé, les passages a l'infirmerie ainsi que les allergies et les
| Gestion de [internat coordonnées du médecin traitant pourront étre consultés

via le dossier de I'éléve. Dans tous les cas, plus aucun
commentaire libre relatif a la santé ne peut étre saisi par le
corps médical ou les parents.
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Paramétrage des données sur |'établissement e PRONOTE

Hles =XM1l Parameétrer le carnet de correspondance

Vous paramétrez ici le carnet de correspondance tel que

Parameétres de 'espace Parents Publier I'espace et la version mobile

v | Releve =
4 || Bulletins
. - [¥/] Bulketin de rékve =
... |v| Bulletin de la classe **
- _-.( Graphes
- || Profil de réléve
|| Evolution annuelle de [&léve
4 |v| Compétences **
4 || Evaluations
- |v| Les évaluations **

Cochez les informations & publier 3
+| Absences

| Autoriser les parents de prévenir dune absence avant lieu | dans les 30 prochains jours -

| Sutoriser les parents a justifier les absences (raison, commentaire et justificatif en piéce jointe
v'| Abzences aux repas
| Abzences a linternat
+'| Retards

| Autoriser les parents a justifier les retards (raison et commentaire)

| Retards a linternat

celui-ci est vu depuis I'Espace Parents. Ce paramétrage
s'applique a tout I'établissement. Un paramétrage
similaire peut étre effectué pour les Espaces

Accompaghnants et Eléves.

1

Rendez-vous dans l'affichage Espaces web > Parents >
Parameétres de l'espace Parents.

2 Dans l'arborescence, sélectionnez la rubrique Vie
- [| Difficutés et points d'appui 7| Dispenses scolaire > Carnet.

4|« | Bilan periodigue Autorizer les parents 4 demander une dispense pour les matiéres :[E] S5 matiéres
- || Bilan périndigue de lélgve **

3 Dans la partie droite de |'écran, cochez / décochez
les informations a faire figurer dans le carnet de

+| dizspense ponctuelle ayant lieu | dans les 30 prochains jours - |

- || Bilan périndigue de la classe

4 [/ Bilan par domaine +| dizpense de longue durée démarrant | dans les 30 prochains jours - |

- |v*| Evaluations par compétence #| Passages 4 linfirmerie Corresponda nce.
- || Niveaux de maitrise par matiére | Incidents
- || Bilan de fin de cycle 7| Exclusions de cours Précisez notamment:
- |« Livret de compétences numérigues 7| Autres punitions
4 || Resultats ¥ Mesures conservatoires . ... A
- [¥] Livret scolaire A Sancions - Siles responsables sont autorisés a justifier une absence
- ¥/ Pluriannuel +| Total des heures manquées (Absences et exclusions) a pres cou p (Opthﬂ AUtor'ser IeS parents a-IUSt'f’er

- || Brevet ou CFG
F 3 _v" Vie scolaire ==

les absences) et/ou a prévenir d'une absence (option
Autoriser les parents de prévenir d'une absence ayant

i |o| Emploi du temps ** . 3 b ; . S o
lieu [...] ; le cas échéant, indiquez le délai autorise.

2) T

i |v| Dossiers
+ | Equipe pédagogigue **

Si les responsables sont autorisés a faire des demandes
de dispenses ponctuelles et/ou de longue durée ;
précisez les matieres pouvant faire I'objet d'une
demande et indiquez le délai autorisé.

- || Remplacements

19 © Index Education 2025



Paramétrage des données sur |'établissement e PRONOTE

Sl [N PB Paramétrer la page établissement

4 Vous pouvez créer une page web pour présenter a
Parametrage de la page établissement || Publier la page établissement et la version mobile - . . .
ﬁ 2 [ tous votre eta]bllssement sur mternet.,Acces‘S.lbIe.sans
@ 3 En-tete || Corps | Fed authentification, cette page peut s'avérer trés utile
R —— Nom Etablissement si vous souhaitez communiquer des informations
établizzement Affiche le nom et logo définis dans les pﬂrﬂmétres@ (actualités, ContaCtS, menu de Ia Cantine, phOtOS,
Espaces PRONOTE publiés etc.) concernant non seulement les utilisateurs des
Numétablissement Espaces PRONOTE pubiiés 7 Espace Direction 7 Espace Eléves Espaces, mais aussi ceux qui n'y ont en général pas
7| Espace Professeurs /| Espace Entreprise acces (grands-parents, amis, futurs éléves, intervenants
Liens vers les mentions légales +| Espace Vie scolaire +| Ezpace Académie exte”eurs etC.).
Copyright ® 2024 Index Education, All Rights Reserved Espace Parents .
7| Espace Accompagnants 1 Rendez-vous dans l'affichage Espaces web >

Etablissement > Etablissement.

Liens épinglés en haut de page
Affiche les liens utiles &pinglés sur la page &tablissement 2 Parameétrez |a page g race aux nom breuses OptiOﬂS
proposées dans les volets En-téte, Corps et Pied :

Bandeau d'accueil

® Image par défaut - L'en-téte comprend l'identité de I'établissement, I'acces
image personnalisée [+ aux Espaces PRONOTE, les liens mis en avant et I'image
Texte d'accueil (limité & 80 caractéres) de |a banniére

Le corps comprend le mot d’accueil, des éléments que
I'on souhaite rendre visibles (informations, agenda, liens,
menu de la cantine) et une galerie de photos.

Le pied comprend le site Internet et les contacts de
I'établissement, les mentions |égales et I'acces aux
réseaux sociaux.

3 Cliquez sur Visualisation page établissement pour avoir
un apercu de I'apparence de votre page.

4 Pour publier la page établissement, cochez la case Publier
la page établissement et la version mobile.
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Création des nouveaux utilisateurs

Hleis[- Mol kP Créer les nouveaux personnels administratifs

Personnels | Tous

Fonction

Libellé

Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction

Cheffopias

Libellé

= Mouveau

Aucune

AESH

Assistant d'éducation
Assistante sociale

AVS

Chef d'établissement

Chef d'établissement adjoint
Cheffe d'établissement

Cheffe d'établissement adjointe

Directeur
Directeur SEGPA
Directrice
Directrice SEGPA
Infirmier{e)
Médecin scolaire
Principal

Principal adjoint
Principale
Principale adjointe
Professeur
Proviseur
Proviseure

Psychologue E.N.

1 B2 Q

Civilité

v | E] Fonctions (Toutes)

BOUNHAR

Ganoun

Sélectionner ou éditer une fonction

Genre

Accompagnant
Surveillance
Administratif
Accompagnant
Cadre de Direction
Cadre de Direction
Cadre de Direction

Cadre de Direction

Cadre de Direction
Cadre de Direction
Cadre de Direction
Cadre de Direction
Meédical

Meédical

Cadre de Direction
Cadre de Direction
Cadre de Direction
Cadre de Direction
Autre fonction
Cadre de Direction
Cadre de Direction

Administratif

Nom

[ Annuler ][ Valider

Prénoms

Py

Samia

Richard

Cochez les modes de connexion autorisés et choisissez, pour chacun, les informations
a associer.

4 v Mode Administratif

Administration

Assistants d'éducation

Conseil de classe
CPE

Encadrement social
Infirmier(e)
Médecins
Maodification
Psychologues E.N.

Consultation

Type de connexion et autorisations

Mode Administratif Mode & esp. VS

ﬁ., Administration Nen autorisé Neon auforisé

S
"]
=]
@
i ]

Modes de connexion autorisés

5 v Mode/Espace Vie scolaire

Vie scolaire

| Amnuer | [ valider |

22

Esp. Accomp.

Les personnels administratifs sont les utilisateurs qui
peuvent se connecter en Mode administratif : par
exemple, le CPE, la secrétaire de direction, l'infirmiére,
I'intendant.

1 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Liste.
Créez l'utilisateur en saisissant son nom puis son prénom.

Choisissez sa fonction.

N W DN

Cochez Mode administratif puis choisissez un groupe
d'autorisations qui semble approprié. Les autorisations
seront revues et éventuellement modifiées par la suite.

5 Laissez coché Mode Vie scolaire, cela peut étre utile dans
certains contextes.

6 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Fiche pour
compléter la fiche de renseignement associée.
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Création des nouveaux utilisateurs @ PRONOTE

Hlels MMl Désigner des superadministrateurs

Nouvelle base g Il est fortement recommandé de créer des
Fabriquer une archive b superadministrateurs nominatifs et de ne plus se
Créer une copie de la base ... connecter en SPR.

Préparer I'année suivante L. L. .
1 Lancezla commande du menu Fichier > Administration

Consulter une base enregistrée sur ce poste... .
des utilisateurs.

Administration des utilisateurs L . . . . .
Liste des sauvegardes 2 Cliguez sur le deuxieme affichage Afficher les utilisateurs.
Utilitaires R 3 Sélectionnez a gauche le groupe Administration.
Changer de connexion ... 4 Créez a droite un utilisateur : pour cela, saisissez son
Passer en mode conseil de classe identifiant de connexion, son NomM puis son prénom.
5 Double-cliquez dans la colonne Sup. Adm. pour indiquer
que l'utilisateur est un superadministrateur ; il est
1 e conseillé de créer au moins deux superadministrateurs
_ (un superadministrateur principal d'établissement et un
Quitter Ctrl+Q

superadministrateur principal adjoint, par exemple).

Administration des utilisateurs .Lz &5

Groupes d'utilisateurs @ Administration - ADMIN - Utilisateurs
Nom Type e @ g @ Identifiant de connexion Nom Prénom Mot de |Jasse@ Sup. Adm.
i+ Créer un groupe i+ Créer un utilisateur
4 Administration > ADMIN ) & ® EV Morrell Emy * 2
EM-Mormelli e RG Ganoun Richard i

SG-Gayout SPR perviseur

SPR-Superviseur

]
L AT W T LT

# Assistants d'éducation  MODIF ¢
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Création des nouveaux utilisateurs e PRONOTE

Slei s[NP Créer les nouveaux personnels de vie scolaire

Personnels | Tous v | [E] Fonctions (Toutes)
Fonction . ) o Type de connexion et autorisations Les personnels de vie scolaire sont les utilisateurs qui

Libellé Genre e Tn ren:ms Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. se connhectent uniquement en Mode vie scolaire : en
| | 2 7ANG GILBERT Cindy général, les assistants d'éducation.
CPE Cadre de Vie scolaire BOUNHAR Samia ﬁ, CPE MNon autonsé \lon autorsé

I M .

Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction Ganoun Richard ﬁ., Administration MNon autonsé \lon autorisé 1 A“eZ sur | aﬁ:IChage Ressources > Personnels > LISte'
Chefd'éfﬂut c'-*ffc--"-'sé 2 Créez |'utilisateur en saisissant son nom puis son prénom.
Cheffe d' Libellé Genre Q rrelli éCc;cSI;gziLer:r. modes de connexion autorisés et choisissez, pour chacun, les informations | 5,052 3 Choisissez <3 fonction

4 Mouveau DENVISEeLr aciive )

— 4 v Mode/E Wi lai . . . . . .

Aucune Ty oreepace Tie scomie 4 Laissez uniguement coché Mode vie scolaire et laissez le

AESH Accompagn fi Adminisiration Vie scolaire profil créé par défaut. Les autorisations seront revues et

3 EEEEN Assistants deducation éventuellement modifiées par la suite.

Assistante sociale Administratif Conseil de classe

AVS Accompagn fi4 - 5 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Fiche pour

Chef détablissement Cadre de Direc _ compléter la fiche de renseignement associée.

Chef d'établissement adjoint Cadre de Direc Encadrement social

Cheffe d'établissement Cadre de Direc: Infirmier(e)

Cheffe d'établissement adjointe | Cadre de Direc Médecins

CPE Cadre de Vie s Modification

Directeur Cadre de Direc

: : Psychologues E .M.

Directeur SEGPA Cadre de Direc

Directrice Cadre de Direc Consultation

Directrice SEGPA Cadre de Direc

Infirmier{e) Meédical

Médecin scolaire Meédical

Principal Cadre de Direc

24 Q Annuler ] [ Valider

[ Annuler ][ Valider ]
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Création des nouveaux utilisateurs

el o[- Na W[5 Créer les nouveaux accompagnants

= Communication

Etablizzement

L] E
f@ Etablissement f@l Responsables
(<] Etablizzsement

ﬂﬁ Professeurs E?ﬂ Personnels

leve

) Responsables > [

[rul

Connexion Espace Accompagnant
identifiant de connexion FMIRMIN
Kot de passe T

*Connexion Espace Accompagnants

identifiant FMIRMIN

Mot de pazze(sessssne

Consulter notre poltigue de sécurité des mots de passe

4 Aucun eleve pris en charge
cliz
cliz
Eléves pris en charge
5 + Affecter des éléves &

25

Les accompagnants (AESH, AVS, etc.) se connectent via
I'Espace Accompagnants.

1

N W DN

Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Liste.
Créez l'utilisateur en saisissant son nom puis son prénom.
Choisissez une fonction de genre Accompagnant.

Allez sur |'affichage Ressources > Personnels > Fiche
pour compléter la fiche de renseignement associée : si
VOUS connaissez déja les éleves pris en charge par cet
accompagnant, double-cliquez sur Aucun éléve pris en
charge.

Cliguez sur Affecter les éléeves pour désigner les éleves.
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Vérification des autorisations e PRONOTE

Hlels =NV Verifier les autorisations des personnels administratifs

Personnels | Tous v E] Fonctions (Toutes)
Fonction Type de connexion et autorisations Les autorisations d'un personnel administratif
Civilité Nom Prénoms A
Libellé Genre Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. dependent de son groupe.
b £
) Créer un personnel 1 Allez sur l'affichage Ressources > Personnels > Liste : |le
CPE Cadre de Vie scolaire BOUMHAR | Samia ﬁﬁ CPE 2 Non autonse Mon autonse groupe du persormel S affiche darjs Ia.colonne Groupe
sous Type de connexion et autorisations.

Chef d'établissement adjoint | Cadre de Direction Ganoun Richard ﬁg Administration Mon autorisé Mon auforise
Chef détabliss : L 2 Pour visualiser et modifier les autorisations d'un groupe,
Cheffe d'établis E— o autonse puis cliuez sur ce crayon.

PROMOTE <Recherchers Désactive . . ) o

: : 3 Les autorisations sont classées par logiciel (PRONOTE
3] Autorisations liées aux professeurs / EDT) puis par catégorie : cochez les autorisations a
Classes/Groupes . _ accorder et décochez celles qui ne conviennent pas.
Créer et supprimer
Eléves Modifier
Salles . T Q Si vous souhaitez différencier les autorisations pour
Uniquement les profils d'autorisations .
Matériels/Missions o ettor loe ot ” un méme type de personnels (par exemple, entre
S onsulter les informations personnelles deux CPE) : lancez la commande du menu Fichier >
mpo o o o oge -
= Consulter les absences Administration des utilisateurs et créez un nouveau

Export groupe (CPE2) que vous affecterez ensuite au personnel

Communication concerné depuis la liste.

Personnels

Rencontres

Cahier de textes

MNotes/Résultats/Décrochage

200 @ O]
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Vérification des autorisations e PRONOTE

Sleio[-Nala[B Vérifier les autorisations des personnels de vie scolaire

Personnels | Tous hd E] Fonctions (Toutes)
: : — Les autorisations d'un personnel de vie scolaire
Fonction Type de connexion et autorisations . £il <f | |
e I dépendent de son profil. Par défaut, tous les personnels
Libellé Genre Mode Administratif Mode & esp. VS Esp. Accomp. ont le Profil 1
- Lo °
& Créer un personnel | . .
. . . 1 . 1 Allez sur |'affichage Ressources > Personnels > Liste : le
CPE Cadre de Vie scolaire BOUNHAR  Samia ﬁg CPE Non autonsé MNon autorisé profil du persormel s'affiche dans la colonne Mode & ESp.
Chef d'établissement adjoint = Cadre de Direction (Ganoun Richard ﬁﬁ Administration Non autorisé Non autorisé VS sous Type de connexion et autorisations.
Chef détablissement adjoint | Cadre de Direction Gayout Stephane ﬁﬁ Administration Non autonse Von auforse 2 Pour visualiser et modifier les autorisations du Profil 1
Cheffe d'établissement Cadre de Direction Marrelli Emy ﬁn Administration Non autorisé Non autorsé faites appa raitre le Ccrayon en su rvolant son nom puis
Aucun Superviseur ﬁﬂ Désactive Desactive 2 sactivé cllquez sur ce crayon.
Assistant déducation Surveillance TAMNG GILBE | Cindy Non autorisé Vie scolaire Non autornseé 3 Les autorisations sont classées par catégorie : cochez
les autorisations a accorder et décochez celles qui ne
Vie scolaire - Détail des autorisations en mode Vie scolaire conviennent Pas.
Modes de saisie autorisés
@ | Avec le client PRONCTE (Mode Vie scolaire) v Via IEspace Vie scolaire Q Si vous souhaitez différencier les autorisations pour

les personnels de vie scolaire : allez sur I'affichage
Ressources > Personnels > Profils d'autorisations et créez
cahier X un nouveau profil que vous affecterez aux personnels
concernés depuis la liste.

Autorisations Dispo. dedj

4 FEle
3 Eléves

Consulter le cahier de textes - contenu des cours et travail a faire 0

Q

* - Ces autorisations sont disponibles uniguement lorsque le droit de connexion des clients EDT a été acquis

** - La publication est aussi effective pour la version mobile
Fermer
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Vérification des autorisations @ PRONOTE

Sl I-NeMI=P Vérifier les autorisations des enseighants

Connexion des enseignants et profils d'autorisations

Activation du Mode enseignant et publication de IEspace Professeurs Les autorisations d'un enseignant dépendent de son
| Activer le Mode enseignant | Publier I'Espace Professeurs et la version mobile pr0f|l. Par défaut, tous les enseighants ont le Profil 1.
pour les profils dont l'accés au client est autorisé ci-dessous pour les profils dont 'accés .net est autorisé ci-dessous

1 Pour visualiser et modifier les autorisations du Profil 1,

Nom du profi Q. Profil 1 - Détail des autorisations rendez-vous dans |'affichage Ressources > Professeurs >
- Accas autoriss Profils d'autorisations, puis sélectionnez le Profil 1.
= Créer un nouveau profil
@J Avec le client PROMOTE (Mode enseignant) J Dans PRONOTE.net (Espace Professeurs) @ Avec le client EDT 2 Les autorisations sont classées par Catégorie : C||q uez sur
Professeur documentaliste . . T . . .
une catégorie pour la déplier, puis cochez les autorisations
ml- Un professeur principal a toujours accés aux bulletins, relevés de notes et fiches brevet des éléves de sa classe. |l peut &galement rense; 3 accorder et décochez celles QUI ne conviennent pas.
Profil 2 <Rechercher une autorisation= . . .
| | 3 Pour attribuer un autre profil que le Profil 1, allez
o o Dispo. | sur l'affichage Ressources > Professeurs > Liste,
Détail des autorisations d éj . . .
ans double-cliguez dans la colonne Autorisation et

Génoralités sélectionnez un autre profil.

Eléves

Services et Notations @ Il existe trois profils créés par défaut : Profil 1, Profil 2

B et Professeur documentaliste. Vous ne pouvez pas les
5 Créer ou modifier les référentiels par domaine ) supprimer, mais vous pouvez les modifier ou ajouter des
_ _ profils supplémentaires.
Personnaliser les référentiels du socle commun G
Professeurs
Civilité Nom Prénom Autorisation Principal de Familles E]
N -

i+ Créer un professeur

Mme DOUCET Laure Profil 1
Autorisations des professeurs
M. LACAZE Hugo Profil 1
Mme LEFEVRE Aurélie Profil 1 Professeur documentaliste Q
Profil 1
Mile | GEMET Mathilde Profil 1
Profil 2
Mme  MONIER Céline Profil 1 3 Q
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Vérification des autorisations e PRONOTE

Slis[-Nelpiel VVérifier les autorisations des accompagnants

Parametres de 'espace Accompagnants + Publier I'espace et la version mobile ~ . .
Tous les accompagnants ont les mémes autorisations.

4 Mes donnges = Detail des devoirs Elles dépendent du paramétrage de I'Espace
v Emploi du temps = /| Afficher les moyennes de la classe Accompagnants.
Compte ** .
. +| Afficher le detail des devoirs (moyenne classe, coefficient, commentaire...) e
2 v/| Cahier de textes ** (moy ! 1 Allez sur I'affichage Espace web > Accompagnants.
i | Contenu et ressources ** Detail des services

2 A gauche, laissez cochées les rubriques a publier,

.. | Travail & faire ** "
i «| Afficher lee moyennes de leleve décochez les autres.

: .. || Forums pedagogiques **
j v| Notes == +| Afficher le détail des services (moyenne classe, moyenne inf. et sup.) 3 Sélectionnez chaque rubrique publiée pour vérifier si

- ) A -
| Les notes ) | Moyenne générale un paramétrage plus détaillé est proposé sur le volet de

- ] Releve = o _ droite.
‘ 7 Bulletins « Afficher les movennes générales (de l'éleve et de la classe)
. V] Bulletin =
P ... || Bulletin de la classe
...l v Graphes
. - [V Profil de réléve
. ... || Evolution annuelle de éléve
‘ .. ¥| Anciens bulletins **
j v/ Compétences **
| Les évaluations **
j /| Bilan périodique
P v'| Bilan périodigue **
P .|| Bilan perindigue de la clazse
j +'| Bilan par domaine
- /| Evaluations par compétence
_ ... || Niveaux de maitrise par matiére
| Livret de competences numeériques
: - || Anciens bilans =
..i v | \ie scolaire **
E +'| Emploi du temps **
- [v| Récapitulatif =*
v'| Equipe pédagogigue **
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Vérification des autorisations e PRONOTE

HlelsI-NeWAD Vérifier les autorisations des éléves et responsables

Paramétres de I'espace Eléves ~ Publier I'espace et la version mobile

Tous les éléeves et tous les parents ont les mémes

/| #& Page daccueil ** Détail des devoirs autorisations. Elles dépendent du paramétrage des
4 Mes données ** v Afficher les moyennes de la classe Espaces Eléves et Parents.
: Compte ™ v Afficher le détail des devoirs (moyenne classe, coefficient, commentaire._) 1 Allez sur I'affichage Espace web > Eléves.
| Documents ** o _ L . ) . . .
7] Cahior d Détail des services 2 A gauche, laissez cochées les rubriques a publier,
Fs ahier de textes ** <
o | Afficher les moyennes de ['éleve décochez les autres.
- & | Contenu et ressources

2

; o s g , I - 3 Sélectionnez chaque rubrique publiée pour vérifier si
V| Travail a faire cher le détail des senices (moyenne classe, moyenne inf. et sup.) un paramétrage plus détaillé est proposé sur le volet de
- || Forums pédagogiques ** Moyenne générale droite.
4 || Notes ™ V| Afficher les moyennes générales (de I'éléve et de la classe) 4 Allez sur l'affichage Espace web > Parents et faites |a
“Wvenos @ mérme opération.
|| Relevé = Date de publication par défaut des notes et évaluations
4|/ Bulletins 1 jour aprés la date du devoir ou de I'évaluation v & |07:00 3 CJ En 2025, si vous laissez un décalage entre la date du
[ Mon bulletin de notes ** devoir et sa publication, les notes seront publiées une fois
/| Bulletin de ma classe ** par jour a I'heure définie (par défaut, 07:00).
- || Anciens bulleting **
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Paramétrage lié a I'évaluation

Sl I-Ne W ¥ B Vérifier les périodes de notation

Année scolaire |2022-2023 | du |29/08/2022 )| au |27/08/2023 [H|

Type de notation par defaut pour les classes

() trimestriclle (® semestrielle () continue
Periode Du ... Au ... Publier
4 Periodes officielles
Trimestre 1 28/08r2022 202022
Trimestre 2 212032 ZBI02I2023
Trimestre 3 ET.-'EIE.-‘,_.I =3

Semestre 2 16/01/2023 271081201

Année continue 2900872022 271087203 un.  mar  mer  jeu. wven. sam.  din

4 = Periodes personnalisées 5 o7 58 29 30 31 1

Euntrﬁl:& .&n cours de formation 2 5 1 : & - 5

fors perioce s 10 1 12 13 14 |EE
16 17 18 19 20 21 2
23 24 25 26 27 28 2t
30 31 1 2 3 4 3

Annuler Valider

Clazzses | Trimestre 1 + | du 29 aolt 2022 au 20 novembre 2022

Nom | Effectif | Niveau Notation Pos. L5U Motation

i+ Créer une classe P Q
m Trimestrielle Avec notes
m Trimestrielle Continue
- Trimestrielle n 3

3D Trimestrielle Avec notes

an 25 4EME  Trimestriele | Avec notes el e

33

Pour chaque période de notation vous pouvez éditer
des moyennes, des bilans, etc. Par défaut, toutes les
classes sont évaluées en trimestres.

1 Allez dans le menu Paramétres > Etablissement >
Périodes de notation : modifiez les dates si elles ne
conviennent pas.

2 Allez sur l'affichage Ressources > Classes > Liste : si
certaines classes ne sont pas évaluées en trimestres,
sélectionnez-les, faites un clic droit, choisissez Modifier
la sélection > Notation puis double-cliquez sur le type de
notation approprié.
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Paramétrage lié 3 |'évaluation Q PRONOTE

STl o -Na WX Vérifier les services de notation des classes

Classes Semestre 1 * | 3A - Services de notation

Les services de notation sont créés automatiqguement
Nom  Eff. | Niveau MNotation Q . . s . . . . -
. } ] Matiere/5ous-matie... Classe > Groupe Professeur Mode a partir del empIOI du temps. Un service correspond d

. une ligne sur le bulletin.

[+ Créer une classe

3B

27| 3EME Semestrigle 3 uLIs JULISGR.1 ALVAREZ Sabrina 1 Allez sur I'affichage Ressources > Classes > Services.
ac 22| 3EME semestriells LKF

= Ues 2l R AL LRI ST SUEE L 2 Sélectionnez une classe a gauche : ses services s'affichent
30 23 3EME | Semestriele @ ACC langues 3A>=3ACCLAGR1  BACHELET Marine 6 Sans notes a droite. Pour chaque cours avec un enseignant différent,
4A 25 4EME  Trimestrielle - ANGLAIS LV 34 BROWHN Julie Avec notes un service a été créé.
4B 28 4EME Trimestrielle - ACC maths 34 = 3ACC MAGR. 1 DALIAOUI Karim Sans notes 3 Désactivez les services qui ne sont pas évalués, par
exemple un atelier d'échec, en double-cliguant sur la puce
Service de rattachement X a gauche.
4 Créez les services qui ne sont pas mentionnés dans
Sl Q l'emploi du temps, par exemple un service d'EMI avec le
@ VIE DE CLASSE 3A TESSIER Audrey ANGLAIS LV FBROWN J. professeur documentaliste.
ai > : S Mari ARTS PLASTIQUES / DIALO H. : . . .
o] | Acc frangais SA> JACCTRGR1 | DUPAS Warlon 5 Sivous souhaitez les réunir sur le bulletin, rattachez les
(o| | Accfrancais R ea e G Ry MUSIQUE / VERNET M. services en groupe aux service en classe via la commande
(o] | Accmaths 34> IAMBMAGR.1 | DALIADUI Karim HISTORE-GEOGRAPHIE / MOREAL C. droit).
'®| | Accsciences 34> JACC SCGR.A | SIMON Thomas MATHEMATIQUES / PROFESSEUR M. 6 Par défaut, les services permettent I'évaluation par notes
n. 3A=3ACCSCGR2  |TESSER Audrey PHY SIQUE-CHIMIE / SIMONT. et compétences. Si un service est évalué uniquement par
- ESPAGNOL L\V2 3A = 3ESPGR.2 MARTINEZ Laura SCIENCES DE LAVIE ET DE LATERRE / TESSIER A. compeétences, double-cliquez dans la colonne Mode pour
@ TALEN Lv2 34 = TAGR.1 AZZURRO Giovann| TECHNOLOGIE / DEJEAN Y. passer a Sans notes.

VIE DE CLASSE / TESSIER A.

EPI (big data) / DEJEAN YJ/TESSIER A.
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE / ROUX N.
EPI (danse) / GALLET B./ROUX N.

N 14

Annuler alide
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Paramétrage lié 3 |'évaluation @ PRONOTE

el o [-No¥PZ VVerifier les classes évaluées par référentiel de compétences

Referentiels par matieére | Cycle 4 2 v | ees Ajouter des réféerentiels

Les référentiels de compétences mis a la dispositon des
— — enseignants dépendent de I'affectation des classes aux
=+ Ajouter un referentiel

& référentiels.
e ——— -m 3EME(4/4) , 4E 3 44) , SEVEC [

Libelle Eit | Hem Classes evaluees LVE

ARTS PLASTIQUES 0 JEME(4/4), 4EME(4/4} , SEME(4 1 Allez sur I'affichage Compétences > Référentiels >
EDUCATION AUX MEDIAS ET A LINFORMATION 4 26 3EME(4/4) , SEME(4/4) , SEME(4/ Référentiels par matiére.
EDUCATION MUSICALE 4 13 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4/ ) .
_ 2 Sélectionnez un cycle dans le menu.
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE 5 20 3EME(4/4) , SEME(4/4) , SEME(4/
ENSEIGNEMENT MORAL ET CIVIQUE 8 35 3EME(4/4)  4EME(4/4) SEME(4 3 Pardefaut, les classes ont ete affectées aux reéférentiels
FRANCAIS 10 27 3EME(4/8) AEME(414)  SEME(4) en fonction de leur niveau : double-cliquez sur les classes
HISTOIRE DES ARTS 5 0 3EME(4/4) , 4EME(&/4) , SEME(& pour en ajouter ou en enlever |e cas échéant.
HISTOIRE-GEOGRAPHIE 7 67 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4
LANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE 3 11| 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4 Q Si des éléves ULIS doivent étre évalués sur un référentiel
LANGUES VIVANTES (ETRANGERES OU REGIONALES) 7 36 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4 différent de leur classe, affectez leur classe au référentiel
MATHEMATIQUES 7| 28 JEME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4 approprié (par exemple, une 5e au cycle 3 en plus du
PHY SIQUE-CHIMIE sélection des classes X 19 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4 cycle 4).
SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE 25 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4/

I_I_J Classes Q
TECHNOLOGIE 31 3EME(4/4) , 4EME(4/4) , SEME(4

L7 > 3EME 2

1 4 4EME M

B 4A

A 4B 9

=

Annuler Valider
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Paramétrage lié aux absences Q PRONOTE

Hlelo[-NaWP LY Verifier la liste des motifs possibles

2
Motifs d"absence [ 1 Allez dans le menu Paramétres > Absences et appels >
3 | E=% Code Libellé Re | RA | HE | Sa | Bul | Publ. Parentz. Q) Motifs d'absence.

# Nouveau ] 2 Des motifs existent par défaut : supprimez ceux qui ne

a3 [ ] MNC  Motif non encore connu [ conviennent pas, personnalisez éventuellement des

- - RP | ROV Psychologue EN. 5 intitulés et créez ceux qui manquent.

CONVOCATION ADMINISTRATT 3 \Veérifiez les caractéristiques des motifs :

-- STAGEENENTREPRSE | &/ | |/ | |/ [/ | | . Recevable (Re) : une absence dont le motif est recevable

63 B RF  RAISON FAMILIALE sera par défaut justifiée (inversement une absence dont
le motif n'est pas recevable sera par défaut injustifiée).
Réglé administrativement (RA) : si coché, une
absence pour ce motif sera automatiquement réglée

_ _ administrativement.
Re RA HE 53 Bul | Publ. Modele document Modele de 5M3 Parents Q

- - Hors établissement (HE) : permet de filtrer les absences
hors établissement

I O V2 I V2 IV 4 I . Lié 2 la santé (Sa) : permet de filtrer les absences liées 3

Sélectionner un modele de SMS ;4

la santé.

Pris en compte dans le bulletin (Bul) : si coché, une
absence de ce motif sera comptabilisée dans le

Aucun Q décompte des absences qui apparait sur le bulletin.

Absence Absences . Publié sur les Espaces Parents / Eléves (Publ.) : si coché,

Absence ouverte Absences une absence pour ce motif sera automatiguement

Cours mangué Absences publiée sur les Espaces Parents / Eléves.

II E 4 Afin de gagner du temps lors des publipostages, indiquez
Annuler valider le courrier ou le SMS a utiliser par défaut.

5 Allez dansle menu Paramétres > Absences et appels >
Motifs de retards et faites les mémes vérifications.
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Paramétrage lié aux absences e PRONOTE

Slel o [-NoWPI5P Vérifier les options liées a la gestion des absences

Motifs d'absence = Motifs de retarL..I Absences Appel Rubriques de la feuille d'appel Dispenses
Saisie 1 Allez dans le menu Parameétres > Absences et appels >

Autoriser la saisie des absences ouvertes Absences
Autoriser la saisie dabsence sur les jours de stages )
Décompte 2 Passez en revue toutes les options.

Reference mijoumee 3 Allez dans le menu Paramétres > Absences et appels >

Waleur par défaut des 1/2 journées bulletin : ®1/2 jounées brutes (O 1/2 journées calculées Appe[

MNe pas prendre en compte les demi-journées sans cours
' Exclure des statistiques les absences ayant un motif non décompté dans le bulletin 4 paSSeZ en revuye toutes |eS Opt|ons

Suivi et mesure de 'absentéisme

Mesurer 'absentéisme en comptabilisant les absences - (O non réglées ®) non justifiées

Seuil dalerte des familles (en 1/2 journées d'absence)

Seuil de signalement a 'académie (en 1/2 journées d'absence)

Régler administrativement les absences et retards des éléves sortis de I'établissement

Motifs d'absence  Motifs de retard  Abser 3 Appel Rubriques de la feuille d'appel Dispenses

Options de saisie
Fusionner les absences des cours successifs
Autoriser les professeurs a modifier les absences saisies par la vie scolaire sur la feuille d'appel

Autoriser les professeurs a modifier les retards saisis par la vie scolaire sur la feuille d'appel
Délai pour |a saisie d'absences et retards lors de 'appel aprés la fin d'un cours si l'option dinterdiction de saisie est coché
dans les profils prnfesseur Minutes
Durée des retards sur la feuille d'appel

O Caleul automatigue en fonction de I'heure de début du cours

(® Saisie manuelle avec une durée par défaut de Minutes

Informations complémentaires a afficher

| Indiquer sur la feuille d'appel les convocations des éléves
Indiquer sur la feuille d'appel les éléves ayant une absence non réglée
Sur tous les cours de 'éléve jusgu'au réglement administratif de l'absence
#) Uniguement sur le 1er cours de 'éléve suivant une absence non réglée

| Afficher le giteau d'anniversaire sur la feuille dappel

Délai d'expiration des mémos de |a vie scolaire, de valorisation dans la feuille d'appel jours

Appel non fait
«| Afficher |a liste des appels non effectués dans PRONOTE

Ancienne feuille d'appel

Activer la feuille d'appel horaire sans le suivi des éléves

Afficher la feuille d'appel des enseignants sans le suivi en mode vie scolaire
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Paramétrage lié aux absences

STl 2 =N 4B Vérifier les autorisations de sortie des éleves

1
Attestation» Autorisations de sortie Avis du chef d'établisse... Disciplines Familles Filieres MEF Matieres d'equivale... Mentions Nive

Autorisations de sortie

3, =5%| Code Libglle Entrée Sortie Description
4 Créer une nouvelle autorisation de sortie 2

- ETAB Aux horaires de l'établissement  Ouverture : 08h00 | Fermeture : 18h00 Respect des horaires d'ouverture et de fermeture de ['établissement
422 |:| HAB Aux horaires habituels Entrée habituelle  Sortie habituelle  Respect des horaires de son emploi du temps habituel

|:| COURS En fonction des cours assurés | Premier cours Dernier cours Sortie autorisée en cas de cours annulés (sauf entre 2 cours)

Paramétres de I'espace Parents v Publier I'espace et la version mobile

|| 4% Page d'accueil ** | Autoriser la modification du mot de passe
4 Informations personnelles ** Awtoriser la modification des informations médicales
Compte ** | Autoriser la modification des allergies
| Autoriser la modification des régimes alimentaires
|| Documents ** /| Publier les projets d'accompagnement

4 || Cahier de textes ™
|| Contenu et ressources *
| Travail a faire ™

v'| Forums pédagogigues ™

3 VI Autoriser le choix de lautorisation de sortie jusquau i (22/09/2025 @|

*

Eleves

Classes v| |TDI.IS les éléves v

Nom Prénom Néje) le S Classe Autorisations de sortie
-~ 2

F Créer un éléve

ALLARD Abdeljalil 10/01/2012 d' 4B Aux horaires habituels
ALVES Jordan 14/03/2012 (j' 6C Aux horaires habituels
AMIOT Mathieu 01122013 d 5B Aux horaires habituels 4
ANTOIME Benjamin 17/06/2014 d' 60 Aux horaires habituels
ARMAMND Tony 04/03/2011 d 4D Aux horaires habituels
ARMAL Jean-Baptiste 10/06/2013 d' 5B Aux horaires habituels

59

Afin que les personnels de vie scolaire et les professeurs
documentalistes puissent compléter des feuilles d'appel
en tenant compte des autorisations de sortie des éléves,
celles-ci doivent étre renseignées dans le logiciel.

1 Allezdansle menu Parametres > Généraux >
Autorisations de sortie.

2 Trois types d'autorisations existent par défaut. Vous
pouvez en ajouter.

3 Sivous souhaitez que les parents puissent indiquer
I'autorisation de sortie depuis leur Espace a la rentrée,
vérifiez que 'option est cochée dans Espaces web >
Espace Parents, rubrigue Informations personnelles >
Compte enfant.

4 Sinon a la rentrée, vous pourrez les saisir manuellement
depuis I'affichage Ressources > Eléves > Liste dans
la colonne Autorisations de sortie (pour agir en
multisélection, faites un clic droit).
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Paramétrage lié aux absences e PRONOTE

el l=Nek2:P Vérifier la gestion du décompte des repas a préparer

Parameétres de gestion de la demi-pension .
Afin que les responsables de la cantine puissent

Jours concernés par la demi-pension . . < . .
savoir combien de repas sont a preparer chaquejour,

“/lundi ¥/mardi | |mercredi ¥|jeudi | vendredi |2 le décompte doit étre activé et le régime des éléves
. . . . . renseigné.
Decompte automatigue des repas a preparer en fonction des abzsents du jour
Vous pouvez activer un décompte automatique des repas a préparer en fonction des absences saisies le jour méme. Quand le décompte est a 1 Allez dans le menu Paramétres > Etablissement > Demi-
# | es repas du jour sont annulés =i les absences dépassent /hewre iimite du repas et si eles sont saisies avant /'hewre de decompie PenSion-
# | g3 repas des jours suivants sont annulés siles absences dépassent ["hewre [imite du repas 2 Cochez les jou rs concernés.

Décompte automatique des repas de midi '+ du =oir

3 Paramétrez le décompte des repas en fonction des
Heure de décompte 11:00 5| [18:00 5 3 absences:

Heure limite du repas 12h00

I'heure de décompte est I'heure a laquelle les personnels
| Gérer des inscriptions exceptionnelles dans le prévisionnel des repas en charge ont besoin d'avoir le nombre de repas a
préparer (les absences saisies apres cette heure ne sont
pas prises en compte),

Regimes T )
I'heure limite du repas est I'heure que |'absence ne doit
3 Code Libellé R. midi R. soir Int. Q pas dépasser pour qu'un repas soit préparé pour |'éleve.
) Creer un nouveau regime 4 Allez dans le menu Paramétres > Généraux > Régimes.
223 DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT e B . f &té re <rés de SIECLE - he |
195 S \TERNE LIBRE es régimes ont été récuperes de . cochez les repas
concernés par chaque régime.
INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT 5 _ ] _ _ .
6 A larentrée, vous irez dans l'affichage Ressources > Eléves
> Liste et mettrez a jour la colonne Régime. Si certains
- éleves ne déjeunent pas un jour, il faudra cliquer sur le
ves BENAHMOU M. - M x crayon qui apparait au survol du régime et décocher ce
- jour.
Jour Midi Soir Int.
Sexe (MEF Classe Regime lundi
mardi
 Be &C EXTERME LIBRE 6 mercredi
| @ |6e |6C | DEMILPENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMEY 4 jeudi
Q s &C DEMHPENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT vendredi
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Paramétrage lié aux mesures disciplinaires @ PRONOTE

Sleis[-Nek@icD Verifier la liste des motifs possibles

Motifs Punitions Commissions  Sanctions 2
Les mémes motifs sont utilisés pour les incidents, les
Motifs des incidents, punitions, sanctions, dozziers de vie scolaire et convocations ? punitions, et les sanctions.
Matel Type d'incident | Auteur Victime Publier 458 Q 1 Allez dans le menu Paramétres > Discipline > Motifs.
#! Nouveau Td] ) ) , . .
Déaradati Atteint . 0 2 Des motifs existent par défaut : supprimez ceux qui ne
fzgr_ﬂ E on SIntes atx bens conviennent pas, personnalisez éventuellement des
Dissipation intitulés et créez ceux qui manguent.
Ecrit sur les tables de la =alle Atteintes aux biens . L. .
: : T --_ 3 \érifiez les caractéristiques des motifs::
Fausse alarme (incendie, bombe) Atteintes a la securit o ] )
- : : - Type d'incident : permet de filtrer les motifs
Incivisme Atteintes aux biens ] ) o L
S : - Auteur :si coché, un incident ou une mesure disciplinaire
Insulte Atteintes a autrui . R D | ) .
pour ce motif entrainera la création d'un dossier de vie
scolaire pour 'auteur
Victime : si coché, un incident pour ce motif entrainera la
Type d'incident Auteur | Victime | Publier {/Q création d'un dossier de vie scolaire pour la victime
| ] - Publier :si coché, un incident ou une mesure
Atteintes aux biens ¥ disciplinaire pour ce motif sera automatiquement
Atteintes a la sécurité publiée sur les Espaces Parents / Eléves.
Aftteintes a autrui 3
Atteintes a la securite R e e x
Afteintes a la sécurité
Libellé Q
i+ Nouveau Tl

Aucune

Afteinte a la laicite
Afteintes a autrui
Afteintes 3 la sécurité

Atteintes aux biens

Autres faits de violence
1

Annuler Valider
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Paramétrage lié aux mesures disciplinaires e PRONOTE

s N aNkI0D Vérifier la liste des punitions et sanctions possibles

Maotifs  Punitions Commissions  Sanctions
1 Allez dans le menu Parameétres > Discipline > Punitions.

Liste des punitions 3 ? o _ ) ) ,

2 Des punitions existent par défaut : créez celles qui

Libelle Genre P Duree Modele de doci | Modéle de SMS AR Délai publi. Q) mManquent.

'+ Nouveau 3 Double-cliquez dans la colonne P si la punition nécessite
Devoir supplémentaire  Devoirs P Immédiat. s une programmation afin que les champs nécessaires
Exclusion de cours Exclusior Immédiat. soient disponibles (date, durée, etc.).
Retenue Retenue | F Immediat. 4 Allez dans le menu Paramétres > Discipline > Sanctions.
TIG Divers P Immediat.

5 Les sanctions officielles existent par défaut : créez celles
gui manquent le cas échéant.

Motifs  Punitions Commissions Sanctions

Liste des sanctions

?
Libelle E Modele de document Modele de SMS Q
+ Mouveau ]ﬁ[
Avertizzement I'_:F'
Blame

Exclusion définitive

Exclusion definitive DP

Exclusion définitive Internat

Exclusion temporaire de l'établiszsement

Exclusion temporaire de la clazse

Exclusion temporaire DP

Exclusion temporaire Internat
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Paramétrage des canaux de communication e PRONOTE

STela-Na3c1B Autoriser / interdire les discussions dans tout I'établissement

Les discussions permettent aux utilisateurs d'échanger

directement via PRONOTE. Les enseignants et les

personnels ont la possibilité de restreindre ces
Etablissement ~ Généraux Options Générales m Absences et appels Discipline  Evaluation  Stages échanges A certaines classes. Vous avez la possibilité
d'interdire les discussions pour tout I'établissement
- si un autre type de communication via I'ENT a été
choisi par exemple - ou au contraire de les autoriser
aux responsables afin que les responsable délégués
puissent échanger en direct avec les autres parents.

Courriers/SM5/Messagerie Casier numérique  Signature électronique  Menus Documents a fournir

Meszagerie
2 N . .
¥| Activer les discussions (permet aussi d'utiizer les alertes PPMS et le Tchat) 1 Al Iez C.la ns Ie menu Parame.tres > Comm unication >
3 +| Uniguement entre | g7hoo - | et | 20h00 ~ | Au dela de ces horaires les fonctions permettant l'envoi de messages seront inaccessibles Courrlers /SMS /MeSSGgel'le.
Activer la messagerie entre les responsables 2 Sivous souhaitez interdire les discussions, décochez
Les dizcussions dans la corbeille seront supprimées au bout -:Ie jours ACtiver IeS diSCUSSionS.

Afficher ravertissement de messagerie pleine & partir de MESRAPES . . . . .
3 Sivous souhaitez autoriser les discussions pendant des

plages horaires limitées, cocher Uniquement entre, et
préciser les horaires.

(1 En 2025, la messagerie est par défaut active
uniquement entre 7h et 20h.

4 Sjvous souhaitez autoriser les responsables délégués

a communiquer directement avec des parents, cochez
Activer la messagerie entre les responsables.
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Paramétrage des canaux de communication e PRONOTE

STl s =N bPP Activer les services d'envoi de SMS et d'envoi de courrier avec Maileva

(1 En 2025, il n'est plus nécessaire de s'inscrire au service

Etablissement  Généraux Options Générales m Absences et appels Discipline  Evaluation  Stages de SMS et d'envoi de courriers matérialisés (Maileva). I
suffit d'activer le service directement dans le logiciel.

Courriers/SMS5/Messagerie Casier numérique | Signature électronique | Menus | Documents a fournir
1 Allez dans le menu Paramétres > Communication >

Maileva
Transmettez vos courriers au service de La Poste gui se charge de limpression, — Cour”ers /SMS / Message”e‘
de la mise sous pli, de laffranchissement et de la remise des plis = MAILEVA™ . . ) .
LAPOSTE \estiumissa 04 GRS 2 Cochez Activer le service pour le service souhaité.
2 Activer le service (peut engendrer des coiits suppléementaires &)
Affranchissement par défaut . | Envoi Courant J+3 - |

[ Tester la connexion au service ]

Envoi de SMS

2 Activer le service (peut engendrer des coiits supplémentaires &%

[ Tester Menvoi de SMS ]
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Paramétrage des canaux de communication @ PRONOTE

Slels N MCXP INnitialiser les préférences de contact individuelles

Professeurs *ldentité (33 professeurs selectionnés) . L . . .
- Etat Civi S'il est autorisé a mgchﬁer ses |nf9rmat|ons
P FQ personnelles, un utilisateur peut indiquer par quel
) >~ Photo ? moyen il accepte d'étre contacté. Vous pouvez initialiser
@) Créer un pruf&s&&ur b I IR ces préférences avant le début de I'année.

@ 1 AIIe: sur |'aff |cha,g|ge Ressources >I Profesfseurs > Fiches
«Coordonnées F\>ro esseurs et sélectionnez tous les professeurs.

Tel 2 Adroite, initialisez les préférgnces de cgmtact en cochant
m e les moyens de communication acceptés par défaut.

‘M. |DALIAOUI  |Karm | Mail 3 Recommencez la méme opération pour tous les
m Réservé a ladministration utilisateurs en allant dans:

Pays . Ressources > Eléves > Dossiers éléves > |dentité

Tel quel il e . Ressources > Responsables > Fiche de renseignements
. Ressources > Personnels > Fiche

sInformations administratives

m Autoriser la consultation du cahier de textes et de l'empiloi du temps par les IPR du E

Florence Informer les professeurs | §

*Communication

»Preferences de contact

m o v | E-mails Discussions avec

m 3 | Courriers +| de letablissement | les professeurs

+| des rezponzables ¥ les personnels

les responzables

- MOREAL les élgves

m_ *Famille : Aucune
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Parameétrage des canaux de communication

Hlel o [-N o7 Désigner des référents vie scolaire et harcelement

Site internet *

Les personnels et professeurs qui assument le role
de référent contre le harcelement ou de contact de
vie scolaire (en interne ou vis a vis des responsables)

Emails
[Seoretariat I |l Publer doivent étre renseignés dans la base. Ills seront ainsi
Wenmanter T o facilement identifiables par les personnes concernées.
uhier

1 Rendez-vous dans le menu Parameétres > Etablissement

R&férent(s) contre le harcélement

|I"|I'I. CECCACIT.,, Mme DOUCET L., Mme GAUDIN F.

E] | Publier 2

> |dentiteé.

Contact(z) Vie scolaire (pour les rezponsables) 2 Cllq uez sur les trois points a droite du Champ Référent(S)

[BROME J., GUERIN J., Mme JUILLIARD J., MAILLARD §.,[++| ¥/ Publier | 3 contre le harcélement puis sélectionnez les personnels et/

Contact(s) Vie scolaire en interne (commun a tous les établissements) ou professeu rs dans la liste. Cochez ensuite |la case Publier.

M JUILLIARD J., RANIER D., SALVY J., 5 i . . . N .

[Meme uperviseur o] 4 3 Cliquez sur les trois points a droite du champ Contact(s)
Vie scolaire (pour les responsables) puis sélectionnez les
personnels dans la liste. Cochez ensuite la case Publier.

O, Mme ALVAREZ Sabrina 4 Cliquez sur les trois points a droite du champ Contact(s)

Q AMIOT Mathieu (5B)

Précédente connexion le mar. 27 aolt a 1Ih0&
Emploi du temps Motifs

Cahier de textes -

Contacter I'établissement

COLLEGE INDEX EDUCATION

LV

Précédente connexion le jeu. 01 aout & 18h45

%‘ 11

Mes données Notifs

Appel et suivi

-]
Pedagogie @

Vie scolaire en interne puis sélectionnez les personnels
dans la liste.

(1) Si votre établissement comporte un collége et un lycée,

P les référents contre le harcélement et les contacts de vie
ie scolaire . ~ e - ..
Contact I scolaire pour les responsables peuvent étre différenciés ;
Notes - Envoi d'un tchat X les contacts de vie scolaire en interne sont en revanche
Compétences @ ¢ %L;;;L:r;:mgevm communs aux deux.
Tchat:
Stage 5.0.5 t, Secrétariat: ?ﬁu?:j:?cﬁg;"esn cours
04 96 96 96 96
R, Scolarité: [} contacter la vie scolaire 4
Non au harcélement X w @
ax:
Victime ou témoin de harcélement ? w ) = @encours
Eiféférenlisl- contre le harcélernent au sein de @ Ee;egegga:ggp triligaﬁfgleﬁﬁ nt:
I'établissement COLLEGE INDEX EDUCATION Mme GAUDIN F.-[PHVS|QUE-C|I-HM|E] [.Qecherc.r'?e.r' un professeur ou un personnel |Q,
Mme DOUCET L. - ANGLAIS W1 M. CECCACIT.
Mme GAUDIN F. - PHYSIQUE-CHIMIE 2 <] Reférent(s) vie scolaire O . Morrelli Emy

- ~
(_ ] Contacter )

3

Disponible
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Parameétrage des canaux de communication

STl o X3 5EP DEfinir un compte personnel et/ou un compte établissement

La configuration des comptes e-mails est nécessaire
pour la diffusion d'informations par e-mail : informations

. : . ] de connexion, demande de justificatif d'absence, envoi
Paramétrer I'envoi d'e-mails . . - . .
de bilans, etc. Les e-mails peuvent étre envoyés soit

Choix du type de compte

2 Deésignation du compte

3 Verification du code

4  Sécurisation du compte

Etape 2 : Création du compte établissement

Mom du compte :

depuis un compte "établissement" (adresse partagée
du type secretariat@college.fr) soit depuis un compte
personnel.

SECRETARIAT CDLLEGEI

Adresse e-mail ;

1 Allez dans le menu Configuration > Paramétrer I'envoi
d'e-mails pour ce poste.

secretariati@college.fr

2 Suivez la procédure jusqu'a la création du compte.

Annuler
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Paramétrage des canaux de communication e PRONOTE

Sle oM 3{P Préparer les en-tétes des documents

Identité En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet (Calendrier Mi-journée Demi-pension  Peri

- P : . Le logo et les coordonnées de I'établissement peuvent

Etabliessement 1 | Etablissement 2 Pour connexion A . .
apparaitre sur les documents (bulletins, courriers, etc.).

Etablissement 1 B
1 Allezdansle menu Parametres > Etablissement >

Nom de l&tablissement * Numéro de létablissement Type Identité et renseignez tous les champs.
1 |College Jules Ferry 1234567H COLLEGE v | +++ Etablisseme 2 Allez dans le menu Paramétres > Etablissement > Logos
et importez le logo de 'établissement.
|dentité  En-tétes / Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Mi-journée Demi-pension  Pér 3 AA”eZ dan.s le menu Pararr/we.t.res g Etab!lssement > E':"
téte et pied de page et vérifiez les en-tétes : pour insérer
Nom Q le logo, cliquez sur le bouton Insérer > Bibliothéque de

@ Nouveau V4 logos puis sélectionnez le logo.

oot
5 Cliquer pour choisir une photo

Identité  En-tétes / Pieds de page Logos Signatures (Cachet Calendrier  Mi-journée  Demi-pension | Péri

H  Arial Rounded MT Bold ~lo ~|aApEE(G | §ﬂ'ﬂ
. QR OC X =R ##==2E B mmem s
. Insérer | <Rechercher une balise par son nom=
Modeles C
Muméro de courrier I N N R -
Libell Dimension Q) Date du
Ielle
Fixe <3cm Libre ate du jour

(%! Créer un modéle oz, Année scolaire I({ Eta h_NU

Banniére horizontale Adresse acces PRONOTE.net «Etab_AdrLig

Banniére verticale Cachet «Etab_AdrLig

En-téte bulletin -- Etablissement » «Etab_CodePostal»

En-téte bulletin établissen

Tél. - «Etab T
Email : «Etab

Biblictheque de logos Logo_1
En-téte bulletin etablissen

Signatures * Lego_2
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Parameétrage des canaux de communication

Sl R MY Préparer les lettres et SMS types

[ .. i
Récupérer Restaurer Dupliquer Enregistrer
des modéles l'original sur son poste

Modéles
Eleves -
Libelle Categorie

4 Destinés aux &
Adrezze
Attestation Covid
Autorization de sor
Autorization de sor
Autorization de voy
Autorization pour I
Carte étudiant

Cawvalier

Connexion avec R

Professeur ]

Appelz non faits

Cours

Divers

Sante

Slage

Stage = Référent
Responsable

Abs. internat

Abs. repas W

Kl

5 Annuler Valider

Eleve - Copie de Connexion avec QR Code

Contenu

Mize en page

Teélechargement E-mail

Ly

Arial

Qe OC

r

10

In=érer

=R #

=
Vil

BEFrnasEr fJn holica Far orr Fnrs
el el Pied Ll A e ] A RS

|'||

||-'||||1|||2|||3|||-1|||5||

Objet: Accés a PRONOTE

zEle_Cive «Ele_PrenomMome,

Afin de vous informer a tout moment et
publions sur 'Espace Eleves différente
votre scolarite.

1. Depuis un ordinateur, connectez-vc
suivante Adresse accés PRONOTE.ne
-V otre identifiant : zEle_ldentifi
-Votre mot de passe : zEle_MotDe
La saisie du mot de passe doit respec
majuscules.
2. Depuis un téléphone, téléchargez I'
PROMOTE (disponible surtous les stor
votre compte en flashant le code ci-des

Retrouvez
des vidéos
www. index
com/prono

Veuillez ag
ma consid

Le

51

Les lettres et SMS types contiennent des variables
gui sont remplacée par les bonnes valeurs lors du
publipostage.

1

Allez sur I'affichage Communication > Courriers > Edition
des lettres types.

Tous les courriers utiles sont créés par défaut. Vous
pouvez les personnaliser.

Q La premiére lettre a vérifier est celle qui contient les
informations de connexion.

Pour garder la lettre type originale, faites un clic droit et
choisissez Dupliquer.

Sélectionnez la lettre dupliquée et faites les modifications
a droite : mise en page, insertion de variable (dont
I'en-téte), etc.

Si besoin, créez de nouvelles lettres types en choisissant
la catégorie en fonction de I'affichage depuis lequel elles
seront envoyeées.

Allez sur I'affichage Communication > SMS > Edition des
SMS types.

Faites le méme travail de personnalisation.

Q Si le SMS type est trop long (envoi de plusieurs SMS
nécessaire), un message en rouge vous alerte.
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Mise a jour des éléves Q PRONOTE

Hlelsl-N ekt Mettre a jour les projets d'accompagnement

Matiéres = Professeurs Classes Groupes Eléves = [ ..‘I...I. D ﬁ 4 " @ li' 2 by
Si les détails des projets d'accompagnement

Eleves LEBIHAN Bastien - Projet d'accompagnement de type PAP 4 sont reportés dans PRONOTE, les enseignhants et
Classes ~ | | Tous les caves v | ees Projet: PAP (Dyscalculie) - Consultable par l'eguipe pédagogigue i 5 les ?Ccompagna(‘ts auront acces en un clic aux
aménagements a respecter.
Nom | Préenom Ne(e)le Sexe Cl. Prj. d"acc. Q % = B
: . s Flovac > .

(#! Nouveau projet d'accompagnement | 2 *Mise en oeuvre du projet | COLLEGE ~ L g\lcljeczcil';:’l aafflrc;ziigeenf;’sessources Eleves > Projets

o oasen Lzansaone | O |34 |0 o 0rscocs AN S pagnements.
"= e 2 Créez le projet d'accompagnement en précisant I'éléve, le
D] | L . > type de projet et les dates d'application.

4 Evaluations (2/6) iy

3 Adroite, dépliez la liste et cochez les aménagements

Accorder un temps majore appropriés.

Privilegier les évaluations sur le mode oral _ o o
4 Cliquez sur le trombone pour joindre le document officiel :

si les aménagements n'ont pas été saisis dans PRONOTE,
les enseighants et les accompaghnants auront a minima
acces a ce document.

Diminuer le nombre d'exercices, de questions le ¢z
Limiter la quantité d'écrit (recours possible aux QC
Ne pas pénaliser les erreurs (orthographe gramme
MNe pas pénalizer le mangue de participation a fora
Devoirs [(M3)

Langues vivantes (étrangéres ou réegionales) (0/4)

5 \Vous pouvez depuis cet affichage informer tous les
enseignants de I'équipe pédagogique de la mise en place

} d'un projet d'accompagnement.
Education physique et sportive (0/5)

Francais (0/5)
Mathématiques (0/3)
Histoire-géographie (0/4)

Projets d'accompagnement de Bastien LEBIHAN x

Type Motifs Complément d'in... I @ £§ Debut Fim '@]’

:fl'fi Creer un projet daccompagnement

e oysoaeu | |/ ouieoz |aumeeozs

R v o v vy

Fermer
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Mise a jour des éléves @ PRONOTE

Sl -NeRKil) Mettre a jour les trombinoscopes

Attribution automatigue des photos du trombinoscope des eleves

Pour récupérer toutes les photos en une seule
Le nom de chague photo importée doit contenir le numeéro national de 'éléve photographié ou ses nom et prénom selon manipulation, elles doivent étre nommeées selon la
une wqtaxg d preciser n_:l—d ess0us. Pour attribuer automatiguement une photo a chague eleve, vous devez indiquer le méme syntaxe.
repertoire ou sont stockees les photos.

2 | ™ Répertoire ol sont stockées les photos :

1 Allez dansle menu Imports / Exports > PHOTOS >
e Importer les photos des éléves.

1 Choisir un fichier de préparation de rentrée génére en local

2 Désignez le répertoire ou sont stockées les photos.
3 Indiquez la syntaxe utilisée.
3 Syntaxe utiisée pour le nom des photos importées : 4 Cquuez sur Lancer l'attribution
Nom Prenoms 5 Faites la méme manipulation pour les enseignants et
les personnels avec les commandes correspondantes du
i . A
Nom ¥ | Espace |Prenoms ldentifier uniguement par le nom &t le 1er meme mendu.
; renom
Prenoms -
. . _ Q En début d'année, quand les nouvelles photos ne sont
Mumere national

pas encore disponibles, vous pouvez récupérer les photos
des années précédentes.

Seul limport de photos aux formats * jpeg (ou *jpg), *png, ®.gif et * bmp est permis. Pour une utilisation optimale, il
est préférable gque les dimensions respectent la proportion 7/9éme propre au format des photos diidentité, soit
Jomm par 45mm.

| Reduire automatiguement la taile des photos

Annuler 4
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Connexion a PRONOTE

el s [-NaW40l) Communiquer les identifiants et mots de passe aux utilisateurs

@A Rsc. Cah. QCM Not. Cpt. Bul. Res. Abs. Dsc. Stg. mstat. Espacesweb M Q W (

Discussions  Infos/sondages Votes Casier numérique Agenda Menus E-mails Courriers et Documents EE SMS  Partenaires Gestion ds

ey | + Responsable - Connexion

S ] A _ —_—

Récupérer des Restaurer Dupliquer Enregistrer sur Supprimer Contenu | Mise en page Publication E-mail
modéles l'ariginal son poste .
+[10 ~|ABMIG j Soo

. =] =
Modéles =EQQ DC Y¥=B # #=E&¢
Responsables - = [ ABC .9__":: = Ingérer

Libellé Catégorie CQ | <Rechetcher une ballse par son horms |

& Créer un modéle de document g L T R T T
TIG Punitions = Autre by
Devoir supplémentaire Punitions = Devoir “
Exclusion de cours Funitions = Exclusion .
Retenue Punitions > Retenue
Adresse Responsable seul
Connexian 1 — Responsable seul «Etab_Nom»

. «Etab_Adrlignels
Connexion EMT Responsable seul «Etab_AdrligheZs

«Etab_CodePostals «Etab_Villes

Retard 1er envoi Retards

N -~ . . T&l : «Etab_Tells
Appel 4 contradictoire pour sanction Sanction " Ervail : «Etab_Emaitts
Avertisserment Sanction
Rlamea Sanrtinn

3 ;
. e tm
e TEE Q- @ O @
“® MCah. QCM Mot Cpt Bul. Res. Abs. Dsc. Stg. Com. Stat Espacesweb D Q W <
Matiéres = Professeurs Classes Groupes  Eléves 2 ponsables Salles  Personnels Matériels Inspecteurs = Missions

Responsables

Publipostage de document

Tous les responsables e .
! ‘ Envoi d'un Modéle de document pour les responsables

Ciwv. Nom sélectionnés (1) @ extraits (524) O tous 34
Mme | ABADIE B
M. ABOURBIA 4
Mme | ABOURBLA Type de sortie . @) Imprimante QOPDF OE-mail O > MAILEVA™
Mme | ABRAMAM Nom©  OK-CBID-T0ARS | ¢
Mime | ALMEIDA
Mb. de copies : Copies triges
M. ALMEIDA, g EI i

Impression en naoir et blanc

I ALVES
Mme | ALYES v Un document par ressource
Mrne | AMIOT
. AMIOT Libellé Catégorie
Mrme | AMDRADA, 4 Destinés aux res bl
AMNTOIME Adresse Responsable seul
ANTOINE Connexion Responsable seul
Mrne | ARMAND Connexion ENT Responsable seul
hime | ARMAND 3 6
M. ARNAL Rédiger un modéle de document ? Fermer Apercu Imprimer
M. ARNOUX,
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Si vous ne déléguez pas lI'authentification a I'ENT et
souhaitez que les utilisateurs puissent se connecter
directement a PRONOTE, communiquez a chacun son
identifiant et son mot de passe via un papier imprimé,
un e-mail ou un SMS.

Allez sur l'affichage Communication > Courriers et
Documents > Modéles ou Communication > SMS >
Modéles et personnalisez si besoin les modeles Connexion
a envoyer.

Q Les modéles proposés contiennent un QRcode qui
permet de paramétrer facilement I'application.

Allez ensuite sur la liste d'utilisateurs a qui vous souhaitez
envoyer les informations de connexion, par exemple sur
I'affichage Ressources > Responsables > Liste.

Cliguez sur le bouton L5 (pour imprimer ou envoyer par
e-mail) ou [ (pour envoyer par SMS).

Choisissez la sortie (Imprimante ou E-mail) le cas échéant.
Sélectionnez le modele concerné et vérifiez I'apercu.
Cliquez sur Imprimer / Mailer / Envoyer.

Q Lors d'un envoi par e-mail, une impression est

proposée pour tous les utilisateurs n'ayant pas
d'adresse e-mail.

Recommencez sur les autres listes d'utilisateurs (éleves,
professeurs, personnels).
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Connexion a PRONOTE

Slelos =N WAP Déléguer I'authentification a I'ENT (optionnel)

e

Serveur PRONOTE

e+

Clients

PRONOTE.net

3=

Mes archives

n Paramétres de sécurité

3
% Paramétres de publication | £ Déléguer I'authentification

Vous devez arréter la publication de la base pour pouvoir modifier ces paramétres.

Deléguer l'authentification

Gestion des délégations

Les paramétres de délégations sont partagés entre le serveur PRONOTE et PRONOTE.net.
Cochez celle(s) & activer sur PRONCTE.net afin de définir la délégation de chaque espace.

Actif Mom délégation

S <& Protocole Cas

Définir une délégation CAS

Nom de la délégation :[ Délégation a I'ENE]| ]

Mon ENT : |Ardéche (2D) (CDO7 Ardéche (2D)) 6 v | £
ENEJ] [Ardé&che)

WP AW R el M

Choix de la élé'ln-égat'ion en fonction de'l'espace
Délégation d'authentification

Mode de connexion

[:l Cas Ws-Federation SAML2 EduConnect

Page commune
Espace Direction
Espace Professeurs

Espace Vie scolaire

A N NN

Espace Parents

Espace Accompagnants

57

Aucune

Afin que les utilisateurs se connectent a leur Espace
PRONOTE depuis I'ENT sans avoir a s'authentifier a
nouveau, il est nécessaire de déléguer l'authentification
a I'ENT. Cette manipulation se fait depuis la console
d'hébergement.

1 Connectez-vous a la console d'hébergement.
Allez dans I'onglet PRONOTE.net.
Allez dans I'onglet Déléguer I'authentification.

Cliquez sur Arréter la publication.

Ajoutez un protocole CAS.

0 1 AN W N

Sélectionnez votre ENT dans le menu déroulant : le
parameétrage est automatique ; une fois ajouté a la liste,
cochez-le pour l'activer.

7 Cochez les Espaces concernés (tous ceux des utilisateurs
qui ont un acces a I'ENT).

8 Une fois le paramétrage effectué, cliquez sur Publier la
base pour relancer la publication.
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Mise a jour des emplois du temps @ PRONOTE

Sl o -2 XY Connecter un Client EDT a la base PRONOTE

Pour modifier les emplois du temps aprés la rentrée,
il est recommandé de connecter un Client EDT a la
Configuration Assistance base PRONOTE afin de travailler sur une seule base et
Connectez-vous au serveur de votre choix : d'éviter transferts et erreurs.

Client EDT 2025.1.3 (64bit)

1 Téléchargez le Client EDT depuis le volet Clients de la
console d'hebrgement ou depuis notre site internet :
https://www.index-education.com/fr/telecharger-edt.

php

2 Depuis la console d'hébergement, vous pouvez appliquer
les parametres de connexion.

[ Chercher mon établissement __. J3 Ajouter les coordonnées d'un nouveau serveur .. ]

3 Sinon, manuellement, cliquez sur Ajouter les
coordonnées d'un nouveau serveur.
Paramétres de connexion au serveur o . .
| permiesdecomednausenew X | B Reporter le paramétrage du Client PRONOTE.

Saisissez les paramétres de connexion directe au serveur :

Adresse de la machine (Mom ou IF) :

RNE.index-education.net 4
Fort TCP : Désignation du serveur :
49500 Serveur PRONOTE|

Recherchez un serveur si vous étes sur le réseau d'un établissement @

[ Annuler ][ Valider ]
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e o[- XWX Finaliser 'emploi du temps sur une copie de la base (optionnel)

Transféerer vers PRONOTE x

D Etape 4 : Analyse des données PRONOTE . . . . .
Vérification de Si vous souhaitez finaliser les emplois du temps
@ licence tranquillement, créez une copie de la base PRONOTE au
L6 C UL A I G SRR B (PiHbIoVS format EDT (afin d'étre sGr d'avoir les données les plus
Contréle des récentes), faites les ajustements avec EDT Monoposte
donnees EDT puis récupérez les modifications dans PRONOTE.
La base PRONOTE contient déja :
Interrogation L 1 Depuis un Client EDT connecté a la base PRONOTE, lancez
du ser\?eur * des données principales | de d Fichi > Cré ie de |
hébergé * des données liées a 'emploi du temps a Comma_n e u mer']u IIC er r?er une copie ae la
* des données de vie scolaire base : le fichier enregistré a I'extension *edt .
Analyse des 2 Depuis EDT Monoposte, ouvrez la copie de la base et
données : : :
PRONOTE S finalisez les emplois du temps.
ol e cetatl ces donnees 3 Une fois les emplois du temps finalisés lancez la
Transfert des commande du menu Vers PRONOTE > Transfert assisté.
données N . .
4 5 4 La premiere solution est de remplacer uniguement les
emplois du temps : cette méthode permet de choisir
Mise en = _ » 0 , précisément les emplois du temps a mettre a jour
service des Remplacer unique- Cholsir les données dans PRONOTE mais ne permet pas de récupérer dan
données ment les emplois aremplacer - P . p i pere ans
t du PRONOTE les éventuelles modifications de groupes
Accés aux smes effectuées dans EDT. En cliquant sur ce bouton, vous
données ouvrez automatiqguement un Client EDT connecté a la
ransierees Annler base PRONOTE
5 La deuxieme solution est de choisir les données a
X @ remplacer : cette méthode permet de récupérer de
nouvelles ressources ainsi que |'affectation des éleves
=K adminisirati aux groupes dans PRONOTE mais ne permet pas choisir
précisément les emplois du temps a actualiser. En
| EE COLLEGE INDEX EDUCATION COLLEGE INDEX EDUCATION cliquant sur ce bouton, vous ouvrez automatiquement un
Ammgs scolaire | 2025-2028 d - Année scolaire | 2025-2026 d Client PRONOTE connecté a la base PRONOTE.
enseignant L. . . . .
| votre ice. I [Votre ide 6 Choisissez la méthode qui vous permet de récupérer les

Mode
enseignant

Consultation

Maode
vie scolaire

Consultation
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modifications souhaitées puis apportez les précisions
nécessaires dans les fenétres qui s'ouvrent ensuite.
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