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Le calendrier de la transition d'année
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A faire avant le 21 aoGt : archiver les discussions a conserver

1

Discussions W Infos/sondages  Votes Casier numérique  Agenda

Dizscussions = Rechercher =
4 + =3 —
=
E En cours MNouwvelle Archiver Mettre & la Purger les
dizcussion 2 corbeille Messages
(=] Archives
Objet
»|= Toutes

Marquer comme non lu

Catégories 4 -
Archiver I} 3

Ml sans catégorie Classer

Izl Bleu

W Vet Mettre fin

B Rouge Mett @ Récupérer les données d'une base PRONOTE

Cocher toutes les données

(=) Tchat

F Communications
Agenda

Categories de 'agenda

Modeles de SMS
Modeles d'emails

4 -/ Nessages archives
Modeles dinformations
Modeéles de sondages
Signatures d'emails

Ordre des matieres du relevé

Modeles de documents (Courriers et Documents)

Q
bd

Seules les discussions déja archivées manuellement
seront récupérables : avant les vacances, prenez le temps
de faire le tri!

1 Rendez-vous dans l'affichage Communication >
Discussions.

2 Sélectionnez une discussion a conserver et cliquez sur
le bouton archiver...

3 .. ou sélectionnez plusieurs discussions (en
maintenant la touche Ctrl du clavier), faites un clic
droit et choisissez la commande Archiver.

4 Fin aoUt, vous pourrez récupérer ces discussions
via la commande Imports / Exports > PRONOTE >
Récupérer les données d'une base PRONOTE.
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A faire avant le 21 aolt : transformer en modéles les infos et sondages a conserver
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Seuls les modéles d'information et sondage seront
récupérables : avant les vacances, créez rapidement des
modeéles a partir des informations et sondages que vous
pensez réutiliser I'an prochain.

1 Rendez-vous dans l'affichage Communication > Infos/
sondages.

2 Sélectionnez les informations et les sondages a
conserver (en maintenant la touche Ctrl du clavier),
faites un clic droit et choisissez la commande Créer un
modéle.

3 Fin aodt, vous pourrez récupérer ces informations
et sondages via la commande Imports / Exports
> PRONQOTE > Récupérer les données d'une base
PRONOTE.
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Si souhaité : faire une sortie PDF de tous les bulletins / bilans

Si vous le souhaitez, vous pouvez faire une sortie PDF de
tous les bulletins.
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Rendez-vous dans l'affichage Bulletins > Diffusion >
Impression des bulletins.

Sélectionnez toutes les classes avec le raccourci
[CtrI+A].

Sélectionnez une période.

Cliquez sur le bouton Imprimer les bulletins.
Sélectionnez Bulletin éléve.

Sélectionnez la sortie PDF.

Cliguez sur le bouton Générer.

Indiquez le dossier dans lequel PRONOTE va générer
tous les bulletins.

Recommencez avec les autres périodes.
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Coordonnées du responsable hébergement PRONOTE

Vous n'avez pas accés a la console d'administration de I'hébergement et vous souhaitez modifier les
coordonnées du responsable. Veuillez remplir intégralement le formulaire ci-dessous avant de nous le

renvoyer par mail a info@index-education.fr

Informations sur I'établissement

Nom de letablissernent

M= de client index Education N° de SIRET

Ancien responsable

NOMm prénom

Coordonnées du nouveau responsable

Nom

tel.
FRAMCE

E-Mail

Jai lu et j'accepte les conditions generales de vente et d'utilisation

Werification Anti-Robot
“ Clique ici pour veérifier
FriendiyCaptcha

N® RNE

Etape suivante

Si nécessaire : prévoir la transition avec le nouveau responsable d'hébergement

Si vous étes responsable d'hébergement et ne serez plus
dans I'établissement I'année prochaine, demandez a la
personne qui sera responsable d'hébergement a votre
place de remplir au plus vite le formulaire suivant afin
d'étre opérationnel fin aolt :

https://www.index-education.com/fr/modification-

responsable-hebergement-pronote.php
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Dans les lycées : exporter les notes de premiére vers LSL et Parcoursup

# Ressources Cahier de textes
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Aucuna *Classes a exporter
i | 1123680H - LYCEE GENERAL ET TECH ~ | (4i16) &
Aucune
Aucune *Destination de I'export
Aucung Wers NetSynchro Gérer le certificat pour NetSynchro
Aucune # Vers un fichier
%hcme 5 .C:-Users'.Dncuments IndexEducation'L SLExport_LSL_2211 29170250 .xmil
Aucune :
Aucune Fermer(@ ) Exporter
Aucuna wlFaRULT Josephng L03L0008 | TS SCoaIn
Aucune HERBERT Flavio 2831748 To4 Scolaire
Aucune HERBERT Tamara 2831744 T4 Scolaire
Aucuna HOUOT Léana 2832534 TO4 Scolaire
Aucune DRSS! Marie 3087305| TO4 Scolaire
Aucune LAFORGE Sephia 2832064 TOS Scolaire
Aucuna LAIDET Yann 2844058 TOS Scolaire
Aucune LESAGE Domitile 2843914 TOS Scolaire
Aucune LIAIGRE Céeleste 2631688 | TOS Scolaire
Aucuna LOPEZ Jean-Paul 2832284 TD4 Scolaire
Aucune LUSSEAU Joseph 2832412 | TOS Scolaire

Les notes de premiére doivent étre exportées avant de
commencer une nouvelle année scolaire.

1 Rendez-vous dans Résultats > Livret scolaire >
Récapitulatif des livrets scolaires.

2 \Vérifiez que tous les livrets sont exportables.

3 Allez dansle menu Imports /Exports > LSL > Exporter
les livrets scolaires pour l'export vers LSL.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez uniquement
les classes de premiere.

5 Indiquez le dossier dans lequel le fichier va étre
exporté.

6 Cliquez sur le bouton Exporter.
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