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Partie 1 - Récupération des
identifiants de connexion

) PRONOTE



Réception des informations hébergement

Reéférence dlient : Date : 20102/2026 Aprés avoir passé commande, ['établissement
A lattention de M. Pierre MARTIN désigne et transmet les coordonnées du responsable
Objet : Index Education - Informations hébergement d'hébergement au service commercial d'Index
Benr: Education via un formulaire. Cette personne, munie
Suite a votre demande, veuillez trouver ci-dessous |es renseignements suivants d ,I ,m nt d'id ntifi ti n t I r r ,d r

- votre numéro d'hébergement: 1 250000200001 ?S e.e e s e .ca ol’ pel{ a o s p oce e au

S o doacurs associe siensicesi 10D déploiement de la solution hébergeée.

- L'accés avolre console d'administration se fait via I"application éléchargeable & |'adiesse ~ .

suivante- Avant de commencer, assurez-vous gue vous étes bien en

htttp.//wwww.index-education.com/fr/console-hebergement- possession deS informatioms Suiva Nntes :

pronote-campus.net

1 votre numeéro d'hébergement (recu par e-mail),
2 votre numeéro de facture (recu par e-mail),

3 |e mot de passe de la console (recu par SMS).

Index Education

Pour vous connecter a la console
d'hébergement

PROMOTE Camruie  caicicear la

mot de passe HuF3nJOZYVPbke | &
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Partie 2 - Acces a la console
d'hébergement
et premiers paramétrages

) PRONOTE



Q hitps/feaindex-education.com frfconsole-hebergern ent-hyperplanning php

PRONOTE

Acceés a votre console d'hébergement

BR Windows ‘ &

Systémes d'exploitation Windows

& Installer la console 2

Comaole hébergemen L PROMOTE Campars - 1.1 (fibit)

Configuration

@ Acces a votre console d'hébergement

La gestion de Mhébergement nécessite futiisation dune console dadministration.
Paur y accéder. renseignez les dléments sutants

e me connecte en tant que
 responnabie de Mebergement 4
Suparsamnalrateus oU SAMNAIEIUF or cate
' sana

Numére dhibergement - | 264226200000

Mot de passe MEbergement | sessssssnssas

Se cunnecier s conscle dhitergement I

= Accéder a votre console

Console hébergement PRONOTE Campus - 1.1 (64bit)

Cunfliyuraliun

@ Acces a votre console d'*hébergement

Lors de la premigre connexion, linstallation dun cenificat est requise. Pour que nous puissions linstaller,
yous devez renseigner e numéro de votre derniére facture ligée & I'hébergement.

Dernier n®facture hébergement :

[2600002001

RECEYOIN 0N 0" de taciure

Ce numéro sera envoyé oo responsabie dhéhergement sctellement décloré

Deslller le e lifical |

Hle{s[-Na}PB) Connexion a la console d'hébergement

Autres Systérmes (MAC OS5 X, GNU/LINUX __)

6

Le responsable de I'hébergement se connecte tout
d'abord a une console d'hébergement.

1

Depuis un navigateur Internet, rendez-vous a l'adresse
suivante : https://mwww.index-education.com/fr/console-
hebergement-pronote-campus.php

Cliguez sur le bouton Installer la console et suivez les
instructions de |'assistant d'installation.

Depuis le poste ou est installée la console, double-
cliquez sur le raccourci présent sur votre bureau.

SélectionnezJemeconnecteentantque [responsable
de I'hébergement.

Saisissez le numéro d'hébergement (composé de
12 chiffres et transmis par e-mail) et le mot de passe de
la console d'hébergement (composé de 14 caracteres
et transmis par SMS).

Q Le mot de passe d'accés a la console n'est pas
modifiable. Nous vous recommandons de bien
le conserver, sinon une réinitialisation sera
nécessaire via le service commercial ou le SAV.

Cliguez une premiere fois sur le bouton Se connecter a
la console d'hébergement.

Dans la fenétre suivante, saisissez le numeéro de facture
(composé de 10 chiffres et transmis par e-mail), puis
cliquez sur Installer le certificat.

Q Le numéro de facture ne sera demandé que lors
de la premiére connexion.
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Connexion a la console d'hébergement (suite)

Console hébergement PRONOTE Campus - 1.1 (G4bit)

Cunfliyuraliun

() Accés a votre console d’hébergement

Le certificat a bien été installé, wous allez &tre redirige vers |a console dhébergement.

Pruar wns prochaines ronnexinns, v pooves itilizer la commancs "Héherpgement =
Accéder 4 ma console” depuis votre Client HYPERPLARMING connecté & wotre serveur.

[ S v suler & kv sole dhebergens il J 8

Configuration

@ Contréleur PRONOTE Campus

Ccanfiguratian

MNom de dormaine associé .pronote-campus.net

Mermn du planning : [planning o

<cantrileur

e Serveur PRONOTE Campus

@) @ Activer une licence PRONOTE Campus.net

Mes plannings (2] Merm de domaine associé: | .pronote-campus.net

Le nom de domaine est indispensable & la mise en service

Le nom de domaine est indispensable & la mise en service

Fuseau horaire | {UTC+OT:00] Bruxslles, Coapenhagus, Madrid, Paris

A

Télécharger le elient Nom du planning . |planning 02

7 e Serveur PRONOTE Campus

. @ Activer une licence PRONOTE Campus.net

Acsistance

Mom de domaine associé: | .pronote-campus.net

Le nom de domaine est indispensable & la mise en service

Fuseau horaire : | {UTC+0T:00] Bruxslles, Capenhagus, Madrid, Paris

|

Contrat de licence

Jaccepte e Contrat de licence

Fefuzer

Accepter

Man campte  Décannexian

Q ArrEté

o Arrgté
€9 NonPublié

o ArrEte
o Mon Publié

10

10

Une fois le certificat installé, cliquez a nouveau sur le
bouton Se connecter a la console d'hébergement.

La page de configuration de la console s'affiche alors
dans un onglet de votre navigateur.

Cochez J'accepte le Contrat de licence, puis cliquez
sur le bouton Accepter.
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Configuration des plannings

@ contrsleur PRONOTE Campus

Mo de domaine associé : |moneoo|e .pronote-campus.n | Le nom de doraine ast indispensable & la misa en sarvice

Maodification du nom de domaine X

Confirmez-vous 'aszocistion du nom de domaine
monecale hyperplanning fr au cortréleur 7

2 i Man

Modification du nom de domaine ®

itre cortréleur répond désormaiz au nom de domaine
mianecole by perplanning fr

ok 3

@ Contréleur PRONOTE Campus

Mom de domaine associé |moneoole .pronote-campus.net Muméro de port associé: (21200 | 4

Mom du planning : | [planning 01 |5

e Serveur PRONOTE Campus

6 ) Activer une licence PRONOTE Campus.net

Mom de domaine associé |eoole—annee—en-oours .pronote-campus.ii. ' Le nom de dormaine est indispensable & la mise en service

Fuseau horaire ||:UTC+D'I:DD] Bruxslles, Capenhagus, Madrid, Paris v |

Modification du nom de domaine 4

Confirmez-vous l'azzociation du nom de domaine ecole-

annee-en-cours hyperplanning . fr au planning planningdq
7

Modification du nom de domaine x

Le planning planningd1 répond désonmais au nom de domaine ecole-
annee-en-cours . hyperplanning fr

ok =)

o ArrEte

o ArrEte

o Arreté
Q Men Puklié

Seul le responsable d'hébergement accede au volet
Configuration .

1 Dans la rubrigue Contréleur PRONOTE Campus,
saisissez un nom de domaine. Nous vous conseillons de
saisir le nom de votre école.

2 Confirmez l'association du nom de domaine au
contréleur en cliguant sur Oui.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Ok.

4 |a prise en compte du nom de domaine s'accompagne
d'un numéro de port associé. Ces deux éléments
constitueront les coordonnées de connexion au
contréleur depuis le ClientPRONOTE Campus.

5 Modifiez éventuellement le nom du premier planning
(par défaut planningO1), puis cliquez sur Ok dans la
fenétre qui s'affiche.

6 Laissez cochée la case Activer une licence PRONOTE
Campus.net. Ainsi, lors de la mise en service de la base,
celle-ci sera automatiqguement publiée.

7 Saisissez le nom de domaine associé.

8 Confirmezl'associationdunomdedomaineau planning
en cliquant sur Oui.

9 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Ok.
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MNom du planning : |planning 1

e Serveur PRONOTE Campus

@ @ Activer une licence PRONOTE Campus et

Momn de dornaine associé |eoo|e-annee-en-oours .pronote-campus.net

Murméro de port associe: 10

Fuseau horaires ||:UTC+D1:DD] Bruxsllss, Capenhagus, Madrid, Paris

X |

@ Contréleur PRONOTE Campus

Nom de domaine associé : |etablissernent ..pronote-campus.net

Nom du planning : | planning0l

e Serveur PROMOTE Campus

e Activer une licence PRONOTE Campus.net

Nom de dormaine associé : |annee .pronote-campus.net

Numéro de port associé

Numéro de port associé : (21201

Fuseau horaire: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

]

Nom du planning : |planning02 |

e Serveur PRONOTE Campus

@ @ Activer une licence PRONOTE Campusnnet

Nom de domaine associé : [annee-suivante | .pronote-campus.net

Numéro de port associé :

Fuseau horaire: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

|

Configuration des plannings (suite)

o Arreteé
Q Non Publié

0 Arreté

o Arreté
Q Non Publig

o Arreté
Q Non Publié

n

10 La prise en compte du nom de domaine s'accompagne

n

d'un numéro de port associé. Ces deux éléments
constitueront les coordonnées de connexion au serveur
depuis le Client PRONOTE Campus.

Procédez dela méme maniere pour le second planning.
La configuration des plannings est terminée.
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Création du premier superadministrateur

Prénam :* |pi€rf€ | Le mot de passe doit :
Mo |MAPT|N | |2 miot de passe doit cantsnir au mains 12 caractéras
ldentifiant de connexian :* |pmartin | 2 mot de passe doit contenir au mains uns Iettre\ )
ot de passe dait cantenir au mains un caractere numSrique
Mat d= passe |onononou | L= mot de passe doit cantenir au mains un caractére spécial (ni lettee, ni
Canfirmatian du mot de passs . * |u.uououo | chiffre]

L= mot de passe doit mélanger das minuscules et majuscules

*] Les champs suivis d'une £taile sant ablig ataires

| Créer le superadministrateur | 3

Création du premier superadministrateur

Le premisr superadministrateur & été créé

Ok 4

|2’;Aﬁ‘ectation dans les prafils ‘ || Liste des utilisataurs |: 5 ances ||4o C2laguer l'authentificatian || n Sécurité |

Utilisateurs HYPERPLANNIMNG

[ ] Statut | Id. connexion Nom Prénom Civ. @ Mdp £ Email 1. Fie TEL Fixe 1. Po... TéL port.
F
@ Mouwsau
[ & proartin MARTIM Pierrs [e¥ezetets]

|22 Affectation dans les prafils | J.":I. Liste des utilizateurs | Lizences || 40 C2léguer l'suthentification || ﬂ Sécurité |

Wtilisateurs HYPERPLANNIMG

® | statut | Id.connexion Nom Prénom cv. | @ Mdp & Email I.Foie | TéLFie | LPo.  Télpoit
.
@ Mauveau 6 6
@ & prartin MARTIR Pierrs W [elstetete] proarkin@ecala fr

10

Lors de votre premiére connexion, vous étes amenés a
créer le premier superadministrateur. Ce dernier aura
accés aux applications d'administration et aura les
droits du groupe Administration.

Vous pouvez étre a la fois responsable d'hébergement
et superadministrateur.

1 Cliquez sur le volet Contréleur @ de la console.

2 |apage quis'affiche vousinvite a saisir les coordonnées
du superadministrateur en saisissant :
. le prénom,
s le nom,
. l'identifiant de connexion,
- le mot de passe (a confirmer).

Cliguez sur le bouton Créer le superadministrateur.

4 Une fenétre vous confirme la création du
superadministrateur. Cliquez sur le bouton Ok.

5 Depuis le volet Contréleur @ de la console, cliquez sur
l'onglet Liste des utilisateurs. e superadministrateur
est alors visible.

6 Autorisez le superadministrateur a accéder également
a la console. Pour cela, saisissez obligatoirement une

adresse e-mail valide, puis cochez la colonne @.
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[rla) B o . ; s e PR
2‘ Affec tation dans les profils [ 7 te des utilisateurs | Llcences | AoDeleguerI'authentlflcatlon || a Sacurits |

Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ?

Plannings

Hom

planning0l : Affectation des utilisateurs dans les profils

Appliquer un modele d'affectation

-

1. connedicn Hem
planning 01 8 + Administration 9
planning 02 + Consutation
Utilisateurs
+ Modificacion
D Id. connexion Nom
10 .  cratin MARTIN Pisrrs

Enregistrer les affectations du planning s€lectionné dans un modéle

(v ]
Lk Affectation dans les profils |i':|_ Lists das utilisateurs | Licences | 49 Crléguer l'authentification || E S&curité |

Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ?

Plannings

Hom

planning C1

planning 02

planning0l : Affectation des utilisateurs dans les profils

Id. connedion

+ Administration

proartin

+ Consultation

+ Modification

MARTIMN Pisre

Hom

L

Création du premier superadministrateur (suite)

n

10

n
12

Cliguez sur l'onglet Affectation dans les profils.
Sélectionnez le planning concerné.
Cliguez sur le profil Administration.

Dans la fenétre qui s'affiche, cochez Ile
superadministrateur, puis validez.

Le superadministrateur est alors affecté au profil.

Répétez l'opération si besoin pour le second planning.
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e

Configul

Contrileur

Mes plannings [2)

Contréleur

Mas plannings (2]

Activation du contréleur

Administration du Controleur

(Y Activer e contraleur @ Conwdleur arréte

'i‘; Affectation dans les profils | ﬁ Liste des utilisateurs | Licences || AP Deleguer I'authentilication H n Securite |

Récupérer tous les utilisateurs et leurs autorisations ?

_ Affectation des utilisateurs dans les profils

Noem

planningQl

planning02

Administration du Controéleur

0 Désa(;livel le w“l[6|EUI ? CUI”L[{;‘lh‘L‘” ab SE[l.I.iCE (2_

I‘I Liste des utilisateurs || Licences P Déléguer 'authentification || ﬁ Sécurité |

rﬁ'; Affectation dans les profils

Reécuperer tous les utilisateurs et leurs autorisations ?

m Affectation des utilisateurs dans les profils

Nom

planning0l

planning02

12

1 Depuis le volet Contréleur @, cliquez sur le bouton

Activer le contréleur.

2 |e contrboleur est alors en service.
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Administration du planning |planning0l - |

1 ] PRONOTE Campus.net ‘

PRONOTE Campus serveur

B
| i s Base e cours : Aucune base chargée
() Metire en servics e pears 9
_0- Charger uns bass
@ Créer une base 3
Paramétrage de la grille horaire
Mom de la nowelle base : 4
[ Base 200x

Murée de witre emploi du temps

D:=misr dimanche dim., 05 juil.

Chioisisses s s ouvres (en blang

s e st Jeu. E --

Votre semaine peutcomportar de | a f Jours que vous enlevez au remettez J'un Jic. Les
Jjours on gris ne scront pas pris on cornpte dans la basc.

Déeouprge d'une journda

Mormbre de séquences: | 12sequences v

Curse totale d'uns journse D 1Zh00
La durée d'uns sfquence sart au calcul des services des enssignants.

10 s2quences de B0 minutes carrespandent 8 uns journgs s= déroulant entre 8h00 ot
10hO0.

Déocoupage d'une séquence

@en2 (Jen3 Oena Oens Qenu (O Aucun
Durés de chaque pes haoraire - DOH30

L= découpags des séaquences permet de créer das cours en demi-heurs, quart
d'heurs..

Un démoupage 2n 2 crés 2 pas da 30 min. permettant la eréation da cours d= 30

Frinutes, 1, T30, 2H0D, 2h30.
Annuler valider 5

Administration du planning |planning0l - |

l..=_' PRONOTE Campus serveur PRONOTE Campus.net ‘

STl s -NaX-P Création et mise en service de la base

ﬂ) Améter le serveur

Ressources Emploi dutemps & enseignements MNotation, assiduité, stages
I O matisres D enszignants O aurs 0 demandss de réservation 0 devairs 0 appréciations
C pramatians 0 Studiants COramaux O szrvices d'snseignament 0 absences 0 retards
I O =alles 0O pragressions D £valuations des caurs O stages 0 entreprses voir plus de détails

La création de la base peut étre réalisée par le
responsable d'hébergement, les superadministrateurs
ou les administrateurs de base.

1 Depuis le volet Mes plannings © @, cliquez sur l'onglet
PRONOTE Campus serveur.

2 |e Nomde publication estle nomvu par les utilisateurs.
Par défaut, c'est celui du planning, mais vous pouvez le
personnaliser.

Cliquez sur le bouton Créer une base.

4 Danslafenétre quis'affiche, paramétrezla grille horaire.
Définissez :
« le nom de la nouvelle base,

 la durée de votre emploi du temps : un emploi du
temps peut recouvrirentrelet 62 semaines. Choisissez
le premier lundi et le dernier dimanche de 'année.

. lesjoursouvrés:d'unclic,éteignezlesjoursouaucune
activité ne sera planifiée.

- le découpage de la journée : indiquez le nombre
de séquences par jour, en n'oubliant pas d'inclure la
pause de la mi-journée et en pensant aux éventuelles
réunions de fin d’'apres-midi.

- le découpage d'une séquence : découpez les
séguencesen 2 (pas horaire de 30 minutes) si vos cours
font 1h, 1h30, etc., en 4 (pas horaire de 15 minutes) si
certains cours font 45 minutes, etc.

5 Cliquez sur le bouton Valider.

6 |a base est automatiquement mise en service.
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Partie 3 - Installation et connexion au
Client PRONOTE Campus

) PRONOTE



Téléchargement et connexion au Client

|.’(| Installer ou diffuser le client PRONOTE Campus

En utilisant ces commandes, vous disposerez de clients PRONOTE Carmpus dont les paramétres de connexion sont déja renseignés pour se
connecter & votre serveur PRONOTE Campus héberge.

Le client sera paramétré pour se connecter au contrdleur

1. Installez le Client PRONOTE Campuis SUr|vey .I dinateur.
2. Appliguez les paramétres de connexion iés -re contrileur.

Pour installer les clients sur d'autres postes
Enregistrer chacun des fichiers sur le lecteur amovible de votre choix afin de pouwvoir les diffuser aux autres utilisateurs.

3¢ Client PRONOTE Campus 2026.0.1.230 (64bit)

Fichier Configuration Menulndex

Client PRONOTE Campus

Deconnecte

»

[l Assistance J

' Connexion directe au serveur '® Connexion au contréleur

Saisissez les coordonnées du controleur

Adresse IP ou nom de domaine Port TCP

rnunecule.prunute—carnpus.frl | |212m | Se connecter 2

Recherche du contrdleur sur le réseau de l'établissement @

" Identification x

ldentifiant de connexion :

|pmartir| |

Mot de passe :
| IIIIIII | @l

[ Annuler ][ Valider ]

3

Renforcer la sécurité de mon compte
° En savoir plus sur la sécurisation de votre compte

Afin d'azzurer la zécurization de votre compte, vous devex choisir une mesure de sécurité supplémentaire qui =era appliquée
lors e wos connexions sur un appareil non encore enregistré.
witre établizzement vous propose de choisir parmi les mesures suivantes |
(1 Aucune mesure supplémentaire
() Matification unigquement
A chague connexion denuis un appareil non enregistré, vous serez notifié par e-mail etiou directement dans |e logiciel
® Détinir un code PIN. | &
Ce code PIN sera dema, e & chague connexion depuiz un appareil "non enregistré, et une notification sera envoyée

-
S
h
=
-

[+~ e '35 29|68 5
La code PIN doit cortenir au moins {chiffres

] Valider

15

Le Client est I'application depuis laquelle les personnels
modifient les données.

1 Depuis le volet Télécharger le client & de votre
console, dans la rubrique Installer ou diffuser le client
PRONOTE Campus, cliquez sur les liens::

« Installez le Client PRONOTE Campus : une fois sur le
site Internet d'Index Education, en fonction de votre
systeme d'exploitation, téléchargez le Client, puis
suivez les instructions de I'assistant d'installation.

Q Votre poste doit fonctionner a minima sous
Windows 10.

- Appliquez les paramétres de connexion : une
fois téléchargé, double-cliguez sur le fichier de
parameétrage du Client (fichier intitulé ParamcClient).

2 Depuis I'écran d'accueil du Client, le mode de
connexion Connexion au contréleur est sélectionné
par défaut. Le nom de domaine saisi par le responsable
d'hébergement et le Port TCP sont déja renseignés.
Cliguez sur le bouton Se connecter.

3 Danslafenétre de connexion, saisissez votre identifiant
et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton Valider.

4 |ors de votre premiere connexion, dans la fenétre
Renforcer la sécurité de mon compte, sélectionnez
Définir un code PIN.

5 Utilisez le pavé numérique pour saisir une premiere fois
votre code PIN (4 chiffres minimum), puis confirmer le
code, en cliquant sur Valider a chaque fois.
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Téléchargement et connexion au Client (suite)

Enregistrement de I'appareil

Sivous Utilizez réguligremernt cet apparel pour vous connecter, enregistrez-le comme un appareil "recaonnu”.

Jgjoute cet appareil & la liste de mes appareils "reconnus" sous le nom
Par exemple : Domicile, Salle 215, Tablette collége, Mon téléphone ...

IBureau 6 I

[ Annuler [ Suivant _]A

Client PRONOTE Campus

Connecté au contréleur

Connexion directe au serveur o Connexion au contraleur

Saisigsez les coordonnées du contrileur

Adresse [P ou nom de domaine Port TCR

ronecole pronote-campus. net | |212l]l] | Se déconnecter

Recherche du contréleur sur le réseau de 'établissement ',

Connectez-vous au serveur de votre choix

Plannings de MARTIH Pierre

Hom Administrateur

B3 Arnée en cours pmartin

aPrépara’cinn année suivante pmartin

16

6 Lorsgquevousvousconnectezdepuisun nouvelappareil,
le logiciel vous demande de saisir votre code PIN. Si
I'appareil depuislequel vous vous connectez n'est utilisé
gue par vous ou des personnes de confiance, cochez
J'ajoute cet appareil a la liste de mes appareils
"reconnus" et donnez-luiun nom (Bureau, PC portable,
Secrétariat, etc.). Cliquez sur Suivant.

Q Depuis le Client, vous pouvez modifier a tout
moment la mesure de sécurité choisie, le code
PIN ainsi que les appareils enregistrés dans le
menu Mes préférences > Sécurité > Sécurisation
de mon compte.

7 Tous les plannings mis en service sont listés. Double-
cliqguez sur celui auquel vous souhaitez vous connecter.
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Partie 4 - Configuration du Client
PRONOTE Campus

) PRONOTE



Création des autres utilisateurs

Liste des utiisateurs | d'utiization  Affectation dans les profil | Utiizateurs utiizés dans la baze

[l

Liilisateurs HYPERPLAHHING
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Identifial
F Mowveau | 2
. pmartin MARTIM Pierre & SOO00 *¥ pmartin@ecale fr
Utilisateurs HYPERPLANNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Civ. |Statut MdP [ Email Identifiant LDAP Identifiant CAS | Ident. WsFed IdentiﬁalQ
i
afilaire FILAIRE 3
. pmartin MARTIM Pierre [f,_]‘, GOGOG ¥ pmartin@ecole fr @
Utilisateurs HYPERPLANNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Ident'rﬁalg
i
. afilaire FILAIRE Alain 4 & -----
. pmartin MARTIM Pierre & SOO00 ¥ pmartin@ecale fr 5
Utilisateurs HYPERPLANNING (7]
. Id. connexion Hom Prénom Ciw. Statut MdP @ Email Identifiant LDAP | Identifiant CAS | Ident. WsFed Ident'rﬁalg
5 [ = e
i pmartin MARTIN Fierre L coooe Statut de l'utilisateur X 5
Fadministrateur
& Administrateur de base
& Utilizateur v
H: 4 >
[ Annuler ][ “alicler ]
Utilisateurs HYPERPLANNING (7]
. Id. connexion Prénom Civ. |Statut MdP [ Email Identifiant LDAP Identifiant CAS | Ident. WsFed IdentiﬁalQ

Hom
afilaire FILAIRE

. pmartin MARTIM

}t

Pierre [f,_]‘, GOGOG ¥ pmartin@ecole fr

B e R

Depuis le Client, vous pouvez créer les autres utilisateurs
qui vont agir sur la base et les données qui la composent.

1 Rendez-vous dans le menu Fichier > Administration
des utilisateurs.

Créer un nouvel utilisateur:

2 Dans l'onglet Liste des utilisateurs, cliquez sur
Nouveau.

3 Saisissez l'identifiant de connexion, puis le nom et le
prénom de l'utilisateur en validant chaque fois avec la
touche [Entrée] de votre clavier.

4 Un mot de passe est généré automatiquement et le
nouvel utilisateur est créé par défaut avec le statut

Utilisateur 4.

5 Double-cliquez dans la colonne Statut pour lui affecter
un autre statut, puis cliguez sur le bouton Valider :

- Superadministrateur & : il a accés a toutes les
applications d'administration (Contréleur , Serveurs ,
etc.) et peut avoir les droits du groupe Administration
pour un planning.

- Administrateur de base & : il peut créer de nouveaux
plannings depuis l'application d'administration
des Serveurs et peut avoir les droits du groupe
Administration pour un planning.

6 Saisissez |'adresse e-mail de |'utilisateur.

7 Procédez de la méme maniere pour la création des
autres utilisateurs.
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Liste des utiisateurs  Profils dutilisation | Atfsctation dans les profils || & wurs utiisés dans s base

Affectation des utilisateurs dans les profils

Identifiant de connexion

4 +administration 9

prnartin MARTIMN Pierre
+ Consul‘ation
D Id. de connexion Hom Q
- A
LA afilaire FILAIRE Alzin
I pmartin MARTIM Pierre 10
LA teannier W ANNIER Thierry v
i ce H: @
[ Annuler ][ Valider ]

Hom

Création des autres utilisateurs (suite)

— zpo
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Affecter un utilisateur a un profil :

8

10

Pour que l'utilisateur puisse se connecter a la base, il
faut ensuite l'affecter a un profil d'utilisateur pour le
planning concerné. Cliquez sur l'onglet Affectation
dans les profils.

Cliquez sur le profil pour afficher la liste des utilisateurs
qui n'ont pas encore été affectés.

Cochez tous les utilisateurs ayant le méme profil, puis
cliquez sur le bouton Valider.

Q Pour le profil Administration, seuls les utilisateurs
ayant le statut Superadministrateur & ou
Administrateur de base & sont proposés.
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Slelsl=Nels°D Saisie de I'adresse d'acces aux Espaces

(3¢ Parametres de connexion au serveur

Adresse 1P :annee.pronote-campus.net '|
Port TCP : 21201

Ces informations sont & renseigner lors d'une connexion au Serveur planning0l

3

- Espace Enseignants
- Ezpace Secrétariat
- Espace Appariteurs
- Espace Etudiants
- Espace Parents
- Espace Entreprise
- Espace Invités
Fa Faramétrage des plannings
Enseignants
Promotions
- Etudiants
- Salles
. Matiéres
- Intégration et référencement
- Liens utiles
- Mentions légales

Publication sur Internet avec PRONOTE Campus.net

3 ]ﬂ Définition de la page commune ¥ Utiliser la page commune par défaut

a
En-téte Corps

Titre de la page commune

Mom de rétablizzement

Ecole

Couleur du texte : . Taille de police : IEI
Couleur de fond :

Dimensions ; ) Hauteur fixe : 50| Pixels ® Hauteur variable © |40 % de l'écran

URL publigue d"accés au .net |hﬂps:r.reoole—annee—en-oours.pronote—campus.net]

| 4

Logo de la page commune
i®) Aucun logo
) Logo de létablissement (défini dans Paramétres = Etablissement = ldentité)

¥ () Autre logo Aucun

20

Pour pouvoir publier les données sur Internet, il faut que
I'option Activer une licence PRONOTE Campus.net n'ait
pas été décochée par le responsable de I'hébergement
dans le volet Configuration : -,

1 Depuislevolet Télécharger le client () de votre console,
danslarubrigue Parameétres de connexion au serveur
[Nom_Du_PIlanning], copiez |'Adresse IP.

2 Rendez-vousalorsdansle menu Internet > Publication
des Espaces du Client.

3 Sélectionnez Page commune a gJgauche dans
l'arborescence.

4 Dans l'onglet En-téte, collez I'adresse dans le champ
URL publique d'accés au .net, puis fermez la fenétre.
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HlelsI=NeM [0 Création d'un compte e-mail

Gestion des comptes e-mails

Compte utiisé par Bennadji pour l'envoi des e-mails |

4 Comptes établissements Q.
+ Comptes personnels 2

3

Choix du type de compt 3

2 Désignation du compte

Choix du type de compte

bl  Désignation du compte

3 Vérification du code

Choix du type de compte

bl  Désignation du compte

&l Vérification du code

4  Sécurisation du compte

Paramétrer I'envoi d'e-mails x

Etape 2 : Création du compte personnel

(@ Utilizer Midentité de lutiizateur connecté
Martin Pierre (pmartini@ecole.fr)

(_ Utiliser les informations suivantes :
Mom du compte :

Adresse e-mail :

Paramétrer I'envoi d'e-mails x

Etape 3 : Verification du code

UUn e-mail vient d"étre envoyé a ladresse pmartin@ecole. fr,
merci de saisir ci-dessous le code recu :

713910 | 4
Je n'ai pas recu le code

Paramétrer I'envoi d'e-mails x
Etape 4 : Sécurisation du compte

Tous les e-mails envoyés depuis ce compte seront chiffrés avec une clé dont vous étes le seul
dépositaire. Client PRONOTE Campus vous offre deux possibilités de la récupérer.

1. Saisie d'une question secréte

Cluestion :

|Vil|e de naissance

Réponse : 5

| Marseille|

2. Sauvegarde de la clé

Le fichier "clerecuperation.crbee”™ envoyé dans le-mail avec le code de vérification doit étre conservé dans un lieu de
stockage seécurisé (cloud, serveur de sauvegarde, ...).

[ Annuler ][ Précédent ][ Suivant ]

21

Avant d'envoyer par e-mail les informations de

connexion aux utilisateurs, vous devez créer votre
compte depuis le Client.

1 Rendez-vousdanslemenuConfiguration>Paramétrer
I'envoi d'e-mails pour ce poste.

2 Cliguez sur le bouton < a gauche de Comptes
personnels.

3 |['assistant de création se lance : le nom et |'adresse
e-mail saisis lors de |la création du superadministrateur
sont pris en compte par défaut (cette adresse et la
messagerie correspondante doivent bien sar exister au
préalable). Cliquez sur Suivant.

4 Un code est alors automatiqguement envoyé a l'adresse
e-mail indiquée. Saisissez ce code a |'étape 3, puis
cliquez sur Suivant.

5 Sécurisez votre compte avec une question / réponse
secréte, puis cliguez sur Suivant.

6 Lacréation ducompte est finalisée. Cliquez sur Fermer.

7 Cliguez sur le bouton Valider.
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8 @F 3 1€ ¥

m Etats récapitulatifs  Enseignements Motation Compétences Assiduité  En entreprise  Communication M Q * <

Matiéres  Modules et cursus | Enseignants  Promaotions  Etudiants | Regroupements  Salles  Cours | Oraux Demandes de réservation Personnels% 1

Personnels ¥ Cumuler par profil d'utilisateurs

Civilité Nom Prénoms E-mail Identifiant de connexion Mot de passe Esp.Net },
Y

@& Créer un personnel I__Ej

4 Utilisateurs du profil Administration

4 pppariteurs (n'utilisant pas le Client PRONOTE Campus)

PINOT Sébastien PINOT 00000 x

3¢ Envoi de courrier et document 9

Envoi aux appariteurs. ..

(@ sélectionnés (2) ) extraits (4) i tous (4)

Type de sortie : _/Imprimante () PDF ® E-mail & MAILEVA™ b signature électronique
Joindre | [#] = pdf 5 3gem ¥4 Imprimahle

|+ Ecrire le courrier dans le corps du mail

Imprimer un exemplaire
A tous les destinataires
® Uniquement & ceux qui ne recoivent pas d'e-mail

Libellé Catégorie g
4 Modéles destinés aux personnels Iﬁj
Adresse Divers a
Copie de Connexion des personnels Divers
3 @ 4 3

Rédiger un modéle @[ Fermer ][ Apercu ][ Imprimer/Mailer '7
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Sleio[-Na Il ENnvoi des informations de connexion aux utilisateurs (par e-mail)

Les informations de connexion (identifiant et mot de
passe) sont des données privées. En début d'année,
communiquez-les de maniére confidentielle a
chaque personne concernée. Plusieurs moyens de
communication vous sont proposés dans PRONOTE
Campus.

1 Rendez-vousdansl'affichage Plannings > Personnels >
i= Liste.

2 Sélectionnez les destinataires dans la liste.

3 Cliguez sur le bouton [ dans la barre d'outils.

4 Dans la fenétre d'envoi, sélectionnez E-mail comme
Type de sortie.

5 Cochez*pdfpourjoindreledocumenten PDF (conseillé
pour conserver la mise en page).

6 Sélectionnez le modele de document Connexion des
personnels.

QOLe modéle de document Connexion des
personnels est personnalisable dans I'affichage
Communication > Courriers et documents > @
Modéles.

7 Cliguez sur le bouton Imprimer/Mailer.

8 Dans la fenétre qui s'affiche, cliguez sur le bouton
Envoyer I'e-mail.
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