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Parte 1 - Presentazione e
recupero degli identificativi di
connessione




Parte 1 - Presentazione e recupero degli identificativi di connessione

Step n°1 Presentazione della versione cloud

EDT EDT EDT EDT EDT

CLIENT EDT CLIENT EDT CLIENT EDT CLIENT EDT CLIENT EDT

pa AN ]
‘\ /' . CONSOLE CLOUD
Gestione del server

EDT.net SERVER

Messa in uso

Pubblicazione della base dati

dei dati su
internet

Base dati

CLOUD

AREE WEB

o

C———

Docenti, Genitori, Alunni

Il Cloud EDT permette di liberarsi da tutti i vincoli legati
alla gestione dei server. Gli applicativi Server EDT ed
EDT.net non devono essere scaricati, in quanto sono
gestiti e ospitati presso Index Education. All'istituto
scolastico resta solo l'installazione dei Client sulle
postazioni che devono connettersi alla base dati in
Cloud.

© Index Education 2026



Parte 1 - Presentazione e recupero degli identificativi di connessione

Step n°2 Ricezione delle informazioni Cloud

Allattenzione del Sig. Mario ROSSI
Codice cliente: 10519
Oggetto: Informazioni per connettersi alla Console Cloud

Gentile cliente,
abbiameo ricevute il vestre ordine e vi ringraziamo.

Potete trovare le modalita di accesso alla vostra Console Cloud al seguente link:
https://www.index-education.com/it/console-cloud.edt php

| dati necessari per connettervi alla console 1 alita di trasmissione sono le seguenti

1. il vostro numeroc clouc 250000200001 he servira ad identificarvi;
2. lavostra password che vi verra trasmessa via SMS al numero di cellulare indicato;
3. il seguente numero di fattur. 2500002001 | 3 inserire solo alla prima connessione,

2

Conservate questa informazic. .’ con cura, vi serviranno per le connessioni future.

S

EDT

Messaggio - SMS
0ggi15:33

INDEX EDUCATION. Trasmettiamo

la password per connettervi alla

Console Cloud di FDT:

ms5H6B32G2Yvnd

Dopo aver effettuato l'ordine, listituto designa il
responsabile cloud e comunica i suoi dati di contatto
al servizio commerciale di Index Education tramite un
modulo.

Questa persona, una volta ricevute le informazioni di
identificazione, potra accedere per la prima volta alla
Console Cloud.

Prima dicominciare, assicuratevi di essere in possesso delle
seguenti informazioni:

1 il numero cloud (ricevuto tramite e-mail),

2 | numero di fattura (ricevuto tramite e-mail),

3 |a password della Console (ricevuta tramite SMS).

© Index Education 2026



Parte 2 - Accesso alla Console Cloud
e prime impostazioni




Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°3 Connessione alla Console Cloud

&« =2 C M % index-education.com/it/console-cloud-edt.php 1 ) ®
Innanzitutto, il responsabile cloud si connette alla

Console Cloud.
@ EDT 1 Aprite un browser e andate all'indirizzo indicato nell'e-

mail: https:/www.index-education.com/it/console-
\Nlndows 2 & C|OUd-edt.DhD
. 2 Cliccatesu Accedere allaconsole c seguite leistruzioni
Accedere alla console Accederg onsole . . .
3 dell'installazione guidata.

- 3 Sul computer dove e installata la console, fate doppio
clic sull'icona sul desktop.

Conscle cloud EDT - 1.10 (64bit)

é Accesso alla vostra console cloud ’ 4 |nserite il numero cloud (composto da 12 cifre e inviato
T Ty me— tramite e-mail) e la password della Console Cloud
3 :M:;w: :zmm - (composta da 14 caratteri e inviata tramite SMS).
g-;% ot ot St Q Se perdete queste informazioni, potete richiederle
B e = = | @ nuovamente da un Client connesso alla base
dati, tramite il comando Cloud > Richiedi gli
identificativiCloudindicandoidatichedesiderate

5 recuperare.
. ————— . 5 Cliccate su Connettersi alla Console Cloud.
Configurazione 1
@ Accesso alla vostra console cloud 6 Nella finestra seguente, inserite il numero di fattura
Durante la prima connessione, & richiesta linstallazione di un certificato. Per poterlo installare, dovete inserire il vostro numero di fattura. (CO m pOStO d a -l O C if re e i nVi a to t ra m ite e - m a i | ) 1 po i
cliccate su Installa il certificato.
S Q Il numero di fattura vi verra chiesto solo alla prima
Questo numero sara inviato via e-mail al responsabile cloud attuaimente dichiarato Co n n eSS i o n e L[]
7 Una volta installato il certificato, cliccate nuovamente
p— su Connettersi alla Console Cloud.
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Configurazione

@ Accesso alla vostra console cloud

Console cloud EDT - 1.10 (64bit)

Il certificato & stato correttamente installato, sarete indirizzati verso la console cloud.

Per le vostre prossime connessioni, potete utiizzare il comando "Cloud »
Accedialla mia console” dal vostro Client EDT connesso al vostro serve

Le mie basi dati

@

Scaricare il Client

(@

I miei archivi

N

Assistenza

\ _ CONSOLE DEL cLouD EDT @
~ N g

Italie Production en cours IT 3

Personalizzazione della password

Alla prima connessione, dovete obbligat 9 nte personalizzare la vostra password.
Inserite due volte la nuova password che desiderate utilizzare e confermate:

Nuova password: La password deve:
[sevsessannes | - contenere almeno 12 caratteri
Conferma della nuova password: - contenere almeno una lettera .
| | - contenere almeno un carattere numerico
[ ——— :

- contenere almeno un carattere SQ‘ECI3|E'

- utilizzare maiuscole e minuscole

Confermo la nuova password
Modifica della password »

La nuova password & stata correttamente registrata.

Mic account Disconnessions

10
n

Al primo accesso alla console in una scheda del vostro
browser,vienevisualizzatalafinestra Personalizzazione

della password.

Inserite la nuova password, poi confermatela.

Cliccate su Confermo la nuova password.

Una finestra confermera I'avvenuta registrazione della

nuova password. Cliccate sul pulsante Ok.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°4 Creazione del primo amministratore

H H H H H ' H v [ ] (3 (J - (3 [ ] (3 [ ]
Amministrazione di |Base dati dell'anno in corso Alla prima connessione, vi verra richiesto di creare il

m‘ primo amministratore. Quest'ultimo avra tutti i diritti
sulla base dati.

om0 Per accedere ai dati del server, dovete assegnargli un Supenvisore Potete avere sia il ruolo di responsabile cloud che di
amministratore.
Nome:" [Mmario |
gl Cognome* | [Ross 2 | |lepassworddeve | 1 Cliccate su Le mie basi dati.
Scaricare il Client Identificative di connessione:® [ Rocsi _| ) g:z:::: ::2::2 LG‘;alr:;::;
Password:* [..nnn..u ] -ConEenerealmenouncaraEerenum_erico 2 La flnestra Che S| apre V| Chlede dl |nser|re | datl del
Conferma della password:* [sesscsesnane | -C_olmenergalm..anouncara;»grespecrale . .. .
% Utilizzare sia maiuscole che minuscole pr|mo amm|n|stratore
1 miei archivi H
{*ll campi seguiti da un asterisco seno obbligatori ol | Nno mel
9 Creare il Supervisore | 3 ° Il Cognomer
e - l'identificativo di connessione,
. |la password (da confermare).
Creazione del primeo Supervisore
Il primo Supervisore & stato creato correttamente. 3 C|ICC8te su creare " superv’sore
4 Una finestra confermera l|la creazione del primo
* 4 supervisore. Cliccate su Ok.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°5 Invio delle informazioni di connessione al primo amministratore

Scaricare il Client EDT

Quando il responsabile cloud non & anche supervisore,
deve trasmettere al supervisore designato Ile
informazioni necessarie per connettersi al Client EDT.

Amministrazione di |Base dati del'annoin corso  ~

@ Installare il Client EDT

N :j‘iz::?l:r::Li:nie:s::l:n:::si:i:z::eiun Client EDT gia parametrato per connettersi al vostro Server EDT in cloud. | | responsa bi |e Cloud deve forni re |e Seg uenti i nformazioni:
.@ S ——— 1 I'indirizzo per permettere al supervisore di scaricare
Salvate i due file su un gualsiasi lettore removibile per trasmetterli ad altri utenti. e i n Sta | I a re i I C | ie nt E DT1 OVVe ro: htt DS://WWW'i n d ex_
e education.com/it/scaricare-edt.php
&= ot s 2 2 l'indirizzo di connessione del Client EDT, disponibile
L Dovete riportare queste coordinate sul Client EDT nei parametri di connessione diretta al Server. n e | | a SeZiO n e ’nsta"are ,.’ c".ent.
? Q MECCANOGRAFICO deve essere sostituito dal
aician codice meccanografico del vostro istituto.

3 l'identificativo di accesso e |la password scelto (Step n°4
Creazione del primo amministratore, pagina 10).
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°6 Creazione e messa in uso di una base dati vuota

£ ServerEDT

e Crea una base dati

Prepara l'anno successivo

Le mie basi dati

Scaricare il Client

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso v

| Dase dati corrente:

@ cChiuso

2

Parametri della griglia oraria

Scegliete il primo giorno della settimana

Scegliete i giorni lavorativi (in bianco)

wn e e cowven [ EENN NOSRIN

La vostra settimana puo avere da 1a 7 giorni che potete mettere o togliere con un clic. | giorni con sfondo
grigio non saranno presi in considerazione nella vostra base dati

MNumero di fasce orarie per giorno

Numero di fasce orarie: |10 fasce orarie

Durata della fascia oraria: 60 Minuti  #*
Durata totale di una giornata: 10h00

La durata della fascia oraria serve per il calcolo dei servizi dei docenti
10 fasce orarie da 60 minuti corrispondono a una giornata compresa tra le 800 e le 18.00

Suddivisione della fascia oraria

Clin2 Qin3 Oin4 Oiné O iniz (@ Nessuno
Durata di egni frazione: 01h00
A seconda della durata di una fascia oraria. il numero di frazioni possibili varia. v

Nuova base dati

Inserite il nome della nuova base dati:

Base datl 200X

Se confermate, la base dati corrente sara salvata nella scheda "Altre basi dati”, poi

sosttuita da una Nuova Dase dati vuota.
Annulla Conferma

12

La creazione della base dati puo essere effettuata dal
responsabile cloud, dagli amministratori e dagli utenti
inseriti nel profilo Amministrazione.

1 Da Le mie basi dati, cliccate su Server EDT 20XX.
2 Cliccate su Crea una base dati.

3 Nella finestra che si apre, configurate la griglia oraria.
Definite:

- il primo giorno della settimana nel menu a tendina,

- 1 giorni lavorativi: con un clic, disattivate i giorni

dove non volete che vengano pianificate le attivita

(se alcune mezze giornate non sono lavorativi, queste

saranno da definire in un secondo mMomento). | giorni
IN grigio non appariranno maiin EDT.

- il numero di fasce orarie: indicate il numero di fasce
orarie per giorno, includendo anche eventuali riunioni
o attivita pomeridiane. La durata totale ottenuta deve
coprire lintera giornata, dall'apertura alla chiusura
dell'istituto.

. la suddivisione della fascia oraria: dividete |a fascia
oraria in 2 se le vostre attivita durano 1h, Th30, ecc., in
4 se alcune attivita possono durare 45 minuti, ecc.

4 (Cliccate su Conferma.

Nella finestra che siapre, inserite il nome della base dati
poi cliccate su Conferma.
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Scaricare il Client

Scaricare il Client

) mettiin uso

g Carica una base dati
o Crea una base dati

Prepara l'anno successivo

£ ServerEDT EDT.net 2024

Amministrazione di |Base dati dell’anno in corso v

Base dati corrente: Base dati 20X

€ Chiuso - ) )
Creata il 29/04/2512:06 Ultimo inserimento il 20/04/2512:06
Risorse: EDT:
Odccenti O matene O attivita Q consigli
O classi 0 raggruppamenti 0 colloqui 0 assenze risorse
Oalunni 0 aule 0 piani distudi 0 medifiche

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso  ~

(!) Chiudiluso

Base dati corrente: Base dati 20XX

Creata il 29/04/2512:06 UHimo inserimento il 29/04/2512:06

10
©

Risorse: EDT:
Odocenti O materie 0 attivita 0 cansigli

Prepara l'anno successivo

Qclassi 0 raggruppamenti 0 collegui 0 assenze risorse
@ alunni 0 aule 0 pianidistudi 0 maodifiche

13

Q La configurazione della griglia oraria pud essere
modificata a seguito della sua creazione dal
menu File > Strumenti > Cambia i parametri
della griglia oraria all'interno del Client.

6 Una volta creata la base, dovete metterla in uso affinché
gli utenti possano connettersi. Cliccate su Metti in uso.

7 La base verra quindi indicata come In uso.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°7 Caricamento di una base dati esistente

File Mpgodifica Estrai Elabora |mportazioni / Esportazioni Preferenze Parametri Configurazione Menu INDEX

EI; 3 g MINISTERO 4

. EDT
@ Preparazione m

THT/CSU/XML/SOL P Importa gli orari dei docenti

Importa gli orari delle classi . ..
P g di classe  Comunicazioni

Materie Docenti EE Q ICAL 5 Ultimo rapporto di importazione dell'orario enti | Alunni | Responsabili | Aule Personale Materiali = Attivita
" FOTO » Fondi con un'altra base dati
Docenti
HTML » Recupera i dati di un'altra base dati...
i DARTNER , Genera i file per il cloud...
Titolo Cognome ]
Y = }-
# Crea un docente %
Prof. ALIGHIERI Dante E
i

Genera il file Esempio.hedt per il cloud

Siprega di specificare il numero di cloud: |z;]4}51944]ﬂ4]ﬂﬁ|

Quest'ultimo vi & stato comunicato via e-mail ed & anche accessibile nella scheda "Mic account” nella
console di supervisions del cloud.

~| Aprila cartella al momente della creazione

[ Annulla ( Conferma

) Amministrazione Server EDT 2

File Configurazione

Configurazione HTTP...

I
[ ¥y Amministrazione dei parametri Windows...
J {CD44BBCD-EFES-TACD-EAAF X +
Accedi ai file di configurazione dell'applicazione

. te - ™ &} 0 » = T > Serveurs > (CD44BBCD-EFES-76CD-EAAF-64B1245AE433) >
Lingue |
il
Informazioni sulla licenza @ Nuove ' @ [ i T Ordina = visualizza
& Home Nome . Ultima madifica Tipo
) Galier Anneshnterieurs 10/06/2026 0% 10 artella di fil=
Galleria
BaseEmailsEmeoyes 12408/2026 010 artella di file
>k OneDrive
Journaw W0E/ 2026 0540 artella di file
Ressources 06/ 2026 0310 Cartella di file
U Desktop of _ CodeEnregistre mpa i
&l Documenti » [ eoT.Aut 1406/ 2026 0% 10 File AUT
L Dewnload * [ eoTprofils 16/06/2026 13:06 File PROFILS
PR immagini » [ Server EDTuxcrg 6/06/2026 13:06 File XCFG

14

Se avete gia creato una base dati con la versione
Monoposto o Rete di EDT installata in locale, potete
caricare la base dati nella Console Cloud ma il vostro
file *.edt deve essere trasformato in un file *hedt.

Step 1: Create il file per il Cloud

1 Da EDT Monoposto:

- aprite la vostra base dati e accedete al menu
Importazioni/Esportazioni > EDT > Generaifile per
il cloud.

- Nella finestra che si apre, inserite il vostro numero di
Cloud e confermate.

2 Da EDT Rete:

- aprite il Server EDT, selezionate sulla sinistra l'orario
desiderato, accedete al menu Configurazione >
Accedi ai file di configurazione dell'applicazione.

- Nella finestra che si apre, fate innanzitutto una copia
del file %, profils che vi servira nell'ultimo step.

. Accedete al menu File > CLOUD EDT > Genera il file

per il cloud.

- Nella finestra che si apre, inserite il numero cloud e
confermate.

« Scegliete la cartella in cui salvare il file *hedt e
confermate.
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= Amministrazione Server EDT

File Configurazione

Recupera un archivio
Costruisci un archivio

CLOUD EDT
Verso Piattaforma

BE M hindi il candizia Windaue Aal Cansar

= Server EDT 3 T.net 2024

frer

nt connessi: 0 (di cui 0 in modalita
e utilizzate: Modifica: 0/5 - Consult

Vi

» Genera i file per il cloud... |
» llicazione

Genera il file Esempio_2024.hedt per il coud

Si prega di specificare il numero di cloud: 2501014523§ﬂd

console di supenvisione del cloud.

' Apii la cartalla al momento della generazione

Questultimo vi é stato comunicato via e-mail ed & anche accessibile nella scheda "Mio account™ nella

[ Annulla ][ Confarma

Amministrazione di |Base dati

delllannoin corso ~

€Y informazione

Il trasferimento della base dati & stato effettuato con successo.

@ Metti in uso @ chi Base dati corrente: Base dati 200X
IUsQ
Creata il 29/04/2512:06 Ultimo inserimento il 29/04/25 14:28
9 Carica una base dati
i Risorse: EDT:
Crea una base dati
e Odocenti O Woaterie 0 attivita 0 consigli
1 o I' - 0 classi 0 raggruppamenti 0 colloqui 0 assenze risorse
repara l'anno successive 0 alunni 0 adle QO pianidistudi O modifiche
@ Apri X
“ r v + Doourmenti » Base dati Cloud EDT bt £
Organizza ~ Muova cartella =- 0O 0
’\‘ Home MNome Litima modifica Tipa
= : .

v i [ Esempiohedt 22/08/2024 1225 file HEDT

il Desktop *

b Download *

\al Documenti *

A immagini *

B Musica *

@ video *

Mome file: | Esempiohedt Tutti i file 1%
5 Aoi 1 Annuile

Chiudi

15

Step 2: Caricate il file * hedt nella Console

3

Cliccate su Carica una base dati.

Una finestra di conferma vi indichera

trasferimento. Cliccate su Chiudi.

Cliccate poi su Metti in uso.

Da Le mie basi dati, cliccate sulla scheda Server EDT

Nella finestra che siapre, selezionate il file * hedt creato
precedentemente, poi cliccate su Apri.

la fine del
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Amministrazione degli utenti

Profili

Nome Tipo g
(% Crea un prefile A
4 Amministrazione AMMIN

BIANCHI-BIANCH!

SPR-Supervisore

+ Modifica MODIF
test-test
< Consultazione CONSULT
v
. 6 & 4 3

Disconnessione automatica

Disconnetti gli utenti di

questo profilo in caso di )
inattivitd superiore a I:I i

Recupera gli utenti ] Come ¢ 9 ire la sicurezza del mie account?

Seleziona un gruppo per poter gestire le sue auterizzazioni

Recupera gli utenti

i®) Scegli un file utenti (* profils)

/| 10

() Sceqli un file di preparazione anno successivo generato in locale

() Dalfattro server della console EDTNEXT
Opzioni

~| Aggiorna gli utenti

~| Aggiungi gli utenti

Annulla

Conferma 12

16

Step 3: recuperate gli utenti [solo per chi utilizzava EDT
Rete]

8

10

n

12

Aprite il Client EDT e accedete al menu File >
Amministrazione degli utenti.

Nella finestra che si apre, cliccate su Recupera gli
utenti in basso a sinistra.

Selezionate Scegli un file utenti (*.profils), poi cliccate
sul tasto [«.

Nella nuova finestra, selezionate il file *profils salvato
precedentemente, poi cliccate su Apri.

Cliccate su Conferma.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

Step n°8 Pubblicazione delle Aree Web

Amministrazione di |Base dati dell'anno in corso v La pubblicazione delle Aree Web é automatica.

t 1 Per chiuderla, da Le mie basi dati, cliccate su EDT.net
20XX.

?.

Base dati pubblicata

@ Ferametnarscurezs 2 C(Cliccate su ChiUdl. la pubblicazione.
3 Nella scheda Parametri di pubblicazione, ¢ possibile

Q) Chiudi la pubblicazione | Basi dati: Esempio.edt

. . . . ’ P
S | | -:ina comune httos /laDEVSITIED Tindex-education net preprodect/ chiudere la pubblicazione di un'Area specifica
Pubblica . . o .o ...
httos/lqDEVSITIEDTindex-education net preprodledtimobile htrmi deselezionando il pulsante Pubblica. Gli indirizzi
= Area Segreteria o httos/IoDE EITIED T inciex education net areorodedtiezions visualizzati sono quelli da comunicare agli utenti.
b Pubblica
| migi archivi https HgDEVSITIEDT.index-education.net preprodiedt/mobile.direzione. htmi
Ir . {d o . o
Area Docenti . hittps A gDEVEITIEDT index-education.net preprodiedt/idocentihtn Q ” ContenUto de"e Aree SI deflnlsce dal Cllent N
9 b Fubblica o o (J
® httpsflgDEVEITIEDT index-education.net preprod/edtimobile.docenti htmi Ar ee web (Step n 12 conf’gur az’one de’le Ar ee
- Area Genitori hittpsgDEVEITIEDTindex-education.net preprodiedtigenitori Atm! web’ pa g INa 30) °
Pubblica
httpslgDEVEITIEDT index-education. net preprodiedtimobile genitari htm!
Area Alunni httpsdlqgDEVSITIEDT index-education. net preprod/edt/aiunni htmi
Pubblica

httpsflgDEVSITIEDT index-education. net preprod/edt/mobile alunnihtm!
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Parte 3 - Installazione e connessione
al Client EDT




Parte 3 - Installazione e connessione al Client EDT

Step n°9 Download e connessione al Client

Le mie basi dati

Scaricare il Client

3=

| miei archivi

?

Assistenza

Scaricare il Client EDT

Amministrazione di |Base datidell’annoin corso v

@ Installare il Client EDT

Installare il Client EDT su guesta postazione

1 Installate il Client EDT Sul vostro computer. 1
2 Applicate | parametri di connessione legati al vostro server.

Installare il Client EDT su altre postazioni
Salvate i due file su un gualsiasi lettore removibile per trasmetterli ad altri utenti.

Utilizzando i seguenti cormandi, disporrete di un Client EDT gia parametrato per connettersi al vostro Server EDT in cloud.

@ Parametri di connessione del Client EDT

Indirizza IP : MECCANOGRAFICOEDT.Index-educatlon.net
Porta TCE - 49500 3

Dowete riportare gueste coordinate sul Client ECT nei parametri di connessione diretta al Server.

Client EDT 2026. x

"

Scegliete il server a cui connettervi:

Nessun Server definito.

E necessario configurare le coordinate di un Server per potersi connettere.

[ Cerca il mio istituto. .. ] | Aggiungi le coordinate di un nuovo Server... j 5

Parametri di connessione al server

Inserite | parametri di connessione diretta al server:

Indirizzo della macchina (IP o nome):

| MECCANOGRAFICOEDT.Index-education.net

6 Porta TCP: Nome del Server:

49500 Base dati 20XX]

Cercate un Server se vitrovate sulla rete di un istituto @

[ Annulla ]L Conferma ]

19

Il Client & I'applicazione dalla quale gli utenti modificano
i dati.

Scaricare e installare il Client EDT:

1 Dalla scheda Scaricare il client della Console, nella
sezione Installare il Client EDT cliccate sui link
Installare il Client EDT.

2 Una volta sul sito della Index Education, scaricate il
Client in base al vostro sistema operativo e seguite le
istruzioni di installazione.

Q La vostra postazione deve avere come minimo
Windows 10.

3 Annotate le informazioni di connessione del Client.

Connettersi al Client:
4 Apriteil Client EDT.

5 Dalla finestra principale, cliccate su Aggiungi le
coordinate di un nuovo server... in basso a destra.

6 |nserite 'Indirizzo IP ¢ |a Porta TCP che trovate nella
sezione ParametridiconnessionedelClientEDTdclla

scheda Installare il client della Console.

7 Inserite un nome a scelta per il vostro server e
confermate.
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Client EDT 2026.1.1.279 (64bit) x

Configurazione |

Scegliete il server a cui connettervi:

©

Base dati 20X
[ Cerca il mio istituto... ] [ Aggiungi le coordinate di un nuovo Server... ]
9
INDEX EDUCATION ITALIA
Anno scnla.sticul 2025-2026 - |

|mrossi |
Modalita
ot [sesesencese @ |

10

Aumenta la sicurezza dell'account
o Per saperne di piu sulla sicurezza del vostro account

Per assicurare la sicurezza dei vostri account, dovete scegliere una misura di sicurezza supplementare che sard applicata ad ogni
connessione effettuata da un nuovo dispositivo
Il vostro istituto i propone di scegliers tra le sequenti misure di sicurezza:

(O Nessuna misura di sicurezza aggiuntiva

O Solo notifica
Ad ogni connessione effettuata ¢ ] ovo dispositivo, sarete awertiti via e-mail efo direttamente nel software

@® Definisci un codice PIN

Questo codice PIN verra nchiesto ad ogni connessione effettuata da un nuovo dispositivo e viene o 0ta una notifica
[unn | 1 0 8 ] 4
[l.l. | T 5 5 3 2

Il codice PIN deve avere almeno 4 cifre
L Conferma ‘

Salvataggio del dispositivo

Se utilizzate regolarmente questo dispositivo per connetteni, salvatelo come dispositivo identificato.

~ Salvo gquesto dispositivo con un nome che mi permetterd di nconoscerlo:
Ad esempio: Casa, Lavoro, Istituto...

|ufficic] 13 |

[ Annulla ]| Seguente ]

CJ Per avere un client preconfigurato, cliccate sul link

10

n

12

13

Applicate i parametri di connessione della console.
Una volta scaricato, fate doppio clic sul file chiamato
ParamcClient.pcedt. All'apertura del Client, il server
risultera gia creato di default.

Cliccate sul server.

Nella finestra di connessione che si apre, selezionate la
Modalita amministrativa.

Inserite il vostro identificativo e la password, poi cliccate
su Connetti.

Al primo accesso, nella finestra Aumenta la sicurezza
dell'account, sclezionate Definisci un codice PIN.

Utilizzate il tastierino numerico per inserire una prima
volta il vostro codice PIN (minimo 4 cifre), quindi
confermatelo cliccando su Conferma ogni volta.

Quando vi connettete da un nuovo dispositivo, il
software vi chiedera di inserire il codice PIN. Se |l
dispositivo utilizzato & personale o condiviso solo con
personedifiducia,selezionate Salvoquestodispositivo
con un nome che mi permettera di riconoscerlo c
rinominatelo (ufficio, portatile, segreteria, ecc.). Cliccate
su Seguente.

Q Potrete modificare in qualsiasimomento lamisura
disicurezzascelta,ilcodice PIN eidispositivisalvati
nel menu Preferenze > Sicurezza > Sicurezza del
mio account.
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°10 Creazione degli utenti e assegnazione delle autorizzazioni

Amministrazione degli utenti @ ] 2 C'g
Profil ?| Oltre al primo amministratore creato dalla Console, &
e Tipo g possibile creare dal client gli altri utenti che opereranno
@ Crea un profio | | 3 B sulla base e sui dati in essa contenuti.
4 Amministrazione AMMIN
BIANCH-BIANGH 1 AndatenelmenuFile > Amministrazione degliutenti.
Rossi-Rossi
SPR-Supervisore . ° °
+ Modifica -~ Creare un profilo di utenti:
Profil kd 2 Nella finestra che si apre, cliccate su & Profili.
ome ipo ﬂ . . . @
. 2 e 3 Nel menu a sinistra, cliccate su Crea un profilo.
Segreteria A
+ Amministrazione AMMIN 4 |nserite il nome del profilo, poi confermate con il tasto
BUNCH laNcH [Invio] della tastiera.
Rossi-Rossi
SPR-Supenisore 5 |l profilo apparira nell'elenco.
4+ Modifica MODIF
Pl ?] Q Di default, il profilo creato sara di tipo MODIF.
— . E Questo profilo corrisponde alla maggior parte
% Grea n prfio - degli utenti amministrativi: possono modificare
+a::::i::;:: AN i dati ma non dispongono dei diritti estesi degli
S utenti di tipo AMMIN.
SPR-Supenisore
+ Modifica MODIF 5
+ segrteria moDIF Creare un nuovo utente:
< Consultazione CONSULT
6 i 1
Amministrazione degli utenti ﬁ 6 Cllccate Su g Utenti.
Prolfil (2| Amministrazione - AMMIN - Utont [<Gercar | 7 Nel menu a sinistra, selezionate il profilo al quale sara
Nome Tipo g [ ld{f&:ﬂzi?;ﬁedi Cognome Nome Password 4% Sup. Iﬁj assegnato il nuovo Utente'
il . ot |\ 8 Cliccate su Crea un utente.
7 BN ® oo o core % 8
BIANCHI-BIANCH! & Rossi Rossi Maria __':t
Rossi-Rossi & SPR Supenisore » B
SPR-Supenvisore
+ Modifica MODIF
& Segreteria MODIF
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Asseqgnare alle classi e gruppl
Comunicazione

Solo ai gruppi con alunni variabili
Personale
Attivita e senizi
Geslione settimana & assenze
Collaqui

Consigh di classe

Preparazione

23

Profili 2| Amministrazione - AMMIN - Utenti | <Cerca |
N ~ | Identificativo di o
Nome Tipo @ [ R Cognome Nome E 9 word %% Sup
&+ Crea un profila a cverdi Verdi Carlo I
{:' Amministrazione @ Rossi Rossi Mario QOOO0 i
Rossi-Rossi ® SPR Supenisore x 5
SFPR-Supenvisore
+ Modifica MODIF
<+ Segreteria MODIF
=+ Consultazione CONSULT
Profili (2| Amministrazione - AMMIN - Utenti [ <Cerca> |
. v Identificativo di : o
Nome Tipo @ & e Cognome Nome Password 4% Sup.
<+ Crea un profilo & (4 Crea un utente
= Amministrazione AMMIN Carlo | ssess @
Rossi-Rossi @ SPR Supenisore X 8
SPR-Supervisore
+ Modifica MODIF
4 Segreteria MODIF
# Consultazione CONSULT
Amministrazione degli utenti 1 &*
Profil 2| Segreteria - MODIF - Autorizzazioni <Cerca>
Nome Tipo g ELIL
+ Crea un profilo A Materie = Autorizzazioni legate agli alunni
4 Amministrazione AMMIN Docenti Crears & modificas
everdi-Vierdi ClassiRaggruppamenti R
B 'l i
SPR-Supervisore 13 Vedere le schede personali e i responsabili
+ Modifica MODIF s Gestire i bisogni educatii speciali
12 . MODIF sl Gestire le borse e gli esenzioni
Rossi-Rossi Fporazione Vedere la foto e la gallena fotografica
+ Consultazione CONSULT Esportazione  aabrn s o2 Pzt
Parametri

10

Inserite l'identificativo di connessione, quindi Il
cognome e il nome dell'utente, confermando ogni volta
con il tasto [Invio] della tastiera.

[Azione riservata al gruppo Amministrazione] Fate
doppio clic nella colonna Sup. se desiderate attribuire
all'utente il ruolo di Supervisore.

Definire le autorizzazioni di ciascun profilo di utenti:

n
12

13

14

Cliccate su % Profili.

Nel menu a sinistra, selezionate il profilo interessato.

Q Le autorizzazioni vengono assegnate per profilo

e non per singolo utente. Assicuratevi quindi di
selezionare il profilo, e non gli eventuali utenti gia
presenti al suo interno.

Selezionate la categoria, poi spuntate le azioni che il
profilo € autorizzato a compiere.

Q Per differenziare ulteriormente i diritti degli

utenti, create nuovi profili.

Cliccate su Chiudi.
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°11 Definizione della politica di sicurezza

Gli utenti di EDT utilizzano una password provvisoria
generata automaticamente. La personalizzano
rispettando le regole definite in EDT.

1 Andate nel menu Parametri > Opzioni > Sicurezza.

2 Selezionate il tipo di utente, poi definite per ciascuno il
livello di sicurezza che desiderate impostare.

. o Srsezadegaccoun Definire le regole per la creazione delle password:
ipo di utente
Password
J—— Numero minimo di caratteri 12~ | @ 3 Nel riquadro Password, in base alle opzioni proposte,
Docert B V| || Erciiamen uncartes mumero 3 Le raccomandazion i receniin materia i sicurezzs specificateleregoledipersonalizzazione delle password
Alunai j + Ltilizza maiuscola & minuscole ::1:::: 30{:2&[:!:2:2";“55“&\/ Che gll Ute ntl deVOHO rISpetta re
Responsabili +1 Includi almeno un carattere speciale (né lettera né numero)
Forzare il cambio della password ogni X mesi:
4 Nel riguadro Password, sclezionate |'opzione Forza il
cambio alla scadenza.
o “  Sicurezza degli account
Tipe di utente . ) o o, N

' O [ s - 5 Indicate |la Durata massima della validita delle
AR | i | . password. Una volta superato il periodo, gli utenti
Il smeno na ltera ke seocmeniico U oot elot d iz saranno obbligati a modificarla.
Alunni v | Utilizza maiuscole & minuscole 5 :ﬁ::: 3;::::;:319@5“ N
Responsabili v g + Includi almeno un carattere speciale (né lettera né numaro)

Pc;;tica di scadenza
Messuna
(O Motifica alla scadenza
4 ® Forza il cambio alla scadenza |

Scadenza delle password, |6 . = | mesi 5
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Tipo di utente @
Amministrativo/Segreteria W
Alunni vy
Respansabil v

“  Sicurezza degli account

Password

Numero minimo di curmrilzl _@

~ Includi almene un caratiere numerico

Le raccomandazioni pid recenti in matena di sicurezza
* almeno 3 chten di complessita ~
* almeno 10 caratteri »*"

~ Includi almene una lettera
+ Utilizza maiuscole & minuscole
| Includi almeno un carattere speciale (né lettera né numero)

Politica di scadenza
() Messuna

(O Notifica alla scadenza
®) Forza il cambio alla scadenza

Scadenza delle password: |6 o | mesi

Connessione da un nuovo dispositivo

Scegliete la misura di sicurezza pih adatta al profilo dei vostr utenti:

Lascia la scelta di una soluzione |7
Lascia la scelta di una soluzione

~ Definisci un codice PIM richiesto ogni volta che ci si connette da u
Imponi una soluzione

' Autorizza la richiesta di ripristino del codice PIN
+ Notifica delle connessioni da un nuove dispositivo
~ Nessuna

25

Scegliere l'autenticazione a due fattori:

L'autenticazione a due fattori obbliga gli utentia inserire un
codice PIN (minimo 4 cifre) soloquandosiconnettonodaun
nuovo dispositivo. Potete proporre o imporre |'attivazione
di questa misura.

6 Nel riquadro Connessione da un nuovo dispositivo,
e possibile scegliere di imporre una soluzione oppure
lasciare all'utente la possibilita di attivare ulteriori
misure di sicurezza:

. per una sicurezza ottimale, selezionate Imponi una
soluzione ¢ spuntate solo l'opzione Definisci un
codice PIN,

- per garantire una sicurezza minima lasciando
un'alternativa, potete selezionare Lascia la scelta di
una soluzione c spuntare Definisci un codice PIN o
Notifica delle connessioni (che permette almeno di
ricevere un avviso se viene rilevata una connessione
da un nuovo dispositivo).

Q L'opzione Autorizza la richiesta di ripristino
del codice PIN consente agli utenti che hanno
dimenticato il proprio codice di definirne uno
nuovo. Attenzione: solo gli utenti per i quali &
stato inserito un indirizzo e-mail valido in EDT
potranno utilizzare questa funzionalita.
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°12 Ripristino della password degli utenti

Amministrazione degli utenti 2 &

Profili ‘2| Ssegreteria - MODIF - Utenti <Cerca:
Nome Tipo E [22 l[ll_i:::-_:zf;'ii::ﬁdi Cognome Nome Password  £$ l?

4 Crea un profilo A =+ Crea un utente
= Amministrazione AMMIN Rossi _ 4

cverdi-Verdi

SPR-Supenvisore
& Modifica MODIF
=+ Segreteria MODIF

Rossi-Rossi
<= Consultazione CONSULT

3

# Preparazione WG 5 e per settimana e assenze  Colloqui genitori/docenti  Consigli di classe Comunicazioni Aree web M Q w- <

Materie Docenti E @ l:l.' E g 9 2 a: @ Classi Raggruppamenti  Alunni Responsabili  Aule Personale Materiali = Attivita

Elenco dei docenti

Titolo Cognome Nome Disciplina Id.Cnx Password E-mail Nr sedi Q
- & &~
& Crea un docente %
Prof s5a BARDOT Brigitte A28 LING. STRANIERE BARDOT snnnn bardat_brigitte@email it Zl=
o lomvoco re——TEE]
Maodifica Titolo
Prai. BECCARIA —— , femailit 1
ipologie
Prof BECKETT = mail 1
- ! . Mensa
Prof BOCCA cetrai R Abbreviazione pail it 1
strai
Prof. BONAPARTE Monte ore ime@ermail it 1
Prot BOTTA Nuova attivita Extra-l it 1
Prof. BUONARROTI Messaggistica Disciplina Ingelo@email it 1
L 3 M I - P = = -
Prof BYRON 4 Divulga uninformazione Vincoli e preferenze ottimizzazione | 4 1
Awvi hat i i
oriees | CALCUTIA a wvia una cha Docente coordinatore di — :
iungi ad una mailing list Infor ioni
Prof. CARDUCCI B Aggiung ) 9 Tl email it 1
& Effettuaun sondaggio Incarichi
Prof CATTANED _ . _ _ : y [pailit 1
[F] Deposita un documento nel cassetto virtuale selezionato Materia preferenziale —
Prof. CAVOUR Aula preferenziale pail.it 1
Prof 553 CICCONE Madonna Loiuse W A-30 MUSICA MADONMNA [l Identificativa di connessione ¥ uoisev@email it 1
Prof. D'ANNUNZIO Gabrigls A-22 LETTERE DrANNUNZIO L] Password e codice PIN ijrisﬁna la pmﬂj 6
Prof. DA IPPOMA Agostino REL RELIGIONE SANTAGOSTING « Profilo di autorizzazione Forza la modifica della password
Prof DA SAMO Pitagora A-28 MATE-SCIENZE PITAGORA, 4 Materie insegnabili Genera un nuovo codice PIN
3
Prof. D WINCI Leonardo A-01 ARTE E MMAGINE  DAWVINCI [ Foto email it 1 |
lunni :

Prof DALAI Lama REL RELIGIONE GESU | LIS it 1
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In caso di smarrimento, il Supervisore puo ripristinare la
password degli utenti.

Ripristinare la password degli utenti amministrativi:
1 Andate nelmenu File > Amministrazione degli utenti.

Nella finestra che si apre, cliccate su 2. Utenti.

Nel menu a sinistra, selezionate l'utente.

HN W N

A destra, fate doppio clic nella colonna Password ¢
inserite una password temporanea, rispettando le
regole di creazione delle password definite in EDT.

Ripristinare la password di docenti, genitori e alunni:

5 Andate in una delle seguenti visualizzazioni:

. Orario > Docenti / Alunni > = Elenco,
.- Orario > Responsabili > = Scheda personale.

6 Fate clic con il tasto destro sullutente interessato,
poi selezionate Modifica > Password e codice PIN >
Ripristina la password.

7 Nella finestra di conferma, cliccate su Si.

Q Una volta ripristinata la password, trasmettetela
all'utente (Step n°17 Invio tramite e-mail agli utenti
delle informazioni di connessione, pagina 33).
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°13 Ripristino del PIN degli utenti

Amministrazione degli utenti | 2 A 85

ool (3] Sogroteria - MODIF - Utans In caso di smarrimento d‘el codice PIN da parte degli
utenti, il Supervisore puo ripristinarlo manualmente

. Identificativo di . . .
Nome Tipo 5 ®  lesione Cognome oppure autorizzare gli utenti a farlo autonomamente.
= Crea un profilo A & Crea un utente
*F Amministrazione AMMIN Forza la modifica della password Ripristinare manualmente il codice PIN degli utenti
overd:-Verdi Genera un nuovo codice PIN 4 amministrativi:
SPR-Supeivisore Di S
Isattiva l'account . o o - - -
+ Modifica MODIF Cancella 1 Andatenelmenu File > Amministrazione degli utenti.
4= Segreteri MODIE ) ) ) .
— P Y — 2 Nella finestra che si apre, cliccate su 2 Utenti.
s €Y
O85-HOSE51
- , _ _ 3 Nel menu a sinistra, selezionate l'utente.
Confermate le generazione di un nuovo codice PIN per lutente selezionata?
~ Cancella anche tutti i dispositivi o browser identificati ('ufente dovra insenie 4 A deStl’a, fate C|IC COﬂ || taStO deStrO e Scegllete Genera
nuovamente il nuovo codice PIN su futli i suoi dispositivi) un nuovo c°dice P’N
5 (= L% ] 5 Nella finestra di conferma, cliccate su Si.
€ Irformazione - EDT 2004 6 Nella nuova finestra che appare, € stato generato un

codice PIN a 6 cifre: trasmettetelo all'utente interessato.

Il codice PIN & stato ripristinato 6

Godie P 578938 (Gas) 7 All'accesso successivo, l'utente inserira questo codice
PIN per accedere nuovamente al Client.

Copiate questo codice per condividerdo con [utante
interessato o utilizzate uno dei comandi qui di seguita per
comunicarglielo.

QUna volta connesso, potra modificarlo

@ Imaa per e-mail l

T TCp— | scegliendone uno piu facile da ricordare tramite
Connessione da un nuovo dispositivo il menu Preferenze > Sicurezza > Sicurezza del
Per garantire la sicurezza del vostro account, dovete insenre il vostro codice PIN mio account, CI icca ndo poi Su I pu Isa nte Modif’.ca
I ...... | 9 7 [ 5 3 ° 'y °
[ Ripristina il codice PIN ] 4 2.8 1 0 7 ” mio coa,ce A

& Conferma

Se utilizzate regolarmente questo dispositivo per connetten, salvatelo come dispositivo identificato.

Salvataggio del dispositivo

~ Sabo guesto dispositivo con un nome che mi permetterd di iconoscerlo:
Ad esempio: Casa, Lavoro, Istituto...

[ Annulla ][ Seguenta I
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# Preparazione mG- 8 e per settimana e assenze  Colloqui genitori/docenti  Consigli di classe Comunicazioni Aree web M Qw (

2 a: g Classi Raggruppamenti Alunni Responsabili Aule Personale Materiali = Attivita

Materie Docenti E @ E 'l.' E E 9

Elenco dei docenti

Tiwolo

Cognome
s

4+ Crea un docente

Prof ssa

g
g

CATTANE
CAVOUR
CICCONE

BARDOT
BARICCO
BECCARIA
BECKETT
BOCCA
BONAPARTE
BOTTA
BUONARRO
BYRON
CALCUTTA

CARDUCCI

DANNUNZIO
DA IPPONA
DA SAMO
DAVINCI
DALAI

Nome
iy

Disciplina ld.Cax

Brigtte

A2E LING. STRANIERE

BARDOT
Modifica

Cancella

Estrai 4
Muova attivita

Messaggistica
] - - -
9 Divulga un'informazione

L3 Awvia una chat
¥ Aggiungi ad una mailing list
o & Effettua un sondaggio

Depaosita un documento nel cassetto virtuale selezionato

Madonna Lowse v A-30 MUSICA MADONNA

Gabnele A22 LETTERE DANNUNZIO
Agosting REL RELIGIONE SANTAGOSTING
Pitagora A28 MATE-SCIENZE PITAGORA
Leonardo A-01 ARTE E IMMAGINE DA VINCI

Lama REL RELIGIONE GESUr

LLLL L]

Password E-mail Nr sedi 3
bardot bagitte@email it 2 -—
Titolo
@amail it 1
Tipologie 3
@email it 1
Mensa
S mail.it 1
Abbreviazione
Mante are pone@email it 1
Extra-| il it 1
Disciplina langeloi@email it 1
Vincoli e preferenze ottimizzazione mail it 1
Docente coordinatore di asa@email it 2
Informazioni Bemail it 1
Incarichi
. ) lemail it 1
Materia preferenziale »
. ermail it 1
Aula preferenziale
Identificativo di connessione p Jalusisevi@email it 1
Password e codice PIN Ripristina la password

Profilo di autorizzazione
Materie insegnabili
Foto 4

Alunni tutorati

Forza la modifica della password

Genera un nuavo codice PIN

[@email it 1 |

hail.it 1

o Conferma - EDT

Confermate la creazione di un nuovo codice PIN per il docente selezionato?

| Cancella anche tutti | dispositva o browser identificati (| vtente dowrd insenre
nuovamente il nuova codice PIN su tutli | suol dispositiv)

] Il codice PIN & stato ripristinato

Codice PIN [375922| Copia

comunicarglielo.

9

Copiate questo codice per condniderlo con lutente
interessato o utilizzate uno dei comandi qui di seguito per

[ @ Imaa per e-mail

I

| & Genera un PDF per stamparlo

0 Informazione - EDT

28

8

10
n

12

Ripristinare manualmente il codice PIN di docenti,
genitori o alunni:

Andate in una delle seguenti visualizzazion:i:

. Orario > Docenti / Alunni > = Elenco,
- Orario > Responsabili > = Scheda personale.

Fate clic con il tasto destro sull'utente interessato,
poi selezionate Modifica > Password e codice PIN >
Genera un nuovo codice PIN.

Nella finestra di conferma, cliccate su Si.

Nella nuova finestra che appare, € stato generato un
codice PIN a 6 cifre: trasmettetelo all'utente interessato.

All'accesso successivo, l'utente inserira questo codice
PIN per accedere nuovamente al Client (per i docenti) o
alla loro Area Web (per i docenti, i genitori e gli alunni).
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Connessione da un nugvo dispositivo

Scegliete la misura di sicurezza pid adatta al profilo dei vostn utenti: | Lascia la scelta di una soluzione -

+| Definisci un codice PIN richiesto ogni volta che ci si connette 43 un dispositive non identificato

~ Autorizza la fichiesta di ripristino del codice PIN 14
+| Motifica delle connessioni da un nuovo dispositive
+ Messuna

Il mio codice PIN

Il codice viene richiesto ogni volta che ¢i si connette a un dispositive non

registrato.
Il mio codice :
A e S s Y W e ¥
| ] | || | B N 'E |
(2R LT a® 2 e )
W e S O . o ;
[| |l || i || |
\xi/ \\E/I '\i/l '\E/ \‘\ @ /"l
Conferma

15 ( Ripristina il codice PIN )

© Come posso evitare di dover inserire il PIN ad ogni accesso?

Annulla

Ripristino del codice PIN

Non chiudete questa finestra e inserite il codice di ripristino
ricevuto all'indirizze ab™ @istitute.it, quindi impostate un nuove
codice PIN.

Conferma :

Annulla

O Informazione

Un codice di ripristine & stato inviato allindirizzo ab*** @istituto it

Inseritelo nella rispettiva finestra
chiudi ) 16

Ripristino del codice PIN

Non chiudete questa finestra e inserite il codice di ripristing
ricevuto allindirizzo ab™ @istituto.it, guindi impostate un nuovo
codice PIN.

Codice ricevuto [ BN BN BIN BN BN |

Annulla

29

Consentire il ripristino in maniera autonoma del codice
PIN da parte degli utenti:

Q Il ripristino autonomo del codice PIN da parte degli
utenti € soggetto ad autorizzazione. Per ciascun
utente, deve inoltre essere stato inserito un indirizzo
e-mail valido.

13 Andate nel menu Parametri > Opzioni > Sicurezza.

14 Selezionate il tipo di utente, quindi nella sezione
Connessione da un nuovo dispositivo, assicuratevi
che l'opzione Autorizza la richiesta di ripristino del
codice PIN sia selezionata.

15 Nella finestra di inserimento del codice PIN (Client o
Area Web), cliccate su Ripristina il codice PIN.

16 Una finestra avvisera che un codice di ripristino € stato
inviato via e-mail. Cliccate su Chiudi.

17 Dopo aver letto I'e-mail Codice di ripristino del codice
PIN, usate il tastierino numerico per inserire il codice a
6 cifre ricevuto.

18 Una volta inserito il codice, scegliete il nuovo codice
PIN: utilizzate il tastierino numerico per digitarlo e
confermarlo cliccando ogni volta su Conferma.

19 Per evitare di dover inserire nuovamente il codice PIN
in futuro e ridurre il rischio di dimenticanze, salvate il
vostro dispositivo e cliccate su Conferma.
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°14 Configurazione delle Aree Web

# Preparazione Orario Gestione per settimana e assenze  Colloqui genitori/docenti  Consigli di classe  Comunicazioni

Comuni Docenti G 1 Alunni Il contenuto delle Aree si imposta da Aree web del
Parametri dell'Area Docenti ~ Pubblica I'area e la versione mobile CI |ent.

Accesso autorizzato

O + In EDT.Net (Area Docenti) |$ ~|In EDT Client (Modalita Docente)

Configurare I'’Area Docenti:

| <Cercare unautorizzazione> |

1 Andatein Aree web >Docenti> 7 Parametridell'Area
2 '":“"-é: Docenti.

m
- Profilo 2 i

: 2 Selezionate dal menuatendinail profilo da configurare.

Vedere le proprie indisponibilita

Ingerire

3 Le autorizzazioni corrispondenti vengono visualizzate
iNn basso: spuntate o deselezionate quelle da assegnare.

“sdere i propn vincoli
inserire

Vedere i dati dei docenti del proprio consiglio di classe (Doc. Coordinatore)
Statistiche (Doc. Coordinatore)

Configurare le Aree Genitori e Alunni:

Attivitd (Doc. Coordinatore)

060606 16000

4 Andatein Aree web > Genitori/Alunni >z Parametri
dell’Area Genitori / Alunni.

Indisponibilit? (Doc. Coordinatore)

5 Spuntate o deselezionate le pagine da pubblicare.
# Preparazione Orario Gestione per settimana e assenze Colloqui genitori/docenti  Consigli di classe Comunicazioni m

. NN 6 Alcune pagineoffronoimpostazioniaggiuntive:cliccate
Comuni | Docentl | Genftorl Al su ciascuna sezione per verificare che la configurazione
predefinita sia adeguata.

Parametri dell’Area Genitori + Pubblica l'area e la versione mobile

| #& Home page ** & | Autonzzare la modifica della password
4 Infe rmazioni personali ** ~ Autorizzare la modifica dei regimi alimentan 6

- sccount ™ v Pubblicare i bisogni educativi speciali m I I CO nte f] utO d el |'Ared$egreteﬂ.d non é CO nfig u ra bi I e.
. Autorizzare la scelta dell'autorizzazione di uscita fino al

|| Documenti ™
4/ Vita scolastica **
V| Orario **
Cong 'i classe **
i Sost i
4llv Coloqui Genitori/Docenti * **
| [V] Desiderata e disponibillita *
[ Flanning *
4 /| Conunicazione **
i || Informazioni & sondaggi **
(] Chat =
b | | miei colloqui individuali **
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°15 Creazione di un account e-mail

Gestione degli account e-mail

coun istil Q. o ° o ° ° o o °
I R Prima di inviare per e-mail le credenziali di accesso
agli utenti, occorre creare il proprio account e-mail dal
L Configura l'invio di e-mail x Client
Step 2 : Creazione di un account personale
Scelta del 1ip;} di account N:::sl:dral:coun‘t' | 1 Andate nel men u configurGZione> conf’.gura ’.nV’.o d’.
e e-mail per questa postazione.
2 Definizions dellaccount [rromigisivi A | 2 Cliccate sul tasto # a sinistra di Account personali.
3 |'assistente di creazione si awvia: inserite un nome
per lI'account e l'indirizzo e-mail da utilizzare (questo
& Configura Finvio di ¢-mal X indirizzo e la relativa casella di posta devono esistere),
Step 3 : Verifica del codice poi cliccate su Seguente.
Scelta del tipo di account E appena stata imiata una e-mail alfindinizzo mrassi@istituto.it . < . . . - ..
B e 4 Un codice verra inviato automaticamente all'indirizzo
- _ 4 indicato. Inserite il codice allo step 3, poi cliccate su
. Hon ho ncewto il codice seguente.
Definizione dell'account
5 Proteggete l'account con una domanda / risposta
segreta, poi cliccate su Seguente.
3 Verifica del codice
6 |'account e ora creato. Cliccate su Chiudi.

L
x
N

Configura l'invio di e-mail

Cliccate su Conferma.
Step 4 : Sicurezza dell’account

Scelta del tipo di account Tutte l& a-mail imiate da questo account saranno crittografate con una chiave di cui siete i soli affidatari_

Client EDT wi offre due possibilita per recuperarla.

1. Inserimento di una domanda segreta
Domanda:

Definizione dellaccount [Ciué di nascita
Risposta: 5

|an|' no

. ) 2. Salvataggio della chiave
Verifica del codice

Il file “clerecuperation.crbee” inviato nelle-mail con il codice di venfica deve essere consenvato in un posto sicuro (cloud,
senver di backup, ...)

4 Sicurezza dell'account

[ Annulla ][ Precedente l[ Seguente ]
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°16 Personalizzazione del modello di documento Connessione

Chat Info/sondaggi  Cassetto virtuale | Agenda Colloquio individuale  E-mail Lettere e Documenti :E‘ SMS | Gestione delle identita
todel \ Pocente - Connessione 1 L'indirizzo di accesso a EDT.net non & sempre
& Fa | & Contenuto | Imposia pagina  E-mail - o -

— = Da ‘ ==, o v ~[emG | S ESE=QQ D C Y WA |r!d|cato au?omatlcamente. .nel gocument?
[ | oo poskaion #HEEM B 55T 55 8 ShedaSE]  ovimta iausdo ndizzo| insensci | 4 di connessione da inviare agli utenti.
T T ] . |._ ] amdao E possibile personalizzare il documento inserendo
— e Q - Idirizzo daccesso EDT.net la variabile appropriata. Questa sara poi sostituita
+ a un madello & documenta ™ Timbro

4 Destinati agli alunni

automaticamente con l'indirizzo corretto durante l'invio.

Intestazioni / Pié di pagina

Certificato di scolarita Altro q | o :tru::o :

e - il R oESTINATARIO: DOCENTE 1 Andate in Comunicazioni > Lettere e documenti > (=
—— o B _ Do indk reerormd EZ:E{ T ! Modelli.

e Comigi - <D0 CAPr <D G oo : 2 Nell'elenco a sinistra, selezionate il modello desiderato.

Aule dellattivita

.

Nel modello a destra, inserite il testo e posizionate |l

Indirizzo Altro w Oggetto: Accesso aEDT Classe/i di cui il docente & coordinatore . . . . .
Dichiarazione di incanco 2 Assenze - Identificazione ' Cu rsore nel pu nto In Cul VOlete agglungere |a Va rla blle.
Rispilogo delle assenze O Gentile «Doc_TitNomeCognomes, Incarichi : . . - . X X i - ®
Promermaria atith e - 4 Cliccatesulnserisci, poiselezionatelavariabile Indirizzo
Elenco de.i colli-:qui di.:lla sessione zou:::o @ ;E;;:_;;;Sgﬁe le trasmettiamo qui di seguito i codici che vi permettono di accedere dlaccesso EDT.net
onvocazion: ai consigh onsiglio - 3 . . o ) .. )
et & stz e sne i Per fametion nsetle 5 Lavariabile appariratravirgolette al momento dell'invio
osiituzione ostituzione = - NAINZZo web: ~ . .
~ivestro entricativo: cDoc Identificativos sara sostituita dal valore corretto.
Dosente - Conmassione 6 Cliccate su Salva per confermare le modifiche.
|stituto 1 Connessione Crea 7 ) istituto
Modécaincarso [ Amula | [ Saa |  © T TS e 7 Prima dell'invio, assicuratevi che [l'indirizzo sia
Contenuto | Imposta pagina E-mail Nome effettiva mente preseﬂte in Parametr’. > ’st,.tuto >
(v A [ ~|ABmG j Soo bl Identita, nella scheda Connessione.
SSEEQQOoCc X®mP # HEEEH e L e e .. . . o
B e ) e @] elmia iovado inciizzo (Tinsarici ) Logo.1 ) 8 Se l'indirizzo non e inserito nella sezione URL pubblico
[<Gerca ura varabie tamite i suo rome> __| chepermettel’accessoalle Aree web,doveteinserirlo.
e A Potete trovarlo nella Console Cloud, in Le mie basi dati,

nella scheda EDT.net 20XX.

Per conneteryi, inserite;

=]

- - I'indinzzo web: «IndirizzoURLAccessoWeb
- il vostro identificativo: «Doc_ldentificativo»
= - lavostra password: «Doc_Password»
L'inserimenfo della password deve rispeftare le maiuscole e le minuscole.
[x]
I Al primo accesso, dovrete obbligatoriamente personalizzare |a vostra password.
- Colgo I'occasione per porgerle 1 mieil pit cordiali saluti.
- URL pubblico che permette Faccesso alle Aree web

https:/IMECCANOGRAFICOEDT.index-education.netiedt/ | 8
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Parte 4 - Operazioni da effettuare dal Client

Step n°17 Invio tramite e-mail agli utenti delle informazioni di connessione

= e OF 4« 1 €Q23[0E O@
# Preparazione MGestione per settimana e assenze  Colloqui genitori/docenti  Consigli di classe Comunicazioni Areeweb M Q ¢ ¢ Le informazioni di connessione (identificativo,

T =1 TDTT Y. . . , N _ password e indirizzo per accedere alle Aree Web) sono
Materie Docenti 1) |a=| x [V Classi Raggruppamenti  Alunni Responsabili Aule Personale =Mz . . . . . e . . .

E% CAYEHIOELEZ &Y dati riservati. All'inizio dell’anno, comunicateli in modo
Elenco dei docenti ° °
riservato a ciascun utente.
Titolo Cognome Nome Disciplina Id.Cnx Password E-mail 3

+ Crea un docente

BARICCO Alessandro A-22 LETTERE ABARICCO baricco@istituto. it
BECCARIA Cesare A-22 LETTERH 3 - CBECCARIA (TTTTY beccaria@istituto.it

Prof. Samuel A-25 LING. STRANIERE | SBECKETT beckett@istituto.it
Prof. Giorgio A-22 LETTERE GBOCCA bocca@istituto.it

Invio del documento

[

Inwie di un modelle di documento per i docenti

® zelezionati (8) () estratti (768) () tutti (7G)

Tipo di uscita: (' S*=mpante ( PDF (@ E-mail 5

6 .to [} ¥ Stampabile

~| Scrivi la lettera nel corpo della mail

Allega |« = pdf [«

Stampa una copia
Per tutti | destinatari
® Solo per chinon riceve le e-mail

Nome Categoria %
4 Destinati ai docenti éﬂ
e ———
Indirizzo Altro v
2 @« >
[ Compeni un modelle di documento ] [ Chiudi ] [ Anteprima ] Stampa/inwvia mail

1 Andate in Orario > Docenti / Alunni / Responsabili /
Personale > i= Elenco.

2 Fate doppio clic nella colonna E-mail per inserire
I'indirizzo e-mail degli utenti e trasmettere loro | dati di
accesso.

3 Selezionate i destinatari dall'elenco.
4 Cliccate sull'icona [El nella barra degli strumenti.

5 Nella finestra diinvio, selezionate E-mail come Tipo di
uscita.

6 Spuntate *pdf per allegare il documento in formato
PDF (consigliato per mantenere I'impaginazione).

7 Selezionate il modello di documento Connessione.

QQuesto modello & personalizzabile da
Comunicazioni>Lettereedocumenti>Modelli.

8 Cliccate su Stampa / Invia mail.

9 Nella finestra che si apre, cliccate su Invia I'e-mail.
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Parte 5 - Connessione alle Aree Web
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Parte 5 - Connessione alle Aree Web

Step n°18 Connessione da un pc

Con la presente le trasmettiamo qui di sequita i codici che vi permettona di accedere
a EDT all' Area Genitori dall” _I"‘izzc https://MECCANOGRAFICOEDT.index-education.net/edt/

Le Aree Web di EDT sono accessibili da un pc o da

Per connettervi, inserite un’app mobile da installare su smartphone o tablet.
- il vostro identificativo. = AGUSC
- la vostra password: JWr@=7%"7k8B
L'inserimento della password deve rispettare le maiuscole e le minuscole.

Step n°l: procuratevi gli elementi necessari

1 L'istituto vi ha fornito tramite e-mail:
€ 2> C M C@ https://MECCANOGRAFICOEDT.index-education.net/edt/ (2 ) ' ) indiri g . da _ b
- I'indirizzo di connessione da inserire nel browser,
- il vostro identificativo (spesso basato sul cognome),
Sresone « Una password temporanea, da personalizzare al primo
D/ accesso.
D ti °
@ = Step n°2: connettetevi da un pc
@ Genitori 3 2 Nel browser, inserite lindirizzo contenuto nel
documento Connessione fornito dall'istituto: https://
(B aunni MECCANOGRAFICOEDT.index-education.net/edt/
Q Sostituite MECCANOGRAFICO con il codice
meccanografico della scuola.
Area Genitori
‘_-‘\ . . .
4 3 Nella finestra che si apre, selezionate la vostra Area.
4 |nserite lidentificativo e la password temporanea
rispettando maiuscole / minuscole, poi cliccate su
* campi obbligatori conn etter s’. .
Identificativo *
(Acusc |
Password *
{ ............ @J
Recupera identificative e password ?

35 © Index Education 2026



Personalizzazione della password

Alla prima connessione, dovete obbligatoriamente personalizzare la vostra password

* campi obbligatori La password deve :
contenere tra 12 e 32 caratteri

MNuova password *
( contenere almeno un carattere numerico

®|

contenere almeno una lettera
Conferma della nuova * contenere almeno un carattere speciale
; (né lettera né numero)
®] mescolare maiuscole e minuscole

essere diversa da cognome e identificativo
essere diversa dalla password attuale

Come aumentare |3 sicurezza del mio account?

Ann 5 Conferma

L

AGUS Milena (1E) ﬁ Informazioni personali

Vita
scolastica Genitori

Aumenta la sicurezza dell'account

Scegliere il livello di sicurezza che si desidera applicare al proprio
account.

[ Nessuna l [ * Media ] m

Ogni volta che ci si collega con un nuoveo dispositivo :

+ Inserimento del codice PIN
+ Presa visione della notifica

© Magagiori informazioni

INDEX EDUCATION ITALIA EDT

Area Genitori - Agus Ciro or O

Home page connessione precedente venerdi 02 maggio alle 15h14

Orario
( Lun. 01 sett. =) °
S——

Settimana Q1

8hO0 INGLESE
AMLETO A.
Shoo

PENNETTAF.
PALESTRE

9h00 | SCIENTE MOTORIE
9hs0

10h00 | MUSICA
SILVESTRI D.
LAB.MUSICA

Ths0

PENNAC D,

12h00 § FRANCESE
13h00
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5

Al  primo accesso, comparira la finestra di
personalizzazione della password. Inserite la nuova
password secondo le regole stabilite dall'istituto, poi
confermatela e cliccate su Conferma.

Sempre al primo accesso, nella finestra Aumenta la
sicurezza dell'account, sclezionate una delle opzioni
proposte per l'accesso da un nuovo dispositivo, poi
cliccate su Conferma:.

- Nessuna,
- Media: ricezione di una notifica a ogni accesso da un
nuovo dispositivo,

- Forte: inserimento di un codice PIN (minimo 4 cifre)
e ricezione di una notifica a ogni accesso da un NUOVoO
dispositivo.

Q Se scegliete un livello di sicurezza medio o forte,
salvate il dispositivo che usate abitualmente per
non dover reinserire ogni volta il PIN o ricevere
notifiche.

7 Accederete cosi alla home page della vostra Area.
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Parte 5 - Connessione alle Aree Web

Step Nn°19 Connessione da un cellulare tramite QR Code

Oggetto: Connessione all'Area Genitori

L'app di EDT é disponibile nei principali store (Android,

Signori AGUS,
per tenervi sempre informati, pubblichiamo sull'Area Genitori le informazioni legate all'orario ios)
scolastico. Trovate qui sotto le modalita per connettervi: ¢
DaNpoE Step n°l: procuratevi gli elementi necessari
Installate l'app EDT [disponibile su tutti gli store).
Cliccate sul tasto di creazione degli account poi scansionate il QR Code qui in basso: 1 LUistituto vi ha fornito tramite e-mail:
-« un QR code per accedere al vostro account tramite
I'app,

« un codice di verifica a 4 cifre.

Step n°2: scaricate I'app
2 Cercate EDT su Google Play o sull’App Store.

3 Scaricate e installate I'app con l'icona @), pubblicata da

o . Index Education.
Dichiarazione di riservatezza

4 All'apertura dell’app, si aprira la finestra Dichiarazione

Eugpﬁzmdw?,l'?d‘ého'} q't' jf?fd'm diriservatezza:cliccatesullinkdellecondizionigenerali
di utilizzo per leggerle.
Accetto le condizioni generali d'utilizzo () . .. . .
5 Tornate sull'app di EDT. Accettate le condizioni generali
4 5 di utilizzo e cliccate su Attiva i servizi.

Step n°3: scansionate il QR Code dall'app

6 Dall'app, cliccate sul tasto @ in basso a destra.

Aggiungi un account X

7 Nellafinestra Aggiungi un account, cliccate su Conun
QR Code.

8 Sj attivera la vostra fotocamera. Scansionate il QR code
fornito dall'istituto.

Scegliete la modalita di configurazione

Con un QR Code* 7
gm  Codice comunicato dal vostro istituto o
generato dalla vostra area

@ Con un yrl ED.T.
R formifo Gallstiute 9 |nserite il codice a 4 cifre, poi cliccate su Conferma.

( *Visualizza il video tutorial. )
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Aggiungi un account

Siete pregati di inserire il vostro codice:
Inserite il codice di verifica del QR Code.

0000

0

Personalizzazione della password X

Alla prima connessione, dovete obbligatoriamente
personalizzare la vostra password

* campi obbligatori

Nuova password *
®eeccccccccce @

Conferma della nuova *
®ecccccccccee @

La password deve :
contenere tra 12 e 32 caratteri
contenere almeno un carattere numerico
contenere almeno una lettera

contenere almeno un carattere speciale (né lettera né
numero)

mescolare maiuscole e minuscole
essere diversa da cognome e identificativo
essere diversa dalla password attuale

Come aumentare la sicurezza del mio account?

Selezionate il vostro account:

INDEX EDUCATION ITALIA
Area Genitori - Agus Ciro

Aumenta la sicurezza dell'account

Scegliere il livello di sicurezza che si desidera applicare al proprio
account.

Ogni volta che ci si collega con un nuovo dispositivo :

+ Inserimento del codice PIN
+ Presa visione della notifica

© Maggiori informazioni

13

[ 2 >
( AGUS Milena v

SCIENTE MOTORIE

Cliccate sul nome dell'account che compare.

Viverra chiesto se volete accedere automaticamente in
futuro: vi consigliamo di selezionare Si.

Al  primo accesso, comparira la finestra di
personalizzazione della password. Inserite la nuova
password secondo le regole stabilite dall’istituto, poi
confermatela e cliccate su Conferma.

Sempre al primo accesso, nella finestra Aumenta la
sicurezza dell'account, sclezionate una delle opzioni
proposte per l'accesso da un nuovo dispositivo, poi
cliccate su Conferma:.

- Nessuna,

- Media: ricezione di una notifica a ogni accesso da un
nuovo dispositivo,

- Forte: inserimento di un codice PIN (minimo 4 cifre)
e ricezione di una notifica a ogni accesso da un huovo
dispositivo.

14 Accederete cosi alla home page della vostra Area.
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Parte 5 - Connessione alle Aree Web

Step Nn°20 Connessione da un cellulare tramite I'URL dell'istituto

1 Da un pe:

A partire dallu 'l https//MECCANOGRAFICOEDT.index-education.net/edt/, cliccate =ullArea Genitori L'app di EDT é disponibile nei principali store (Android,
POl INSerite: IOS).

- ilvostro identificativo: ACUS

lavostrapassword: | QfkMy#ajsX Step n°1: procuratevi gli elementi necessari

Linserimento della password geve rispettare le minuscols & le maiuscole.

1 Listituto vi ha fornito tramite e-mail:

« I'indirizzo di connessione,
- un identificativo (spesso basato sul cognome),
-« Una password temporanea, da personalizzare al

Dichiarazione di riservatezza

brogramma o sviluppo i EDT. questa applicazions primo accesso. Se Vi siete gia collegati via web, usate
utilizza dei servizi esterni che ricevono dati anonimi. | a paSSWO rd pe rsona | izzata
Accetto le condizioni generali d'utilizzo ()

p Step n°2: scaricate I'app

s 2 Cercate EDT su Google Play o sull’App Store.

3 Scaricate e installate 'app con l'icona @, pubblicata da
Index Education.

4 All'apertura dell’app, si aprira la finestra Dichiarazione
diriservatezza:cliccatesullinkdellecondizionigenerali
di utilizzo per leggerle.

5 Tornate sull'app di EDT. Accettate le condizioni generali
di utilizzo e cliccate su Attiva i servizi.
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Aggiungi un account

Scegliete la modalita di configurazione

Con un QR Code*
om  Codice comunicato dal vostro istituto o
generato dalla vostra area

@ Con un url EDT
URL fornito dall'istituto 7

( “Visualizza il video tutorial. )

Area Genitori
INDEX EDUCATION ITALIA

EDT

9 Identificativo
AGUSC

* password

9000000000000 @

Conferma

C Recupera identificativo e password )

Note legali EDT © 2024

Aggiungi un account

URL fornito dall'istituto

https://MECCANOGRAFICOEDT.index-education.net/edt/

" cEDT

Selezionate il vostro account:

INDEX EDUCATION ITALIA
Area Genitori - Agus Ciro

Q

Aggiungi un account

Selezionate la vostra Area

La pubblicazione delle aree e dei loro contenuti &
gestita dall'istituto.

Area Segreteria

l Area Docenti
)
\/

Area Genitori

“@‘ Area Alunni
)

L

40

Step n°3: configurate il vostro account

6 Dall'app, cliccate sul tasto @ in basso a destra.

7 Nellafinestra Aggiungi un account, cliccate su Conun
URL EDT.

8 Inserite l'indirizzo di connessione fornito dall'istituto,
poi cliccate sul tasto a.

9 Nella finestra che si apre, selezionate |la vostra Area.

10 |Inserite identificativo e password, quindi cliccate su
Conferma.

N Cliccate sul nome dell’account che viene visualizzato.

12 Vi verra chiesto se volete accedere automaticamente in
futuro: vi consigliamo di selezionare Si.
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Personalizzazione della password X

Alla prima connessione, dovete obbligatoriamente
personalizzare la vostra password

* campi obbligatori

Nuova password *

La password deve :
contenere tra 12 e 32 caratteri
contenere almeno un carattere numerico
contenere almeno una lettera

contenere almeno un carattere speciale (né lettera né
numero)

mescolare maiuscole e minuscole
essere diversa da cognome e identificativo
essere diversa dalla password attuale

Come aumentare la sicurezza del mio account?

Annulla Conferma
|

13

13

14

Aumenta la sicurezza dell'account

Scegliere il livello di sicurezza che si desidera applicare al proprio
account.

Ogni volta che ci si collega con un nuovo dispositivo :

¥ Inserimento del codice PIN
+ Presa visione della notifica

AGUS Milena v

© Maggiori informazioni
Home page

14

Orario

Lun. Ol sett. >
Settimana Q1

INGLESE
AMLETO A. 15

SCIENTE MOTORIE
PENNETTAF.
PALESTRE

MUSICA
SILVESTRI D.
LAB.MUSICA

FRANCESE
PENNAC D.

LETTERE
MANZONI A.
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Al  primo accesso, comparira la finestra di
personalizzazione della password. Inserite la nuova
password secondo le regole stabilite dall'istituto, poi
confermatela e cliccate su Conferma.

Sempre al primo accesso, nella finestra Aumenta la
sicurezza dell'account, sclezionate una delle opzioni
proposte per l'accesso da un nuovo dispositivo, poi
cliccate su Conferma:.

- Nessuna,

- Media: ricezione di una notifica a ogni accesso da un
nuovo dispositivo,

- Forte: inserimento di un codice PIN (minimo 4 cifre)
e ricezione di una notifica a ogni accesso da un NUOVO
dispositivo.

Q Se scegliete un livello di sicurezza medio o forte,
salvate il dispositivo che usate abitualmente per
non dover reinserire ogni volta il PIN o ricevere
notifiche.

Accederete cosli alla home page della vostra Area.
Q Potete modificare in ogni momento la sicurezza
del vostro account accedendo a I miei dati /

Informazioni personali > Account, poi cliccando
su Sicurezza dell’account.
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Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°21 Modifica del responsabile cloud

l| & Notifiche | | P Password | | Sicurezza dell'account
Recapiti dellistituto 2

Mome dell'istituto  Istituto EDT
Codice meccanografico RNE
Indirizzo  WIALE FRANCESCO FASANO, 4
C.APR. 10023
Citta CHIERI
Stato  ITALIA
N*® di telefono
MN® di fax

Responsabile del cloud

Nome * |Mario |

Cognome * |Ros's'| |

Prefisso Numero
Telefono cellulare * |ITILI.IA (+38) vii3545555557
E-mail * [m.rossi@istitutodt |
Medifica
| h

[*} | camnpi seguiti da un asterisco sono obbligatori

Modifica dei recapiti del responsabile del cloud

Le vostre modifiche sono state registrate

43

Potete modificare le informazioni relative al
responsabile cloud.

1 Cliccate su tasto Mio account 2 in alto a destra.
2 Andate nella scheda Miei recapiti.

3 Inserite neivaricampiinuovidatirelativial responsabile
cloud, poi cliccate su Modifica.

4 Una finestra conferma 'avvenuta modifica.
Cliccate su Ok.

QSe non avete accesso alla Console Cloud, per
richiedere la modifica del responsabile cloud,
compilate il form Dati del responsabile cloud EDT
e inviatelo tramite e-mail al servizio commerciale a
commerciale@index-education.it
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Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°22 Modifica della password della Console

Se gvete perso la password che permette di connettervi alla conscle cloud, potete modificarla qui di seguito.

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail 0 SMS

Ricevi un codice via e-mail | o | Ricevi un codice via SMS5

2 Inserite il cHdICE TICEVUTO RENBEPOSITO Campo

Codice di i I 1 4
Codics di sicurezza 1237205 I | _~onferma

| Desidero ricevere un nuovo codice |

rromiorg

Se avete perso la password che permette di connettervi alla console cloud, potete modificarla qui di seguito.

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail o SMS
| Ricevi un codice via e-mail | o | Ricevi un codice via SMS

2 Inserite il codice ricevuto nell'apposito campo

] Il Conferma

| Desidero ricevere un nuovo codice |

3. Imserite 2 volte la nuova password che desiderate utilizzare € confermate
MNudva password:

La password deve:
- Contenere almeno 12 caratteri
5 - Contenere almeno una lettera
- Contenere almeno un caratters numerico
- Contenere elmeno un caratters speciale (ne lettera, né numero)

Conferma della nuova passwaord:

| Confermo la nuova password ‘ 6

EDT SERVER *®

La nuove pasoword £ stata correttaments registrata,

Ok 7

E possibile modificare la password della Console
direttamente da essa.

1 Cliccate su tasto Mio account 2 in alto a destra.
2 Andate nella scheda Miei recapiti.

3 Nella sezione Password, cliccate su Ricevi un codice
via e-mail o Ricevi un codice via SMS.

4 Un codice verra inviato automaticamente alla vostra
e-mail o al vostro smartphone. Inseritelo nel campo
Codice di sicurezza, poi cliccate su Conferma.

5 Inserite la nuova password e confermatela.
6 Cliccate su Confermo la nuova password.

7 Una finestra conferma 'avvenuta modifica.
Cliccate su Ok.

© Index Education 2026



Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step Nn°23 Ripristino della password di un utente amministrativo

g e | [/ e )

Amministrazione di Base dati dell'anno in corso  ~|

Se un amministratore ha perso o dimenticato la

password per accedere al client, puo reimpostarla dalla
Console Cloud.

La password che permette di connettersi alla console del Cloud pud essere modificata tramite la pagina Mio account = Miei recapiti.

Se avete perso la password che permette di connettervi, attraverso il client EDT come Verdi Carlo, potete modificarla qui di seguito.

Cliccate su tasto Mio account 2 in alto a destra.

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail o via SM5

Andate nella scheda Password.

Ricevi un codice via e-mail | appure | Ricevi un codice via SMS | 4

Nel menu a tendina, selezionate 'utente interessato.

H W N

Password per accedere al client EDT come [EGIS 1T

Se avete perso la password che permette di connettervi, attraverse il client EDT come Verdi Carlo, potete madificarla qui di seguito.

Cliccate su Ricevi un codice via e-mail o Ricevi un
codice via SMS.

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail o via SMS

Ricevi un codice via e-mail oppure l Ricevi un codice via SMS 5 U N COd ice Verré i nViato a uto m atica me nte a | |a VOSt ra
2. Inserite il codice ricevuto nell'apposito campo

Codls disiuresza T contoma e-mail o al vostro smartphone. Inseritelo nel campo
©|254163 onferma ° ° ° . .
5 Codice di sicurezza, poi cliccate su Conferma.

| Desidero ricevere un nuovo codice

6 Inserite la nuova password e confermatela.
i e e M o ENEERENEY 7 Cliccate su Confermo la nuova password.

Se avete perso la password che permette di connetteny, attraverso il client EDT come Verd Carla, potete modificarla qui di seguite,

1.n|-ch:ede'[e un codice di sicurerza che vi saramwawmae-n.';aulowa SMS . 8 U na fi nest ra Conferma |1aweh Uta mOd ifica.
Ricevi un codice via e-mail | oppure | Ricevi un codice via SMS | C I icca te S u Ok.

2. Inserite il codice ricevuto nell'apposito campo
Codice di sicurezza:

3. Ingerire 2 volte la nuova password che desiderate attribuire a Verdi Carlo & confermare
Promemaoria dellidentificativo : cverdi La password deve :

Nuowva password : - Contenere almeno 12 caratteri
|............. | = Contenere almeno una lettera

6 - Contenere almeno un carattere nurmerico
Conferma della nuova password :

- Contenere almeno un caratiere speciale (né lettera né nurmero)

| hhdododdoddodoboded | - Utilizzare maiuscole € minuscole

EDT SERVER x

L& nuowe pectward & stata correttaments registrata,

Ok 8

45 © Index Education 2026



Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°24 Ripristino del PIN di un utente amministrativo

Amministrazione di Base dati dell'annoincorso ~

TR (€M

Il codice PIN dell'utente Rossi Mario non & direttamente modificabile ma potete richiederne il ripristing.
Per fare cit dovete:

1. Richiedets un codice di sicurezza che vi sard inviato via e-mail o via SMS

| Ricevi un codice via e-mail | oppure | Ricevi un codice via SM3 4

[ L SN Rossi Mario w

Il codice PIN dell'utente Rossi Mario non & direttamente modificabile ma potete richiederne il ripristino.
Per fare cid dovete :

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail o via 5M5

Ricevi un codice via e-mail oppure Ricevi un codice via SMS

2. Inserite il cedice ricevuto nell'apposito campo

Codice di sicurezza: |2514’?3 Conferma ‘ 5

| Desidero ricevere un nuovo codice |

Codice PIN

Il codice PIN dell'utente Rossi Mario non & direttamente modificabile ma potete richiederne il ripristino,
Per fare cio dovete :

1. Richiedete un codice di sicurezza che vi sara inviato via e-mail o via SMS

Ricevi un codice via e-mail oppure Ricevi un codice via SMS

2. Inserite il codice ricevuto nell'appositc campo
Codice di sicurezza: | | Conferma

| Desidero ricevere un nuovo codice |

3. Di seguito il vostro nuovo codice PIN

6

Dopo aver effettuato l'accesso al Client EDT, potrete personalizzarla a partire dal menu
"Preferenze > Sicurezza > Sicurezza del mio account”,

Connessione da un nuovo dispositivo
Per garantire la sicurezza del vostro account, dovete inserire il vostro codice PIN
| ...... 0 9 8 1 5

[ Ripristina il codice PIN_| 6 3 7 4 2 |(7

" Lautenticazione & riuscita L€ Conferma

Se un amministratore ha perso o dimenticato il PIN
per accedere al client, puo reimpostario dalla Console
Cloud.

H W N

Cliccate su tasto Mio account 2 in alto a destra.
Andate nella scheda Sicurezza dell'account.
Nel menu a tendina, selezionate 'utente interessato.

Cliccate su Ricevi un codice via e-mail o Ricevi un
codice via SMS.

Un codice verra inviato automaticamente alla vostra
e-mail o al vostro smartphone. Inseritelo nel campo
Codice di sicurezza, poi cliccate su Conferma.

Un nuovo codice PIN viene generato: prendetene nota
e comunicatelo all'utente.

Alla prossima connessione dal client, ['utente usera
questo codice PIN per accedere.

Q Potra poi personalizzarloin qualsiasimomento dal
Client EDT > Preferenze > Sicurezza > Sicurezza
del mio account.
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Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°25 Disconnessione manuale degli utenti dal client

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso v Potete visualizzare gli utenti attualmente connessi e

] forzarne la disconnessione.

ase dati carrent Fsemplo 1 Da Le mie basi dati cliccate sulla scheda Server EDT

Creata il 12/07/1 09:24 Ultimo inserimento il 16/06/26 15:58

(]

(M chiudi ruso

® Inuso

Le mie basi dati zoﬂo

I Risorse: EDT:

Tocet | aragor Rooloqu  Tesen 2 Cliccate sulla scheda Resoconto delle connessioni.

3 Cliccate sull'utente connesso, poi selezionate

[a Salvatagg

9 Starico H n Sicurezza ‘

a Resoconto delle connessioni [I= 2 151 dati

Licenze utilizzate

Disconnetti.

=

| miei archivi X .
Licenze in modifica: 14

Licenze riservate agli amministrator ~ . . .
] Q E possibile farlo anche dal Client dal menu Server

Licenze in consultazione: nessuna

9 Utentiin Modalitad Docente: O @ o [} (] (] [}
. > Visualizza I'elenco degli utenti connessi.
SETEEE Elenco degli utenti connessi
| Paostazions |  Applicazione connessa | Stato | Modalits | Utente | Base dati | Durata |
W1I-NGUMIERC.index-ed @ Client EDT 2026.1.1.279 Connesso in modifica Amministrative Supervisore Esempio.edt 3 17:24
Disconnetti
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Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°26 Disconnessione degli utenti dalle Aree Web

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso v

I tempo di inattivita prima della disconnessione
1 automatica dalle Aree Web si definisce dalla Console

l (I) Chiudi la pubblicazione ® | Basi dati: Esempio.edt CIOUd'

Base dati pubblicata

2 1 DaLemiebasidati cliccatesullascheda EDT.net20XX.

| ‘ ﬁ Parametri di pubblicazione

2 Cliccate sulla scheda Parametri di sicurezza.

Amministrazione di [Base dati dell'anno in corso  ~ 3 La base dati non deve essere pubblicata. Cliccate su

~ Chiudi la pubblicazione.

4 Nelriguadro Disconnessione degli utenti, sclezionate

) Punbiica loraria ® Non pubblicata asi dati: Esempio.e . . .. e < .
S o s pemost dal menu a tendina il tempo di inattivita dopo il quale
N\ Perametr o puolcezione avviene la disconnessione automatica.

Disconnessione degli utent 5 Cliccate su Pubblica I'orario per rendere la base dati
Disconnetti automaticaments un utente dopo SOrf\inL.nti w dinattivita nuova mente accessibile.

Gestione degli indirizzi IP sospetti 'IE‘Sn:i-Inu:li 4

La connessione degli indirizzi sospetti sara sosp » minuti v / Sblocca gliIP sospesi

45 minuti
Numero di tentativi di autenticazione prima de Ftentativi  w
60 minuti

Un indirizzo & considerato sospetto quando ha sonnessioni TCP con una password errata, dei tentativi di saturazione del server UDP oppure delle richieste di pagine non
autorizzate. 75 minuti

90 minuti

105 minuti

120 minuti
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Parte 6 - Parametri di sicurezza

Step n°27 Sblocco degli IP sospesi

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso v

L'accesso alla base dati viene bloccato dopo diversi

ne 1 o o o o . o
tentativi errati di autenticazione. L'accesso torna
I ... .. oooicacs | 526620 Esempieds disponibile dopo un certo periodo, oppure potete
DRIl | @ oot ai sicurezza | 5 sbloccare manualmente l'indirizzo IP. E possibile
——— A farlo anche dal Client dal menu Server > Parametri di
Disconnetti automaticamente un utente dopo d'inattivita S’.curezza.
La connessione degli indirizzi sospetti sara sospesa per / Sblocca gli IP sospesi 1 D a Le m’.e bas’. dati’ C | i Cca te S u | | a SC h ed a EDT.net 20“‘
Murnero di tentativi di autenticazione prima della sospensione _4 tentativi b 4 . ® ® (]
Un indirizzo & considerato sospetta quanda ha Effenuatodiuemﬁ? con una password errata, dei tentativi di saturazione del server UDP oppure delle richieste di pagine non 2 C | I Cca te S u | | a SC h ed a Parametr’ d’ s’curezza.

3 Nel riquadro Gestione degli indirizzi IP sospetti, nci
menu a tendina, potete configurare per quanto tempo
saranno sospesi gli indirizzi IP e il numero di tentativi
di autenticazione prima della sospensione. Per fare cio,
la base dati non deve essere pubblicata. Cliccate su
Chiudi la pubblicazione.

4 Nel riquadro Gestione degli indirizzi IP sospetti,
cliccate su Sblocca gli IP sospesi.

5 Cliccate su Pubblica I'orario per rendere la base dati
nuovamente accessibile.
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Parte 7 - Altre operazioni sulla Console

Step n°28 Modifica del nome della base dati

1 Amministrazione di |Base dati delllannoin corso  ~

. 1 Da Le mie basi dati cliccate sulla scheda Server EDT
8 s | | 20XX

2 Cliccate su Chiudi I'uso.

M chiudiruse Base dati corrente: Esempio
Creata il 12/07/11 09:24 Ultime inserimento il 16/06/26 15:58

I W 3 Fate clic destro sul nome della base dati e scegliete

Rinomina.

4 |nserite il nuovo nome della base dati e confermate con
il tasto [Invio] della tastiera.

5 Cliccate su Metti in uso.

Amministrazione di |Base dati dell'annoin corso

2 serverEDT2026 5 - 4

() Metti in uso ® Chi Base dati corrente| Base dati 2010¢
hiuso )
o Creata il 12/07/11 09:24 | Rinomina "ene o 16/06/26 15:58

Le mie basi dati =2, Carica una base dati

® Crea una base gati Risorse: EDT: _

Tedocenti 21 materie 984 attivita 4 consigli
. . 39 classi 4 raggruppament 12 collogui 13 assenze risorse

Prepara I'anno successivo 744 alunni 18 aule 4 piani di studi 10 modifiche

Scaricare il Client
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Parte 7 - Altre operazioni sulla Console

Step n°29 Messa in uso di un salvataggio / archivio

Amministrazione di |Base dati dellannoincorso  ~

| salvataggi vengono effettuati automaticamente ogni
due ore e gli archivi ogni giorno (vengono conservati 30
archivi).

Base dati corrente: Esernpio
Creata il 12/07/1 09:24 Ultimo inserimento il 16/06/26 15:58

pr— | 1 Da Le mie basi dati, cliccate sulla scheda Server EDT
I Risorse: EDT: zoxx.

T6docenti 21 materie 984 attivita 4 consigli

= It - - 39 classi 4 raggruppament 12 collogui 13 assenze risorse
repara [anno sUEcessivo Té4alunni 18 aule 4 piani di studi 10 modifiche
Scaricare il Client

2 Cliccate su Chiudi l'uso.
3 Cliccate sulla scheda Salvataggi.
Amministrazione di |Base dati dellanno in corso v 4 Selezionate il salvataggio o I'archivio desiderato.
5 Cliccate su Apri questo salvataggio / archivio per
— sostituire la base caricata.
(M Mettiin usa @ Chiuso Base dati -H;:-rrj-nte. Esempio o
Creata 1112/07/1 09:24 Ultimeo inserimento il 16/06/26 15:58 . . . . -
P | 0 Corica Una bsse st 6 Nella finestra di conferma che si apre, cliccate su Si per
@ Cres una base gt e — - sostituire la base in uso.
Prepara I'anna successivo -?E:I‘:l:ji,qi _T;S':fg.upﬁmewt Eiii%?:i;;ose . . . T )
e i 7 Cliccate infine su Metti in uso.

a Resoconto delle connessioni H E Altre basi dati ‘

9 Storico H n Sicurezza
% | MNome | Tipo | Data | Dirmensione | *
3 o 2020064 oanisarens
| miei archivi

[E] salvataggi (12) e archivi (37)
Esempio_20260616_06h49.archs Archivio 16/06/26 0649 1283 KB

& Apriquesta archivio

?

Assistenza

Esempio_20260615_06h49.archs Archivio 15/06/26 06:49 1382 KB 2 Scarica questo archivio

Esempio_20260&14_0&h43 archs Archivio 14/06/26 06:49 1383 KB

Esempio_20260613_06h49.archs 4 Archivio 13/06/26 06:49 1384 KB Creata il 12/07/1 09:24
L S Ultimo inserimento il 14/06/26 06:49

Esempio_20260612_06h49.archs Archivio 12/06/26 0&:49 1EE3 KB .

Risorse:
Esermpio_20260611_06h49.archs Archivio N/06/26 D545 1374 KB - 76 docenti

- 21 materie
Esempio_20260810_06h4%.archs Archivio 10/06/26 06:49 1364 KB - 30 clazs
Esempio_ 202680802 _06h49.archs Archivio 02/06/26 DE:42 1351 KB j,_f:;;?u,dl_j“cg ment
Esempio_20260608_06h49.archs Archivio 08/06/26 0649 1255 KB -18auls

. EDT:

Esempio_20260c07_0&6h49.archs Archivio O7/06/26 08:49 1255 KB TOB% attivita
Esempio_20260606_08n49.archs Archivio 06/06/26 06:49 1256 KB ; :‘;'CCD‘:‘ ! Cj :'
Esermpio_20260605_06h4%.archs Archivio 05/06/26 05:49 1248 KB r
Esermpio_20260604_06h49 archs Archivio 04/06/26 0&:49 1246 KB

52 © Index Education 2026



Parte 7 - Altre operazioni sulla Console

Step n°30 Passaggio di versione

Per usufruire delle funzionalita della nuova versione di
EDT, € necessario richiedere il passaggio di versione del

Sul server che gestisce I'anno in corso

Verra caricata |2 base dati in uso al momento dell'installazions Server EDT da"a VOStI'a CO“SOle CIOUdo

Sul server che gestisce I'anno successivo
erra caricata la base dati in uso al momento dellinstallazione

1 Cliccate su Mio account ° in alto a destra.

Conferma | 4

2 Cliccate sulla scheda Passaggio di versione.

(1) Questa scheda diventa visibile qualche giorno
prima del rilascio della nuova versione di EDT.

3 Spuntateinstallare EDT20XXapartiredal poiindicate
la data desiderata, a partire dal XX/XX/XXXX. || passaggio
di versione avverra nel giorno scelto a partire dall'ora
indicata nella mail ricevuta qualche giorno prima. La
base dati in uso verra conservata.

4 Cliccate infine su Conferma.

5 Procedete quindi al download automatico del
nuovo Client EDT alla prima connessione successiva
all'aggiornamento.
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