Les outils pour gérer
les RCD et les missions
des enseignants

INDEX EDUCATION

Filiale de DOCAPOSTE



Ce guide vous accompagne
dans l'utilisation des outils
utiles pour la gestion des
remplacements de courte
durée et autres missions dans
le cadre du Pacte enseignant.

Fiche n°1 Activer les missions
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Définir les missions des enseignants
Renseigner les préférences de remplacement
Planifier un remplacement depuis la grille de saisie des absences
Utiliser le tableau des remplacements

Indiquer qu'un cours annuel est effectué au titre d'une mission........

Faire le bilan sur les missions
Faire le bilan sur les remplacements de courte durée
Partager les statistiques avec le ministére de I'Education nationale
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Ce qu'il faut retenir

Pour chaque enseignant, vous
pouvez définir des missions et des
volumes horaires le cas échéant.

Vous disposez de tableaux
récapitulatifs sur la réalisation des
missions et le remplacement des
Cours non assurés.

Les enseighants peuvent désormais
accepter une proposition de
remplacement, ou se porter
volontaire si vous cochez cette
option dans leur profil d'autorisation,
directement depuis I'Espace
Professeurs.

L'autorisation d'exporter les données
vers le ministére de I'Education
nationale est conservée par défaut
d'une année sur I'autre mais reste
modifiable.

Si un enseignant adhére a

une mission, il est possible de
préciser dans le cours (annuel ou
exceptionnel pour un remplacement,
par exemple) que I'enseignant

est affecté au cours au titre d'une

mission.

Seuls les cours annulés suite a

une absence de moins de 15 jours
sont exportées vers le ministére de
I'Education nationale.




Activer les missions

Paramétres de la base

Etablissement R FT08 Options  Communication  Placement  Gestion par semaine
Alternances  Pondérations  Disciplines | Miveaux Modalités  Absences | Libellés cours  Familles

@' Gestion des missions - compatible avec le PACTE enseignant

2 a Code Libellé court Libelle long Engagement
FY
activer toutes les missions

activer toutes les missions du collége o s 18h00

activer toutes les missions du lycée )
Y ienfapprofondissement en math et francais en Geme 18h00
&85 Savoirs fondam. Soutien aux éléves en difficulté savoirs fondamentau 24h00
95 Spécialis. pro Enseignement dans les spécialisations professionnelles 24h00

3 il/\\s m Intervention "stages de réussie” et "école ouverte” 24h00

Accompnt. Pdle emploi Accompagnement jeunes en terminale (dispositif Pole emploi  Annue!

[~ o6 Besoins particuliers Appui a la prise en charge déléves 3 besoins particulisrs Annuel
[~ &3 Coord. découv. métiers Coordination du dispositif de la découverte des métiers Annuel
[ ] g3 Decrochage Detection et prise en charge des éléves en décrochage Annuel

97 Disp Ambition emploi Accompagnement post terminale (dispositif Ambition emploi)  Annuel

@ Gestion des missions - compatible avec le PACTE enseignant

b4

Etiquettes cours  Missions

IE]O Code Libellé court Libelle long Engagement
“ rFy
4 F Ajouter une nouvelle mission
[ -] 82 RCD Remplacement de courte durée 1&h00
81 Sout. math/Ar Soutien/approfondissement en math et francais en 6éme 18h00
85 Consolid. STS Intervention dans des parcours de consolidation STS 24h00

Avant de définir les missions des enseignants, vous devez
activer ou créer si nécessaire les missions auxquelles ils
sont susceptibles d'adhérer.

1 Rendez-vous dans le menu Parametres > Généraux >
Missions.

2 Activez rapidement toutes les missions du college ou
du lycée en utilisant les commandes accessibles en
haut de la colonne.

3 Pour activer / désactiver une mission uniguement,
double-cliquez sur la puce grise / verte.

4 Silamissionn'existe pas,vous pouvezlacréerencliguant
sur Ajouter une nouvelle mission.

Q Les volumes horaires définis dans la colonne
Engagement peuvent étre personnalisés par
enseignhant (voir page 5).
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Définir les missions des enseignants

OoooOo&s OO

Matiéres enzeignables

ESRAGNOL Lv2

ANGLAIS LV 0,00

ANGLAIS v

MATHS, Vie de classe
TECHNO

ANGLAIS LV
FRANCAIS, LATIN
EPS

FRANCAIS
PHYSIQUE-CHIMIE
FRANCAIS

Missions avec adhésion du professeur x

Misszions
rFY

' Nouvelle mission

Besoine particuliers

Coord. découy. metiers

Décrochage

Devoirs faits

Inter. déc. métier

Projets pédag. innov.

Engagement Q

Annuel
Annuel
Annuel

Annuel

- ER

[ Stages réussite

H: @

3

- o]
IMP @' Mizsions E]
~ (2
7
0,00 . Missions avec adhésion du professeur x
Missions Engagement Q
0,00 = -
i+ Nouvelle mission
0,00 ) -
[] Besoins particuliers Annuel
0,00 [ Coord. découv. métiers Annuel
0,00 ] Décrochage Annuel
000 [l Devoirs faits
0.00 [ Inter. déc. métier
[ Projets pédag. innov. Annuel
0,00
| RCD
0,00 [ stages réussite
0,00 BH: o
000 [ Annuler ][ Valider ]
nnn
@Missions E] Q
v ~
% 4
RCD (18h00}; Devoirs faits (2 =
RCD (18h00} ‘E‘"‘
! Ordonner par rubrique de famille ou par mission
RCD (18h00) |

Liste des professeurs ordonnés par

Civilité Hom Prénom Apport
2

[#) Créer un professeur

Décrochage (6 adhérent(s))

Devoirs faits (2 adhérent(s); 48h00)

RCD (5 adhérent{s); 79n00)

Sans rubrique (22/33)

Pour chaque enseignant, vous pouvez définir une ou
plusieurs missions avec un volume horaire le cas échéant.

1 Rendez-vous dans laffichage Emploi du temps >
Professeurs > Liste.

2 Double-cliquez dans la colonne Missions - si celle-ci
Nn'est pas affichée par défaut dans la liste, cliquez sur le
bouton 4 pour l'ajouter.

3 Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les missions du
professeur concerné, personnalisez la durée de la
mission le cas échéant, puis cliquez sur Valider.

4 Pour ordonner les enseignants par mission, cliquez en
haut a droite de la liste sur le bouton = et choisissez la
mission concernée dans le menu déroulant.

Occ.
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Renseigner les préférences de remplacement

33% 19
34% 18
Conl )
0% 24
7% 45
38% 4
26% 2
/% 15
33% 45
35% 3
6% 28
33% 1
28% 38

0

2

=T T R — T — T X B R — T — R S

2
Professeurs
Civilité Nuim F‘ré‘gﬂm TOP |Trous Abs Niv.R|| RP (@) Missions (¥
Mme ALVAREZ Sabrina 20% 25 0 4j4
Mme BACHELET Marine 265% 26 0 4/a RCD (15h00); Décrochage (A
Mme: BROWN Julie 38% 15 2 4/4
M. CECCACI Thomas 2T% 2z 0 4j4

N (S = = N Y I Y T

e [wior oo e o[ [ wlv]
me oo Jsome o] 2| o wlvl

Bl Q

Matiéres & remplacer

Ealul % O

=== Libellé &
3 ! Affecter
Affecter les matiéres enseignées l}
Chuoisir les matiéres
Affecter toutes les matiéres
4
44 Décrochage (Annuel) Mme MOREAU - Plages privilegiees de remplacement
414 RCD (18h00) N 31|32|33‘34|35|35|3?|33|39|4ﬂ‘41|42‘43|44|45|4ﬁ|4?|43|49‘50|51|52n
414 j| aodt | =eptembre | octobre | novembre [ décembre
Liste des niveau 5 Saiziszez les plages sur lesguelles lenzeignant effectuera des remplacements en priorite
L'enseignant peut remplacer les cours dans les niveaux : = ‘7 Priorite 1 ! I Priorite 2 ! j’ Priorite 3
4 I lundi mardi
ol 02h00
4 Libellé Q
414 ir
i4 3EME -
Y4l 2 4eme
414 4| SEME 7
a4 | B4 6EME —
o |E4 Q@ 08h00
404 [ Annuler ][ Valider ] - T

Les préférences de remplacement des enseignants
vous permettent de filtrer les remplacants potentiels
en fonction des matiéres qu'ils peuvent enseigner, des
niveaux auxquels ils peuvent enseigner ou des créneaux
horaires sur lesquels ils peuvent remplacer.

1 Rendez-vous dans l'affichage Gestion par semaine
et absences > Professeurs > Plages privilégiées de
remplacement.

2 Deésignez les remplacants potentiels dans la colonne
RP.

3 Pour affecter rapidement a chaque enseignhant sa
matiere, sélectionnez tous les remplacants, cliquez
sur la ligne Affecter et choisissez Affecter les matiéres
enseignées. |l estensuite possible d'ajouterdes matieres
a certains enseignants.

4 Cliquez dans la colonne Niv. R pour enlever
éventuellement certains niveaux a un enseignant.

5 Pour définir des plages horaires privilégiées,
sélectionnez I'enseignant, vérifiez les semaines
allumées sur la réglette puis sélectionnez un niveau de
priorité et passez sur le créneau correspondant.
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Planifier un remplacement depuis la grille de saisie des absences (1/2)

Mme MILLOT Pauline

(Mme  |GRANGE  |Sophie | Le remplacement d'un enseignhant peut se faire
2 s u o EIRIRIRARAR o « [ - < 1o ar .
: . directement depuis la grille de saisie des absences.

n 34134 & —— (il aolit septembre | octobre |

1 Rendez-vous dans l'affichage Gestion par semaine et
absences > Professeurs > Saisie des absences et des
remplacements.

2 Sélectionnez I'enseignhant absent, puis sélectionnez la
ou lessemaines concernées par l'absence sur laréglette.

3 Une fois l'absence saisie, une ligne correspondant a
I'absence s'affiche sous la grille.

B P R 4 Pour essayer de trouver le méme remplacant pour
pmrme T Bl e o == plusieurs cours, double-cliquez dans la colonne
" Remplacé(e) par (ligne mauve).

5 Pourtrouver un remplagcant cours par cours, cliquez sur
la fleche au début de la ligne :tous les cours concernés
s'affichent sous la ligne d'origine ; vous pouvez alors

5 double-cliquer dans la colonne Remplacé(e) par, cours
Frofesseur Classes par cours (lignes grises).
[* SRANGE 5.

40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 S0 1 82 1 2z 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 2f 28 29 30 N E]
n 34134 Q — [i] aoiit | septembre | octobre | novembre | décembre. [ janvier [ février | mars. | avril | mai | juin | juillet ]
Pro"aiseur Classes Statut Maotif (=34 Date @ Heures de cours Remplace(e) par '¢ Matiére de remplacemen 3
4 GRANGE S. @ [ ] Raison de santé 02/09 & 08h00 au 04i09 & 18h00 1h00 v
44 02/09 de 08h00 & 0Sh00 1h00 @
6D 02/09 de 09h00 & 10h00 1h0d0 |
4ESPGR 2 02/09 de 11h00 & 12h00 1h00
5B 03/09 de 10h00 & 11h00 1h00
12 Q 5
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Planifier un remplacement depuis la grille de saisie des absences (2/2)

GRANGE Sophie - Saisie des absences et des remplacements

Choix du type de =aisie et du motif

() Absences Saisie du metif | ] Raison de santé 0 - |E] (® Remplacements courte durée (RCD) () Remplacements longs @

lundi 01/0%

08h00

mardi 02/08

mercredi 03/09

jeudi 0408

MOREAU C.

MOREAU C. @

R

R

MOREAU C.

MOREAU C.

Chercher un professeur parmi:

|Tous les remplagants libres hd

+| Tenir compte des matiéres définies dans les options
de remplacement

+| Tenir compte des éguipes pedagogigues
Professeurs de la matiére

Professeurs de la discipline

14h30 Remplacant dans le niveau

Disponibles sur tout le créneau
Familes

+| Adhérents aux missions (Tous) E]

18h30

17h30

Professeurs disponibles

Regrouper par : | Sans cumul

-

11h00 | 7 A ce jour "

Potentiel
Nom sur
-

Aucun 11h00
Permanence 11h00
Libérer les éléves 11h00
BACHELET Marine 1ho0
JOLY Andrea 1hoQ
LACAZE Hugo 2h00

o owl 18]

Decrochage |E|
onoo 76 [ |Aucune

peoroonage |
ohoo 51 (&

PROFESSEUR Maxime 2h00

REBOUL Guillaume 1haQ

ROUX Nawal ThoQ

TESSIER Audrey 2h00

VWALTER Nicolas 4h00
Q

| Affecter automatiquement la matiére du professeur remplacant
¥| Affecter automatiquement la salle du professeur remplacant si c'est possible

Total

El&.
ES

ohoo 51 [
ohoo 59 (&

ohoo 108 [&

Ed
&

Mission a associer au cours

4

onoo 49 (&
onoo 80 (&
onoo 107 (&

3

5

[ Annuler ][ Affecter le remplacant ]

18h00

A

Dans la fenétre, filtrez les enseignants en fonction de
leur disponibilité, de leurs préférences et des missions
auxquelles ils adherent.

Vous visualisez pour chaque enseignant le nombre
d'heures qu'il peut remplacer. Pour savoir de quelles
heures il s'agit, sélectionnez l'enseignant : son nom
clignote sur les heures correspondantes.

EDT vous informe également du nombre d'heures de
remplacement déja effectuées sur l'année.

Une fois I'enseignant sélectionné, vous pouvez indiquer
au titre de quelle mission ce remplacement est effectué.

Pour finaliser le remplacement, cliuez sur le bouton
Affecter le remplac¢ant.

©Q La mission au titre de laquelle un cours est effecté
peut toujours étre modifiée depuis la fiche cours

du cours sélectionné dans l'affichage Gestion par
semaine et absences > Cours > Liste ou Professeurs >
Récapitulatif des remplacements. La manipulation est
la méme que pour un cours annuel (voir page 11).
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Utiliser le tableau des remplacements (1/2)

Tableau d'affectation des remplacements & la méme place . Période :| septembre 2025 ~ |du |D1J‘091’2'025 g|au |301‘0'9f2025 gl

Cours

E] Classes (Toutes) 3

E] Matigres (Toutes)

V| Afficher les cours déja remplacés
Afficher les cours sans public

~| Afficher uniquement les cours des
absences de courte durée

Professeurs

Tous les remplagants libres hd

+| Remplacants dans la matiére

+| Dans l'équipe pédagogique
Remplacant dans le niveau
Disponibles sur tout le créneau
Familles

#| Adhérents aux mizgions (Tous) E]

| Hemplacant dans le niveau §

Dizponibles sur tout le créneau

Famillzz

Heures
affectées

Professeurs disponibles

Permanence
Libérer les &léves
BACHELET Marine
GALLET Benjamin
JOLY Andrea
LACAZE Hugo
MOREAU Camille
PROFESSEUR Maxime
REBOUL Guillaume
ROUX Nawal
TESSIER Audrey

VWALTER Nicolas

| Adhérents aux missions (Tous) E]

[ Actualiser le tableau [ 4
feures lun. 0109
arieciees 08h00 - 09h00
Professeurs disponibles AEITEECRITELES
(]
< Acejour SIMON A.

Permanence

Libérer les &léves

LACAZE Hugo ohoo &
ROUX Nawsal ohoo &
WALTER Nicolas ohoo .
5 6

- A ce jour

0hoo
ohoo
ohoo
ohoo
0hoo
0hoo
0hoo
ohoo
0hoo
0hoo

lun. 01/09
09h00 - 10h00
MATHEMATIQUES
4B

SIMON A.

lum. 01/09
08h00 - 09h00
MATHEMATIQUES
6B

SIMON A.

GALLETB.

7

lun. 0109 lun. 01/09 lun. 01/09
09h00 - 10h00 14h30 - 15h30 15h30 - 16h30
MATHEMATIQUES MATHEMATIQUES MATHEMATIQUES
4B BA )]
SIMON A. SIMON A. SIMON A.

lun. 04/09
08h00 - 09h00
MATHEMATIQUES
6B

SIMON A.

EH) Publier les demandes sur les espaces professeurs (3/3)

D Envoyer par SM5 (3/3)
B4 Envoyer par courrier (3/3)
|;|.I Envoyer par discussion (3/3)

Tous destinataires

Ce tableau permet d'organiser tous les remplacements
pour une période donnée une fois les absences
saisies. Depuis cet affichage, vous pouvez proposer les
remplacements aux enseignants via PRONOTE.

1 Rendez-vous dans l'affichage Gestion par semaine et
absences > Professeurs > Affecter des remplacements
a la méme place.

2 Choisissez la période.

3 Sur le volet de gauche, filtrez les cours a traiter puis les
enseignants en fonction de leur disponibilité, de leur
appartenance a I'équipe pédagogique, des matieres
gu'ils peuvent enseigner, de leurs missions, etc.

4 Sivous modifiez ces filtres, il faut actualiser le tableau.

5 Quandvoussélectionnezuncours,seulslesremplacants
potentiels pour ce cours s'affiche.

6 EDT affiche le nombre d'heures de remplacement déja
effectuées sur I'année.

7 Pour proposer le remplacement a tous les remplacants
potentiels, cliguezsurle bouton |=len hautdelacolonne
et choisissez Publier les demandes sur les espaces
professeurs.

Q Les enseignants sont notifiés d'une demande de
remplacement. Si vous avez autorisé les enseignants
a se porter volontaire, ils voient les remplacements a
pourvoir sans aucune action de votre part.
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Utiliser le tableau des remplacements (2/2)

Professeurs disponibles

Permanence

Libérer les éléves

GALLET Benjamin
JOLY Andrea
PROFESSELR Maxime
ROUX Nawal

)

Heures
affectees

- Acejour

h00
h00
Oh00
Oh00

TESSIER A.

{h O
¥ O
¥ noo O

jeu. 0611 «*|  TESSIER A.
14h30 - 16h30

ACC sciences
JACC SCGR.2_1

|

o
% | 2

TESSIER A.

ID

O oogdod

3

@ confirmation - EDT 2024

Confirmez-vous le remplacement de TESSIER Audrey par GALLET Benjamin 7

| Affecter automatiguement la matiére du professeur remplacant

| Affecter automatiguement la salle du professeur remplacant si c'est possible

Mission 4 affecter au remplacant : | RCD - | 4

La demande du 13/08/2024 a été acceptée le 13/08 3 10h55

10

Vous étes notifié quand vous recevez une réponse ou
un volontariat. Les réponses des professeurs s'affichent
directement dans le tableau des remplacements.

1 Vérifiez a gauche de la colonne:

- @ : pas encore de réponse de I'enseignant ;
- «" :demande acceptée par I'enseighant ;
« ¥ . demande refusée par I'enseignant;

« ¥ : l'enseignant se porte volontaire (précede l'envoi
d'une proposition de remplacement).

2 Pourconnaitrel'neurealaquellel'enseignantarépondu,
passez le curseur sur l'icbne.

3 Unefoislesréponsesrecues, attribuez le remplacement
en cochant la case située a droite de |la colonne.

4 Dans la fenétre qui s'affiche, précisez si le cours hérite
de la matiere et de la salle du remplacant puis indiquez
au titre de quelle mission ce remplacement est effectué

et cliguez sur OuiI.

©Q La mission au titre de laquelle un cours est effecté
peut toujours étre modifiée depuis la fiche cours

du cours sélectionné dans l'affichage Gestion par
semaine et absences > Cours > Liste ou Professeurs >
Récapitulatif des remplacements. La manipulation est
la méme que pour un cours annuel (voir page 11).
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Indiquer qu'un cours annuel est effectué au titre d'une mission

GREC
[3GREC]
107

16h30

DEVOIRS FAITS

17h30

18h00

V A o3?2IX

1h00 - lundi d 16h30 - H - _|_|
17 places libres - 0 éléve

Matiéres 1

Professeurs

REBOUL Guillaume =l
Personnels s
Groupes

Clazzesz

Eléves détachés

0
0
0
Parties 0
0
Sdlles 0

0

Matériels

.
_
DEVOIR - DEVOIRS FAITS ; /
_
)

. Missions Complementaires x
Aucune Q
3
RCD
H: a
[ Annuler ][ Walider ]

Les cours effectués au titre d'une mission peuvent étre
des cours annuels. La précision se fait alors depuis la
fiche cours.

1 Sélectionnez le cours annuel sur la grille ou dans une
liste pour faire apparaitre la fiche cours.

2 Survolez le nom de l'enseignhant et cliquez sur la cible
[&] qui apparait.

3 Dans la fenétre qui s'affiche, seules les missions
auxquelles l'enseignant adheéere sont proposées
sélectionnez la mission concernée et validez.

Q Pour retrouver tous les cours annuels effectués
au titre d'une mission, rendez-vous dans Emploi du
temps > Cours > Liste, cliquez sur le bouton 4 pour
ajouter la colonne Mission et triez la liste sur cette
colonne.
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Faire le bilan sur les missions

2 3
Récapitulatif des missions E] Professeurs (Tous) E] Personnels (Tous) E] Missions (Tous) Périnde:| - |du|01ﬂ}9f2025 glau |051'10:'2025 g| Un table.au. dedle affIChe tous IeS Cours reallses au tltre
31 32 33 34 35 EHETAEECIEN] 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 H E] dlune m|$S|On.
[iT  aoit septembre [  octobre | novembre | decembre | janvier [ fewrier | mars [ avril [ mai [ juin I juillet Bl
Mission Professeur/iPersonnel o CD;rS sall Engag Heures:.e :?“.SSIDHSE F 1 RendeZ‘VOUS da ﬂS |1aff|Chage GeSthﬂ ,OOr Semalne et
N " atiere asse alle ngagement edlisees cart b . . . .
2 bécrochage p— —— 5 absences > Statistiques > Missions.
ST | BACHELET Marine ; 0h0O O . . . . . . N .
4 oY Andren T = ] 2 l|lestpossiblederéduire lesdonnéesaffichéesa certains
LACAZE Hugo ~ onoo i professeurs, certaines missions, etc.
4 MOREAU Camille - 2h00 - L. L.
HISTOIRE-GEOQ 4A 10 - 1h00 - 3 Choisissez la per|0de.
HISTOIRE-GED 6TECHGR.1 107 - 1h00 - X X .
ROUX Nawal . oo : 4 Cliquez-glissez tout a gauche la colonne sur laquelle
SEE e | wm] - vous souhaitez regrouper les données en priorité : par
ST 4B 105 = 1h00 = . . .
 Deveire fate s mission ou par enseignant.
FAVIER Elodie 24h00 0h0o 24h00 . . . e .
4 EBOUL Cutiaame o Ry e 5 CIJquez surune ligne pour afflcherle thall des coursou
DEVORS FATS - om0 ) déployez / repliez toute la liste en utilisant les boutons
4 e ] I P en haut a droite de |a liste.
4 BACHELET Marine 15h00 1h00 - 14h00
ANGLAIS V1 sD 106 - 1h00 -
GALLET Benjamin 1800 0R0D  13h00 Q Le bouton [ en haut a droite de la liste permet de
4 PROFESSEUR Maxime 18h00 3h00 - 15h00 . I d Ve ff. h Ve . -I . .bl
— " e AR ) copier les données affichées : il est ensuite possible
WATHS =0 108 - oo - de les coller dans un tableur.
MATHS A 205 - 1h00
4 REBOUL Guillaume 18h00 4h00 - 14h00
FRANCAIS 34 101 = 2h00 = - . . . .
FRANCAIS . 108 T ) Q L'affichage Gestion par semaine et absences >
FRANCAIS 8 108 -| o - Professeurs > Récapitulatif des remplacements
4 WALTER Nicolas 10h00 5h00 - BhO0 L
EDUCATION PHYSIQUEE 6D 107 - 1h00 - permet egalement de de cumuler les heures par
EDUCATION FYSIQUEE | 58 1 0| e mission et de distinguer les heures effectuées au titre
EDUCATION PHYSIQUE E SB 204 - 1h00 - . i .
EDUCATION PHYSIQUE E 54 108 - o - du pacte enseignant des heures supplémentaires.
EDUCATION PHYSIQUE E 5B 106 = 1h00 =
| 127h00]  21h00 | -106h00)

| EEIE
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Faire le bilan sur les absences et remplacements de courte durée

Récapitulatif des remplacements de courte durée E] Matiéres (Toutes) E] Professeurs (Tous) E] Clas=zes (Toutes) 2

31 32 33 34 35 36‘3?|38|39|4D 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51

[i] aolt zeptembre | octobre [ novembre janvier |
3
Période : | ~ |du|01/0912026 £ au 05110i2025 5|
19 20 A 22 23 24 25 286 27T 28 29 30 3 E]
[ juin [ juillet la
4
4 ESPAGNOL LV2 BEh0D0 1hid 1,16%
4 Raison de santé 1h00 1,16%
[ Enseignant interne i I'établissement

[» FRANCAIS 320000 1 motif d'absence 2h00 0,63% 1 type de remplacement
[* HISTOIRE-GEOGRAPHIE 241h00 1 motif d'absence 4h00  1,66% 1 type de remplacement

OhO0  0,00%

OhO0  0,00%

OhDD  0,00%

OhO0  0,00%

OhO0  0,00%

OhDD  0,00%

OhO0  0,00%

OhO0  0,00%

OhDD  0,00%

OhO0  0,00%
[ sovn | v pe e rempacoment———————— omers oo rom [
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Un tableau dédié affiche tous les cours annulés suite
a une absence de moins de 15 jours dont le motif est
associé a un code "exportable" dans Parameétres >

Géenéeraux > Absences.

1 Rendez-vous dans l'affichage Cestion par semaine
et absences > Statistiques > Remplacements courte

durée.

2 |l est possible de réduire les données affichées a

certaines matieres, certains professeurs, etc.

3 Choisissez la période.

4 Cliguez sur une ligne pour afficher le détail par type de

motif.

5 En bas, une ligne de cumul permet de voir

pourcentage de cours non assurés par rapport aux
heures prévues et le pourcentage d'heures remplacées

par rapport aux cours non assureés.

Q Le bouton 3 en haut a droite de la liste permet de
copier les données affichées : il est ensuite possible
de les coller dans un tableur.
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Partager les statistiques avec le ministére de I'Education nationale

Imports/Exports  Mes préférences  Paramétres Serveur Hébergement Configuration

STSWEB
SIECLE
FREGATA

EDT
PROMNOTE
HYPERPLAMNMIMNG

CYCLADES

TAT/ TSV EMLSS0L
ICAL

PHOTOS

HTML

Socles ENT

Récupérer les données des éléves
Récupérer les codifications

Récupeérer les identifiants des éléves et des responsables

Exporter les éléves

Export disponible a

Exporter les liens éléves/groupes

partir de fin septembre

Exporter la vie de |'établissement

Exporter les indicateurs relatifs aux RCD & destination du ministére de I'Education naticnale 1

[

Afficher le rapport d'import

. Exports des indicateurs relatifs aux RCD 3 destination du ministére de I'Education nationale

Les indicateurs liés aux remplacements de courte durée (RCD) sont

- le volume d'heures prévues par matiére

- le volume d’heures non assurées par motif d'absence (Absences < 15 jours)
- lg volume d’heures remplacées avec la nature du remplacement

*Export automatique par établissement

Cet export permet 'envoi hebdomadaire des informations relatives aux RCD du mois courant et du mois précédent
au ministére de rEducation nationale. Les données envoyées sont anonymes, seul létablissement est identifié.
Le premier export aura lieu le lundi suivant lactivation.

Jautorise lexport automatique des indicateurs liés aux remplacements de courte durée...

+|i.. pour Metablissement 1234567H - COLLEGE INDEX EDUCATION |
Date du prochain export : lundi 19 aolt 2024 01:29

“oir Thistorigue des exports

3

[ Annuler ][ Walider ]

14

Les établissements publics ou privés qui ont choisi
PRONOTE en mode hébergé* peuvent utiliser notre
solution pour partager automatiquement les statistiques
relatives aux remplacements de courte durée avec
le Ministére de I'Education nationale. Les données
exportées sont strictement identiques a celles qui
s'affichent dans Gestion par semaine et absences >
Statistiques > Remplacements courte durée lorsqu'aucun

filtre n'est appliqué.

1 Depuis EDT connecté a une base PRONOTE ou depuis
PRONOTE, rendez-vous dans Imports/Exports >
SIECLE > Exporter les indicateurs relatifs aux RCD a
destination du ministére de I'Education nationale.

2 Dans la fenétre, activez l'export hebdomadaire des
données relatives aux remplacements de courte durée.

(I L'autorisation d'exporter les données est
conservée par défaut d'une année sur l'autre mais
reste modifiable.

3 Pour voir les exports réalisés, cliquez sur le lien Voir
I'historique des exports et faites un clic droit sur un

export pour affiche le détail des données.

*Les établissements qui souhaiteraient acquérir PRONOTE
en mode hébergé sont invités a contacter notre service
commercial info@index-education.com.
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