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@@ Création manuelle d’'un nouvel établissement

Depuis le menu Paramétres > Etablissement > Identité, ajoutez manuellement un nouvel établissement a votre base sans
passer par STSWEB.

ot Paramétres de la base

SELIETTS Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine
Identité En-tétes/Pieds de page Logos @ Signatures  Cachet Calendrier  Horaires et pauses  Périodes  Sites
Etablizzement 1 Créer un nouvel &établizsement
Identite de I'établiszement 1
Mom de 'établissement Numéro de létabliss e Liste des établissements X
|INDEX EDUCATION | |1234867H RNE Nom Q
Adresse i#! Nouveau 4
- Téléphones 01345674 | COLLEGE INDEX EDUCATION [y
|Hue Paul Langevin |

o

Annuler Valider




Etablizzement 1 | Etablissement 2 Créer un nouvel établissement

Identité de I'établissement 2

Mom de l'établissement Muméro de l'établiszement  Type

EDUCATION INDEX| || | | Aucun -

e

Si le type de votre établissement n’apparait pas
dans le menu déroulant Type, cliquez sur ce bouton
pour l'ajouter manuellement...

et Types d'établisseme... X
C..et si la colonne Etablissement n’apparait pas dans l'affichage Emploi du temps > Classes >

Liste, ajoutez-la en cliquant sur Uicone Personnalisation de la liste. Type Q
ECOLE PRIMAIRE]

A
Liste des clazses w+s  Niveaux (Tous) ueun

COLLEGE
Etablisiement Nom  [E..MNb.&l&| Hiveaux |Q Ly CEE
(#! Créer une classe -~
ECOLE PRIMAIRE EDUCATION INDEX - 0123456788 | CM2 A | 27| omz 3 [ -
ECOLE PRIMAIRE EDUCATION INDEX - 0123456788  CM2 B - 26 cm2 % - o
ECOLE PRIMAIRE EDUCATION INDEX - 0123456788 | CM2 C {28 cm2 el o
COLLEGE INDEX EDUCATION - 9876543214 34 - 23 3:ME ¥
COLLEGE INDEX EDUCATION - 9876543214 3B - 27 3EME
COLLEGE INDEX EDUCATION - 9876543214 3c - 26 3EME



©@ Simplification du paramétrage de la grille horaire

Les onglets Mi-journée, Demi-pension, Récréations et Horaires ont été réunis en un seul onglet dans la version 2022 : guidé
étape par étape, vous risquez moins de faire des erreurs lors de ce paramétrage.

( Lesinterfaces \

des onglets
Mi-journée,
Demi-pension et
Récréations sont
les mémes que
dans la version
2021, mais
celles-ci sont
disposées sous
forme d’étapes
pour limiter le

Identité

\ risqued’erreur. )

Mijournée

Demi-pension
(optionnelle)

Récréations

Paramétres de la base

ST Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine

En-tétes/Pieds de page Logos Signatures | Cachet Calendrier Horaires et pauses P

Pause de la mijournée et demi-journées non travaillees

(1 Journée continue La journée

(® Journée avec une pause délimitée par

rheure de fin de la matinée : La d.er‘ni-p!e
modifiee a
et Theure de début de laprés-midi :

| Recommencer en heures pleines aprés la pause de la mijournée

02h00 lundi mardi mercredi

05h00

10h00




Definition des libellés données aux #® Horaires

Mi-journée Génération automatigue de libelés
Premier horaire de la grille
. i Durée réelle des séguences Minutes
5 Demi-pension B
(optionnelle) Intercours (=i besoin} EI Minutes
B Pause de mi journée O

k] Reécréations

Libellé du début
Libellé de fin

Libellés horaires
séquences Récréation o

Récréation de raprés-midi

(L'onglet Horaires a également été) Libelle du debut
repensé pour plus de clarté.
pensepenre Libellé de fin

Si la génération automatique ne vous satisfait pas, el

l"ancienne version de l'onglet Horaires reste disponible
en cliquant sur le bouton Personnaliser les horaires.

Générer les horaires

ApErcus

[ Séquences

Horaires affiches

12hi0

15hi0

10h00

11h00

12h00

13h30

14h30

%] . =
| A Personnalizer les horaires

lundi

mardi

Horaires imprimg

lundi
Sh00|  Matiére
Professsur
—|Clz=sse/Groups
Shoo Salle
F
Cla
10h00
11h00( Matiérs
Professewr F
|Clas=sa/Groupe |Cl3
12h00
13h00|




©@ Récupération des données d’une autre base

De nouveaux types de données peuvent étre récupérés d’'une année sur lautre (cachets, signatures, motifs d’absence, libellés
des cours, familles, étiquettes de cours) via la commande Imports/Exports > EDT > Récupérer les données d’une autre base.

PROMNOTE |mports/Exports Mes préfé 3 ! wr Récupérer les données ... X

STSWEB g Cocher toutes les données
SIECLE L4
4[| E-mails v
FREGATA L4 Elgves ~
) Personnels
EDT Importer les emplois du temps des classes Professeurs
PROMNOTE r Importer les emplois du temps des enseignants - [ | Responsables
HYPERPLAMMING  * Dernier rapport d'import d'un emploi du temps + EtaEt:Iis-ﬁ:ment
n-tétes
CYCLADES b Fusionner avec ... Logos
Récupérer les données d'une autre base ... I} | | Exonérations
THT/CSV/KMLISaL v 44| | Paramétres
[CAL » Cachet
" Signatures
PHOTOS A Paramétres Généraux
HTML L4 Motif d'absence
Libellé des cours
SDC|E5 ENT k Famille
. Etiguette de cours




EMPLOI DU TEMPS

Des emplois du temps AESH & AVS plus précis
Des étiquettes réservées au public concerné
Mention du statut Permanence sur la fiche cours

Distinction effectif prévu / effectif réel sur la fiche Cours ........cccoevvveccccccciiceec, 15
Visualisation de Uindisponibilité des éleves détach@s.......c.coeveiiiciiciiiieiice e 16
Filtrage par matiére sur le planning géneéral.........coovvrierereneneeee e 17
Tri des cours par cumul de familles........cooiiiiiieiii e 18
Impression d'une feuille d’émMargement ..o 19
Personnalisation de lintervalle des SEMaINES ........ccooiieieiiieccc e 20
Lisibilité de la barre des SEM@INES. ..o e

Différenciation des cours en classe entiere
Fréquence d’un cours modifiable en un clic
Personnalisation du libellé Permanence..........cccoouvioueiiece i
Modifications de lemploi du temps annuel




© Des emplois du temps AESH & AVS plus précis

Dans les affichages Emploi du temps / Gestion par semaine et absences > Personnels > Emploi du temps, le nom des éléves
accompagnés figure a présent sans ambiguité sur Uemploi du temps des accompagnants, et est modifiable cours par cours.

Pour faire apparaitre la liste
des éleves accompagnés,

5 z En cliquant sur
) 7. - Eleves accompagnes
cliquez sur cette icéne Taso cette icdne, vous
puis cochelz la case Eléves f 7 e i N & faites apparaitre
accompagnés... — - ® ———— RUEZ le trombinoscope.
; ~/uin [Cjuilet | | [ Eléves inscris Delphine (38}
[ Elkves accompagnés 1
jeudi 28/04 vendredi 25/04 -
Fermer ﬂ BLANCHET
ﬁ:’ Anteine (3B)
il
i)
MATHEMATIQUES
PROFESSEUR M.
A /Vous pouvez modifier )
207 CrELURET la liste cou'rs par
LEBIHAN Bastien (3A) BROWN J. coursen decochant les
:c; éléves accompagnés
H (36136) qui ne sqnt pas
LEBIHAN Bastien (3A) concernés par un
accompagnement lors
TECHNOLOGIE du cours sélectionné.
DEJEAN Y. (N 4
3B
105
RUIZ Delphine (3B)
ANGLAIS LV1



*iX

(=)
1h00 - vendredi 03/06 4 09h00 - H
23 éléves
Matiéres 1
ANG - ANGLAIS Lv1

Professeurs 1

g ot

Personnels
MORET Chantal (PAUL Alison)
Acm mpagner..

Groupes
Classes

3A

Parties

Eléves détachés
Salles 1
104

Matériels 1]

Mémo

epuis la fiche cours, cliquez sur le bouton Accompagner)

D
(pour définir une période d’accompagnement.

Sélection des éléves

%
EDT

| Uniguement les éléves présents

Regrouper par : | Classe

Ll__j Nom Prénom Hele) le
LA 4 3A

L7 GRONDIN | Aurelien  19/05/2007
B | PALL Alizon 30 02005
[] TERRIER Loic 201212006

EB( »

Appliquer le changement :
sur lannée scolaire compléte

e

{1ju=qu'a la fin de rannée scolaire

fa
)

K% 0| «

® jusqu'au |05/06/2022

=]

Annuler Valider




© Des étiquettes réservées au public concerné

Lorsque vous modifiez 'emploi du temps a la semaine, certaines étiquettes s’affichent uniquement sur les cours des
personnes concernées.

Etiquettes des cours
Lorsque le libellé est vide, létiguette ne sera pas affichée sur lremploi du temps concerné

e Libellés affichés en fonction des emplois du temps des
Hom de I'etiquette : : — : —
profs/personnels classesigroupes eleves zalles/materiels

F Nouveau

Absence de clagse C Clazse absente Abzente Clazse absente Clazse absente

Accompagnement modifié | Accompagnement modifiée | Accompagnement modifiée | Accompagnement modifié = | Accompagnement modifié

WModif. &léves détachés Modif. &léves détachés Modif. &léves détachés Exceptionnel * WModif. &léves détachés
Modification de séance Cours modifié Cours modifié Cours modifié Cours modifié

motif accompagnateur 0 Accompagnement Prof. abzent Prof./per=s. abzent Prof. abzent

motif administratif Q Abs administrative Prof. absent Prof. absent Prof. absent

motif personnel 4} Abs personnells Prof. abzent Prof. abzent Prof. abzent
Permanence Permanence Permanence Permanence Permanence
Remplacement Remplacement Remplacement Remplacement Remplacement

B =

* Cette étiguette ne sera visible gque par les éléves concernés et leurs responsables



Eléve non accompagné

\

BILLET Julien (3B)

o (jeu. 14 avr. rj) °

Semaine Q1

Espace Eléves

Eléeve accompagné

-

\

BLANCHET Antoine (3B)

Espace Eléves

o l(jau. 14 avr. ﬂ) °

Semaine Q1

Accompagnement modifie




©@ Mention du statut Permanence sur la fiche cours

Sur Uemploi du temps annuel, une mention Perm./CDI figure sur la fiche cours lorsque le cours est de type Permanence /CDI.

5A - Emploi du temps | | Mode superposé

Pour retirer / ajouter la mention Perm. / CDI de la fiche cours,
cliquez sur licone Préférences liées a (a fiche cours.

ot Préférences liées a la fiche cours x
"Informations de l'entéte
Durée Date Fréguence
|#IPlace lore [ Effiectit Penm JCDI
Matiére
Couleur
Code
hstitres Modalte
. GESTION DOCUMENTAIRE *Ressources
Professeurs 4 ~ Personnels
ALVAREZ Sabrina W ateriels
FPersonnels 0 Professewrs et personnels
Groupes 0 [] Civilité
Clazses 4 ~ Prénoms
A hd [l Uniguement linitizle
Parties 0




© Distinction effectif prévu / effectif réel sur la fiche cours

Lorsque votre Client EDT est connecté au serveur PRONOTE, le nombre réel d’éléves présents (aprés décomptage des
absents, des éléves détachés etc.) s’affiche sur la fiche cours.

£1X

26 éléves (24 présents)
Matigres 1
[/ HIGEO - HISTOIRE-GEOGRAPHIE
Professeurs 1
MOREAU Camille
Personnels 1]
Groupes 1]
Classes 1
6D
Parties 0
Elgves détachés 1]
Salles
206




© Visualisation de lUindisponibilité des éléves détachés

Sur Uemploi du temps a la semaine, lors de la duplication d’un cours exceptionnel sur d’autres semaines, un T orange
vous indique si des éléves détachés sont indisponibles, sans empécher la création du cours a dupliquer.

Exceptionnel

DEVOIRS FAITS
GALLET B.

Modifier

Personnaliser |'étiquette

Dupliauer & cette olace
Dupliquer sur d'autres semaines

Rechercher un creneau lhibre

Annuler

Rétablir

i@ Verrouiller non dépositionnable

H Déverrouiller non dépositiocnnable

Un T rouge vous indique
lindisponibilité d’'au
moins une ressource
vous pouvez dupliquer le
cours sur cette semaine
mais les cours génants
seront annulés.

Un T orange vous indique
l'indisponibilité d’un éléve
détaché. Il s’agit d'une
simple information : si
vous dupliquez le cours
sur cette semaine, les
cours des éleves détachés
ne seront pas annulés.

Semaines non verrouillées

Jeudi Diagnost

Aot
Septembre
Octobre

07 octobre
14 octobre A
21 octobre

28 octobre T
Novembre

04 novembre T
11 novembre

d 0 0® O Ol&El
"=
B=

r
s

[

18 novembre
25 novembre
02 décembre
Décembre

Ooooooooo

=



© Filtrage par matiére sur le planning général

Dans laffichage Emploi du temps > Cours > Planning général, sélectionnez la matiére des cours a afficher : seuls les cours
de cette matiére apparaissent en couleur, les autres sont grisés.

Planning genéeral | Par semaine - Matiere (1177)
08h0o lundi 18h00  08h0O0 mardi 18k
0ghoo 11hoo 13h30 18h30 17h30 0Shoo0 11h00 13h30 158h30
10h00 1Z2h00 14h30 16h30 10000 1Zh00 14h30 16h30

| Sélection des matiéres

| | Regrouper par : | Sans cumul -
LA code Libellé Q
[ ESP3 ESPAGNOL V3 L]
| | i | FRANC FRANCAIS
[ GESTIO Gestion documentaire -

Classe




© Trides cours par cumul de familles

Dans tous les affichages Emploi du temps / Gestion par semaines et absences > Professeurs / Classes / Groupes / Eléves /
Salles / Personnels / Matériels > Liste des cours, triez vos données par cumul en utilisant les colonnes Familles.

3A -Cours

Batiment (Famille) Classe Matiére Mod. Professeur Salle
Bitiment B
Bétiment B o Personnalisation de la liste x (Pour ajouter une colonne\
. de type Famille, cliquez sur
Batiment B — I, S
Définition des cumuls licone Personnalisation de
Batiment B . laliste.
. G 7 seules les colonnes marguees de ce symbole sont cumul
atimen niveau de cumul. Pour créer une nouvelle
Bétiment B Mombre de rubrigues & cumuler ; colonne Famille, rendez-
Batiment B vous dans Parameétres >
: Généraux > Famille.
Batiment B Colonnes cach...|Q, Colonnes affic... (O \ )
- i ati 1
rT— Famille Batiment * e
wy - ] 2
Batiment des Oiseaux Heures profes: 4, Clagse *
Heures profes: Matigre / Mod
Bétiment des Diseaux HORS ETABL salle 102
Batiment des Oiseaux

Lielle

Fréquence

105

ki
2
k3



© Impression d’une feuille d’émargement

Depuis toutes les listes de cours de l'onglet Gestion par semaine et absences, éditez a la volée une feuille d’émargement
pour un cours en choisissant les ressources concernées.

TECHNOLOGIE
A Exceptionnel DEJEAN Y.

105

ANGLAIS LV
BROWHN .
103 Modifier

Perscnnaliser I'étiquette
Imprimer la feuille d'émargerment
Dupliquer

Dupliquer sur d'autres semaines

Rechercher un créneau libre .

Chercher un cours & permuter

Annuler L4
Rétablir k

i@ Verrouiller non dépositionnable
Extraire »




©@ Personnalisation de Uintervalle des semaines

Sur les emplois du temps des onglets Emploi du temps et Gestion par semaines et absences ou la multisélection de
semaines est possible, personnalisez Uintervalle a sélectionner sur la barre des semaines.

Fawvoris

| aniit [=] Sélection rapide

Semaine en cours
Semaine Q1

Semaine 02

Découpage Semestriel  #

Definir la sélection rapide

Découpage Trimestriel *

o Definir la sélection sur un rythme de :
Inverser la sélection

) 1 périnde sur IE'
Toutes les semaines

Aucune semaine :
Annuler Valider

1 sernaine sur 2

1 semaine sur 3

1 semaine sur 4

1 semaine sur ...

20



© Lisibilité de la barre des semaines

Pour plus de clarté, la barre des semaines est désormais numérotée. Cette numérotation peut étre paramétrée et/ou
désactivée via la commande Mes préférences > Affichage > Générales.

Chyild BN Grilles  Placement  Communication  Sécurité

Générales Ressources Couleurs  Gestion par semaine

Preferences d'affichage genérales i .
N® désactives

Messages TEDT Durées
Me pas afficher les messages d {® Gestion en minutes { 0h30 } <3D= 3DESPP1 - Emploi du temps du i
suppression () Gestion en centiémes { 0,50 )
Réactiver les messages marqué () Gestion en séquences (0,50 ) M
Accessibilté [} Perzonnalizées : 1 unité = IZI pas horaire R .
N® activés
Adapter les couleurs pour les pe Mumeérotation des semaines
Fiche cours (® Conserver les numéros calendaires B
7 Activer la fiche cours () Renuméroter & partir de 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44

| Afficher le n* dans la réglette des semaines

21



@@ Différenciation des cours en classe entiére

Sur Uaffichage Emploi du temps > Classes > Emploi du temps, les cours en classe entiére apparaissent soulignés lorsque
vous visualisez 'emploi du temps d'une partie.

Nom Q

* Créer une classe >~

b
> 38 %
[» 3C
[ 30 ~
[+ 44
[» 4B b
16716 < >
Nom Q
#) Créer une classe >~
A 3A LD
A LATIN %
3C LATIN
(LY ~
[+ 3B
[* 3C b

16116 < >

22

3A - Emploi du temps || Mode superposé

ANGLAIS LV1
BROWN J.
103
51, 52
H (36/36)

Si  vous  sélectionnez
une classe entiére dans
la liste, les cours ne
concernant que certains
éleves apparaissent
soulignés sur U'emploi du
temps. C’était déja le cas
dans la version 2021.

<3A> 3C LATIN - Emploi du temps | Mode superposé

34

ANGLAIS LV
BROWN J.
103
51, 52

A présent, linverse est
également vrai : si vous
sélectionnez une partie
de classe dans la liste, ce
sont les cours en classe
entiére qui apparaissent
soulignés.




© Fréquence d’un cours modifiable en un clic

Scindez un cours hebdomadaire de U'emploi du temps annuel en cours Q1/Q2, directement sur la grille et en

multisélection.
@) Confirmation - EDT 2022

Scinder la frequence d'un cours en 2

EDT va créer un cours "3 placer en semaine Q17 et rautre "a placer en semaine 02",
Confirmez-vous la création de 2 cours distincts ?

o

Modifier »

Dupliquer

Scinder La durée
Supprimer e e

Dépositionner

23



©@ Personnalisation du libellé Permanence

Dans l'affichage Emploi du temps > Matiéres > Liste, le libellé et le code de la matiére Permanence sont désormais
personnalisables.

Liste des matiéres

T Code Libelle Discipline

! Créer une matiére

e ST 72

Espace Eléves - ANDRADA Luciana (3D) 58 ()

.'-.'. .\'.
o [ mar.19 avr. ™) °
N —

Modifiez le libellé dans l'affichage
Emploi du temps > Matiéres > Liste.

Le nouveau libellé apparaitra Semaine Q2
partout dans le logiciel : fiche 08hO0D

cours, planning des permanences,

emplois du temps imprimés, Etude

Espace Eléves PRONOTE etc.

02hO00

Rappel : la matiere Permanence est une matiere générée automatiquement par le logiciel a la création de cours de ce type via laffichage
Emploi du temps > Cours > Gestion des permanences.
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© Modifications de l'emploi du temps annuel

Programmez la date d’effet des modifications de 'emploi du temps annuel a tout moment, y compris avant la rentrée

Application des modifications & partir de | semaine prochaine

Information - EDT 2022

Attention

EDT 2022 conserve lhistorigue de lemploi du temps, semaine par semaine
L'emploi du temps ne sera modifié gu'a compter de la

| semaine prochaine - |

[ Me plus afficher ce message

“Wous pourrez toujours définir la premiére semaine modifiée dans "Paramétres = Gestion
par semaing”
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©@ Extraction des coordinateurs d’un péle

Dans laffichage Emploi du temps > Professeurs > Coordinateurs des pdles d’activités, réalisez une extraction des
coordinateurs de poles sélectionnés.

Coordinateurs des poles d'activités Liste des professeurs

Civilite Mom Prenom

(% Créer un professeur
R ROUX M. REBOUL Guillaume

Extraire r

Extraire les enseignants des péles sélectionnés

Extraire les coordinateurs des péles sélectionnés

Mouveau cours ...
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© Option de tri par discipline

La colonne Discipline est désormais utilisable dans la liste des professeurs de U'onglet Gestion par semaine et absences.

I

Professeurs i La colonne Discipline est
masquée par défaut. Pour
Civilité Nom Prénom Discipline TOP | Trous Abs| RP 1O Uafficher, cliquez sur l'icone
- Personnalisation de la liste.
me FAMIER Elndie L1900 EDUC PHYS IT% .p('
PUJOL Philippe L1900 EDUC PHYS 41% @
M. CECCALI Thomas L1900 EDUC PHY'S 35% 2 0
Mme MOHNIER: Céline L1800 ARTS PLASTIQUES 39% 25 1
KMme TESSIER Audrey L1600 SVT IT% 2 2
Mme LEFEWVRE Aurélie L1600 SVT 3% 2 3
KMme GAUDIN Florence L1500 SCIENCES PHY SIQ 30% a7 2
Mme GRANGE Sophie L1400 TECHWOLOGIE 33% 27 0
M. DEJEAN rannick L1400 TECHWOLOGIE 3% 15 ]
KMme SIMON Amandine L1300 MATHEMATIQUES 44% is ]
M. DALAOU Karim L1300 MATHEMATIQUES 39% 45 0
M. HUGUET Maxime L1300 MATHEMATIQUES 39% 1 1
M. RAMON Stéphane L1300 MATHEMATIQUES 25% 2 ]
KMme JoLy Andrea L1000 HIST GEO 48% 2 3
Mme MOREAL Camille L1000 HIST GEO 65% 3 3
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© Recherche facilitée des personnels

Allégez la liste des affichages Emploi du temps / Gestion par semaine et absences > Personnels grace au filtrage par fonction.

30

Personnelzs =++ Fonctions (Toutes) Personnelzs ==+ Fonctions (4/13)

Civilite Nom Prénom Fonction Eleves pi Civilite Nom Prénom Fonction Eléve
{#! Créer un personnel & Créer un personnel

M. AUDIARD Francis AESH H PHUNG M Mme HERSHKOWITCH | Claudine Infirmier{e}

me BEM S0OUSSAN | Johanna Assistant déducation Mme KLEIN Anette Infirmier{e)

M. BOUVIER Arnaud AESH H BLANCHE M. MORAND Pierre Médecin scolaire

M. CHRAIBI Driss Proviseur adjoint M. PASCQUIER Laurent Aszsistante sociale

M. DUPONT Alexandre | AESH H DELAMAF ldme WEI Meili Peychologue E.N.

Mme | FICETTI Sarah AT ‘ $# LEBHAN
M. GUICHARD Quentin Assistant d'education

M. GUPTA, Jeremie Secretaire A Libelle Genre Q)
Mme HERSHKOWITCH | Claudine | Infirmier{e) L1 | AESH Accompa P4

M. HURAULT Stéphane | Assistant déducation []| Assistant d'éducation surveilance

M. KHLEF Samy AESH H DERRIEM [/ Assistante sociale Administratif

M. JAILLET Guy Proviseur adjoint O AVS Accompa f4

Kme JUILLIARD Jessica CPE [l cPE Cadre de Vie

Mme | KLEMN Anette Infirmierie} A Infirmier(e) Médical

Mme MARTINEZ Jlessica CPE [ | Médecin zcolaire Medical




© Imports possibles pour les utilisateurs MODIF

Rendez-vous dans Fichier > Administration des utilisateurs pour paramétrer les autorisations d'import des
groupes de type MODIF.

ot Administration des utilisateurs

Administration des utilisateurs 2 8’;

Groupes d'utilisateurs i Modification - MODIF - Autorisations
Naom Type u EDT

4 Créer un groupe i - — = :
Matieres Autorisations liees aux imports

+ Administration ADMIN -
Professeurs Depuis STSWEB

Supervisedr Classes/G Depuis SECLE
azs roupes epuis
Modification
m Elgéves Texte, LDAP, SQL

+ Consultation CONSULT
Salles
Matériels
Export
Paramétres

Communication

Personnels
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© Gestion des éléves détachés accordée aux professeurs

Dans l'affichage Emploi du temps > Professeurs > Profil d’'autorisation des professeurs, accordez aux professeurs le droit de
détacher des éléves pour les ajouter dans leurs propres cours.

Nom du profil Q Professeur documentaliste - Detail des autorisations

F Créer un nouveau profi Acces autorisé

Professeur documentaliste
Profil 1
Profil 2

@ +| Avec le client PRONOTE (Mode enseignant) @- +| ans PRONOTE.net (Espace Professeurs)

| =Rechercher une autorisation= |

Digpo. u
dans @

~

Détail des autorisations

Telécharger le client EDT
[ | 4Eleves
Woir ldentité &léve
Réinitializer les mots de passe des éléves L
Gérer les projets d'accompagnement personnalisés
“oir les fiches des responsables

Affecter aux groupes / parties

0ee

e

Groupes ou parties a effectif variable uniquement

vy
eeee 00 @

Détacher les éléves dans mes cours
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© Affichage du professeur principal

Dans l'onglet Gestion par semaine et absences, ajoutez une colonne Professeur principal a \a liste des classes.

Pour ajouter ou retirer la colonne Professeur Principal,
cliquez sur Uicone Personnalisation de la liste.

GA - Saisie des absences

Classes ess  Niveaux (1120) L

Choix du motif

Nom TOP Eff. Professeur Principal
4 &| Mme LEFEVRE Aurélie Saizie du m-tif| [ Activité culturelle © - ||sss
[ BB 61% 29 M. LACAZE Hugo ki
lundi 005
[ BC 50% 26 Mme DOUCET Laure 08hoo
[ 6D 50% 26 M. DALIAGUI Karim ﬁj
-

FRANCAIS
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GESTION DES ABSENCES
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@ Extraction dans la liste de U'état de début des cours

Réalisez des extractions de cours ou de ressources directement depuis l'état de début des cours.

Liste des cours du €4 [07:042022 {4 P> Entre [08hoo ~ |et[17n30 ~ | [Tous -

+| Uniguement les premiers cours de chague professeur

Heure Professeur a Salle Classes/Parties Q

A 08h00 11 professeurs - f'
ALVAREZ Sabrina 108 3ESPGR.1_1 ﬂ
DALIACUI Karim 104 40 @
GALLET Benjamin 103 4C
LEFEW™=#mmas 11 3D
LEVY Déclarer une absence | T TTNETIS 4
FUIOL Extraire r

Extraire les cours du jour pour les professeurs de la sélection

RAMON Stéphane
REBOUL Guillaurme

Extraire les ressources des cours sélectionnés

Extraire les cours sélectionnés

SIMON Amandine

ZIMMERKMANN Sarah 2 3ALLGRA
4 09h00 T professeurs

BROWH Julie 11 3B

JOLY Andrea 106 5B
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© Recherche facilitée dans U'état de début des cours

Dans laffichage Gestion par semaine et absences > Professeurs > Etat de début des cours, filtrez la liste des professeurs
selon le critére « appels faits / non faits » ou effectuez une recherche textuelle.

Liste des cours du €4 |u7m4,r2uzz ﬁ| P> Entre |D5hm - | et | 1Th30 |

¥ Uniguement les premiers cours de chague professeur

Heure Professeur a n fait Q
4 08h00 13 professeurs ’t'
ALVAREZ Sabrina (=] <5A> BALLY Lihl

BACHELET Marine (2] 103 5A

DALIAOUI Karim (=] 6C

DUPAS Marion 2] 1 38

GENET Mathilde (I 107 68

GRANGE Sophie (=] 108 3D

JOLY Andrea (2] 109 5B

LEFEVRE Aurélie (] 201 3C

MOREAU Camille (2] 208 6D

PROFESSEUR Maxime (2] 207 3A

RAMON Stéphane (=] 209 4A

REBOUL Guillaume (xI 210 4B
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© Etat de début des cours pour les personnels

38

Grace au nouvel affichage Gestion par semaines et absences > Personnels > Etat de début des cours, vous pouvez désormais
visualiser la liste des personnels présents dans l'établissement, au jour le jour, par heure d’arrivée.

Professeurs | Classes Groupes Eléves Salles Personnels [# = 'l.' E E E 'ElIi 'li‘ [:'J:} Matéri

Liste des cours du <‘ |ﬂ44'05.|'2u22 ﬁ| » Entre |uﬂhm - | et | 17h30 - | +++ Fonctions (Toutes)

v| Uniguement les premiers cours de chague personnel

Heure Persgnnel a Fonction CliParties Salle Eleves accompagnes Q

A  08h00 3 personnels - f'
BOUNHAR Samia AESH H 4c 103 FUCHS Agathe (4C) u
KA1 Arimi AESH H 4c 103 FUCHS Agathe (4C) I'_"TI"'|
SOUSSAN Virgile Proviseur

A 09h00 4 personnels
GUERIN Johanna Assistant d'éducation
MORET Chantal AESH H 34 102 PAUL Alizon (34)
OLNWERA Guillaume Assistant d'éducation
TCHERNY Romain AESH H = 105 SALAUN Valentin (SA)

A 10h00 1 personnel
MARSAL Rémi Infirmier(e}



© Filtrage des absences des enseignants et personnels

Dans lUaffichage Gestion par semaine et absences > Professeurs / Personnels > Liste des absences, filtrez les
absences selon leur motif.

32 professeurs - Liste des absences - <+« Motif (Tous) - Période : | Année compléte - |du |1]I2.-'1]I9.-?1]-22 ﬁ|

Nom Dates Classes 5t. Modtif
AZZURRO G. 10/11 de 08h00 & 14h00 4 [ ] Raison de sante
BACHELET M. 03/01 de 08h00 & 09h00 . T W [ Raison de santé
4 BACHELET M. 06/01 de 08h00 & 10h00 |:| Raizon de sante
06/01 de 08h00 & 09h00 Regrouper par : | Statut - |
BACHELET M. 17/01 de 08h00 a 09h00 I_|— Libellé {1 D Raizon de sante
4 BACHELET M. 20/01 de 08h00 & 10h00 4 Motif adrminsitratit I |:| Raizon de sante
20/01 de 08h00 a 05h00 o1
: . £ [ Fonctions électives £ W
BACHELET M. 31/01 de 08h00 & 09h00 | A D Raison de sante
&4/ [0] Formations et concours Q
4 BACHELET M. 03/02 de 08h00 & 10h00 y Rai de te
a Ll Réurions pédagogigues 0 [] Raison de santé
(:3/02 de 08h00 & 09h00 =
(3/02 de 09h00 & 10h00 |~ ¢ nnel
=3 a y
- Y O Mouvement social 7 3 — -
4 BROWN J. 14/09 de 08h00 a 18R 00 o . Sortie pedagogique
. 2 [[] Raison de santé &
14405 de 05h00 a 10000 =
B[O Autres &
14/09 de 10h00 & 11h00
¢ . A/l Convenance personnelle 4}
440 Aa A4hN & 43k
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© Saisie en un clic d’une absence sur toute la journée

Depuis laffichage Gestion par semaine et absences > Professeurs / Classes / Groupes / Personnels > Saisie des absences
cliqguez simplement sur ce bouton pour saisir une absence sur toute la journée, comme dans PRONOTE.

GALLET Benjamin - Saisie des absences et des remplacements

Choix du type de saisie et du motif

(® Abzences Saisie du I'I'lﬂ-tif| M En attente de motif P s+ (") Remplacements ponctuels () Remplacements longs ¥

0eh00 n

lundi 18/04 ¥ mardi 19/04 F mercredi 20004 ¥ jeudi 21/04
MAIN | ENU

05h00 - = -
FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS

3A
10h00 = : = T =
FRANCAIS FRANCAIS FRAMNCAIS
FRANCAIS
11h00 ac

105 FRANCAIS EPI (métamorphoses) FRANCAIS

12h00

13h30 .
FRANCAIS

4D

14h30
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© Filtrage des remplacants selon le nombre d’éléves vus

Depuis l'affichage Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences et des remplacements, sélectionnez
un professeur en fonction du nombre d’éléves qu’il a en cours.

Professeur Hrs Remplace(e) par -(: Matiére
BROWN .J. 4h00
I T ——
1h00
Tho
Th0

Professeurs disponibles

Chercher un professeur parmi :

Tous les enseignants non absents, sans controle d'occupation -

Tenir compte des matiéres définies dans les options de remplacement
| Tenir compte des équipes pédagogigues

Professeurs de la matiére

Professeurs de la discipline

<7 Regrouper par ;. Sans cumul

i Total g

vl B o Y1
Aucun 1h00 6
Permanence 1h00
ALVAREZ Sabrina 1h00 0hoo 1] gc:
BACHELET Marine 1h00 Ohoo 0 e
DALIACUI Karim 1h00 Ohoo P &:
DEJEAN Yannick 1h00 Ohoo 26 ﬁ:
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@@ Extraction dans la liste des cours annulés

Dans l'affichage Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences et des remplacements, réalisez des
extractions de cours ou de ressources directement depuis la liste des cours annulés.

Professeur Classes 5t. Motif [ Date Hrs Remplaceé(e) pi
4 BACHELET M. 4 [ ] Raison de sante [# 06/01 de 08h00 & 10h00 1ho0
54 06/01 de 08h00 & 0Sh00 1h00
BACHELET M. 4 []Raison de santé [# 17101 de 08h00 & 09h00 -
4 BACHELET M. 4 [ ] Raison de sante [# 20001 de 08h00 & 10h00 1ho0
54 20/01 de 08h00 & 09h00 1h00
BACHELET M. 4 []Raison de santé [# 31101 de 08h00 & 09h00 -
A BACHELET M. 4 []Raison de santé [# 03/02 de 08h00 & 10h00 2h00
54 03/02 de 08h00 & 0Sh00 1h00
30 (1) 03/02 de 09h00 & 10h00 1h00
4 BROWN J B sortie padagogique [# 14109 de 08h00 & 18h00 4h00

Personnaliser |'étiquette

14/09de 09h00 4 1000 |  thoo| |

14/09 de 10h00 & 11h00

Modifier
330 <

Supprirmer

Extraire

» Extraire les ressources des cours sélectionnés

ool |

14/09 de 11h00 & 12h00

Extraire les cours de la sélection




© Possibilité d’ignorer certaines absences de classes selon leur motif

Filtrez la liste de l'affichage Gestion par semaines et absences > Classes > Cours non assurés en sélectionnant uniquement
les motifs d’absence a prendre en compte.

Cours non assurés | liés aux absences des classes - +++ (lasses (Toutes)

39 40 41 42 43 44 45 45 47 48 49 50 51 52

septembre octobre novembre decembre janwvier fevrier ma

»Prendre en compte ® Tous les cours non assurés () Les cours non assurés correspondant aux caractéristiques suivantes :

+| Annulation +| Remplacement +| Permanence ~'| Cours maintenu ¥ Autre modification

Changement de : + Matigre «| Professeur + Classe + Salle +| Personnel «| Materiel +| Horaire «| Duree

Qui concerne & *** Matifs d'absence (Tous)

Motifs d*absence

SIEEE ~TLETE PFI:IfE! _| Libellé Statut prof. Statut classe q

3C ANGLAIS W1 BROWN Julid — — =

5 ANGLAE LV1 SROWN Jui L Activité cuthurelie Accompagnateur ) | Classe =
"N T Activité sportive Accompagnateur ) Classe c

aC ANGLAIS v BROWN Juli 7 a - Personnel ‘}

= MATHFMAHQUES Lerin . W] Convenance personnelle Personnel 4}

3B NMATHEMATIQUES DALIAOUIKY o EvBnemert faimiied Pereonneal ‘}

38 MATHEMATIQUES DALIAOUI K| 7| Examens e S

3B MATHEMATIQUES DALIAOUNEY ©F Fonctions électives Administratif @

3B MATHEMATIQUES DALIMOUI K} £F| Formations et concours Administratif i3

3B MATHEMATIQUES DALLOUI Kl E7 Garde denfant Persannel P
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© Acces facilité a la fiche cours

Accédez a la fiche cours depuis le tableau de laffichage Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affecter des
remplacements a la méme place.

Professeurs disponibles Heures SIMONA. o SIMONA. & SIMONA. & FAVIER E.
affectées
Remplacants dans la matiére ven. 2204 LELNEE LELNEE o UELarr
08h00 - 09h00 0900 - 10h00 10h00 - 11h00 11000 - 121
Dans lequipe pedagogique MATHEMATIQUES MATHEMATIQUES EPI (alimentation) ~ EDUCATION P
| Disponibles sur tout le créneau 54 50 59‘ o I 4 4A
Enseignants libres +| 7 Ace jour O
Pemanencs motipersomnel - |8
- Mon encore désigné - 0hoo 1h00 - vendredi 22/04 3 08h00 - H
BACHELET Marine Ohoo 28 eleves
BROWN Julie Ohoo Matiéres 1
CECCACI Thomas Ohoo . MATHS - MATHEMATIQUES
DEJEAN “annick hoo Professeurs 1
DlALO Hapsatou 0hoo SPON-Arandine
DOUCET Laure 0hoog Personnels 0
GAUDIN Florence Ohog Groupes 0
GRANGE Sophie Ohoo Clazzes 1
MILLOT Pauline Ohoo BA
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GESTION DES GROUPES

Gestion des groupes et des ClAaSSES .....cuiiiiiiiiriiiee s 46
Extraction des éleves ayant changé de groupe........cccoeieeeeeneieieeeeecee e 47
Extraction des éleves indiSPonibLES .......cc.ociiiiiiiii e 48
EXtraction des COUrS BNANTS .....ouiiiiiieiiei ettt 49
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© Gestion des groupes et des classes

Dans laffichage Emploi du temps > Groupes > Eléves, repérez rapidement tous les éléves correspondant a un critére : un
outil de plus pour finaliser la composition des groupes / classes.

- = Yy .
3ACC MAGR.1 - Eleves ® Tous (Au [08/04/2022 [¥)| 7 Une liste par groupe Cliquez sur un critére

(fille, garcon, externe

Matiére : ACC maths rRapport G [N Proid latin et : les éléves

Options A Regimes “ cutomatiquement
ESPAGNOL L2 » Agemoyen. . _ lsiit‘e;.:nonnes dans la
n E & » Redoublants : 0
Hom P{énum Hé(e) le Entrée Sortie Classe MEF Cumpnsantq
# Modifier les éléves de 3ACC MAGR.1 ~
BERTHE Alexandre OFI0FI2003 020802021 | 05/01/2022 | 3B <3B= 3BACC
BLAMCHET Antoine MAN2003 020802021 | 0S/01/2022 <3B= 3BACC
CARRE Geoffrey 1092003 02092021 | 0500172022 3A 3e <38> 3CACC
CARTIER Pauline 2200212003 | 020902021 | 050402022 3D 3e <30= 3DACC
CHABE Ives 032003 | 080172022 38 3e <3B= 3BACC

DELAUNAY Alexandre | 16/08/2003 | 02/09/2021 | 05/01/2022 3 238> 3BAC

DIOT Melanie 20M22002 | 02M0902021 3B de <3B= 3IBACC
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© Extraction des éléves ayant changé de groupe

Depuis U'affichage Emploi du temps > Groupes > Liste, identifiez en deux clics les éléves qui sont sortis du groupe en
cours d’année.

Extraire Calcul |mports/Exports Mes préférences Parameétres Serveur Configuration
Définir une extraction ... Ctrl+E
Tout extraire Ctrl+T
Extraire la sélection Ctrl+X
i ) Liste des groupes #+s Miveaux (Tous) ==+ Matie
Enlever la sélection
) . o Hom Eff. =ai. | Nb. &€l& | Eff.cal. | N
Extraire les éléves de la sélection — A
: : e I 4! Creer un groupe
Extrai e ¥ clecti
xtraire les éléves sortis de la sélection ——— ) -0 30 =0
Extraire les groupes 3 effectif variable TAGH 1 31 31 3E|
Extraire les groupes liés aux enseignements de spécialité ILATINGR. 1 -mm.
. . 4481 25| 4EI
Extraire les cours de la sélection Ctrl+U (1)
A \ del \ 4AFSPGRA - 19 19 4El
t 2|ecti
jouter les cours de la sélection AALLGR ) 9 3926
Enlever les cours de la sélection 441 _ 13 13 4E|
48P 2 - 12 12 4El
4C (1) - 29 29 4EI
40 (1) - 23 23/ 4E
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© Extraction des éléves indisponibles ou cours génants

Dans la fenétre Eléves indisponibles de U'affichage Emploi du temps > Groupes > Eléves, réalisez une extraction des éléves
indisponibles ou des cours génants lors de l'ajout d'un éléve a un groupe.

Changer des éléves de groupe

Uniquement les &léves extraits Diagnostic des éléves indizponibles
Afficher les éléves appartenant aux partiez de la méme partition Ajouter des éléves d'autres clazses

+| Uniguement les &léves suivant les options sélectionnées |+

Regrouper par : | Classe - Eléves indisponibles
Nom Prénom Ne(e) le Sexe Cl |Dcc. a..

[ 3C Regrouper par : | Classe -

4 3D Eleve Raison d'indisponibilite Q

AUBRY Pauline 04/01/2006 F 30 30h00 4 3D u

BLONDEAU Victoire @ 2282007 F 30 30h00 FOUCHER Bryan ‘W 3D GREC - GREC - annuel - jeu. 16h30

BOIS Julie 168/03/2007 F 30 30h00 T 3D GREC - EPI - annuel - jeu. 1630
SEMECHAL ¥ 3D GREC - GREC - annuel - jeu. 16h30
Marion T 3D GREC - EPI - annuel - jeu. 16h30

Extraire les éléves indisponibles
. z Exiraire les cours génants
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© Signalisation des éléves détachés

Sur tous les affichages Emploi du temps des onglets Emploi du temps et Gestion par semaine et absences, les éléves
détachés apparaissent dans la liste des éléves du cours avec une icone spécifique, et une infobulle vous informe
plus précisément sur leur détachement.

L

(Pour accéder a la liste des éléves d

u
cours, cliquez sur cette icone... ) IE-" @ E ﬁ B El

Nom E

[#! Ajouter un éléve

.. et pour afficher ou

38 masquer l'icéne Eléves
BERTHE Alexandre détachés, cliquez sur
celle-ci.

BILLAUD Amelia

BILLET Julien

BLANCHET Antoing % &>

BOMNMET Adeline : ) )

CAZENAVE Valentin BL:"-':.NCI—l{EI’ Antoine - detache
Detache dans :

CHABE Ives _ULIS

CHOPIMN Eliza - Mme AVAREZ Sabrina

DELAUNAY Alexandre

DIOT Melanie a2

ESTEWVE Martin

FERMANDEZ Juliette
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© Colonne affichant le cumul des dispenses

Lorsque EDT est connecté au serveur PRONOTE, affichez le nombre total de dispenses d'un éléve dans l'affichage Gestion
par semaine et absences > Eleves > Dispenses.

Eleves Constance CUNY - Saisie | Dispense - | | Il Toutes

Classes - || Eléves de 6D v (e Sept. - - & L - = = - <
Nom Prénom Nejejle & | cl. MEFO 2 1 4 5 6 T 8 8 10
ANTOINE Benjamin 170672006 1 60 | Ge f'
= Oct. W 5 D L M M J W 5 D

BERNARD Manon 12/06/2006 6D |Be | =

BINET Marc-Antoine | 104052008 2 BD |Ge 1 2 3 4 5 & T g ] 10
BOSC Aurelie 14102006 50 | Ge Nov. L W M K v M M
CLALUDE 2810212006
ozn62000 | 2 u * ol Il s
DELAMARE  Alan 24/06/2006 6D Dec. M = b & z = M M = b
DEMANGE Stacy 10102006 B0 | Ge 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
DESCHAMPS | Théo 01172006 0 | Ge

5 L M M J W 5 D L

MoT Florian 181272006 B0 | Ge Janv.

DUPLIS Louise 03212006 B0 | Ge 1 2 '.H. 8 9 10

Cliquez sur Uicone Personnalisation de la Féwr. M M - v 3 o - M M -

liste pour afficher ou masquer la colonne.
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© Récapitulatif des volumes horaires par éléve

Grace a ce nouvel affichage, identifiez rapidement par éléve et pour chaque matiére le nombre d’heures assurées par les
professeurs, ou bien encore, le nombre d’heures de Devoirs faits programmées.

Matiéres Professeurs Classes Groupes Eléves 'l.' E E E E |||| Salles  Personnels | Matériels
TUNEEI A - |du|o209/2021 [ |au|0si07i2022 )|

#se 35|36 | 37|38 |39 |40 |41 |42 | F | F (45|46 (47 (483 (49|50 | F | F |1 | 2| 3 | 4| 5| F

Eleves Volumes horaires réalisés - Période :

|Class¢ - || Eleves de =

hlu:uim Prénom Q septembre octobre novembre décembre janwier fié
BOUET Maxime "' . . Heures de cours Cl. od
— E Eleve Matiere Professeur Prog. |Assuré.. Zcart | cours Cl. ek
DESCAMPS | Manon @ A [:I-ILIIA:‘I'E Tony 931h00  B84h00 - 4Fh00
DuBOS Amandine 4 ANGLAIS LV 108h00  102h00 - GhO0
FREMONT Alicia BROWN Julie 108h00  102h00 - BhOD 3A 348
GROMNDIN Aurelien 4 ARTS PLASTIQUES I6h00 35h00 - 1h00
HUMBERT Charlotte MONIER Céling 35h00 35hd0 - 1h00 34 34
L&PEYRE Aline 4 DEVOIRS FAITS 0hoo 3ho0  3h00
Ll Analz 0hoo 3h00 3h00 <3A>=D| 34
MATHIS Faustine 4 EDUCATION PHYSIG... 108h00  102h00 - GhO0

OGER Ameling ROUX Nawal 108h000  102h00 - 6h00 34 34
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© Visualisation des absences sur 'emploi du temps

Depuis les affichages Emploi du temps, Planning Multiressources et Planning Multisemaines de l'onglet Gestion par semaine
et absences > Eléves, les cours sont voilés si 'éléve est absent.

Eleves de 6D ANTOINE Benjamin - Emploi du temps du 21/02/2022 au 27/02/2022 (6D)  Mode
Nom Prénom Classe Q
sl ¢
ANTOINE Benjamin ~
BERNARD Manon &0 Ge EE mardi 22/02 mercredi 23/02 jeudi 2402 |
BERTHAND Hayane 8D ge MATHEMATIQUES MATHEMATIQUES HISTOIRE-GEOGRAPHIE
BINET Marc-Antoine 8D Ge ™ RAMON 5. RAMON 5. MOREAU C.
: 209 209 206
BOSC Aurelie s0 Be H (36/36) H (36136) H (36/36)
CLAUDE Remy 8D e ey
TECHNOLOGIE FRANCAIS
CUNY Constance 6D Ge GEMET M.
DELAMARE Alan &0 Be 107
H (36/36)
DEMANGE Stacy 6D e i
ANGLAIS LV1
DESCHAMPS Th 8D 5
0 = DOUCET L.
MOT Florian &0 Ge 104
DUPUIS Louize 6D e H (36/36)
FAUVEL Laurine &D e B
FORT Micolaz 6D Ge I
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©@ Prénom d’usage pour les éléves

Depuis l'affichage Emploi du temps > Eléves > Liste, ajoutez un prénom d’usage a la fiche d’un éléve : ce prénom sera
couramment utilisé a la place du prénom de naissance partout dans le logiciel.

Liste des &léves . . , o :
Pour ajouter le prénom d’usage a la liste, cliquez
= sur l'icone Personnalisation de la liste.
| Classes ~ || Eieves de 3D v | see Classes (1/18)
Hom Prénom Prénom d'usage Hele)le |Sexe Classe Professeur Principal |C

i F

[# Créer un &léve

ANDRADA Gabrielle 04/01/2006 Mme MOREAU Camille ||t

ANDRADA Gaby

Bulletin du Trimestre 2

ANDRADA Gabrielle
Née le 01/09/2003

Page d'accueil

Aujourd'hui

Le prénomd’usage remplace le prénom de naissance dans la fiche de renseignements, le trombinoscope,

15h30 || EDUCATION PHYSIQU 1a liste des éléves d'un cours etc.

SPORTIVE )
ROUX M Il ne le remplace pas dans les documents officiels, comme les certificats de scolarité ou autres
T ) - documents disponibles depuis PRONOTE (bulletins, attestations, etc.)
16030 || Piscine municipale
Une balise Prénom d’usage existe par ailleurs pour la création d’étiquettes ou lettres types.
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© Affichage de la liste des responsables

Depuis l'affichage Emploi du temps > Responsables > Liste, ajoutez ou retirez de la liste les parents dont les enfants ont
quitté l'établissement.

Liste des responsables ﬁ-
Responsables préférentiels - | | &8 - Pour activer/désactiver le
- : _ filtre, cliquez sur licone
Civilite Hu:u‘rn Prenom E-mail SMS en forme de roue crantée.
M. ALMEIDA Eduardo christophe.christophei@fourniszeu
Mme BONNEFO™Y Soria soria. bonnefov@ fournisseur. fr
Mme BOULAY \alerie valerie.boulay@fournisseur. fr
M. BOULET Marc marc.bouleti@ fournisseur. fr
Mme BRESSON Adelaide adelaide bresson@fournisseur. fr
Mrme BRUNO lzabelle izabelle.brunc@fournisseur.fr
Mme CADET Sandrine sandrine.cadet@fournisseur. fr
. DACOSTA
w oewomm
Mme DELHAYE |« & fficher les responsables des sleves sortis de [etablissement |
M. DEVOS
. DUCHEME Fermer
. FAVRE !
M. FOUQUET Jodo joao. fouguet@fournisseur. fr
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© Nouvelles extractions d’éléves

Depuis les affichages Emploi du temps / Gestion par semaine et absences > Cours > Liste, réalisez une extraction d’éleves
selon les critéres de votre choix : absents, dispensés, a la maison (etc.)

Liste des séances du 02/09/2021 au 06/09/2021

novembre féwriel
Date-Heure Elébut COUrs Duree Etat | Statut Mature Pond. Etiquette Eff. Professeu
jeudi 02/09 a 08h00 ThOo
jeudi 02/09 & 08h00 1h00 Extraire les éléves de la sélection... =
jeudi 02/09 & 08h00 1hoo ) Tous les éléves inscrits aux cours sélectionnés
jeudi 02/09 & 08h00 1h00 () Les &léves détachés dans d'autres cours :
jeudi 02/09 4 08h00 1h00 ® Eléves &tant : T
jeudi 02/0% a 08h00 1hoo [] Présents en cours physiquement
jeudi 02/09 a 08h00 ThOo [] &la maison
jeudi 02/09 a 08h00 ThO [ Absents C.
jeudi 02/09 & 08h0OD 1h00 [| Dispensés IK.
jeudi 02/09 & 08h0OD 2h00 [] Exclus '
jeudi 02/09 a 08h00 2h00 [l En stage 5.
jeudi 02/09 & 08h00 2hoo EUR M.
jeudi 02/09 3 08h00 2h00 [] Uniguement s'ils sont détachés dans l2s cours sélectionnés LS.

imndl A0 & AGRAT A ki 1
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© Renseignements sur les éléves

Dans laffichage Emploi du temps > Groupes > Eléves, retrouvez plus d’informations sur les éléves dans les listes d’éléves
par classe / groupe.

Personnalisation de la liste 4C -Eleves ® Tous (JAu (06/04/2022 [)| 7 Une liste par classe
ovtions : L2 x| nevmes : ISR

Colonnes affichees
- Q ESRAGNOL L2 o Age moyen : 132 ans
Mom Mom Prénom L S
Redou nis .
Né(e) le Né(e) le M < >
. . Proj. ace. : 0
Entrée Date dentrée rapport G/ : [N I
=TE LT ERREIIE Nom Prénom Hele) le Entfée Sortie MEF O
-E £ % Ajouter un &léve & 4C &
Opt. 1 it AUFFRET Lazhare 25/10/2008 | 02/09/2021 e )
Oot. 2 dotion 2 BESNIER Amelie 18/06/2008 | 02/0812021 4g[ Ces nouvelles colonnes
: peuvent etre ajoutees
BILLARD Romain 17/06/2008 | 02/09/2021 4e| dans Personnalisation de
BLOMNDEL Priscilia 0S/08/2008  02/09/2021 dg\ laliste via cette icone.

BLOT Laurie 2000872007 020802021 4e
BOUDET Li=a 18/04/2008 020902021 4e

EIEIE LR CHIRON Valentin 28/05/2008 | 02/08/2021 4
DANEL Delphine 12/07/2008 | 02/09/2021 4

Activite horg cou| Activite hors cou DELAHAYE Elpise 18I01/2008 | 02092021 4

EluE RS B (E A S EE A1 DELARUE Helene 11M2/2008 | 020972021 .
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©@ Rappel par SMS des événements de l'agenda

Programmez l'envoi d’'un SMS type aux utilisateurs concernés par un événement dans l'agenda de l'établissement.

Mon agenda
= 1= (i)
) (] 51 () () [<d orvoar2 2] DD
T
Pour pouvoir envoyer des SMS de
relance, vous devez avoir souscrit
0&h00 au service denvoi de SMS au

préalable.

10h00

11h00

60

C)

Classes/Groupes s

[ Responsables

[]Eléves

Professeurs

[:2* | Destinataires liés aux classes (1) / groupes (0} | Destinataires 4 titre individuel (0)

Personnels

*: Les utiizateurs administratifs avant le droit de consulter tous les événements voient tous

Rappel par SMS

Choix des destinataires et de leur SMS de relance :

Destinataires

Envover un SMS de relance EI jours avant révénement

SMS Types

Professeurs
Responsables
Eléves

RIOORA

Personnels

Rappel événement
Rappel événement
Rappel événement

Rappel événement

En double cliquant
dans cette colonne,
vous accédez au
paramétrage des
SMS types.




Edition et envoi de SMS

Libellé cat QL Rappel événement - Rédaction des SMS types
¥ Créer un SMS type
Destinés aux responsables Ins&rer

Mous vous rappelons que l'évenement «TireEvenements aur
lieu le «DateDebutEvenements de «HeureDebutEvenements
«HeureFinEvenements.

11:56

Jeudi 31 mars | Longueur du SMS type (hors variables insérées) | 134/1¢

+33601010104
Nousunus:appdonsqpalwy1
-e ription au tou
gu le 31 mars de 9
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© Propositions de remplacement

Dans l'affichage Gestion par semaine et absences > Professeurs >Saisie des absences et des remplacements, proposez un
remplacement a un professeur via un message préconfiguré envoyé sur sa messagerie PRONOTE.

Professeur Classes |Statut Motif E,_.f Date Hrs F‘.emplacé_[e] par -:: Q
4 BROWN J. o . Sortie peédagogigue [# 14109 de 08h0... 4h00 MILLOT P. Vi
3c 14/09 de 05h00 = 1h00 MILLOTPR -i: 4

14/05 de 10h00  1h00

0 Envoyer par 5MS

B4 Enwvoyer par courrier

cr O Aa ¥

L A Sl L

Lal Envoyer par discussion

Houvelle discussion

Destinataires

Professeurs [***| 1

Personnels |*** 0

Objet |Affectation de remplacement |

= | Police sys.. ¥ 16px v A v A (f:' S| L T

U g 1 u

¢ BROWN J. le Mardi 14/09 de 09h00 a 10h00 : ANGLAIS LV1 - 3C - salle
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Informations & sondages Discussions Listes de diffusion Agenda Menu Calendrier

Affectation de remplacement
SIRIEIX G. =
SIRIEIX G. = Maoi ven. 15/04/22 16013

BEROWN 1. le Mardi 14/02 de 02h00 4 10h00 - ANGLAIS LV1 - 3C - salle 103 - 1ho0
BROWN 1. le Mardi 14/02 de 10h00 & 1Th00 : ANGLAIS LV - 5B - salle 103 - 1h00
BROWN 1. le Mardi 14/09 de TTh00 3 12h00 - ANGLAIS LV - 5C - salle 103 - ThOo
BROWN 1. le Mardi 14/09 de 14h30 3 15h30 : ANGLAIS LV1 - 3A - salle 103 - Thoo
Bonjour,
Seriez-vous disponible pour effectuer les remplacements mentionnés ci-dessus ?

Merci de bien voulair répondre au plus tard dici la fin de la semaine prochaine.
Bien cordialement,

Georges Sirieix

Rédiger votre message

S}
1 destinataire @

(]
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©@ Création d’un événement via la fiche cours

Si votre Client EDT est connecté a votre base PRONOTE, rendez-vous dans lU'onglet Gestion par semaine et absences pour
transformer un cours exceptionnel sur 'emploi du temps d’'une ressource en événement dans l'agenda de l'établissement.

D

Parties 1]

Eléves détachés 0

Salles

101
Memo E,f
Rencontre avec lécrivain et journaliste

Joseph Pacotile. Whésitez pas 4 préparer vos
guestions avant la séance !

Envoyer par SMS
Envoyer par e-mail

Envoyer par courrier

Diffuser une information

Démarrer une discussion

Eo--XKOD

Créer un événement dans I'agenda
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EDT Nouvel évEnement x
Tire:  |FRANCAIS | catégorie || Etablissement v | sss
Debut : |151'ﬂ44'2“23 ﬁ| |1 0:00 3 | Sans horaire o

Definir une
Fin:  |15042022 [ 1200 3| périodicité
Commentaire :
@ Salle : Amphi LS
Rencontre avec l&crivain et journaliste Jozeph Pacotile.
Conférence donnée dans le cadre du cycle Découvertes Métiers organisé par M. G. REBOUL (professeur de
francais) et Mme A, TESSIER (professeur de 5VT]:.|

Informations & sondages Discussions Agenda Menu Calendrier

Agenda de I'établissement RYEIGIGLLILLLITER Vue hebdomadaire

Rencontre chorale Cospel de 9h 2 160,

Aujourd’hui FRANCAIS
Aujourdhui de 10000 3 12R00

Salle - Armphi

Rencontre avec l'écrivain et journaliste Joseph Pacotille.
Conférence donnée dans le cadre du cycle Découvertes Métiers arganise par M. G. REB
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©@ Envoi de notifications depuis la fiche cours

Dans longlet Gestion par semaine et absences, envoyez des notifications depuis une fiche cours pour signaler une
modification de 'emploi du temps.

81X (Créez vos propres modéles, ou utilisez les modeéles prééxistants dans le logiciel. )
L

Nouvelle séance de 1h00
Remplacement v [[wee Edition et envoi de notifications
1h00 - jeudi 05/05 & 09h00
23 élaves ]ﬁl Professeur
= (¥ Créer un nouveau mo Destinataires
Matieres 1

Cours annulé

TECH - TECHNOLOGIE /| Elaves (28) |¥ Responzable des éléves (51) || Professeurs (2)

Cours déplacé
Profezzeurs 1 Cours exceptionnel | Personnels (2) |+ Gestionnaires de =alle (0) ¥ Gestionnaires de matériel (0)
GRANGE Sophie Cours modifié
Persnnn-els- i Enseignement en distar La notification sera envoyée a tous les participants sur leur espace respectif. La
IMAI Arimi Professeur absent notification sera relayée par email (enseignants et personnels uniguement) et/
Groupes 0 En cliquant ici,
Classes 1 e Titre : |Remplacement de professeur visualisez le texte
5A Saut de ligne : Maj+Entrée (hors variables insé]  SaNs les balises, tel
Parties o qu’il sera vu par les
Insérer une rubrigue cours. H H
| @ Envoyer par e-mail \ destinataires.
A Envoyer une notification Le cours du <<Jour== <<Date== de <<HeureDebut=>= & <<HeureFin==, initialement
T . assuré par ==Professeurs==
| B4 Envoyer par courrier Sera assuré par <<Professeurs(2)=>

(<=M atiere=» — <=Salles== - <<ClazsGroupParti==)

m Creer un évenement dans l'agenda K . _ .
E Pour plus dinformations, conzsultez Mremploi du temps publié sur votre Ezpace.

- ”
Pour composer une notification Saut de ligne : Maj+Entrée (hors variables insérées) 156.!'3(
avec des balises, cliquez sur
Insérer une rubrique cours.

Fermer Apercu Envoyer
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NOTIFICATIONS @

» = =
1 Mes informations o

Remplacement de professeur

Le cours du 5 mai jeudi de 0%R00 & 10h00
@ initialement assuré par Mme GRAMGE
— -, GSeraassure par M. DEJEAMN
18R2% TF - HNOLOGIE - 108 - 54)
Paur plus d'informations, consultez 'emploi du
termps publie sur votre Espace.
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©@ Onglet Communication réaménagé

Longlet Communication d’'EDT a été réaménagé : le sous-onglet Messagerie est remplacé par deux sous-onglets Discussions
et Infos/sondages, chacun disposant de son propre affichage Liste de diffusion.

s/Exports Mes préférences  Paramétres  Serveur Configuration  Menu INDEX

] Y LT
1 €4 O
Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  STSWEEB

Discussions  Infos/sondages @@ Casier numérique  Agenda E-mails  Courriers SMS  Gestion des identités

Listes de diffusion | Uniqguement mes listes Classe de neige - Composition de la liste
Nom Auteur ) Eleves

(! Créer une nouvell liste de diffusion ARIOT Mathieu

Classze verte Superviseur ARNOUX Geoffrey

oyage Allemagne Superviseur ASTIER Lucie

Voyage Espagne Superviseur AUFFRET Lyes

Voyage ftalie Superviseur BALLY Léa

foyage Londres Superviseur BERTIM Tayeb

BERZOUGH Kenza
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PRERENTREE

Calcul des criteres : niveaux affinés...........cciiiiii e 70 < ;
Calcul du niveau scolaire : matieres personnalisables.........cccoooviiiiiiiiiiciiicccee 71 B
Alignement des MEF sur pluSIeUrS NIVEAUX ........cciiiiiieiiiiieie et 72
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@@ Calcul des critéres : niveaux affinés

Dans laffichage Prérentrée > Répartition des éléves > Eléves et voeux, affinez la constitution des classes grace a cing
niveaux étendus de A 3 E.

Liste des éléves

Niveaux prévisionnels - || Eleves de 4EME w | ess Niveaux (1/5)

Criteres E « 3

I”Ni-.-eal.l scolaire f Comportement f Absentéisme | A définir

Nom Prenom Ne(e)le | Sexe

4 Créer un élgve

MEE—E—__E

ARNAL Jean-Baptiste 1WOS2008 G A
Définition des niveaux des critéres
ARNOUX Geoffrey 0e0azo0e G E 5D
ASTIER Lucie 02M1/2008 | F A D&finiszez le nombre de niveaux de chaque critére =0
AUFFRET Lyes 220712005 G A Niveau =colaire |5 (ABCDE) - | oB
BERTIM Tayeb paM1zme G D 5A
BERTON Kenza 230022008 | F | C Comportement | 4 (ABCD) i BE
= Y F ~ c

BESMIER Charles 201052008 | G B Absentéisme |.'_'. (ABC) - | 5D
BESMIER Marig 03052009 | F A GA
BESNER Maxime 2010/2008 G B A définif| | 5 (ABCDE) il BE:
BIGOT Florian 04032009 G A 5D
BLANC Sylvain 28/09/2008 & A Annuler | | Réinitialiser les niveaux | | 5B

70



©@ Calcul du niveau scolaire : matiéres personnalisables

Dans laffichage Prérentrée > Répartition des éléves > Eléves et voeux, sélectionnez les matiéres jugées significatives pour le

calcul du niveau scolaire de vos éléves.

@) Confirmation - EDT 2022

Confirmez-vous la récupération des informations suivantes

Miveau scolaire calculé sur les matiéres «s. (toutes)
[] Critére & au comportement
[] Critére lié & labsentéisme

[ Projets d'accompagnement

Cette recupération va impacter les eléves extraits, et entrainera la perte des informations déja saisies.

A Libellé

Lve Q)

A | AP

4| ARTS PLASTIQUES
7 | EDUCATION MUSICALE
B4 | EPI

1 EPS

i ESPAGNOL

7



© Alignement des MEF sur plusieurs niveaux

Dans l'affichage Besoins prévisionels, créez des groupes multi-niveaux en alignant leur MEF.

Previzion par matieére - Choix du niveau : | Tous les niveaux + Calcul : | MEF - |
Mati&re Discipline MEF Effectif i c E!Esrlcl
Heures | Nb. ;’
Accompagnement personnalise (5) 3E, 4E, 5e, 6E »
ALLEMAND LV2 (0} C0221 LETTRE ALLEMAND 3E, 4E, 5e I_“‘:I
ANGLAIS LV (5) L0422 ANGLAIS 3E, 4E, 5e, 6E
ARTS PLASTIQUES (5) L1800 ARTS PLASTIQUES 3E, 4E, 5e, 6E
EPS (5) L1900 EDUC PHYS 3E, 4E, 5e, 6E
ESPAGNOL LV2 (0) 3E, 4E, 5e
FRANCAIS (5) L0202 LETTRES MODERNE 3E, 4E, 5e, 6E
4 GREC (F) LO201 LETTRES CLASSIQ 3E, 4E, 5e

3E 28 2h00
& | 2] e | |
L — e

Aligner les besoins

HISTOIRE-GEO (S} L1000 HIST GEO 3E, 4E, 5e, : :
ITALIEN LV2 (O} L0429 ITALIEN 3E, 4E, 5e SUBE
LATIN (F} L0201 LETTRES CLASSIO 3E, 4E, 5e, 6E

MATHS (5) C1315 MATH SCIEN PHYS 3E, 4E, 5e, 6E
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© Gestion des alignements de spécialités

Suggérez des alignements de groupes de spécialité : ils seront pris en compte par le logiciel, si possible.
=Generation des groupes

EDT utilize les "Effectifs saisis” des parcours ainsi que les effectifs min et max par matiére pour déduire les groupes nécessaires a l'élaboration des
cours de spécialté Vous disposez de 3 modes de génération.

(® En répartiszant les groupes sur 2 alignements (3 utiliser en premier)
EDT peut choisir les

groupes prévus dans chague alignement (4, B) mais si vous le souhaitez, vous pouve " prédefinir les alignements.

() En réservant un créneau supplémentaire pour du tronc commun (si peu de classes)
EDT génére les

alignements nécessaires et propose une répartition des éléves dans les classes permettant de libérer des créneaux pour le
fronc commun

ot Prédéfinir les alignements x
Masguer les groupes alignés Cliguez/glissez les groupes potentiels dans les alignements cidessous
Groupes potentiels Q Lors de la génération des groupes nécessaires, EDT s'efforcera de
@ respecter ces alignements souhaités |nérer les groupes nécessaires

A-PLA_M
- F‘LA_EI-Z ~ Alignement A Q Alignement B Q
H{;GSF" o A-PLA_D1 & 'aPLA 02 &Y
HGGSF"_I}Z HGGSP_01 HGGEP 02

= HLPHI_(1 HLPHIL_D2
HGGSP_03
HGGSP 04

L 3 3
HI PHI 01 e . .

28 « > Vider Tester Annuler \alider




© Informations sur les alignements prévus

Affichez Ualignement prévu d’un cours de spécialité sur la grille de 'emploi du temps annuel et sur la fiche cours.

/1P X
[®]1 séance

3h00 - lundi & 10R30 - H Align. B
44 places libres - 15 éléves
Matigrez 1
HGGSP - HIST.GEC.GEQOPOL.5.P.
Professeurs 1
LACAZE Hugo
Personnels 0

HIST.GEO.GEOPOL.S.P. Groupes 1
[iesdnei] THGGSPGR.3

Clazzes ]
Parties 12
<T0{> THGGSPGR.3

Eléves détachés

s

Matérigls
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©@ Génération des groupes

Sivous choisissez le mode de génération des groupes qui propose en méme temps une répartition des éléves dans les

classes, vous pouvez désormais indiquer un effectif maximum par classe constituée.

*Parcours definis *Besoins en groupes par matiére

* Structures nécessaires

Nom Nb,Q, | | Libellé | Eff. | Eff.min. | Eff.max. | NbQ
A-PLA| NSINF | SES J(' A-PLA-£ 10 20 35 f f' 4 Répartition dans les classes pr
HGGSP | HLPHI | SES CLAN - C 0 20 35 # || | Repartition 1
HGGSP | HLPHI | THEAT CIRQU - £ 0 20 35 Répartition 2
HGGSP | MUSIG | SES w | |DANSE - 0 20 35 v || | Répartition 3
12 < > |l e < > Répartition 4
Geénération des groupes HEPTILIET
4 Groupes
EDT utilise les "Effectifs saisis™ des parcours ainsi gue les effectifs min et max par matiére pour déduirg les TAGL BGR.2
groupes nécessaires a lélaboration des cours de spécialité Vous disposez de 3 modes de génération. :
] i X THGGSPGR.2
(_JEn répartissant les groupes sur 3 alignements (a utiliser en premier)
EDT peut choizir les groupes prévus dans chagque alignement (4, B, C) mais si vous le souhaitez, THLPHIGR.2
vous pouves predefinir les alignements. THMATHSGR.4
i® En réservant un créneau supplémentaire pour du tronc commun (51 peu de classes) TMATHSGH.S
EDT genére les alignements nécessaires et propose une répartition des éléves dans les classes TMATHSCRE
permettant de libérer des créneaux pour le tronc commun TNEINFGR.2
Effectif max par classe : IEI TPH-CHGR 4
([} En minimizgant les liens entre les groupes (si le 1er mode n'est pas concluant) TPH-CHGR.Z
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© Affectation aux familles dés la création des cours

Renseignez les familles directement dans la fenétre de paramétrage de la création des cours de spécialités.

les classes permettant de libérer des créneaux pour e tronc commun TEVTGR.Z

Effectif max par classe : IEI TTHEATGR.1 -
) TTHEATGR 2 B
 En minimizant les liens entre les groupes (=i le 1er mode n'est pas concluant) TTHEATGR3
Pour laizzer le placement des cours décider de I'alignement des groupes. I sH. A
28 <

Créer les cours des groupes sélectionnés Affect

oans

En savoir plus GEnerer Ies groupes nécessaires

ot Parameétrage création de cours

Périodes du cours Caractéristiques
[ ] Année compléte Q Durée | 1h00 - | it Familles -
i1 Semestre 1 @ Fréguence : | H - Cours hebdo -~ | D Famillcs Q
[/ Semestre 2 #! Nouveau
[ ] Année compléte Respecte les récréations [ ] Journées Portes Ouvertes Spécialités
] Trimestre 1 || 1 11 juin 2022
[ Trimestre 2 [ | [ | 25 juin 2022
[ Trimestre 3 [ ] Familles : |:| i 28 mai 2022
[ 4 juin 2022
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© Gestion des salles préférentielles simplifiée

Dans l'affichage Emploi du temps > Spécialités > Génération des groupes de spécialité, affectez la salle préférentielle d’un
professeur de spécialité dés la génération des cours.

*Besoins en groupes par matiere *Groupes necessaires

Libelle Eff. Eff....Eff. .. Nb. GF.Q HNom Align... [Eff. ...[Nb. ... Professeurs
AGL 8 - LITT. ANGLAIS

3 Padll TAGL 8GR.1 A 23 KOPLAN Remy
ARTS - ARTS PLASTIQUES 0 20 3y 20 PERaE A | 20] 20| KOPLANRemy
HGGSP - HIST.GE0.GEOPOL.S.F 1 20 33 4" | ERa B | 33] 33 KOPLANRemy
HLPHI - HUNAN.LITTER. PHILO. 30 20 3/ F 1 TARTSGR.1 A 200 20
MATHS - MATHEMATIQUES 98 20 354 3 TARTSGR.2 B 200 20
MUSIQ - MUSIQUE 14 200 38 1 THGGSPGR. 1 A a2 3z [ Pour pouvoir utiliser cette
! option, vous devez avoir
NSINF - NUMERIQUE SC.INFORM. 18 200 3| F 1 THGGSPGR.2 B 34 34 | attribué un professeur aux
PH-CH - PHYSIQUE-CHIMEE 71 20 3/ F 3 THGGSPGR.3 A 23 23| | groupes selectionnes, et
: une salle préférentielle
SES - SC. ECONO.& SOCIALES 122 20| 35 4 THGGSPGR.4 B 29 25 a ces professeurs dans
SVT - SVT 65 20 354 2 THLPHIGR.1 A 30 3p | Uaffichage Emploidutemps >
: Professeurs > Liste.
THEAT - THEATRE 13 20 354 1 TMATHSGR. 1 B 34 34
TMATHSGR.2 A 33 33
TMATHSGR.3 B 32 32

Créer les cours des groupes sélectionnés Affecter les éléves aux groupes selon leur choix d'options

78



El I:l'?'

Périndes du cours

[ ] Année compléte
L7 Semestre 1

L] Semestre 2

&4 |EDT

[ | Année compléte
[] | Trimestre 1

[ | Trimestre 2

[ | Trimestre 3

O | EDT2

3 g

Propriétés de placement
(® Place fixe
() Place variable

Aimmm QO

AN

&

Paramétrage création de cours

Caractéristigues

Durée |1hﬂ1} - |

Fréquence : | H-Cours hebdo - |

Respecte les récréations

Familles IZI

Ressources du cours

+| &ffecter les salles préférentielles
des enseignants associés aux
groupes

Dizponibilité

® 4 Indisponibiltés () Indizponibiltés optionnelles

08h00 lundi mardi

mercre

05h00

10h00

11h00

12h00

13h30

14h30

15h30

16h30

17h30
18h00

MNombre d'exemplaires : I:I
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GESTION DES SALLES

Extraction des salles en sureffectif ... 82
Précision du nombre total de places occupées dans l'établissement........ccccccceeeririennene 83
Communication avec les gestionnaires de salle.........coocoiiiiiiiiiiiiii e 84
Gestion des salles possible pour les groupes de type MODIF ..o 85
Permutation sur le planning du taux d"oCCUPation.........cceieeieeieiiieciee e 86
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@ Extraction des salles en sureffectif

Depuis les affichages Salles des onglets Emploi du temps et Gestion par semaine et absences, identifiez en deux clics les
salles occupées au-dela de leur capacité.

Fichier Egiter Extraire Calcul Vers PROMOTE [mports/Exports Mes préfé :  Paramétres Cenfiguration
Deéfinir une extraction ... Ctrl+E
Tout extraire Ctrl+T
Extraire la sélection Ctrl+ X

Enlever la sélection
Déployer la sélection

Refermer la sélection

Extraire les salles occupées au-dela de leur capacité
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©@ Précision du nombre total de places occupées dans l'établissement

Depuis l'affichage Gestion par semaine et absences > Salles > Planning d’occupation, visualisez en un coup d’oeil le nombre
total de chaises occupées pour U'ensemble des salles sélectionnées.

4177574 | 365/57 307/574 0574 o574 /57 30/574 o574 260/574  334/574
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©®@ Communication avec les gestionnaires de salle

Depuis une fiche cours, identifiez facilement les gestionnaires de salle a contacter.

SIMON Thomas it Diffuser une information
Groupes . .
Destinataires
Claszes
A Eléves *** 23 Pour que cette option soit
. , active, renseignez au préalable
Parties Eléves (23) le gestionnaire de salle dans
PHY SIQUE-CHIMIE Flives dolaches la .colonne Gest_ionnaires de
SIMON T. l'affichage Emploi du temps >
Salles i
Labo 1 Professeurs *** 1 Salles > Liste.
Labo 1 <
E Personnels *** 0
Memo
Gestionnaires de zalle *** 0
u Envoyer par 5M> it Sélectionner des gestionnaires de salle X
@ Envoyer par e-mail
) |:| Personnels | Professeurs Q
B<] Envoyer par courrier
. : _ : [ 4 Professeurs = 13px
4 Diffuser une informaticn O MOREAL Camille o
Ll Démarrer une discussion —
Lo I

84



© Gestion des salles possible pour les groupes de type MODIF

Accordez aux utilisateurs des groupes de type MODIF le droit de créer, modifier ou supprimer des salles.

ot Administration des utilisateurs

Administration des utilisateurs 2 8’5_,

Groupes d'utilisateurs i Maodification - MODIF - Autorisations

Nom Type = EDT

! Créer un groupe :

= group @ Matigres Autorisations liees aux salles
+ Administration ADMIN =

Professeurs Acceder aux salles

SPR-Superviseur o o m— .

aszes/Groupes reer, modifier et supprimer
Modification
+ Modificaton | mooiF SRS .

+ Consultation CONSULT
alles

Matérigls
Import
Export

Paramétres

%]

Communication
Personnels




©@ Permutation sur le planning du taux d’occupation

Sur laffichage Salles > Planning d’occupation des onglets Emploi du temps et Gestion par semaine et absences, repérez une
salle qui convient mieux et déplacez directement le cours dessus pour permuter les deux salles.

Taux d'occupation des salles du 041002021 au 101002021 | Taux d'occupation - | | Par semaine - |

36 37 38 39l 41 42 45 46 47 48 49 50

septembre avril |
08h00 lundi 0410 18h00  08h00 mardi 0510 1
05h00 11hoo 13h30 15h30 17h30 0Sho0 11hid 13h30 15h30
10h00 12h00 14h30 16h30 10h00 12h00 14h30 16h30

Les cours en sureffectif par
rapport a la capacité de la salle
sont facilement identifiables : ils
s’affichent en rouge.
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©@ Gestion des rencontres en distanciel

Dans laffichage Rencontres parents / professeur > Rencontres > Liste des rencontres, un lien vers votre systeme de
visio-conférence peut étre attribué aux rencontres, y compris en multisélection.

Liste des rencontres

Session : | Rencontres 3e du 27/09/2019

v | Ciasse: |ENNEG_—G———__

Equipe pédagogigue Re

Heure | Durée |Etat [&)

17h30] smn| O | |2

Professeurs Pers. | Des.

Mme BROWN M. PARENT Franci

Lien pour une rencontre en visioconférence

Lien de la rencontre *
| hitpsiivisio-agents.education.frimeeting/signin/1924/creatoriési/has hrﬂeﬁﬂe| @

Libellé du lien
|Henmntre parents | profegseurs - J. Brown / Anglais LV1 |

Commentaire

Ce lien vous permettra de rejoindre la rencontre avec Mme Brown, organisée cette année
en visioconférence. Merci de vous connecter queljues minutes en avance afin de

88

/%1

@]

Matiéres

ANG - ANGLAIS Lv1
Professeurs
BROWN Julie

Elgves

PARENT Fanny
Responsables

M. PARENT F.
Personnels

Sales

<

Pour

B min - vendredi 27 s

eptembre 3 17h30

accéder a la fenétre
Lien pour une rencontre en
visioconférence, double-cliquez
dans la colonne ou sur licone
correspondante dans la fiche
cours.




Espace Parents - Mme PARENT Charlotte
= PARENT Fanny (3A) - Rencontres Parents/Profs

Planning

Planning des rencontres en liste | Aujourd'hui - Rencontres 3e -

Mme BROWN 1.
AMNGLAIS VT

17h30

Lien pour la rencontre avec Mme BROWN 1.
ANGLAIS LV

[2] Rencontre parents / professeurs - 1. Brown / Anglais LV1

Ce lien vous permettra de rejoindre la rencontre avec Mme
Brown, organisee cette année en visioconférence. Merci de
VouUs connecter quelgues minutes en avance afin de
commencer chaque rendez-vous a I'heure !

oo
o



© Durée des rencontres personnalisable

Dans laffichage Rencontres parents / professeurs > Sessions > Pauses, personnalisez la durée des rencontres pour les
professeurs principaux.

Sessions de rencontres parents ! professeurs

Hom Jour Heure Durée Dur. déf. Période

&
¥

F) Créer une session

1er trimestre, 6e 0811521 17h00 3h00 5 Année compléte
1er trimestre, Se & 4e 10011721 17h00 3h00 5 Année compléte
1er trimestre, 3e 111124 17ho0 3h00 5 Année compléte

Cas particulier

| Modifier la durée pour les professeurs principaux () Doublée  (® Personnalisée IEI min
Me pas générer les rencontres des intervenants absents |g jour de 1a rencontre
Prendre en compte les &léves rattachés

Geénerer une seule rencontre pour

3 < v'| Les cours de co-enseignement

+|1 es cours de méme matigre |
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© Présidence du conseil étendue aux professeurs

Dans l'affichage Conseils de classe > Conseils > Liste des conseils et des cours, désignez un enseignant comme président
d’un conseil de classe.

/%1

Personnels et professeurs disponibles

1h30 - lundi 29 novembre 3 17h30 Seulement les extraits
T B Seulement les professeurs des clazses des conseils
S ! 0 ® Uniguement les libres
Professeur Principal 1 () Avec les contraintes (5)
2 GAUDIN Florence =
Regrouper par : | Fonction -
Professeurs 18 . .
ALVAREZ Sabrina v Nom Diagnostic
Clazzes 1 4 Professeur
1A CECCACI Thomas
Elgves délégués 7 - DDUCE[J Laure
@ GRONDIN Aurelien (Titulaire) . FAVIER Elodie
Responsables délégués ] ~ GENET Wathilde
@ M. et Mme FREMONT Paul (Titulaire) o GRANGE Sophie
Autres Perzonnels 0 LACAZE Hugo
Salles 1 WILLOT Pauline
MOREAU Camille

2 Salle de réunion

N



© Indispensabilité des professeurs personnalisable

Dans laffichage Conseils de classe > Conseils > Liste, vous pouvez désormais personnaliser par conseil les critéres

d’indispensabilité des professeurs.

Geéme - 2&éme trimestre - Conseils de classe

== Classe Etat Date | Heure | Duree |C.. PP

President

o

#! Ajouter un conseil

[ ea @ 1h00  LEFEVRE Aurélie
[ ]eB 1h00 LACAZE Hugo

R B R IR Wi

ECT Mise a jour des conseils

Mettre & jour les ressources sur les périodes - |E|

Q
y2

GALLET Benjamin 109
JUILLIARD Jessica | 206

Aprés avoir créé une
session et ajouté
les conseils qui la
composent, utilisez
la commande Mettre
a jour les participants
via un clic droit.

ZIMMERMANN Sars

Modifier

Sulprimer

ositionner

#| lindispensabiité des professeurs | - |

errouiller

| Prendre en compte les suppléants (remplace | Tous
Selon les matigéres

lindi bilité d = ==
indispensabilte des personnel [T w—

la présence des professeurs Aucun

H Déverrouiller

Extraire

la présence des personnels

Mettre a jour les participants...

la présence des éléves délégués

la présence des responsables délégués menu déroulant.

Le critére d’indispensabilité des
professeurs est modifiable via ce
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