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Onglet Emploi du temps > Spécialités > Offres proposées

de spécialité
R Libelld Erfectit Q)
Les spécialités sont des matiéres. A vous de ] Définir les enseianemerts de spéciate S
o . e O
désigner celles qui sont proposées par votre P —— -
établissement! Uniuement s crtates
| Unicuement les enseignements de spécialtés
Regrauper pr
A code Libellé Q
2 A-pLa ARTS PLASTIQUES
7 HGGSP HIST.GEQ GEOPOL S P.
7 HLPHI HUMANM LITTER PHILO.
7 LLCAG LITTERAT, LCA GREC
4 LLcAL LITTERAT, LCALATIN
L umy LY LITTCULT ETRAN,
I MATHS MATHEMATIGQUES

Onglet Emploi du temps > Spécialités > Offres proposées

. Premiére Générale - Parcours proposeés
Quevousayezrécupéré leschoixdeséleves — —
Hom Hb. él&. | Eff. saisi. Q

depuis SIECLE ou depuisun fIC’hIEI’VtEXte, o A
vous pouvez générerenuneopérationtous &
les parcours ainsi que calculer les effectifs
prévus par parcours et par spécialité.

Créer un parcours manuellement
Générer les parcours en fonction des choix des éléwves

Générer tous les parcours possibles

Onglet Emploi du temps > Spécialités > Génération des groupes de spécialité

Les groupes sont alors générés de Par ailleurs, EDT crée toutes les parties
maniére a ce que le plus grand nombre de classe potentielles et les liens qui
d’éleves de premiére puissent suivre assureront qu’un éléve peut suivre ses
leurs cours de spécialité en méme temps. troisspécialités quelle que soitlaclassea

laquelle il sera affecté.

EDT wtilise les effectits des parcours ainsi gue les effectits min et max par matiére pour déduire les groupes nécessaires

& llsboration des cours de spécialité.

Une fois les groupes constitués, vous pourrez leur affecter les éléves en fonction de leurs options et créer les cours GENSrer [Bs groupes nécessaires
ag50CIES.



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-586-86-les-enseignements-de-specialite.php

© Création automatique des cours de spécialité

Onglet Emploi du temps > Spécialités > Génération des groupes de spécialité

Générez en une opération
tous les cours avec les groupes.

Une fois les professeurs et les
salles affectés, vous pouvez
rapidement tester leur
placement.

Bl s <« >

| Remplr tous les groupes selon les options des éléves || Créer les cours des groupes sélectionnés

© Répartition des éléves dans les classes en fonction de leurs spécialités

Onglet Prérentrée > Répartition Rl Gt s e R o)
des e’ léves > Affecta tio n [ Atficher uniquement les critéres actifs
. Critéres Regrouper /Répartir Importance du critére
© | A définir Regroupsr ®Repartic - F——F———— *
©  Absertéieme Regrouper ® Reépartir - [F——————— *
© Age Regrouper © Répartr - [fF——————————— +
” est déSOrmaiS pOSSibIe de © | Ancierne classe © Regrouper Répartir - f———————— *
; o © | Comportsment Regroupsr o Répartr - [Freeeee————— *
regrouper ou répartir les éléves dans © Etabimsement doring Reorouper o - ——
| Iasses en fOﬂCtiOﬂ de Ieur © | Nveauscolare  Coreouper ® Réparty - [+
esc © | Options .| ® Regrouper Répartt - f———————— *
pa rcours. © | Options [ ORegrouper O e —
© Farcours ®Regrouper Réparti - [Frmeeeee——— *
& Projet dfaccompagnement © Regroupsr Répartt - f——F————— *
© | Redoublerts Regrouper o Réparty - P+
©  Regroupemerts -
©  Séparstions B e er—r——
o sexe Regroupsr  Répartr - [Freeee———— *
© | Vile © Regroupsr Répartt - f——F————— *



Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Demi-pension

Dempension- 4 Activée de g P aIer s
3vervices do demipension ctvés

Gestion des services destinés aux ézves
+ sjouter un service | | [ Equilbrer

et jeu. uen. ®

Gérer

Vous pouvez désormais gérer la

durée de la pause déjeuner des o
@ohssos-Nowex,  [1 120 13000 a0
professeurs. [
Service de 12h30 & 13h30 -
oksses-towex,  [1 om0 13000 o
Service de 13h00 & 14h00 -
&

[ Jom

o \

¥ Classes - N Max. 13000 14n00

Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Identité

Etablissement 1 | Etablissement 2

Identité de Fétablissement 1

Siplusieurs établissements sont
associés a la base, il est possible
de modifierlastructuredelagrille

Mo de Fétablissemert

Numéro de létablissement  Type

e

| [rzsssemn | [corvece <] [~ Eisbissemert pubic

Adresse

Téléphones

[Rue Paut Longosin

| Secrétariet 0496969696

Codepostal Vil

horaire pour chacun des - <[

établissements. \
Muméro de département ¥ Utiliser une grile personnslisée pour cet établissement
Académie Zone de vacances

[Rin Marselle -1l

Rapatrier dans cet établissement les données du 2éme

1 Client EDT 2019 - Proviseur Martin en modification

En plus du SPR, tous les membres du Fichier Editer Extraire Calcul  Wers PROMOTE

groupe Administration peuvent
désormais consulter une base
enregistrée sur leur poste.

Mouvelle base .., 4

Transférer vers PROMNOTE
Créer une copie de la base
Archiver et cormpacter la base.,

Consulter une base enregistrée sur ce poste..,

Administration des utilisateurs ..,

Liste des sauvegardes et archives



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-593-86-nouveau-module-de-demi-pension-avec-prise-en-charge-des-professeurs.php

Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Ressources

Il est désormais possible de

sélectionnerle type delibellé que vous

souhaitez afficher dans les colonnes
Options.

Vous pouvez choisir d’afficher
uniquement un libellé, mais
également en combiner plusieurs.

Sivous décidez de construire une
nouvelle base a partir de STSWEB, le
calendrier scolaire avec les dates des
vacances et des jours fériés est
initialisé selon votre académie.

Le double trisur les listes d’éleves est
généralisé, par exemple, dans 'onglet

Rencontres parents / professeurs > Eléves.

hom= des options des éléves
Cocle:
| Intitulé:

Mockalité dglection

Liste des éléves

v||

Hom

Prénom Option 1 Option 2 Option 3

() Créer un Eleve

BERTHET
BERTIM
BERTIM
BERTON

Férie du

Adrien ANGLAIS L1
AMGLAIS LW
ANGLAIS L1

AMGLAIS LW

ESPAGNOL L2
ESPAGNOL Lv2
ESPAGNOL L2
ESPAGNOL Lv2

LATIN
Lahcene
Tayeh
Kenza

au Libellé

2011052019
HAa12me
22122019
16272020
12m452020
01372020
0&Mms2020
21M352020
31052020

035172018
TA172018
0501 2020
010372020
260452020
01052020
030552020
23052020
01 A0E2020

Wacances de la Toussaint
Armistice 1915

Wacances de MNaél
wacances dhiver
Vacances de printemps
Féte du travail

Wictoire 1945

ASCEnsion

Pertecdte

Session: | ler trimestre, 3e du 15112018~ |

Eléves

Clasze : | Toutes les classes - |
Hom Prénom Classe
ALBRY Pauline “ )
BERMARD Fanry 3
BERTHE Alexandre 3B
BILLALD Amelia 3B
BILLET Julien 3B
BLARC Louis 3T
BLAMCHET Antoine 3B

BLORDEAL “ictaire 3D



Onglet Emploi du temps > Cours > Gestion
des permanences

Désormais, vous pouvez choisir les niveaux ou
classes a prendre en compte pour le calcul des
effectifs en permanence.

Gestion des

—

Rechercher

Determiner

Plages horsi
9/ Les pla
Les pla
/Les dé

oaro0,

9h00,

10000,

11hoo

12000

Caleul

Les menus Placement, Résoluteur
et Optimiser sont désormais réunis
sous un méme menu Calcul.

&) sélection des classes

P——

Hom

EED

Annuler

Valder

l des oriteres suivants

EVENT

] vendred

Analyseur

Lancer 'analyseur de contraintes ..

Lancer un placement autormatique ...

Placement

Passer en mode diagnostic

Trouwer une place

Chercher une autre place

Dépasitionner

Mettre en athente les cours sélectionnés

Résolution

Lancer le résoluteur autornatique ...

Lancer e résaluteur pas 3 pas ..,

Optimisation

Optirmiser les emplois du temps des professeurs .,

Optimiser les emplois du temps des classes ..

Optimiser les permanences ..,



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-599-86-choix-des-classes-a-prendre-en-compte-dans-la-gestion-des-permanences.php

Onglet Gestion par semaine et absences

MatiEres 1

Sila gestion des sites a été activée, il est I RTS - ARTS PLASTIOUES

Prafessers 1

possible de visualiser le site sur lequel le MONIER C éline
cours a lieu dans I’en-téte de la fiche cours. =

Groupes
Classes 1

Pour cela, cliquez sur le bouton £¥ et -
cochez le Site parmi les informations de Fates

Salles

I’en-téte. etériels

Méma ("4

< B ®

Salles disponibles

Uniguement les extraites

A partir du moment o1 une information Regrouper por: [Sanocumut -]

x

libre est saisie pour une ressource, cette —_ mae W Lk g
information est visible dans les fenétres adeleraits piasties s
. . Gymnase - 172
de sélection. b 1
Lahoratoires sciences 7113
Permanence 30112

Fiscine municipals
Salle de musicue
Salle e réunion - Aucune connexion réseau
Salle informatique
Salls banalisées 28 1720

Annuler alider




Onglet Emploi du temps > Professeurs / Classes / Groupes > Cours

Classes - | Hiveaus (Tous) 6A - Cours  afficher uniquement les cours placés
e [mes [, O N e T
Il existe désormais une option E L -«
. 3B - BA =3
pour ne pas afficher les cours x = AnGLAIS Lyt 6 muLore. B
. sl - I+ ce H @~
non placés. @ : s PRl
48 . 6 H [
N . " : g
Cof:hez en haUt a drOIte Aff'Cher :g - ARTS PLASTIQUES ((2:2 MOHIER C. !
uniquement les cours placés. s : C e CHic]
5C o] H g
5D - EDUCATION PHYSIQUE ET €G ROUX H., CECCACIT.
o w e
&8 o W@
) o o ®
s =] H g

Onglet Emploi du temps > Professeurs > Fiche

Professeurs

Pour saisir le complément de service, Cleiite D=0 [ | @D || G
il n’est plus nécessaire d’aller sur 'onglet dme | ALVARET Sabrina

Enseignement de chaque professeur. Il peut Marine

étre modifié directement dans la colonne :
CSD dans laliste a gauche, éventuellement
en multisélection avec la commande
Modifier > CSD sur le clic droit.

hd. DALIACUI Kartim hoo | 18h00

Annuler || valder |

Onglet Emploi du temps > Professeurs /
Classes /Groupes /Salles > Liste

Liste des professeurs

Civilité Hom Prénom Oce. Occupation annuelle H.T.T.

(+) Créer un professeur

. Mme | ALVAREZ | Ssbrina | 1000 E0hOO  2n00
Une COk?nne chupatlon am:'ueue . Mme  BACHELET  Marine ahan 34%h00  2n00
(masquée par défaut) est désormais Mme | EROWN Al 1800 B4ShOD 2n00
disponible. La calcul peut également M. CECCAC) Thomas | 15h20 sszho0 2n00
étre affiché lors d’'une impression. M. DALLACU Harim 17h30 630h00 200
M. DEJEAN Yannick | 1400 504h00  2n00
Mms  DOLUCET Laure 18h0n Bdshon  2h0n
Mme  DUPAS Merion 18h00 B48hOD  2h00
Mme  FAVER Elodie 18h00 S76h00 2n00

b GALLET Benjamin 18h00 E43h00 2hio



Onglet Emploi du temps > Groupes > Listes

Il fest désormais possible de Hom Eff. sai.
dédoubler un groupe: avecla "

commande Gérer le dédoublement ! Créer un groupe
sur le clic droit, vous créez

1PH-CHZR.1 21
automatiquement deux groupes
supplémentaires, chacun avec la
moitié des éléves du groupe.
1PH-CHGR.1 1)2 1
1PH-CHGR 1 202 10

Onglet Emploi du temps > Groupes > Eléves

Quand cela est possible, S R e ! P —
. () Créer un groupe A
vous pouvez facilement asccrionz [P [aand 43 leves) 9l B &
N 4ACE MAGRA )= R =

chan geruné leve de groupe ©ace soom 1 i~ Matiére : | Aucune Matigre : Aucune

H 4 4ACC SCOR.2 4] Rapport F/G : NI . Rapport F/G - I T
par glisser-déposer. e Age mayen: 145 s e —

dAESPGRA Redoublants : 0 Redoublants : 0

Pour cela, il faut

Hom Prénom Q Hom Prénom al
P | . | N ) Ajouter A @ sjouter A
sélectionner les grOupes d b qap2 AUBIN Naclia @ B | LaNGLAIS Joshua )=
< 4BESFGR 1 BONNARD Mathieu @ LEBORGHE Manon @
gauche au préalable. wnr LeoRu Ay @
48P 2 @ MARTIN Zaiatia @
4ESPGR.2 DESBOIS Quentin D CHEVRIER Adeline @
AR BUERETN Eilan = Changement de groupe [44P 1 — 44P.2]
SACCFRORA_ (4] ETIENNE Sebstien @ PERFIER JUST 1
5ACC FROR 2 (4] FRAISSE Boris [6) ROBERT Dylan @
SACCHGRAT 0o GALLOIS Charlette @ TANGUY Francais @

Onglet Emploi du temps > Groupes > Liste

Sur liste des groupes, des filtres ont été ajoutés.

Lizste des groupes =  Miveaux (Toug) - Matieres (Toutes)

Dans le menu Extraire, une nouvelle commande Extraire les groupes liés aux enseignements
de spécialité est également disponible.


https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-592-86-passage-d-un-groupe-a-l-autre-par-glisser-deposer.php

Onglet Emploi du temps > Groupes >

Liens entre groupes tom

FéEr Un groupe

Ce nouvel onglet permet d’afficher
les liens entre les groupes. Cela
permet de trouver plus rapidement
les parties et d’enlever les liens
génants.

Depuis la fenétre d’affectation
des éleves au groupe, identifiez

Afficher les groupes

QU 7 ayant aumoins un ien aver ce aroups
A\ | | 7)ayart des éives en commun avec ce graupe
L ! Sans lien mais ayant des parties de mémes classes gue ce groupe
Autres groupes | Nb. Classes Liens
Parties Eléves
SACCFRGRI_1T [N z &1
saccrrorz [ 2 @21 =¥
saccHer11 A 2 &1
saccHer2 A 2 &1 =4
sacclacr1 [ 2 &1 =4
saccLagR2 [ 2 €21
saccueri A 2 &1
soEvoRcR1 [ 4 =¥
SESPGR.1 2
SESPGR 2 2
SITAGR.A 3

(“ Diagnostic des éléves indizponibles |

immédiatement les cours qui &) Eleves indisponibles

empéchent d’insérer un éléve
dans un groupe.

Eléve Raison d'indisponibilité Q
BLOMDEL Priscilis T 4C_LAT - LATIM - annuel - ven. 15h30
DAMIEL Delphine T 4C_LAT - LATIM - annuel - ven. 15h30

CIUCHESHME Marine T 4C_LAT - LATIM - annuel - ven. 15h30
GRAMGER Augustin | T 4C_LAT - LATIM - annuel - ven. 15h30

&) Changer un éléve de classe X

Lorsque vous changez un éléve de classe
et devez I'affecter a de nouvelles parties,
vous avez désormais I’effectif des parties
sous les yeux.

12

DELORME &nais - 3C = 34
Cocher les parties auxquelles [Elzve doit apperten :
Fitrer le:s parties selon les options des éléves
Partie de classe Eff. cal. | Eff. sai. Q)
GREC 5 -
O 34 GREC 5 -
O 3CGREC o =
LATIN 6
O 34ia7 8 =
O 3cLamin o =
w2 2
0| 3agsPPl 18 =
0 samet 8 =
O 3cesee o B
0| 3cme o =



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-598-86-identifiez-immediatement-les-cours-qui-empechent-d-inserer-un-eleve-dans-un-groupe.php

Onglet Emploi du temps > Matiéres > Liste

Liste des matiéres

Code Libellé Salle Préférentielle
(+) Créer une matiére
Dans la liste des matiéres, une colonne I == Ers SUIES
e . S0 , [ == ESPAGNOL L2 Lako langues
Salle Préférentielle a été ajoutée. B FrerC | FRANGAS
Ainsiil devient possible d’affecter - o
rapidement une salle préférentielle aux o vets | waTHEWATIGUES
cours en fonction de leur matiére. [ T Sale de musiae
] PERMAN  Permanence
[ PH-CH PHY SIQUE-CHIMIE
[ ] RESERV  Réservation de salle
[ REUMIO  Réunion
- VT SCIEMCES DELAWIEET DELATERRE  Leboratoires sciences
Onglet Emploi du temps > Matériels > Liste
Afin d’empécher les Liste des matériels
réservations de matériel = —
. Hom Hb. oce. Réservable par Delai résa.
au dernier moment, vous — —
. . [+ Créer un matériel
pouvez indiquer un
nombre de iours a Lecteur OWD 3 Tous les professeurs, Aucun personnel 2
] Tablettes 30 Tous les professeurs, Aucun personnel 4

respecter. = _

Widéoprojectewr | S Tous les professeurs, Aucun personnel

Dans la fenétre de sélection des salles, lorsque la
gestiondessites estactive, uncumul parsiteaété
ajouté.Lorsdel'ajoutd'unesalleaunouplusieurs
cours, si les cours ont un seul site défini, cochez
I'option Uniquement les salles de méme site que le
cours.

&) Salles disponibles x

7] Seulemert les extraites
Uniquemert les salles de méme ste que le cours

) Lires nour tous les cours
Liares pour certains cours

Hom

4Bitiment A
Ateler arts plastiques
Sals ds musisus
Salle informatioue
Principal
Amphi
Gymnass
Labe langues
Laborstoies sciences
Permanence
Sals s réunion
Salles banalisées

Annuler



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-595-86-gestion-du-seuil-de-reservation-pour-les-materiels.php

Surun planning multiressources f, |a
commande Editer > COURS > Tout
sélectionner sur la grille permet
notamment de sélectionner tous les
cours d’un niveau et de les modifier /
annuler sur une semaine.

Fichier Editer Extraire “ers PRONCTE
_t
I— I CLASSES
Tout sélectionner Chrl+dy
Reporter les cours de |a sélection
Annulerles reports de cours de la sélection
Copier la liste {format CSV)
Caller...

COURS

Tout sélectionner sur la grille

Dupliguer la séance sélectionnée

ac ABSENCES
4D Personnaliser étiquette
58

Désactiver la fiche cours

= | 1 1S

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > Planning multisemaines

Repérez rapidement

la semaine courante.

Mme BACHELET M. - Planning du 0402/2019 au 030312019

Irnparts/Exports

18h0)
15h00  A7hOC
0 16h00

Enu
ROI

ANy
BRY|

Mme BACHELET M. - Planning du 12/11/2018 au 18172018

septembre | #obre | novembre | décembre | jenvier | février |  mars |

- le mois sous la réglette.

septembre | octobre | novembre [ décembre | janvier féwrier wd_ mars |

Lors de la duplication
d’un cours qui possede
une étiquette ou un
mémo, il est possible de
prendre en compte
I’étiquette et le mémo
dans le cours dupliqué.

Affichez un mois complet en sélectionnant

Confirmez-vous la duplication de cette séance & cette place?

En conservant de la séance d'origine ©

</ le méma
| I'Etiuette



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-597-86-avec-la-commande-tout-selectionner-sur-la-grille-agissez-sur-tous-les-cours-d-un-niveau.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-596-86-amelioration-du-selecteur-de-semaine.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-591-86-options-de-duplication-des-cours-exceptionnels-pour-conserver-le-memo-l-etiquette-etc-.php

mars

[ awil [ wo_mars [ il [ "

Bucli 21103 Ui 2103

=

Sortie
pédagogigue

MATHEMATIOUES
PROFESSEUR M.

Sortie
pédagogigue
FRANCAIS
Sortie
pédagogigue
MUSIOUE

Activité culturelle

—_

Et vous pouvez permettrela
publicationdu mémosurles
Espaces Parents et Eléves.

&7 Affecter...

Onglet Gestion par semaine et absences > Classes > Saisie
des absences

Sivous saisissez une absence d’une classe avec le motif
Activité culturelle, Activité sportive, Métiérama ou Sortie
pédagogique, une seule étiquette Sortie pédagogique
est affectée par défaut a tous les cours concernés sur
I’emploi du temps des éléves.

Mémo i€ 4 Mabsence

Woubliez pas de prendre I nécessaire paur prendre des notes

Four insérer un retour & la figne taper Maj. + Erirés

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs >

Etat de début des cours

Vous pouvez paramétrer les colonnes a

Iaffichage...

v /| Puiiler le méma sur les Espaces Parerts ot Elves [ ernuer | [ veliger |
Mise enpage | Contenu
Persanmnaliation des colonnes
Hon imprimées Q imprimées Q
Feure e t
Professeur professeur

Selle salle

Classes Perties  Classes /Perties

[ <twen_|

Liste des cours du 4 ‘12![!412“19

E9| » Entre [oshoo - | et [17h30 -\

| Uniguement les premiers cours de chague professeur

Choix des dates & impriner

du 12042009 D) au 120042019 )

e [oonoo <] ot [ -
Heure Professeur salle ¥ Classesiarties B Y : " n
08h00 8 professeurs o S —
DALIAOUI Karim 8C ~

...et dans 'onglet Contenu de la fenétre
d’impression, modifier les colonnes a

afficher, leur largeur, etc.

Colonne cfémargemert

Croir sentre: | ]

Organission des calonnes

&————  Zone imprimée : 190 mm
Houre | Professeur | Salle | Classes /Pa
B B S ET

\_/ Moz foraedes colonnes en s déplacart & sourts

15



Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affecter des
remplacements a la méme place

Dans le tableau d’affectation, dans le cas d’un co-enseignement
I’étiquette Cours maintenu s’affiche surle cours. En survolant
I’icone de co-enseignement, vous affichez le(s) co-enseignant(s).

Tableau d'affectation des remplacements 4 la méme place - Période : [novembre 2018~ | du 1112013 ED| au [30:m2018 B3|

Prafesseurs disponibles Heures Retard de LEFEVREA. =)
= @ 9 affectées | semvices Cours maintenu
B jeu. 1511
Co-enseignement avec SIMON T, TESSIER.A| g::‘(':'é'“::p““
7 ..Sans controle d'occupation| 7 A ce jour |7 A ce jour durable)
Onglet Gestion par semaine et absences > Statistiques > Statistiques générales
| Prafesseurs (Tous) | - | Classes (Toules) - Période : | Semaine en cours ~ | du [08/0412018
Des filtres sur les professeurs et —————— =
les classes ont été ajoutés. r————
Regrouper par
A Hom Q
[/ [ 3EME
A - aEmE
[ I SEME
A - 6EME
LA uLis
| annuer |
Onglet Gestion par semaine et absences > Statistiques > DEPP
non r des des i -
Mois Heures non assurées par les enseignants i
Le décompte des absences liées a une Raisonind. | Syst.éduc. | Formation
o o o . 3 P . septembre 2018 19h00 4ho0
raison |nd|V|dgeIIe, au systeme éducatif e 2010 - 0
ou a la formation continue s’effectue navenbre 2016 ano 1h00
désormais en heures et non plus en SR i L
.. . fanvier 2019
demi-journées. féwrier 2019 2h30 2h00
]
mars 2019
avtil 2019 2h00 4ho0
mal 2019
iuin 2019
uillet 2019



Onglet Rencontres parents / professeurs > Sessions de rencontres > Liste

1) Nouvelle session de rencontres

Lors de la création de la session, une option
permet d’intégrer les personnels de I’équipe
pédagogique.

Il est aussi possible de créer manuellement

une rencontre avec les personnels.

Menu Parameétres > OPTIONS > Rencontres

Mom

Période

|Rencomres be

‘ | Semestre 1

Date
[pam202019 D] e azeon 5] & [rm00 (2]

=Options des rencontres
ZEnérer des rencontres pour
| Les professeurs
| De l'emploi cu temps annuel
Des aménagemerts et cours exceptionnels
Dies cours & effectif variable

| Les personnels de l'equipe pédagogique

Connecté a une base PRONOTE, vous pouvez consulter ou modifier les
dates de saisie des desiderata et la date de publication des plannings

sur les Espaces Parents et Professeurs.

Options des rencontres

Dates de publication des sessions pour les parents, les personnels et les professeurs

Durée par détaut dune

Elmn

Session Saisie des desiderata Plannings
Libellé Date 23 Du Au & | apartirdu
Rencartres ae & 07072018 21012019 | g

Rencantre:

040112019 18012019

-5



https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-594-86-gestion-de-rencontres-pour-les-personnels-administratifs.php

Onglet Prérentrée > MEF > Services T

Unicusmert lss extraites

Code Libellé

() Nowveau £
i
~

Depuis |la fenétre de création d’un service, vous e e

=3 ESPAGNOL Lv2

pouvez désormais créer plusieurs services en une
seule fois.

Une fois la classe sélectionnée, cliquez sur la ligne
Créer un service.

Dans la fenétre qui s’affiche, utilisez [Ctrl + clic]
pour choisir plusieurs matiéres, puis validez.

Matiére non désignés
MUSIGUE
Permanence

Réservation de salle

REUNO Réurion

ES Seiences

ST SCENCES DE LA VIE ET DE L& TERRE

TECH TECHND v

| Annder || Valider |

Onglet Prérentrée > Répartition des services >
Récapitulatif des services

Service de destination :
Discipling | ANGLAIS

Apport : 2700
Total des besoins dans cette discipline | 52h00
Total de=s heures déja consommées ; 52h00

Depuis cet onglet, vous pouvez désormais hEEReASELAB A
modifier Ies professeu rs pro posés et | Professeurs de la discipline du service
. . Professeurs de ka matigre du service

ajuster les services manuellement sans R ———

avoir a retourner dans I'onglet Affectation Professeur 1 Apport| Oce. | Reste |HS max.

des services aux professeurs. - Men encore désigné -
BACHELET Marine Sho0 EhOo 3hoo 1hoo
BROW Julie 18h00  18h00 Ohao k00

3

Annuler | | valider




Onglet Communication > Casier numérique

Connecté a une base PRONOTE, vous
pouvez consulter et/ou déposer des
documents dans un casier numérique o ts que f'ai déposés dans Ies casiers
a destination des personnels et/ou
des professeurs.

Casier numérigue

!

Hom du document Catégorie

(+) Dépnser un document

Le bouton Déposer un document est

L | . ibl lab Circulaire_Rertrée_Collége pof Pédagogie

ega ement d IS p onible d ansla barre Premiers_secours pof Autres types de documents
N .

d’outils. Quelgues mot pour rédiger vos apprécistions-1 pdf  Autres types de documerts

Quelgues mat pour rédiger vos apprécistions-2.pdf  Autres types de documents
Quelgues mat pour rédiger vos apprécistions-3 pdf | Autres types de documents

Onglet Emploi du temps > Professeurs / Eléves / Responsables / Personnels

Modéles d'étiquette Contiguration de a planche | Cartenu e Féfiucte

Sélectionnez vos destinataires T
dans laliste et cliquez surle C— [ ST
bouton Imprimer des étiquettes. E
Dans la fenétre d’impression qui SN
S afflcfle, créez un njodelg et o
paramétrez |la Configuration de la e
planche et le Contenu de ol — o
létiquette. o

Verieae: 0]




Onglet Emploi du temps > Professeurs > Liste

Liste des professeurs

Les colonnes Cl. Ens. et Groupes Cuwilté | _Hom | Prépom Groupes
7 . +Créer un professeur
(n:lasq UE'ES par defa ut) sont Mme  ALWAREZ  |Ssbrina | SESPGR.1,4MESRGR.1,3ESPGR1_1, BESPGR .1
dESOFIT]aIS d Isponi bles. Mme BACHELET Marine 5800 LAGR.1, 3400 LAGR1_1
) s Mme  BROWN e
Lorsd’un export ou d’'une M CECCACH Thomas BAPGR 1, BAPGR 2
impression’ vous avez donc |a M DALIAOUI Karim FACC MAGRA 1
AT . W DEEARN Vannick | 4ACC S0GR2
possibilité d’ajouter la liste des v ooueT ILews
classes et des groupes d’un Mme  DUPAS Marion 340C FRGRA 1, SLATINGR 1, SACC FRGR A 1
Wme FAVIER Elodliz
pFOfESSEU r. M GALLET Benjamin
Mme  GAUDN Florence | 4ACC SOGR., 4ACC SCGR 3
Mle  GEMET Mathide | SACCFRGR.2

Menu Imports/Exports > STSWEB > Récupérer les données

Il existe désormais une option pour forcer
la mise a jour de 'apport total des
enseignants en cas de réduction/
d’augmentation de leur nombre d’heures
sur une nouvelle année.

Menu Vers PRONOTE > Transfert assisté

Guidé par I'assistant, vous vérifiez que les
données de ’emploi du temps sont prétes
pour étre exportées et pouvez initialiser
labase PRONOTE hébergée directement
depuis EDT.

ix des données a importer

Cochez les données issues de STSYWEB que vous souhaiter importer dans EDT.
| MEF

Réintialiser les services et les besoins des MEF existants
¥/ Enseignants
#IMettre: & jour 'apport total des enssignants
Suppléants
¥ Classes
Groupes
¥ Services

¥ Canserver les snseignarts préserts dans STSWEB

Annulsr aliter

&3 Transférer vers PRONOTE x

Etape & : Transfert des données

Verification
deliallEEnED as dannées sork prétes @ étre ransférées vers vare
serveur hébergés
s””",me LES Chaisissez les Espaces cue vous souhaitez publier dés maintenant (vous
e pourTez puklier les sures ultérisuremert 3 partir de PRONGTE)
Espace Direction B | Sivous souhsiter dbsacti-
e RS Ver 15 cannexion o1 clisnt
Interrogation E Ve seol @ | lowdpouvos cascignaits
du serveur apace Vie seolie P ey o
hébergé Espace Parents dever fe faire dans chasun
Er=aChmm s profils erautarisations.
Analyse des
données
PR Transférer toutes les données de ma base EDT
directement vers mon servewr PRONOTE hébergé
Transfert

des données




Ce code permet aux utilisateurs
d’enregistrer EDT sur un troisieme poste
(mémes options et extensions que
I’établissement) le temps des vacances
d’été. Ce code fonctionne uniquement Pour travailler durart toute I'année scolaire
jusqua larentrée. | Enregistrement automaticue de la licence |
Sila base PRONOTE est hébergée chez
Index Education, elle peut étre initialisée VLS BB CD VST

J p. " et avez besoin de travailer sur votre poste personnel
avec les données EDT directement depuis |
ce poste (oudepuis lesdeux autres postes
enregistrés).

Enregistrer sa licence en quelques secondes

Enregistrement d'un code Vacances |

Un bouton Assistance

ouvre désormais une Client EDT 2019

fenétre q Ui p rése n te |es Eichier diter Exrsie Verous Calcul Vers PRONOTE Imports/Exports Mes préférences Paramitres Serveur Configuration W | g Assitence Q
différents supports d’aide )
(forumdediscussion, FAQ, BIENVENUE DANS LE SERVICE D'ASSISTANCE E D

tutoriels vidéos, etc.) et

vous permet de contacter
notre service d’assistance
par mail ou par téléphone.

() LES REPONSES A MES QUESTIONS

@) SERVICE PERSONNALISE

Les commandes de F———
I’ancien menu Assistance

Espace téléchargement Télécharger la mise & jour

liées au réseau, aux

parametres e-mails et & NREERYEATION.CON
SMS, aux mises a jour, etc.

sont réunies dans le menu

Configuration.
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