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ACCUEIL

% Page d’accueil

Les emplois du temps
de toutes les classes en
un clin d'eeil.

Fichier

Un post-it qui ne se
décollera pas !

Affichez ou masquez les
widgets en cliquant sur la
roue dentée. (Les widgets
disponibles dépendent des
autorisations de utilisateur.)
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La vie de l'établissement en quelques points
saillants : les rencontres parents-professeurs
et les conseils imminents, ainsi que les
absences de la semaine (avec le nombre
d’heures remplacées).

/

Connecté a une base
PRONOQOTE, vous retrouvez
votre agenda, vos messages
et vos informations.
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9 Dans les listes et les fenétres de sélection

Cliquez sur la loupe ou utilisez

Liste des éléves

ol | le raccourci [Ctrl + F].
Hom Prénom Hé(e) le %, | Classe Q
) Créer un dléve .S La liste se réduit en fonction
ALLARD Abdeljai 10012005 |G 4B e 4
! 5 du mot recherché.
ALVES Jordan 14032004 G BC a}
AMIOT Mathisu o1HzR004 G5B ~
ANTOINE Benjamin 17062005 |G ED
ARMAND Toriy . .
ARNAL J-baptiste Liste des éléves
ARMOUK Geoffrey
ASTER Lusie - | |
AUBERT Mesrine
AUBIN Nadia Hom Prénom julie
AUBRY Pauline BILLET Julien 22042002 G 38
ALUFFRET Lazhare n
BoI= Julie 1632002 F 3D ==
AUFFRET Lyes o
BERNARD Fanny FERMAMDEZ Juliette 1652002 F 3B b
BERNARD Manon LALIMLY Julie OEM32005 F &aC
BERTHE Alexandre "
- PELLETIER Julie 2681 2/2003 Fooaa
BERTHELOT Louis
BERTHET Adrien ROBIM Julien 27092002 G4
BERTIN Leheene THEWEMET Julien 18112002 G o34
BERTIN Taveh -
TOURMIER Julien 2EM05/2003 Go4c
BERTOMN Kenza
BERTRAND Fayane WAMMIER Juliette 010972005 F BZ
] 426426
D |
Liste des cours
Durée | Jour etheure | Fréq. | Etat Hb.P. R Professeur Matiére Maintenez la touche [Ctrl]
Ah00 Iundi AThOO =] 2 DURPAS NICOLE FRANC - FRANCAIS A H
0] enfoncée pour surligner
Ah00 mardi 11h00 H E 2 DUPAS MICOLE FRANC - FRANCAIS .
1h00 mercredi  10h00  H (O] 1 DUPAS NICOLE FRANC - FRANCAIS la colonne et la llgne dela
1h00 jeudi 11hO0 H E 1 DUPAS NICOLE FRANC - FRANCAIS 4
1hD0 vendredi  0%h0D H (&) 2 DUPAS NICOLE FRANC - FRANCAIS cellule survolee.
Ah00 mardi 15h00 H E 3 GERWAIS FLORENCE PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE
Ah00 vendredi 1BhO0 H E 3 GERWAIS FLORENCE PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE
1hD0 el 16h00 H [ 1 HUBERT FRANCINE HIGEC - HISTOIRE & GEOGRARH.
Ah00 jsudi 14h00 H E 3 HUBERT FRANCINE EDCIY - EDLICATION CIVIGUE
1hD0 jeud 1500 H @ 2 HUBERT FRAMNCINE HISES - HIETOIRE & GEOGRAPH.
1ho0 vendredi  10h00 A (8] 4 HUBERT FRANCINE HIGEC - HIETOIRE & GEOGRARH.
Ah00 Iundi 09h00 H E 2 LEWY GIOWARNNI ITAZ - ITALIEM L2
1hD0 mare b H @ 2 LEWY GIOWAHNI T4 ITALEN L2
Ah00 mercredi 08h00 H E 3 LEWY GIOW AN ITAZ - ITALIEM L2
1hD0 e b0, H @ 1 MILLOT BRIGITTE AGLY - ANGLAIS L
N

Les utilisateurs en mode consultation peuvent désormais également copier les listes de
données via le bouton (.
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9 Menu Extraire > Définir une extraction

Plus de criteres pour des
extractions plus précises !

e Extraction des professeurs x

Familles Matigre et ressaurces Occupation
Choix de ka famille + Metizre (1 des matisres) & Ocoupe (FLibre & Indisparible
ilEoTes oS © Hebdomadaire Semaines A Semaines B
; — +0
. GCheix des rubricues : RELTE aghan __ne mardi mercredi ieu vendredi
Ici, on cherche Ry +Classes
N . - | an D D D D D
a extraire tous - o3hon
les professeurs +Partles 10000
. 0 + Salles
qui donnent +Persommels 11hoo
N . Disciplnes o
cours a la fois Eeierets —
Disciplines ~ 1200
aux 4A et 4B. co210 —_— —_— —_— —_— —_—
cozi7
coz1g — — — — —
p 14n00
C1315 P
C1g15 o o o o
Loz01 16h00
Lozoz N N N S
Lo421 17h00
Lo422
Lo429 RS R GRS @ Occupstion partiells de |a plage Occupation totale de la plage
L1000 aven
L1300 Limiter I recherche aux professeurs déja exirats

ALu moing une de ces
g 40K PESSOUrCEs
# Toutes ces ressources

snnuler | [ sjouter | [ Entever | [ Etraire

our enregistrer les modifications
S P gistrer | dificat
r + en version Monoposte ou en mode
Ctrl Monopost d
Usage exclusif.
Ctrl + B Pour définir une extraction.
Pour effectuer une recherche dans
Ctrl + une liste ot une donnée est déja
sélectionnée.
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GRILLES

% Créneaux affichés

@ Menu Mes préférences > Grilles > Disposition des emplois du temps

Pour plus de lisibilité (notamment
lorsque vous avez des cours de moins
d'une heure et/ou une faible résolution
d’écran), vous pouvez définir un
nombre maximum de jours et de
créneaux a afficher sur les grilles
d’emploi du temps.

Nombre maximum de séquences = aucun

Classes 3A - Emploi du temps

Hom

Disposition des emplois du temps

Disposition des grilles d’emplois du temps

=Définition des axes

Horizontal L Jours 1
“Wertical Horaires

= Jours et heures 3 afficher dans les emplois dutemps

ou [lundi ~ | au[vendredi |

o [oshoo - & [1snoo -
=Hombre maximum de données a I'écran
Nombre de séquences horaires

[_|Mise en attente !' )

mercredi wendredi

(+) Créer une classe

> Bl £

Ay

ED.PHYSIQUE & SP.5
58 WALTER D.

)
BA
6B w

B < >

v www|vw[w[w][w][v][v]=

B

Nombre maximum de séquences = 4

Classes 3A - Emploi du temps

Hom 08hoD Iunchi

. SMMDTRF1 ()
w AIDE AU TRAVAIL

2]

ED.PHYSIQUE & 5P...

HISTOIRE & GEOGR... WALTER D.
HUBERT F.

SCIENCES VIE & TE...
ESSIER A.

PHYSIQUE-CHIMIE
GERVAIS F.

[_|Mise en attente !' )

mercreci ieudi vendredi

() Créer une classe

> Bl lFP

[ 38
[ 3c
[+ 3D
[ 48
[+ 48

09h00

I 4C 1000
I 4D

[ 58
[+ 58
[E-ad 11ho0
[+ 5D

B -7

[ 6B ~
L TT o« > 12h00

AGREC a
GREC ANCIEN
DUPAS H.
[3ABCD GREC]
"

HISTOL...

HUBER...
25
Vidéop...
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Q Fenétre de recherche de créneaux libres O,

et Recherche des créneaux libres

18h00

¢l sepembre | octowre | novempre | décembre | janvier | féwier | mars I avril [ mai
Chai c crénesu Afficher les cours de [ DEJEAR Y. ~
R TS un. 30101 mer. 3101 mer. 01102 jeu. 0202 ven. 0302
shoo
Mtiere 18 13 T8
[l TECHH - TECHNOLOGIE — —
+ Professeur 08hog
i) Z]
DEJEAN ¥. TECHHOLO...
+ Groupe [3D DES]
4C DES 10h00
IECHHOLO || TECHHOLO...
+ Classe [6ABDES] || [6D DES]
+ Partie de classe i ik
11h00
4C TECHHP1 WECHHOLO || TECHHOLO...
+ Persannel [4€ DES] [58 DES]
+ Matériel B i
12h00
+ Salle o
Au moins une — — — —
Capacité 2
I SECHNOLO 20 FECHHOLO | AIDE AU TR...
. [44AB DES] [4AB DES]
Famile: [ | 1ans0 a 4 12
Gz ar I?SJDW_S ks WECHHOLO || TECHHOLO... WECHHOLO
Ignorer les contraintes cidessous yargo || 15CoDEs] | (40 DES) [5CD DES]
Indisponibilités 12 12 12
Demi-pension [ AECHHOLO _ || TECHNOLO... FECHHOLO
Dermiournées non ravallées B 1snzo |ISIBRESIEY SIGDDES] e
Rechercher les créneau lbres |
] ~ || xECHNOLO _ JECHNOLO _
1en3o || TECHHOLO... | [38 DES] [5AB DES]
[3D DES] 4 12
¥ pfiicher les cours de [DEJEANY.  +

Rlierii]
| Juin [ Juillet

Choisit une salle

EE - v

| annwler || Déplacer le cours

Si EDT vous propose plusieurs créneaux libres lors de votre recherche,
sélectionnez une ressource pour afficher son emploi du temps sur la grille
et ainsi choisir un créneau pertinent par rapport a son emploi du temps.

Q Onglet Emploi du temps > Cours > Liste, colonne Alternances

Appliquez a tous vos cours
l'alternance automatique pour
que lalternance soit bien celle
liée a la fréquence et a la période

du cours.

et Alternances x

Code

Alternance g

H
Q
ey
Q2
1
52

Calculée en fonction des semaines -~

Alternance automaticue

36I36
18i36
18i36
18i36
18i36
18i36

Mouveau ” Annuler “alider




Q Sur les affichages Récapitulatifs des services de longlet Emploi du temps

Vous pouvez personnaliser les cumuls, notamment
par Type d’enseignement. Pour cela, cliquez sur la
roue dentée en haut a droite de la liste.

Récapitulatif des services par discipline sur les cours extraits

Comparez plus facilement le TRMD et
les heures réelles grace aux colonnes
Occupation et Pondération dédiées.

o

. ) Heures  Occupation Pondération Besoin
Discipline Professeur Type d'enseignement : . h.eff. | AHEE | HSA
étab. | réels | TRMD 7 Ecart TRMD réels | TRMD
€0217 LETTRE EDUC MUS 16h00 2000 20000 20000 OhOD  +2h0D  20h00  20h0D
VERHET ROSEMONDE 18h00  20hD0 20n00 +2h00  20n00
Enseignement commun 18h00 18h00
Accompagnement Personnalisé 1hoo 1hoo
Culture et eréation artistiques 1hoo 1hoo
€0219 LETTRE EDUC PHY 16h00 2130 Sh3D 21h30  2h00  +6h30  23h30  11h30
WALTER DOMINIQUE 18h00  21h30 21h30  2h00  +5h30  23h30
Enseignement commun 21h30 21h30
€0221 LETTRE ALLEMAND 19h00 2000 20n00 20000 OhOD  +1h00  20h00  20h00
GALLET BERHARD 19h00  20hD0 20n00 +1h00  20n00
Enseignement commun 20n00 20n00
€1315 MATH SCIEH PHYS 5h00  51h00 4530 5100 OhOD  +5h00  59h00  45h30
SERGEHT AHHIE 18h00  20hD0 20n00 +2h00  20h00
Enseignement commun 16h00 16h00
Accompagnement Personnalisé 2ho0 2ho0
Transition écologique et 2ho0 2ho0
SERGENT MARC 16h00  21hD0 21h00 +3h00  21h00
Enseignement commun 21h00 21h00
WEISS HERVE 18h00  10hD0 10n00 18h00
Enseignement commun 10h00 10h00
L0201 LETTRES CLASSIQ 36h00  38h00  38h00 38h00  OhOD  +2h00  38h00  39h00
DUPAS HICOLE 18h00  20hD0 20n00 +2h00  20h00
Enseignement commun 2000 20n00
REBOUL JEAH JACQU 16h00  18h00 18h00 18h00

Q Onglet Emploi du temps > Cours > Liste

B
-
"
*a
4
o
~

v

[ o000 sosnan|_siznto——— on| sosen ssnonzunao| 5o6n00_ssonn

Sur le méme principe que le nombre de places possibles pour un cours, la
colonne Nb. Jours indique le nombre de jours différents sur lesquels le cours
peut étre placé. Utile pour vérifier si vos contraintes matiere sont applicables.

Liste des cours

Jour et heure Fréquence| Classe Professeur Hb. Places Hb. Jours
mercreddi 11haa B EA, LEMAITRE *YEROMIQILIE 13 B
jeudi 11h00 & B4 LEMAITRE YERCNIGLE 11 &
wendredi 10h00 H EL, LEMATRE *YEROMIGILIE 2 2
jeudi 10R00 H B MARCEL MARIMN 3 3
jeudi 16h00 H B MARCEL MARIMN 3 3
wendred 15h00 H EA MARCEL MARION 3 3
matdi 11h00 H EA, MOMIER THYLDA& 4 3
Iundi 13h00 H EA, PLLIOL PHILIFPE 1 1
jeudi 13h00 H B4 PLUJOL PHILIPPE 1 1



Q Sur tous les affichages Fiche de renseignements

La fiche identité est réorganisée pour tous les utilisateurs.

ASTIER Lucie - Fiche de renseignements
Idertité et scolarité | Responsables
=Identité 4
ASTIER Lucie Q - née MARTIM = 02/11/2004 & Marseile (13)

12 rue du moulin (3 :+ 59608 96 96 95 98
13013 MARSEILLE

FRAMCE

lucie astier@@fournisseur. it

ASTIER Lucie - Communication x
0000000000005 e
*Préférences de contact
o | SMS | E-mmailz ’
RComMunication | Courriers +#| Digcussions c

=Connexion i 'Espace Eléve
ldentifiant de connexion

Mot de passe Identifiant |A5"ER |

Mot de passe|u-“. |

Possibilité de
saisir un nom
de naissance.

Saisie facilitée
des préférences

*Scolarité — s de contact.
Annuler |
Année 20162017 - Année &N COUFE
Scolarizéle) du 0109/2016 au 03072017
50 (5G) Historique des changements Options : AHGLAIS LV1
Groupes Historigue des changements Engagements . Délégué de classe
5CD DES Membre du conseil d'administration
Bourses : Bourse de mérite - 6 parts
Année 201572016 - Année précédente
MEF : GEME
Demi-pension
DEMI-PEHSIOHHMRE DAHS L'ETABLISSEMENT
Repas du midi lun. mar. jeu. ven.
Autorigation de scrtie . Aux horaires habituels
Toujours plus d'informations :
En mode édition, e la participation au conseil d’administration est
vous pouvez Voir les ajoutée aux Engagements (pour les éléves et les

services du MEF. responsables] ;

e le nombre de parts peut étre précisé pour les
éleves boursiers, permettant une remontée

complete de la bourse dans SIECLE.



PROFESSEURS

Q Onglet Emploi du temps > Professeurs > Fiche de renseignements

Envoyez par e-mail ou imprimez en une seule fois tous les
documents nécessaires aux professeurs pour la rentrée.

#& | Prérentrée | Emploidutemps | GH

Groupes | El

Professeurs

Civilité Prénom Abréviation Apport| AHE-E | AHE-A

ohoo|  ohoo|Lo:
¥ eot Impression de documents relatifs aux professeurs
Données & imprimer

(@ Sélection (30) () Extraction (300 (O Tout (30)

Type de sortie : _ Imprimante

Joindre  [1*pdf [/ Protégd “ [ Imprimale

[+ mhtml ) Personnalisé
O Apercu (* png) dans le corps du mail L: (203 mm v
#| Ajuster dans 'Editeur de mail du destinataire =il le permet a3 H: |27 mm -
Documents & imprimer
@ Fiche didertité g Liste des professeurs @ Emploi du temps
@ Etsts de services @ Liste des éléves
[ Fermer ] [ Apergu du document courant ] Enwvoyer le documernt courant [ Envoyer les documents cochés ]

% Co-enseignement

Q Onglet Emploi du temps > Professeurs > Emploi du temps

&)

Le nom des co-enseignants apparait HISTOIRE & GEOGRAPH.

désormais également sur les emplois 2
VACHER C.

du temps des professeurs.
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GROUPES

Q Onglet Emploi du temps > Professeurs > Eléves

Un nouvel affichage permet de visualiser la liste des éleves
pour chaque classe et chaque groupe de chaque professeur.

Professeurs MILLOT B. - ClassesiGroupes Composantes
Civ. Hom anom matprer. Q) Hom Classe Partition Partie |31
7@ Créer un professeur A, Classes 3c £0L3 4GLA ML
Mie | GEMET FRANCOISE  FR&MCAS T 38 a0 AGL3 AGLE ML
Mme | GERVAIS FLORENCE  PHVSIGUE-CHIN 222 30
Mne | HUBERT FRANCNE  HSTORE 5 oec ) Groupes
M. |LACAZE JEAN MICHEL HISTORE & GEC| || 3B MIL
Mine |LEWAITRE VEROMIUE  SCIENCES VIE &
M. LEWY GICVANN ITALIEN LY2
Mine | MARCEL MARELISE  HISTOIRE & GEC
Mie  MONER THYLDA, ARTS PLASTIOL
Mne MORAND M-ANNICK  TECHMOLOGIE i < . < >
M. PROFESSELR  MARC MATHEMATIGUE T T .
M. PUJOL PHILIFPE EDPHYSIGUE &
M. REBOLL JEAN JACGU  FRANCAIS Hom He(e)Je Sortie MEF A
Rempsgant (%) Ajouter un éléve o
Mme | SERGENT ANNE MATHEMATIQUE BERNARD Fanny 92002 040902017 3EME ELROPEENNE ~
M. SERGENT MARC MATHEMATIGUE BLANC Lovis Mﬁnz 04092017 SEME ELROPEENNE
Mine | TESSIER ANNE CATHE | SCIENCES VIE & BLOMDEAL Victaire 22062003 04092017 3EME ELROPEENHE
Mine | VACHER CAROUNE  EDPHYSIGUE & BONMALD Ancélle 020E2002 040352017 SEME ELROPEENNE
Mine | VERNET ROSEMONDE | EDUCATION ML: BONNOT Jessica 090212003 0492017 3EME ELROPEENNE
M. WALTER DOMNGUE  EDPHYSIGUE & BOLLANGER Celia 15022002 0402017 SEME ELROPEENHNE
M. WESS HERVE TECHNOLOGIE BOLGLET Thotmas 2801212002 0492017 3EME ELROPEENHE
Mie | ZMMERMANN  ALEXANDRA FRANCAS BOLR Pauiine ADOE00Z 0432017 SEME ELROPEENHNE
v | CARTER Paulne 220212002 04092017 3EME ELROPEENNE v
3030 < > % < >

% Renommage automatique

Q Onglet Emploi du temps > Groupes > Liste

Lorsque vous modifiez les régles de nommage, elles sont appliquées a la création de nouveaux
groupes. Une commande permet dorénavant de les appliquer aux groupes déja créés.

Liste des groupes

Sélectionnez les groupes

Hom Eff. cal. Hiveaux | Occ. Professeurs Matieres suivies . . .
Oy dans la liste, faites un clic
T droit et choisissez Donner

» =6 ce4Nd] E 00 |1, D

. Donner un nom au groupe un nom au groupe. Dans
la fenétre qui s'affiche,
sélectionnez Générer un
nom selon les paramétres

définis et validez.

> B0 ®

(@ (Générer un nom selon les paramétres définis a-

() Saisir un nouveau nom

Fermer “alicer
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DEDOUBLEMENT

Q Onglet Emploi du temps > Classes > Liste

Sélectionnez la classe, faites un clic droit et choisissez Gérer le
dédoublement > Créer et remplir les groupes de dédoublements.

EDT wa créer, 3i besoin, les parties et les groupes de dédoublement.

Affecter ou mettre & jour automatiquement les &lgwes

A savoir :

les demi-classes sont
créées comme parties,
mais également comme
groupes.

Cochez cette option
pour qu'EDT remplisse
automatiquement les
parties de classe.

Hiveaux Hombre d'éléves

A Dédoublement
BDPRA
BDPAB

[ sYT

[» TECHM

BEME 26
GEME 9
BEME 26

13
13

% Permutation des éléves

Q Onglet Emploi du temps > Classes > Eléves

Sélectionnez une demi-classe,
faites un clic droit et choisissez
Gérer le dédoublement > Permuter
les éléves dans les groupes.

Les éleves du groupe 1 vort basculer dans le groupe 2 et vice versa & compter du [06/02/2017

Confirmez-vous cette opération 7

fves = Tous  Au 204207

Classns COPAA - Eives « Tous  Au | 2ESL201T Classns
Mo Hiv. | Wb it BT Oy Mom  Wéejle  Enirée Sartin Mueny Hine | Wb, b0 AT, o I Néfe)le  Entrie -
¥ Crder e chatse %) Awber un e ) ) Crder e chatse ter un e i)
D EENE * AL ANTONE Ben 1 7RG 003006 4 ED EENE M Bl FORT Mcolas TSRO0 0GR
4 Dicksermct S BERNARD Ma 120600 01032016 4 Dackoorrnct b FREVEnse 20820 08020017
BOPRA 13 . BERTRAND R D070 01 DR E BOPRA 13 S | HOAREAL La | 1020 DREZENNT
PR 13 2 ERNET Marc-A 100520 010808 PR 13 2 HUARD Tiftan 201150 062807
o BOSC Aurche 180020 (UG =T FRIGOM Gl 2002020 DGRIZETT
TECHN CLALDE Rem 288200 01006 TECHH LEBRIS Hely 230500 DEO200HT
CUNY Corsta D206/20 01482016 PARISOT Mart 040120 DROZZ0NT
DELAMARE & 24060 01 £F52016 PERNOT Gust 200 (502007
DEMANGE St 10/ DG0 01652016 FOGAL Bioe 020120 06020017
DESCHAMPS. 01711120 01060015 ROYER Sarm 16403020 060272017
DROT Florian 1812720 01 458/2016 FUAZ Chotide 2307720 DROZ/Z0NT
DUPUES Louls: (3 2020 01 K015 SANCHEL Ay 00720 0602207
FAUNVEL Lori 2806000 (1 0A0HE SORM Jerrmw, 170400 DEO20MT
i « s A8 e > i « s A8« >

Avant, les élevesde Aa F
dans le groupe #A

Aprés, les élevesde Fa S
dans le groupe #A
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PERIODES & COURS COMPLEXES

% 3 découpages périodiques

9 Menu Paramétres > Etablissement > Périodes

ILdevient possible de définir jusqu'a 3 découpages périodiques
simultanés. Vous les retrouvez dans la réglette en bas de l'écran.

Semestre 1 Semestre 2

amge  WHENFREEINEEDEEEE N AR AN ETEN NN
CU U0 [ | houel | ||| | | | peremeeses | [aedet | | L] ||| ]

% Multisélection de périodes

9 Réglette des périodes

Semestre 1 | Semestre 2
amse (NN FESEINEED Trimestrs 2 | | | | | ] [minepeps [ | ] | ] ]
Annuel | Classe neige | Annuel

Maintenez la touche [Ctrl] enfoncée pour sélectionner
plusieurs périodes au sein d'un méme découpage périodique
et effectuer vos modifications en une seule fois.

% Répartition en fonction des périodes

Plus besoin de créer un cours complexe pour chaque période lorsqu’il change de structure
en cours d'année : EDT prend en compte les périodes.

9 Fenétre de précision des cours complexes

=Mode de ré ition des séances d i Annuler |z réparttion

[ Accompagnement personnalisé u

Choisissez un mode de répartition

Choisissez un mode de répartition

Une séance par professeur (S)

Une séance par professeur pour chaque quinzaine (S0)

Les professeurs changent de groupe i la moiti€é du cours (A}

Les professeurs changent de groupe 4 la moitié du cours et alternent 4 chague quinzaine (AQ)
Les professeurs changent de classe & chague quinzaine (CQ)

3 groupes pour 2 classes (3G)

Une séance par professeur, les éléves dépendent de la période (SP)

Les professeurs changent de groupe chaque période (AP}

Un groupe unique change de professeur chaque période (PP}

Ces trois nouveaux modes de répartition gérent les cas les plus
courants, et la barre des périodes vous permet de personnaliser
les séances dans tous les autres modes de répartition.
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COURS COMPLEXES

% Personnaliser un cours complexe par période

Q Fenétre de précision des cours complexes

Aprés avoir sélectionné un mode de répartition,
cochez Afficher la barre des périodes.

&t Préciser les cours complexes

=Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt. | Pond. Périodes ~
GAUDIN HISTOIRE-GEOGRAPHIE 60 < 1
GAUDIH EP|HIST - EPIHI 1
GAUDIH EP|HIST - EPIHI 1
GAUDIH EP|HIST - EPIHI 1 ¥

10

=Mode de ré, ition des séances d" i Annuler a repartition

[ Accompagremert personnalisé B

Les séances denseignement ont £t€ personnalistes.

«Représentation graphique Aficher I barre des périodes [2 ] protessawrs ]
Cours complexe Cours non placé de 2h00 Séance sélectionnée
Matieres 1 T DUPAS MICOLE GALDIN BERHARD Matidres: ©
FRAHCAIS R 3 + Professeurs 0
+ Professeurs 2 2z + Groupes o
+cl 0
DUPAS H. TED EPIHIST mses
GAUDIH B. 52 + Parties 0
+ Growges 0 + Salles 0
+ Classes 1 HISTOIRE-GEOG,., | Fersornels 0
50 Thoo 60 + Matérisls [i}
E3 51
+ Parties 0
+ Salles 0
+ Personnets i 1h30 EPLHIST
+ Matériels 0
& B
Verrouler les séances & pond. [ ][]
Année Semestre 1 Semestre 2
Impression de Femploi dutemps des professeurs:: () aucune préférence es composartes  C'duoroupe  (desclasses  Pour les groupes, se référer au nom
Impression de I'emploi dutemps des classes:  Feorouper (22 séances &t mertionner e nom O des parties ugrolpe @ aucune prétérence

Vos précisions sont fonction de la
période sélectionnée sur la barre.
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COURS COMPLEXES

9 Sur tous les affichages Emploi du temps

SCIENCES VIE & TERRE EDUCATIOH CIVIGUE PHYSIQUE...
VIE DE CLASSE EMAITRE V. MARCEL M. SERGENT ...
GALLET B. Labo2 26 Labo3
T 4B ALLIP LATIH MATHEM...
ALLEMAHND L1 REBOUL J. GAUDIH B.
GALLET B. 26 28
MATHEMATIQUES
GAUDIN B. _ ED.PHYSIQUE & SPORT.
28 WALTER D.
Le calculateur prend 5
en com pte les cours ANGLAT;Li:: ETRA (ff= sl ANGLA:I;LE::‘ETRA
. ALBERTM. |2 || ALLEMAHND LA ALBERTM.
complexes lorsqu’il
propose les cours qui
peuvent permuter avec
, . , 1 % 4B4LL2PY EE L (| SCIEHCES...
un cours sélectionné. g ALLEMANDLv2 TECH..| LEMAITR...
3 GALLET B. 2 DEJE... Labo2
1, 4EMLLIPT
Fgg:‘ginrls / ///////// ; : ALLEMAHND Lv2 Fgg:'ECTAFIS
7 GALLET B. 17
/// % g
1 x  mam
//// ALLEMAHD L1
GALLET B.
ED.PHYSIQUE & SPORT.
WALTER D.

7//// HISTOIRE & GEOGRAPH.

% Aligner des cours simples

9 Onglet Emploi du temps > Cours > Liste

Vous pouvez désormais aligner des cours placés
(sur le méme créneau) : sélectionnez les cours,
faites un clic droit et choisissez Aligner.

Cours

Salle

Classe

Salle

Durée | Jour et heure Fréquence| Etat Professeur Matiére Classe
=

1h00 (lunch 16h00 1 |» ALBERT MARE D




9 Onglet Emploi du temps > Cours > Liste

Vous pouvez retirer une séance d’'un cours complexe sans désolidariser
les autres cours ni avoir a les re-préciser.

@1 Préciser les cours complexes

*Séances d'enseignement

Professeur Matigre Groupe Classe Partie Salle
GALLET ALLEMAND Lv2 - 7 /i\ 3BC GIE <3B>3B LV 2P1, <3C>3CL\ 1
LEVY ITALIEN L2 - ITAR
MILLOT ANGLAIS LV2 - AGL \,’ Transfarrmer en cours simple etindépendant {2p3 31
3 <« >
*Mode de répartition des séances d' | Annuler Is réparttion_|

Ascompagnement personnalisé [

Les séances denseignement ont &€ personnalisées.

Professeurs [m]

*Représentation graphique

Cours non placé de 1h00 ce sélectionnée 1hoo

Cours complexe

Metitres 1 ohon. GALLET BERNARD: LEVY GIOVANNI MILLOT BRIGITTE res 1
+ Professeurs 3 ||a L & 5 gl £l fesseurs 1
+ Groupes 0 1
+ Classes 2 ||a 0
ALLEMAND Lv2 ITALIEN LV2 ANGLAIS L2 2 -
+ Parti 0
arties [3B< GIE] [3BC LUN] [3B MIL] »
+ Salles R 2 32 3 !
n v onnels 0
+ Personnels 0 Eriels 0
+ Malériels o Thon
H (36736) -
7 Verrouller les séances &b
Impression de l'emploi dutemps des professeurs : ) aucune pré des composantes (@ du groupe Pour les aroupes, se référer au nom
Impression de l'emploi dutemps des classes : || Regrouper los séances et mertionner lenom . des parties Fucune préfarence

@ [ Femer

&0 Préciser les cours complexes

+Séances d'enseignement

Professeur Matigre Groupe Classe Partie Salle
GALLET ALLEMAND Lv2 - ALL2 3BC GIE <3B>3B LV 2P1, <3C>3CL\ 1
MILLOT ANGLAIS LV2 - AGL2 38 MIL <38 3B LV 2P3 ]
2 < >
*Mode de répartition des séances d's | Annuler Iz répartition |

Accompagnement personnalisé B

Les séances denseignement ant &té persornalisées

-Représentation graphique Protesseurs ]
‘Cours complexe Cours non placé de 1h00 Séance sélectionnée

Maticres 1 g GALLET BERNARD MILLOT BRIGITTE Mstiéres 0
+ Professeurs 2 [[a T Bl | Z]  +Professeurs [

<
+ Graupes 0 + Groupes 0
+ Classes 2 [[a + Classes [
3B v ALLEMAND LY2 ANGLAIS Lv2 +Parties 0
[3BC GIE] [3B MIL]
+ Parties o 2 2 + Salles 0
+ Salles 2 [[a + Personnels 0
+ Personnels o + Matérisls 0
+ Malérieks 0
& B a B
) Verrouiller les stances G pond. [ ][
Impression de 'emploi dutemps des professeurs: () aucune préférence  (des composantes @ dugroupe () desclasses  Pour les groupes, se référer au nom

Impression de 'emploi dutemps des classes : [|Regrauper les séances et mertionner |2 nom desparties  Cdugroupe (® aucune préférence

(@) | Fermer
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EMPLOI DU TEMPS A LA SEMAINE

% Scinder un cours

9 Sur tous les affichages Emploi du temps par semaine de Uonglet Gestion par semaine et absences

Cours maintenu Cours maintenu

Cours modifié
ITIH.DEC.ARTS HUMAHI

6B

17
Cliquez-glissez le Dans la fenétre Depuis la fiche cours
cadre vert comme vous de confirmation, dédoublée, vous
le feriez pour modifier choisissez Scinder le pouvez modifier ou
la durée du cours. cours : il est divisé a supprimer lun des

lendroit indiqué. deux cours.

% Verrouillage

Q Sur tous les affichages Emploi du temps par semaine de longlet Gestion par semaine et absences

Exceptionnel 8 R Si loption Permettre le déplacement des cours
verrouillés est décochée dans Paramétres > GesTioN

PAR SEMAINE > Placement, vous pouvez verrouiller un

cours exceptionnel pour qu'il ne soit pas modifié.

% Suivi des modifications

Q Sur tous les affichages Emploi du temps par semaine de onglet Gestion par semaine et absences

Professeurs Mme TESSIER &. - Emploi du temps de la semaine ...
Ciu. Hom Prénom Q)
Les ressources T Poues) e o W e e e e e L e e T
dont les em pl0|5 Mme DUPAS HICOLE am o luneii 10410 maredi 11110 mercredi1240 eudi 13110 ventdredi 14110
S, Mme  FAVIER cotrerie DY
du temps ont ete M. GALLET BERNARD ™ pap
SCIENCES VIE &...
454 M GAUDIN BERMARD
5C — — — —
modifiés sur la Mie  GEMET FRANCOISE P
H H Mme  GERVAIS FLORENCE SCIENCES VIE &...
semaine active o B — N -
Mme  HUEERT FRANCINE
. . 11h00
sont affichées en M. Lacaze JEANMCHEL SCIENCES VIE &..
Mme  LEMAITRE VERCMIGLE o 8
g ra s . M. LEWY GIOVANNI
Mme  MARCEL MARIE LISE
Mme  MILLOT BRIGITTE Cours
Mile  MOHIER THYLDA . e I - déplacé
D |FSRGD T SCIEHCES VIE &... SCIENCES VIE &...
M. PROFESSELR MARC — 5C — 60
M. |PLbOL PHEFPE SCIEHCES VIE &... SCIEHCES VIE &... | SCIEHCES VIE 8...
M. REBOLL JEAN JACTU — ) A A
Remplagart 16hi -
SCIENCES VIE &... SCIENCES VIE &... | SCIENCES VIE &...
Mme | SERGENT ANNE _ 5B 3 50
M. SERGENT MARC 17h00
Mme TESSIER AHHE CATHE I P P P
Mime  WACHER CAROLINE 18h
Mme  YERNET JULE
M WWALTER DOMINIGUE

M. WESS HERVE v
Bl 30s30 < >



Q Sur tous les affichages Emploi du temps par semaine de longlet Gestion par semaine et absences

Mile GEHET F. - Emploi du temps de la semaine ... Ta
Rlinnncil
septembn | octobre | novembre | décembn | janwier | féwrier | mars | awil | mai | jun | juilet |
08h00 luneli 19/02 mardi 20/02 mercredi 21/02 jeudi 22/02 wendredi 2302
FRANCAIS
6C
FRAHCAIS W
03h00 6A
FRANCAIS £ FRANCAIS
6C 6A
17 17

10h00
100 6C
FRANCAIS 17

BA

w

ik

&

14hi00 " ////% e Fm‘:‘lé:ms
1500 FRAHCAIS %///??/% FRANCAIS

Q Onglet Gestion par semaine et absences > Cours > Liste

Date-Heure début cours | Durée | Statut | Hature | Pond. Etiquette
venured 12/05 4 09h00 Thao Q Annuel 1 Ahzence de classe
vendredi 12005 & 11h00 1h00 €3 Annuel 1 Abzence de classe
wendredi 12105 & 08h00 100 €3 Annuel 1 Annulation de séance
vendredi 12105 & 09h00 1ho0 €9 Annuel 1 Annulation de séance
vendredi 12005 & 13h00 1h00 €3 Annuel 1 Annulation de séance
wendredi 12005 & 09h00 Thoo Ponctuel 1,5 Création d'une séance

Gagnez du temps
pour toutes vos
manipulations
(annulation,
changement de salle,
etc.) en procédant en
multisélection sur
les grilles d’emploi
du temps de longlet
Gestion par semaine et
absences.

Vous pouvez désormais
modifier la pondération des
cours ponctuels comme
vous le faites avec les cours
annuels.

9 Sur tous les affichages Récapitulatifs des volumes horaires de longlet Gestion par semaine et absences

o

Volumes horaires réalisés - Période : | ~ | du [0805.2017 | D] au [1am52017 ||

el septemhre| octobre | novembre | décembre | | séwrier | mars | avril

Ianvier

Professeur Heures a prendre en compte

GAUDIN BERHARD Comptabiliser les cours placés sur des jours fériés (hors vacances)

| Tenir compte de ks pondération des cours

GEHET FRAHCOISE

- Professeurs (Tous)

GERVAIS FLORENCE annuer | |W
HUBERT FRAHCINE

LACAZE JEAN MICHEL 16ho0
LEMAITRE VEROHIQUE 22ho0

A
Juillet

>4
7hoo &

Hhoo ohoo ~

16h00 0hoo

21h00 1hoo



N
Q Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > Affecter des remplacants & la méme place

Un clic sur un cours affiche uniquement
les remplacants pour ce cours.

Tableau daffectation des remplacements  la méme place - Période : [Semaine en cours + | du 031042017 [ ED au [p8mar2017 |5

Professeurs disponibles Heures | Retardde ALBERTM. ()| ALBERTM. [  FAVIERC.  []| ALBERTM.  [| ALB.. [
B @ affectées | services lun. 03104 mar. 04i04 mar. 0404 mar. 0404 mar.
& 1600 - 17n00 08h00 - 09000 08h00 - 10000 08h00 - 10n00 0404
ANGLAIS LY1 ANGLAIS LV1 ED.PHYSIQUE & ANGLAIS LV1 10000 -
. 48 i SPORT... 4B 11h00
emplagants lires Annge & {:g TS
Fermanence
BAGHELET HELENE onoo 1h0D
DEJEAH YANNICK 0h00 0n00 [~ ] [
DOUCET ANNE 1h00 onoo = =] ] B
DUPAS NICOLE onoo 200 = b
GALLET BERNARD ohoo 1hoo
GALDIN BERNARD. onoo shoo =]
GENET FRANCOISE onoo ) B
GERVAIS FLORENCE ohoo 4h00 [ o
HUBERT FRANCINE 0h00 1h00
LACAZE JEAN MICHEL onoo )
LEMAITRE YERONGUE 2h00 3n00
LEVY GIOVANM 0h00 4h00 =1 [
MARCEL MAREE LISE onoo anoo B
MLLOT BRIGITTE onoo ) [ =
MONER THYLDA onoo 1h00
MORAND M- ANNICK onoo 200 ] =
PROFESSELR MARC onoo ) g [~
PUJOL PHILIPPE ohoo 3h00 [ ]
REBOLL JEAN JACQU 0h00 0n00 = =] =
SERGENT ANNE onoo 7ho0
SERGENT MART onoo 4h00 [ [~
TESSIER ANNE CATHE 0h00 0n00
AGHER GAROLINE onoo ) 5 5 o
ERNET ROSEMOHNDE onoo 8h0D
WALTER DOMNIGLE 0h00 Bh00 =1 [~ [
WEISS HERVE onoo onoo = o B
ZMVERMANN ALEXANDRA onoo 1h00

Tableau d'affectation des remplacements 4 la méme place - Période ; | Semaine en cours ~ | du (03042017 [ED | au (090472017 |
Professeurs disponibles Heures Retard de ALBERT M. PS4 ALBERT M. PS4 FAVIER C. L) ALBERT M. lad)| ALB.. [
D m E affectées services lun. 03/04 mar. 0404 mar. 04/04 mar. 0404 mar.
== o 16h00 - 17h00 03h00 - 09h00 08h00 - 10h00 09h00 - 10h00 0404
ANGLAIS LV1 ANGLAIS LV1 ED.PHYSIQUE & ANGLAIS L1 10h00 -
Templacents I Anné 4B ac SPORT... 48 Mhoo
emplgants lbres née poi AL
Permanence
DEJEAN YANMICK Ohoo Ohad [ b s
DOLICET ANNE 1hao 0h00 [=] bd =] =
GERWAIS FLORENCE Ohad 4h00 b b =]
LEWY GIOWANM Ohoo 4h00 gl g G
MORAND M- ANNICH Ohoo 2h00 kg kg [79]
PROFESSELR MARC Ohad 0had b =] =]
PLICL PHLIPPE onon 3no0 gl g =
REBOLIL JEAN JACALI ohao 0hoo [~ [~ g [~
SERGENT MARC Ohoo 4h00 b kg [74]
VACHER CAROLINE onon onon b gl g =
VWALTER DOMINIQUE ohao ho0 [~ [~ [~ [~
VWEISS HERVE ohao 0h0o bd =] =



D |
9 Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > Saisie des absences et remplacements et Tableau
daffectation des remplacements

Prafesseurs GEMET FRANCOISE - Saisie des absences et des remplacements
Cin. Hom Prénom | Top Q) | Cholx dutype de saisie ef du molit
time | ALBERT MARIE DESI 57 B @ mmsences REMPLACEMENTS  Matif: | Activité culturelle
Mime  BACHELET HELEKE 55% A=
) lundl 05103 mardi 0703 mercredi 0503 jeul 09/03 vendred 10103
M. DEJEAN YANNICK s0% B2 | 08hon
~ FRANCAIS FRANCAIS
Mme  DOLUCET ANNE 40% 5D 6A
Mme  DUPAS NICOLE a5 RAHCAIS 2 FRANCAIS

10h00

Mme  FAVER CATHERINE 0% FRANCAIS FRANCAIS
M. GALLET BERNARD 53%. 11hoo e

[FRANCAIS] 17 FRaHCAIS]
M GAUDN BERNARD 50%

12h00

T

Mme  GERVAIS FLORENCE 36% IFRANCAIS ]

Mime  HUBERT FRANCINE 53%. 13030 S

1 LACATE JEANMICHEL — 58% 14h30 =

Mme | LEMAITRE VERONIQUE 59% 1530 =

M. LEwY GIOVANNI 56%

Mime  MARCEL MARIE LISE 54% 16nan ==

Mime  MILLOT BRIGITTE 43% ==

Mils  MONER THYLDA 56%. D

Mme  MORAND M- ANNICK 51%

M.  PROFESSELR MARC 56% ¥

30730 < > | septemk | octobre | novembr | décemin | jenvier [ tgwier | mars | awil | mai | juin | juilet |

Professe.. St. Motif E Date Heures de cours Remplacé(e) par [ Matiére de remplac [§
GEMETF. () Activité culturelle 09,03 de 08h00 & 14h00 ah0o

Les demandes de remplacements
peuvent étre envoyées par SMS.

N
Q Onglet Gestion par semaine et absences > Cours > Récapitulatifs des cours non assurés par motif

Statut Motif Prof.iClasse Durée Pond. |®1
Q Cours annulé (1%) Ghoo 6hoo |*2
QAhsence prof. Adminigtratif (3%) 4 Professeurs 14h00 14h00 ‘_3
Formations et concours (2%) 2 8hoo 8hoo *%
M syndicat (1%) 2 6ho0 shoo
thsence prof. Personnel (74%}) & Professeurs 3J06h00 306h00
M convenance personnelle (4%) 1 17hoo 17hoo
[ Evénement familial 1%} 2 4h00 4ho0
[ Examens (1% 1 3h00 3hoo
M Garde d'enfant (2%) 2 10h00 10n00
Maladie (66%) 2 272h00 272h00
e‘“‘ prof. & pagnat (8%} 4 Professeurs 35h00 35h00
Activité culturelle (4%) 2 16h00 16h00
.Acﬁvité sportive (1%} 1 3ho0 3hoo
Voyage en angleterre (3%} 1 16h00 16h00
C Absence Classe (13%) 9 Classes et parties 54h00 54h00
Activité culturelle (6%) 6 26h00 26h00
3 28hon 28h00

Voyage en angleterre (7%}

EDT calcule le pourcentage
d’absences de chaque motif.
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DEMI-PENSION

% Gestion pour le personnel

9 Onglet Emploi du temps > Personnels > Fiche, colonne D.P.

Liste des personnels

La gestion de la demi-pension est étendue
au personnel. Vous pouvez saisir les jours
ou chacun déjeune dans ['établissement.

Hom Prénom D.P.
@Créer un personnel
BROSSAND Sylvie 4/5
Conzeil de classe Aucun
Conzeiller d'orientation Tous
CPE Tous Décocher les jours pour lesguels il n'est pas
DESPLAMCHES amandine 135 nécessaire de gérer la demi-pension.
DUPORT harc Tou lunicli
GoY Iathilde Tousz mardi
Infirmietr(e) Tous O redi
JEAN Mathiew 45 ]
MARTIN Pierre Tousz [ wendredi
Médecin scolaire Tousz
FIMOT Laurert 45
Superviseur Tous
Surveillants Aucun

% Absence de classe

Q Onglet Gestion par semaine et absences > Classe > Saisie

Classes 4B - Saisie des absences
Hom Top Q| Chobx cumotif
Uaa 7% B ot Sortie c [
[ 38 89% *1
3¢ 90% == | 0shoo Iuncii 03410 mardi 0410 mercred 0510 jeudi DB/10 vendredi 07 /10
30 aT% 09h00 -
Ty 755 T IHIST & GEOGRAI I 7 ALLEMAHND LV1 LATIH
X CEE L e
[r e cox [N
L 4c 0% LATIH ; BNGLAISLETETRANG. |  ALLEMANDLV1
12h00 2 2
o 4D B5%
[ 58 72% 13h30 ) TECHHOLOGIE ; ALLEMAMDLVZ | TECHHOLOGIE
v o 14h30 4 FRAHCAIS FRAHCAIS
LR L § LATIN 1 ALLEMAND LV1
I 5D 72% e ED.PHYSIQUE & SPORT.. E
I BA 75% 16h30 WALTER D. EDUCATIOH MUSICALE HISTOIRE & GEOGRAPH.
18h00
b 6C 75%
" BD %
CouLs 25% RIFiracr]
1 REALEAR > :|septembre | octobre | novembre | décembre | jarwier | féwrier | mars | al | mal | jun | juilet |
Classe Motif % Date Heures de cours Accompagnateur Midi [
48 Sortie 1 04/10 de 08h00 & 13h00 12ho0 x

Si vous étes connecté a une base PRONOTE et
si labsence d’'une classe jouxte ou chevauche
la pause déjeuner, vous pouvez signaler que la
classe ne doit pas étre prise en compte dans
la gestion de la demi-pension.



N

9 Onglet Emploi du temps > Salles > Liste

|

Affichez la colonne Téléphone
dans la liste des salles pour
associer un numeéro a la salle.

9 Onglet Emploi du temps > Salles > Liste

Liste des salles

Hom Hb. prof.

Liste des salles

Hom Téléphone

Salle des professeurs

Professeurs concernés

+) Créer une salle

3 |LEMAITRE, WWALTER, ZIMMERMARMR
3 DUPAS, REBOUL WEISS

1 | SERGENT

1 [MOMIER:

2 |REBOUL, SERGENT

2 GEMET, ZIMMERMANN
1 MILLOT

1|GALLET

2| GEMET, SERGENT

2 DOUCET, PROFESSELR
2| GEMET, LACAZE

2 HUBERT, REBOUL

3 MARCEL, REBOLIL, YACHER:

Q Onglet Emploi du temps > Professeurs > Liste

Lizte des professeurs

Hom Prénom Salles utilisées
+ Créer un professeur
ALBERT MARIE DESI 1,27
BACHELET HELEME 27,03,32,33
DEJEAN YANMICK 4,81
DOUCET ANNE 23,31,33
DUPAS MICOLE 4,1
FAWIER CATHERIME
GALLET BERMARD 21
GALIDIN BERMARD 25
GEMET FRAMCOISE 22,24, 32,17
GERWVAIS FLOREMCE Labal
HUBERT FRANCINE 25

LACAZE JEARMICHEL 24

4+ Créer une salls

0130214521
0130214526

Affichez les colonnes

Nb. prof et Professeurs
concernés pour savoir

de combien de clés vous
devez disposer, et a qui les
distribuer.

Vous retrouvez ces données
dans la liste des professeurs.
La colonne Salles utilisées
permet de constituer
facilement les trousseaux de
clés pour chacun.



Q Depuis les fiches identité et les trombinoscopes

Si lordinateur est équipé d'une webcam, vous pouvez
prendre et importer les photos directement dans EDT.

[Microsofte LifeCam Cinema(TM} ~ |[ 1280720 cvuv2 16bits) < || Peramétres vidéos |

Fermer

N
Q Onglet Emploi du temps > Personnels > Trombinoscope

Trombinoscope des personnels par ordre alphabétique ' par genre

CADRE DE DIRECTION

Un trombinoscope du personnel
est désormais disponible.

BROSSAND DUPONT Superviseur

Syl M a - 3
e i Les photos peuvent étre affichées

CADRE DE VIE SCOLAIRE par ordre alphabétique ou par

métier.

CPE PINOT
Laurent

SURVEILLANCE

GAY JEAN MARTIN Surveilants
hiathilde hitathieu Fierre



N

|

9 Onglet Rencontres > Rencontres > Liste

Liste des rencontres

Segsion | Trim 1 du 2311/2016

v | Clasze. |6A

Heure| Etat | IiCoeRUl Matiére Eléve Eestiest e aeu A
Hom Hom o

17h00 [8] Mme MORAND  TECHNOLOGE BERTHELOT Louis M. et Mme BERTHELOT Dariiel et hme LAGARI ~
17h00 [8)  Mme SERGENT  ACCOMP.TRAVAIL PERSO  BISSON Clara Mime BISSON Sakine et M. BISSON Thierry

17h05 [8]  Mme LEMAITRE  SVT BERTHELOT Louls M. et Mg BERTHELOT Daniiel et hme L AGARI

17h05 [@)  M.PLJOL EDPHYSIGUE & SPORT.  LAVERGNE Anthony  me LAVERGNE Christine ef . et Mne LAVEF %

17h0 (@)  Mme SERGENT  ACCOMPTRAVAIL PERSC BERTHELOT Louis M. et Mine BERTHELOT Darniel et Mme LAGAR]

1710 [8]  MmeMARCEL  EDUCATION CIVIGUE BISSON Clara Mime BISSON Sabine et M. BISSON Thierry

17hio (@] m.PLJOL EDPHVSIQUE & SPORT.  LASSERREHugo  Mme LASSERRE Anne Merie et M. ef hime LAS

17h20  [8] Mme SERGENT  ACCOMPTRAVAIL PERSO  BILLET Pisrre Mime BILLET Sandrine et b. et Mme BILLET Eric %

17h20  [8]  Mie MOMER ARTS PLASTIGUES BISSON Clara Mime BISSON Sabine et M. BISSON Thierry

17h20 (@) M.PUJOL EDPHYVSIQUE & SPORT.  LAMBERT Ahur M. ef Mine LAMBERT Marc et Mme BROSSARL

17h2s (@] Mie MOMER ARTS PLASTIGUES BERTHELOT Louis M. et Mme BERTHELOT Dariiel et hme LAGARI

17h2s [8]  MmeDOUCET  ANGLAIS LW BISSON Clara Mime BISSON Sakine et M. BISSON Thierry

17h25  [@]  Mie GENET FRANCAIS LAMBERT Arthur M. et Mime LAMBERT Marc et Mne BROSSARE ¢

9 Onglet Rencontres > Statistiques

Sttt B s saccntres

S 1w EREIE

e [

e SLAMIN

TCARD accie, BLAKCS! g
DA Mocoie, BLADRI Bruns. MOMERTHALDS AR
SCARD Hcole, BLANDR! Bruna
A Voctle, BLADR B

ALBERT WIRE DL ANGLAS LY
£ MLASTIOUES

VIRNIT FOSIMOADR TTACATION WS

ENMERMAR ALEAN FRANCAS

e

FCARD coie, BLANDR Ivurna DELEAN YAEICH

DO Sore

OO Lo
DOMETCY Sorn

DLLIT bhar, DOALIT ¢

BOLLET e, BEAL
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BCLLET e, B

DOLLIT M, DAL

ToHOLOE

ALBERT WIRE DO ANGLAS LY
ARTEPLASTELES
2 8 5
POSENCRDE BILCATION MSce
TMMERMAR LT FRANCAS

MO O R

LEMATTRI STRONGUE SCENCTS VE & TIF
COEANYAHCH  TICHHOLOGE

Clueire. VIRMT ROSIMONDN [DLCATION MFGECA

e EMMERMA ALEXS FRANCATE
MORAND M AN PR

e LEMAITRE VEROMGLE SCENCES VE & TEH
Tadve DLEAN VARMOH  TECOWHOLOGE

33li
33k
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Sivous avez
PRONOTE.net,

les professeurs
peuvent indiquer
depuis leur Espace
si les rencontres
ont eu lieu ou non...

i T et A e

+ ... lestaux de
. participation
- sontalors

automatiquement
calculés.

9 Onglet Communication > Courriers > Lettres types, pour les lettres de la catégorie Rencontre

e Edition d'un élément de la liste personnalisée

Cet éditeur permet de définir le contenu d'une ligne de |a liste

T Arial

v|1D -

BaB/UEE DC YLEB[ e

«HeureDebutRencontres - «HeureF inRencontres : rencontre avec «ProfesseurRencontres, professeur de
«MatieraRencontres, salle «SalleRencortres|

‘ Annuler || Walider ‘

18h40 - 16h45 :
18ha0 - 18h55

18h55 - 19h00 :
19h00 - 13h05 :
20h25 - 20h30

rencontre avec Mile GENET FRANCOISE, professeur de FRAMCAIS, salle 4

rencontre avec Mme LEMAITRE YEROMNIQUE, professeur de SYT, salle 4

rencontre avec Mme MORAND M- AMNICK, professeur de TECHNOLOGIE, salle 22
rencontre avec Wme YERNET ROSEMONDE, professeur de MUSIQUE, salle 23
rencontre avec . PUJOL PHILIPPE, professeur de ED.PHYSIQUE & SPORT., salle 23

La liste des
rencontres devient
personnalisable.



La fiche conseil indique le nombre
de participants indispensables sur

et Responsables disponibles

le nombre total de participants.

Président - Seulement les extrafts
@ Mme BROSSAND Sylvie: | | ) Seylement les responsables des classes sélectionnées
Professeur principal ® Uniguement les libres
@ | SERGENT MARC Avec les contraintes ci-dessous
+ Professeurs
@ | DUPAS HICOLE Reoroupsr par :
| caumm A Hom Statut  Diagnostic/Qy
+ EIrED ry
] M. et Mme BOUET JEAN-CLALDE ~
vy [ Mme BOLET Marcelle Lorsque vous cochez un
DESCAMPS Manon ] M. et Wime DESCAMPS ERIC délégué‘ EDT l’ajoute
Responsables délégués ] Mme DESCAMPS MARTINE ar d éfa ut comme
+ Autres personnels [ Mme DUBOS Christine Tiulsire par de
Salle 0| M.DUBOS Eric Titulaire.
@ Réuniont ] M. et hime FREMONT Paul
] hme FREMONT Valérie
I M. et Mime GRONDIN JEAN .
[ hme GRONDIN NATHALIE Double-cliquez dans
L] Mme HUMBERT MARTINE la colonne Statut pour
£ M. et Mme HUMBERT PHILIPPE Suppléant |nd| uer qu vll est
[ M. LAPEYRE Jose v q ) q
— léant.
Annuler || “alicler SUpp ea
Fonction Hom &lé E-mail
Délégués PALLIM Maxime (titulaire) (+596) 08 96 9. | maxime paulin@@iournizseur fr
GROMDIN Aurelien (SUpp.) (+598) 0 96 9. | aurelien gronding@fournissewr
Parents délives Mme LAPEVRE (fitulaire) (+59E) 0 96 9. | sylvie lapesreg@ioumisseur fr
Mme MATHIS (suppléant) (+59E) 0 96 9. | beatrice mathis@ioumisseur v

La qualité de titulaire ou de suppléant est précisée
sur les feuilles d’émargement et les convocations

aux conseils.

Siun conseil a lieu en méme temps qu’un
cours de co-enseignement et qu'au moins
un des co-enseignants est disponible, le
cours est par défaut maintenu.

Dans la liste des conseils de
classe, une colonne dédiée permet
de repérer immédiatement le
professeur principal.



ALERTE INCENDIE

ls‘l Quittez le batiment dans le calme en suivant les fléches
\ vertes
\ Regroupez-vous au point de rassemblement prévu.

Ne criez pas - Ne courez pas
EXERCICE
- Ouni lacisoussion | Sivous travaillez sur une
base commune a EDT et
PRONOTE, les alertes PPMS

& lancées depuis un Client

R PRONOTE sont visibles par
| les utilisateurs connectés
depuis un Client EDT.

Envoyer & Supsrvissur

Superviseur mp Moi |un. 030447 15h05
Quittez le batiment dans le calme en suivant les
fléches wertes.

Regroupez-vous au point de rassemblement
prévu.

Ne criez pas- Ne courez pas.

N
9 Dans la fenétre des signatures d’e-mail
00 Signatures x
=Sélectionner la signature *Madifier la signature
Signature Propriétaire Partagée | Défaut

Créer une nouvelle signature d'e-mail

CPE Superviseur 5 @ Collage Index Fducation
/ college-indexi@ac-aix-marseille.fi
AT

il

=

7

—

Fermer

Cliquez sur ce bouton pour charger une image, puis
double-cliquez sur limage pour linsérer dans la
signature a l'endroit du curseur.



N

Q Onglet Emploi du temps > Classes > Equipe pédagogique

Classes 4B - Equipe pédagogique
Hom Q| Frotesseur Principal : M. SERGENT MARC
+) Créer une classe

3A =1 |P.P. | Ciw Hom
B Y+ Mosdfier Mquine pédagonioue
30 —— 14 professeurs
30 o Mg ALBERT MARIE DESI
48 M. DEJEANM YANMICH

M. GALLET BERNARD
4c M. GALDIN BERNARD
40 Mie GEMET FRAMCOISE
oA Mg LEMAITRE YERORIGLUE
B M. LEVY GIOWANM
aC Mg MARCEL MARIE LISE
50 Mme MILLOT BRIGITTE
BA Mie  MOMER THYLDA
6B 0] REBOUL JEAM JACGL
BC M. SERGEHT MARC
BD 0] WALTER DOMINIGLIE
uLIs M. WEISSHERVE

N

Q Onglet Emploi du temps > Eléves > Liste

Matiére/Fonction Hrs

Eff. B

1 personnel
0] PINOT Laurent

ANGLAIS LETETRANG | ANGL Sho0

TECHMNOLOGIE 1h30
ALLEMAMD V2, VIE DE CLAS 7hO0
MATHEMATIQUES 3h30
FRAMCAIS 4ho0
SCIEMCES YIE & TERRE 1h30
ITALIEM L2 Shoo
EDUCATION CI%IGUE, HISTOIRI 3hon
ANGLAIS V2 3ho0
ARTS PLASTIGIUES 1ho0
LATIN Shano
PHYSIQUE-CHIMIE 1h30
ED PH¥SIGLE & SPORT Shon
TECHNOLOGIE 1h30
CPE
b |

Pour attribuer aux éléves ladresse de leurs
responsables, sélectionnez les éléves dans la
liste, faites un clic droit et choisissez Modifier >
Adresse > Recopier 'adresse du responsable légal
1 (ou 2 si les parents n’habitent pas a la méme
adresse).

N

Q Fenétre d'impression des étiquettes

ALVES Jordan

Né le14/03/2004

BC

INE : 0000000000002

Communiquez avec
EY l'équipe pédagogique

" telle qu'elle est

a0 réellement : ajoutez
= les personnels qui en
22 font partie et retirez
a0 les professeurs

f; ponctuels.

Les professeurs peuvent
désormais envoyer des
e-mails depuis le Client EDT
en Mode enseignant.

Il est possible d'ajouter la date de naissance sur
les étiquettes éléves. Dans la fenétre d'impression,
onglet Contenu, sélectionnez Classe de l'éléve et
cochez Date de naissance.



N

Q Affichages Services prévisionnels de longlet Prérentrée

Décochez l'option pour masquer
les services inactifs.

Liste des MEF ﬂ 3IEME - Services ~ Afficher les services inactifs
Libellé Formation| Eff. Hiveau EL/CL S N o . ETA S
— = A Matigre Discipline Effectif Pond. | ME |
Créer un MEF o Classe | Réduit [1)
. AIDE AU TRAVAIL TECHNGLOGE (L1400) 88 i| F
© DECOUY PROFESS. 3H WMATH SCIEM PHYS (C1315) 10 1 F 3ha0
@ |GREC ANCIEN LETTRES CLASSIG (LO201) [ 1 F 1hao
w LATIN LETTRES CLASSIC (LOZ01) 15 025 F 3ho0
& VIEDE CLASSE MATH SCIEM PHYS (C1315) 86 1 F Oh4s
© |AIDE AL TRAVAIL MATH SCIEN PHYS (C1315) S 1N 1ha0
© |ALLEMAND Lv2 LETTRE ALLEMAND (C0221) 3 1 m 3h00
© [ANGLAISLY2 ANGLAIS (LO422) 13 1M E
ITALIEM L2 ITALIEN (L0429} 34 1 M 3ho0
& ALLEMAND L1 LETTRE ALLEMAND (CO221) 13 1 o 3ho0
© ANGLAIS LY1 ANGLAIS (L0422) 53 1 o 3ha0
© |ARTS PLASTIGLES ARTS PLASTIGUES (L1500) ) 1 s 1ha0
& |EDPHYSIGLE & SPORT. EDUC PHY'S (L1900} E 1 s E
EDUCATION ClWIGLIE HIZT GEO (L1000} &6 1 = 1ho0
& EDUCATION CIWIGLIE HIST GEO (L1000) 86 1 = ko0 v
Activez\|a commande Extraire = Tout extraire [ctrl + T] pour - 2 < >
voir & nouvesu toutes vos données = —————
116 & ) Détailler le service Supprimet les services inactifs ‘
X |saStivptmet, o3, serviees Dechls w)
Extrayez les MEF sur lesquels vous travaillez,
a laide des raccourcis usuels ([Ctrl + X] pour
extraire la sélection, [Ctrl + T] pour tout afficher).
Q Affichages Services prévisionnels de onglet Prérentrée
. o . ETABLISSEMEHT
A Matiére Discipline Effectif Pond. = ME = =
Classe | Réduit Ddb. ELReéd. H.EL
() Créer un service
. AIDE AL TRAMAIL TECHMOLOGIE (L1400) 86 1 F 24
& DECOUY PROFESS. 3H MATH SCIEN PHYS (C1315) 10 1 F 3hi00 24 3hi00
& LATIM LETTRES CLASSIG (LO201) 15 1 F 3hog 24 3hog
& “IEDE CLASSE MATH SCIEM PHY'S (C1315) g6 1 F Oh4:3 24 Oh43

La durée annuelle des services prévisionnels
peut étre saisie librement, sans forcément
correspondre a un multiple du pas horaire

choisi.



|

Q Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > Trmd

La pondération peut étre calculée de maniere :
¢ dynamique, en fonction de ce qui a été saisi dans les classes et besoins prévisionnels

(c’était le cas jusqu’a présent et cela reste loption par défaut],

« statique, en fonction de ce qui est fixé dans l'emploi du temps, la préparation des cours
ou la répartition des services. Pour cela, sélectionnez les services concernés, faites un
clic droit et choisissez Pondération statique fixée par > (le critére de votre choix].

Tableau de Répartition des Moyens par Discipline

Besoins issus des services prévisionnels

Disciplines Détail des heures (B}
Enseignées | Pondérées AHE-E Besoins
CO217 LETTRE EDUC MUS 3 20h00 20h00
CO218 LETTRE EDUC PHY 3 Sh30 2h0n 11h30
CO221 LETTRE ALLEMARND 3 20h00 20R30
21315 MATH SCIEM PHYS 3 44h30 (*) 2h38 4ThOS
L0201 LETTRES CLASSIG 3 35h00 (*1 2h38 41h35
L0202 LETTRES MODERME 3 40h30 (*) Oh38 41hi03s
L0422 AMGLAIS 3 E1h00 (*16h30 ETh30
L0429 ITALIEN 3 15h00 (*11h30 16h30
L1000 HIST GEC 3 S1ho0 (*) 2h00 S3h00
L1300 MATHEMATIGUES 3 F1hioo *10h15 3h00 34h15
L1400 TECHRO m 1hUU_ 36h00
L1500 SCIEMCES PHYSIG 3 13h30 (*1 0h30 Oh30 14h30
L1600 S%T 3 30h00 (*10h15 Sh00 35h15
L1800 ARTS PLASTIQUES 3 A16h00 (*) Oh0o0 k0o A17ho0
L1900 EDUC PHY'S 3 S4h00 (*1 0h30 4h00 S8h30

Les pondérations
calculées de maniére
statique sont précédées
d’une astérisque.

Vous pouvez modifier
manuellement les
pondérations.

Les pondérations nulles
sont désormais prises
en compte.

Remarque : si vous choisissez une pondération statique, il faut relancer la commande en

cas de changement effectué dans l'affichage de référence.

Q Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > Liste

Prdbwninm par matibre « Choss du rivews 301 -

e e wy

400 CHOH LITERS ALLTM 30N

DECOw IRaess. [Fh L1me TEOMOLOGE JEME, JEMEES
TIPSR & SPORT, L TC B M, S0
AT om CrvsaUE U ESTG0  JENE e

R
0wl s

et WS pimsenén

.

M M ELFCPTINAE | ANCLAS (LON37)

ANGAAS (L0432

Sélectionnez une ou plusieurs
disciplines pour afficher les
services prévisionnels associés.



% Nouveauté 2017

PRERENTREE

% Alighement sur plusieurs niveaux

Q Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > Liste
L'alignement devient possible pour

f des services de niveaux différents.

Sélection niveau ~

Calcul : |Classes prévigionnelles |

e Q

Prévigion par matiére - Choix du niveau :

Matiére Discipline T Sélection des niveaux X esoing -\
AIDE AU TRAVAIL (5) C135 e Q 4 ahoo >
ALLEMAHD L1 (0) Co221 GEME Ohoo i
AHGLAIS LV1 (0) L0422 _ Ohoo
ARTS PLASTIQUES (5) L1500 4 4h00
AED.PHYSIQUE & SPORT. (S} L1900 o 3EME 4 12h00
L1900 BT INDE 3hog
1ERE =m
TERMIMALE m
s | 3hog
CAP1 ity

CAP2

T 1

Annuler || Walicer

L1900 4D 3h0D
EDUCATIOH CIVIQUE (5) L1000 5G, 4G 4 4h00
EDUCATIOH MUSICALE (S) CoM? 56, 16 "2 - 106 4h0o 1 4h00
FRAHCAIS (5) L0202 5G, 4G "2 > 106 16h00 4 16h00

% Affectation des professeurs en multisélection

Q Onglet Prérentrée > Préparation des cours > Affecter les professeurs aux services et Services prévisionnels

Classes prévisinnnelin: 2 Clmailer par nluean = lTaramts - &
Han MFF ) Matiére mc | o | EL Clas. | Red ™ pob Y pond, b, cours o
4 Crder une clates privsonnets. n 3 -

Besning du nivesu 3EME (112 inseriptions) B A H
o o % ! Sélectionnez les
el EME FY 1 H A1 Aar
£ SEWE, SEWFFLL ADE AL FRAVRT 5 TR 1 118 SeWIces a lalde
£ EME, SEMEEU © ALLEMAND LYY o 0 a0 w00 1 B de la touche
Uesoins du nivesu JLML (116 inscriptions} & ALLEWAND L' o '] 4h00 AH00 1 .
o o o B o o ww  aw 1 3 [Ctrl], faites
48 AE EUR, 4G | o] () . .
a T 1 un clic droit
4n 405 | | 1 .
Beswines du nivesu SEME (12 inscriplions) o -'.r‘ll-rlnn-ﬂ drs profrsseurs x et Ch0|5|ssez
& EDFHYIILE & FORT, .‘.“ﬂmtﬂ smmmm:\-.m: servicen AffeCter des
ED PHYSIUEL & [ —_. professeurs.
d L A '._| rolessers sl
Lo 85 ! Cochez le ou
& EDUCATION CIVIGLE Prufrossnn Appord | Do Resde  HE mas.
[ e ore ol les professeurs
& COUCATION MUSICALE ALBERT MARE DESI 18000 1900 - TR0 ARQ0 P
N Tah o BACHELETHELRIE | 1840 1800 (WO 1Wn souhaités dans
s« 2l | ke ioremee 1w e e v | la fenétre qui
& FRAMCAR g 1
alaTe il [ it . s'affiche.
56 "2 M\ 7 BN & HETOIRE & GEOGRAPH =
BEME " FUSTOURE & GEOG Adiner Vakder |
B » El -«




N

Q Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > Affectation

Si des éléves restent sans classe
prévisionnelle a lissue d'une répartition
automatique, EDT les signale en rouge.

Eléves Uniquement les éléves non répartis
Hom Prénom Classe a MEF actuel ﬁ Options a Cl. préw. MEF prévisionnel Q
(+) Créer un éléve i
THEWEMIM Wictorien 40 4ENME ANGLAIS Ly, ITALl 30 JEME ey
THIBALD Pauline 28 SENME AMGLAIS Ly, LATI 42 4EME i
THIEALLT ey 38 3EME AMGLAIS LS, ITALI i,._ 3EME "
THIEALT Guillaume 48 4EME ALLERAMD L%, Ak % 3EME
THIEBALT Christelle 48 4ENME Al -
THIERRY GaLthier 5B GEME & &L'éléve n'a pu étre réparti dans aucune classe
THIERY Camille ) SEME a Effectif maximum d'une option atteint: 3B
THOMAS Tory a4, SEME & Options de la classe incompatibles 348, 3C, 3D
THUILLIER: Camille ] 3EME EUROPEENME A NGITEISTEFTITEEED TIETT
THUILLIER: Celine 55| GEME ANGLAIS LW 9 SEME
TISSERAMND  Amandine 4 4ENME ANGLAIS Ly, ALLE 38 JEME
Passez la souris sur licone g, pour
connaitre la raison de cet échec.
N N

Nouveaux éléments a limport :

e modalités d'élection des options
(modifiable dans la fiche de éléve),

e option pour réinitialiser les MEF.

Nouvel élément remonté :

¢ les bourses avec les parts.

Les classes ULIS qui n'ont pas de
correspondant dans STSWEB verront
leurs services remontés comme des
Sservices en groupes associés aux
classes de rattachement des éléves.



