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CONSTRUCTION DE LA BASE DE DONNEES

» Qu’est-ce qu’une base de données EDT ?

Une base de données EDT est un fichier contenant I’ensemble des informations
utiles pour réaliser les emplois du temps d’une année scolaire et gérer laremontée
vers STSWEB. Vous allez donc créer chaque année une nouvelle base, qu’il est
recommandé de nommer de maniere explicite, en incluant 'année (par exemple,
EDT_2014_2015.edt). Travailler sur plusieurs bases différentes pour la méme
année est source d’erreurs; sauf volonté explicite (par exemple, pour un
établissement qui veut distinguer college et lycée), c’est a éviter.

Les données de la base sont présentées sous forme de listes (matiéres,
professeurs, classes, groupes, salles, éleves, responsables, utilisateurs...),
enrichies au fur et a mesure par les utilisateurs autorisés. Lors de sa mise a
disposition pour tous les utilisateurs, la base de données devra étre la plus
complete possible, afin que chacuny trouve les éléments attendus.

» Sauvegarde et archivage

EDT réalise régulierement des sauvegardes automatiques de la base de données. Il
est toutefois vivement conseillé de réaliser des sauvegardes manuelles sur un
support externe (clé USB, disque amovible..) a des moments stratégiques (par
exemple, juste avant une procédure encore mal maitrisée) pour se prémunir de
tout incident informatique.

Ilest également important que I’établissement conserve sur un support externe la
base de données de chaque année dans son état final: elle servira a consulter
d’anciennes données et a construire la base de I'année suivante. La commande
Fichier > Archiver et compacter une base vous permet d’archiver facilement
I’ensemble des données de la base dans un format *.zip peu encombrant.

1- Choisir sa méthode

Quelle que soit la maniére dont vous construisez votre base, vous pouvez ensuite
mettre a jour vos données depuis STSWEB.

Il existe trois maniéeres de construire sa base de données. Choisissez celle qui vous
convient le mieux, en tenant compte de votre situation et de vos priorités.

e Si vous aviez déja EDT I'année derniére et que vous souhaitez récupérer des
données propres a EDT (indisponibilités des enseignants, personnalisation de
cours complexes, etc.), nous vous conseillons de construire votre base a partir
de la base de 'année derniére.

e Si vous n’aviez pas EDT I'année derniére ou si vous préférez retrouver des
parametres par défaut, nous vous conseillons de construire votre base a partir
de STSWEB.

e Si vous n’avez pas acces a STSWEB, vous pouvez toujours saisir les données ou
les importer depuis un fichier texte dans une base vide.

Remarque : il est souvent plus simple de créer que de transformer quand on débute.
Si c’est la premiére fois que vous travaillez avec EDT en tant qu’utilisateur,
construisez plutét votre base a partir de STSWEB.

» Principales étapes de la construction

Avec la version Réseau, vous devez d’abord créer une base vide depuis
Padministration du Serveur. Cest ensuite a partir du Client, connecté a la base,
que vous pourrez lancer 'une des trois commandes de construction.

Avec la version Monoposte, cliquez directement sur le bouton correspondant a
votre choix depuis I’écran d’accueil du logiciel.

D Créer et alimenter une base

2Créer une base
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Méthode n° 1: créer a partir d’'une ancienne base

Apres avoirindiqué la base a utiliser, EDT vous permet de sélectionner les données
a conserver: en général, vous gardez les contraintes pédagogiques et les
indisponibilités des professeurs. Conservez les cours uniquement dans le cas ol
vous aviez construit des alignements élaborés toujours d’actualité, et

dépositionnez-les.

Méthode n° 2 : construire une base depuis STSWEB

Apres avoir exporté vos données depuis STSWEB, vous importez le fichier *.xml ou

*.zip correspondant.

Méthode n° 3 : créer une nouvelle base vide

Apres avoir créé une base vide, il vous faut saisir les données ou les importer

depuis un fichier texte.

2 - Paramétrer la grille horaire de la base

Le paramétrage de la grille horaire
s’effectue des la création de la base
(sauf si vous récupérez celle de
’année précédente avec la version
Monoposte).

La grille horaire permet de définir :

e le premier jour de la semaine,

e les jours ouvrés,

e le nombre et |la durée des
séquences horaires (pause
déjeuner, options et activités
incluses),

e le découpage des séquences
nécessaire pour construire vos
cours (exemple: le découpage
d’'une séquence de 60 minutes en 2
permet de construire des cours de
0h30, 1h00, 1h30, etc.).

Par la suite, vous pouvez toujours convertir la grille horaire de votre base en
activant la commande Fichier > Utilitaires > Convertir les paramétres de la grille

horaire.

% Paramétrage de la grille horaire x
lundi 2 |

Choisisser le premier jour de la semaing

Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. mar. mer. jeu Ven. Hﬁ%_“ m

Vatre semaine peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlevez ou remettez.
o'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base.

Découpage dune journée

Mombre de séquences | 10 séquences - |

Durée dune séquence | [} ‘ IMinu‘(Bs - |

Durée totale d'une journée : 10h00

La durée dune séguence sert au calcul des services des professeurs
10 =éguences de B0 minutes correspondent & une journée se deroulant
entre Bh00 et 16h00.

Découpage dune séguence
=enl end enf Aucun
Durée de chague pas horaire ©  Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure:

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la création de cours
e 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30..

\'i"\| annuter | | walicer |

2 Paramétrer la grille horaire
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3 - Définir les parameétres de I’établissement

lls se définissent a partir du menu Paramétres > PARAMETRES DE
L’ETABLISSEMENT. Ne précisez les parametres optionnels que si vous en avez
besoin.

» Horaires

e Horaires affichés a [’écran : saisissez tous les horaires et cochez les horaires a
afficher,

e Horaires imprimés sur les emplois du temps : si besoin, vous pouvez différencier
la fin d’un cours du début du cours suivant.

Les libellés n’influent en aucun cas sur I’élaboration de I'emploi du temps.

» Mi-journée et demi-journées non travaillées de I’établissement

o |a mi-journée sert a délimiter la fin de |la matinée et le début de I'aprés-midi,

e les demi-journées non travaillées (par exemple, mercredi aprés-midi) sont des
demi-journées sur lesquelles EDT ne placera aucun cours.

» Calendrier

Le calendrier permet de définir :

e le premier et dernier jour de I'lannée,

e les vacances et les jours fériés (calcul automatique selon la zone),
e I’enchainement des semaines (Q1, Q2).

» OPTIONNEL - Périodes

Si votre emploi du temps varie fortement au cours de I'année, créez des périodes
(trimestres, semestres ou voyage scolaire de trois semaines, etc.). Si vos
modifications ne concernent que quelques cours (remplacements, cours annulés,
cours exceptionnels, etc.), faites-les depuis l'onglet Gestion par semaine et
absences.

» OPTIONNEL - Demi-pension

Si vous souhaitez confier a EDT le choix des créneaux sur lesquels enseignants et
classes vont déjeuner, activez la demi-pension. Si vous souhaitez choisir vous-
méme ces créneaux, utilisez plutét les indisponibilités sur les grilles des
enseignants et des classes. Vous pouvez aussi combiner les deux possibilités.

» OPTIONNEL - Récréations

Si vous souhaitez que certains cours de 2h00 ou plus ne chevauchent pas les
récréations, activez et définissez les récréations. Vous pourrez désigner les cours
concernés dans la liste des cours.

» OPTIONNEL - Sites

Si vous souhaitez mettre en place une gestion automatique des déplacements
entre des sites distants, activez la gestion des sites.

2Horaires

2 Mi-journée et demi-journées non
travaillées

2 Calendrier

2 Gérer ’'année en périodes

2 Demi-pension

2 Récréations

DSites distants
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PREPARATION DES DONNEES

Quelle que soit la maniéere dont vous avez construit votre base, vous avez
désormais vos matieres, classes et professeurs. |l n’est pas nécessaire de créer vos
groupes; ils seront générés automatiquement par EDT.

Avant de créer vos cours, il vous reste a saisir ou vérifier les contraintes des
ressources et éventuellement créer des groupes de salles.

Les matieres et les ressources de la base sont classées par onglet dans le groupe de
travail Emploi du temps. Elles sont toujours présentées sous forme de listes.

1- Saisir les contraintes des ressources

Toutes les contraintes saisies sont strictement respectées lors du placement
automatique des cours.

» Les matiéres

Commencez par saisir les contraintes matieres et utilisez éventuellement le poids

pédagogique pour les affiner.

e Contraintes matiéres @ : pour rendre incompatibles 2 matiéeres (sur une demi-
journée, une ou deux journées), interdire la succession de 2 matieres, limiter le
nombre d’heures de cours d’'une méme matiére (sur une demi-journée ou une
journée), imposer I'ordre des matieres dans la semaine ou définir un laps de
temps minimum entre des cours d’une méme matiére.

o Poids pédagogique g& : pour limiter le nombre d’heures de cours de matieres
« lourdes » sur une demi-journée ou une journée.

» Les professeurs et les classes

Indisponibilités et veeux 2 : les indisponibilités permettent de définir pour

chaque ressource les plages ol ils ne doivent pas avoir cours.

RAHI Zohra - Indisponibilités, voeux et contraintes @

g\ndlsponlbwlnés /Indlspomblmés optionnelles j\/oeux
® Hebdomadaire Semaines & Semaines B

Iunch el mercrec jeudi vendredi

0Bh00

Mettez des indisponibilités sur des plages
olraucun cours ne doit étre placé.

des plages qui peuvent étre libérées en dernier
recours lors de la résolution des échecs.

Mettez des veeux sur les zones ol les
professeurs préférent avoir cours.

Mettez des indisponibilités optionnelles sur

D Saisir les contraintes
pédagogiques

2 Saisir les contraintes horaires
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e Maxima horaires £ : pour limiter le nombre d’heures de cours sur une demi-
journée et/ou une journée.

o Plages libres garanties, pour les professeurs uniquement £ : pour garantir un
nombre de demi-journées et/ou journées libres dans la semaine.

e Maximum de demi-journées de travail 2 : pour limiter le nombre de demi-
journées de travail de chacune des classes ou chacun des professeurs, cochez la
demi-journée concernée (Matin ou Aprés-midi) puis choisissez dans la liste
déroulante le nombre maximum de demi-journées sur lesquelles EDT pourra
répartir les cours.

e Horaires aménagés £ : pour garantir a certains professeurs ou certaines
classes qu’ils ne commenceront pas tous les jours a la premiere heure ou ne
finiront pas toujours a la derniére heure.

» Les salles et les cours

o Indisponibilités et veeux 2 : chaque salle et chaque cours a sa propre grille
d’indisponibilités. Il est ainsi possible d’interdire le placement d’un cours sur
certains créneaux, sans pour autant avoir a choisir arbitrairement une place
parmi les places possibles pour ce cours.

Indisponibilités et vosux ( g"u

@Ind\spﬂnibimés o indisponibiités optionnelles & Voeux

un mar mer. jeu ven
08h00
e

13h00

14h00

Pour forcer le placement d’un cours le matin, mettez des
indisponibilités 'aprés-midi sur tous les apres-midis.

2 - Organiser les salles

» Créer des groupes de salles

Créez des groupes de salles quand vous disposez de salles interchangeables
(ateliers, labos de langues, salles banalisées...) et souhaitez exploiter au mieux un
potentiel de salles limité. La gestion des groupes de salles se fait dans I'onglet
Emploi du temps > Salles.

» Affecter des salles préférentielles

Vous pouvez affecter une salle préférentielle aux professeurs et/ou aux classes, a
partir de la liste de ces ressources.

D Utiliser des groupes de salles
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CREATION DES COURS

Dans EDT, un cours est une activité qui utilise au moins une ressource pendant une
durée définie. Selon les cas, vous allez créer des cours simples ou des cours
complexes.

» Les types de cours

Les cours simples sont composés d’un ou deux professeurs de la méme matiere (en
cas de co-enseignement), d’'une classe entiére et éventuellement d’une salle.

DLes 2 types de cours

FRANCAIS

\ET

1 cours de frangais = ou 1cours de francais =
1séance d’enseignement 1séance de co-enseignement
avec M€ Genet. avec M€ Doucet et Genet

Les cours complexes sont composés de plusieurs professeurs et/ou plusieurs salles
et/ou plusieurs classes. De maniére générale, ces cours correspondent a plusieurs
séances d’enseignement (cas des alignements de langue, rotation de groupes en
biologie, techno, SVT...) Vous trouverez dans ce guide pratique de nombreux

exemples de cours complexes.
SCours complexes : cas pratiques

ALBERT

1cours de LV1=2 séances d’enseignement =
1séance d’anglais avec M. Albert +1séance d’allemand avec M™€ Gallet

» Choisir une méthode pour créer les cours
Plusieurs possibilités s’offrent a vous pour la création des cours.

Vous pouvez:

e générer automatiquement les cours a partir des MEF récupérés depuis STSWEB
(lors de la création de la base ou d’une mise a jour). Grace a cette méthode, vous
évitez les oublis et vos cours sont rapidement préts a étre placés;

e créer tous vos cours en vous aidant des commandes qui accélerent la saisie;

o modifier les cours de I’'année précédente ou transformer les services récupérés
de STSWEB avec la commande Editer > Transformer la sélection.

Ces différentes méthodes sont détaillées dans les pages suivantes.

» Quand préciser les cours complexes ?

Préciser les cours complexes, c’est-a-dire préciser qui voit qui et comment,
permettra I'impression détaillée des emplois du temps de vos ressources et
I’export vers STSWEB et PRONOTE. La plupart des précisions peuvent ainsi étre
faites apres le placement des cours. Il est toutefois plus facile de les faire au fur et
amesure de la saisie, lorsqu’on a tous les éléments en téte.
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» Quand affecter des salles aux cours ?

e Si vous n’avez pas de probleme de salles, affectez-les aprés I’élaboration de
’emploi du temps.

e Si vous avez des problémes de salles, affectez des groupes de salles aux cours
avant le placement et répartissez les cours dans les salles lorsque I'emploi du
temps est fait a partir de 'onglet Emploi du temps > Salles > Gérer les groupes de
salles &+ .

» Vérifier la cohérence de données au fur et a mesure de la saisie

Vous pouvez lancer I'analyseur de contraintes (menu Placement) régulierement,
par exemple a I'issue de la saisie des cours de tout un niveau de classes, afin de
repérer d’éventuelles incohérences qui rendraient impossible le placement des
cours.

Méthode n° 1: générer les cours a partir des MEF

» Vérifier les MEF

Assurez-vous qu’il n’y a pas d’erreur dans les MEF importés (onglet Prérentrée >
MEF > Services Tp). Apportez les modifications nécessaires si besoin.

» Préciser les services

Dans I'onglet Prérentrée > Préparation des cours :

1. Affectez un MEF a chaque classe (onglet Services prévisionnels Ty ).

2. Alignez les services des classes qui doivent avoir cours en méme temps : dans
I’affichage Aligner les services 55, faites un [Ctrl + clic] pour sélectionner les
cours concernés et cliquez sur le bouton Aligner.

3. Affectez les professeurs aux services depuis I'onglet Affecter les professeurs
aux services ¥ .

4. Décomposez les services. Par défaut, un service est découpé en cours d’une
heure. Pour avoir, parexemple, 1 coursde 2h au lieu de 2 cours d’1h, décomposez
le service depuis I'onglet Services prévisionnels %.

» Générer automatiquement les cours

1. Depuis I'onglet Affecter les professeurs aux services g, cliquez sur le bouton
Créer les cours. EDT génére automatiquement les cours de chaque classe selon
la durée et la fréquence des services indiqués dans le MEF correspondant. Si
toutes les étapes ont été suivies, chaque cours comporte une matiére et au
moins un professeur et une classe.

2. Précisez les cours complexes qu’EDT a créés a partir des alignements
SPrécision des cours complexes.

3. Vos cours sont préts a étre placés.

2 Utiliser des groupes de salles

2 Analyser les contraintes

 Vérifier les MEF

DAligner les classes
2 Affecter les professeurs aux

services

2 Générer automatiquement les
cours
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Méthode n° 2 : créer les cours manuellement

La commande Editer > Nouveau cours [Ctrl + N] permet de créer un cours en
définissant son contenu et ses caractéristiques. Vous pouvez créer plusieurs
exemplaires du méme cours ou le méme cours pour plusieurs classes en une seule
opération.

07 Création des cours *

Caractéristioues Ressources du cours Disporibilté

Durée Mtiére 1 (Prcisponinitgs 7 ndispo. optionnelles 7 voeux
Fréquence: [H-Coursheb v | | MATHS - MATHEMATI..
+ Prafesseurs 1

- GAUDIH
Familles® | .. | + Groupes [ ehag
+ Classes 1
30 10h00
+ Parties o
+ Salles [
+ Persomnels [ i |

08h00

A1hog

Nombre tiezemplaes : [1 -] [ mnnuer || créer

Création d’un cours simple.

» Affecter une matiere

Une et une seule matiere peut étre affectée a un cours. Pour les cours complexes,
créez au préalable des matieres génériques (exemple : LV1 pour un alignement de
langues).

» Insérer des ressources

e Dans un cours simple, insérez la classe et le professeur, ou les professeurs de la
méme matiére en cas de co-enseignement.

e Dans un cours complexe, insérez tous les professeurs et classes concernés ; vous
préciserez ultérieurement pour chaque professeur la matiere qu’il enseigne, la
ou les classes dont il voit les éleves et la salle dans laquelle aura lieu son cours.

Tous vos alignements (langues, options...) doivent étre créés avec des classes
entieres. Les groupes et les parties seront automatiquement créés par EDT.

» Caractéristiques optionnelles

o Saisir les indisponibilités du cours. Si vous ne le faites pas dans la fenétre de
création, vous pourrez le faire dans I'affichage des contraintes £ .

e Choisir le site du cours. Pour cela, il faut avoir activé la gestion des sites dans
Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Sites distants. Si vous avez
déja affecté une salle au cours, n'affectez pas de site au cours, il prendra
automatiquement celui de sa salle.

o Respecter les récréations. Disponible uniquement si la gestion des récréations
est activée dans Parameétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT >
Récréations.

e Choisir les périodes d’existence du cours. Disponible uniquement si vous avez
créé des périodes dans Parameétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT >
Périodes.

e Rendre le cours variable. Disponible uniquement si vous avez créé des périodes
dans Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Périodes. Si vous
rendez un cours variable, il pourra changer de place d’'une période a l'autre.

2 Créer un cours

2Indiquer un cours de co-
enseignement
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» Accélérer la saisie

Caractéristioues RESSOUNCES du Cours Disponibiité
Durée Matiere 1 (indisponiviités 7 Indispo. optionnelles _/” Yoeux
: MATHS - MATHEMATL...
Fréguence: [H- Cours heb +
+ Professeurs 1
| GAUDIM b
Familes: | - | + Groupes [] o
+ Claszes 1
kL 10h00
+ Parties. o
+ Salles a dtho
+ Personnels o 12h00
14h00
A5ho0
16h00
A7ho0
18h00
Nombre dexemplaires : [3 - [ sonuer | [ creer |
sation d’ A
Création d’un méme
coursen D(USIGUI’S
exemplaires.
01 Création des cours
Caractéristiues RessoUrtes du cours Disponiilte
Durée Matiere: 1 (indisperibiités 7 Incispo. optionnelles ./ Vosux
Fréquence :  [H- Cours heb ~ Teme
+ Professeurs 1
GAUDIN Cong
Failes: | - | + Groupes [ 08h0
+ Classes 4]
3A 1 0h00
o 11h00
3C
i | 12h00
+ Parties 0
+ Selles [
+ Persornels [
1 4h00
45h00
46h00
47h00
Nombre dexemplaires - [1 -] [ annuer | [ erer | |

En choisissant un cours
parclasse, vous créez une
série de cours simples
avec le méme professeur.

7 C n des cours
Caractéristioues Ressaurces du cours Disponisilté
Durée : 1hoo ~ Matisrs 1 @nd\spunib\lﬂés o/ Incispo. optionnelles o/ vosux
Frégquence: |H-Coursheb ~ WAL
+ Professeurs 1
GAUDIH C200
Familles + Groupss o 09ho0
+ Classes 4 .
3n 10h00
® 11ho0
3C
30 s 12h00
+ Parties 0
+ Salles o
+ Personnels 0
14h00
15h00
16h00
17h00
Nomkre dexenplaires : [2 ] [Cannuer | [ créer |

Vous pouvez
combiner les

o - - -
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Vous pouvez également utiliser les deux commandes suivantes :

+ +

Editer > Dupliquer permet de produire Editer > Transformer la sélection permet
rapidement des cours identiques a partir d’'un de transformer un cours existant en
seul cours. Il vous suffit ensuite de modifier les plusieurs cours de durée et fréquence
caractéristiques qui different a partir de la fiche (Hebdomadaire/en Quinzaine) différentes.
cours. En multisélection, vous pouvez ainsi Utile pour transformer un service en cours !

remplacer trés rapidement une classe par une
autre sur un ensemble de cours.

Méthode n° 3 : modifier des cours existants

Les ressources du cours se modifient a partir de la fiche du cours.

(8 |

1ho0 -

Matiéres
Cliquez sur le + pour ajouter une B FRANC - FRANCAIS
ressource ———> |+ Professeurs 1
) GEMET FRAHCOISE
+ Groupes 1]
Double-cliquez sur une ressource + Claszes 1
existante pour la remplacer. —>| 6A
+ Parties 0
+ Salles 1
CI|Que.z-gI|ssez une ressource hors n/' T .
de la fiche pour la retirer du cours.

Les autres caractéristiques du cours (Fréquence, Alternance, Pondération, etc.)
doivent étre précisées dans la liste des cours, a partir du menu contextuel
accessible en faisant un clic droit sur le cours.

» En multisélection

Il est possible d’effectuer le méme changement sur toute une série de cours
préalablement sélectionnés.

Le changement de professeur vaut
pour les 16 cours sélectionnés.

Liste des cpurs

#r Professeurs disponibles

Seulement les extrats
Professeurs de la malire

| Professeurs de la discipline
& Libres nour tous les cours
Libres pour cerains cours

Regrouper par ; Discipline
| Matires

5| M FRANC - FRANCAIS | 1§
Ul + professeurs

C0217  LETTRE EDUC MUS
C0221 LETTRE ALLEMAHD
C1315 MATH SCIEN PHYS
- g 410201 LETTRES CLASSIO

2B
c

REBOLIL JEAN JACGU

L0202 LETTRES MODERHE
L0422 AHGLAIS

L0429 ITALIEH -

olamaoaso

annuer || valiter

463 /483 (50500 £ 506h0D)

2 Modifier les ressources depuis la
fiche cours

2 Saisir certaines caractéristiques
dans la liste
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PRECISION DES COURS COMPLEXES

Utilisez la commande Editer > Préciser les cours complexes [Ctrl + R] pour afficher
la fenétre des précisions dans laquelle vous allez :
e renseigner la matiere de chaque professeur;

e préciser qui voit qui et pourquoi;
e choisir un mode de répartition;

e personnaliser les séances d’enseignement si nécessaire.

1- Créer les séances d’enseignement

1 Précisezpourchaque professeur
samatiéere, les classes ou parties

EDT affiche par défaut le
nom des groupes a utiliser

ou créer. Vous pouvez
modifier cette proposition.

de la classe qu’il voit et
éventuellement sa salle.

= Priciser les cours Compleioes

asamamamant persarenize [
profewsmn (5)

“Haprisnntation graphiqua
Gours non plecd da 1hod

DOAET A CALLETS.

ALLEMAHD LV
[3ALLIGR.A]

<df> AARLLIPY
<4C= ACALLIPY

Pour b v, o Aigreps  desconpatartar 5 dee clatia

improwsion de Femplul du tompe dow clessss | Ragrouper les séances et mentirner s rom der paries dugroupe 8 murLne préfirence.

Personnalisez si besoin les séances,
directement sur la grille ou via la
fiche de la séance.

2 Choisissezle mode
de répartition qui
correspond a
I’organisation des
séances.

» Déverrouillage des séances
Lorsque cela est possible, déverrouillez les séances. Par défaut, les séances sont
verrouillées: lors du placement, EDT ne peut pas intervertir ou déplacer les
séances a l'intérieur du cours complexe. S’il n’est pas impératif que les séances
restent ordonnées exactement comme indiqué lors de la précision, décochez
I'option Verrouiller les séances pour donner a EDT la possibilité de permuter les
cours en quinzaine ou de modifier 'ordre des séances.

» Impression des cours complexes

Vous pouvez définir les options d’impression a cette étape ou le faire pour toute
une série de cours depuis la liste des cours.

SPrécision des cours complexes
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2- Génération automatique des groupes et des parties de
classe

Lors de la précision des cours complexes, EDT généere automatiquement des
groupes et des parties de classes.

Prenons par exemple un cours de LV2 composé d’1 séance d’allemand (réunissant
les germanistes de 3A et 3B) et de 2 séances d’espagnol (une pour les hispanistes
de 3A, I'autre pour ceux de 3B). Chaque classe est partagée en parties : une partie
de la classe fait de I'allemand, I'autre de I’espagnol. Lorsqu’ils se retrouvent face a
leur professeur de LV2, les éleves forment des groupes, qui peuvent étre
constitués de plusieurs parties (le groupe d’allemand) ou bien d’une seule (les
2 groupes d’espagnol). En résumé, le groupe se définit par rapport au cours, tandis
que la partie se définit par rapport a la classe a laquelle les éléves appartiennent.

< /%
&8 88
—aa
58888~f”§

» Noms des groupes et des parties

EDT génere les groupes et les parties en suivant les regles de nommage définies
dans Parametres > OPTIONS > Ressources.

» Gestion des liens entre parties

EDT crée automatiquement des liens entre les parties qui pourraient avoir des
éleves en commun : ces liens empéchent les parties d’avoir cours en méme temps.
lIs s’affichent dans Emploi du temps > Classes > .

Si vous savez que deux parties d’'une classe n’ont aucun éléve en commun (par
exemple, aucun germaniste LV2 n’est helléniste), double-cliquez sur le lien pour le
supprimer: EDT aura ainsi la possibilité de placer les deux cours en méme temps
pour optimiser 'emploi du temps.

Lorsque les éleves ont été mis dans les groupes, EDT tient compte des éléves.

3 - Vérifier que les cours sont suffisamment précisés

Les cours insuffisamment précisés ne sont pas imprimés et ne sont pas
exploitables pour I'appel et le cahier de textes dans PRONOTE. Vous pouvez
retrouver ces cours a partir de la liste des cours, avec les commandes Extraire >
Extraire les cours insuffisamment précisés pour ’'impression des emplois du temps
et Extraire > Extraire les cours insuffisamment définis pour PRONOTE.

D Gérer les liens entre parties
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ELABORATION DE L’EMPLOI DU TEMPS

1- Vérifier les données de la base

A ce stade, vos cours doivent étre saisis.

Cette premiere étape consiste a vérifier si les données saisies ne comportent pas
d’incohérences qui empécheraient le placement.

1. Vérifiez que tous les cours sont saisis et qu’il n’y a pas de doublons:

e par enseignant : Emploi du temps > Professeurs > . Le taux d’occupation
potentiel (TOP) et le nombre d’heures supplémentaires (HSA) sont de bons
indices d’erreurs potentielles (exemple : un HSA négatif qui a pour origine un
cours oublié). Vous pouvez également imprimer la fiche de renseignements
VS et la faire valider par les enseignants.

e par classe : Emploi du temps > Classes > To. Exemple de signe d’erreur : deux
demi-classes n’ont pas le méme nombre d’heures de cours.

2. Lancez I’analyseur de contraintes.

3. Corrigez les erreurs ou incohérences de saisie mises en évidence par I’analyseur.
Lorsque plus aucune incohérence n’est détectée, vous pouvez commencer le
placement.

2 Analyser les contraintes

2 - Placement manuel ou placement automatique ?

L’idéal est de laisser EDT placer tous les cours. Moins vous placez de cours
manuellement, meilleurs sont les emplois du temps. Le placement manuel est
donc a réserver a des cas exceptionnels, oll vous n’avez qu’un seul créneau
disponible pour un cours donné. Dans la majorité des cas, il est possible et
préférable de laisser EDT placer le cours et d’indiquer les contraintes, méme

fortes, qui s’y rattachent : deux créneaux valent toujours mieux qu’un.
Pour éviter le placement manuel, rappelez-vous que vous pouvez :

e Choisir la demi-journée d’un cours

Siun cours doit impérativement étre placé o s — e

le matin, ne le positionnez pas ™ e -
arbitrairement sur I'un des jours de la men EEEEE
semaine : peignez en rouge toutes les

aprés-midis sur la grille des indisponibilités
ducours 2.

W — )
- =A==l

s

1

77

[
Indisponibilités d’un cours

devant avoir lieu le matin

]

.
Vo

1

o Gérer les salles a fortes contraintes
Les disponibilités des gymnases, piscines

Pistine - Indaponisiinés of voeux

et autres infrastructures spéciales sont i s e e
parfois imposées a I'’établissement. Avant o ==é o
d’t_e pI,acer les cours manugllement, vérifiez W — = —  — 1 —
s’il i’y a pas de créneaux interchangeables E=EEE
entre les classes. - =

i e == =i ===
Pgrgxemple,5|deulx classes deG'ont N —  —  —
piscine sur deux créneaux au choix, ne — — 17—

15h00
s A == — .
placez pas les cours : créez plutdt une salle e
« Piscine », peignez en rouge toute la grille

d’indisponibilité £ al'exception des deux
créneaux disponibles et affectez-la aux
deux cours concernés.

Indisponibilités
de la salle Piscine



Méthodologie
Elaboration de I’emploi du temps

3 - Placer les cours qui n’ont qu’une seule place possible

1. Faites une extraction des cours a placer manuellement : placez le curseur de tri
sur la colonne Nb. Places et sélectionnez les cours qui n’ont qu’une seule place
possible.

2. A partir d’'un onglet Emploi du temps %¥ ou Planning f, activez le mode
diagnostic (Placement > Passer en mode diagnostic). || permet de visualiser pour
un cours donné toutes les possibilités de placement : placez vos cours sur des
créneaux libres (signalés par des bandes blanches). Toutes les contraintes
relatives a une place donnée sont indiquées sur la fiche cours et matérialisées
sur la grille par des bandes bleues.

3. Sélectionnez les cours placés (dans la liste ou a partir de la grille avec la
commande Editer > Tout sélectionner sur la grille), faites un clic droit et lancez
Verrouiller a la méme place afin qu’ils ne soient pas déplacés lors de calculs
ultérieurs.

2 Placer un cours manuellement

4 - Evaluer la base

Dans cette étape, le Placement automatique et le Résoluteur automatique sont SLancer un placement
utilisés pour mettre en évidence les difficultés qui ne sont pas détectées par automatique
I'analyseur de contraintes. Cette étape peut conduire directement a I’élaboration
de I'emploi du temps si votre base ne présente pas de difficultés majeures.
1. Lancez le placement automatique a I’aide de la commande Placement > Lancer

un placement automatique, sans modifier les critéres de calcul, niles options de

placement.

Wi par Gt

Vous suivez ’évolution du placement en direct
depuis la fenétre de placement automatique.

2. A lissue du calcul, EDT affiche le nombre de cours en échec. Dans la liste des
cours, ils s’affichent en rouge. Faites-en une extraction.

3. Parcourez cette liste de cours en échec en la triant successivement par
professeurs, classes et salles. Une ressource qui apparait trés souvent sera a
traiter en priorité dans le placement.

Ala fin de cette étape, si plus de 95 % des cours sont placés, il est probable que les
outils de résolution et d’optimisation permettront de finaliser votre emploi du
temps. Sinon, dépositionnez tous les cours et passez a I'étape suivante. Le
placement par séries simplifie dans tous les cas I’élaboration de votre emploi du
temps.
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5- Lancer le placement des cours par séries

Le placement par série consiste a placer les cours progressivement des plus
difficiles aux plus simples. A ce stade, tous les cours sont dépositionnés, a
I’exception des cours verrouillés parce qu’ils n’avaient qu’une seule place possible.

» L'ordre des séries de cours
Le placement s’effectue série de cours par série de cours, dans I'ordre suivant :
1. les cours complexes,

2. les cours avec moins de 5 places possibles (nombre a ajuster en fonction de
votre base),

3. les cours longs et les cours de co-enseignement,
4. les cours restants.

Cet ordre peut étre modifié selon le type d’établissement (par exemple, dans
I’enseignement professionnel, les cours longs sont souvent les plus nombreux et
les plus difficiles a placer). Limportant est de traiter en priorité les cours les plus
gourmands en ressources.

» Les étapes a suivre pour chaque série
1. Faites une extraction des cours concernés : seules les données extraites sont
prises en compte pour le placement automatique. Utilisez les raccourcis et les
extractions prédéfinies du menu Extraction (extraire les cours complexes, les
cours de co-enseignement, les cours d’accompagnement personnalisé, etc.).

2. Lancez un placement automatique.

3. Si des cours sont en échec, dépositionnez les cours et lancez un placement
automatique en cochant 'option Résoudre les échecs (2 passes).

4. S’il reste des cours en échec, utilisez les outils de résolution pour les résoudre
(cf. ci-dessous). Ne passez pas a la série suivante que lorsque tous les cours de
la série actuelle sont placés.

5. Une fois tous les cours de la série placés, sélectionnez-les, faites un clic droit et
lancez Verrouiller non dépositionnable. Le verrou jaune empéche que le cours
redevienne non placé sans pour autant I’'assigner a un créneau déterminé. Cela
permet a EDT de le déplacer pour placer d’autres cours tout en vous évitant de
le dépositionner par inadvertance.

6. Enregistrez votre base sous un nouveau nom, de maniére a pouvoir a tout
moment revenir a une étape antérieure du placement.

6 - Utiliser les outils de résolution

Un certain nombre d’outils sont a votre disposition pour résoudre les cours en
échec: vous pouvez utiliser celui avec lequel vous vous sentez le plus a I'aise ou,
mieux encore, les utiliser de maniere complémentaire.

» Le résoluteur automatique

Cest I'outil vers lequel se tourner en priorité : le résoluteur automatique résout la

plupart des échecs en essayant d’autres combinaisons que le calculateur ne prend

pas le temps d’explorer.

1. Faites une extraction des cours en échec et lancez Résoluteur > Lancer le
résoluteur automatique. Commencez par la méthode standard, dans le respect
de toutes les contraintes.

2. Si cela ne suffit pas, poursuivez par la méthode avancée, en augmentant

progressivement le niveau de recherche: plus le niveau est élevé, plus la
recherche seralongue et approfondie.

2Lancer un placement
automatique

DUtiliser le résoluteur
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3. S’il reste des cours en échec, mettez chacun d’eux en diagnostic (voir ci-apreés)
pour comprendre quelles contraintes empéchent le placement et trouver une
solution.

4. N’assouplissez vos contraintes qu’en dernier recours et, une fois encore,
procédez progressivement, en commencant par les contraintes qui vous
semblent les moins prioritaires parmi celles que le mode diagnostic vous aura
aidé a identifier comme problématiques.

» Le mode diagnostic 2 Diagnostiquer un cours
Utilisez le mode diagnostic lorsqu’il vous reste peu de cours a placer. Il s’utilise en
effet cours par cours, vous permettant de visualiser pour chacun toutes les places
potentielles sur 'emploi du temps d’une ressource et toutes les contraintes
relatives a une place donnée sur la fiche cours.

1. Surlagrille d’un onglet Emploi du temps Ti¥ ou Planning B, double-cliquez sur
le cours a diagnostiquer.

2. Déplacez le gabarit du cours (cadre vert) sur la grille pour voir quelles
contraintes pesent sur le cours aux différentes places: a partir de 13, il devient
possible d’envisager une solution, qu’elle prenne la forme d’un déplacement,
d’une permutation ou, en dernier recours, d’'un assouplissement ciblé de
contrainte.

Particulierement utile pour comprendre pourquoi un cours est en échec, le mode

diagnostic permet aussi d’agir directement sur les grilles d’emploi du temps grace

aux commandes suivantes.

Permutation et déplacement S Permuter deux cours

La combinaison [Alt + clic] sur une case vide de la grille d’emploi du temps permet
d’identifier tous les cours qui peuvent venir s’y placer.

[Alt + clic] peut également s’utiliser sur un cours placé. Dans ce cas, EDT signale les

cours qui peuvent permuter avec lui:

e encadrés de blanc si la permutation peut se faire dans les respect de toutes les
contraintes,

e encadrés de bleu clair si une contrainte n’est pas respectée.

Cliquez sur I'un de ces cours pour que s’ouvre la fenétre de permutation.

Placer et aménager OPlacer et aménager
A partir du mode diagnostic, la commande Placer et aménager vous permet de
placer un cours sur une place non libre en confiant a EDT le soin de replacer les
cours génants dans le respect des contraintes.
1. Mettez le cours en diagnostic et déplacez le gabarit du cours sur la place
souhaitée.
2. Lancez Placement > Placer et aménager le cours en diagnostic.

» Le résoluteur pas a pas Sutiliser le résoluteur pas a pas
Le résoluteur pas a pas concerne uniquement les cours simples ou non répartis. Il
propose des solutions qui respectent toutes les indisponibilités des cours et des
ressources mais n'observent pas forcément les contraintes liées aux matiéres, aux
maxima horaires ou aux récréations. Cest pourquoi il est recommandé de l'utiliser
lorsque les autres outils n’ont rien donné.

1. Sélectionnez un cours en échec et lancez Résoluteur > Lancer le résoluteur pas a
pas ... > ... en remplacant 1 cours au maximum.

2. Si le cours n’est pas placé a ce tour-la, recommencez en sélectionnant 2 puis
3 cours.

3. Une fois le cours placé, recommencez avec chacun de vos cours en échec, en
prenant soin de respecter les niveaux de recherche.
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7 - Finaliser les emplois du temps

Si ce n’est déja fait...

e affectez les salles aux cours a partir de la fiche cours. Si vous avez affecté des
groupes de salles aux cours, vous devez répartir les salles de chaque groupe
dans les cours a partir de I'onglet Emploi du temps > Salles > 5. Enregistrez
votre base sous un nouveau nom avant cette opération.

e précisez les cours complexes pour permettre I'impression détaillée des emplois
du temps et le retour vers STSWEB et PRONOTE.

e affectez les éléves a leur classe et a leurs groupes. Si les options des éléves sont
renseignées et que les matieres de ces options ont été utilisées lors de la
précision des cours complexes, vous pouvez affecter automatiquement les
éleves a leurs groupes a partir de I'onglet Emploi du temps > Groupes > Q . Pour
cela, sélectionnez les groupes a remplir et lancez la commande Editer > Affecter
automatiquement les éléves aux groupes sélectionnés.

Remarque : les groupes d’accompagnement personnalisés se remplissent depuis
'onglet Gestion par semaine et absences.

8 - Optimiser les emplois du temps

Cette phase consiste a améliorer 'occupation des professeurs ou des classes. Si
vous souhaitez également répartir de maniere plus uniforme le nombre d’éleves
ou de classes en permanence, faites-le avant I'optimisation des emplois du temps
(Optimiser > Optimiser les permanences).

» Optimiser les emplois du temps des professeurs ou des classes
1. Lancez l'optimisation pour les professeurs ou les classes via le menu Optimiser.
2. Classez les criteres selon vos priorités.
3. Lancez l'optimisation.
4. Interrompez 'optimisation quand vous le souhaitez.

Critére 1 : | 1i2 journées libres M |

Pour chaque critére, un graphique permet d’en
suivre ['évolution au cours de loptimisation.

Loptimisation se fait par passes successives : chacune explore des combinaisons
plus complexes et dure plus longtemps que la précédente. Les principales
améliorations sont réalisées dans les 3 premiéres passes. Comptez 10 a 15 passes
pour une optimisation plus poussée.

9 - Créer les cours de permanence

Longlet Emploi du temps > Cours > *; - liste créneau par créneau tous les éléves qui
n‘ont pas cours. Sélectionnez les parametres a prendre en compte (pauses
déjeuner, régime, heure d’autorisation de sortie, etc.), puis cliquez sur un créneau
pour créer le cours de permanence correspondant.

D Utiliser des groupes de salles

SPrécision des cours complexes

DMettre les éléves dans les
groupes

2 Optimiser les emplois du temps

2 Créer des cours de
permanence annuels
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DIFFUSION DES EMPLOIS DU TEMPS

1- Imprimer ou envoyer par e-mail les emplois du temps

A partir de I'onglet Emploi du temps %, cliquez sur ce bouton & pour ouvrir la
fenétre d’impression.

» Les différents types de sorties.

Type de sortie : @ mprimante E-mail FDF HThIL iCal

A partir de |a fenétre d’impression, choisissez le type de sortie souhaitée :

e Imprimante pour une impression papier classique,

e E-mail pour envoyer par mail 'emploi du temps a tous les destinataires ayant
une adresse électronique,

e PDF pour générer un fichier PDF,

e HTML pour éditer des pages HTML,

e iCal pour exporter au format iCal 'emploi du temps de la semaine (uniquement
a partir de 'onglet Gestion par semaine et absences).

» Les options d’impression

Vous indiquez directement depuis la liste des cours ce que vous souhaitez éditer
sur les cours en groupe.

Vous personnalisez ensuite la mise en page dans la fenétre d’impression.

2 - Publication des emplois du temps en HTML

Vous pouvez publier les emplois du temps des professeurs, des classes, des salles
et des conseils de classe sur votre site intranet ou Internet. La commande
Internet > Publication HTML > Création des pages HTML permet de définir vos
parametres de contenu, de disposition et de présentation puis de générer les
emplois du temps au format HTML.

3 - Publication sur Internet avec PRONOTE.net

Sivous utilisez PRONOTE.net, vous pouvez publier dans les Espaces les emplois du
temps et toutes les modifications du quotidien comme les cours non assurés, les
remplacements et les dates des conseils de classe en plus de toutes les données
gérées par PRONOTE (relevés de notes, bulletins, absences, etc.).

Pour cela, la base PRONOTE doit contenir les informations EDT: la meilleure
maniéere de faire est de construire la base de données PRONOTE a partir des
informations EDT puis de connecter les clients EDT et PRONOTE a cette base de
données pour continuer a travailler.

2 Imprimer les emplois du temps

2 Envoyer par e-mail les
emplois du temps

S Paramétrer 'impression des
cours en groupe

2 Publier les emplois du temps en
HTML

2 Fonctionnement EDT-PRONOTE
sur une seule base
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MODIFICATIONS EN COURS D’ANNEE

1- Modification de ’emploi du temps annuel

Par défaut, si vous effectuez des modifications sur I'emploi du temps annuel en
cours d’année, les modifications sont prises en compte sur I’emploi du temps a la
semaine a partir de la semaine en cours. Pour que les changements soient effectifs
avant ou apreés cette semaine, rendez-vous dans Parameétres > PARAMETRES DE
L’ETABLISSEMENT > Gestion par semaine et sélectionnez la semaine concernée.

&0 Paramétres de la base

Etablissement
sion | Récré

Paramétres de la gestion par semaine @

En cas de modification e Memploi cu temps annuel

Macifier Femploi du temps 4 la semaine & compter de la |Fa

Réinitizliser lemplol tu temps & la semaine |

semaine § (16/02/2015 - 20/02/2015)
semaine 9 (23102/2015 - 27/02/2015)
semaine 10 (02/03/2015 - 06/03/2015)
semaine 11 (09/03/2015 - 13/03/2015)
semaine 12 (16/03/2015 - 20/03/2015)

semaine 13 (23/03/2015 - 27103/2015)
semaine 14 (30/03/2015 - 03/04/2015)
ine 15 (06/04/2015 - 10/04/2015)

ine 18 (27/04/2015 - 01/05/2015)
semaine 19 (04052015 - 08/05/2015)
semaine 20 (11/05/2015 - 15/05/2015)
semaine 21 (18/05/2015 - 22105/2015)
semaine 22 (25/05/2015 - 29/05/2015)
semaine 23 (01/06/2015 - 05/06/2015)
semaine 24 (08/06/2015 - 12/06/2015)
semaine 25 (15/06/2015 - 19/06/2015)
semaine 26 (22/06/2015 - 26/06/2015)
semaine 27 (29/06/2015 - 03/07/2015) Y

| Fermer |

2 - Modifications ponctuelles

Les onglets Emploi du temps de la semaine ia et Planning par semaine &5
permettent d’effectuer des aménagements ponctuels de I'emploi du temps sans
pour autant bouleverser I'emploi du temps annuel. Ils sont disponibles dans
I'onglet Gestion par semaine et absences.

Dans I'onglet Conseils de classe, vous élaborez le planning des conseils de classe en
annulant si nécessaire certains cours.

Dans l'onglet Rencontres parents/professeurs, vous élaborez le planning de
rencontres parents / professeurs en tenant compte des desiderata de chacun.

SModifier I’'emploi du temps
par semaine

SPlanifier les conseils de classe
[vs]

20rganiser les rencontres
parents / professeurs [VS]



Démarrer

Version Monoposte

La version Monoposte permet a un seul utilisateur de travailler sur Ia
base de données.

Pour les utilisateurs de la version Réseau, la version Monoposte (version
d’évaluation) permet de travailler sur une copie de la base de données
EDT ou PRONOTE sans déranger les autres utilisateurs.
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L NN

Vidéo : Installer I’'application >

Installer I'application

A'SAVOIR : pour installer I’application, vous devez la télécharger depuis le site Internet d’Index Education.

1- Compatibilité et configuration matérielle

Environnements compatibles : Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Vista # Linux et Mac

—— *  Lapplication peut étre installée sur
Matériel : des postes Linux ou Mac correctement mis
e Disque dur:200 Mo d’espace libre ajour via les logiciels Wine ou CrossOver.

e Ecran:permettant un affichage en 1600 x 1280

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. La configuration minimale de votre machine (Microprocesseur,
Ram, disque dur, carte graphique, etc.) est celle préconisée par Microsoft pour faire tourner le systeme d'exploitation
installé sur votre machine. EDT est plus agréable a utiliser avec des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est
toutefois possible d’utiliser EDT avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseurs.

L'espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du
volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées.

2 - Télécharger et installer I’'application

» Cas n°1:vous téléchargez I'application depuis le poste sur lequel elle doit étre installée

Depuis la page EDT > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

Apres avoir cliqué sur le bouton EDT monoposte

2015, cliquez sur le bouton Exécuter. Téléchargement sous un autre
¥ navigateur qu’lnternet Explorer
l Les étapes peuvent varier selon votre
: navigateur. Sivous utilisez par exemple
Voulez-vous exécuter ou enregistrer Irstall,[D‘lmompus(e,FRZﬁOOXX)(.g}_g (3?11 Mg)__é__gg_l_‘l:_ir__t_i‘e tele3.index-education.com 7 Mozilla FH’EfOX, vous devez au prea[ab[e

enregistrer le fichier sur votre ordinateur.

Exécuter JI Enregistrer |~ || Annuler

Programme d'installation EDT Monoposte

Choisissez la version que vous souhaitez installer : Bebdsb serab st

® |a Version enregistrée ou la Version de consultation
(2 Utiliser la version de consultation) si vous avez
acquis la licence correspondante ;

® |a Version d’évaluation pour essayer EDT

Paur consulter la baze de données enregistrée avec la version de EDT pour
(8 semaines maximum ) . Wersion de consultation laquelle vous avez saisi le code d'eniegistrement incluant |a icence de

iconsultation

Vous étes client

Installation réservée aux établissements ayant acquis une licence de EDT ou
DTVS.

i Wersion enregistrée

Wous n'dtes pas client

Pour essayer, pendant § semaines. toutes les fonctionnalités de EDTYS en

o A 7 idehors de limpression et de la remontée des données vers STSWER et SIECLE
Wersion d'évaluation
.Programme d'installation EDT Monoposte -ﬂ

Contrat de licence
) \ InstallShield
Lisez attentivement le contrat de licence suivant.
|

-

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR ||
FINAL

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre wous, personne
physigque ou morale, = ['utilisateur final », et INDEX EDUCATION 5.4,
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le sidge est situé 10
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France -
créateur, développeur et éditeur du Logiciel,

=
S I B S S R S i SR

@ J'accepte les termes du contrat de licence Irnprimer

(©) Je p'accepte pas les tlermes du contrat de licence

InstalShield 3 Le programme d’installation se lance alors. Apres
<Pécadet  Suivant> 3 Annuer e— avoiraccepté les termes du contrat delicence, cliquez
sur le bouton Suivant...



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-32-15-installer-l-application.php
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InstallShield Wizard terminé

Langues
¥ Les langues disponibles sont le
francais et 'anglais. Veillez a charger les
B Lrwer E57 langues souhaitées lors de la procédure
ancerEDT Moncpasts d’installation. Vous pourrez ensuite choisir
la langue dans Assistance > Langues.

Linstallation est terminge.

Wous pouvez maintenant lancer EDT Monopaste & partir
du menu Démaner » Programmes » EDT Monoposte

(Eméd e . 4 - Iusqu'aubouton Terminer.

» Cas n° 2 :vous téléchargez I'application depuis un poste A puis I'installez sur un poste B
Dans ce cas, vous enregistrez le fichier exécutable sur une clé USB et vous installez I'application sur I'autre poste a partir
du fichier enregistré sur la clé.

Depuis le poste A, sur le site www.index-education.com

Aprés avoir cliqué sur le bouton EDT monoposte
2015, cliquez sur le bouton Enregistrer.

|

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_ EDTmonoposte_FR2600XXX.exe (32,1 Mo) a partir de tele3.index-education.com ?
i Exécuter Enreglst'e' l Annuler :

2 Unefois I'enregistrement terminé, allez dans le
dossier Téléchargements de votre ordinateur afin
de visualiser le fichier sauvegardé. Déplacez
ensuite le fichier (du type .exe) sur une clé USB.

Depuis le poste B, aprés avoir branché votre clé USB

@Ov\_ » Ordinateur + KINGSTON () » = [ #1 ][ Rechercher dans  KINGSTON (F:) o]

M T Taill A H H

i B Nom yee e 1 Double-cliquez sur le fichier *.exe
Install_EDTmonoposte FRIGOMOGCexe  Application 32084 Ko ¢ enregistré sur |a Clé USB.

Bibliothéques

4 (W Ordinateur
Disque local (1)
Lecteur BD-RE (D) C610_CT711
| b KINGSTON (F2)

2 Suivezlaprocédure décrite surla
page précédente.

B Réseau
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3 - Emplacement des fichiers d’installation et de configuration

Lors d'une opération de maintenance, il est possible que le service d’assistance d’Index Education ait besoin de consulter
certains fichiers de configuration. En dehors de ce cadre, nous vous conseillons de ne pas les modifier.

» Eléments créés lors de I'installation
Par défaut dans C:\Program Files\Index Education\EDT 2015\Monoposte

Dossiers ou fichiers

Description

Originaux Dossier contenant les lettres types qui existent par défaut. Elles sont disponibles
dans chaque nouvelle base.

Schema Dossier contenant des fichiers qui permettent d’assurer la conformité des fichiers
*xml utilisés lors des imports/exports de données.

base exemple.edt Fichier exemple permettant de vous familiariser avec le logiciel.

EDT Monoposte FR.dIl Images et traductions de la langue.

EDT Monoposte.distrib Fichier quiindique le pays de distribution de I’'application.

EDT Monoposte.exe Fichier exécutable vous permettant de lancer I'application.
Il peut vous servir a créer un raccourci. Faites un clic droit, puis choisissez |a
commande Créer un raccourci.

EDT Monoposte.lng Fichier quiindique la liste des langues potentielles dans lesquelles I'utilisateur peut
choisir d’exécuter I’application.

british.adm Dictionnaire anglais.

French.adm Dictionnaire francais.

Linstallation d’EDT 2015 ne

® nécessite pas la désinstallation

des anciennes versions.

» Eléments créés par I'application lors de l'utilisation
Dans C:\Program Files\Index Education\EDT 2015\Monoposte

Dossiers ou fichiers

Description

Fichier *.edt

Lorsque vous créez une base pour la premiére fois, I’enregistrement du fichier *.edt
est proposé par défaut a laracine de ce dossier.

Un dossier portant le méme nom que la base est créé en méme temps. Il inclut un
dossier UTILISATEURS qui contient toutes lesinformations liées aux parameétres des
utilisateurs. Il existe un fichier *.util par utilisateur.

Fichier *.bak

Copiede la base faite avant le dernier enregistrement. Cette copie est générée lors de
I’écrasement d’un fichier (Enregistrer / Enregistrer sous) et permet de récupérer la
base « avant enregistrement » en cas d’enregistrement accidentel.

Fichier *.sauv

Lorsque la sauvegarde automatique est activée dans le menu Paramétres >
OPTIONS > Sauvegarde et archivage (® Sauvegarde et archivage automatique), un
fichier de sauvegarde est automatiquement généré. |l porte le méme nom que la base,
mais son extension est en *.sauv.

ArchivesMonoposte

Dossier de destination par défaut lorsque I’archivage automatique est activé dans le
menu Paramétres > OPTIONS > Sauvegarde et archivage ( Sauvegarde et archivage
automatique).

Le fichier généré par I’archivage automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.arch.zip.

NomDelLaBase_html

Dossier ol sont enregistrés par défaut les emplois du temps au format HTML. Outre
les pages HTML, EDT crée également un fichier *.png par emploi du temps.
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Dans C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\MONOPOSTE\VERSION 26-0 (2015)\FR

Dossiers ou fichiers Description

Courrier Dossier contenant les lettres types modifiées ou nouvellement créées. Elles sont
disponibles dans chaque nouvelle base.

Courriers envoyés Dossier contenant les courriers envoyés.

ical Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiersiCal.

JournalEvenements Copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage...).

pdf Dossier de destination oli sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.

PHOTO Dossier contenant les photos présentes dans votre base. Il peut lui-méme contenir

deux sous-dossiers : un dossier ELEVES et un dossier ENSEIGNANTS.

CodeEnregistre.ini

Fichier contenant en clair le code d’enregistrement fourni par Index Education.

config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.

EDT Monoposte.xcfg Fichier contenant des parameétres applicatifs (numéro de version, derniéres bases
ouvertes).

EDT.Aut Fichier contenant les informations liées a la licence du produit (option VS...) utilisée
par I’application.

EDT.profils Fichier contenant les informations utilisateurs.
Il vous permet de récupérer les utilisateurs, les plannings, les profils d'utilisation et
les affectations déja définies (© Récupérer des utilisateurs).

SpellFR.cfg Fichier contenant des informations liées au correcteur d’orthographe.
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Vidéo : Enregistrer sa licence

Enregistrer la licence

L NN

L NN

Vidéo : Enregistrer sa licence

(déja client) e (nouveau client)

A SAVOIR : avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Si vous faites I’acquisition de droits supplémentaires (VS, consultation) ou changez de poste,
vous devez a nouveau enregistrer votre licence. EDT autorise deux installations maximum (sur deux postes) : vous devez

enregistrer votre licence sur chaque poste.

Cas n°1:vous étes déja client

Les fichiers de licence présents sur votre poste sont détectés. A partir de ces fichiers, EDT récupére automatiquement

votre numéro de client.

1 Cliquezsurle bouton Enregistrement
automatique de votre licence ou utilisez la
commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer
automatiquement votre licence.

2 Confirmez que I’enregistrement concerne
bien I’établissement détecté.
e S’il s’agit du bon établissement, cliquez
sur Oui.
® Sivous cliquez sur Non, j’ai changé
d’établissement, vous étes considéré
comme un nouveau client (voir ci-apres).

Cas n® 2:vous étes un nouveau client

 ——

Depuis la page d’accueil du logiciel

Enregistrement de votre licence

Compte tenu de leur longueur, les codes ne sont pas
transmis par téléphone.

Enregistrement
automaticue
de votre licence

Enregistrez votre licence d'utiisation en guelgues
secondes.

E07 Enregistrement automatique de votre licence
Merci de confirmer gue la licence concerne 'établizsement
COLLEGE INDEX EDUCATION
13013 MARSEILLE
FRANCE

Mon, j'ai changé d'établissement || [sTT)

Munissez-vous de I'une de vos factures : vous y trouverez toutes les informations nécessaires.

Enregistrement de votre licence
Compte tenu de leur longueur, les codes ne sont pas

transmis par téléphone.

Enregistrement
sutomstique

Enregistrez votre licence d'utilization en
fquelgues secondes

de vatre licence

calculg
CI¢ dlidertification du poste

Rétérence client

[ ]

1-

Sil’enregistrement automatique
= n’apasfonctionné, onvouspropose

Watre e-mail

E0' Demande d'enregistrement automatique

Remplissez les champs ci-dessous afin gue voire code denregistrement puisse re
|dentification (tous les champs sont obligataires)

(en haut & gauche de vos factures)

Un numéro de facture récent (en haut & drofte de vos factures)

Pour des raizans de séeurité, ce numéro de facture ne sera pas communiqué par
Inde:x Education, seul votre service de gestion est habilté & vous e fournir,

Depuis la page d’accueil du logiciel

1 Cliquezsurle bouton Enregistrement
automatique de votre licence ou utilisez la
commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer
automatiquement votre licence.

2 Munissez-vous de l'une
devos factures. Saisissez
votre référence Client...

... puis un numéro de

<~ 3
facture récent...

alors d’envoyer votre demande par e-

... et votre adresse e-mail.

mail ou par fax. Une fois que vous avez
recu votre code d’enregistrement, lancez
la commande Fichier > Utilitaires >
Saisir votre code d’enregistrement et
saisissez (fax) ou copiez-collez (e-mail) le
code regu.

En cas de changemert de matériel

Civilite : Tom

_ Veuilez indiguer |a lettre du poste & remplacer

[lInseription 4 l'sspacs client (pour bénéficier de services personnalisés)

[]

Prénom

[ -]

Il \ 5 Cliquez sur Valider :

E-mail ‘

‘ ’enregistrement est

alors automatique, vous
Annuler \ ‘alider I

n’‘avezriend’autre a faire.

S



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-33-15-enregistrer-sa-licence-nouveau-client.php
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Utiliser la version de consultation

A SAVOIR: la version de consultation permet de consulter une base de données depuis un nombre illimité de postes. Si
vous acquérez la version de consultation apreés celle d’EDT, vous devez mettre a jour votre licence (2 Mise a jour de la
licence) avant de pouvoir l'utiliser.

1- Créer une copie consultable de la base

La base consultée doit se trouver dans un répertoire accessible a tous les postes. Pour des raisons de sécurité, nous vous
conseillons de mettre en consultation une copie de la base, pas votre fichier de travail.

Depuis la base ouverte

Fichier
Ouryrie une base L+
Roanrir une base .. .
Hécupéter une base campactée ., ST en r e == 1 Choisissez un dossier
Mowelle base ..

GII=[ 1 Dovirde porone + Comitaion el fe—— accessible a tous les
" postes de consultation.

Enreglitrer

Erreqistrer sous

Créerune copie de |s base

Créer une copie consultable de 1a bas

Aachrver et cornpacter une base .

BazeEDT_DateDuwlour.edt -
2 Enregistrezlabase sous
e un autre nom, par
exemple avec la date du
jour.

2 - Installer la version de consultation

Pour télécharger et installer la version de consultation, procédez de la méme maniére que pour installer EDT Monoposte
(= Télécharger et installer I'application). Installez la Version de consultation, une seule fois, dans un répertoire accessible
atousles postes.

= = 7 —
Prograrmme d'installation EDT Monoposte @ Programme d'installation EDT Monoposte 3]

Choix de la version & installer: Choisissez l'emplacement cible \
Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers.
Wous Btes client \

Installation réservée aux établissements apant acauis une licence de EDT ou
Wersion enregistiée

EDTVS. L'assistant dinstallation va installer ED T Monoposte dans le dossier suivant
g 2y ansulter la base de données enreqistiée avec la wersion de EDT pour
VETSIDI"I Cb Consl‘a[ﬂ‘l lle vous avez saisi le code d'enregistrement incluant la licence de
wﬁltamn

WYous n'Sles pas Slient

Wersion d'éfaluation

Four installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcournr et sélectionnez un autre dossier.

Four essayer, pendant & semaines, toutes les fonchionnalités de EDTVS en
dehors de limpression et de la remontée des données vers STSWEB et SIECLE

Dossier cible
UAEDT\Cansultalion
InstallShield 1‘
InstallShigld
[« Frécadent || Suivants | [ Annuer |
Parmiles versions d’EDT, choisissez 2 Choisissez un répertoire accessible a
la Version de consultation. tous les postes en consultation.

A la fin de I'installation, un raccourci est créé sur le Bureau. Vous pouvez copier ce raccourci sur chacun des postes de
consultation.
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3 - Limiter I’accés aux données

Menu Paramétres > Modes de consultation

Ex' Définition des modes de consultation x

. Consultation par défaut

. Toutes les données sont consultables sans mot de passe
1 Activezunoudeuxmodes

de consultation.

(® Consultation personnalisée

Activez les modes (vous pouvez les protéger par mot de passe) et précizez les données conzultathles

z PI'éCiSEZ Ie mot d e passe —_— < Mode 1 <| Protége par mot de pazse Mot de passe Confirmation
que doivent saisir les [+ Mode 2 I Protégé par mot de passe Mot de passe l:l Confirmation l:l

utilisateurs, puis
confirmez-le.

Générales

Consulter lez données perzsonnelles des professeurs et personnels

Conzulter les données personnelles des éléves et responsables

Imprimer le= données consultables "4
Consulter les données de Prérentrée
Consulter les données de Emploi du temps

Conzulter les services (par discipline et par classe)

Consulter les V.5, des professeurs

C Her les d de i par ine et ab Y
Mombre de semaines conzultables avant la semaine en cours o o
Mombre de semaines conzultables aprés la semaine en cours 1 il

“oir les motifs d'absence [ "

“oir les ahsences par professeur

Consulter les volumes horaires réslizés "
G iter les d ées de R itres Parents/Professeurs
C les d ées de C ils de classe

Consulter les données de Courriers

1 1} |r'

“alider

| Tester les modes de consultation Annuler

Personnalisez les données que peuvent consulter
les utilisateurs selon le mode de consultation.



#4324 Mises a jour

1- Mise a jour de I’application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque
nouvelle sous-version est accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et/ou ajouts apportés (menu
EDT > MISES A JOUR sur notre site Internet).

La mise a jour de I'application est automatique: EDT recherche les sous-versions disponibles et se met a jour lorsque
I'application est fermée.

Les parametres de la mise a jour sont accessibles dans le menu Assistance. |l est déconseillé de désactiver la mise a jour
automatique.

2 - Mise a jour de la licence

Pour mettre a jour la licence, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence, puis
suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (2 Enregistrer la licence).

Vous devez mettre a jour le code d’enregistrement quand :
e vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées aprés I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
e vous changez le poste sur lequel est installé EDT (notez alors la lettre du poste enregistrée dans le menu Assistance >
A propos ; vous la saisirez dans |a fenétre d’enregistrement) ;
e vous avez acquis une extension (VS, consultation, etc.);
e vousvous étes inscrit au service d’envoi des SMS.
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Créer une base

A SAVOIR : il existe trois possibilités pour créer votre base de données. Sélectionnez celle qui vous convient le mieux en

fonction de vos priorités.

S

Vidéo : Créer une base
depuis une ancienne base

Possibilité n° 1: créer une base a partir d’'une ancienne base

Vous pouvez construire votre base de données a partir d’'une ancienne base. Dans ce cas, vous choisissez les données que

vous souhaitez récupérer.

Cette méthode est appropriée sivous utilisiez déja EDT I'année derniére et si vos paramétrages fins sont toujours valables
(contraintes matieres, indisponibilités des professeurs, cours complexes personnalisés, etc.). Rien ne vous empéche de
mettre a jour vos données depuis STSWEB aprés la création de la base.

» Etape 1: ouvrir une version de I’ancienne base

o Ouwrir

e b

Depuis I'interface d’accueil d’EDT

, Créer X
:nffi;:;:::; @C‘Jv‘ || « Monoposte b Bases n-l ~ |1 ][ Rechercher dans : Basesnt P |
Favoris
3 rentree Vledt 1 Ouvrez la base de I'an
Eibliothéques w%r’\[l’eei\\;‘?.edl‘ dernier ‘ne ChOiSiSSeZ pas
i rentree_W3.edt L, .
M o st F—— forcément la copie la plus
'z rentree WS, edt Tndes-Education EDT | | e——— récente mais plutdt une
wResead rantzes et copie de la base qui contient
i rentree_W.edt .
5 enttes Vit unlqugment ce quevous
i rentree Medt souhaitez récupérer.
Marn dufichier: rentree V5.edt ~ |Bases EDT (*.edt) %
e . Cliquezsur Ouvrir.

» Etape 2: choisirles d

Nouveauté 2015JK:H

données PRONOTE
peuvent &tre utilisées
lors de la répartition
automatique des

éleves dans les classes

(2 Répartir les éleves
dans les classes).

onnées a conserver

Apreés I'ouverture de la base

£ Construire une base a partir de celle de I'année précédente x

Une nouvelle base va étre construite & partir de la base
rertree_%'5 ech (année scolaire 2014/20M5)

Mouvells année
Date de déout [1IfMMARRA

Paramétrer a récupration des données

Date de fin

1 Saisissez les dates de

s [

Les modifications dempiol du temps, les absences ds professeurs, les rencortres parerts / professeurs, latfsctation dans
les clagses, parties et aptions des élbves seront supprimées.
Précisez, pour Ies données ci-dessous, ce que vous souhattez qus EDT fasse

*Indisponibilités des ressources
Professeurs
® Conserver
Réinitialiser selon ka grille stancard
) Supprimer
Classes
® Consarver
_Réinitializer selon ka arille standard
Supprimer
Salles
& Canserver
' Supprimer
*Eléves
% Conserver les éltves dans leur classe
Conserver uniguement leur historigue
) Supprimer les gléves
[# lgnarer les éléves sortis de Mtablissement

Récupérer les informations nivesu scolarre,
¢ comportement et absentéisme depuis les données
PROMOTE

*Contraintes des ressources

[ Supprimsr celles des professeurs
[ Supprimer celles des classes
-Contraintes matiéres

® Conserver
_ Réinitialiser
*Cours
(® Conserver
|| Uniquement les cours simples
[¥I En les dépasttionnant
[/ erievant jes salles tes cours:
[_|En enlevant le mode de répartition
") En supprimant les indisponibiités
I Supprimer
*Conseils

(® Conserver
[ En les dépositionnant

 Supprimer

| annuer | [ valider

I’année en cours.

2 Vous pouvezconserver ou
réinitialiser les données.

Sivous dépositionnez les
cours, nous vous conseillons
d’enlever les salles pour
faciliter le placement.

le——

. 3 Validez.
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» Etape 3 : enregistrer la base sous un nouveau nom

Apreés le choix des données a conserver

1 Choisissez le dossier ol vous

?| .« EDT » Monoposte » Bases

Organiser = Mouveau dossier

. Mom
Favaris

Bibliothéques

‘& Ordinateur

“B Réseau

Twne Taille

enregistrez vos bases EDT.

Nom du fichier l‘lDLI\l’E"E_fEﬂtI"EE_Vl.Edt

Type: |Bases (*.edt)

= Cacherles dossiers

a——

2 Saisissez le nom de la base
créée.

3 Cliquez sur Enregistrer.

Remarque : si vous souhaitez modifier la grille horaire, utilisez la commande Fichier > Utilitaires > Convertir les paramétres
de la grille horaire (® Convertir les paramétres de la grille horaire).
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Vidéo : Créer une base
depuis STSWEB | P>

Possibilité n° 2 : créer une base depuis STSWEB

Cette méthode vous permet d’avoir dés le départ des données en conformité avec celles de STSWEB. En quelques
secondes, vous récupérez toutes les ressources nécessaires pour créer vos cours. Les éléves doivent étre importés depuis
SIECLE (2 Importer les éléves de SIECLE [VS]).

Sivous n’aviez pas de base EDT I'année derniére, C’est la meilleure méthode. Sivous aviez EDT, vous pouvez gagner encore
plus de temps en créant votre base a partir de la base de I'année précédente, puis en la mettant a jour depuis STSWEB
(2 Possibilité n°1: créer une base a partir d’une ancienne base).

» Etape 1: exporter les données de STSWEB

Depuis I'interface STSWEB (dans ARENA : Gestion des personnels > Gestion des structures et des services > Mise a jour)

Structure et Services

" Chaix de Iannée a traiter
Quittar

Choix de Fannée a traiter

" 1 Sélectionnez I’'année a traiter.

ABRA-AARA W

Structure et Services

Aciiall fids Giida Olioh e neuf Wf;;”;:‘:;‘i Oultiar

Campagne

2 Affichezle menu Exports.

Shructure

Rassources

Services libres

Sarvices ot ARE

Indernnités

HEA

3 Cliquez sur Emploi du temps.

| Emploi du temps : Export vers 'emploi du temps
Basauls
Imports, A : Structure 1 Export de |3 totalité de la structure
Exports
Services | Export des services

Structure

Services
Ouverture de sts_emp_0691644M_2014.anl ﬂ
Changement d'année

Vous avez choisi douvrir

[Z] sts_emp_0691644M_2014.xml
qui est un fichier de type ¢ XML Document
& partir de : http://scoweb.agriates. ac-hyon.fr

Qs doit Faire Firefox ave ce fichier > ) L.
© Duwrir avec | Internet Explorer (défaut) ~| Enreglstrez le fichier *.xml dans
@ Envegistrer ke fichier e— un dossier que vous retrouverez
T Toujours effectuer cette action paur ce type de fichier facilement.
pnnuler

» Etape 2 : récupérer les données dans EDT

Depuis I’interface d’accueil d’EDT

Construire
b 1 Vousimportez en général toutes ces données,
STSweb éventuellement avec les services que vous

transformerez en cours. Conservez les
enseignants présents dans les services
uniquement s’ils enseignent chaque année les
mémes matieres aux mémes classes.

Choix des données & importer x
Cochez les données issues de STSWEB que vous souhaitez importer dans EDT.

[IMEF

[#|Enseignants

[ Classes

[ Groupes

[iservices

< Conzerver les enseignants présents dans STSWER

v | s 2 CquLIeZ sur Valider.
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0 Chaisirun fichier de dannées STSWEE 4 importer:
oy -
@U'l B = Documents » Mes fichiers STS ~ |3 || Rechercherdans : tesfichiers... P |
Favaris

: s 3 Sélectionnezle fichier *.xmlque vous
|istsemp L), Qoeoaion. sl avez généré a I'étape précédente.

Bibliothéques
£ Ordinsteur

W Réseau

Hlor du fichier: sts_emp_B918 44k_20 L ~ | Fichiers xmf (aeml) -

= . & Cliquezsur Ourir.

» Etape 3 : paramétrer la grille horaire et enregistrer la base

Apreés I'ouverture du fichier *.xml

£ Paramétrage de la grille horaire
Choisissez le prermier jour de la semeine

Choisissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun mar. | mer jeu ven.  sam. L

itre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettex

1 Prenezle temps de paramétrer la
grille horaire (® Paramétrer la

S B e grille horaire), notamment le
&— . . .
ey nombre de séquences qui doit
Nombrs e séauences couvrir lajournée entiere, pause
Dute g s, déjeuner comprise.
Durée totale d'uns journée : 10h00

La durée dune séquence sert au caloul des services des professeurs
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulant
enfre SO0 et 130001

Découpage dune séqusnce

wen2 Cend Cen O Auoun
Durée de chague pas horeire ;.  0ha0

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
cuart dheure.

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettart la créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 130, 2h00, 2630

@ [ annuer | Valider t

I — T - T— .. . N .
“’“"“““’“ % 2 Choisissez le dossier ol vous enregistrez
(. || « EDT » Monoposte » Bases » - j6—m <

S 2 Z vos bases EDT cette année.

Favoris

Bibliothéques

& Ordinateur

M Réseau

rentree_vl.edt —3 Saisissez le nom de la base créée.

edt)

S .
£ Rapport de construction x

Alissue de la construction & parti de STSWEB, EDT & récupéré les données
T suivantes :

. 19 classes
A Cliquez sur Enregistrer. 37 proresseurs
59 matiéres

13 MEF

Les dornées complémentaires
- BHE

- Civités

- Indemrités des professeurs

EDT affiche un rapport avec le détail - T e onératin
) . . s | Modlalités e cours
des données importées dans la base.

| Fermer |
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Vidéo : Créer une base A&
a partir d’une base vide i3

Possibilité n° 3 : créer une nouvelle base vide

Vous pouvez créer une nouvelle base vide dans laquelle vous saisissez ou importez depuis un fichier texte (Word, Excel)
toutes les données (2 Importer un fichier texte par copier-coller).

Cette méthode est rarement utilisée car il est beaucoup plus efficace de récupérer directement les données depuis une
base EDT ou depuis STSWEB.

Depuis I'interface d’accueil d’EDT

Créerune
nouvelle
basevide

+

£ Paramétrage de la grille horaire x
Chuoisizsez le premier jour de | semaine

Choisiszez vos jours ouvrés (en blanc)

Iun. mar. mer. jeu wen sam. dim.

wotre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlever ou remettez
dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base

1 Prenezle tempsde paramétrer la
grille horaire (2 Paramétrer la grille
horaire), notamment le nombre de
séquences quidoit couvrirlajournée
entiere, pause déjeuner comprise.

Découpage d'une journee

Momire de séguences : 10 séquences -

Durée tatale d'une journge ;. 10h00

La durée d'une séquence sert au calcul des services des professeurs.
10 =équences de B0 minutes correspondent & une journée =e deroulant
ertre Sh00 et 18h00

Découpage d'une sequence
@en2 (Jend (enf Aucun
Durée de chague pas horaire ;. Oh30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
quart d'heure

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la création de cours
de 30 minutes, h, 1h30, 2h00, 2h30

@ | opuspet-|  Validler

E07 Créer une hase 2 Choisissez le dossier ot
. I—l | <« EDT » Monoposte » Bases » - |4-,‘ je—— vous enregistrez Vos
S S — “ bases de données EDT.

Fararis
Bibliothéques
% Ordinateur

B Réseau

Saisissez lenom de la

er: I f - _ 7
rentree_vl.edt base créée.

Bases (*.edt) X

< Cacher les dossiers Annuler S 4 ClqueZ sur Enreglstrer.
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Ouvrir une base

A SAVOIR : pour ouvrir la base sur laquelle vous avez travaillé ces derniers jours, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une
base.

1- Ouvrir une base existante

Depuis I'interface d’accueil d’EDT

Quvrir
une base
existante

T Ouurir o S
- 1 Choisissez le dossier oli vous avez
@@v| . €« EDT » Monoposte » Bases -|$’| . . . L
—_—— —_— = enregistré votre fichier.
Organiser Neouveau dossier = 1o} L{)
Favoris i : , . .
| = rentree_Yledt Index-Education E... 1430 Ko 2 Selectionnezvotre fichier..
Bibliothéques
‘& Ordinateur
W Réseau

Marn dufichier: rentree_V1ledt Bases EDT (*.edt) s

3 - puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Annuler

2 - Ouvrir une base récemment ouverte

Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base.

3 - Ouvrir une base compactée

Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

4 - Ouvrir la base exemple

La base exemple vous permet de vous familiariser avec EDT. Pour I'ouvrir, depuis la page d’accueil du logiciel, utilisez la
commande Fichier > Ouvrir la base exemple.

5 - Ouvrir une sauvegarde/archive de la base

Pour ouvrir une sauvegarde/archive de la base, utilisez la commande Fichier > Liste des sauvegardes et archives.
Sélectionnez le fichier, puis cliquez sur Ouvrir.



Enregistrer les données
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A SAVOIR: il est indispensable d’enregistrer la base de données régulierement et de faire des copies avec des noms
différents aprés les étapes importantes. Les fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de doubler les

précautions.

1- Enregistrer son travail au fur et a mesure

Lenregistrement des données est manuel. Nous vous conseillons d’enregistrer régulierement les saisies et les
modifications en activant la commande Fichier > Enregistrer ou en utilisant le raccourci [Ctrl + E].

£ EDT Monoposte ¥5 - 5Ms - [Ma_base.edt modifié]
Fichier Editer Extraite Verrous Placement Résoluteur Optimiser Mes préférences Paramétres Intermet

E-QAH& @80

crl M E

£91 EDT Monoposte ¥5 - sMs - [Ma_base.edt]

Fichier Editer Extraire Werous Placement Résoluteur Optirniser Mes préférences

E-Qf&aews i

2 - Enregistrer la base sous un autre nom

2 Une fois les modifications
enregistrées, elle disparait.

Ou que vous soyez dans EDT Monoposte

S 1 Désquedes modifications sont faites,

la mention modifié suit le nom de la
base ouverte dans la barre de titre.

Enregistrement accidentel

A chaque enregistrement, EDT fait
une copie de la base. Pour retrouver vos
données telles qu’elles étaient avant
l'enregistrement, ouvrezla base quiporte
’extension *.bak enregistrée a coté de la
base.

L

Il est préférable d’enregistrer la base de données sous un nouveau nom aprés chaque étape importante de I’élaboration de
I’emploi du temps ; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment.

Fichier

Ouwrir une base Ctrl+0
Rouvrir une base »
Récupérer une base compactée ..,

MNouvelle base .., L3

Enregistrer Ctrl+E

Enregistrer sous

Créer une copie de la base

Archiver et compacter une base .,

Ep Enregistrer la base saus
——
OU '| L« EDT » Monoposte b Bases » - |é,‘
Fawvoris
remtree 1
Bibliothéques o rentree Wledt
& Ordinateur
W Réseau
Nom ¢ rentree_V2.edt b
Bases (".edt) bt
= Cacher les dossiers Annuler
T ——

Ou que vous soyez dans EDT Monoposte

1 Choisissez le dossier ot1 vous
enregistrerez vos bases EDT
cette année.

le——

2 Saisissez le nouveau nom de

e
la base.

- 3 Cliquez sur Enregistrer.
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» Quand enregistrer la base de données sous un nouveau nom?

Exemple de nom Etape a laquelle il faut enregistrer la base sous un nouveau nom

rentree_annee_V1 Apresavoir construit sabase depuis STSWEB ou en récupérant lesdonnéesd’une
ancienne base.

rentree_annee_V2 Aprés la saisie des contraintes des professeurs.

rentree_annee_V3 Aprés la création des cours.

rentree_annee_V4 Aprés la saisie des contraintes pédagogiques.

rentree_annee_V5 Aprés avoir vérifié la cohérence des contraintes avec I'analyseur des contraintes.

rentree_annee_V6 Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours.

rentree_annee_V7 Aprés le placement des premiers cours complexes.

rentree_annee_V8 Aprés le placement de tous les cours.

rentree_annee_V9 Aprés la répartition des salles dans les cours.

rentree_annee_V10 Aprés I'optimisation des emplois du temps.

3 - Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, mise a jour de la base consultable, etc.), il est préférable d’utiliser la
commande Fichier > Créer une copie de la base. Ainsi, vous pouvez continuer a travailler sur la base sans la renommer.

4 - Archiver et compacter une base

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base avec tous les documents annexes
(lettres types, photos, courriers envoyés, etc.). Larchive est un fichier *.zip et se nomme par défaut NomDeLaBase.zip.

5 - Sauvegarde et archivage automatique

La sauvegarde automatique permet de faire une copie de la base a intervalles réguliers. Le fichier généré par la sauvegarde
automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.sauv.

Menu Paramétres > OPTIONS > Sauvegarde et archivage

1 Llasauvegarde automatique est
activée par défaut. Il est déconseillé Options de sauvegarde et d'archivage

de la désactiver. e Plactiver i ssveter e Siloratie

Une sauvegarde de la base sera faite toutes les D
—_— -

2 Choisissez la fréquence des
Fichier de destination

enregistrements.

C:Program Files (x86) Ei i 0T P _base.sauv

3 Larchivageestactivé pardéfaut :EDT ~— ~ (Actehtarchitale e lebass

fait une copie de la base chaque jour. [ & chague ouverture de la base
Il est déconseillé de le désactiver. 7] Chague jour & fa premiére auverturs
|¥|Faire une archive de la base une fois par jour & (uniguement £ EDT est auvert)
Cochez les données que vous ——» | Achiverles: [Jphotos [ Courriers envoyés
4 souhaitez archiver en méme temps Répertoie de destristion. [ parogtaut | | Parcourr |
q ue |a ba se C:'\Program Files (x#6)Index Education'EDT'M ivesM it

Mombre d'archives conservées E

5 Indiquez I’heure de I’'enregistrement | vair les sauvegardes et les archives |
et le nombre d’archives conservées ;
les pllus :fnuennles archlles seront Accas direct aux archives
remplacees paries nouvefes. ¥ Lancez la commande Fichier >

Liste des sauvegardes et archives
pour ouvrir les bases conservées.




Démarrer

Version Réseau

La version Réseau permet par défaut la connexion simultanée de
4 utilisateurs a la base de données.

Les utilisateurs de la version Monoposte [VS] peuvent utiliser le
Client EDT pour se connecter ala base PRONOTE s’ils ont acquis un droit

de connexion.
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Présentation de la version Réseau

A SAVOIR : pour utiliser EDT en réseau, vous devez installer deux applications : le Serveur EDT, I’application qui gére les
données, et le Client EDT, I’'application avec laquelle tous les utilisateurs travaillent. Si vous souhaitez empécher la
connexion directe entre les clients et la machine qui abrite le serveur, installez aussi le Relais EDT, qui servira
d’intermédiaire.

1- Le Serveur E

Le Serveur est I'application qui gére les données. C’est sur le Serveur que vous créez la base de données et mettez cette
base en service, C’est-a-dire que vous la rendez accessible aux autres utilisateurs.

» Configuration conseillée du poste

Le Serveur EDT s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée (différente de
la partition systeme) dans un dossier non partagé. La machine quiI'abrite doit étre directement accessible par le Client ou
par le Relais, si vous l'utilisez.

e Systémes d’exploitation conseillés : Windows Server 2012 (32 ou 64 bits) ou Windows Server 2008 (32 ou 64 bits)

e Ecran permettant un affichage en 1280 x 1024

» Pilotage du Serveur Linux et Mac

Le Serveur est un service Windows, il se lance automatiquement au démarrage B [L[es applidcatwﬂs Oﬂtétélcom(;jues pour étre
s . : o , : : . . installées sur des postes équipés d’un systeme

de I'ordinateur. Pour 'plloter le ?ervgur, vous utilisez | appllca1':|,on Administration s & U s, Cermtomnt, Toufias (s

Serveur : un raccourci I vers ’Administration Serveur est créé sur le Bureau lors applications peuvent étre installées sur des

de Iinstallation du Serveur. postes Linux ou Mac correctement mis a jour via

les logiciels Wine ou Crossover.

2- LeClient @

Le Client est I'application qui permet de modifier ou consulter une base de données mise en service sur un Serveur EDT ]
ou sur un Serveur PRONOTE ] (2 Se connecter & une base PRONOTE depuis un Client EDT).

» Configuration conseillée du poste
e Systémes d’exploitation compatibles : Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Vista
e Ecran permettant un affichage en 1600 x 1280

Remarque: EDT est plus agréable a utiliser avec des résolutions écran importantes. Il est toutefois possible d’utiliser EDT
avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors réduites ou munies d’ascenseurs.

» Schémas d’installation
2 schémas d'installation sont possibles.

Possibilité n° 1: installation sur le disque local

On installe le Client sur le disque local de chaque utilisateur. Dans ce cas, une installation « silencieuse » permet d’éviter
une intervention sur chaque poste.

Possibilité n° 2 : installation sur un disque partagé
Oninstalle le Client sur un disque partagé et commun a tous les utilisateurs.

Sur le poste oli vous installez le Client :
1. Installez le Client sur le disque partagé.
2. Connectez-vous une premiére fois au Serveur.

Sur tous les postes utilisateurs :
1. Installez unraccourci @ vers le Client sur le disque partagé.

2. Rendez tous les sous-répertoires et fichiers du répertoire C:\ProgramData\lndexEducation\ accessibles a tous les
utilisateurs en controle total.
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Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs sur leur machine.
Certains administrateurs ne souhaitent pas laisser les utilisateurs installer des applications sur leur disque.

Sivous travaillez sur une base commune EDT-PRONOTE (2 Se
connecter a une base PRONOTE depuis un Client EDT), vous
devez alors vous connecter au Serveur PRONOTE [].

Réseau de I’établissement l
BASE SERVEUR EDT . CLIENTEDT
-
s3s8sss

=== ) DISQUE PARTAGE

B

CLIENTEDT CLIENTS EDT

A I'extérieur: le Client EDT peut aussi s’installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez 3 accéder a la base de
données via Internet. Dans ce cas, l'utilisation du Relais EDT est fortement conseillée (voir ci-apres).

3- Le Relais EDT [

Le Relais permet au Client d’accéder au Serveur sans que le Client accede directement a la machine abritant le Serveur. Son
utilisation n’est donc conseillée qu’en cas d’environnement hostile ou si vous permettez aux utilisateurs d’installer le
Client a leur domicile et d’accéder a la base de données via Internet.

» Configuration conseillée du poste

L'utilisation du Relais EDT n’a de sens que s’il est installé sur une autre machine que celle abritant le Serveur.
e Systemes d’exploitation compatibles : Windows 8, Windows 7, Windows Vista
e Ecran permettant un affichage en 1280 x 1024

» Pilotage du Relais
Le Relais est un service Windows ; il se lance automatiquement au démarrage de 'ordinateur. Pour piloter le Relais, vous
utilisez I'application Administration Relais: un raccourci [ vers I’Administration Relais est créé sur le Bureau lors de

Pinstallation du Relais.

Connexion au Serveur: pour se connecter au Serveur, celui-ci doit étre en service (® Connexion Serveur - Clients via le
Relais). Pour se déconnecter du Serveur, utilisez |la commande Fichier > Se déconnecter.

Mise enservice : pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte, il faut mettre en service le Relais. Depuis
’Administration Relais, cliquez sur le bouton Mettre en service. La mention Relais en service s’affiche : les utilisateurs
peuvent se connecter a la base via le Relais depuis le Client.

Arrét du Relais : cliquez sur le bouton Arréter la mise en service.
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» Schéma d’installation

Sivous travaillezsurune base commune EDT-PRONOTE (® Se connecteraune base PRONOTE
depuis un Client EDT), vous devez alors vous connecter au Relais PRONOTE [

Réseau de I’établissement Réseau externe

Acces au réseau
depuis l'extérieur

BASE SERVEUREDT RELAIS EDT

CLIENTS EDT

CLIENTS EDT

Sivous utilisez un modem/routeur/pare-feu entre I'établissement et I'extérieur,
n’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin que les applications puissent
communiquer. Le cas échéant, faites aussi les redirections nécessaires.
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Vidéo : Installer I’'application >

Installer les applications

A SAVOIR : pour installer les applications, vous devez les télécharger une a une depuis le site Internet d’Index Education.

1- Télécharger et installer les applications
Vous téléchargez une a une les applications d’EDT version Réseau : le Serveur, le Client et éventuellement le Relais.
» Cas n°1:vous téléchargez I'application depuis le poste sur lequel elle doit étre installée

Depuis la page EDT > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

1 Aprésavoir cliqué sur le bouton EDT serveur 2015 ou EDT client
2015 ou EDT relais 2015, cliquez sur le bouton Exécuter.

|

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install EDTserveur FR2600XXX.exe (23,1 Mo) 2 partir de tele3.index-education.com ?

x

Téléchargement sous un autre
Exécuter ‘]| Enregistrer | v | Annuler | ¥ navigateur qu’lnternet Explorer
E B Les étapes peuvent varier selon votre
navigateur. Sivous utilisez par exemple
Mozilla Firefox, vous devez au préalable
enregistrer le fichier sur votre ordinateur.

:ngramme d'installation Serveur EDT ..

Contrat de licence

Lizez attentivement le contrat de licence suivant.

= 'Programme d'installation Serveur EDT
CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR | Choisissez I'emplacement cible
FINAL Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « 'utilisateur final =, et INDEX EDUCATION 2.4,
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le siége est situé 10
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France -
créateur, développeur et éditeur du Logiciel,

L'asgistant dinstallation va installer Serveur EDT dans le dossier suivant.

Four installer dans ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliquez sur Parcourir et sélectionnez un autre dossier.

-

o B G i e e N U

@) J'accepte les termes du contrat de licence Imprimer

() Je n'accepte pas les termes du conbrat de licence

InstallShield
< Précéd; Swaf* > Annuler Dossier cible
€2\ Alndex E ducation EDT\Réseau
InstallShield
2 Le programme d’installation se lance alors. <Préséde Suivant > 3 Anner
Aprés avoir accepté les termes du contrat
de licence, cliquez sur le bouton Suivant. T

3 Choisissez I’'emplacement des fichiers EDT sur
Programme d'installation Serveur EDT . votre ordinateur. Dans la majorité des cas, vous
laisserez la cible par défaut. Cliquez ensuite sur
le bouton Suivant...

Install5hield Wizard termingé

L'installation est terminée.

¢ Langues

¥ Les langues disponibles sont le
francais et 'anglais. Veillez a charger les
Youg pouvez maintenant lancer Administration Serveur EDT langues souhaitées lors de la procédure
& partit du menu Démarer > Progiammes » EDT Réseau > d’installation. Vous pourrez ensuite choisir
Administation;ServeurEDb la langue dans Assistance > Langues.

E 4 jusqu’au bouton Terminer.

- = A‘””UI‘%



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-32-15-installer-l-application.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-32-15-installer-l-application.php
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» Cas n° 2 :vous téléchargez I’'application depuis un poste A, puis I’'installez sur un poste B

Dans ce cas, vous enregistrez le fichier exécutable sur une clé USB et vous installez I'application sur I'autre poste a partir
du fichier enregistré sur la clé.

Depuis le poste A, sur la page EDT > TELECHARGEMENTS > Derniére mise a jour (www.index-education.com)

Aprés avoir cliqué sur le bouton EDT serveur 2015 ou EDT client
2015 ou EDT relais 2015, cliquez sur le bouton Enregistrer.

!

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_EDTserveur FR2600XXX.exe (23,1 Mo) a partir de tele3.index-education.com 7

Exécuter EanQEStI'EI' [ Annuler

2 Une fois I'enregistrement terminé, allez dans le dossier
Téléchargements de votre ordinateur afin de visualiser
le fichier sauvegardé. Déplacez ensuite le fichier (du
type *.exe) sur une clé USB.

Depuis le poste B, aprés avoir branché votre clé USB

= )
@Q-|_ » Ordinateur » KINGSTON(F) » v|&,H Rechercher dans : KINGSTON (F:) =)
” Bl N i Taill . -
Favors it L e 1 Double-cliquez sur le fichier *.exe
e 3 Install_EDTserveur FRZEONGO exe Application 23177 Ko enregistré sur |a Clé USB
& Ordinateur
Dlae Bel (G 2 Suivezlaprocédure décrite surla
Lecteur BD-RE (D) C610_CT11 L
b KINGSTON(F) page précédente.
W Réseau
T —

2 - Emplacement des fichiers

Lors d'une opération de maintenance, il est possible que le service d’assistance d’Index Education ait besoin de consulter
certains fichiers de configuration. En dehors de ce cadre, nous vous conseillons de ne pas les modifier.

» Eléments créés lors de I'installation
Par défaut dans C:\Program Files\Index Education\EDT 2015\Réseau

Dossiers ou fichiers Description

Originaux Dossier contenant les lettres types qui existent par défaut. Elles seront
disponibles dans chaque nouvelle base.

Schema Dossier contenant des fichiers qui permettent d’assurer la conformité des
fichiers *.xml utilisés lors des imports/exports de données.

base exemple.edt Fichier exemple permettant de vous familiariser avec le logiciel.

Administration Relais EDT.exe

Administration Serveur EDT.exe Fichiersexécutablesvous permettantdelancerlesdifférentesapplications.lls

Client EDT.exe peuventvous servir a créer un raccourci pour chaque application. Faites un clic

droit, puis choisissez la commande Créer un raccoureci.

Relais EDT.exe
Serveur EDT.exe




Dossiers ou fichiers Description

Administration Relais EDT FR.dll
Administration Serveur EDT FR.dll Images et traductions de chaque langue pour chaque application.
Client EDT FR.dll

Administration Relais EDT.distrib
Administration Serveur EDT.distrib
Client EDT.distrib Fichier quiindique le pays de distribution de I'application.
Relais EDT.distrib

Serveur EDT.distrib
Administration Relais EDT.Ing

Administration Serveur EDT.lng

Client EDT.Ing Fichierquiindiquelaliste deslangues potentielles danslesquelles l'utilisateur
Relais EDT.Ing peut choisir d’exécuter I’'application.

Serveur EDT.Ilng

Client EDT.liste Liste des fichiers a copier en local lors de I'installation sur un client distant.
british.adm Dictionnaire anglais.

French.adm Dictionnaire francais.

Dans C:\Program Files\Index Education\EDT 2015\Réseau

Dossiers ou fichiers Description

Fichier *.edt Lorsque vous créez une base pour la premiére fois, I’enregistrement du fichier *.edt
est proposé par défaut a laracine de ce dossier.

Un dossier portant le méme nom que la base est créé en méme temps. Il inclut le
dossier UTILISATEURS qui contient toutes lesinformations liées aux parametres des
utilisateurs. Ony trouve un fichier *.util par utilisateur.

Fichier *.bak Copiedelabase faiteavant d’enregistrer labase en « I’écrasant », par exemple lors de
la fermeture de la base avant la mise en service d’'une autre.

Archives Dossier de destination par défaut de I'archivage automatique (® Sauvegarde et
archivage automatique).

Le fichier généré par I’archivage automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.arch.zip.

Sauvegardes Dossier de destination par défaut de la sauvegarde automatique (© Sauvegarde et
archivage automatique).

Le fichier généré parlasauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais
son extension est en *.sauv.zip.

NomDelLaBase_html Dossier ol sont enregistrés par défaut les emplois du temps au format HTML. Outre
les pages HTML, EDT crée également un fichier *.png par emploi du temps.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\CLIENT\VERSION 26-0 (2015)\FR

Dossiers ou fichiers Description
ical Dossier de destination oli sont stockés par défaut les fichiers iCal.
Installations Client EDT.xcfg : fichier contenant des parameétres applicatifs.

SpellFR.cfg : fichier contenant des informations liées au correcteur d’orthographe.

pdf Dossier de destination oll sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.
config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.
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Dans C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\RELAIS\VERSION 26-0 (2015)\FR

Dossiers ou fichiers Description

Serveurs Relais EDT.xcfg : fichier contenant des parametres applicatifs.

config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.

Dans C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\SERVEUR\VERSION 26-0 (2015)\FR

Dossier ou fichiers Description

Courriers envoyés Dossier contenant les courriers envoyés.

pdf Dossier de destination ol sont stockés par défaut les fichiers *.pdf.

PHOTO Dossier contenant les photos présentes dans votre base. Il peut lui-méme contenir
deux sous-dossiers : un dossier ELEVES et un dossier ENSEIGNANTS.

Serveurs Courrier : dossier contenant les lettres types modifiées ou nouvellement créées. Elles

sont disponibles dans chaque nouvelle base.
JournalEvenements : copie du journal Windows (échec de sauvegarde, plantage...).

CodeEnregistre.ini : fichier contenant en clair le code d’enregistrement fourni par
Index Education.

EDT.Aut :fichier contenant lesinformations liées ala licence du produit (option VS...)
utilisée par I’'application.

EDT.profils : fichier contenant les informations utilisateurs. Il vous permet de
récupérer les utilisateurs, les profils d’utilisation et les affectations déja définies
(2 Récupérer des utilisateurs).

Serveur EDT.xcfg : fichier contenant des parameétres applicatifs.

config.xcfg Fichier contenant des parametres applicatifs.
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Z1dn=10) Conseils en matiere de sécurité

ASAVOIR : le cryptage des données et la non-circulation des mots de passe sur la trame garantissent un niveau de sécurité
suffisant. Néanmoins, en cas d’environnement particulierement hostile ou si vous permettez 'utilisation du Client en
dehors de I’établissement (accés a la base de données via Internet), quelques régles élémentaires et des outils
complémentaires, mis a disposition par EDT et destinés a protéger I’accés au serveur, vous permettent de vous prémunir

des agissements malveillants. Dans la majorité des cas, ces outils ne sont pas nécessaires.

1- Régles élémentaires

Pour sécuriser au mieux l’utilisation d’EDT en réseau, vous devez respecter ces régles :
e Labasede données doit étre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ol est installé le serveur de
données.
e Linstallation du serveur sur une partition différente de la partition systeme est un plus en matiére de sécurité. Cette
précaution permet d’installer la base de données sur la méme partition en toute sécurité.

Si le Client est utilisé en dehors de I’établissement, vous devez pour assurer la sécurité de votre réseau :
e avoir un routeur équipé d’un pare-feu configuré avec une protection élevée;
e mettre a jour votre systeme d’exploitation régulierement;
e équiper vos machines d’un anti-virus régulierement mis a jour.

Verrouillage de I’Administration Serveur ] : I'application Administration Serveur est verrouillée automatiquement par
défaut apres trois minutes d’inactivité. Ladministrateur doit a nouveau s’identifier pour la déverrouiller. Si vous
souhaitez allonger ce délai d’inactivité, faites un clic droit sur le cadenas 4" situé en haut a droite, puis sélectionnez la
durée souhaitée.

Longueur et syntaxe des mots de passe : faites en sorte que les mots de passe choisis par les utilisateurs ne puissent pas
&tre utilisés par d’autres en définissant une longueur et une syntaxe (minuscules/majuscules, lettres/chiffres, etc.)
minimale dans Paramétres > OPTIONS > Sécurité.

2 - Parametres de sécurité du Serveur

Toute modification des parametres de sécurité nécessite qu’aucune base ne soit mise en service.

» Interdire / autoriser les adresses IP se connectant au Serveur

Possibilité n° 1: interdire toutes les adresses sauf celles que vous spécifiez

Cette gestion permet de limiter 'acces au Serveur a quelques postes. Elle est préconisée dans le cas ol vous estimez étre
particulierement exposé aux actes de malveillance. En utilisant le Relais et en restreignant les adresses IP autorisées a
celle de la machine abritant le Relais, vous mettez en ceuvre un niveau de sécurité tres élevé.

Depuis ’Administration Serveur E, onglet Paramétres de sécurité > Gestion des adresses

lnterdire toutes les adresses _— # Interdire toutes les adresses Contréler toutes les adresses

est sélectionné : seules les Toutes les adresses sont interdites sauf les adresses suivantes gui sont privilégiées ou
adresses signalées en contrilées par le niveau défini :
dESSO’EJ S, (prIVI Iegl ees O.U ; g:ir:iiessoﬁ:\;"oeugr::; & aucun cortrile g:ir:zzidsgoor?rrﬁol:::par e nitveau defini
contrdlées) sont autorisées De I De I
a seconnecter au Serveur. < Houvelle adresse > < Houvelle adresse >

192.168.1.175 192.168.1.178 192.168.1.131 192.168.1.136

192.168.1.180 192.168.1.180

Les adresses privilégiées, listées en bleu, sont celles que vous considérez Les adresses contrdlées sont autorisées a se
comme sires. Une fois définie comme privilégiée, une adresse acquiert connecter au Serveur, sous réserve d’un
tous les droits. Plus aucun contrdle n’est effectué sur ses connexions. certain nombre de contréles qui dépendent

du Niveau de contréle défini (voir ci-apres).
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Possibilité n° 2 : autoriser toutes les adresses (sous réserve des contrdles) sauf celles que vous interdisez

Dans ce mode de gestion, toutes les adresses sont controlées sauf les adresses privilégiées et interdites. Cette gestion
permet de neutraliser une partie du réseau (cas d’un réseau pédagogique trés étendu par exemple).

Depuis ’Administration Serveur E, onglet Parameétres de sécurité > Gestion des adresses

Controler toutes les adresses =——> | ( Interdire toutes les adresses (= Contriler toutes les adresses
est se’|ecti0n neé: |eS contr6|es Toutes les adresses sont soumizes au niveau de séourité défini sauf les adresses
, . suivantes gui zort privilégiées ou interdites ;
dépendent du Niveau de o
~ sLe . . N Adresses priviegiees Adresses interdites
controle dEfIl'Il (VOlr C"apres)- Elles ne sont soumizes & aucun cortrile Elles ne peuvent jamais $e connecter
< Houvelle adresse > < Houvelle adresse >
192.168.1.175 192.168.1.178 192.168.1.100 192.168.1.120
Les adresses privilégiées, listées en bleu, sont celles que vous considérez Les adresses interdites,
comme s(res. Une fois définie comme privilégiée, une adresse acquiert listées en rouge, n’ont pas
tous les droits. Plus aucun contréle n’est effectué sur ses connexions. accés au Serveur.

» Définir le niveau de controle des adresses IP

Toutes les adresses autorisées qui essaient de se connecter au Serveur sont soumises a différents contrdles qui
permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme potentiellement « dangereuses » : envoi de
données non conformes, saisie d’identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée, etc.

Depuis ’Administration Serveur E, onglet Paramétres de sécurité > Gestion des adresses

Miveau de contrile des adresses IP non priviégigées

Désactivé  Faible  Moyen  Eleye IW€aumoyen

= - Pratection des identifiants et motz de passe des wilizateurs (1 minute de blocage aprés 3 essaiz)
, \ L? , - Journalization de ks saturation du servewr et de la liste des dernisres connexions toutes les 30 minutes
I - Limitation du nombre de tentatives de connexion UDP par seconde (100)

Sivous autorisezlaconnexion des Clients depuis I’extérieur
de I’établissement, nous vous conseillons de ne pas
désactiver le contrdle. Le niveau Moyen est généralement
suffisant pour un réseau simple.

» Limiter les adresses IP autorisées pour le Relais

Le filtrage des applications consiste a déterminer a partir de quelles adresses IP le Relais est autorisé a se connecter. Si
vous nactivez pas le filtrage, toutes les adresses (privilégiées et contrdlées) peuvent se connecter en tant que Relais.

Depuis ’Administration Serveur E, onglet Paramétres de sécurité > Gestion des adresses

Sivous activez le filtrage, le Relais

ne peut se connecter au Serveur [IFiltrage des applications

qu’é partir des adresses que vous Connecter |e relsis EDT unigquement :

avez définies. \ “ n
< Houvelle adresse =
192.168.175.22 192.168.175.22

Pour plus de sécurité, vous pouvez
interdire a ces adresses de se

i : 5| [iterd d le ciert
connecter aussi en tant que Client. Ullrkerdire ces adresses pour | clie
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» Voir les connexions et débloquer une adresse suspendue

L'onglet Paramétres de sécurité > Voir les connexions permet de visualiser les derniéres connexions, et le cas échéant, les
adresses suspendues. Cette liste des connexions peut aussi vous permettre, en cas de probléme, de vérifier si une
tentative d’intrusion est en cours.

Depuis ’Administration Serveur u, onglet Paramétres de sécurité > Voir les connexions

Derniéres connexions (30 derniéres minutes)

G Depuis un Client @ Adreszes IP connectées
¥ Consultez les connexions - i
et débloquez les adresses IP Heure : ; Hlg -
suspendues depuis Serveur > ;
Parameétres de sécurité.

| Débhloguer les IP suspenduss |

Pour débloquer les adresses
suspendues et permettre
aux utilisateurs de se
connecter sans attendre.

3 - Utilisation du Relais

Pourempécherlaconnexiondirecte entreles Clients et lamachine quiabrite le Serveur, vous pouvezinstaller le Relais EDT.
Ce module complémentaire sert d’intermédiaire entre le Client EDT et le Serveur EDT. Son utilisation est conseillée si vous
permettez l'utilisation du Client en dehors de I'établissement et que le Serveur n’est pas sur une machine isolée du réseau.

Remarque : les outils destinés a protéger le Serveur sont également disponibles pour le Relais dans ['onglet Paramétres de
sécurité de ’Administration Relais [C]. Vous pouvez ainsi limiter les adresses IP autorisées a se connecter au Relais.
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#1431k Paramétrer la connexion entre les applications

A SAVOIR : pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles, renseignez les noms de domaine et
ports utilisés.

1- Connexion directe Serveur E - Clients @

Dans la fenétre de lancement du Client @

o7 Client EDT x

Assistance

@ client EDT

Connectez-vous au serveur de votre choix :

Aucun serveur n'a e défini.
‘euilez paramétrer les coordonnées dun ServeUr pour vous connecter

Ajouter les coordonnéss d'un NOUYEaL Serveur

uSer\reur en service ot e s .
AProg ~ 7 Ajouter un serveur x
[P P Saisigsez le nom de domaine (U fadresse P) et le port TCP du serveur auguel vous
woulez vous connecter
Parwnbiins de pubdestion Mom dls domaine (ou adresse ) -
s e e L s Gt [192168.475.21 |
Port Mom du servelr :
o o [aggs0. | [Base 2015 - 2016] |
N
“ons étes sur le réseau dun établissement, vous pouvez rechercher un serveur
- [ annuer | [ vaicer |
e e e Reportez les coordonnées Sile Serveur est en service
du Serveur (visibles dans sur le méme réseau, vous
les Paramétres de pouvez le chercher via le
publication du Serveur). protocole UDP.

» Bouton d’accés au Serveur

Eor: Client EDT

Assistance

@ Client EDT

Connectez-vous au serveur de votre choix :

: Pour supprimer ou modifier le
Unefoisles parametres = X bouton, créer un raccourci sur le
renseignés, un bouton | B / bureau, positionnez le curseur
apparait: il permet la

surle bouton et choisissez |a
connexion au Serveur. Bage 2015- 2016 commande souhaitée.

Remarque : sivous avez mis deux bases en service (2 Ajouter un Serveur pour mettre deux bases en service) et souhaitez que
les utilisateurs puissent se connecter a la base de leur choix, recommencez 'opération pour ajouter un second bouton.
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2 - Connexion Serveur [[] - Clients @ via le Relais [F}

» Etape 1: connecter le Relais au Serveur
Pré-requis: le Serveur doit &tre en service.

Dans I'onglet Choix du Serveur de ’Administration du Relais

Reportez les coordonnées du Serveur
(visibles dans les Paramétres de
publication du Serveur).

EServeur en service e et
AProg .

Lieres sides { Usiseatir 91 Conmligien maee
it 8 o e o o i o)

[U] Relais déconnecteé

@ WEateey
s Pt e e,
Sanagarses ot L T T ey —— B Choix du serveur "
wchnwy Choix du serveur

4 Paramitres do

] s Accés direct au serveur
Utilisateurs Adresse IP ou nom de domaing Port TCP
connectés
192.168.175.21 | [esss0 | [ secommecter |
g Parametres de
publication _
.-! Aarverstand F_aramt_a‘tres de
datance sEcurite

wr | I

Sile Serveur est en service sur
lemémeréseau,vous pouvezle
chercher via le protocole UDP.

» Etape 2: connecter le Client au Relais

Dans la fenétre de lancement du Client @

&7 Client EDT x

Assistance

@ Client EDT

Connectez-vous au serveur de votre choix :

Aucun serveur n'a €€ défini.
‘euilez paramétrer les coordonnées dun Serveur pour vous connecter

Ajouter les coordonnéss d'un NOUYEAL Serveur

Wit -]
et restnes o
Relais en service e e
@ base exsmple et &7 Ajouter un serveur
Saisissez ls nom de domaine (0u Fadresse IP) et I port TCP du serveur sugusl vous
! Chow 0y serveur - wOUIBZ vous connecter
T N P AR A B S Mo de domaine (ou adresse P) :
L covecis [192.160.478.22 |
SR [48600 | [Base 2015 - 2016 |
po=T
‘::;: »F{;_ - Vilis Btes sur le réseau dun Stablissement, vous pouver recharcher un servaur
, oot - apruer | | f_ﬁhder |
‘r’ l:t:;:!rlldiﬂn 4 | |
Reportez les coordonnées SileRelaisestenservicesur
’%Dr du Relais (visiblesdans les le méme réseau, vous
Paramétresde publication pouvez le chercher viale

du Relais). protocole UDP.
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Vidéo : Enregistrer sa licence [aa& Vidéo : Enregistrer sa licence &
(déjaclient) | P> (nouveau client) | P»

e 72 Enregistrer la licence

A SAVOIR : avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Vous enregistrez a nouveau votre licence quand vous changez le poste sur lequel le serveur est
installé, renouvelez votre licence ou acquérez de nouvelles fonctionnalités (VS, consultation,abonnement aux SMS, etc.).

Cas n°1:vous étes déja client

Les fichiers de licence présents sur votre poste sont détectés. A partir de ces fichiers, EDT récupére automatiquement
votre numéro de client.

Depuis la page d’accueil de ’Administration Serveur E

Licences utilisées : Modification  0/2 - Consultations * ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enzeignant - 0 en mode consultation)

1 Cliquezsurle bouton

Enregistrer votre licence | <«— R .
[ = J Enregistrer votre licence.

© information - EDT

Enregistrement effectué avee succis. 2 Une fenétre de confirmation

Vous venez d'enregistrer la version réseau de EDT ¥S contenant ra ppe”e Ia version et IES
le module d*envoi de SMS. OptiO[‘IS vaUiSeS.

Fermer L’enregistrement est terminé.

Cas n® 2 :vous étes un nouveau client

Depuis la page d’accueil de ’Administration Serveur E

Cliquez sur le bouton
Lif:ences mllisét?s : M.ndmc'aﬂnn' 072 - Consultations © limitées Enregistrer votre licence I<_ Enregistrer votre liceﬂce.
Clients connectés : 0 (clont 0 en moce enseignant - 0 en mode consutation)

|®] Demande d'enregistrement automatique

Rempliszez les champs ci-tessous afin gue votre code d'enregistrement puisse ére
calculé.

& didertification du poste :

2 Munissez-vous de I'une
{dertification (tous les champs sont obligatoires) d f t S .. . .
Référence client  (en haut & gauche de vos factures) evosractures. EIIISISSGZ - DEPUIS un CIIent @
le—— votre référence Client... ¥ Connecté en SPR, lancez la
Un numéro de facturs récent (en hadt & droite de vos factures) commande Fichier > Utilitaires >
b . . i i
] ' ' je— 3 ... puis un numeéro de Enreglftrer automatiquement
Pour des raizons de sécurité, c& numéra de facture Ne 28ra pas comMUNiqUe par L, votre []cence.
Index Education, seul votre service de gestion est habiité & vous le fournir, fa cturerécent...

“otre e-mail

| [« 4 ...et votre adresse e-mail.

En cas de changemert e matériel
[T Meuillez indiguer |2 lettre du poste & remplacer : l:l

[l Inscription & lespace client (pour bénéficier de services personnialisés)
Civilté Hom Préniom

[m -] | Il |

5 Cliquez sur Valider :
I’enregistrement est

|
‘ml—w“der alors automatique, vous
—' n’avezriend’autre a faire.

E-mail |

Remarque: si ’enregistrement automatique n’a pas fonctionné, on vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail
ou par fax. Une fois que vous avez recu votre code d’enregistrement, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Saisir votre
code d’enregistrement et saisissez (fax) ou copiez-collez (e-mail) le code recu.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-33-15-enregistrer-sa-licence-nouveau-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-33-15-enregistrer-sa-licence-nouveau-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-247-15-enregistrer-sa-licence-deja-client.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-247-15-enregistrer-sa-licence-deja-client.php
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=1zl =] Utiliser la version de consultation

A SAVOIR : la version de consultation est un module complémentaire qui permet de consulter la base de données depuis un
nombre illimité de postes. Les utilisateurs habilités consultent les données en fonction des droits qui leur sont accordés.
Si vous acquérez la version de consultation apreés celle d’EDT, vous devez enregistrer a nouveau votre licence avant de
pouvoir lutiliser.

Aprés avoir mis a jour votre code d’enregistrement, depuis ’Administration Serveur E

Serveur en service

C:\Program Files {x86)\Index Education\EDT\RéseaulMa_base.edt La mention Consultations :

illimitées apparait dans le

Licences utilisées : Modification : 1720 - Consultations : ilimtées ¢——— L . X R e
récapitulatif des licences utilisées.

Clients connectés : 1 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation)

» Quels utilisateurs peuvent consulter la base de données ?
Les utilisateurs pouvant consulter la base de données sont :
e les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type CONSULT (> Créer des groupes
d’utilisateurs) : ils accedent automatiquement a la base en consultation aprés s’étre connectés avec leurs identifiant

et mot de passe;
e le SPR ou les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type MODIF (2 Créer des groupes
d’utilisateurs) qui n’ont pas besoin de modifier les données et préferent économiser une licence en modification.

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > &*

i Groupes d'utilisateurs @ Consultation - COMNSULT - Uilisateurs
Pour que les professeurs puissent
& uniquement consulter la base de

données, il suffit de réduire leurs droits

dans les pfOf“S d’autorisation (® Les +Administration ADMIN AD DOUCET Alain

A

fiant d

O ) Créer un utilisateur

profils d’autorisation). SPR-SUpervisedr GP FMLAT Guliizume
+Modification MODIF
+Vie scolaire MODIF
. . BETALIER
7 Sélectionnezun i
groupe de type ——— 2 - etcréezdans cegroupe les
CONSULT... ATLOOUCET utilisateurs qui pourront
GAPIALAT consulter la base de données.

» Limiter I'accés aux données en fonction des utilisateurs
Vous choisissez les données consultables pour chaque groupe d’utilisateurs de type CONSULT.

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > §*

Groupes d'utilisateurs (@)  ConsuMation - CONSULT - Autorisations

Créer un groupe 0!
-+ Administration ADMIN

¥ : Eleves / Consulter les informations personnelles
SPR-Superviseur Salles Conzulter les statistiques
+Modification MODIF z
Communication
+¥Vie scolaire MODIF
Personnels
4 | H SR R Cours et services
1 Sélectionnezun SL-LINA T 2 Sélectionnez une catégorie
roupede type —— i i is dé
g B d’informations, puis décochez les
CONSULT. ’;ii;icf" Consaits da classe données auxquelles les utilisateurs
FIALAT

Prérertrée de ce groupe n’auront pas acces.



#4122 Mises a jour

1- Mise a jour de I’application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque sous-
version est accompagnée d’'un rapport détaillé des modifications, corrections et/ou ajouts apportés (menu EDT > MISES A
JOUR sur notre site Internet).

Il est indispensable que Serveur, Relais et Clients soient dans la méme version.

» Mise a jour du Serveur et du Relais

Par défaut, la mise a jour est automatique:
e une mise a jour a lieu tous les jours a 00:00 ; vous pouvez modifier cette heure dans I'onglet Mise a jour automatique
de ’Administration Serveur ] ;
e une mise a jour a lieu a chaque démarrage du service.

Il est déconseillé de désactiver ces mises a jour.

» Mise a jour du Client

Lorsque le Serveur auquel se connecte le Client est dans une version supérieure, EDT propose de mettre a jour le Client. Les
parametres de la mise a jour sont accessibles dans le menu Assistance.

Il est déconseillé de désactiver la mise a jour automatique.

2 - Mise a jour de la licence

Pour mettre a jour la licence, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence et
suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (2 Enregistrer la licence).

Vous devez mettre a jour la licence quand :
e vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées apres I'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
e vous changez le poste sur lequel est installé le Serveur (notez alors |a lettre du poste qui s’affiche dans Assistance > A
propos ; vous la saisirez dans la fenétre d’enregistrement) ;
e vous avez acquis une extension (VS, consultation, utilisateurs en modification, etc.);
e vousvous étes inscrit au service d’envoi de SMS.
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L NN

Vidéo : Créer une base
a partir d’'une base vide | P»

=1di= 5 Créer et alimenter une base

A SAVOIR : vous devez tout d’abord créer une base vide a partir de ’Administration Serveur E Ensuite, a partir du
Client @ connecté a la base, vous alimentez la base : a partir de STSWEB, avec les données de I’année précédente ou avec
les données d’un fichier texte.

1- Créer une base vide depuis le Serveur [}

Depuis ’Administration Serveur E

1 Pourpouvoir créer une nouvelle base,
le Serveur ne doit pas étre en service.

|

Serveur arrété e ' i
2 Cliquez surle bouton Créer

> 5| —— .
=9 @| une nouvelle base vide.

Licences utilisées : Modification : 072 - Consultations : ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignart - 0 en mode consultation)

|H| paramétrage de la grille horaire

St e it S

Chulsissez vos jours ouvrés (en klanc)

Iun mar. mer. Jeu VEn FAIM. im.

\otre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettez

dun clic. Les jours en gris ne serort pas pris en compte dans la base 3 Prenez le tem ps de
Décaupage dune aumée paramétrer la grille horaire
Mombre de séquences | (9 Paramétrer la gri“e
Durée dune séquence Minutes S horaire), notamment le

Durée taotale d'une journés : 10h00

nombre de séquences qui

La durée d'une séguence sert au calcul des services des professeurs. H H H 4
10 séquences de 60 minutes correspondent & une journée se déroulant d oit couvrir Ia ] ournee
enre ShOD &1 13000, entiére, pause déjeuner
Désoupage duns séquence comprise.
wien2 end enB Aucun

Durée de chague pas horaire 0h30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure. .

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours
de 30 minutes, h, 1h30, 2h00, 2h30

@) | Anruier \l Valider

L3 Créer une base

@t)v‘ .« EDT » Réseau » Bases v|$,H Rechercher dans ! Bases Pl

. 4 Choisissez le dossier ol vous
enregistrez votre base EDT.

Bibliothéques
& Ordinateur

W Réseay

Saisissez le nom de la base

Je—5 7
Ccreee.

< @ CliquezsurEnregistrer.

= Cacher les dossiers

Une fois la base créée, cliquez

I_M ~ sur le bouton Mettre en service

C:\Program Files (x86)Undex EducatiomEDTIRéseaulBasesiNouvelle_base.edt 29k pour rendre la base accessible
depuis le Client.

Licences utilisées : Modification : 0720 - Consultstions : ilimitees
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation)


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-158-10-creer-une-base-vide-reseau.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-158-10-creer-une-base-vide-reseau.php
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Vidéo : Créer une base Vidéo : Créer une base
depuis STSWEB | P depuis une ancienne base | P

2 - Alimenter la base depuis un Client @

Pour alimenter la base, vous récupérez des données provenant de STSWEB, d’une ancienne base ou de fichiers texte. Vous
pouvez combiner ces différents imports.

» Avec les données de I'année derniéere
Vous pouvez initialiser votre base de données a partir d’'une ancienne base. Dans ce cas, vous choisissez les données que
vous souhaitez récupérer.

Cette méthode est appropriée sivous utilisiezdéja EDT 'année derniere et si vos paramétrages fins sont toujours valables
(contraintes matieres, indisponibilités des professeurs, cours complexes personnalisés, etc.). Rien ne vous empéche de
mettre a jour vos données depuis STSWEB aprés la création de la base.
Depuis le Client @ connecté a la base vide::

1. Lancez la commande Fichier > Depuis EDT > Initialiser la base a partir d’'une base de [’année précédente.

2. Indiquez le dossier oll est enregistrée votre ancienne base, puis sélectionnez le fichier *.edt. Cliquez sur Ouvrir.

3. Vous devez passer en mode Usage exclusif. Cliquez sur Oui.

4. Saisissez les dates de I’'année en cours, puis choisissez les données a conserver avant de valider.
La procédure est la méme qu’en version Monoposte (@ Etape 2 : choisir les données a conserver).

5. Enregistrez la base sous un autre nom.

Remarque : si vous souhaitez modifier la grille horaire, utilisez la commande Fichier > Utilitaires > Convertir les paramétres
de la grille horaire (© Convertir les paramétres de la grille horaire).

» Avec STSWEB

Cette méthode vous permet d’avoir dés le départ des données en conformité avec celles de STSWEB. En quelques
secondes, vous récupérez toutes les ressources nécessaires pour créer vos cours. Les éléves doivent étre importés depuis
SIECLE (2 Importer les éléves de SIECLE [VS]).

Sivous n’aviez pas de base EDT I'année derniere, c’est |la meilleur méthode. Si vous aviez EDT, vous pouvez gagner encore
plus de temps en créant votre base a partir de la base de I'année précédente, puis enla mettant a jour depuis STSWEB (voir
ci-avant).
Depuis le Client @ connecté 3 la base vide:

1. Lancez la commande Fichier > Avec STSWEB > Récupérer les données.

2, Sélectionnez le fichier *.xml que vous avez généré, puis cliquez sur Ouvrir. La procédure est la méme qu’en version
Monoposte (@ Possibilité n° 2 : créer une base depuis STSWEB).

3. Paramétrez la grille horaire, puis enregistrez la base.

» Avec un fichier texte ou en saisissant des données

Il est plus efficace de récupérer directement les données depuis une base EDT ou depuis STSWEB mais selon vos besoins,
vous pouvez compléter votre base:

e en saisissant les données directement dans les listes;

e enimportant par copier-coller le contenu d’un fichier texte (© Importer un fichier texte par copier-coller).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-156-10-creer-une-base-a-partir-d-une-ancienne-base-reseau.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-156-10-creer-une-base-a-partir-d-une-ancienne-base-reseau.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-157-10-creer-une-base-depuis-stsweb-reseau.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-157-10-creer-une-base-depuis-stsweb-reseau.php
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7141215 Ouvrir/Mettre en service une base depuis le Serveur [ ]

A SAVOIR : pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base depuis le Client @, il faut que la base soit ouverte et
mise en service depuis ’Administration Serveur [].

1- Ouvrir une base

Depuis ’Administration Serveur E

Serveur arrété eilia e e -
= P 1 Cliquezsurlebouton
| - b Ouvrir une base.

Licences utilisées : Modification : 0/2 - Consultations : illimitées
Clients connectés : 0 (dort 0 en mode enseignant - 0 en mode consuttation)

o ==
( JU—\, « EDT » Réseau b Bases « | 42| Rechersher dans : Bases ]
Favaris
| Wabase 2 Sélectionnez votre
Biblinthéques | =i Ma_base.edt Inde-Education E., 1655K0| ||[€——— fichier
& Ordinataur
W Réseau
Wom du fichiers Ma_base.edt +  |Bases (“edt) - s cli |
e ... puis cliquez surle
| RS 3 :
bouton Ouvrir.

» Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base ou le bouton £j.

» Quvrir une base compactée
Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

2 - Mettre en service la base

Depuis ’Administration Serveur E

Labaseouvertes’affiche 2 Cliquezsurle bouton Mettre en service
dans le bandeau. pour larendre accessible aux Clients.

l

| IMettre en service I

C:\Program Files (x86)\index Education\EDT\RéseaulBasesiMa_base edt ‘_E @ [a

Licences utilisées : Modification : 0/20 - Consultstions | ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enzeignart - 0 en mode consultation)
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» Ajouter un Serveur pour mettre deux bases en service

Pour travailler simultanément sur deux bases, par exemple, sur une base en cours d’utilisation et sur une autre base pour
préparer 'année suivante, vous devez ajouter un serveur et mettre une seconde base en service.

Depuis ’Administration Serveur E

Fichier

Ouurir une base ..
Rouwrir une base b
Récuperer une base compactée ..

Nouvelle base ..

Ouurir |3 base exemple ..

Enregistrer
Enregistrer sous .
Archiver et compacter une base
Créer une copie de |a base ..

Fermer la base

Wers PROMNOTE [3
Wers PRONOTE HEBERGE 3
Mers socle ENT 3
Autres 3

Arréter le service Windows du serveur
Utilitaires 3

Ajouter un serveur ...

Quitter

E Serveur arrété

Licences utilisées : Modificstion : 0/2 - Consuttations : ilimitées
Clients connectés : 0 (cont 0 en mods enseignant - 0 en mode consultation)

tilisateurs
Liste des utilisateurs connectés

onnectés

n Appli Mode
8  Sauvegardes et

Un panneau avec des onglets
1 P song =) archives [W] saisie des libellés du serveur

permettant d’afficher les Bae E
PYREY — arametres e
deux serveurs apparait a e (G Sibioaien [serveur FOT2

s Description
gauche. W it Paramétres de
SECUMte

| annuer | | valider

Mise a jour
automatigue

Journal des
opérations

2 Renommez le second serveur, puis validez.

Vous pouvez ensuite mettre une base en service depuis chaque Serveur. Pour que les utilisateurs puissent se connecter a
la base de leur choix, reportez I'adresse IP et les ports TCP des deux Serveurs dans les paramétres de connexion des Clients
(2 Connexion directe Serveur - Clients).
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» Supprimer un Serveur
Pour supprimer un Serveur, le service Windows correspondant doit tout d’abord étre arrété.

Depuis ’Administration Serveur E, menu Assistance > Administration des paramétres Windows > Services Windows

|B| Administration des paramétres Windows A Noms des services
L

Proxy HTTP | Services Windows Dans le gestionnaire de services, vous
retrouverez les applications EDT 2015 sous

les noms suivants :

e Index-EDT Serveur 260,

e [ndex - Relais EDT 260.

Liste des services Windows Index-Education :

Incle - EDT Serveur 260 (BE1B2440) (EE1B24A0)
Indez; - EDT veur 260 (FSEBACF) (FSEBACF)
Indles - Relsiz EDT 260 (443EDSC) (443EDAC)

Lancer le service

Arréter le service

Supprimer |e service

7 Pourarréterunservice, faites un clic
droit sur le planning associé, puis
lancez la commande Arréter le service.

Depuis ’Administration Serveur E, une fois le service arrété

L1

Serveur EDT 2
Eteint

Madifier les libellés ...

2 Sélectionnez le Serveur asupprimer,
Supprimer

faites un clicdroit, puis lancez la -
commande Supprimer.

3 - Arréter la mise en service

Pour lancer certaines commandes (ouvrir/renommer une base, enregistrer la licence, etc.), vous devez stopper la mise en
service de la base.

Depuis ’Administration Serveur E

Cliquez sur Arréter lamise enservice. |l n’est pas nécessaire que les Clients aient été
déconnectés auparavant : EDT les prévient et les déconnecte automatiquement.

l

Arréter la mise en service I

C:\Program Files (x86)\index Education\EDTIRéseaulBasesiMa_base.edt _* o

Licences utilisées : Modification : 0/20 - Consuttations : limitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enzeignant - 0 en mode consuliation

Remarque : pour que la base ne soit plus chargée sur le Serveur, il faut utiliser la commande Fichier > Fermer la base, une fois
la mise en service arrétée.
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F141: 7 Remplacer la base en service depuis un Client @

A SAVOIR : le Client doit étre connecté a la base mise en service. Le Serveur sera arrété, puis redémarré automatiquement

1- Remplacer la base mise en service par une autre base

Depuis le Client @, Iutilisateur connecté doit étre SPR

Fichi . L
hi 1 Aveclacommande Fichier >
Créer une copie de la base . Py
) Consulter une base enregistrée sur
Archiver et compacter la base.., % t t t d, bOI’d
Consulter une base enregistrée sur ce poste.., - ceposte, vous pouveziout d'a

consulter la base sans perturber le
travail des autres utilisateurs.

D Choix de 2 base & consulter 5=
| < IndexEducation » EDT » = [ 43 || Rechercher dons: £DT i
Favaris
fonoposte
Bibliothéques Réseau f . . N
@ Nouvelle_base.edt T el 2 Sélectionnez la base a consulter...
K Ordinateur
B Reéseau
Morn du fichier: MNouvelle_base edt ~ | Base (Medf) b4
f : 3 ... puis cliquez sur le bouton Ouvrir.
Annuler _

La base est alors en consultation.

Fichiar Editer Extraire Mes préférences Paramétres Internet Serveur Ass

I Consulter une base enregistrée sur ce poste..
Sluiteera consbiananinpnesalcoaly 5 La commande Fichier > Mettre en
Mettre en service la base consultée.., service la base consultée permet

ensuite de remplacer la base en

service par la base consultée.

Liste des sauvegardes et archives

7 Répertoire et nom de la base cible sur le serveur

- 0 x
EDT 2015 “ || am Dste de modification
- . Maonoposte
- Resen, 6@ Labasedoitétre transférée surle
- i Archives L.
ke serveur : désignez dans quel
- | hia_base B L, .
§1- i Crigreus g repert0|re...
[~ 1) Sauvegsrdes
H - | Schema
< [ 1 ] f; 4] 1 ] iz
Mot oy fichisr : ‘Nuuuelleibase.edl | ‘Base * edt) -
... puis cliquez sur le bouton
Annuler Transtérer 7 p q

Transférer.
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2 - Remplacer la base mise en service par une sauvegarde/archive de la base

Depuis le Client @, I'utilisateur connecté doit étre SPR

Fichier

Créer une copie de la base
Archiver et compacter |2 base..

Caonsulter une base enregistrée sur ce poste..,

IMPORTS / EXPORTS
Awec STSWER 4
Awec SIECLE L4
Awec NetSynchro L3
Wers PROMOTE L4
ers PROMOTE HEBERGE 4
Wers les socles EMT L4
Depuis EDT L3
Autres 4

Administration des utilisateurs ..

Liste des sauvegardes et archives
e ————————————

1 laliste dessauvegardes et
archives de la base courante
s’affiche.

E7 Sauvegardes et archives de Ma_base

2 Sélectionnez celle que vous
souhaitez consulter, faites un
clicdroit, puis lancez la
commande Mettre en service.

Consulter..,

Mettre en service...

451 |
4z
451

4zt

Mise en service de la sauvegarde du 11/03,/2015 17:00

3 EDT vous propose de

Le serveur va étre arrété. La sauvegarde du 11032015 17:00 va H

remplacer la base courarte Ma_base. Saisizssez un autre nom si vous neg renommer Ia base (SI vous ne Ie
wouleT pas remplacer la base courante faites pas, ellerem placera la
base courante) : tous les
utilisateurs sont déconnectés,
puis reconnectés
automatiquement a cette
nouvelle base.

Renommer la base en: ‘Base recuperee |

Annuler alider
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#1431k Se connecter a une base depuis un Client @

A SAVOIR : le Client est I’application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont modifier ou consulter les données
en fonction des droits qui leur sont accordés. Dés son lancement, le Client permet la connexion a la base mise en service.

1- Se connecter a une base

Pré-requis: la connexion entre les applications a été établie (® Paramétrer la connexion entre les applications).

1 Double-cliquezsurle
raccourciinstallé sur votre
bureau.

kot Client EDT 2015 - 0.0.134 x

Assistance
2 Les bases mises en service @ .
s’affichent dans la fenétre Client EDT
de sélection : cliquez surla
base a laquelle vous
souhaitez vous connecter. ————5 E X

Connectez-vous au serveur de votre choix :

Pour accéder directement a 5“820*5-207_@
cettebaseal’avenir, créezun T
raccourci sur votre bureau. e —y—

2 - Choisir un mode d’entrée et s’identifier

Tout utilisateur a besoin de son identifiant et de son mot de passe pour accéder aux données :

e ceux des utilisateurs en mode Administratif sont définis par le SPR dans I'administration des utilisateurs: les
utilisateurs peuvent le modifier avec la commande Fichier > Utilitaires > Changer le mot de passe si le SPR les y
autorise (@ Affecter un mot de passe a l'utilisateur) ;

e ceux des utilisateurs en mode Enseignant sont générés automatiquement: par la suite, le SPR peut les modifier
depuis le Client dans la fiche de chaque enseignant (2 Les identifiants et les mots de passe des professeurs). Chaque
enseignant peut également les modifier.

Le mot de passe du SPR doit étre défini des la premiére mise en service du Serveur.

1 Cochez le mode d’entrée

adapté:
e Administratif, pour le SPR
et les personnels de 1 Identification x i dmin y
I’établissement hab|||tes; 3 LES.UFI Isateurs administratifs
e Enseignant, pour les —>| @ administratit ) Enseignant choisissent de se connecter en
enseignants. mode Modification ou en mode
Idertifiant de connexion Mode de connexion Consu!tation. Ce dern ier mode
(® Madification permet d’économiser une
2 Saisissezvotreidentifiantet Mot de passe licence en modification
— Consultation . .
votre mot de passe. (uniquement avec la version
complémentaire de
consultation).
| Annuler | | “alider

Les droits des utilisateurs sont décrits dans les parties Utilisateurs du « Mode administratif » (® Utilisateurs du « Mode
Administratif ») ou Utilisateurs du « Mode enseignant » (® Utilisateurs du « Mode Enseignant »).



Démarrer > Version Réseau

» Réserver une licence en modification au SPR

Pour qu’une licence en modification soit toujours disponible pour le SPR (superviseur), cochez I'option correspondante
dans les Paramétres de publication du Serveur.

» Changer de connexion
Une fois connecté a la base, pour changer de mode d’entrée ou de mode de connexion, il faut lancer lacommande Fichier >
Changer de connexion.
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#le1: ) Enregistrer les données

A SAVOIR : les données sont enregistrées automatiquement au fur et 3 mesure qu’elles sont saisies ou modifiées. Les
fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de revenir quand vous le souhaitez a une version précédente de la

base.

1- Enregistrer la base sous un nouveau nom

Il est préférable d’enregistrer la base de données sous un nouveau nom aprés chaque étape importante de I’élaboration de
I’emploi du temps ; ainsi vous pouvez remonter dans le temps a tout moment.

71 La base de données doit étre
ouverte, mais le Serveur ne

doit pas étre en service.

Lancez la commande Fichier >

Enregistrer sous.

Saisissezle nouveaunomdela

base.

A Cliquez sur Enregistrer.

Depuis ’Administration Serveur E

~gr
arrété Wettre en service
C:\Program Files (x86)iindex EducationlEDTIRéseau\Basesirentree_V1.edt 2 ‘Q E}
Licences utilisées : Modification : 0720 - Consultations ; ilimitees
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enssignant - 0 en mode consuftation)
Fichier
Ouwri une base ..
Rouvtir une base »
Reécupérer une base compactée ..
Nouvelle base ..
Ouwrir la base exemple ..
Enregistrer
Enregistrer sous ...
Archiver et compacter une base
Créer une copie dela base ..
Fermer |2 base
L3 EnregistrerSous ==
( ‘-\/' [T« EDT » Réseau » Bases » v [#2 | [ Rechercher dons ; Boses o
Favaris
rentree W1
Eibliothegues
Ordinateur
Réseau
—_— N rentree_V2.edt -
—_— Cacher les dossiers ¢ Enregistrer Annuler

» Quand enregistrer la base de données sous un nouveau nom?

Exemple de nom
rentree_annee_V1

Etape a laquelle il faut enregistrer la base sous un nouveau nom

Apresavoir construit sabase depuis STSWEB ou en récupérant lesdonnéesd’une

ancienne base.

rentree_annee_V2

Aprés la saisie des contraintes des professeurs.

rentree_annee_V3

Aprés la création des cours.

rentree_annee_V4

Aprés la saisie des contraintes pédagogiques.

rentree_annee_V5

Apres avoir vérifié la cohérence des contraintes avec I'analyseur des contraintes.

rentree_annee_V6

Apres le placement et le verrouillage des premiers cours.

rentree_annee_V7

Aprés le placement et le verrouillage des premiers cours complexes.

rentree_annee_V8

Aprés le placement de tous les cours.

rentree_annee_V9

Apres la répartition des salles dans les cours.

rentree_annee_V10

Apres 'optimisation des emplois du temps.
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2 - Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, transfert de poste a poste, etc.), il
commande Fichier > Créer une copie de la base accessible depuis I’Administration Serveur ou le
nécessaire d’arréter le Serveur.

3 - Archiver et compacter une base

est préférable d’utiliser la
Client. Pour cela, il n’est pas

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base et de I'archiver plus facilement. Pour
pouvoir la lancer, le Serveur doit étre arrété. Le fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé NomDeLaBase.zip.

4 - Sauvegarde et archivage automatique

e La sauvegarde automatique permet I'enregistrement automatique d’une copie de la base a intervalle régulier. Le
fichier généré par la sauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.sauv.zip.

e L’archivage automatique permet I'enregistrement journalier d’une copie de la base dans un dossier daté. Vous
définissez I'heure de I'archivage ainsi que le nombre d’archives conservées dans le dossier Archives. Le fichier généré
par I'archivage automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.arch.zip.

Depuis I’Administration Serveur E, onglet Sauvegardes et archives ou depuis le Client @ (menu Paramétres)

1 Choisissez le laps de temps entre deux sauvegardes et modifiez
si nécessaire le répertoire de destination des fichiers.

Paramétres de sauvegarde et d'archivage

Toutes les heures ~ | (zoit 24 sauvegardes)

Sauvegarde automaticue
Fréquence des sauvegardes |

Répertoire de destination :

C:'Program Files (x86)Index Ed DT'R gardes
Archivage de la base

Archivage chague jour & 0§hoo (€

Mombre d'archives conservées @ 15

—_— Archiver 1820 [ protos

" Courriers envoyés

Répertoire de destination :

|C:\Program Files (x86)Index Ed chives | |

Indiquez I’heure de
I’enregistrement et
lenombred’archives
conservées; les plus
anciennes archives
seront remplacées
parles nouvelles.

| “oir les sauvegardes et archives | Réintializer les paraméires |

Cochez les données que vous souhaitez
archiver en méme temps que la base.

Modifiez sinécessaire le répertoire
de destination des fichiers.

Acces direct aux archives
Depuis le Client, lancez la
commande Fichier > Liste des
sauvegardes et archives pour consulter
unearchive et éventuellement la mettre
en service (® Remplacer la base mise en
service parune sauvegarde/archivedela
base).

L

5 - Cas particulier du mode Usage exclusif

Lorsqu’un utilisateur travaille en mode Usage exclusif (2 Travailler en mode Usage exclusif), il doit enregistrer ses
données au fur et a mesure avec la commande Fichier > Enregistrer ou plus rapidement avec le raccourci clavier [Ctrl + E].
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Fle;2700) Travailler en mode Usage exclusif

A SAVOIR : ce mode spécifique a la version Réseau est réservé au SPR et aux administratifs habilités. Il permet d’étre seul
a travailler sur la base. Lorsqu’un administrateur passe en mode Usage Exclusif, les autres utilisateurs connectés a la base
passent automatiquement en mode consultation.

1- Activer le mode Usage exclusif

Le lancement de certaines commandes (placement automatique, optimisation des emplois du temps, modification des
parametres de I’établissement, import/export, répartition des professeurs et génération automatique des cours, etc.)
active automatiquement le mode Usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs apres
avertissement.

Pour passer en mode Usage exclusif sans lancer une de ces commandes, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Entrer
dans le mode « Usage exclusif ».

Ce bandeau vous Fichier Editer Extraire Werrous Placement Résaluteur Optirniser Mes préférences Paramétres Internet Serveur Assistance
rappelle que vous étes —>| 5 v Q [l & @ 0 = [ [dQuitterle mode exclusif Emplutdutemmps
en mode Usage exclusif. Matitres @ 1o s Groupes | E

Liste des matiéres

o
Code Discigline 4,
(F) Créer une matiére i
Y ACCOMPTRAYAL PERSO L1400 TECHNOLOGIE =
[ lapr AIDE AL TRAYAL L1400 TECHNOLOGIE
] ~omn | AIDE INDIVIDUALISEE |
[l ALLEMAND L1 |C0221 LETTRE ALLEMAND
[ | ALLEMAND L2 |C0221 LETTRE ALLEMAND

2 - Enregistrer les modifications

L'enregistrement automatique n’est plus actif en mode Usage exclusif. Si vous souhaitez conserver les modifications
effectuées, vous devez donc penser a enregistrer régulierement avec la commande Fichier > Enregistrer ou le raccourci
clavier [Ctrl + E].

Sivous n’enregistrez pas au fur et a mesure, a la sortie du mode Usage exclusif, EDT vous propose de revenir a la version
précédente des données ou d’enregistrer les modifications que vous avez apportées.

3 - Quitter le mode Usage exclusif

Pensez a quitter le mode Usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les autres utilisateurs soient
reconnectés en mode modification. Pour cela, cliquez sur Quitter le mode Usage exclusif dans le bandeau ou lancez la
commande Fichier > Utilitaires > Quitter le mode « Usage exclusif ».
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Gestion des utilisateurs

En version Réseau, on distingue les utilisateurs administratifs et les
enseignants. Chaque utilisateur a les droits de son groupe (pour les
administratifs) ou de son profil (pour les enseignants).

Siles enseignants utilisent PRONOTE, ils ont acces aux fonctionnalités
les plus courantes d’EDT depuis un Client PRONOTE ou depuis I'Espace
Professeurs.
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=le=24l Utilisateurs du « Mode Administratif »

A SAVOIR : les utilisateurs du « Mode Administratif » sont les utilisateurs non enseignants. Le SPR, ou Superviseur, gére
ces utilisateurs depuis le Client via la commande Fichier > Administration des utilisateurs.

1- Présentation du SPR

» Identifiant et mot de passe du SPR

Par défaut, un seul utilisateur est défini: le SPR ou Superviseur. L'identifiant de 'administrateur est « SPR»: il ne peut
pas étre changé.

Alapremiere utilisation, il est demandé de définir un mot de passe d’au moins 8 caractéres pour le SPR. Par la suite, si vous
souhaitez le modifier, depuis le Client, dans Fichier > Administration des utilisateurs > Afficher les utilisateurs, affichez le
groupe d’utilisateurs nommé Administration, puis saisissez pour le SPR un nouveau mot de passe dans la colonne Mot de
passe.

» Actions/Commandes réservées au SPR

Depuis PAdministration Serveur
e définir/modifier les parameétres de connexion (2 Paramétrer la connexion entre les applications) ;
e définir/modifier les parametres de sécurité (® Conseils en matiére de sécurité) ;
e ouvrir, renommer, mettre en service une base de données (@ Ouvrir/Mettre en service une base depuis le Serveur).

Depuis le Client

Gestion des utilisateurs :
e administrer et consulter les droits des utilisateurs administratifs et des enseignants (voir ci-apreés) ;
e afficher les utilisateurs connectés (2 Afficher les utilisateurs connectés).

Gestion de la base et des emplois du temps :
e modifier les préférences de placement automatique dans Paramétres > PLACEMENT.

SMS et messagerie:
e consulter les factures relatives aux SMS dans Communication > SMS > = ;
e définir des profils de messagerie (< Définir des profils de messagerie).

2 - Créer des groupes d’utilisateurs

Tous les utilisateurs d’'un méme groupe partagent les mémes droits sur la base. Il revient donc au SPR de créer autant de
groupes qu’il souhaite définir de profils d’utilisation.

Par défaut, il existe trois groupes d’utilisateurs:

e un groupe Administration, auquel est attribué le type ADMIN, dans lequel se trouve par défaut le SPR. Seul ce groupe
peut étre du type ADMIN. Tous les utilisateurs affectés a ce groupe ont I'ensemble des droits sur la base (sauf ceux
réservés au SPR). Les autorisations ne peuvent pas étre modifiées.

e un groupe Modification, auquel est attribué le type MODIF. Tous les utilisateurs affectés a ce groupe peuvent modifier
les données de |la base en fonction des autorisations définies.

e un groupe Consultation, auquel est attribué le type CONSULT. Tous les utilisateurs affectés a ce groupe peuvent
consulter les données en fonction des autorisations définies, uniquement avec la version complémentaire de
consultation (® Les profils d’autorisation).

Remarque : si vous travaillez sur une base PRONOTE, d’autres groupes d’utilisateurs sont créés par défaut et vous gérez sur
la méme interface les droits des utilisateurs depuis un Client PRONOTE et les droits des utilisateurs depuis un Client EDT.



Démarrer > Gestion des utilisateurs

» Saisir un nouveau groupe et indiquer son type

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > &

1 Cliquezsurlaligne de TS O) Groupes d'utilisateurs @

création pour saisir le 4 e P
nomdu nouveau groupe, — Créer un groupe o ¥l Créer un ¢ o
puis validez avec la FAdministration ADMIN | ~ +Administration ADMIN
touche [Entrée]. SPR-Superviseur SER-Supervisedr
+Modification MODIF +Modification MODIE
+Consultation | CONSULT +Vie scolaire | moDIF

+Consitation CONRULT

2 Pardéfaut, le nouveau groupe créé est de type MODIF. D’un double-clic,
modifiez le type du groupe : MODIF pour les utilisateurs qui peuvent
modifier les données, CONSULT pour les utilisateurs qui les consultent
(avec laversion de consultation uniquement).

» Définir les droits du groupe

Pour chaque groupe, vous précisez quels sont les droits en modification (pour les groupes du type MODIF) ou quelles
données sont consultables (pour les groupes du type CONSULT).

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > &

1 Aprésavoir sélectionné 2 - sélectionnez Cochez toutes les autorisations
un groupe... une catégorie. accordées aux utilisateurs de ce groupe.
Groupes d'utilisateurs @ Vie scolaire -MODIF - Awutorisations
f A EDT
st _"“"r' o Professeurs -
-I-Admlnlstrat.lon ADMIN W
SPR__SW&_MSGW Salles .Supprimer
-!-odrﬁcaton MouIE Expiort o Woir les fiches identité et les responzables
m Communication " | “air la photo et le trombinoscope
Flanzuliation CONlLE Perasonnels | Gérer les responsahles
Cours et services o/ Affecter aux claszes et parties
Gestion semaine et absences | Uniguement aux parties liées & laccompagnement personnalisé
Rencontres

Consells de classe
Prérentrée
Fonctions de calcul

Déconnexion automatioue

— 7

|| Déconnecter les wtiisateurs
e CE groLpe 8N Cas

dinactivité supérieure & mn. I

Cochez cette option pour déconnecter
automatiquement les utilisateurs de ce groupe
en fonction du temps d’inactivité saisi.
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3 - Gestion des utilisateurs
» Créer un utilisateur
Vous créez un nouvel utilisateur directement dans le groupe d’utilisateurs auquel il doit étre affecté.
Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > R*
Cliquez surlaligne de création afin de saisir Saisissez ses nom et prénom, puis validez

I'identifiant avec lequel l'utilisateur se connectera a nouveau avec la touche [Entrée].
ala base, puis validez avec la touche [Entrée]. L'utilisateur s’affiche dans la liste.

Groupes dutilisateurs ie scolaire - MODIF - Wtilisateurs

Prénom |

Identifiant de co ion | Mom
B Crésr h rasie 0 | () Créer un utilisatem | —
+ Administration ADMIN _;S_L _L.l’NA Sakdvine ]
1 Sélectionnezle SER Supeviseur
grOLI pe au q Llel +Maodification MODIF
N e oo
va appa rtenir + Consultation COHSULT

I'utilisateur.

» Affecter un mot de passe a l'utilisateur

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > 8"

Saisissez ici le mot de passe de I'utilisateur : par
défaut, il doit étre composé d’au moins 8 caractéres.

¢ Longueur et syntaxe
¥ des mots de passe

Vie scolaire - MODIF - Wilisateurs L
La longueur minimale et la syntaxe
|dentifiant de connexion | Morn Prénom ot de passe (minuscule/majuscule, lettres/chiffres,
etc.) des mots de passe est a fixer dans
u Paramétres > OPTIONS > Sécurité.

() Créer un utiisatew
BT TALIER Bernard wemue

2 Par défaut,le mot de passe est verrouillé : I'utilisateur
ne peut pas modifier son mot de passe. Pour I'y
autoriser, double-cliquez sur le verrou rouge.

» Supprimer un utilisateur
Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > "

Groupes d'utilisateurs @ Vie scolaire - MODIF - Uilisateurs

Mom Prénorm Mot de

O | @) Créer un utilisateur

+ Administration ADMIN 87 TALIER Bewpard  (eemes a
SFPR-Superviseur L
+Modification MODIF
Sélectionnez l'utilisateur et e
’ BETALIER

puis utilisez la touche
[Suppr.] du clavier.

+ Consultation COHSULT
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» Changer un utilisateur de groupe

1 Cliquez-glissezl'utilisateursurles utilisateursde
son nouveau groupe, puis lachez le clic lorsque

Groupes d'utilisateurs

(F) Créer un groupe
+Administration

SPR-Supenisenr

+Maodification

+Vie scolaire

BETALIER
SL-LinA

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs > §*

+Consultation

| COHSULT

son identifiant s’affiche sur un fond vert.

» Récupérer des utilisateurs
Sivous venez de changer de version d’EDT, vous pouvez récupérer les profils et les utilisateurs déja définis.

Groupes d'utilisateurs

+Administration
SPR-Supsrviseur

+Modification

+Vie scolaire

+Consultation

Groupes d'utilisateurs @
A
b Créer pn.grodpe @
+ Administration ADMIN
SPR-Supeiviselr
+Modification MODIF
+Vie scolaire MODIF

BETALIER

SL-LiNA

+ Consultation

COHSULT

2 Lutilisateur s’affiche dans son nouveau groupe.

ADMIN

MODIF
MODIF
COHSULT

ol Ouwrir
Regarder dans
L
=
Emplacements
récents

Bureau

Bibliothéques

i

Ordinateur

“w

Réseau

| Récupérer les utiisateurs

I

1 Cliquezsurle bouton
Récupérer les utilisateurs.

| {BAE13E54.4BED-DB12EDERC2966B708EE ~ @ (T [ M~
Nam Type Taille
HnneePrecedente Dossier de fichiers
Courrier Dossiet de fichiers
JournalEvenements Dossier de fichiers
Journaux Dossier de fichiers z
Journausldmin Dossier de fichiers
|| | EDT.profils Fichier PROFILS 2Ko || fe—
Options
|# Ajouter des utiisateurs
¥ Mettre & jour des utiisateurs
Nom du fickier EDT.profils Ouvrir fe— 4
Types de fichiers Fichier utilisateurs [* profils) - Annuler

Depuis le Client @, menu Fichier > Administration des utilisateurs

Sélectionnez le fichier *.profils
qui contient tous les droits des
utilisateurs.

Sides utilisateurs existent déja
danslabase, leurs droits peuvent
étre mis ajour.

Cliquez sur Ouvrir.

Remarque : par défaut, le fichier *.profils se trouve dans C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\SERVEUR\VERSION 26-0
(2015)\FR\Serveurs\Numéro du Serveur\.
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4 - Afficher les utilisateurs connectés

Depuis ’Administration Serveur E

1 Pour afficher les utilisateurs

Voussavezen permanence combien
connectés, cliquezici.

de licences sont utilisées.

Arréter la mise en service

C:\Program Files (x86)\index EducationlEDTiIRéseaulMa_base.edt

|Li utilisées : Modification : 2720 - Consuttations : ilimitées |

Clients connectés : 2 (dont 0 en mode enselgnant - 0 en mode consultation)

.,l Utilisateurs

connactas Liete des utilisateurs connectés
[ ot | mom | Ew | TN -
L Sauyegardes et WT-index-educatior @ 2015 - 0,02 Connecté en madification Wa_baze edt
[ archives =

Connecte en modification Administratit | TALER Betn BT)

s ikt
Déconnecter I'utilisateur TALIER Bernard (BT)

Parametres de

(e
ST puhlication

Lesutilisateurs connectés

Pour déconnecter un utilisateur, sélectionnez-le, faites un clic
s’affichentici.

droit, puis lancez la commande Déconnecter lutilisateur.

Vous pouvez également programmer la déconnexion automatique des utilisateurs aprés un certains laps de temps
d’inactivité (© Définir les droits du groupe).

5 - Définir des profils de messagerie

Le SPR peut paramétrer différents profils de messagerie pour que les utilisateurs récupérent aisément les parameétres de
connexion qui leur conviennent (2 En version Réseau).

Depuis le Client @, menu Internet ou Assistance > Gérer les profils d’envoi d’e-mails

1 Créezautant de
profils que de

E07 Gestion des profils d'envoi d'e-mails

»
paramétrages
différents “ 5 Courter sortant (STF): |
: — I‘”t"l NOHV&EJ:' profif denvol de-mails “ | Muméro de port du courrier sortarit (SMTP) lEl
Betnard TALIER |
2 Sélectionnezun Sandrine LINA, Délai datterte du serveur :
—_— :

S riat

profil...

z
e e 10 secondes

[ Mon serveur requiert une authertification

Mot de compte | |

ot de passe | |

Chiffremert de la communication avec TLS (SSL)
() Communication chiffrée dés la connexion

(®) Communication chiffrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)

() Communication non chiffrée

Annuler “alicler

3 -et définissez les parameétres de connexion.
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e =70k Utilisateurs du « Mode Enseignant »

A SAVOIR: les utilisateurs du « Mode Enseignant» sont tous les professeurs dont le nom figure dans la liste des
professeurs. En fonction du profil auquel ils sont affectés, ils peuvent consulter ’emploi du temps par semaine, saisir
leurs indisponibilités ou leurs desiderata pour les rencontres parents / professeurs, rechercher et réserver une salle libre,
modifier une salle attribuée a un cours, consulter les absences des autres professeurs, etc.

1- Les identifiants et les mots de passe des professeurs

Les identifiants et les mots de passe des professeurs sont générés automatiquement. lls apparaissent dans la fiche de
renseignements de chaque professeur.

Depuis le Client @, onglet Emploi du temps > Professeurs > E&

Sélectionnezle professeur
1
pour visualiser sa fiche.

2 Par défaut, I'identifiant de connexion

d’un professeur est son nom de famille...
Longueur et syntaxe
¥ des mots de passe

La longueur minimale et la syntaxe
(minuscule/majuscule, lettres/chiffres,

Professeurs FAVIER CATHERINE - Fiche de renseignement ¥S

- | idertité | Enseignement etc.) des mots de passe est a fixer dans
Paramétres > OPTIONS > Sécurité.
Mme  ALBERT M&RIE DESI
Mme  BACHELET HELENE *Identité
1 DEJEAN VANKICK Mme FAYIER CATHERINE ﬁ’ @{ =
Mme  DOUCET AMNKE

HEE) le 024111

55

Mme  DUPAS MICOLE _

12 rue du mouli Information sur 'année en cours de Mme FAYIER CATHER... X

: A THERIN

Eoll kb 13013 MARSEILE
] GALLET BERMNARD FRAMCE Professeur principal de . 68 | -
M GAUDIN BERMARD

2 ; Identifiant de connexion Mot de passe
Mie  GEMET FRANCDISE -
Mime  GERVAIS FLORENCE Ll Birasum
Mme  HUBERT FRANCIME Autorisation
M. LacazE JEAM MICHEL [profi 1 -]
A é
Mme  LEMAITRE YERONIQUE nnee en cours
Mo LEWY GIOMANN sz:?f“r;‘ﬁm"ﬂ”&f-ﬁﬁ R ool ke
Mme  MARCEL MAREE LISE LEIHE SR =R
Mme  MILLOT BRIGITTE Mot de passe sseee
WIOFSAN0N T Eromr

Wiz MONER THYLDA o

Mme  MORAND

- ARRICH,

..etsonmot de passe est composé d’une combinaison de 8 caracteres.
Ce mot de passe n’est pas visible. Passez le curseur de votre souris sur
les points pour le faire apparaitre dans une info-bulle.

Un double clic ouvre une fenétre dans laquelle
vous pouvez modifier les données : saisissez un
nouveau mot de passe ou un nouvel identifiant.

Le mot de passe est généré de facon aléatoire. Le SPR peut a tout moment générer un nouveau mot de passe avec |a
commande Editer > PROFESSEURS > Modifier les professeurs sélectionnés > Mot de passe.

Il peut aussi générer des identifiants composés de maniere différente (nom, mélange du nom et du prénom, aléatoire).

» Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe

Lorsqu’il est connecté en mode Enseignant, un professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe en
utilisant les commandes Fichier > Utilitaires > Changer Uidentifiant ou Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe. Dans
ce cas, le mot de passe n’est plus visible. Il est remplacé par des étoiles ***** dans la liste.

» Comment transmettre les identifiants et les mots de passe aux professeurs ?

Depuis la liste des professeurs:
e cliquez surle bouton L= et choisissez la lettre type Connexion des professeurs pour imprimer et/ou envoyer par e-mail
un courrier personnalisé contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les professeurs sélectionnés;
e ou cliquez sur le bouton [ et choisissez le SMS type Connexion des professeurs pour envoyer un SMS contenant
I’identifiant et le mot de passe a tous les professeurs sélectionnés.
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2 - Les profils d’autorisation

Les droits des utilisateurs enseignants dépendent du profil auquel ils sont affectés. Vous pouvez créer autant de profils
que nécessaire.

» Créer et définir des profils

Depuis le Client @, onglet Emploi du temps > Professeurs > £’

. . Profils des professeurs Profil 1 - Détail des autorications
1 Unclicsurlalignede

créationvous permet de  —————5 [ créeran mesn oo
saisir un nouveau profil. sy Lo

Profil 2 Macitier ses informations personnelles (identits)
Modifisr son icertifiant de connexion et son ot de passe <z
45es éleves
A . . i [iderté diéve
z Sélectionnez le prOfII que Vot les fiches des responsables 7
vous souhaitez définir. “iair Ia pheto et e trombinoscape S

Maiifier les phatos (Frof. Frincipal)
Aftecter aux groupes / parties

Accompagnement personnalisé uniguement

H H Données EDT liées & 'emploi du temps annuel 3
3 c“quez Su r Ia I Igne de Ia Consultation dans PRONOTE des emplois du temps
ca te’go rie pour dé p | oyer le 5 dGestion par semaine et absences des professeurs
L, s . . Accéder &l'emploi dutemps & |a semaine et aux shsences V]
détail des autorisations. n g o e e e
Semaines consultebles avant la semaine en cours o
Semaines consultables aprés la semaine en cours 1
Limiter le nombre de semaines modifisbles
Semaines modifiables aprés la semaine en cours
“air les EDT & la semaine des professeurs de mon équipe (Prof. Principal) + -
Mertionner les absences
Consulter les EDT & Iz semaine des autres professeurs (Prof. Principal)
( Mertionner les absences
& Droits sur les salles Rechercher une salle 7
s 0 . = Réserver une salle (parmi les réservables)
Pour qu un professeur DLHSSE N Rechercher une salle ou LR créneau libre
réserver des salles, en plus de lui Dechiiezian suonatiue e R
affecter les autorisations liées aux ok Hoslkrsssolrs |
sgles, VoS eEvezeulessaliess = :E:;EL?Q‘:” casalioertle mn i Modifier les salles (parmi les réservables) : =
laréservation (@ Permettre la
réservation de salle [Version
Réseau]). . PN .
D A Cochez les droits des professeurs affectés a ce profil.

» Affecter des professeurs a un profil

Dans la fiche de renseignements d’un professeur, vous pouvez modifier son profil en double-cliquant dessus. Pour
modifier rapidement le profil de plusieurs professeurs, mieux vaut utiliser le menu contextuel.

Depuis le Client @, onglet Emploi du temps > Professeurs > :

2 Doublecliquezsurle
nouveau profil des
professeurs sélectionnés.
Ils partageront les mémes
droits sur la base.

Liste des professeurs l
PLG

= BT &7 Choisir un profil d'au... X

1 Sélectionnez les 11 T
professeurs auxquels mame oest_[prari 1| [ N Frofii1

voussouhaitezaffecter ~— = " | Modifier - et -
le méme profil puis Wﬁl Affecter automatiquement ls matiére préFérentielle ot oo mane)

faites un clicdroit et e Supprimer Tnfarmation libre
Matigre préférentielle
ici w Extraire 3 P!
ChOIS'I§SEZIaCOI:nmande M Salle préférentielle
Modifier > Profil [0 hotivesticons Tdentifiant v
d’autorisation. . = e Mot de passe v
Mme | GERVAIS FLORENCE Profil 1

Profit || Profil d*'autorisation

HUBERT

Mme  LEMAITRE WERONMIGUE  Profil 1 Phaotos 3
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Parametres spécifiques
a ’établissement

Ces parametres sont définis pas le SPR ou un utilisateur du groupe
Administration.
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= lei= 2] Paramétrer

la grille horaire

Vidéo : Premiers parameétres [ha&

asaisir | P

A SAVOIR : la grille horaire correspond a la grille sur laquelle s’affichent tous les emplois du temps. Seul le SPR ou un
administrateur peut paramétrer la grille horaire ; I’écran de paramétrage s’affiche automatiquement a la création de la

base.

1 Sélectionnez e premier

jour de votre semaine.

2 Lesjoursgrisés
n’apparaitront jamais
dans EDT. Les autres
peuvent étre masqués
par chaque utilisateur.
Faites apparaitre/
disparafitre un jour d’un
clic.

5 Le découpage d’une
séquence permet de
construire des cours de
duréesdifférentes.Vous
découpezvosséquences
dthen 2 pour construire
des cours de 30 min,
1h30, 2h30, etc., en 4
pour construire des
cours de 45 min, 1h15,
etc.

B ——

{07 Paramétrage de la grille horaire X
Choisissez le premier jour de la semaine

Choisiszez vos jours ouvrés (en blanc)

lur. . met. jeu.

Ve, dim.

“otre semaine peut comporter de 1 & 7 jours que vous enlevez ou remettex
d'un clic. Les Jours en gris ne Seront pas pris en compte dans & base.

Découpage d'une journée

Mombre de séquences : | 10 séquences - |

Durée d'une SEquence ; | &0 | |Minutes - |

Durée tatale d'une journée : 10h00

La durée dune séguence sett au calcul des services des professeurs.
10 séquences de B0 minutes correspondent & une journée se déroulart
entre Bh00 et 15h00.

Découpage d'une séquence
®en2 end4 Cenf ' Aucun
Durée de chagque pas horaire ;. 0h30

Le cécoupage des SEqUeNcEs PENMEt de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure...

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la création de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2400, 2h30...

@l Annuler || “alicer

Ala création de la base

3 Le nombre de séquences doit
inclure la pause de la mi-
journée :sivous avez 4h de
cours le matin et 4h de cours
I’aprés-midi avec 2h de pause,
choisissez 10 séquences.

Les premiéres
et les derniéres séquences
peuvent &tre masquées par les
utilisateurs qui n’en ont pas
besoin (2 Paramétrer les grilles
d’emploi du temps).

A La durée d’une séquence sert au
calcul des services : si vos cours
durent 55 min avec un
intercours de 5 mn, laissez la
durée de la séquence a 60 min.

Remarque: lorsque vous choisissez votre nombre de séquences, ne prenez pas en compte les conseils de classe ou les
rencontres parents/professeurs qui pourraient intervenir en fin de journée, EDT les gére indépendamment de cette grille.

» Convertir les parameétres de la grille horaire
Avantde procéder alaconversiondelagrille horaire, nous vous conseillons d’enregistrer la base sous un nouveau nom afin
de conserver labaseinitiale. Pour modifier la grille horaire une fois la base créée, lancez la commande Fichier > Utilitaires >
Convertir les paramétres de la grille horaire.

Pour modifier le nombre de

séquences, ajoutez ou enlevez des
séquences en début ou en fin de Enlever

journée.

Fenétre Convertir la grille horaire de la base

Découpage dune jourmés

10 séquences .

Durée totale d'une journée : 10h00

La durés d'une séquence sert au calcul des services des professeurs
10 séquences de B0 mintes correspondent & une journée se déroulant
entrs Bh00 et 18h00

Mombre de séquences

Durée d'une séquence

— e Ajouter

o Ajouter
Enlever

Remarque : si le nombre de séquences par jour a diminué, des cours peuvent étre dépositionnés et mis en échec. Si le pas
horaire a été modifié, les cours dont la durée n’est plus compatible avec le nouveau pas horaire voient leur durée réduite a la

durée compatible la plus proche.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-93-10-parametrer-grille.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-93-10-parametrer-grille.php
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o270 Identité, en-tétes et signatures

A SAVOIR : seul le SPR ou un administrateur peut composer les en-tétes et les signatures de courrier.

1- Identité

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Identité

La saisie du numéro de I’établissement (RNE)
est indispensable pour utiliser le module SMS.

|

Identité de I'établissement
Le nom de I’établissement est

e . . Mom de Etablizzement Muméro de 'établiszement  Type
utilisé pour les impressions e :
e |coLLEGE HDEX EDUCATION | [123as67n | [coLLEcE = | | Btablissement public
(vous pouvez I'afficher dans —
Adresse Télephones

I’en-téte des documents).

|12 rue du moulin |

Secrétarict | (0496969696 |

Scelarté 0496969696 |

Caode postal Wille Fax ||]4gsgsgsgs
[13013 | [maRSEILLE -]
Site internet

Pays MHuméra de département |
[ FRancE M |

==}
Académie Zone de vacances
[ Aix-Marseille -] e |

2 - En-tétes

Vous pouvez préparer plusieurs en-tétes. Vous les placerez ensuite en haut des lettres types (2 Personnaliser ’en-téte) ou
vous choisirez, au dernier moment, 'en-téte a utiliser lors des impressions des emplois du temps ou de I’envoi des courriers
(® Envoyer une lettre type [VS]).

» Définir ’en-téte par défaut

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > En-téte

1 Choisissez d’afficher ou non une
image dans I'en-téte sélectionné.

En-tétes
2 Pourinsérerun logo, T
cliquez sur Modifier, @ Noawesa . [IAFFICHER LE LOGOTYPE

puis désignez I'image
appropriée (*.bmp,
*.jpg, *.jpeg ou *.png).

3 Choisissez d’afficher

Supprimer

Modifier
imensionner I'image :
Taille horizortale 4

Taille verticale 4

[¥| Garder les proportions

|| AFFICHER LE TEXTE

ou non du texte.

A Saisissez le texte qui
s’afficheraadroiteou

(&) Afficher le texte & droite du logo

Les modifications s’affichent au
fur et a mesure dans I'apercu.

Apergu

COLLEGE INDEX EDUCATION
12 rue du moulin
13013 Marseille

9 96 96 96 96

_ Afficher le texte en dessous du logo = =

en dessous du logo
selon votre choix.

Ligne 4 : |

Ligre: 1 |COLLEGE INDEX EDUCATION | [Arial ~J[s -]

Ligne 2: 12 rue du moulin | [aial ~|[s  ~|[norma -

Ligre 32 13013 Marseille |
|
|

- Lianes5: (49 9 96 96 96

|| AFFICHER: LE CADRE
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» Créer d’autres en-tétes

En-tétes
1 Cliquez sur Nouveau

Libelle

pour créer les en- — @ . [ AFFICHER LE LOGOTYTE Brem
tétes. Mosiier || Supprimer |
Association LIB'
Redimensionner l'image : Collége et Lycée INDEX EDUCATION
Taille horizontale < =
Taille verticale 4 |:| k
2 Définissez les [¥ Garder les proportions
caractéristiques de .
R . ., R ) [ BFFICHER LE TEXTE
I’en-téte sélectionné ) , o
N N (& Afficher le texte & drote du logo 1 Afficher le texde en dessous du logo ==
comme pour I’en-téte
principal. Ligne 1 |Associa‘linn LIB' | |Aria| - | 9 - ||Gras -
Ligne 2. [Collzge et Lycée INDEX EDUCATION | [arial “|[s ~|[eras =
s |
e | |
g e | |
1 ' [ AFFICHER LE CADRE

3 - Signatures

Une signature électronique peut étre intégrée au bas des lettres types par I'insertion d’une variable. Cette signature
électronique peut correspondre a la signature numérisée du chef d’établissement ou de son adjoint.

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Signatures

Signatures
Libellé o

(*) Mowvelle - Chet d'établizzement :

1 Sélectionnez unesignature.

Signature 2
Sigrature 3

2 Cliquez sur Ajouter, puis

désignez I'image appropriée ~ ———> Supptimer

(*.bmp, *.jpg, *.jpeg ou *.png).
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=1di=740 Horaires

Vidéo : Modifier les libellés At
horaires ’

A SAVOIR: les libellés horaires sont visibles sur vos grilles; ils ne sont que des repéres visuels, c’est-a-dire qu’ils ne
changent enrien la conception de ’emploi du temps. En revanche, ils facilitent la lisibilité des emplois du temps a I’écran
et sont indispensables sur les emplois du temps imprimés que vous allez diffuser.

Seul le SPR ou un administrateur peut saisir les libellés horaires.

1- Saisir les libellés horaires dans les paramétres de I’établissement

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Horaires affichés a ’écran

Lajournée démarre a 8h15 : saisissezici 8.15 2 \Vérifiezsurlagrillede
ou 8h15, puis validez avec la touche [Entrée]. prévisualisation.

Affichel dans les grilles

3 N’effacez pas un horaire que ®les harqires . _les sénuences
vous ne voulez pas voir survos i L
grilles ; décochez-le : méme si
les horaires n’apparaissent
passur les grilles, ils doivent
étre saisis car ils peuvent
apparaitre dans les
caractéristiques des cours.

| Répercuter la saisie sur les horaires sulvants

Réinttializer les horaires

*Afficher dans les grilles

(® leg horaires ) les sdquences
Début Fin

08h15

A Vous souhaitez voir 9h15 (et
ainsi de suite 10h15, 11h15) :
cochez 'option Répercuterla ., 1 réuercuter 1a sisie su les horsires subvarts

saisie sur les horaires suivants [ Rentiateer o2 horires |
avant de saisir 9.15 ou 9h15.

Prévisualisation

Iundi mardi
08h15

03h00

1 0h00

A1ha0

12h00

13h00

14h00

15h00

16h00

17h00

18h00

Prévisualization

lundi mardi

11his

12h15

13h15

14h15

18h15

1Bh15

17his

18h15

Vérifiezsurlagrillede
prévisualisation.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-99-10-libelles-horaires.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-99-10-libelles-horaires.php
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=Afficher dans les grilles Prévisualisation
‘@) |es horaires ' les séquences
Début Fin lundi i

6 13h15:vous nevoulez pas le voir
sur vos grilles. Décochez-le.

Vérifiez sur la grille
de prévisualisation.

m

8 Les horaires de fin ne servent
qU aux |mpre55|ons, Cest " Répercuter la seisie fur les horsires suivants

pourquol ils sont grises ici. Réinlialiser les horaires |

2 - Modifier les libellés horaires directement sur la grille d’emploi du temps

Depuis toutes les grilles d’emploi du temps Tl¥

Vous pouvez aussi modifier Professeurs W - Emploi du temps

les libellés horaires sur la - e T fundi mardi
grille: double-cliquez sur le = %E
libellé pour activer la saisie. R o = o7

5 i . . ==
Mime  DOUCET ANNE 10h00

Mme  DUPAS NICTILE
Mime  FAVIER CATHERME

M GALLET BERNARD 11hoo

Mis  GENET FRANCOISE

Mime  GERVAIS FLORENCE il

Mime  HLBERT FRANCINE

W LacazE JEAN MICHEL

bime  LEMAITRE VERONIGUE _—
(N =T Gotans ——————————

3 - Préciser les libellés horaires a imprimer

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Horaires imprimés sur les emplois du temps

Horaires I Horaires affichés & l'Scran ‘' Horaires imprimés sur les emplois dutemps @
1 COCheZ Horalres 'mp"mes sur les Horaires Shquences Apercu selon l'option choisie
emplois du temps_ Déhut Fin zur la grille par séguence
08hoD 0shoD | '_Q [ 0
- 1 -
Dﬂ'ﬁs}» 7 F
M ALLEMAT ALLEMAT
2 Leslibellésimprimés sont les ‘ Sl 2 s
mémes que les libellés a I’écran. o M o
Vous pouvez modifier les 3
horaires de fin de cours dans le nepo | ALLEmAr | | AlLEmar =
<1 , R 3 TECB 4 3 TECB
casoll I’heure de début d’un 1000 1.000
cours ne correspond pas a 1 ’
I’heure de fin du cours
précédent. 1o [ =
MATHEM, MATHEM,
i 4 TECA 4 TECA
1400 G 1.000
H & H
T . 15H00 - -
3 Verlflez sur Ia g””e de [ IRépercuter la saisie sur les horaires suivants

prévisualisation.

| Réinitialiser les haraires ‘
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181275 Mi-journée et demi-journées non travaillées

A SAVOIR : en définissant la mi-journée, vous indiquez a EDT ce qu’il doit considérer comme des demi-journées lors du
calcul des demi-journées libres, a quoi correspond un matin ou une aprés-midi lors du respect des maxima horaires, etc.
Seul le SPR ou un administrateur peut définir la mi-journée.

1- Indiquer la mi-journée
Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Mi-journée et 1/2 journées non travaillées

1 Indiquezla pause de la mi-journée.

Pause de la mi-journée et demi-journées non travaillée @
(1 Journée cortinue La journée continue désactive la demi-penzion

(® Journée avec une pause délimitée par

Iheure de fin de la matinée
et Mhietire de debut de Paprés-midi

\¥|Recommencer en heures pleines aprés la pause de la mi-iournée

I

2 Silapauseestendemi-heure, cochez cette case et choisissez les horaires a afficher
en conséquence (2 Saisir les libellés horaires dans les paramétres de I’établissement).

2 - Définir les demi-journées non travaillées

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Mi-journée et 1/2 journées non travaillées

nercredi vendredi

Cien. [lrear. e [ieu. @

Les journées cochées seront ignorées lors du caloul des jouwrnées libres

1 Cliquez surune demi-journée pour indiquer 2 Sides professeurs n'ont pas cours le
qu’elle est non ouvrée : elle s’affiche avec mercredi matin, cochez cette case
des hachures noires. EDT ne placera aucun pour que le mercredi ne soit pas
cours sur cette demi-journée. considéré comme une journée libre.

Seule une demi-journée libre sera
comptée.



Démarrer > Parameétres spécifiques a I’établissement

=len= 7% Calendrier

A SAVOIR : le moyen le plus simple pour définir le calendrier est de récupérer automatiquement le calendrier de sa zone.
Seul un administrateur peut définir ’'année scolaire.

1- Récupérer les dates des vacances

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Calendrier

Calculez automatiquement les dates des vacances
et des jours fériés en fonction de votre académie.

aAnnée scolaire [20152016 | du [0109:2015 | B9 au 02007206 |2 @

Wacances et jours fériés

Cliguez ur un jour ou cliquez-glissez sur plusieurs Jours pour le(s) indigquer comm% Calcul des vacances et férigs lmer le calendrier |

& Calcul automatigue du calendrier x
sept.  oct.  now. dée. | @mv.  fEwr  mars | awr. mai juin juil.
Ferie du @_ Les dates officielles de l'année scolaire vart &re aftectées
i 1802015 011172015 Wyacances de la Toussaint " en fonction de votre aoadémie.
a1 28 kS MAIRMS 1112005 Afkjgtics 1918
B ELS R A5 03012016 VacariBEme Nosi Choix de Facacémie
mai 070202016 21022016 Vacances Alx-Marseille z
" 12 13 ITNIE0NE 28030016 Pagues
mal mal mal
15 19 20 10042016 24042016 “acances de printemps
iz mai mai el el 01052016 .01 52016 .Féde lu trawail [ Dates & affecter au calendrier
22 2 275 2 2 DSMS2016 DSMSROTE  Ascension 4] Date de déhut dannée
mal mal mal el el T e
’ 5 3 i 5 08052016 0852016 Victoirs 1945 [+ Date de fin dannée
juin juin juin juin Juin 15052016 .1 BI0S/2016  Pertecite (¥ Jours fériés nationauy
s ¥ Wacances de lacadémie
Un clic directement sur la grille Les libellés s’affichent surles Espaces (I T
rend le jour férié /non férié. publiés avec PRONOTE.net.

2 - Personnaliser I’'alternance des semaines

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Calendrier

Double-cliquez sur une semaine pour changer
son alternance (de Q1en Q2 ou de Q2 en Q1).
Par défaut, la modification est répercutée sur
le reste de 'année.

Défintion des semaines en guinzaine (21, @2)

SN SN BN r [ EANNERNEARNES ¢ [r BRENSNENNEN r | EXRNENRNENENEL r | r ERENENEN RN R NN

| septembre | octobre | novembre | décembre | janviet | tévrier | mars | sl | mai | juin |jui|let

Double-cliquez pour

— i
changerla couleur. 1838malnes 183&ma\nes

[¥| Répercuter la modification sur les semaines suivantes | Reéiritialiset |

Saisissez éventuellement d’autres libellés
(A/B, etc.) : vous le retrouverez sur les
différentes impressions (calendrier, emploi
du temps, etc.).
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a2 Demi-pension

ASAVOIR il existe différentes maniéres de gérer la demi-pension. Vous pouvez décider a quelle heure déjeunent les éléves
et les professeurs en bloquant un créneau (par la saisie d’indisponibilités) sur leur emploi du temps. Vous pouvez aussi
laisser EDT répartir les personnes concernées sur différents services : cela n’est valable que si la pause de la mi-journée est
plus longue que le temps minimum pour déjeuner.

Possibilité n°1: bloquer un créneau sur ’emploi du temps

Onglet des indisponibilités S des classes ou des professeurs

1 Choisissez le pinceau rouge.

Classes 8 classes - Indisponibilités, voeux et contraintes @

@Indispunibimés jlndispunibilr{és optionnelles ‘-f\/ueux

() Hehdomadaire ) Semaines A ) Semaines B

oshoo lundi i mercredi jeudi wendredi

2 Seules les classes )

déjeunant entre
12het13hont été
sélectionnées.

10h00

11h00

12h00
U13runu
14ho0
15h00
16h00

3 Peignezenrougelecréneau
sur lequel ces éléves vont

27 % déjeuner: EDT ne placera

aucun de leurs cours ici.

¢ Pause déjeuner
¥ des professeurs

Vous pouvez de la méme facon choisir
pour les enseignants le créneau horaire
sur (equel ils souhaitent déjeuner. Classes § classes - Indisponibilités, voeux et contraintes

®

glndisponibwlﬂés jlndisponibi\ﬂés optionnelles /’\u'beux

() Hehdomadaire ) Semaines A ) Semaines B

38 22 23 08hoo lundi mardi mercredi jeudi vendredi
4B 29 30 12h00
(00 e e e

14h00
15hao

4 Seules les classes
déjeunant entre
13het14hont été
sélectionnées.

16h00

5 De la méme maniére que
précédemment, peignez en
rouge le créneau sur lequel
ces éléves vont déjeuner.
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Possibilité n° 2 : répartir les personnes sur différents services de restauration

Cette fonctionnalité permet de garantir a tous le temps de déjeuner (1h30 par exemple) tout en plagant des cours sur le
créneau horaire habituellement réservé a la demi-pension (12 - 14h par exemple). Lors du placement des cours, EDT bloque
un créneau sur les emplois du temps en répartissant éléves et professeurs sur les services que vous définissez.

Seul le SPR ou un administrateur peut activer la gestion de la demi-pension.

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Demi-pension

@

Gestion de la demi-pension Activer

* 2 services de demi-pension activés

1 Activezd’un clicun premier

service Activer les maxima €
P . . Mo
2 Délimitez le premier service o ShasEs
dansle tempsen cquuant- 10h00 k00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00
glissant les extrémités du )
Maimum
rectangle vert. s classes
10h00 1100 12h00 13h00 14h00 1 Sha0 16h00
Mzzimum
JP n * de b El
3 Définissez de laméme sl L S | e
. 10h00 11100 12h00 13h00 14h00 ‘15h00 16h00
facon un second service et
éventuellement d’autres. Mesximm
ﬂ i 1 i i I i Il i 1 i de clazses D'
10h00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00
4 SI deS jOUrS ne sont paS = Jours concernés par la demi-pension :
concernés par la demi- ———  ln.  Ymer  Wmer  [Mieu  [ven.
pension, décochez-les.

Par défaut, EDT équilibre les services, c’est-a-dire qu’il fait en sorte que le
méme nombre de classes déjeune a chaque service, mais vous pouvez
définir pour chaque service un nombre maximal de classes allant déjeuner.

» Préciser les ressources qui ne déjeunent pas certains jours de la semaine

Onglet Emploi du temps > Classes ou Professeurs > i

Liste des classes

1 Sélectionnezles
ressources, icilesclasses
de 3%et 4%, quine
doivent pas étre prises

===

CER———
b o | Modifier

Couleur &

en compte pour la demi-
pension certains jours
de la semaine.

Faites un clic droit, puis

choisissez lacommande
Modifier > Demi-pension.

Créer le dédoublerment

Créer 'heure de vie de classe

Supprimer

Enlever les éléves des parties de la sélection
Extraire

Mouveau cours ..

Farnille
Demi-pension
Effe ctif

Niveau

MEF

Maximurm hoi

Horaires aménagés

DT
12
Professeur Principal

Salle préférentielle

Information libre

Décochez le jour ol les classes ne

Jours de demi-pension

Décochez les jours pour lesquels | N'est pas nécessaire de gérer la
cEmi-pension.

[ hunch

(7] mardi

(] vendredi

Sonuler | | valiler

Validez.

déjeunent pas dans I’établissement.
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=len= 7] Récréations

A SAVOIR : cette fonctionnalité optionnelle permet d’interdire, lors du placement automatique, le chevauchement de la
récréation sur les cours choisis. Seul le SPR ou un administrateur peut définir des récréations. Les utilisateurs habilités
choisissent les cours qui doivent respecter les récréations.

1- Définir Pheure des récréations

1 Parmiles
récréations
existant par
défaut, cochez
celles que vous
souhaitez
activer...

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Récréations

... puis, éventuellement,

créez d’autres récréations.

Gestion des récréations

(%) Ajouter une récréation
|+ Récréation du meatin

¢ Affichage conditionnel

¥ Lacolonne Ré. (pour
Récréation) n’apparait dans les
listes que si au moins une
récréation est cochée.
Ilen est de méme pour la
commande Modifier > Activer le
respect des récréations du menu
contextuel.

12h30 -
13h00
13h30
14h00
14h30
15h00
T
16h00
16h30 -

Double-cliquez pour modifier

I’heure de la récréation...

0&h00

09hoo

A0hO0

11 h00

AZh0o

13h30

14h20

(1] 2 Bl

...ou cliquez-glissez la
barre surla grille.

2 - Choisir les cours ne devant pas chevaucher les récréations

1 Sélectionnez
les cours qui
nedoivent pas
chevaucherla
récréation
[Ctrl + clic].

Liste des cours

~TH1

v|F

Onglet Emploi du temps > Cours > §

Modifier
Dupliquer

Supprimer

Werrouiller & la méme place

Déverrailler
Dépesitionner

Donner un nam su groupe

Wodifiir le nom du groupe

Bdtraire
Préciser
Bligner

H TER

H TER

“errauiller non dépasitionnahle

Déverrouiller non dépositionnable

Durée si possible
Fréquence si possible

Alternance

Maodalité

Famille

Mettre en co-enszignement

Supprimer le ca-enseignement

Pandération

Libelle

Activer le respect des récréations
Désactiver e respect des récréations

Statut lors de 'export wers PRONOTE (anciennes versions)
Statut pour export vers STSWED

Trnpression EDT classe : nam du public et séances
Impression EDT professeur: norm du public

Mettre en permanence

Enlever la permanence

Mettre en accarmpagnement personnalisé

Enlever I'sccompagnement personnalisé

Affecter|a salle préféranticlle des professeurs aux cours sélectionnés

Affecter la salle préférentielle des classes awx cours sélectionnés

Affecter les prafesseurs principaux sux cours sélectionnés

2 Faitesunclic
droit, puis lancez
la commande
Modifier > Activer
le respect des
récréations : EDT
ne placera pas ces
cours a cheval sur
unerécréation.




Démarrer > Parameétres spécifiques a I’établissement

Zldi=2l0) Sites distants

A SAVOIR: cette fonctionnalité optionnelle permet de gérer des contraintes relatives a des sites d’enseignement
distants : prévoir le temps de trajet entre deux sites, limiter le nombre de déplacements entre deux sites dans une méme
journée, etc. Seul le SPR ou un administrateur peut activer la gestion des sites. Les utilisateurs habilités affectent les
cours ou les salles aux sites.

1- Définir les sites et les déplacements possibles

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Sites distants

5 Double-cliquez dans Délais
a respecter pour imposer
1 Activezlagestion un délai entre deux cours
des sites. sur des sites différents.

Gestion des sites ‘z\ Miuerl @
= Gestion des sites
2 Saisissez le nom des sites. _

Sivous leur affectez une e E

#) Nowveay - Principal —-) Stace Oh3d «

couleur, les utilisateurs - e Twees | onoo) 1hog

1h30
2h00
2h30

pourrontchoisird’afficher ——
les cours dans la couleur

dusite. h0o
3h30
{ 4h0o
| - K ' | : K b
. . 4h30
3 Indi quezsi les * Options des changements de site pour les professeurs * Options des changements de site pour les clas] shiod -
Ch angements d es |te Permettre le changemert Permettre le changement »

. g . L Atout moment Y & tout marmert | Annuler | Walicker
doivent se faire > @ A pauses Béfinies choessous @ A< peusss oélities chdzszous —_—
uniquement a certaines  Pause | iPauise 1
heu res. [ Pauge 2 [ |Pause 2

Pause 3 Pausze 3
Mombre maximum de changements de site par jour El Mombre maximum de changements de ste par jour
Mombre maximum de changements de site par semaing m Mombre maximum de changements de ste par semaine El

4 Définissez un nombre maximum de changements
par jour pour les professeurs et les classes.
Pour n’autoriser aucun changement de site par
jour, sélectionnez 0.
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2 - Affecter les cours ou les salles aux sites

» Affecter les cours aux sites
Affectez les cours aux sites si vous prévoyez d’affecter les salles aux cours apres le placement.

Onglet Emploi du temps > Cours > £

Liste des cours
-l - Tdl2
N
1 Selectmrﬂmez Igs cours qui e s _uns >
ont le méme site [Ctrl + clic] Duphiquer Fréquence s porsible
puis faites un clic droit et Suppiiar i.t'm.m
choisissez lacommande Verrailer non dépostionmble L
oge . Déverrsuiller ron dépasonmable Famille
Modifier > Site. G Ve amime lace e IR
Ramilc: Suppnener be o-enisgaement
Déportionner Ponbération Sile tes cours

Libells
atust It e Paxport vers PROMOTE (ancienres versions)

Danner un nom au groupe

Madifier Ie nom du groupe
Patut pour expart vers STIWER
Estraire ¥ L 1
e clatias nces
Préciter by ic o
Adagner Mietise en permanence

Enlever
Mettre en sccompagnement personnalind
Erever ['hecompagnement persannalise

Affecter In salle préférentislle des pofesseins s cous sélectionnés z Affectez IES coursau

Afecter la salle préférentille des classes e cours slectionnds H ’ H
Affecter les professeuns principaiee s cours slectionnés site d’un double-clic.

» Affecter les salles aux sites

A tout moment, vous pouvez aussi affecter les salles aux sites. Si un cours n’a pas de site mais une salle avec site, il hérite
du site de sa salle.

Onglet Emploi du temps > Salles > i=

Liste des salles

1 Sélectionnezles salles qui
appartiennent au méme
site [Ctrl + clic] puis faites
un clic droit et choisissez
la commande Modifier > Modifier Affectezlessallesausite

Site. Supprirmer SRR d’un double-clic.

Mornbre de salles ...

Extraire
Farnille

Mouveau cours .., Infarmation libre

¢ Affichage conditionnel v I Aucun z
® Lacolonne Sites n°apparait dans i i

les listes que si la gestion des sites est |Batimert C

activée. Principsl

Ilen est de méme pour la commande Stade -
Modifier > Site du menu contextuel.

\ Mouveau “ Annuler H “alicler ‘
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Fld1l==8] Gérer ’année en périodes

A SAVOIR: cette fonctionnalité permet de gérer des enseignements qui n’ont pas lieu toute I'année (enseignements
trimestriels, semestriels) ou de réaménager temporairement I’emploi du temps, sur plusieurs semaines (pendant les
classes découvertes par exemple).Seul le SPR ou un administrateur peut définir des périodes. Les utilisateurs habilités
précisent la période des cours et peuvent autoriser le changement de place des cours d’une période a I’autre.

1- Définir des périodes
Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Périodes

2 EDTcréeautomatiquement trois périodes lors d’un découpage
trimestriel : ces curseurs vous permettent de les modifier.

Périodes @

1 Choisissezletype

de découpage.

Découpage ‘ Supprimer le découpage

| zeptembre | octobre | novembre! t it i 1 juiliet

E=] Périoda a h ; fin Se v | A ce mi’
[ Trimestre 1 : B : [ g N -
| Trimestre 2 7 décembre 15 12 T2 (12036)

Modifications exceptionnelles 0 rimestre 3 13 2Bmars1e 2 uilet 16 12113 (12638)
¥ de I’emploi du temps )
Faites vos modifications ponctuelles de
lemploi du temps (cours annulé, reporté,
etc.) dans le module Gestion par semaine
et absences (2 Absences et
remplacements [VS]).

Réuni les pétindes ‘ Créer un nouveau découpage
4 EDT autorise deux découpages différents de 3 Par défaut, chaque période est
I’'année : vous pouvez créer un second découpage associée a I'alternance qui lui
Semestriel ou Personnalisé (dans ce cas, c’est vous correspond : 12/36 pour un
qui définissez toutes les périodes). trimestre, 18/36 pour un semestre.

» Créer un découpage personnalisé

1 Choisissezundécoupage:
Personnalisé.

|

Découpage: |Personnalisé  ~ | [Personnalisé1 Supprimer e découpage

2 Doublecliquezsurunesemaine pour
créer deux premieres périodes.

Date de fin | Sem. Ouwt:|  Allernance

25 janvier 15 17,7

apets [l ||
X Découpage . [Personnalisé  ~ | [Personnalisét Sugprimer le découpage
3 Double-cliquez sur une autre
semaine pour créer trois périodes.
Le bOUton Reur"r les perIOdes permet de C\SSE de neige 28 2 fewrier 15 15 février 15 217
réunir deux périodes qui ne se suivent T T TR

pas mais qui ont le méme emploi du
temps, par exemple avant et aprés un > (s )

aménagement temporaire.
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2 - Préciser le découpage par défaut de chaque classe

Sivous avez créé plusieurs découpages, chaque classe a un découpage par défaut.

Onglet Emploi du temps > Classes > !

Liste des classes

1 Sélectionnezles
classes quiontle
méme découpage puis

MEF

fai n clicdroi 4 .
.’;11t'es. u CI cdroitet —— : Couleur 2 Double-cliquezsurle
c OISISSEdZ aAA difi > Créer le dédoublernent Farnille déCOUPage PafdéfaUt
CDO'mman € Mo 'f'er > ;_ Créer I'heure de vie de classe Demi-pension suivi parces ClaSSES.
ecoupage. » 48 e Effectif
- upprimer
» 4c - e g de Ia sél Mivveau
e nlever les éléves des parties de la sélection
' MEF
[ 8A i 3
[o s Al aximum horaire 07 DEcoupage x
I 5c Mouveau cours .., Horaires aménagés
v s _ 2| 26 SEME [Tous [g DT
L Ba | 27 26 BEME [Tous g 12
" sB 27 29 BEME |Tous € Professeur Principal
. | 28| 26 BEME |Tous 8 Salle préférentielle
* BD 27 26 BEME T E
| | [0S : Information libre
Découpage

Remarque : rien ne vous empéche par la suite de créer des cours semestriels pour une classe dont le découpage par défaut est
trimestriel.

3 - Préciser la période des cours (avant le placement)

Onglet Emploi du temps > Cours > := ou a la création du cours

Liste des cours

1 Sélectionnez les cours
quiont laméme

période, puis faites un Modifier Durée si possible
clicdroit et choisissez ——» Dupliquer Fréquence si possible
la commande Supprimer Périodes si possible

Modifier > Périodes si
possible.

Dépositionner

Werrouiller non dépasitionnable

Alternance
hModalité

Farnille

/ Déverrauiller non dépositionnable

i Verrouiller 3 la méme place
H Déverrouiller
1

2 Décochez d’un clic les
périodes sur lesquelles

les cours n’ont pas lieu.

Mettre en co-enseignement

Supptimer le co-enseignement

Pondération

&7 Périodes

Année compléte (Trimestriel)
/" Trimestre 1 (02 septembre 2014 - 07 décembre 14)
Trimestre 2 (08 decembre 2014 - 29 mars 15)

Trimestre 3 (30 mars 2015 - 04 juillet 15)

alider
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4 - Autoriser le changement de place des cours (avant le placement)

Par défaut, les cours sont fixes : ils ont la méme place toute I'année. Pour autoriser EDT a changer un cours de place d’une
période a I'autre, il faut rendre ce cours variable.

Onglet Emploi du temps > Cours > i= ou a la création du cours

Liste des cours

hodifier

1 Sélectionnezles cours :
que vous souhaitez — Dipliguey
rendre variables.

Supprimer

b F

épositionner 3

Werrouiller non dépasitionnable F

/ Déwverrouiller non dépositionnable L

@ Verouiller 3 la méme place F]
. 1HOD vend H Déwverrauiller e a
2 Faitesunclicdroit, puis | 1h00 vend Rendre fixe striel | [3 |
choisissez lacommande —————> 1haovend Rendre variable [pret] I |

Rendre variable 100 e e
’ 1h00 lurc Préciser triel | @ |
1h00 mari Aligher striel | |

1h00 mardi e ctriel
# Lors du placement manuel | 1ha0 mardi e tiel | [3 |
¥ Vous pouvez toujours forcer le | 1hdo mere DN A e striel | |
changement de place d’un cours fixe | 1h00 merc Extraire » Etriel | |
surune période. OO el e P — T rrrestrie] |

L] y & L]
5 - Travailler sur une période seulement
Dés que vous avez créé des périodes, une barre des périodes s’affiche en bas de I’écran.
Onglet Emploi du temps
Cliquez sur une période pour ne
travailler que sur cette période.
Année .------.-----. Trimestre 2 | Trimestre 3

Quand vous travaillez sur une période, vous ne voyez que :
e les cours ayant lieu sur cette période;
e lesressources présentes sur cette période dans la fiche cours;;
e lesindisponibilités saisies pour cette période.

Quand vous travaillez sur une période, certaines modifications ne sont effectives que sur cette période :

e lasaisie des indisponibilités;

e I'affectation des ressources aux cours;

e |a création, la duplication, la transformation, la suppression et certaines modifications des cours (place, durée,
fréquence, discipline, pondération, alternance, libellé, site, modalités, respect des récréations). Attention, certaines
caractéristiques sont toujours modifiées sur I’année entiére : matiére, propriétés de placement fixe/variable, statut
pour I’export, verrouillage/déverrouillage.
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6 - Figer ’emploi du temps sur une période
Seul le SPR ou un administrateur peut figer 'emploi du temps sur une période.

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Périodes

Périodes @

Découpage Supprimer e découpane

Un double-clic dans cette colonne
cl6ture la période : vous ne pouvez
plus modifier 'emploi du temps

: correspondant dans I'onglet Emploi
Trimestre 2 27 mars 16 P .
- ; ! du temps (les modifications restent
possibles semaine par semaine dans
I'onglet Gestion par semaine).

avril | i [ juin 1 juilst

| septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | féwrier | mars. |

Trimestre 3 T3 2Bmars16 2juilst 16 12 T3 (12/36)

Réunir les périctes Créer un nouvesu découpage
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Imports

L’import de données est possible depuis :
e un fichier texte (® Importer un fichier texte par copier-coller),
o SIECLE (@ Importer les éléves de SIECLE [VS]),

e STSWEB: enversion Monoposte (2 Etape 2 : récupérer les données
dans EDT) ou en version Réseau (@ Alimenter la base depuis un

Client),

e Une autre base EDT (2 Importer les modifications effectuées sur une
copie de la base),

e unannuaire LDAP (@ Importer depuis un annuaire LDAP),
e Une base SQL (@ Importer en SQL depuis une base de données).
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&= =P8 Importer un fichier texte par copier-coller

A SAVOIR : importer des données d’un fichier texte permet d’économiser la saisie des données en les récupérant depuis un
autre logiciel (Word, Excel, etc.). De cette maniére, vous pouvez importer les matiéres, les professeurs, les MEF, les
classes, les éléves, les cours, les salles et méme un planning.

1- Copier-coller les données

Depuis votre éditeur de texte ou votre tableur

| a B | c D E F G H I J K [ L M N
1 |Civilité Nom Prénom  Apport Occupation Nombre Pondérc AHE (Et AHE (A Discipline Statut  Taux Matiéres enseignables
2 [Mme ALBERT WARIE DESI 18h0D 19h00 Zh00  13h00 OROD  OhOD L0422 ANGLAIS DEfinitif 57% AMGLAIS LET.ETRANG., ANGLAIS L1
3 Mme BACHELET  HELENE 18h00 19h00 MO0 13h00 0RO OhOD L0422 ANGLAIS DEfinitif  55% AMGLAIS Lyl
4 (M. DEJEAN VANNICK  18h00  18h30 MO0 18h30 OhOD  DHOD L1400 TECHNOLOGIE Définitif S1% AIDE AUTRAWAIL TECHNOLOGIE
5 Mme DOUCET ANNE 11h00 12h30 Zh00  12h30 OhOD  OhOD  LD422 ANGLAIS Définitif  39% AMGLAIS Lyl
& (Mme DUPAS MICOLE 18h00 20h00 2h00  20h00 OhOD  OhOO  LO201 LETTRES CLASS DEfinitif 58% FRANGCAIS, GREC ANCIEN, LATIN
7 Mme  FAVIER CATHERIME  20h00 17h00 MO0 17h00 3h00  DhOD L1900 EDUCPHYS  D&finitif $2% ED.PHYSIQUE & SPORT.
8 (M. GALLET BERMARD  19h00  20h00 Zh00  20h00 OhOD  DhOD  C0221 LETTRE ALLEM.Définitif 53% ALLERMAND L1, ALLEMAND Lv2
9 M GAUDIN BERNARD  18h0D 16h30 2000 16h30 1h30  0hOD L1300 MATHEMATIOUDEfinitif 48% AIDE AU TRAVAIL MATHEMATIQUES
10 ile  GEMET FRANCOISE  18h0D  18h00 3h00  18h00 0hOD  Oh0O  LO202 LETTRES MODED&finitif 43% FRANGCAIS
11 |Mme  GERVAIS FLORENCE  14h00 13h30 MO0 13h30 Oh30  DhOD L1500 SCIEWCES PHYSDEfinitif 37% AIDE AUTRAMAIL, PHYSIQUE-CHIMIE
12 hme  HUBERT FRANCINE  15h0D  13h00 Zh00  13h00 OhOD  OhOD L1000 HIST GEO Definitif  59% EDUCATION CIvIQUE, HISTOIRE & GEOGRAPH,
13 W LACAZE JEAN MICHEL 18h00 13h30 ZR00 13h30 OhOD  OhOD L1000 HIST GEO Definitif 57% EDUCATION CIVIQUE, HISTOIRE & GEDGRAPH.
14 Wme LEMAITRE  VERONIQUE 18h00 20h30 MO0 20h30 0hOD  OhOO L1600 54T DEfinitif  64% ACCOMP TRAVAIL PERSO, AIDE AU TRAVAIL, PPRE, SCIENCE
15 M. LEVY GIOVANNI  18h0D  18R00 MO0 18h00 OhOD  OhOD D429 ITALIEN DEfinitif  56% ITALIEN LV2
16 hime  WIARCEL MARIELISE  1BhOD  18h00 Zh00  18h00 OhOD  OhOD L1000 HIST GEQ Definitif  54% EDUCATION CIVIOUE, HISTOIRE & GEOGRAPH.
17 hme  WMILLOT BRIGITTE  14h00 14h00 2h00  14h00 0hOD  OhOD  LO422 ANGLAIS DEfinitif 43% AMGLAIS LET.ETRANG., ANGLAIS Ly, ANGLAIS Lv2
QNI MO0 17h00 1h00  DhOD L1800 ARTS PLASTIQUDEfinitf $3% ARTS PLASTIQUES
MOR, 2h00  18h00 OhOD  OhOD L1400 TECHNOLOGIE Définitif 48% PPRE, TECHNOLOGIE
PROF 2000 18h30 1h30  0hOD L1300 MATHEMATIQUDEfinitif 49% AIDE AU TRAVAIL, MATHEMATIQUES
PLIOI 3000 17h30 1h00  OhOO L1900 EDUCPHYS  Definitif 51% ED.PHYSIQUE & SPORT.
REBO MO0 18h00 DhOD  DhOD D201 LETTRES CLASS D&finitif S6% AIDE AUTRAMAIL, FRANCAIS, LATIN, PPRE
SERGENT AMNIE 18h00 MO0 20M00 OROD  OhOD  C1315 MATH SCIEN P Définitif 63% ACCOMP TRAMAIL PERSO, MATHEMATIQUES, PFRE
24 M. SERGENT MARC 18h00 21h00 Zh00  21h00 OhOD  DhOO  C1315 MATH SCIEN P DEfinitif  58% MATHEMATIQUES, PHYSIQUE-CHIMIE, PPRE
25 |Mme  TESSIER ANME CATHE 18h00 10h00 MO0 10h00 ShOD  OhOD L1600 54T Définitif  46% SCIEMCESVIE & TERRE
26 Mme  VACHER CAROLINE  18h00  7h0D MO0 7hO0 OhOD  DHOD L1900 EDUCPHYS  Définitif 30% ED.PHYSIQUE & SPORT.
27 hime  WERNET ROSEMONDE 18h00 2000 Zh00  20hO00 OhOD  OhOD  CDZ17 LETTRE EDUCRKDEfinitif 62% ACCOMP.TRAMAIL PERSO, EDUCATION MUSICALE, PPRE
28 1. WALTER DOMINIQUE 18h0D  21h30 2h00  21h30 2h00  OhOO  CO213 LETTREEDUCFDEfinitif 58% ED.PHYSIQUE & SPORT., FRANGCAIS
23 M. WEISS HERWVE ghoo 10h00 MO0 10h00 OHOD  DhOD  CL31S MATH SCIEN P DEfinitif  43% AIDE AU TRAMAIL, DECOUY PROFESS. 3H, TECHNOLOGIE
20 [Mile  ZIMMERMANN ALEXANDRA [L8h00  18h3n 2h00  18h30 OhOD  DhOD  LD202 LETTRES MODED&finitif 54% FRANCAIS

1 Dans votre fichier texte, copiez [Ctrl + C]
toutes les données sélectionnées.

Liste des professeurs

':-}‘.' Créer uh professedt

Dans EDT (sur n’importe quel affichage), collez
[Ctrl + V] les données copiées auparavant.
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2 - Mettre les données en correspondance

Dans la fenétre d’import des données

Dans la fenétre d’import qui s’affiche,
précisez le type de données importées.

|

Tyne de données & imparter Professeurs - ;‘"ma‘ diimport: [ owrr | [ Emesiser |
2 |I'IC|IC|LIEZ le separateur Séparateur de champs :
dechamps :engénéral,il < Tatuiston Vequle ate: [
s’agit de la tabulation. Siune colonne ne
Définition des rubriques 3 importer [ Wisusliser foutes les données doit pas étre
A i h [*Hom  [*Prénom Dizcipline - Code + Libeyé I Charnp ignoré [<—3— importée, choisissez
ssociez chaque Civinté am | Champ ignoré Discipiine He) fe Email . z
3 d Vime ALBERT | L0422 ANGLAIS 221111969 adesi@ournisseur Cha mp ignore.
co I o n n e a Vec u n e Mime: BACHELET i Cislie L0422 ANGLAIS 07i03/1988 hbachelet@tournisseur fr
rubri que EDT: par M pekan | Mom L1400 TECHNOLOGE 22091965 ydelsan@iournisseurfr
. —— g BaHeE— adoucet@iourmisseurir <
exemp le , dans le menu hime DUPAS } Famille I tng f:ﬁ;:g CLASSIR jzﬁjﬁ ::: n:upa?gLurnisseurn: II;’eOsrllth;anSeli Sfir:’ [:)al—::ge
< ime FAVIER | i L1500 EDUIC FHYS 22091564 ofavier@iourisseurdr
d E :c; 1; Inatr; 2 : teI Lasco lonne ‘ our i ) | oot eI | st iy attendu par EDT. Une
q . .. Mile GENET | Smt“ L0202 LETTRES MODERNE i — infobulleind |q ue
prenoms, choisissez le Hime GERvas | “brévistion L1500 SCIENCES PHYSIQ : ' .
champ Prénom | Coordonnées v pourquol.
: Identifiant de connexion
Mot de passe
e Précisez le signe
Nele) le 4 . &
Liew naissance qui sépare les
Naméro Tnsee ressources de
s v A
i méme type dan
s - e A ype dans
R ————— une méme cellule
Pour ne pas importer les o (parexemple,la
lignes de titre. | [ O it virgule entre
Séparstelr de ressources mutiples |, | FRANCAIS et
"] Fermer automatiquement cefte fenétre une fois Fimpott terminé @ [ Fermer | [ Importer | LATIN ) .
T —

» Imports en cours d’année

A tout moment, vous pouvez a nouveau importer des données depuis un fichier texte, soit par copier-coller comme décrit
précédemment, soit en lancant |lacommande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Importer un fichier texte (il faut alors
que le fichier soit enregistré avec I’extension .txt).

» Comment enregistrer les paramétres pour un import ultérieur?

Vous pouvez sauvegarder les correspondances que vous avez définies. Ainsi, si vous avez a importer a nouveau le méme
type de liste, vous n’aurez plus a mettre en correspondance toutes les colonnes.

Dans la fenétre d’import

o7 Import des données

1 Avantdimporter le fichier,
Type de données & importer e e enregistrez les parametres en
nommant un format d’import.

2 Pourretrouver ces parametres, vous
ouvrirez le format correspondant.

» Consulter le rapport d’import

Alafindel'import, EDT vous propose de consulter le rapport d’import avec les données créées, les données modifiées, etc.
Vous pouvez a tout moment retrouver le rapport des derniers imports avec la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS >
Autres > Voir un rapport d’import.
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e ==E] Importer les éléves de SIECLE [VS]

A SAVOIR : vous récupérez de SIECLE toutes les données relatives aux éléves. Dans I’année, vous pourrez importer les
nouveaux éléves et mettre a jour les données éléves.

1- Exporter les données de SIECLE

Les informations de SIECLE sont réparties dans les 7 fichiers *.xml (les éléves sont dans Eleves.xml, mais le lien avec leur
classe est dans Structure.xml). Ainsi nous vous conseillons de toujours générer et récupérer 'ensemble des fichiers.

Depuis SIECLE, activez Application SIECLE > Accés Base Eléves

SIECLE
Base Eleves Etablissement (Annee AAAA-AAAA)

BEsusll » EXperasons : enxmi

Hluanneiify

M Exportations - En XML L
2 Exportezces7 fichiers

*xml’'un aprés 'autre et
Nomenclature .
Etabli < enregistrez-les dans un

Georrapitque dossier que vous
Structures .
% Elivenseni-adresie retrouverez facilement.
EXPLOITATION
Eléves avec adresse
v e
1 Cliquez sur EXPORTATIONS, iy s Responsables avec adresse
. < . —> :+ EnxML Exports Communs
puis sélectionnez En XML. E T
+ EyElugton remise (EVA)
+ Constat o rentrée
+ Dossiers wers avire EPLE
+ BEA - Saisie effectls ASSR

b Générigues

AFFECTATIC

SAISIE EN MASSE

IMPORTATIONS

SN DF S ECHANGES
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Vidéo : Mettre a jour les
données éléeves depuis SIECLE i3

2 - Récupérer les données dans EDT

Depuis EDT

Fichier

Ounerir unie base Cirl+0
Rauurir une base »
Récupérer une base campactée ..

MNouvelle baze.., 3

Enregistrer Gl +E
Enregistrer sous

Créer une copie de |a base

Créer une copie consultable de la base

Archiver et compacter une base ..

IMPORTS { EXPORTS
Awec STSWER »
Avec SIECLE Récupérer les données des éléves ...
Awec MetSynchro » Récupérer les codifications
Wers PRONOTE >
Wers PRONOTE HEBERGE »
Vers les socles ENT 3
Depuis EDT >
Autres » Reécupération des éléves et de leurs donnés issement COLLEGE COLLEGE INDEX EDUCATION - 123456 7H
Choiiz ¢es données & importer
[Zlimponter les nouveaux dives
Précisez |ES d on nées q ue [¥IMetitre & jour les donnges des Sleves
1 . M Mettre & jour lidertité des ééves 1t
vous SOLIhaIteZ recu perer. P b2 Metire & jour les coordonnées des éléves &
B Mettre 3 jour I scolarté pré] Fichiers ¥ML nécessaires pour récupérer lensemble des données:
concermées
p = Eléves (avec ou sans adresse)
= Structures
¢ Appartenance aux groupes bRl
= Si vous SOUhaiteZ récupérer Ies éléves Seules les données présertes dans les fichiers sélectionnés seront
a effectivemert prises en compte: =
avec leurappartenance aux groupes, il faudra | — - !
vérifier que les groupes STSWEB et EDT sont SRl
A o groupes depuis SIECLE
correctement mis en correspondance
(2 Importer les données depuis EDT). S g lopiers SEC B
- Fucun fichier
| anrwer | imponer

2 Sélectionnez les
fichiers générés

2| | Mesfichiers SECLE - « @ tE

de puis SIECLE a Elbves ElevesAvecAdressesxml  DBMHZOTS  1234567H  Elves Structures
I’étape R i (e ou sans homenclatures
p B exportahiL_Communs.zip 626 octets adresse) Respansables
p récédente. Bt Bevesavechiress 751 Ko Respor 0BM42015  1234567H |Responssbles Eloves
B ExportxML_Etablizsements.zip 419 M0 Ry
B EportiL_ceagraphicue zip 3,56 Mo Uniguement)
B exportii_Nomenciature zip Si5ko Structures Structures xml OBM4ZNS  1234S6TH  Classes Nomenclatures
B eportmL_Responsablesaver 158 Kar s (s e s
BB ExportiiL_Structures zip 213Ka erirance)
Homenclatures Nomenclature xmi OBM4Z1S 1234567H  Waticres Structures
MEF
Regines
Modaltés délection
Commun Communs il 064015 123486TH ldertie o |Etablissement
P & Année scolie | calendrier
Etablissements Etablissemerts.xml 0BS5S 1234S6TH  Academies
Sélectionnez Iz ou les fichisrs nécessaires Etablissements
| ‘valider I selection Foye
Communes -

Reéntialser ¢ tabieau annuer || vaiser |

Validez la Toutes les données contenues 5 Cliquez sur Valider,
sélection. dans les fichiers s’affichent ici. puis sur Importer.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-254-50-mettre-a-jour-les-donnees-eleves-depuis-siecle.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-99-10-libelles-horaires.php
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a2 =10 Importer les modifications effectuées sur une copie de la base

A SAVOIR : vous pouvez intégrer dans la base ouverte les emplois du temps modifiés par ailleurs sur une copie de cette
base. Cela permet notamment, en version Réseau, de retravailler sur une partie de ’emploi du temps, sans pour autant
perturber les utilisateurs qui travaillent au quotidien sur la base en service.

1- Faire une copie de la base

Depuis la base ouverte, activez lacommande Fichier > Créer une copie de la base, puis enregistrez cette copie sur le support

de votre choix.

2 - Travailler sur la copie de la base

Si vous étes en version Réseau, vous pouvez télécharger une version d’évaluation Monoposte; vous disposez alors de
toutesles fonctionnalités d’EDT pendant 8 semaines et pouvez travailler sur cette copie tout en laissant la base en service.

3 - Importer les emplois du temps modifiés dans la base ouverte

Fichier

Qurerir une base

Rouwrir une base

Mouvelle base ...

Avec STSWER
Avec SIECLE
Avec MetSynchro
Vers PRONOTE

Depuis EDT

Autres

Récupérer une base compactée ..

IMPORTS / EXPORTS

Wers PRONOTE HEBERGE
Wers les sacles ENT

Ctrl+0

Importer les emplois du temps des classes
Importer les emplois du temps des professeurs
Dernier rapport d'import d'un emploi du temps

Fusianner avec ..,

Cochez les classes dont vous souhaitez
récupérer 'emploi du temps.

5 Cliquez sur Suivant. -

"o’ Base EDT 3 importer
@U'\ |« EDT » Monoposte » Bases ~ [ 4| [ Rechercher dons  Bases 2|
Organiser » Mouveau dossier E Ol @

To— Horn Type Taille
| i Base EDT_3e.edt Index-Education E.. 1626 Ko|
4 Bibliothéques
1% Ordinateur
MNorn dufichier: Base EDT Je.edt ~|Fichiers EDT ¢"edt) -

Choix des ressources

Ressources & importer

Regrouper par : Sans cumul

e——

precedent | Fermer \l Suivant !

En choisissant les emplois du temps
desclasses,vousimporterez tous les
cours des classes désignées.

Sélectionnezlabase quicontient les
emplois du temps a importer.

" 3 Cliquez sur Ouvrir.

7 Import des emplois du temps des classes x

Choix tes périodes options [ 4 »
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1 Import des emplois du temps des classes g

Cheix des ressources Cheit des périotles options [ 4] » Sélectionnezla périodeaimporter.Sivotre
base est découpée en trimestres, vous
pouvez récupérer uniquement ’emploi du

temps d’un trimestre.

@ Importer Iannée compléte
_Importer une nouvelle période

Cliquez sur Suivant.

Précédent || Fermet || §ui‘i"ﬁl'lt I

et Import des emplois du temps des classes g

Précisez pour le traitement des cours s’ils
doivent étre ajoutés aux cours existants
ou remplacer les cours existants. Dans ce
second cas, vous pouvez tout de méme
choisir de conserver certains cours (cours
verrouillés, coursencommun avecd’autres
classes, séances exceptionnelles).

Choix des périodes Options: <«

# Remplacer I'emploi du temps existant

[¥ Conserver, en les dépositionnant, les cours complexes contenant d'autres classes

Ajouter lez cours & l'emplai du temps existant

® Pricrite st

importés

Priorite aux cours existants

B compter de la semaine prochaine -

Cliquez sur Importer.

Précédent H Fermer || Imparter

» Résultat de 'import
Alafin de I'import, EDT vous propose de consulter le rapport d’import avec les cours importés, supprimés, etc.

&7 Rapport détaillé de 'import de 'emploi du temps du 07,/05/2015 o
Emplai du temps importé de la base:  base_ect_3e et
Covurs importés tels quels (68)
wtil - tiZ
:
1h00 luncli 08h00 H E ARGLAIS L MILLOT BRIGITTE an il
1h00 Iuncli 08h00 H m PHY SIGUE-CHMIE GERWAIS FLOREMCE 3c 30
1h00 lunchi 03h00 H B ITALIEM L2 LEM"Y GICAANMI 38 32
1h0o luncli 08h00 H B PHYSIGUE-CHMIE GERWAIS FLORENCE 3B 30
A1h00 lunchi 03h00 H E HETOIRE & GEOGRAPH LACAZE JEAN MICHEL 3C 24
1h00 lunchi 10h00 H E HETCOIRE & GEOGRAPH. LACAZE JEAN MICHEL 3o 24
1h0o Iuncli 10h00 H B ARGLAIS L MILLOT BRIGITTE 38 il
Ah00 lunchi A1 h00 H E ANGLAIS LV DOUCET ANKE 3C 33
A1h00 luncli A1 h00 H [8] ITaLEN L2 LEM"Y GIOA AN 3 32 i
B8 « | [ ] »
Valider limport || aonuer fimport |

Cliquez sur Valider Uimport.



Démarrer > Imports

181255 Gérer plusieurs établissements dans une base

A SAVOIR : vous pouvez importer depuis STSWEB les données relatives a deux ou trois établissements distincts.

1- Créer la base a partir des données STSWEB d’un premier établissement

La premiére étape est de construire la base en important les données relatives a un premier établissement. Pour cela,
suivez la procédure classique de création d’une base a partir de STSWEB, en version Monoposte (® Possibilité n° 2 : créer
une base depuis STSWEB) ou en version Réseau (© Créer et alimenter une base).

2 - Importer les données STSWEB d’un deuxiéme / troisieme établissement

L
Ciunrir une bage Cere)
Raurir une hase »
Récupérer une base compactée

Nouvelle base .., L3

Enregistrer Chlof
Enreqistrer sous

Créer une cope de s base

Créer unt cople consultable d la brse

Archiver et compacter une base ..

TMPORTS [ EXPORTS
Awec STSWEB Consbruire une base .
By SECLE Importer les données d'un autre établissement
Eoone NetSynchrn Bécupérer Ies donndes .
Vers PRONOTE Etabiir les Comrespundance:

Vers PRONOTE HEBERGE
Mers les socles FNT

Depuis EDT
Butres
Cochez kes donndes issues de 3THED que vous souhate importer dans EOT,
| MEF
# Barigernds
P s
Grongs

Servcen

3 - Résultats de I'import

Export des données

* Vous pourrez faire des exports
distincts pour chaque établissement.

1 Cette commande n’est active que si vous
avez déja fait un premier import depuis
STSWEB.

2 Aprésavoirchoisilesdonnéesaimporter,
comme pour I'import des données du
premier établissement, sélectionnez le
fichier *.xml que vous aurez généré
depuis STSWEB au préalable.

Toutes les données qui n’existaient pas dans la base sont créées. Les classes restent attachées a I'établissement : dans la

liste des classes, la colonne Etablissement permet de les distinguer.

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Identité (EDT Monoposte ou depuis le Client en Réseau)

Vous retrouvez dans I'onglet Identité ——> B

une fiche pour chaque établissement.

Identité de I'établissement 2

Mom de ['établissement

Muméro de Ilablissement  Type

|LVCEE IHDEX EDUCATION

| [123a567H | [Lveee |Etalissemert public

Ll

Adresse

Téléphonss

|Rue Paul Langevin

‘ Secrétariat: |496969696

| Seolarie : (0496969696

Code postal Wille:

Fax: 0496969696

[13013 | [maRSEILLE

Site internet

it
|

Pays Numéra de dé

[ 3™ \
Académie ZFone de vacances

| AixMarseille ] |

2 Unbouton aubasde lafiche permet de
transférer les données, c’est-a dire les
classesetleséleves,d’un établissement

aunautre;aprésletransfert,ilresteun
seul établissement.

——> | Rapatrier dans cet établissemet les données du 1er ]
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=1ei= =15 Fusionner deux bases EDT

A SAVOIR : si deux personnes travaillent chacune sur une base distincte pour préparer une partie de I’'emploi du temps, la
fusion permet de réunir les deux emplois du temps en un seul. Si vous gérez deux bases distinctes (par exemple, une pour
le lycée, une pour le collége), vous pouvez fusionner a tout moment les bases (aprés I’élaboration de TRMD distincts par
exemple) pour regrouper les données.

1- Intégrer les données de la seconde base

Les deux bases doivent avoir le méme calendrier (dates de début et de fin d’année, jours fériés et définition des semaines
Q1/Q2), la méme grille horaire ainsi que des périodes identiques (trimestres, semestres, etc.) si elles en ont.

[IETECESIRET 1 Depuis 2 baseouvere..

Fichier Editer Ectraire Verrous Placement Résoluteur

Créer une copie de |a base
Archiver et compacter la base..
Consulter une base enregistrée sur ce poste... Fusion ou import ?
IMPORTS { EXPORTS =S la seconde base est une copi_elde
oeeroiEn 1 la,.premlere base, ll.e.stp!us approprié
d’importer les modifications dans la
e hlEELE - base ouverte (2 Importer les emplois du
Avec NetSynchro K temps modifiés dans la base ouverte).
Wers PROMOTE L4 )
ers PROMOTE HEBERGE L4
Wers les socles ENT L4
DEpl.liS EDT Initialiser la base & partir d'une base de l'année précédente..
Autres L3 Imparter les emplaois du ternps des classes
Importer les emplois du termps des enseignants
Dernier rapport d'import d'un emplai du temps 2 ..lancezlacommande Fichier »
#= Fusionner avec ... — IMPORTS/EXPORTS > Depuis
e — EDT > Fusionner avec...
0 Fusionner les données d'une autre base ...

@Cj" . <« EDT » Monoposte » Bases -|&,|

Fauwaris 3 Les données de cette seconde
| i base_college_¥3.edt Index-Education E... le—— base vont étre intégrées dans
Bibliothéques la base ouverte.
% Ordinateur
B Réseau
Mom du fichier: base_college_3.edt w  |Fichier EDT (*.edt) -

m 4 Cliquez sur Ouvrir pour
Annuler — .
1 fusionner les bases.

Remarque: la liste des cours de la base finale contient exactement la somme des cours des deux bases. Les cours qui ne sont
pas compatibles avec 'emploi du temps de la base ouverte s’affichent en rouge dans la liste des cours. Pour ce qui est des
autres données, celles qui n’existaient pas dans la base ouverte sont intégrées. Si certaines ressources existent dans les deux
bases, elle se retrouvent en un seul exemplaire dans la base finale.

2 - Nommer la base résultant de la fusion

Pour conserver vos deux bases originales, activez la commande Fichier > Enregistrer sous et renommez |la base résultant
de la fusion.
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#4127 Importer depuis un annuaire LDAP

A SAVOIR : vous pouvez récupérer les professeurs et les éléves depuis un annuaire LDAP (active directory, openldap).

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Importer en LDAP

Choisissez le type de données a
importer (professeurs, éleves).

7 Import de données depuis un LDAP

fimm . Format d'import
Type de données & importer Professeurs - -
| Defaut_ImporiLDAP i Enregistrer

2 Paramétrez la connexion au
Serveur LDAP etidentifiez-vous
avec vos login et mot de passe.

Connexion au serveur LDAP

URL du serveur LDAP - [LDAP:Exemple | Login [Login |

Recine : = DC=France | Mot de passe!  [wessssses [IMémariser le mot de passe

] Connexion ananyme Se connecter l
Definition des rubrigues & importer

Ohijet Filte (facuttatit) H appliguer | I visualiser toutes les données

| cn | givenHame | mait sn I -
| Houvel Identifiant externe ¥ | Prénom ¥ | Adresse e-mail ¥ | Hom w |
aftali N artar@domaine fr ANTER |
Roger audiberti@domaine fr AUDIBERT
Helene beauregard@domaine. fr BEAUREGARD
Pierre-Jacgues briandi@comaine fr BRIAND
Michel crassier@domaine.fr CRASSIER
Régis dicier@domaine.fr DIDIER
André cumont@domaine DUMONT
Jean eustache@domaine fr EUSTACHE | -

3 Associez chaque colonne avec
une rubrique EDT en
appliquant éventuellement un
filtre pour n’importer que
certaines données.

* Champs obligatoires

[ Fermer sutomatiquemert cette fenétre une fois limport terming @ Fermer m

4 Une fois les rubriques définies,
cliquez sur Importer.
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4= Importer en SQL depuis une base de données

A SAVOIR : vous pouvez récupérer des données via SQL (MySQL, SQL server, Oracle).

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Importer en SQL

1 Choisissez le type de 2 Paramétrezlaconnexion au Serveur
données aimporter. SQL en utilisant si besoin I’assistant.

07 Import des données SOL X

Type de données & importer |Ma‘(iéres - | Format dimport :
Defaut_ImportSGL

Enrexistrer ‘

Connexion au serveur SAL
Chaine de connexion :  [Provider=Micrasoft.ACE.OLEDB.12.0;Data Source=Z:TestExeHP 2010iexp_mat.XisxExtended Prope] Assistant |
Requéte SGL : Select * from "EMP_MATE

3 Saisissez votre requéte et
cliquez sur Exécuter la requéte.

Editer I requéte ‘ Exécuter la requé-'le |

Définition des rubriques & importer ) || wisugliser toutes les données
Masguer les champs ignorés

&% Associez chaque colonne avec
unerubrique EDT.Siunecolonne
ne doit pas étre importée,
sélectionnez Champ ignoré.

LIBELLE | LIBELLELOH | N MHJ | MHH | T
Champ ignoré ¥  [Heuresparjour ¥ | MaxiHeures ire ¥ |
- oo
000
oo
oo
|00
| 000
an
|0.00
| ;00
i = "
* Champs obligatoires

Si certaines données ne
correspondent pas au format
attendu, elles s’affichent en
italiques rouges : passez le curseur
dessus pour afficher dans une bulle
la raison du probléme.

Options

Séparateur de ressources multiples : l:l

[¥|Fermer sutomatiquement cette: fenétre une fdis Mmport terming @ [igeis;

5 Sides colonnes importées contiennent plusieurs @ Unefois toutes les correspondances
données (par exemple, des cours contenant plusieurs établies, cliquez sur Importer.
professeurs, des professeurs ayant plusieurs
matiéres, etc.), indiquez le signe qui les sépare.
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Exports

Vous pouvez exporter:

e lesdonnéesdans un fichier texte (@ Exporter les données sous forme
de fichier texte),

e lesemplois du temps vers lessocles ENT (2 Exporter les données vers
un ENT [VS]),

o lesemplois du temps au formatiCal (® Exporter au format iCal [VS]).

Mais aussi:

e les services vers STSWEB (@ Mettre les cours en conformité et
remonter les services [VS]),

o les éleves vers SIECLE (@ Remonter les éléves vers SIECLE [VS]),
e les photos (@ Exporter les photos),

e les données vers NetSynchro: une notice a destination des
établissements testeurs sera disponible sur notre site.
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Exporter les données sous forme de fichier texte

A SAVOIR : vous exportez uniquement les données que vous choisissez.

Possibilité n° 1: copier-coller une liste

Liste des professeurs

Sur toutes les listes =

-
T ) - Cliquez sur ce bouton pour copierla
Mme  ALBERT MAREDES Tous 13600 18hO0. 200 13h0D  Oh0O  0n00 L0422 ANGLAIS  Defintf  42% liste telle qu’elle apparait a I’écran,
Mz BACHELET HELEME Tos 18h00 15h00 2h00 18h00 Dhoo Oh00 L0422 ANGLAIS Détinitit 429, @ [ pu is col Iez_la avec |e raccou rci
. DEJEAR ARRICH Tous 16h00 18h30 2h00 18h30 Ohoo Oh00 L1400 TECHNOLOGIE Définitit 41% l v] d ansunau tre IO ici e |
Mime  DOUCET ANNE Tous 1Th00 12h30 2h00 12h30 Ohoo Oh00 L0422 ARGLAIS Détinitif 2% [Ctr + g N
Wme  DUPaS MCOLE  Tous 1800 20R00 2000 20hOD OO OnOD LOZDI LETTRES CLAS Définf 4%
Mg FAVIER CATHERINE  Tous 20h00 17hO0 2h00 17h00 3h00 Oh00 L1800 EDUC PHYS Détinitit 3T%
M. GALLET BERMARD Tous 18h00 20R00 2h00 20n00 Ohoo OhO0 CO221 LETTRE ALLEM Définitit 445

Possibilité n° 2 : exporter un type de données
Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Exporter un fichier texte

1 Choisissezletypededonnées
a exporter : vous exportez un
type de données a la fois.

Seules les données extraites sont
exportées par défaut. Choisissez les
colonnes en personnalisant la liste.

Choisissez le format d’export
et le séparateur a utiliser.

Visualisez les données qui
seront exportées.

Signe qui séparera plusieurs
professeurs (ou plusieurs
classes ou plusieurs salles)
dans un méme cours.

—

&7 Export des données

Type e donnéss & exportsr

Professeurs

Format d'expart

Sélection du type d'sxport
|Format DBASE (* DBF)

 Format XML (* xml)

Ell

m

 Format Texte (* 5t avec champs te longusur fixe

Wisuslisstion
fosseur | Cwilile | MNom. | Prénom Appor:

1 Mme  ALBERT  MAREDES 13h00
2 Mne  BACHELET HELEWE  1shon
3 M. DEJEAN  |YANMICK  18h00
4 Mme DOUCET  ANKE 11h00
5 Mme  DUPAS  MCOLE  13h0D
6 Mne  FAVER  CATHERINE  20h00
7 M. GALLET  BERMARD  19h00
8 M GALDN  |BERMARD  18h00
9 Wie GEWET  FRANCOISE 18h00
10 Mme GERVAIS  FLOREWCE  14h0n
11 Ime HIRFRT  [FRANCINE  15h0n

(@) Format Texts (* 1) avec ls séparateur suivant
Tabulation C

DefautExport

 Paint virguls

+! Visuglizer toutes les donné

Virgule
Espace

T dutre

Ouwrir

]

| [ Enregistrer

Options

[#INam des champs sur la premiére ligne
Séparsteur de ressaurces mutiples |, |

¥/ Exporter toutes les familes

autant de ligne que de famille
une colonne par famille
© toutes les familles dans s méme colonne

[ Fermer automatiquement cette: fenétre Lne fois I'export terming

18100 = GLAIS
18h30 = & HMOLOGIE
| e protessaur
sonoo | Cwite
iz [ Mem
20n00 o [PrEnon TTRE ALLEMAND
[18n30 F oot THEMATIGUES
tghop [+ Oeeupstion -~ [ErTrRes moDERNE
[13n30 Al e JENCES PHYSIQ
1300 ’ AHE-E | Gifezs) 5

/' BHE-A '

/s

./ Discipline

/ Fanille

 Maod Heures

J Statut

/ ombre de consells de classe

o/ Bbsences N

| annuer | [ vaider |
@ Apergu Fermer Exporter I

—_—

6 lancezlexport.
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» Comment enregistrer les parameétres pour un export ultérieur?

Vous pouvez sauvegarder toutes les options choisies (format de fichier, sélection des champs a exporter, etc.). Ainsi, si
vous avez a exporter a nouveau le méme type de données, vous n’aurez plus a paramétrer I'export.

Dans la fenétre d’export

1 Avantdexporter le fichier,
enregistrez les parameétres
en nommant un format.

07 Export des données

Type de données & exparter Professeurs - Format d'export :

DefautExpart | Cuvrir || Enregistrer

Pour retrouver ces paramétres
lors d’un prochain export, ouvrez
le format correspondant.
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#d3l=20)] Exporter les données vers un ENT [VS]

A SAVOIR: seuls les ENT qui ont acquis des droits garantissant la confidentialité des données peuvent récupérer les
données générées par EDT.

1- Exporter manuellement les données

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers les socles ENT > Export manuel

1 Choisissezvotre socle ENT dans le menu déroulant:
s’il ne figure pas dans la liste, il n’est pas partenaire.

{01 Export de I'emploi du temps vers un socle ENT

Seuls les socles avart acquis des drots garartissait la confidertialté des données peuvent récupérer les
donnéées générées par EDT.

Socle ENT : o
Choisiszez |a date & partir de laquelle l'emploi du temps sera exporté : JI/MM/AARR

Exporter

2 Indiquez depuis quelle date vous
souhaitez récupérer les données.

“ers URL © L'EMT n'a pas renseigné d'URL pour ce socle.

3 Choisissez le dossier ol doit étre
généré le fichier *.xml.

® Danz un répertoire

C:Program Files (x86) E i DT |

e ligxpnrter A Cliquez ici pour exporter le fichier.

2 - Activer ’export automatique

Pour que les emplois du temps (absences et remplacements des professeurs) soient mis a jour régulierement dans votre
ENT, activez 'export automatique.

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers les socles ENT > Export automatisé

{E07 Export automatisé de I'emploi du temps vers un socle ENT x
L L'automatisation de 'export vers un socle ENT permet de générer un nouveau fichier XML, exploitable par
1 Choisissez votre socle ENT dans le votre socle. Seuls les socles ayant acouis des droits garantissant la confidentislité des données peuvent

menu dérou Iant . 5:“ ne figure pas da ns récupérer les donnéées génerées par EDT.

la liste, il n’est pas partenaire. o someent: =

[¥| Activer 'sutomatisation de l'export vers un EMT

2 Pourqueles données soient
transférées le plus souvent possible,
choisissez un export A chaque
enregistrement. si

(0 & chague fermeture

— ® 2 chague enregistrement

.. l'emploi du temps & &té modifié

P z 3 .. des absences ont &té saisies
3 Choisissez les données a exporter. -

| ... des éléves ont changé de classe etiou de groupe

| ... les groupes d'accompagnement personnalizé ont été modifigs

Exporter

“ers LURL L'ENT n'a pas renseigné d'URL pour ce socle.

@ Dans un répertaire

4 Dans votre socle ENT, vous spécifierez

. —_—> C:\Program Files (x86)!Index Education' EDT'Monoposte’ | =
ce dossier.

Annuler || Enregistrer |
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L NN

Vidéo : Exporter au format iCal >

a5 Exporter au format iCal [VS]

A SAVOIR : vous exportez au format iCal les emplois du temps par semaine. Les fichiers *.ics générés par EDT peuvent étre
lus par la plupart des agendas personnels et ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les applications
gérant les calendriers de type Microsoft Outlook ou Google Calendar. Les données iCal peuvent également étre publiées

sur Internet via un serveur web.

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Exporter au format iCal

1 Vous pouvez imprimer les

em p|0iS d utem ps des 01 Export au format iCal des emplois du temps des professeurs a la semaine - du 01 septembre 2015 au 01 juillet 2016 x
ressources sélectionnées, des IS L
ressources affichées dans Ia =3 || @ Shection (8) O Extraction 30) Tout (30
| iSte (Extraction) ou d e tO utes [l Uniguement celles dont l'emploi du temps & été modifié depuis le
les ressources du méme type. o
|| Ajouter la date au nom du fichier
[l Ouwrir le dossier & lissue de la génération
Paramétres iCal
BTSSR — Me pasz générer de fichier au format iCal
AFA Matigre 7| silemplol du temps est vide
[ Code 1t "] &vec les conseils de classe
A Libelié n
AR agtres professeurs i COurs & imprimer
8 Abréviation | [ Cours annuiés
. . . 4@ Mom i
2 Cochez lesinformations qui [ civie
apparaitront dans le nom de i S -
I’événement et différenciez-les T
éventuellement de celles qui T 4
apparafitront dans les détails. ¥ code A
M Libells n
40 Prafesseur 7
O sprévistion =
4@ Nom |i‘
s . [ civité
3 Cochez les cours a imprimer ou 4[] Prénom
non, par exemple les cours - il AL R
annulés.
Choix des semaines dimpression
M | (IO | O | |
| septembre | octobre | novembre | décembre | jareier | féwier | mars | awil | mal I jin | juilet |
Depuis la fenétre d’impression [remer || Générer

¥ Lorsque vouslancez uneimpression
d’emploi du temps dans le groupe de

travail Emploi du temps par semaine, X . . o
vous pouvez également générer les Par défaut, EDT exporte I'emploi du temps de 5 Cliquezici:EDTvousdemandede

fichiers *.ics en choisissant comme type toutes les semaines de I'année : vous pouvez lui indiquer dans quel dossier il

de sortie iCal (9 Communiquer un éteindre des semaines sur la réglette. doit générer les fichiers.
emploi du temps actualisé).

Par défaut, les fichiers *.ics générés par ressource se retrouvent dans les dossiers suivants:
e enversion Monoposte : C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\MONOPOSTE\Version 26-0 (2015)\FR;
e enversion Réseau : C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\CLIENT\Version 26-0 (2015)\FR.

Avec PRONOTE.net
¥ Lesprofesseurs peuvent générer
leur emploi du temps au format iCal
et le synchroniser avec leur agenda
depuis ’Espace Professeurs.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-220-11-export-ical.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-220-11-export-ical.php

Démarrer

EDT-PRONOTE

Depuis laversion 2013, les Clients EDT peuvent se connecter a un Serveur
PRONOTE (méme version, méme nombre de professeurs) pour réaliser
toutes les modifications d’emploi du temps directement dans la base de

données PRONOTE.
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Vidéo : Partager une seule base A%

de données ’
=ldi=“2) Fonctionnement EDT-PRONOTE sur une seule base

A SAVOIR: si vous avez EDT [VS] et PRONOTE en réseau (méme version, méme nombre de professeurs), vous pouvez
travailler sur une seule base.

Les avantages:
e des emplois du temps actualisés en temps réel,
e des données uniques sans risque de doublon,
e aucun transfert a programmer.

Etape 1: construire la base PRONOTE a partir des données EDT

» Depuis EDT apreés la construction de ’'emploi du temps
Vous enregistrez les données pour PRONOTE : EDT génere un fichier *.zip (® Enregistrer les données EDT pour PRONOTE).

» Depuis PRONOTE

Vous récupérez ensuite les données :

1. Créez une base vide.
Depuis I’Administration Serveur [J ou depuis |a console d’hébergement, lancez la commande Fichier > Nouvelle base.
Mettez la nouvelle base en service.

2. Importez les données EDT dans la nouvelle base.
Depuis un Client PRONOTE connecté a la nouvelle base, lancez la commande Fichier > EDT > Initialiser la base avec les
données d’EDT, puis sélectionnez le fichier *.zip généré depuis EDT. Les services de notation sont créés
automatiquement.

Em.

Remarque : pour plus d’informations sur la création de la base PRONOTE, consultez le guide pratique PRONOTE.

Etape 2 : travailler sur labase PRONOTE depuis un Client EDT

Vous effectuez désormais toutes les modifications de I'emploi du temps directement dans la base PRONOTE. Pour cela,
connectez-vous avec un Client EDT a la base PRONOTE (® Se connecter a une base PRONOTE depuis un Client EDT).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-222-33-edt-et-pronote-une-seule-base-de-donnees-a-partager.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-99-10-libelles-horaires.php
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Vidéo : Générer les données A
PRONOTE depuis EDT | P>

8= 42f Enregistrer les données EDT pour PRONOTE

ASAVOIR : pour pouvoir utiliser les données EDT directement dans PRONOTE, vous devez au préalable les enregistrer dans
un format spécifique pour PRONOTE.

1- Enregistrer les données pour PRONOTE 2015

Lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers 2 Modifiez éventuellement le dossier de
PRONOTE > PRONOTE 2015 > Enregistrer les données. destination et le nom du fichier.
Fichier
Créer une copie de |a base 0/ Enregistrer les données pour PRONOTE y ==
Archiver et compacter la base... —
Erregistrsr dans . Export vers PRONOTE - & =
Consulter une base enregistrée sur ce poste...
Norn Type Taille
IMPORTS / EXPORTS B
Aucun élément g carrespond & vatre recherche,
Awec STSWEB 3 Emplacements
Byvec SECLE r récents
Awvee NetSynchro » L
Wers PRONOTE ‘ PRONOTE2015 oo
Vers PRONOTE HEBERGE » Enregistrer les données
Wers les socles ENT 13 Enregistrement automatique des données
Depuis EDT 4 Autres versions de PRONOTE
Autres ¥ Exporter sans assistant Bibliothegques
Administration des utilisateurs ... Exporter avec assistant
Liste des sauvegardes et archives - BRI ]
Utiltaires , ST
Changer de connexion Options de compactage
Se connecter  une autre base... CAL 4] awec les phatos
3 Cochezlesdocuments [l awec les lettres types
Imprimet .. Ctrl+] . [ Awec les courriers envoyes
Imprimer I formulaire dinscription pour 'envai de SMS .. quevoussou haitez [l Awet les documents jaints
. . L —— =
Bl o récupérer dans votre TAbet ot faanents
base PRONOTE. i
Nor dh fickier Ma_baseEDT_PouPRONOTEZp  ~
Type Fichieis archives (" zip) - Annuler

A Cliquez sur Enregistrer :le fichierenregistré
pour PRONOTE porte I’extension *.zip.

Remarque : choisissez un dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou enregistrez le fichier sur une clé USB pour le
déplacer ensuite dans un dossier accessible.

» Quels cours/services de notation sont créés dans PRONOTE ?

Tousles coursde labase EDT seront lus par PRONOTE ; toutefois si les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés,
ils n"apparaitront pas sur tous les emplois du temps et il sera impossible de faire 'appel ou de remplir le cahier de textes
pour ces cours. De méme, si les cours en groupe ne contiennent pas d’éléves, ces cours n’apparaitront pas sur les emplois
du temps des éleéves et il sera impossible de faire I'appel pour ces cours.

Remarque : quand un enseignant voit des éléves en classe entiére et en groupe, seul le service pour la classe est activé.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-253-33-generer-les-donnees-pour-pronote-depuis-edt.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-253-33-generer-les-donnees-pour-pronote-depuis-edt.php
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2 - Enregistrement automatique des données vers PRONOTE 2015

Lenregistrement automatique est utile uniquement dans le cas ol vous ne souhaitez pas, ou ne pouvez pas, travailler sur
une base commune.

Dans ce cas, vous pouvez automatiser I'enregistrement des données EDT et récupérer ces données de maniére
automatique dans PRONOTE en activant la récupération automatique.

1 Lancez la commande Fichier > IMPORTS/
EXPORTS > Vers PRONOTE ou Vers PRONOTE
hébergé > PRONOTE 2015 > Enregistrement

. - i i isé
automathue des données. Enregistrement automatisé pour PRONOTE >

L'automatisation ou transfert permet de générer une copie de la baze EDT explottable par PROMOTE.

. s . .
z Activez 'automatisation. ———>l || Aetiver lenregistrement automatigue pour PROMOTE
Premiet déclenchement & : |08h00

répétition toutes les :

3 Choisissez la fréquence et les conditions de -

s .
Penregistrement. I .. lemploi du temps & été modifié

I¥|... des absences ont &é saisies

| ... des Eléves ont changé de clazse etiou de groupe

| |...les groupes d'accompagnement personnalise ont &té modifiés

A Dans PRONOTE, vous spécifierez ce dossier Enregistrer dans :
pour que la récupération des données se ——— C:'Program Files (x86)Index Education'EDT'Réseau'Export vers PI| | Parcourir |
fasse automatiquement.

| Annuler || “alider |

» Sivous avez PRONOTE hébergé

Il vous faut également saisir votre numéro d’hébergement. Le fichier*.zip enregistré depuis EDT est alors
automatiquement stocké sur le serveur hébergé.

07 Enregistrement automatisé pour PRONOTE x

L'automatisation du transtert permet de générer Une copie de la base EDT exploitable par PROMNOTE.

[ &ctiver l'enregistrement automatique pour PRONOTE
Premier déclenchement & |08h00

répétition toutes les

l'emploi du temps & &té modifié

des absences ont &te saisies

. des dives ont changd de classe etiou de groups
... le= groupes d'accompagnement personnalisé ort été modifies

Enregistrer dans
M° hébergement : |

| Annuler alicer

» Si vous gérez plusieurs établissements
Vous pouvez choisir d’exporter lesdonnées relatives a seulement I'un des établissements ou toutes les données de |a base.
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3 - Exporter les données vers les versions antérieures de PRONOTE

Sivous avez une version de PRONOTE antérieure 3a PRONOTE 2015, suivez cette procédure.

» Préciser les cours et les services de notation a exporter

Par défaut, tous les cours sont exportés et tous les services de notation correspondants sont créés. Si vous ne souhaitez
pas exporter certains cours, sélectionnez-les, faites un clic droit et lancez la commande Modifier > Statut lors de ’export
vers PRONOTE (anciennes versions).

Remarque : les cours complexes qui n’ont pas été précisés ainsi que les cours sans professeur ou sans classe ne peuvent pas
étre exportés vers PRONOTE. La commande Extraire > Extraire les cours non exportables vers PRONOTE vous permet de les
retrouver rapidement.

» Exporter les données manuellement

En choisissant I'export avec I'assistant, vous profitez des contréles faits par EDT (cours non exportables, services
redondants, classes sans éléves, etc.) et pouvez modifier a chaque étape les données présentées : les cours a exporter, les
services a créer, le nom des groupes, etc.

Pour cela:

1. Lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE ou Vers PRONOTE hébergé > Autres versions de
PRONOTE > Exporter avec l’assistant.

2. EDT vous guide étape par étape.
3. Aladerniére étape, vous générez un fichier *.xml qu’il faudra ensuite importer dans PRONOTE.

» Activer I’export automatique

Pour que les emplois du temps (avec toutes les modifications saisies sur les emplois du temps par semaine) soient mis a
jour régulierement dans PRONOTE, activez I'export automatique: le fichier *.xml est alors automatiquement actualisé
selon la fréquence choisie.

Pour cela:

1. Lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE ou Vers PRONOTE hébergé > Autres versions de
PRONOTE > Export automatisé.

2. Activez ’'automatisation.

3. En version Monoposte, pour que les données soient transférées le plus souvent possible, choisissez un export a
chaque enregistrement.

4. Choisissez les données a exporter.
5. Gardez en mémoire le dossier ol les données sont exportées pour pouvoir le spécifier dans PRONOTE.

Remarque: il faut activer 'import automatique dans PRONOTE (Fichier > EDT > Récupération automatique des données)
pour récupérer régulierement les données du fichier *.xml produit par EDT.
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Fl8=42" Se connecter a une base PRONOTE depuis un Client EDT

A SAVOIR : pour modifier I’lemploi du temps directement dans la base PRONOTE, vous connectez un Client EDT a la base
PRONOTE. Si vous avez une licence EDT Monoposte, vous pouvez télécharger un Client depuis le site Internet d’Index
Education : aprés les 8 semaines d’évaluation, vous devez acquérir un droit de connexion.

Pour que la base PRONOTE soit visible par le Client EDT et que les applications communiquent, il faut indiquer les
coordonnées du Serveur PRONOTE dans le Client EDT.

+@ Utlisateurs
= connectes

8 Sauvegardes et
=1 archives

(@) Paramétres de
& T) publication

(¥ Parametres de
N securite

£ Mise ajour
A automatioue

1. Journal des
L% opérations

\ Adrninistration a
(CD)
1™ distance

Paramétres de publication

[¥ISe signaler sur le réseau pour permettre la découvert

Port découte UDP ; Bdresse g

A saisir dans les paramétres de connexion du clisnt

Acces direct au serveur

Port d'écoute TCP

Adresss du serveur: 192,168.175.20 |

A saisir dang les paramétres de connexion du client

Options

I Réserver une licence pou le supsrvissur

Supprimez I’ancien

boutonverslabase EDT, ——| E

il est désormais inutile.

7 Client EDT 2015 =

Assistance

@ Client EDT

Connectez-vous au serveur de votre choix :

0l

Ma_base

Ajouter les coordonnéss d'un NOUYEAL Serveur

&7 Ajouter un serveur x

Saisissez & nom de domaine (ou Fadresss IP) ef le port TCF du serveur augusl vous
wOLlez vous connecter

Mom de domaine (ou adresse ) ;
192.168.175.20] \
Part Mom du serveur ©

49300 {veur PRONOTE |

Wous Etes sur le réseau dun établissement, vous pouver rechercher un serveur O

~ velder |

o7 Client EDT 2015 x

Assistance

@ client EDT

Connectez-vous au serveur de votre choix :

Ma_base Serveur PRONOTE

| ajouter les coordonnées dun nouveau serveur ... |

D ——

Dans les Parameétres de publication du Serveur PRONOTE et dans la fenétre de lancement du Client EDT

1 Reportezles
coordonnées du
Serveur PRONOTE
(visibles dans les
Paramétres de
publication du
Serveur PRONOTE).

2 Unefoisles parametres

renseignés, un bouton
apparait:il permet la
connexion au Serveur
PRONOTE.

Remarque : l'identifiant et le mot de passe a saisir sont les mémes que ceux que vous utilisez pour accéder a labase PRONOTE
via le Client PRONOTE.
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#4245 Travailler temporairement sur une copie de labase PRONOTE

A SAVOIR : si vous souhaitez faire des modifications importantes sur les emplois du temps sans bloquer le travail des
autres utilisateurs par le passage en mode exclusif, nous vous conseillons de travailler temporairement avec EDT
Monoposte sur une copie de la base de référence, puis d’importer les modifications dans la base de référence en service.

Etape 1: créer une copie de labase PRONOTE

Depuis le Client @ connecté a labase PRONOTE

Fichier
Créer une copie de |a base

Archiver et compacter [a base..,

Consulter une base enregistrée sur ce poste,,

@?ﬁéer'une-co;:ie de |3 base @

1 Choisissez le dossier ol vous
O_Of|..« EDT » Réseau » -4 f— .
e s At -- allez enregistrer votre base.

Faworis
fa_base
Bibliothéques Originaux
Scherma
B Ordinateur i base exernple.edt
i Ma_base.edt

®H Réseau

tom duichier: Copie_Base_PRONOTE.edt - | 2 Saisissezlenomdelabase.

Type: | Bases {*.edt) .

S e e PR . 3 Cliquez sur Enregistrer.

Etape 2 : effectuer les modifications sur Pemploi du temps

Depuis EDT Monoposte, ouvrez le fichier *.edt généré a I'étape précédente. Une fois I'emploi du temps modifié, enregistrez
la base *.edt.

Remarque : les établissements équipés d’EDT Réseau ne doivent pas remettre en service leur Serveur EDT, mais utiliser EDT
Monoposte (téléchargeable sur notre site) pour travailler sur la copie de la base.
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Etape 3 : importer les nouveaux emplois du temps dans la base initiale

Fichier

Créer une copie de [a base

Archiver et compacter |z base..,

Consulter une base enregistrée sur ce poste..,

TMPORTS { EXPORTS
Ayec STSWER 2
Awec SIECLE '
ers les socles ENT 4

Depuis le Client @ connecté a la base PRONOTE

1 Enfonction des modifications que

Depuis EDT

Autres

Fusionner avec ...

@ confirmation - EDT

USAGE EXCLUSIF REQUIS

Cette commande nécessite le passage en mode usage exclusit: tous les
utilissteurs connectés en modification seront mis en consultation.
Confirmez-vous le passage en mode exclusif 7

Importer les emplois du temps des classes
Importer les emplois du temps des professeurs
Dernier rapport d'import d'un emploi du temps

Bl == |
—,| . %« EDT » Réseau » "‘,|
Or e Nouveau - 7]

Favoris
Copie_Base_PROMNOTE
Bibliotheques ha_base
Originaux
& Ordinateur Schema
i base exemple.edt ndex-Educaf e
i Réseau | e Copie_Base_PRONOTE.edt IndeFducation E... 7454 Ko
i Ma_base.edt Ir : tion E 1 f
HNom du fichier: Copie_Base PRONOTE.edt |Fichiers EDT (*.edt) =
A

vous avez apportées, sélectionnez
lacommande adéquate.

2 Sélectionnez la base surlaquelle
vous avez apporté les modifications.
. 3 Cliquezsur Ouvrir.

Le temps de procéder a I'import,
vous passez en mode Usage Exclusif.

Sélectionnez les ressources a
importer (® Importer les
modifications effectuées sur une
copie de la base). Votre emploi du
temps est mis a jour. Un rapport
détaille le contenu des
modifications.



Prérentrée

Préparer larentrée suivante

Cette étape, facultative pour préparer 'emploi du temps, permet de:

e prévoir les besoins en enseignement de I'année suivante (TRMD)
de (@ Vérifier les matieres et les professeurs) a (@ Compléter le
TRMD),

o Utiliser EDT pour affecter automatiquement les professeurs
aux services (@ Affecter les professeurs aux services),

e générer les cours automatiquement a partir des besoins définis
(® Générer automatiquement les cours),

e répartir les éleves dans les classes en fonction de leurs options
et autres criteres (@ Répartir les éléves dans les classes).
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S8 2045 Vérifier les matiéres et les professeurs

A SAVOIR : les matiéres et les professeurs sont ceux de I'année en cours. A vous d’actualiser certaines données en fonction
de ce que vous savez déja sur I’organisation de I’année a venir. Sachant que les MEF héritent des informations saisies pour
les matiéres, en précisant les disciplines a cette étape, vous évitez d’avoir a répéter une modification sur les services de

chaque MEF.

1- Rattacher les matiéres aux disciplines

Onglet Prérentrée > Matiéres > !

07 Liste des disciplines

Libellé

Liste des matiéres

l.-}.l MNowvean
C1315  MATH SCIEM PHYS
C1615  SYT PHY'S TECHM

SR >

w
Libelle

Indiquez pour chaque matiere
la discipline du professeur qui

(F) Créer une matiére

ATRAY ACCOMPTRAYAIL PERSO

e e Al L0201 |LETTRES CLASS@ P I’enseigne. Sila matiére est

T S0202 JLELIRES MODERHE H enseignée par des professeurs

0 ALLEMARD cres T

= de différentes disciplines,

! LO422  ANGLAIS L. I d . I

CALLZ ALLEMAMD W2 | L0429 TALIEN VOUIS .prGCIsereZ a ISCIp Ine
L acle ANGLAIS LETETRANG. | T /| uIter|eur’erfj|(e.nt, pour chaque
N oLt ANGLAIS Lyt — classe prévisionnelle.

| Annuler ” “alicler |

2 - Préciser le nombre d’éléves en effectif réduit par matiéere

Onglet Prérentrée > Matiéres >

Liste des matiéres

Modifiez si nécessaire le
nombre d’éléves maximum
Te— N
lorsque la matiere est
AIDTR AIDE AL TRAVAL f enseignée en effectif réduit.
A0 AIDE IMDIVIDUALISEE 24

3 - Actualiser les apports et la discipline des professeurs

Onglet Prérentrée > Professeurs > :

Vérifiez la discipline : vous pouvez Modifiez I'apport et les AHE si
affecter plusieurs disciplines a un vous savez déja qu’ils seront
méme professeur et détailler différents I'année prochaine.

I’'apport par discipline.

&1 Détail des AHE-E (Etablissement) de ARNIER

[¥| BHE-E compatibles avec STSWEB AHE compatible AHE incompatible
] 2 | Libellg court Likellé long
o awvonaciites curunes ov anrsrioes TR
mmm 1112 DIFF 2CO SOUTIEN SCO ET ACCOMP ELEVE EM DIFF SCO Oh0O ‘i‘
MIGRAMNT SOUTIEN SCO ET ACCOMP ELEVE MIGRANT Oh0O
Tous L0422 ANGLAIS Oh0d SITU HARDI AIDE ELEVE EN SITUATION DE HANDIC AP | Oh00
L1400 TECHMOLOGIE Oh0O CHORALE CHORALE OhOO
L0422 ANGLAIS Oh0O FCTLABO COORDINATION DU FOMCTIOMMEMENT LABO . SC. | Ohoo
L0201 LETTRES CLASSIR Ohoo SUPFPED SUNVI SUPPORTS PEDAGOGIQUES Oh0O
L1900 EDUC PHYS ShDD. INSTEPS COORDINATION INST. EPSACOLL LOC | OhOo =
0221 LETTRE ALLEMAMND Ohao i | Total des AHE-E du professeur [ 1hoo ] Ohoo 1ho0
L1300 MATHEMATIQUES 1h30

‘ Quitter 'Ecition |
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21 Y4 Vérifier les MEF

A SAVOIR : vous récupérez les MEF de STSWEB. A vous de les vérifier et de saisir toutes les données spécifiques a votre
établissement. Sachant que les classes prévisionnelles héritent des services du MEF, en modifiant les services des MEF,
vous évitez d’avoir a répéter une modification sur les services de chaque classe.

1- Saisir effectif du MEF et controdler ses services

Onglet Prérentrée > MEF > To

1 Saisissez I'effectif
prévu pour 'année

2 Saisissezlenombre
maximal d’éleves

X 3 | Astuce
avenir. par classe. *  Sivousavez plusieurs MEF pour
unmémeniveau, sélectionnez-les tous
avant de faire les modifications : vous
Liste des MEF £ SEME- Services ne modifierez qu’une fois les services

encommun.

i
Libelle

() Créer un MEF

SEME SEME 86 3EME 30|~ ||| (F) Créer un service
3EME EUROPEENNE  SEMEELI 26 3EME a0 o | ACCOMPTRAVAIL PERSO
4EME 4G 90 4EME 30 & AIDE AU TRAVAIL MATH SCIEM PHYS (C1312 3 La discipline est celle
4EME EUROPEENNE | 4E EUR 26 4EME a0 © ALLEMAND Lv1 ALLEMAND (LO421) — définie dans I'onglet
© ANGLAIS Ly ANGLAIS (L0422) Matiéres ; vous pouvez
BEME BEME 111 BEME a0 & ARTS PLASTIGUES ARTS PLASTIQUES (L1801 la modifier pour ce MEF.
& EDPHYSIQUE & SPORT. EDLIC PHY'S (L1900)
& EDUCATION CIVIGLE LETTRE HISTOIRE (C0210)
& EDUCATION MUSICALE LETTRE EDLIC MUS (C0215
© FRANCAIS LETTRES CLASSIG (L0201
Double-cliquezsurla & HISTOIRE & GEOGRAPH, HIST GEO (L1000)
puce pour désactiverle ———s ¢ Latn LETTRES CLASSIG (L0201
service pour ce MEF. & MATHEMATIGUES MATHEMATIGUES (L1300)

2 - Préciser pour le MEF les services en demi-classe / effectif réduit

Onglet Prérentrée > MEF > To

1 Saisissez les effectifs réels pour les matieres
qui ne sont pas enseignées a tous les éléves
du MEF : langues vivantes, options, etc.

5EME - Services

(%) Créer un semvice

© ACCOMP.TRAVAIL PERSO 12 1 X 24
© AIDE AU TRAVAIL MATH SCIEM PHYS (C131£ 112 1 5 1h00 24 1h00

& ALLEMAND Lv1 ALLEMAND (LO421) 22 1 0 3h00 24 3K00

© ANGLAIS Lv1 ANGLAIS (L0422) a0 1 0 3h00 24 3h00

© ARTS PLASTIGUES ARTS PLASTIQUES (L180N 112 1 5 1h00 24 1hon

© EDPHYSIQUE & SPORT.  EDUC PHYS (L1900) 112 1.5 3h00 24 3100

& EDUCATION CIVIQUE LETTRE HISTOIRE (CO210) 112 1 5 1h00 24 1h00

& EDUCATION MUSICALE LETTRE EDUC MUS (CO21: 12 15 1h00 24 1h0D z Saisissez le nombre d’heures en

© FRANCAIZ LETTRES CLASSIQ (L0201 112 1 5 3h00 1ha0 24 4h00 €—— , .

& HISTOIRE & GEOGRAPH.  HIST GEO (L1000) 12 18 2ho0 24 2h00 dédoublement (Effec“f dela cIasse/Z).
© LATIN LETTRES CLASSIQ (LOZ01 12 1 F 2h00 24 2h00

& MATHEMATIGLES MATHEMATIGLES (L1300) 112 1 5 3h30 24 3h30

& PHYSIQUE-CHIMIE MATH SCIEM PHY'S (C131¢ 112 1.5 1h30 24 1h30 .. s .
© PPRE TECHNOLOGIE (L1400) 112 1 5 1h00 24 1h00 3 Saisissez le nombre d’heures en effectif
@ SCIENCES VIE & TERRE ST (L1600) 12 1 s Ohz0 1h00 24 1h30 €= réduit et vérifiez que ’effectif par

& TECHNOLOGIE TECHNOLOGIE (L1400) 112 1 5 1h30 24 1h30 défaut convient.

@ VIE DE CLASSE 12 18 1h00 24 1hOD
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3 - Détailler certains services

Lorsque la matiére du service n’est pas réellement celle qui sera enseignée aux éléeves (par exemple, sous lintitulé
« Itinéraire de découvertes » sont enseignées plusieurs matiéres), vous pouvez différencier les matiéres, ou uniquement
les disciplines en détaillant le service.

Onglet Prérentrée > MEF ou Classes prévisionnelles > To

& MATHEMATIGUES MATHEMATIQU | 112 18 | 3hao
© PHYSIQUE-CHIME MATHSCENPH 112 -

« PPRE TECHMOLOGE 112 1 s | 1noo

& SCIENCES VIE & TERRE sVTLEDm | M2 108 | tman

© TECHNOLOGIE TECHNOLOGE | 112 T

@ VIEDE CLASSE [ T 118 qnoo

1 (1 | 3

Supprimer les services inutiizés

ller le service

ITINERAIRE DE DECOUVERTES 12 1 1h30 Deux sous-services sont
ITINERAIRE DE DECOUVERTES | Lz 1 1han, <—— créés:pardéfaut,ilsontla
© MATHEMATIQUES MATHEMATIGL | 112 108 | an30 méme matiére que le service.
& PHYSIGUE-CHIME MATH SCIEMPH 112 108 | tman
« PPRE TECHNOLOGE | 112 15 | 1noo
& SCIENCES VIE & TERRE ST LIEDD) | 112 108 | tmsn
& TECHNOLOGIE TECHNOLOGE | 112 1 s | tman
. VIEDE CLASSE ' M2 15 | 1pm Jf=
| 1 | r
| Créer un sous service l | Supprimer les services inutiizés |
Pour créer des sous-services
supplémentaires sous ce service.

@ ITINERAIRE DE DECOUNVERTES 112 1 Th30 Faites un clic droit sur le

Matiare sous-service pour modifier
ITINERAIRE DE DECO Discipline la matiére ou les autres
ractéristi héritée
et caractéristiques héritées

} du service.
Pondération

Modalité d'élection

[STEWEB] Durée en classe entiére

[STEWEB] Durée minimum/maximurn en classe entiére
[STEWEB] Durée en effectif dédoublé

[Etablissement] Durée en classe entiére

[Etablissement] Durée en effectif réduit
[Etablissement] Durée en effectif dédoublé

[Etablissement] Effectif en durée réduite
I —
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#d[24] Calcul des besoins prévisionnels en fonction des MEF

A SAVOIR : le calcul des besoins prévisionnels convertit les volumes horaires des MEF en heures poste par matiére.

Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > =

Choisissez un calcul en
fonction des MEF.

Prévision par matiére - Choix du niveau : Calculer en fonction des effectifs des : _!ZI

Matigre Discipline MEF Effectif WEII Classes prévisionnelles P
H.Didbk I
5G M2

AIDE AU TRAVAIL (5) XExX 1h00 4 4h00 Q
ALLEMAHD Lv1 (0 L0421 ALLEMAHD 5G 22 3hoo 1 3h00  °
AHGLAIS Lv1 (O L0422 AHGLAIS 5G a0 3hoo 4 12h00
Exemp[ef IARTS PLASTIQUES (5) L1800 ARTS PLASTION 5G 12 1h00 4 4h00
ED.PHYSIGUE & SPORT. (S) L1900 EDUC PHYS 5G 112 3hoo 4 12h00
EDUCATIOH CIVIQUE (5) C0210 LETTRE HISTOIF 5G 12 1h00 4 4h00
EDUCATION MUSICALE (5) CO217 LETTRE EDUC N 5G 112 1h00 4 4h00
4 FRAHCAIS (5) L0201 LETTRES CLAS! 5G 20h00
aG 12 3h0g 4 12h00
Exemplez2 | 50 112 4/ 1hiD B hO0
HISTOIRE & GEOGRAPH. (S} L1000 HIST GEO 5G 112 2h00 4 Shoo
[ ITIHERAIRE DE DECOUVERTES 5G 4h00
MATHEMATIQUES (5) 5G 28h00
PHYSIQUE-CHIMIE (5) L1500 SCIENCES PHYS 5G 12 1h30 4 Ghio
PPRE (5) XExX 5G 112 1h00 4 4h00
- SCIEHNCES VIE & TERRE (5) L1600 SYT 5G Thoo
TECHHOLOGIE (5} L1400 TECHHOLOGIE 4G 112 1h30 4 Ghoo
4 SCIEHCES VIE & TERRE (5) L1600 SYT 5G Thoo
aG 12 Oh30 4 2h00
Exemp[e 2 aG 112 1h0g 5 shodl  —
Total des besoins 130h00
4 ¢
| Actusliser le nombre de structures | [
T Pour chaque matiere, EDT
Actualisez I’affichage apreés chaque calcule le nombre d’heures
modification apportée aux MEF. poste a prévoir pour ce niveau.

» Exemple 1- Détail du calcul pour les heures d’ARTS PLASTIQUES en classe

Nombre de classes = Effectif du MEF / Nombre d’éléves maximal par classe =112/30 = 4
Nombre d’heures poste = Nombre d’heures d’enseignement x Nombre de classes = 1Th00 x 4 = 4h00

» Exemple 2 - Détail du calcul pour les heures de FRANCAIS en demi-groupe

Nombre de groupes = Nombre de classes nécessaire x 2= (112/30) x2=8
Nombre d’heures poste = Nombre d’heures d’enseignement x Nombre de groupes =1h00 x 8 = 8h00

» Exemple 3 - Détail du calcul pour les heures de SVT en effectif réduit

Nombre de groupes = Effectif du MEF / Nombre d’éléves maximal en effectif réduit =112/24 =5
Nombre d’heures poste = Nombre d’heures d’enseignement x Nombre de groupes =1h00 x 5 = 5h00

Remarque : EDT utilise pour le calcul les informations que vous avez saisies dans Prérentrée > MEF > T (2 Saisir Ueffectif
du MEF et contréler ses services). Retournez sur cet affichage si vous souhaitez modifier UEffectif du MEF, le Nombre
d’éléves maximal par classe ou le Nombre d’éléves maximal en effectif réduit.
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S8 2] Compléter le TRMD

A SAVOIR: le TRMD compare par discipline les besoins prévisionnels aux moyens dont vous disposez. A partir de ce
tableau, vous pouvez vérifier le nombre de postes et d’heures supplémentaires dont vous avez besoin pour assurer tous
les enseignements.

1- Lirele tableau

Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > ma

Les heures d’enseignement pondérées Les moyens définitifs comptabilisent les professeurs
sont calculées en fonction des avec un statut Définitif et leurs Apports (nombre
informations que vous avez saisies d’heures dues par les enseignants) dont sont déduites
dans Prérentrée > MEF > T les éventuelles AHE saisies dans I'onglet Professeurs

(® Saisir l'effectif du MEF et contrdler (2 Actualiser les apports et la discipline des professeurs).
ses services).

|

Talbewau de Répartithon des Muyens pas Discipling

Sweducrks _ _ 1" En double-
U7 LET IRE C0U0 MU ' i 20 1 A

0G0 LETTRE ERUC PHY v B 00 ka0 1 1 Enselm c“quant sur
CUZA LETIRE ALLEMARD ' oo ] 1 B

1318 MATH SN VS L w0 am 4r I’apport, vous
L0201 LETTRES CLASSIG v a0 W0 2 H H

LU0 LETTRES MODEFME T ] e 2 visualisez les
472 ANGLAIS . 2000 2600 i prOfESSeUrS
L4 [LALEN L,

LI0E0 HET 080 + Ethon S ar concernes.
L1300 MATHEMATICUES ] 1h3n I3 1

L1400 TECHNOLOGE * 0 . a4

LAZ00 SCENCES PHYEK: " A3R30 h30 14000 1r 140000 ¥ K

Les heures d’AHE sont saisies dans I'onglet L’écart permet de
Professeurs (© Actualiser les apports et la discipline comparer vos moyens
des professeurs) et additionnées par discipline. et vos besoins.

2 - Renseigner les moyens provisoires

Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > ma

i opens e Dacip Culeule on foneton dos effectify dew: [MEF <]
: » 2 EDTfaitlebilan devos

moyens en fonction des
moyens provisoires
renseignés.

R
CO2IT LETTRE EDUC MUS

'

'
LS LETTRE CDUC PHY 0 i iy QAL 1
371 LETTRE ALLEMAND. ' a0 1ho0 1
C115 MATH SCEN RS ' a5 T 470 ar
Lo LETTRES CLASSI ’ i e 2
L0202 LETTRES MCODERNE ’ 0030 ADh30 1
LUSZE ANGLATS ' F 200 1
L0429 MALEN *
L1000 HEST GO ' L S0 I
L1300 MATHEMATIGUES, ’ Ak 1hat 3n30 i
L1400 TECHNOLOGE ’ 3600 3BH00 2

'

L1500 SOENCES PSR

Créez les professeurs !
attendus dans les o
Moyens provisoires :
vous les retrouverez
dans laliste des
professeurs avec le
statut Provisoire.
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S183(8=10)] Ajuster les besoins a partir des classes prévisionnelles
A SAVOIR : en saisissant les classes prévisionnelles, vous pouvez calculer vos besoins en fonction des effectifs des classes

et non en fonction des effectifs des MEF. La plupart du temps, vos classes prévisionnelles sont les mémes que celles de
I’'année en cours.

1- Créer ou récupérer les classes prévisionnelles

Onglet Prérentrée > Classes prévisionnelles > To

Classes prévisionnelles

i
Soit vous créez les classes pour [ o | MEF

PPN . — (T . o
|’a nnée a venir... [+ Créer une classe prévisionnelie

...soit vous récupérez les B ’

classes de I’'année précédente —>| Récuperer les classes de l'emploi du temps
(celles de 'onglet Emploi du

temps) comme classes

prévisionnelles.

2 - Vérifier les données de chaque classe

Onglet Prérentrée > Classes prévisionnelles > To

Les services sont ceux du MEF : vous pouvez les personnaliser
de la méme maniére que vous les avez personnalisés par MEF
(2 Saisir effectif du MEF et contrdler ses services) : modifier

1 Précisezle 2 Précisezleffectif ladiscipline, détailler un service, préciser les effectifs pourles
MEF. attendu. matiéres qui ne sont pas enseignées en classe entiére, etc.
Classes prévisionnelles ¥/ A - Services

.

24 1h00

Niveau fadll A Matiere )
Y 23

() Créer une ciasse prévisionnelie O | & AIDE AU TRAVAIL s 1h00 1

38, IEME 3 SEME “ e ALLEMAMD L1 O ALLEMAND (LD421) 10 3h00 1 24 3hoo
28 SEME 21 FEME o ANGLAIS L 0 BNGLAIS (L1422) 18 Fhon 1 24 3wan
ac 3EME, SEMEEL 25 |3EME &  ARTE PLASTIGUES S ARTS PLASTIGUES (L1600 29 1ho| 1 24 1hoo
0 3EME, 3EMEEL 23 IEME & EDPHYSIGUEASPORT. &  EDUC PHYS (L1900 29 3000 1 24 3h0
48, 40 25 4EME &  EDUCATION CRIGUE S HIST ED (L1000} 29 ko 1 24 1hd0
48 4EEUR 43 30 4EME & EDUCATICN MUSICALE S LETTRE EDUC MUS [CO217) 29 1h00 1 24 1hoo
ar 4EEUR 43 29 4EME © FRANCAIS S LETTRES CLASSIG (L0201 29 ahon 1han 1 24 4hon
40 4 24 4EME & HISTORE & GEOGRAPH, & HIST GEG (L1000) 29 200 1 24 Zhoo
N - 23 &  MATHEMATIGUES S MATHEMATIGLES (L1300) 29 3h30 1 24 3h3o
=8 a0 Ea SEME & PHYSIQUE-CHIME S MATH SCIEM PHYS (C1315) 29 1h30 1 24 thao
¢ G 26 SEME © PPRE 5 TECHNOLOGE [L1400) 29 1h00 1 24 1hoo
0 a0 6 SEME &  SCENCES VIE & TERRE S VT (LI600) 29 0ha0 KO0 1 24 1hao
5E G i SEME & TECHMOLOGE 5 TECHNOLOGE rL1400) 29 1h30 1 24 thao
Fia, BEME 6 BEME & VIEDECLASSE S 29 hon| 1 24 1hon
&8 BEME 2 BEME S F LETTRES CLASSIG (LO201) 29 2hio 1 24 2hoo

Sivous prévoyez qu’aucun éléve n’aura
option latin dans cette classe, désactivez
le service d’'un double-clic sur la puce.
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3 - Calculer les besoins a partir des classes prévisionnelles

Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > =

1 Choisissez un calcul en fonction
des classes prévisionnelles.

Prévizion par matiére - Choix du niveau : Calculer en fonction des effectifs des :
5 MEF

up

2 EDT recalcule les

besoins en
remplacant dans —----===
les calculs o2 e
(2 Calculdes —_— > 8
besoins L1300 5 _ 20 1ho0 1 _ |
prévisionnels en L1a00 2 _ 27 1ho0 1
. L1800 1ac 26 1hod 1
fonctlop des MEF) — = | -
reffectif du MEF € me w o

par lasomme des
effectifs des
classes.

-
1hoo
1hoo
1ho0
ThoO

7 e % I [ I

& 0 wr am w4 I

=—---- ==

Total des besoins m

< b

» TRMD actualisé

Dans I'onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > «a (© Lire le tableau), le tableau est actualisé avec ces besoins
prévisionnels.

» Alignements de classe

Pour qu’un seul service soit décompté lorsque plusieurs classes ont cours ensemble, il est nécessaire d’aligner les classes
(< Aligner les classes).
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2100 Aligner les classes

A SAVOIR : aligner les classes qui ont cours ensemble permet d’ajuster les besoins prévisionnels et de générer des cours
complexes lors de la création automatique des cours.

Possibilité n°1: aligner les classes lors de la prévision des besoins

Cette méthode est indiquée quand les classes sont regroupées pour un cours de la méme matiére.

Onglet Prérentrée > Besoins prévisionnels > =

1 31élevesde 5€vont étudier le latin: EDT a calculé
2 classes nécessaires puisque le Nombre d’éleves
maximal par classe défini est de 30 éléves. Mais vous
savez que les 31 éleves travailleront ensemble...

Sélectionnez les 3 lignes,
faites un clicdroit et lancez

Aligner les heures en classe entigre |2 !
Aligner les heures...

Aligner les heures en effectif réduit

Supprimer 'alignement

3 Il reste une seule ligne : saisissez le nombre de
classes effectivement nécessaires : ici 1classe.
Les besoins en heures d’enseignement sont
automatiquement recalculés.



Prérentrée > Préparer la rentrée suivante

Possibilité n° 2 : aligner les classes lors de la préparation des cours
Cette méthode est indiquée lorsque des cours de différentes matiéeres doivent étre alignés.

Onglet Prérentrée > Préparation des cours > %

Alignement des services | | Choix du niveau

5B 5
1h 1h
3h
2h |
3h 3h 3h
2h |
h 1h | 1h
3h | 3h | 3h
1h 1h 1h
i | i | 14 1 Sélectionnez les
3h th YV 3 th YV 3k ih ¥ . N
o o 2 ensmgnementsa
e T ] «— organiser sur le méme
*h [ 2 W | créneau horaire, par
/S S S exemple ceux de LV2.
15h 15h 15h
1h 1h 1h
05h th g 05h th g 05h th om
15h 15h 15h
1h | Th | 1h

4GIR SUR LES SERVICES SELECTIONNES : — 2 Cliq uezsur A!igner.

| Aligher

AGIR SUR LE NVEAL CHOISI Supprimer les alignements | | Créer lex

3 Vérifiez I'alignement : EDT
prévoit un professeur par

e Alignement des classes x

Duree matiére (nonencore désigné) ;
ALLEMAND L2 :El 2h00 - 2%+ - Mon encore désigné - o vous pOlJVEZ saisl r’des .
= ” pI'OfESSEUI'S supplementalres
ANGLAIS Ly2 = 2h00 - 2% - Mon encore désigné - 0 si nécessaire.
ITALIEN L2 :[C; 2h00 - 2 - hon encore désigne - 1

> A Choisissez une matiere
générique et éventuellement
une couleur qui permettra de
repérer I'alignement dans le

Matiére: générique | LANGLE VIVANTE 2

Couleur de I'alignement : |

tableau.
| Enlever de Ialignement ” Annuler H Walicler ‘
Alignement des services | | Chaix du niveat :
58 | 5C | 50

1h 1h 1h 1h

3h 3h

2h 2h |

3h 3h 3h | 3h

2h 2h

1h 1h Th Th

3h 3h 3h 3h

1h 1h | 1h | 1h

1h 1h 1h 1h . .

th Y I th Y e h Y 5 EDT actualise les besoins en
2 I 2 | 2 | 2h | heure d’enseignement en
- - = - % - fonction du nombre de

a2 T 5h T 25h T 25n I professeurs prévus.

1,5h 15h | 15h | 15h

1h 1h 1h 1h

~1h g Ofh 1h g 05h 1h g 05h h m
1,5h | 135h 15h 135h

1h 1h | 1h | n
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Vidéo : Répartir les éleves dans

les classes automatiquement

219 :0:p) Répartir les éléeves dans les classes

ASAVOIR : \elll/zE11: 2101 5| cette fonction permet de répartir automatiquement tout ou partie des éléves dans les classes
prévisionnelles en fonction d’une série de critéres. Pour utiliser cette fonction, il faut a minima avoir saisi les classes
prévisionnelles et renseigner les formations prévisionnelles (MEF) des éléves.

Critéres de répartition:
o Effectif delaclasse
e Options
e Notes, comportement, absentéisme
e Ancienne classe
o Age et sexe
e Redoublant
e Regrouper/séparer des éléves

1- Vérifier les services des classes prévisionnelles

Onglet Prérentrée > Classes prévisionnelles > To

2 Sivous avez défini des effectifs par
service, EDT ne les dépassera pas : il
mettra au maximum 11 éléves option
ALLEMAND LV1dans cette classe.

Clagses prévisionnelles ¥ &A - Services

w b
EER TR BN
._-}j Créer yhe cigsse prévisionnelie Q & AIDE AL TRAVAIL S |MATH SCIEM PHYS (C1315) 29
3 3EME 22 EME  ~ @ ALLEMAND LYY O LETTRE ALLEMAND (C0221) 14
B 3EME 28 3EME o ANGLAIS Ly O ANGLAIS (L0422) 18
ac 3EME, 3EMEEL |31 3EME © ARTSPLASTIGUES S ARTS PLASTIGUES (L1800) 29
D \3EME, SEMEEL 3 3EME & EDPHYSIQUE & SPORT. S EDUC PHYS (L1900) oo
as, 4G 2 4EME © EDUCATION CIVIGUE S HIST GEO (L1000) 29
4B 4EEUR, 46 33 4EME @ EDUCATION MUSICALE S LETTRE EDUC MUS (CO217) 29
1 EDTrespecte 4c 4EELR, 4G 34 4EME o FRANCAIS S LETTRES MODERME (LO202) | 28
leffectif défini 4D 4G 25 4EME & HISTOIRE & GEOGRAPH. S HIST GEC (L1000) 23
pour laclasse:il — T SEME | &  MATHEMATIQUES S MATHEMATIGUES (L1300) 29
mettra 29 éléves 58 5G 27 SEME &  PHYSIQUE-CHIMIE S MATH SCIEN PHYS (C1315) 29
dans cette classe. sc e 25 SEME © FPPRE S TECHNOLOGIE (L1400) 29
0 5G 25 SEME & SCENCES VIE & TERRE S ST (L1600) 29
62, BEME 27 BEME © TECHNOLOGE S TECHNOLOGIE (L1400) 29
&8 BEME 27 BEME o VIEDECLASSE S MATH SCIEN PHYS (C1315) 29
6C |BEME 26 |EEME L LaTN F  LETTRES CLASSIG (L0Z01) 29
£D BEME 27 BEME

3 De méme sivous désactivez
unservice :EDT ne mettra pas
d’éleves suivant cette option
dans cette classe.

Remarque : si les effectifs sont vides, EDT répartira les éléves sans limites.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-284-50-bientot-dans-edt-2015--la-repartition-automatique-des-eleves-dans-les-classes.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-284-50-bientot-dans-edt-2015--la-repartition-automatique-des-eleves-dans-les-classes.php
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2 - Compléter les informations éléves

» La formation prévisionnelle

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > ¢

Liste des éléves

1 Sélectionnez tous les
éleves d’un niveau (en
les triant par exemple
surlacolonne Ancienne () Créer un éiéve
formation).

| Hiveaux actuels al II‘EIéues de 6EME il |

Liste des MEF

Libellé C

AlCune

2 Faitesun clicdroit et

lancez lacommande e e
P . 3EME ELIROPEENNE SEMEEL
M?d!f!er > Formation o S o
prews:onnelle. Farmation prévisiunne le 4EME EUROPEENNE 4E EUR
Options prévisionnelles

|BEME GEME -

Annuler ” “alider

Classe prévisionnelle

Niveau scolaire

Ancienne classe / formation

* Enfonction des données contenues
dans votre base, 'ancienne classe/ .
formation est celle de 'année précédente 3 Double-cliquez surla
ou celle de l'année en cours. Vous pouvez formation des éléves

le modifier en cliquant sur =3, pour I'année a venir.

» Les options prévisionnelles

Si vous souhaitez tenir compte des options dans la composition des classes, saisissez les options prévisionnelles des
éleves. Vous pouvez également récupérer les options de I'année en cours si elles sont reconduites pour I'année a venir.

EDT répartira les éleves de sorte que I'effectif saisi pour le service d’'une classe prévisionnelle (® Vérifier les services des
classes prévisionnelles) corresponde au nombre d’éléves suivant cette option. D’autre part, un critére permet d’équilibrer
les options au moment de la répartition (© Répartir les éléves en fonction de vos priorités).

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > =

i B elle | Form. préy. onnelles & S C“qIJEZ ici pour affecter
@ Créorun didve automatiquement aux
VANMIER: Jullette 01082001 F BC SEWE T les options de
BOUCHET Maxence 0BM9Z001 G BC SEME e EVE§ p

FONTAIME Mehdi 224212001 G BC SEME I’année en cours.

FELBE Oceane 0sme001 FBC SEME

» Facultatif : les données sur le niveau, le comportement et I'labsentéisme

Pour chacun de ces trois critéres, nous avons retenu trois niveaux A, B, C. Lorsque ce niveau est calculé automatiquement
depuis PRONOTE, A représente le meilleur tiers, le moins d'absence, les meilleurs résultats et le meilleur comportement.
Vous pouvez également les saisir manuellement.

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > =

Cliquezici pour
attribuer
automatiquement les

e Formation nnelle | Opt prev & |Niv &2 Comp. & lettres en fonction

@ Crber un bitve : des notes, punitions/
WANMIER Julistte: 01092001

6C SEME ANGLAIS LY

F .
BOUCHET Maxence 06082001 G BC SEME ANGLAIS L1 sd I‘ICtlons Et absences
FONTAINE Mehii 2A2MM G BC SEME ANGLAS L1 PRONOTE.
FELIX Oceane 050452001 F BC SEME ANGLAIS LW
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3 - Indiquer les éléves a regrouper / séparer

Dansla mesure du possible et en fonction des priorités que vous définissez, EDT regroupe dans la méme classe ou répartit
dans des classes différentes les groupes d’éléves que vous lui indiquez.

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > ¥

Groupes d'éléves a regrouper Eléves du groupe Co-voiturage
. Marn groupe )
1 Saisissez _ B || @ Nooveas
lenomdu —F &
groupe.

Affichez s

Cumul par : formation prévisionnelle

colonnesutiles
- T L et triezles

Afe— ...
Cochez les éleves a e 3 éleves pour les
regrouper/séparer —>| ./ CHRISTOPHE Jorithian 30/1/2001 G CLARMARAIS =Y retrouver plus
puis validez. /' FOMTAINE Mishal 22122001 G CLARMARAIS |L| vite.
/ RAZOUIER Pauline 1SDEON F CLARMARAIE

VANNER ulistte 01092001 F FRETN

HONNEAL yes OSAZE000 G L& CIOTaT

LATOUR Stele 22082001 F MARSELLE

&

DELAMARE Alan (24062001

- « 11l

MARSEILLE

+
| Annuler ‘ “alicer |
T —

» Regrouper ou séparer des éléves sans créer de groupe

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > !

‘ Hiveaux actuels - | Eléves de 6EME - ‘
- TH 2 - TH 1

Frénom MEfe) e 5

() Crder un dléve

JAMES John 05042001 G BB SEME
21 101

DUCHENE Hewvin 014032001 G BB SEME

TIER

DELAPORTE Modifier Civilité

BLANDIN Récupérer * Famille WE

1 Sélectionnez directement les
éleves dans la liste [Ctrl + clic].

Options
2 Faitesunclicdroitetlancezla JOUEN Quertin REOroUpe: ME
commande Modifier > > Séparer

Regrouper ou Séparer.
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4 - Faire les affectations manuelles

Sivous savez, a I'avance, que certains éléves seront dans telle classe, affectez-les manuellement et verrouillez-les.

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > %

Classes prévisionnelles

[Hiveaus acti - [Eiéves de GEME  ~ | ) 5A 10295629 £ o B 1027 56) 21 B}
- Tri 2 . Age mayen : 13 ans Age mayen : 13 ans
| rom | Prénom | CIRSIEE : :
_ poort PG : T Rervort PG : [N
(¥) Créer un dléve 7 |- o : o
: 5 Mueau scolaire: NS  tiveau scoire : EN—
POPHAND I Comportement : [N comportement : I
FAYE Hugo BA = = %
Absenteisme ; N Avsenteisme :
LASSERRE Hugga (19
. . EVLBY ALLEMAND LV (1) - ANGLAIS L1 (1) -
Cliquez-glissez I'éleve BERTHELOT __lLovis 6A o .
—_ FEET Options : Options :

dans saclasse.

DUMQULIN Ludavic

HERVE Mariette Redoublants : 0 Redoublants : 0
FEWRIER Micolas -E,lAﬁ'ecfer manueliement des dléves dans I classe :i)Aﬁ'ecfer manueliement des diéves dans 12 classe
VALENTIN Paul i BERTHELOT Louis @
BILLET Pierre .
LANDAIS Rimain
GASMER .T\nhEH’VE
DEVILLERS Wianney
. T
» Verrouiller I’éleve dans sa classe
o &A 10129 56) 129 £}
Age moyen : 13 ans
Rapport FiG :
Hiveau scolaire : [N
Comportement : I
Absenteisme : [
ALLEMAND L1 (11 n
Options :
. , .
Verrouillez d’un clic Redoublants : 0
I’éléve pour qu’il ne (F) Affecter manueiisment des difves dans 12 classe
—_—

soit pas déplacé.

5 - Interdire ou limiter certains éleves dans une classe

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > %

o sa 1{17295G) /29

Age moyen : 13 ans

Rapport FiG :
Hiveau scolaire : [ Configuration de la classe p .

Pour Imposer une classe sans
Comportement : [N =Compaosition de la classe .
absenteisme : [ - redoublants ou une classe « Filles »
ALLEMAND L1 (1) ‘ Lteidre les feotbhnts B ou une classe « Garcons ».

Options :

Redoublants : 0
() Affecter manveliement des &iéves dans 1a classe
ol CLEMENT Louis-Paul @

Mixité de la classe
@ fifjde}

Fille
O Gargon

=Fléves interdits dans la classe prévisionnelle 54

(F) Nowveay -~

=Effectif maximal par service de la classe prévisionnelle 54

ALLEMAND Ly
| ANGLAIS Ly

Pour saisir les éleves que le
calculateur ne doit pas mettre dans
cette classe.

Leslimites paroption dépendent de
ce qui a été saisi pour les services
des classes prévisionnelles

(® Regrouper /séparer des éléves).
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6 - Répartir les éleves en fonction de vos priorités

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > 5

Classes prévisionnelles Eléves regroupés : Aucune saisie Eléves séparés : Aucune saisie 'u-

[ sA 002956) /29 TF & 5B vrse)rr BF 6 sc 0@2556) /25 BF G &0 0025 56) /25 T
Age moyen : Age moyen : Age moyen : Age moyen:
Rapport FiG : Rapport F/G : Rapport FiG : Rapport F/G:
Hiveau scolaire : Hiveau scolaire : Hiveau scolaire - Hiveau scolaire -
Comportement : Comportement : Comportement : Comportement :
Absenteisme : Absenteisme : Absenteisme : Absenteisme :

- - - -

Options : Options : Options : Options :
Redoublants : Redoublants : Redoublants - Redoublants :

(¥) Ajouter O () Ajouter O (% Ajouter O & Ajouter o

alider Is réparttion \| Lancer la répartition automatique I

1 Désactivez Eor Répartition automatique des éléves dans les classes x
d ’u n d ou b | e- Seuls les dléves extraits (107/426) svant une formation prévisionnelle (107107) seront répartis automatiquemert
Cl iC Ies C ri té res Priorités pour la répartition automatique des éléves dans les classes
N ] &fficher uniguement les critéres actifs
anepas 2 e— -
- C Regroupet f Répartir Impartance du critére

prendre en —3| « Abzenteisme Regrouper e Repartir 1 |5 2
compte. o Age Regrouper & Répartir |1 [ - - 5

& Classe de provenance ® Regrouper Répartir 1 : 5 " A 5 3 Augm entez

. 5 & Comportement Fegrouper e Repartir |1 - H - 5 j6— |’| mpo rtance des
2 |"d|quez S II © Miveau scolaire Regrouper © Répartiv 1 6] " A 5 Critéres Ui vous
S’ag|t pour o f=3s Regrouper Répartir 1 - fff - 5 bl q veee
chaque critere @ Ogtinns [ O Regrouger o Repartr |1 [ . 5 semblent prioritaires.
de regrouper © Redoublants Regrouper o Repartir 1 [ - 5
deré ti o Sexs Regrouper @ Répartic 1 - - f 5

ouderepartir © Regroupements s £ - 3
les éléves © Sépartions 1 fs
semblables.

Répartition automatique des éléves dans les classes

Etat d'avancement

En échec Verrouilés Répartiz Mon répartis
0%
— Cliquez sur Répartir et
—_— - . _
_|Exdraire les éléves en échec Fermer | | Repartir et optimiser I optimiser.

» Données prises en compte

Absentéisme: données renseignées (récupérées de PRONOTE) pour chaque éleve dans Prérentrée > Répartition des
éléves > i= (9 Facultatif : les données sur le niveau, le comportement et l’absentéisme).

Age : données renseignées (récupérées de SIECLE) pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des éléves > i=

Ancienne classe : données renseignées pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des éléves > = (© Facultatif : les
données sur le niveau, le comportement et ’labsentéisme).

Comportement : données renseignées (récupérées de PRONOTE) pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des
éléves > = (2 Facultatif : les données sur le niveau, le comportement et I’labsentéisme).

Niveau scolaire: données renseignées (récupérées de PRONOTE) pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des
éléves > = (2 Facultatif : les données sur le niveau, le comportement et l’absentéisme).

Options: pour regrouper ou répartir des éléves suivant certaines options. Cliquez sur [-J pour indiquer de quelle(s)
option(s) il s’agit. Vous pouvez ainsi effectuer deux combinaisons d’options différentes.

Redoublants : données renseignées pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des éléves > i=. Si la formation
prévisionnelle de I’éleve est la méme que l'ancienne, I’éléve est par défaut Redoublant. Vous pouvez modifier cette
information dans la colonne Redoublant.

Sexe: données renseignées (récupérées de SIECLE) pour chaque éléve dans Prérentrée > Répartition des éléves > =.
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Regroupements : regroupements saisis manuellement dans Prérentrée > Répartition des éléves > & ou dans Prérentrée >
Répartition des éléves > i= (© Indiquer les éléves a regrouper / séparer).

Séparations: séparations saisies manuellement dans Prérentrée > Répartition des éléves > & ou dans Prérentrée >
Répartition des éléves > i= (2 Indiquer les éléves a regrouper / séparer).

7 - Ajuster et valider la répartition

Onglet Prérentrée > Répartition des éléves > S

Nombre d’éléves par classe Respect des éléves a
(répartition par MEF) /nombre regrouper/séparer.

d’éleves prévus dans l'onglet Positionnez le curseur sur le
Classes prévisionnelles. résultat pour afficher le détail.

Elves regroupés : 100% Eleves séparés : 100%

Représentation

. o sC 25(2s52556) 125 £ o 50 25 (2625 56) /25 T}
g'raphl.qge de Ia i Age moyen : 133 ans Age moyen : 133 ans
répartition des éleves. Rapport £/ : NI Reprort F/c : N N

Positionnez le curseur > | Hiweau scotoire : [N DI iveau scolaire : [N N N
comportement : [ comportement :

surune tranche pour Absenteisme : [N ~bsentcisme : [ N Nombre d’éleves
afficher le détail. ANGLAS L1 (251 - ANGLAIS LY (25) - ti
Options : Options : par Op on.
Redoublants : 0 Redoublants : 0
(F) Afecter manusllement des &idves dans 12 ciasse | | (%) Affecter manusiiement des Sidves dans 12 classe
g ANTOINE Benjamin gl BINET Marc-Artoine
K’ BERTRAND Rayane gl BLOMDEAU Constance
£ BISSON Clara gl BONNEFOY Sofians
K’ BLAMDIN Marine £l CARRIERE Arthony
i BONNEAU llyes Kl CARTEER Sophie
' BOSC Aurelie gl CHRISTOPHE Jonathn
gl CARPENTIER Thomas Kl DACOSTAAlice
K’ CARRE Tanguy gl DELAMARE Alan
g CLAUDE Remy £’ DESCHAMPS Theo
K’ CUNY Constance gl DEVILLERS Viarney
1 Procédez a des i DELCROIX Simon £’ DIOT Florian
aj ustements si u DEMANGE Stacy wh' DUPLIS Louiss
o ALIVEL Laurine

' DOSSANTOS Thomas

nécessaire: cliquez- ——

Duc AT

e HCHINCHENDT Sl NN ]
08000000 eesseesneneeess

glissez un éleve d’une AR o
I 3 Paut i’ FAVRE Valsrtine o
classeal'autre. ' FONTAINE Mehei gl LAROCHE Anais
i’ HUARD Tittanis gl LASSERRE Hugo
g LANG Antoine Kl PARENT Manon
' LATOUR Adele g PASQUER Pauline
i MARTINEAU Jeremy Kl PELLERIN Alexis
K’ OUVRARD Flore g RUIZ Clotilde:
£’ RIGAL Eisa K SEGUIN Hugo
K’ SANCHEZ Anaslle gl TEXER Victoria
K SORIN Jeremy K VANNER Juliette
\ Valider a réparttion | | Lancer la réparttion automatiqus
2 Quand la répartition vous convient, Sila répartition ne vous convient
validez-la: cette répartition remplace pas, vous pouvez en lancer une
alors les affectations actuelles de la nouvelle en modifiant les critéres.

base. Vous retrouvez vos nouvelles
classes dans I'onglet Emploi du temps.
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HldE] Affecter les professeurs aux services

A SAVOIR : Paffectation des professeurs aux services peut se faire manuellement (notamment si la répartition des classes
entre les professeurs est décidée d’avance) ou automatiquement, en laissant EDT affecter les professeurs dans le respect
des contraintes que vous définissez.

1- Affecter manuellement les professeurs aux services

Onglet Prérentrée > Préparation des cours > fou]

Affectation des professeurs aux services

1 Double-cliquez

AIDE AL TRAVAIL sur un service ou

b | .
ALLEMAND L1 un alignement
NCEET sans professeur.
ARTS PLASTIQUES
ED PHYSIGUE SPORT.
EDUCATION ClvIQUE il s'agit o
EDUCATION MUSICALE o 2 I s’agitd’un
FRANCAIS alignement,
HISTOIRE GEOGRARH. commencez par
AT ALLEMAND L1 3h00 - 3% - Mon encore dési renseigner Pun
METHEMATIGUES ANGLAIS Lv1 58 3h00-3* - Non encare désigné - des services en
FHY SIGLE-CHMIE cliquant sur Non
PPRE encore désigné.
SCIEMCES VIE TERRE
JIECHHREDCIE o1 Sélection des professeurs
VIE DE CLASSE
4 _|Professeurs de la dizcipline du service
Profeszeurs de la matiére
Professeurs en sous-service
P N
Répartition des professeurs 2 Apport | e, | R - Cochez |
* Dans l'onglet Prérentrée > | - Man encare désigné - ochezle
Préparation des cours > Répartition des /' GALLETE. 19h00  Oh00 1Sh00 1hi professeur et
professeurs par classe @, vous pouvez AL validez.
vérifier la répartition des professeurs sur 2
les différentes classes d’un ou plusieurs
niveaux pour une discipline. annuier || valder
L

» Affecter rapidement les professeurs principaux

\elthieE e enls Pour affecter les professeurs principaux, par exemple aux heures de vie de classe, sélectionnez les cours
[Ctrl + clic], faites un clic droit et sélectionnez Affecter les professeurs principaux si possible. EDT affecte les professeurs
renseignés dans la colonne Professeurs principaux de 'onglet Prérentrée > Classes prévisionnelles > Services To .

2 - Affecter automatiquement les professeurs aux services

» Saisir les contraintes horaires
Dans l'onglet Prérentrée > Répartition des services > £, saisissez les indisponibilités des professeurs (2 Saisir les

- )

contraintes horaires) et éventuellement les autres contraintes horaires (® Les autres contraintes horaires). EDT répartira
les services de facon a respecter les indisponibilités croisées des enseignants.



Prérentrée > Préparer la rentrée suivante

» Saisir les autres critéres et lancer la répartition

Onglet Prérentrée > Répartition des services > fou]

Affectation des professeurs aux services

1 Cliquezsurle +pour

— : -
ajouter des matiéres !EDUCMION OOLE %‘ p |0 [ Bes. [ matiere Classe Prof. souhaité

enseignées par le SE HISTOIRE & GEOGRAPH cras 330 MATHEMATG 4D 5

—— - c1315 4000 MATHEMATIZ 34 o

professeur A]m::ir"?i‘pl:;:jeres " C1315 /| ShOD MATHEMATIC 38 o
sélectionné. secondaires du L1300 |/ 4h00 MATHEMATIC 3C
proteszetrackotione: L1300 |/ an00 MATHEMATIC 3D

H Total heures : 20h00 PHY SIGIUE-CH

2 C!lquez Surle."' pour == C1315 | 1h30 PHYSIGUE-C 54
ajouter des niveaux — T s L1500 /| K30 PHYSIQUE-C 5B
auxque|5 il peut 1 sEME - 5 L1500 |/ 1h30 PHYSIQUEC 5C
enseigner et indiquez 1 e - L1500 /| 130 PHYSIQUE-C 5D
dans la colonne P. les = pres e e
niveaux a lui affecter 2| 2npE 1h30 PHYSIQUE-C 4C
en priorité. 2 ERE - 1h30 PHYSIGUE-C 4D
2 TERMIMALE - 2h00 PHYSIQUE-C 34

2h00 PHYSIQUE-C 3B
2h00 PHYSIQUE-C 3C
2h00 PHYSIQUE-C 3D

[ |

3 Cliquez sur le + pour _—

indiquer les it

. MILLOT BRIGITTE Total heures : 8h0O PPRE
professeurs quine Ajouter icl, les - C1315 /| 1hDD PPRE 73
doivent pas enseigner LRI R L1400 |+ | 1hoo PRRE 68

n doivent pas faire partie r 0 T 2
aux mémes classes. dune méme ouipe L1400 A s SEAD

pédanogigue que le “ * k
protesseur sélectionne.

| Lancer une simulation de répartition |

T

.

* Squu;es ;l)etd:g'ogltqt'les Lancez une simulation Pour imposer un professeur,

ans tonglet Preren l:ee) . eas . .. )
Répartition des services > Equipe de répartition :vous saisissez le dans Ia.colon ne Prof.
pédagogique 5L, vous pouvez pouvez modifier les souhaité et verrouillez-le pour
contréler classe par classe les contraintes et faire qu’EDT ne modifie pas ce choix.
équipes pédagogiques constituées. autant de simulations

que vous souhaitez.




rer la rentrée suivante

L NN

Vidéo : Générer les cours
a partir des MEF

Hld274 Générer automatiquement les cours

A SAVOIR : pour générer automatiquement les cours depuis I'onglet Prérentrée, vous devez avoir saisi vos classes
prévisionnelles (ou récupéré celles contenues dans I’'onglet Emploi du temps). 1l est recommandé d’avoir également
affecté les professeurs aux services, mais vous pourrez toujours le faire ensuite depuis I'onglet Emploi du temps.

1- Décomposer les services

Onglet Prérentrée > Préparation des cours > %o

Classes prévisionnelles

CEr
8

'E'.‘ Nowvean

|+ Hiw. 5EME - Services prévisionnels

[ haiee e len] B lc

Mh. cours

1

T = EDPRYSIQUER., & 3h00 3 h
Besoins du niveau 3B ~
34 & EDUCATION CWIQUE S 29 1h00  1h00 1
e EDUCATION CIVY| 5 1h00 1 18 , .
o © EDUCATIONMUSICALI S 23 1h00  1h00 1 1 Par défaut, un service de 4h est
= EDUCATION MUE S 1400 D) découpé en 4 cours hebdomadaires
Besoins duniveau 3 & FRANCAS SRS RO ! d’1h: double-cliquez dans la colonne
a4 u I3 e = S i < Nb.cours pour modifier la durée et |a
a8 % HISTOIRE & GEOGRAF S 29 Zh00  2h00 * p
C HISTOIRE& GEC. S 2600 1 2 frequence des cours.
& LATIN {Fz 28 2h00  2h00 1
4D )
Besoins du niveau 5E LN £ 2h00
_ © LATIN F 25 g7 Transformer en plusieurs cours x
& MATHEMATIGLES 5. 29
i Chague ligne cqrrespond @ un type de cours, dont Vous pouvez
e | WATHERATIOLERE & modifier I DUREE et la FREQUENCE et en fixer le nomére
=0 % PHYSIQUE-CHIMIE =1 29 d'exemplaires. Sélectionnez, en les cochant, toutes les lignes
= nécessaires pour définic la nouvels répartition.
. 1 = cours de Oh30 Hebdomadaire
2 Cochez, modifiez le nombre, la (1[5 cowsde om0 an Guinzaine
durée, la fréquence pour —_— 1 cours de 1h00 Hebromadaire
obtenirles cours souhaités, par ! i L g e
. 1 COUFS e 1h30 Hebdamadaire
exem ple - 1 cours de 1h30 en Guinzaine
® 1cours hebdomadaire de 1h, [ cowsde | 2000 Hefriomadaire
® 1cours hebdomadaire de zh, 1 cours de 2h00 en Quinzaine
. . 1 h 2h30 Hebdomadai
® 1coursen quinzaine de 2h. cavE e sthnanere
1 COUS clg 2h30 En QuinTaing
1 cours de shoo e Hebdomadaire
1 cours de 3h00 : en Quinzaine
1 cours de 3h30 : Hebdomadaire
1 cours de 3hao e en Guinzaine
= cours de 4h00 2] Hehdomadsaire
1 | :'. COUrs de 4h00 _'3 | &n Quinzaine
Le nombre d’heures par
Tranzformation de chague cours slectionné en sema | ne Sya fﬂ c h e envert tant
cours d'une durée totale de — . .
E_1 que la combinaison respecte le
[IREpercuter sur les services de toutes les classes du MEF nom b re dyh eures p réVU es.
| Annuler ‘ Transformer |

—_—

Cliquez sur Transformer une fois
la combinaison définie.
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Prérentrée > Préparer la rentrée suivante

2 - Créer les cours

Onglet Prérentrée > Préparation des cours > 5 ou gff

— 1 Sélectionnez le niveau.

Alignement des services < Détall des cours Choix du niveau :

.

AIDE AL TRAVAIL ShO0 Shoo h = 1= 1h = 9% Th =9
ALLEMAND L1 3ho0 3h00 3h = 3%
ANGLAIS Ly 12h00 12h00 3h=3% 3h = 3% 3h =3 3h = 3%
ARTS PLASTIQUES 4h00 4h00 1h =12 1h = 1= | 1h = 9% | 1h = 9**
ED PHYSIGQUE SPORT. 12h00 12h00 3h=3% 3h =3 3h = 3% 3h = 3%
EDUCATION CIWIGUE 4h0o 4h0oo Th =12 Th = 1= 1h =9 Th=19*
EDLICATION MUSICALE 4h00 4h00 Th =1 1h = 1= | 1h = 9% | 1h =%
FRANCA|S A1ERO0O 1BRO0 dh = 422 k= g | 4h = 4% | gh = 4%
HISTOIRE GEOGRAPH Shoo Shoo 2h=2% 2h =24 | 2h = 2% | 2h = 2%
LATIM 4ho0 2hon 2h=2% 2h = 2%
MATHEMATIGLES 14h00 44h00 35h=3*+4"*0  3JSh=3*+{*0  3Sh=3*+1*0 35Sh=3"+{"0
PHYSIQUE-CHIMIE Bho0 BhOD  15h={*+{*Q  15h=1"*+71*0 15h="1%+1#3 15h=1=+ 10
FPRE 3hoo 3hoo Th =12 1h =9 | Th =19
SCIEMCES VIE TERRE Bho0 BhDD  15h=1*+ {0 | 15h=1"*+*g | 15Sh =1+ | {Sh=1%+ 120
TECHNOLOGIE EhOO BhOD 15k =12+ {®0 18k ="+ 50 ] 8h =12+ 950 1 5h =184 120
WIE DE CLASSE 4h00 4h00 1h = 1% 1h = 1= 1h =% | 1h = 9% 4
4 b
AGIR SUR LES SERVICES SELECTIONHES : Aligner
AGIR SUR LE HIVEAU CHOISI : [ Supprimer les alignements | | Créer les cours ] R .
¢ Affectation automatique
T ¥ des professeurs aux services
Sivous avez affecté automatiquement
2 Cliquez sur Créer les cours : les professeurs, lancez la création des

ces cours remplacent tous cours depuis longlet Prérentrée >

. Répartition des services > oY Les cours
ceuxquevous pouvez.av0|r sont créés avec les professeurs de la
dans la base pour le niveau derniere simulation.

sélectionné.
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Affichage des données dans les listes

A SAVOIR : toutes les données s’affichent en liste, les informations se répartissent en colonnes. Vous pouvez entiérement
personnaliser ces listes, soit durablement en organisant les colonnes, soit le temps d’une manipulation, en réalisant des
extractions pour voir uniquement les données qui vous intéressent.

Toutes les colonnes ne sont pas affichées par défaut. Affichez la fenétre de personnalisation de la liste 3 pour choisir les

colonnes a afficher.

Liste des professeurs

1 Cliquezsurlaclé pour afficher
la fenétre de personnalisation.

(G| tom —Powm |0 | %op | 0o 0¥

() Créer un professen

Mme BACHELET
] DEJEAN
Mme  DOLCET
Mme  DUPAS
Mme  FAVIER

h GALLET
[ GAUDIN
Mle  GEMET
Mme  GERWAIS
Mme HUBERT
] LACATE
Mme  LEMAITRE
] LEWY
Mme  MARCEL
Mme  MILLOT

HELEME
WANMICK
ARME
MICOLE
CATHERIME
BERMARD
BERMARD
FRAMCOISE
FLOREMCE
FRANCINE
JEAN MICHEL
WERONIGLE
GIOH AN
MARIE LISE
BRIGITTE

[0

Tous
Tous
Tous
Taus
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Tous
Taus

¢ Personnalisation de la liste

-Liste des professeurs (caractéristiques)

PLG Plage Libre Garantie "

Abré Abréwigtion

Abs Ahzence

Autor. | Mutorisation

<l Clazzes

coC Canseil De Classe |
p——
Fam Famille

HZA, Heures Sup Pond Pondgérations

Horaires aménagés | Tous» |AHEE |AHE (Etablissement)

e ‘ T | AHE-A | AHE (Académie)

Itz Infos Disc. Discipline
Mat Pref | Matidre prétérentislls Stat. Statut
DJT Maccimum de demi-ourné: TOP Talx docoup. patentiel
1204} Mazimum horaire Mat. ens MatiEres enseignables

Mot co L
152 Me travailer quiune 1)2 jo

Civ. Civilité: ¢

Mam ram

Pre. Prénom

DP. Demi-Pension
App Apport

Ec Cccupation
T Mambre dHeures de Trous

@ | Largeur par défaut des

colonres | | Annuer | | valider |

E07 Personnalisation de la liste

'Ligte des professeurs (caractéristiques)

Abré. | Mbrévistion

Abs Absence

Autar. | Autarisation

cl Classes

coc Canseil De Classe

Fam Famille

HS4, Heures Sup —
Ha Haraires aménagés ‘ S5 |
Infos Infos ‘ Tous = |
Mat Pref | Matigre préférentiele ‘ml
oJT Mecdmum de dermi-journés _
b hgcsimum horaire

102 Me travailler quune 112 jo

PLG Placge Libre Garantie
Sal Pref.| Salle Préférertisls

Colonnes affichees t
Civ. Civilité ‘
Mom | MNom ]
Pré. Prénom
DFP Demi-Pension
App. | Appart
occ Dccupation

HTT. Mambre dHeures de Trous
Pond. | Pondgrations

AHE-E | AHE (Etabliszement]
AHE-A | AHE (Académie)
Disc.  Discipline

Stat. | Statut

TOP Taux d'occup. potentiel
1d.Cnx  ldentifiant de connexion

MOP Mot de passe

Mat. ens Matigres enseignables >

@ ‘ Largeur par défaut des col

lonnes || Annuler H Walider ‘

2 Alaide des boutons fleches,
précisezsilacolonnesélectionnée
doit étre cachée (a gauche) ou
affichée (a droite).

1 Danslaliste des Colonnes
affichées, sélectionnezla
colonne a déplacer.

2 Utilisez les fleches pour
placerlacolonnelaotelle
doit apparaitre.

L NN
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Vidéo : Retrouver les cours
d’un enseignant i3

3 - Extraire des données dans la liste

Lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n’afficher que certaines données, par exemple tous les cours ayant
besoind’un certain type de labo, tous les professeurs qui enseignent a la méme classe, etc. Pour cela, dans EDT, vous faites
des extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

» Extraire toutes les données
Lancez la commande Extraire > Tout extraire ou plus rapide : appuyez simultanément sur les touches [Ctrl + T] du clavier.

» Extraire des données sur une liste affichée a I’écran

Dans toutes les listes =, par exemple dans celle des Professeurs

Fichier Fditer_if}:dyié\«fm_ Placement Résoluteur Optimiser Mes
[efiirune exroction et 2 - puislancezlacommande Extraire>
Tout extraire Chrl+T ﬁ? . . . .
EtaiteilaElection Ctrl+X Extraire la sélection ou plus rapide :
Enlever 2 selection appuyez simultanément sur les
Extraire |5 professeurs principaux A touches [Ctrl + X] du clavier.

Extraire |'équipe pédagogique de la classe..

1 Sélectionnezlesdonnées que
vous souhaitez extraire...

Extraire les cours de [a sélection Ctrl+Ul IE?
Bjouterles cours de la sélection .

Enlever les cours de la sélection

CATHERIME  Tous  20n00 17h00  Zh00

BERNARD  [Tous
M. GALDIN BERNARD  Tous  18h00 18h30 200
Wi GENET FRANCOISE Tous  18h00 18h00 200
Wime | GERWAIS FLOREMCE Tous  14n00 13030  2h00
Mime  HUBERT FRAMCIME  Tous  15h00 13000 200

LACAZE
e |LEMAITRE

M. LEVY GIOWANM Tous  18hD0 18hO0  Zh0D
Mme  WMARCEL MARIELISE Tous  13h00 18HOD  2h00
me  MILLOT BRIGITTE  Tous  14h00 14h00  2h00

M PROFESSEUR MARC To 18h00 16h30  2h00
M. PLICL PHILIPPE Tous 2000 17h30  2hoo
M. REBOLL JEAMJACEU Tous  18h00 18hO0  Zh0D =
)5 <

» Extraire a partir d’'une liste des données dans d’autres affichages

Dans I’'onglet Classes pour extraire suivant les classes, dans I’onglet Cours pour extraire suivant les cours, etc.

Fichier Editer |Extraire Placement Résoluteur Optimiser Mes préfére
e CelsF 1 Lemenu Extraire permet de lancer des
s et Tout extraire Cirl+T . L yege s . . .
y «— extractions prédéfinies sur la liste affichée
Extraire la sélection Ctrl+X A .
Enlever la sélection ou, comme ici, sur une autre liste.
o Extraire les professeurs principaus de la sélection
St Extraire 'équipe pédagogique de la sélection
i Extraire les groupes de la sélection
a8
3 Extraire les cours de |a sélection Ctrl+U
) Ajouter les cours de |a sélection
A Enlever les cours de |a sélection
48
4C 29 29 4EME  Tous  4EME EURD 22h00 t [ctrl + U] 2
24 [4EME I
% A q
B 2 20 SEME Tous  SEME 21hao e un raccourci trés utile !
) Créer un profasseur 1 .
s M EBHCHE [Tili JEEVE 23n30 Wi [sAcHELET rame e e Sur uneressource : Extraire les}coqrs de
:g z: iz :E:E ?m :E:E 2::22 M DEIEAN VANMCK  Tous | 18hoD B la sélection [Ctrl + U] permet d’afficher
o ! = ; ;
BA 27 05 GEME Tous GEME T e JGENED [FRANCOISE Tous | 18h00 dans la’hste des cours umqyement les
= P s i g ot :me [‘EUSE\"‘TLE ;22232; Iﬂus 1::22 cours d’'un enseignant ou d’une classe.
S ® B EEME Tous  BEME 27h00 o R E Sur un cours : Extraire les ressources de
il 7 26 BEME  Tous  GEME 26h30 P T T e la sélection [Ctrl + UJ permet d’afficher
i ! Mme: MORAND M-AMNCK  Tous | 18n00) dans chaque liste uniquement les
M. |SERGENT MARC Tous | 18h00 ressources présentes dans le cours.
Mime  VERNET .ROSEMONDE Tous 18h00
L} _\NALTER :DOMIN\@UE Tous | 18h00

2 EDTbascule sur'onglet Professeurs et n‘affiche T RO C s G s
que les professeurs enseignant aux éléeves de la lﬁfémwwuwuwsvos données. |~
A . L a g . B [ v
classe 4D sélectionnée a I’étape précédente.
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» Extraire les données selon vos besoins

La commande Extraire > Définir une extraction permet de combiner plusieurs critéres d’extraction.

Dans I'onglet Classes pour extraire des classes, dans I'onglet Cours pour extraire des cours, etc.

|

7 Extraire les cours

Caractéristiques Matire ef ressources Etet des cours:

Durée + Matitre (1 des matieres)
puretraon: Towes ~| MATHS - MATHEMATIQ

(¥ Werrouilés 14| Placés

Fes et indisponibiltés

Fréquence: | Toutes ~ + Groupes (et 5 ndispanible
34 aghon _lundi mardi
3B 03ho0
3C 10h0
30 11h0

+ Personnels 12600,

- Aumains une de ces
- ressources

& Toutes ces ressources

Cours ayant au moins-

|:| Professeurs
|:| Classes
[ |sales

(® Cours chevalchants la plage

[ Mon placés

mercredi

~ Cours entigrement dans plage

[ILimtter la recherche sux cours déjé extrats

["En échec

jeud  vendredi

Par exemple, vous pouvez
<~ extraireles cours de maths
de 3® placés apres 15h.

| Anouter | [ sjouter | [ Enlever | [ Edraire

[ persomneis

» Comment savoir combien de données sont extraites dans les listes ?

¥ Crber g prodraseur

W BACHELET HELENE Tow 1800 12600 JH00) 18000 LOAZE ANOL Défriil  55% ANGLAIS LYY =
M, GALLLT BLIBARD  fous  TENO0 JONDD.  PhOO 20000 (U LETTDénet | G Au,l,mmm.nu.n.u»ut-a
Mme LEMAITRE VERCMIGLE Tom 18000 J0W30  ZhO0 N30 L1600 ST DAREY | B4% ACCOMPTRAVAL PERSO AL ©
M MONLR THYLOA  Tews  TUROD 1THOO. W00 17ROD LINOO ARTS D4IET 5% TS FLASTIONS
Mme  MORARD M-ANNICH  Tom  18R00 9BRON|  Jh0D 1BRO0 L1400 TECH DAkt | 45% PPRE, TRCHNOL OGE

Ariwez la commande Exdraire » Tout exiraire feirl + T) pourvoir & nowveau toutes vos donndes. -

Ici, 5 professeurs ont été extraits : la liste
n’affiche que ces 5 professeurs sur les
30 professeurs enregistrés dans la base.

B

TEIRTICICRERCCIEICIY

Crber i Brodaseir

Dans toutes les listes

ALBERT

ST% ANGLAIS LETETRANG., AHGL ™

18000 LO4Z2 ANCL Defiribd

2hoo
BCHELLT MELENE Tous TR0 TAUD  ZhOD| 190D LDMZZ AMGL D4Ir8f SR ANGLAIS LYY 8
TEEAN VAMMCK  Toun  1ERO0 BR300 ThOD 1BR30 L1400 TECH DATRER 513 AKDEAUTRAVAL, TECHNOLD ©
r=i] Arr Tost  VIROD TN OMOU TENO0LONZZ ANGL DIST TR ANGLAS LV |
TAReS BCCLE T 13000 X0RO0)  2h00 Mn00 0NN LETTFDéfned S5 FRANCAIS, GREC ANCEN, LS
FAFER CATHERMNE  Tous 000 1THO0,  2h00 1THOO L1300 EDUC Défrdd  52% EDPHYSICUE 4 SPORT
GALLLT ELRNARD  Tous 10 UMD 00U 00U CUZR LLTINDéNRR 5% ALLLMAND L1, ALLEMAND L
GALDE BERMARD  Tost 18000 1ENGD W00 1GNID 11300 MATHDARER  45% AE AL TRAVAL, MATHEMAT |
BT FRANCOSE fous 10RO TUROU.  ZhOU T0ROD LUZUZ LLTTI DRSf 4% FRANCALS Iy
CERVAIS FLORFNCE  Tom  14h00 13n300  2hO0) 13030 L1500 SCEN DAfrEr 374 AIDEALI TRAVAL  PHYSIGLE-
HUEERT FRANCRE  Touws 18000 13600  2h00) 13000 L1000 HEST«Defrdd  58% EDUCATION CHIGUE, HISTORI
LACAL JEANMICMEL Tous TR0 SHID  IhOU| TR00 LI0D0 MESTODENNER 5P COUCATION CVIGLE, HIS 108
LEMATTRE VERCMGLE Toum 1800 K30 20 20030 LIEO0 SVT DAMREY 4% ACCOMPTRAVAL PERSO, AL
vy GOVANN  Tous RO TUROU. DU TOROU LOSZY [TALL DSSR  SE% IIALLNLYZ -
MARCFL MAREIEE Tum 13000 13000 h00) 18NO0 L1000 HESTODE 543 EDUCATION CVIGLE, HISTORI
aLer BRIGITTE Tows 14000 14H00  2hO0 14h00 LOMZZ ANGL Défrif  43% ANGLAIS LETETRANG., ANGL
ORI THYLDA Tous | TNO0 1THOD|  ZhOU | ATRODILIOND ARTS DENEE | ST% ARTS PLASTIUES
MORANE MoANNMCK T 1300 1EROD|  hON| 1BNOD L1400 TECH DAY 45% FPRE, TECHNOL COE
PR USSR MARC Tous R0 TORIU IBOU TURDO0 L0 MATH DSIREE 45 AIDL AU TRAVAL, MATHEMAT
L PHLIPE Tom | MRO0 ATR3D) 200 17N L1900 FOAC Défres S35 FDPHYSICUE & SPORT -

Ici, tous les professeurs ont été extraits : la liste
affiche les 30 professeurs enregistrés dans la base.
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71411255 Saisir les informations sur les professeurs

1- Compléter la fiche de renseignements

Onglet Emploi du temps > Professeurs > B8] > Identité

DOUCET AHHE - Fiche de renseignement VS Mssguer la fiche de renseignements ¥s |

Identité | Enssignement

1 Unefois le professeur sélectionné, cliquez
sur le petit crayon pour afficher la fenétre

at — sz gran n
jhicitie ' d’édition : dans cette fenétre, vous pouvez
ine DoLICETARNE. (B @ saisir et modifier les informations.
Mé(e) le 030911966
Identité de Mme DOUCET ANNE x
Civilté T Mom Prénom
[mme ~ /- [poucer | [mnne |
Mom de jeune fille Date de naiszance Ligu d& naissance
L : | foonees |} | — il 2 Sivousdevez communiquer des
i e ; - -
[anne.doucet@tournisseurts B | f— informations par e-mail au professeur, son
Adresse itk adresse e-mail doit étre saisie.
12 rue du moulin &+ ‘704 96 96 96 gsl

(3 |+ 596 | — 06 96 95 96 96

Cods Postal Ville

[13013 | [marsenLe <[]
Etat/Province/Région

‘nucune - H -
Pays

[FRANCE -]

*Communication

Accepts de recevoir

s 3 Précisez les moyens de communication
Ehpie sk acceptés par chaque professeur.

|| Courrier papisr

.|

2 - Editer les états de service

Onglet Emploi du temps > Professeurs > B5l > Enseignement

GAUDIN BERHARD - Fiche {identité et VS) Masquer lafiche (identité etvs) | fF <—— Pour ne pas pre ndreen compte les cours de
Enselgnement pondération nulle, décochez I'option dans les
Présentation du poste- Pa ramétres-
Disciplines Apport (ORS) Fonction o a oy
rote wmemorees lliee | e ] — Notveaute2015p A ERE N maniére, vous pouvez
Heture du support Sttt Support masquer les cours non exportés vers STSWEB.
[en =] | [néfnitit ~ | =] [principal ~]
Commentaire
| ¢ Impression des états de service
Detall ez leutee dienssiienctt ®  Lancez l'impression depuis cet affichage
B rre—— e | E'l H:‘ e ? pourimprimer un document récapitulatif a
e = i 1 donner pour validation aux professeurs.
MATHEMATIQUES 448 24 3h30
MATHEMATIQUES 48 29 3h30 . L, . .
|IDE AL TRAVALL 38IDTROR A o tno _ 1 EDTaffiche le détail du service du professeur:
VE DE CLASSE a4 24___oha0 ~ les heures de cours calculées en fonction des

CEIMEETT <—  cours créés..

Activitds complémentaires perzonnelles (ACP)
SUPPED (AHE-E) h3n o

Total des heures complémentaires ml - 2

... les heures complémentaires
éventuellement saisies danslaliste
des professeurs (AHE-E et AHE-A)...

Complément de service dans un adtre tablizsement

i .
MGl <o Ees e ECGRTICH B 3 et les heures effectuées dans un
HS4: 3h00 2 i 3 isi
z0it (16h30 + Oh00 + 1h30 + 3h00) - 1600 ZUtretetablltszemept atsafISIr
irectement dans 'interface.
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3 - Désigner les professeurs principaux

1 Sélectionnez la classe
pour laquelle vous devez
indiquer le professeur
principal.

2 Doublecliquezdansla
colonne Professeur
Principal.

Liste des classes

22
3B 28
3 28
44 24
48 29
4C 29
4D 25

Onglet Emploi du temps > Classes > i=

23 3EME
29 3EME

. SERGENT MARC
Mlle: MOMIER: THYLDA

28 3EME =5 HERYE :
— [EN DT

o

25 4EN
30 4EME
29 4EME
24 4EME

Choisissez le professeur,

B

puis validez.

4 - Affecter une matiéere préférentielle a un professeur

1| Uniquemert 'Squipe pédagagioue

o MUOWALTER DOMINIGLIE

Professeurs principaux 4

M. DEJEAN YAHNICK
Mime DOLICET ANNE

IMme DUPAS MICOLE
Mime FAVIER CATHERINE
M. GALIDIN BERNARD
Mime GERVAIS FLORENCE

M. LACAZE JEAM MICHEL
time LEMAITRE YERONIGUE
M. LEYY GIOVANNI

Mime MILLOT BRIGITTE

|Mils MONIER THYLDA

time MORAND M- ANNICK
time YERMET ROSEMOMNDE

MUAEISS HERVE -

Silamatiere préférentielle a été renseignée, elle est affectée par défaut au cours qui contient le professeur et précisée par
défaut pour le professeur dans la fenétre de précision des cours complexes.

1 Double-cliquezdans
la colonne Matiére
préférentielle.

2 Doublecliquezsurla
matiere aaffecterau

— [

Onglet Emploi du temps > Professeurs > i=

Sila colonne Matiére préférentielle n’est pas
visible, faites-la passer parmi les colonnes
affichées en personnalisant la liste.

Liste des professeurs

e Un pr
ALBERT
BACHELET
M. DEJEAMN
DOUCET

hime

Mme  FAWIER
1. GALLET
] GALDIN
GEMET
GERVAIS
HUBERT

MARIE DESI
HELEME
WANMICHK
AMNE
LE
CATHE
BERMARD
BERMARL
FRANCOISE
FLOREMCE
FRANCIMNE

ANGLAIS LYV Tous 18h00 'ic
ANGLAIZ L1 Tous 18h00 o
TECHMOLOGIE Tous 18h00
ANGLAIS LY 1h0d

ALLEMAND L1 Tow: 19h00
MATHERMATIGLES Tous
FRANCAIS Tous
PHYSICQUE-CHIMIE Tous

HETOIRE & GEOGRAPH,  Tous

professeur.

& Choix de la matiére préférentielle x

[l Uniguemert les extrates

- Regrouper par : Sans cumul
Libellg

Code

@ MNoavegy

COENS
DECP3
DECRY
EPS
EDLCR
EDCly
EDMUS
ESBIL
EsPo
EsP1
EsP2
ESP3
FOMUS
FLE

GREC
HIGCY
HIGED
HYGPS
HYZSP
IF Tl

» |I|l\5

CoEnseignement
DECOLY PROFESS. 3H
|DECOLV PR VI ORG EN
|ED PHYSIGUE & SPORT.
[EDLIC. ORIENTATION
[EDLICATION CIVIGUE
EDLICATION MUSICALE
[ESPAGNOL BILINGLE
[ESPAGNOL LY SECTION
ESPAGNOL L1
ESPAGNOL L2
[ESPAGNOL Lv3 =
FORMATION MUISICALE

[FRANC LANGUE ETRANG

m,

GREC ANCEN
HISTGEC EDLIC CMIG
HISTOIRE & GEOGRAPH
|H¥G PREVENT SECOLIRSM
Hiv G SECURITE PREVENT
INFORMATIGUE -

Remarque : si votre base contient déja des cours, vous pouvez affecter automatiquement la matiére préférentielle aux
enseignants en fonction de ces cours. Pour cela, lancez la commande Editer > Affecter automatiquement la matiére
préférentielle aux professeurs sélectionnés : EDT affecte aux professeurs la matiere qu’ils enseignent le plus.
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5 - Affecter une salle préférentielle a un professeur

La salle préférentielle d’'un professeur :
e peut étre rapidement affectée a tous ses cours (voir ci-apres) ;
e est prise en compte lors de I'affectation automatique des salles d’'un groupe quand cela est possible.

Onglet Emploi du temps > Professeurs > :

Sila colonne Salle préférentielle n’est pas
visible, faites-la passer parmiles colonnes
affichées en personnalisant la liste.

Liste des professeurs

+) Créer uh pro

aBc

mme  BACHELET HELENE 33 Taus 1Eh00
I DEJEAMN AMMICH. A Tous 18h00 o —
. 07 Choix de la salle préférentielle X
. Mme  DOUCET ANME 33 Tous 11h00
1 Double-cliquezdans v s .

la colonne Salle — [ 4
Préférentielle. M. GALLET BERNAFE

1600 T -
| 20000

™ 19h00 1

hd SALIDIN BERMNARLD: 28 Tow! 18ho0 |5 10
Mile GEMET FRANCOISE 17 Tous ] 11
hme  GERWAIS FLOREWCE 30 Tous 12
Mme  HUBERT FRANCINE 25 Tous e 1‘3

. M LACATE JEAN MICHEL 24 Tous A8h00 14 =

2 DOUbIe-CIIq uezsur Ia Mme.  LEMAITRE VERQNIQUE |34 Tous 18h00 15 |

salle a affecterau it e o

professeur. Mme  MARCEL MARE LISE 26 Tous 18000 17
Mme  MILLOT BRIGITTE 3 Tous 14h00 20
Mile  MOMIER THYLDA 13 Tous 18h00 - 21
o ) »

23 =
24
25

26 -

» Affecter la salle préférentielle d’un professeur a tous ses cours

Dans l'onglet Emploi du temps > Cours > i=, sélectionnez tous les cours d’un professeur, faites un clic droit et choisissez la
commande Affecter la salle préférentielle des professeurs. Si la salle est déja occupée, EDT vous informe que la salle ne
peut pas étre affectée a tous les cours.



Saisir les informations sur les éléves et leurs responsables [VS]

A SAVOIR : c’est dans la fiche éléve que vous saisissez les coordonnées de I’éléve et de ses responsables. Vous pouvez
mettre 3 jour ces informations depuis SIECLE (2 Importer les éléves de SIECLE [VS]).

=
1 Unefoisl’éleve sélectionné, 2 Cliquezsurle petit crayon pour afficher Ia
cliquez sur I'onglet Identité fenétre d’édition : dans cette fenétre, vous
et scolarité... pouvez saisir et modifier les informations.

ARMAHD Tony - Fiche de renseignements
Identite et scolarité

sldentité j
VALLET Alexandre " D" @ = 0000000000433

Méte) le 23031998 & Marseile (13) - FRANCE
[ :+59) v59s969696
12 rue du maoulin

13013 MARSEILLE

FRAMNCE alexandre valleti@fournisseur ir

Identité de YALLET Alexandre X
Ciilité: Mo Prénoms:
[ - | = | [vaLLer | [atexandre I I |
Muméro national
0000000000433
Date de naiszance  Lieu de naissance
[z3031998  [ED] [Marseille -]
Pays de naissance Mationalite
[France v |- | [FRance |-l see & Masculn Féminin

Lssurance responsahilté civie Numéro cortrat

[Aucune =] | | Vous pouvez saisir les
Muméro de sécurite sociale Mutuelle Cotisation Mtotif informations relatives é |a
|Ad [ [Aucune ™ T’I‘?“P“ b0, (el T sécurité sociale et ala mutuelle.
1{?32:.. moulin ET+ :;:SHf 06 96 96 96 96
Email 3 Sivous devez communiquer
[:'“":‘“;B-"“""“f@f“"’“‘“"”"" des informations par e-mail
CCeple de receyolr |

al’éleve, son adresse e-mail

Code Postal Yille I SMS

[13013 | [marseLLE - 7| Courrier dlectronicue doit &tre saisie.
EtatiProvince/Région | Courrier papier

|Aucune o ‘

Pays

[FrancE - -

‘ Annuler H Walicer |

Précisez les moyens de communication acceptés
par chaque éleve. SiI’éleve accepte de recevoir
des SMS, cochez cette option.

Remarque: la photo de I’éléve peut étre importée depuis cette fiche, mais vous gagnerez du temps a les importer et a les
attribuer automatiquement (2 Affecter des photos).
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2 - Scolarité

» Historique des changements
EDT garde en mémoire les changements de groupe et de classe avec la date du changement.

Sélectionnez un éleve pour afficher
sa fiche de renseignements a droite.

Eléves

!

Onglet Emploi du temps > Eléves > B

Dans I'onglet Identité
etscolarité...

VALLET e - Fiche de r

Idertité et scolarité | <

wTHZ

Prenoi B *Identité Vs
T'L"E;:‘;" AR é';:;:nme = Iﬁ; VALLET Atexanare o [ @ (. 0000000000433
THOM&S  Tory 48 MéCe) ls 2303M998 & Marseills (13) - FRANCE
THULLER  Camile D 12 rue du moulin SRR
THULLER  Celine 23] 13013 MARSEILLE
TISSERAND  Amandine 40 FRAMNCE alexandre vallet@fournissedr.fr
TISSIER Arthany BC Eeianite ’
TISSIER Laurert 3C
TIHIER Kevin BB Année 201572016 - Année en cours
TORRES htarine 38 Seolarizéle) du 01/09/2015 au 05072018
FOORMER:  [Jlien G 3B (3EME) Historioue des chanoements Options : ANGLAIS L1
TOUSSANT - Francois BB ety Groupes Historioue des changements :;r:'ll'_ll:“ Lvz
TOUSSAINT  Leandre 34 16 COU
TOUSSAIMT - Simon 3C 3BC DUT
TURPIN Clemernt 5C Accompagnement personnal\sé Historigue des changements
TURPIN hatthieu 48 JAIDTRGRA
WALENTING - Paul B
WALETTE (i a0 Année 201472015 - Année précédente
WALLEE isnmey [

A MMIER Julistte B DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
AR hielanie 4 Autorisation de sortie : Aux horaires habituels
426 /426 < )

Demi-pension

... EDT affiche la classe, les groupes et éventuellement
les groupes d’accompagnement personnalisé dans
lesquels se trouve I’éleve aujourd’hui.

¥ALLET A. - Historique des changements x

Cliquez sur Historique des changements
pour consulter les changements éventuels
quionteu lieu.

Groupes

[ Nom | Ertrée |

38 COU 0411202015 5 Dans la fenétre qui s’affiche, vous visualisez le
36 DES DEEIS  0TH202015 groupe danslequel I'éléve était auparavant ainsi
3BC DUT 010902015 fe— que ladatealaquelleil est sorti de ce groupe.
3BC LUN 0109n0s  O7AZE0S Vous pouvez modifier lesdates manuellement si

besoin.

b

Fermer
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» Demi-pension et autorisation de sortie

W ell A0 s Pour pouvoir choisir les éleves a prendre en compte lors du calcul des effectifs en permanence, renseignez
le régime et 'autorisation de sortie des éléves.

Onglet Emploi du temps > Eléves > EX

VALLET Alexandre - Fiche de renseignements

lderitité et scolatité | Responsables

*Identité
VALLET Alexandre o' [ @ [
Mé(e] le 23031998 & Marseile (13) - FRANCE
o ¢ Multisélection
13013 MARSEILLE ¥ Sélectionnez plusieurs éleves pour
FRANCE affecter les mémes régimes ou les mémes
autorisations de sortie en une seule
=Scolarité

opération.

Année 201412015 - Année en cours
Scolariséle) du 02/09/2014 au 040772015
3B (3EME) Historigue des changements

Groupes Historigue des changements
3B CoU
3B DES
3BC DUT
3BC LUH

Accompagnement personnalizé Historigue des changements
JAIDTRGR.2

07 Scolarité de YALLET Alexandre x
Année 2013/2014 - Année précédente

Date d'entrée Date de sortie Motif de sortie
Demi-pension | I " | | i " | | - |
DEMI-PEHSIOHHAIRE DANS L'ETABLISSEMENT Provenance Etahlizzement d'origine
Autarization de sortie : Aux horaires habi |Aucune - || | |Aucun - " i
ic ) )
@ Année en cours | Demi-pension | Année précédente
Régime M® de chambre
|DEMI-PENSIONNAIRE - |: | | |
TN -
luncli o | |
. i mari g M7 de self
Vérifiez en cliquant sur le Wermmm| T | |
bouton [ q u ele regime jeudi v Autorisation de sortie
correspond bien au repas vendredi 7 Bur Norar s TR =l
du midi et cochez les jours Auzx horaires de I'établissement
concernés. = ‘Aux horaires habituels
Restrictions alimentaires En fonction des cours assurés
B
Fermer |

Indiquez I'autorisation de sortie de I'éleve :

® Aux horaires de [’établissement : ceux qui
débutent et cldturent vos grilles horaires,

® Aux horaires habituels : ceux qui débutent et
cléturent 'emploi du temps annuel de I'éléve,

e En fonction des cours assurés : peuvent
changer toutes les semaines.



Cetonglet présente lesinformations concernant les deux responsables |égaux de I’éléve, ainsi que ses autres responsables
éventuellement.

=
1 Unefois'éléve sélectionné, cliquez 2 - cliquezsurle petit crayon pourafficher la fenétre d’édition : dans
sur 'onglet Responsables... cette fenétre, vous pouvez saisir et modifier les informations.
Eléves BILLET Julien - Fiche de renseignements
Classes v |Tous les éléves Responsables
- Tl - THZ
Julien BILLET - Responsables =
P -
*Premier Responsable Il # -Deuxiéme Responsable [} '
M.BILLET ERIC (' @' (. Mme BILLET SANDRINE (' @ .

12 rue du maulin
13013 MARSEILLE

12 rue du molin

FRAMNCE
# 04 96 95 95 95 Civilté Prénoms
@ :+598) veosessss [Mme ~|[= [BwLET | [sandrine
Adresse Télphones
eric hilet@fournisseur fr 12 rue du moulin #ii+ |[—oa95969698
Infarmations souhaitées : Eﬁ 2 D 66— 06:96' 08 96,9
, ™ I E—
Egalement responsable de
BILLET Pierre: Erneil
Code Postal __ Wille [sandri
*Rencontres parents professeurs [13013 | [marsenLE e
Ces deux responsables souhaitent ére cof  Etal/ProvinceRégion Acoepte de recevair :
‘Aucune bl | S EMS
Julien BILLET - Aut ntacts (0 o
Gl UL Pays | Courrier electronigue
[FRance =

*Aucun contact | Courrier papier

Lien de parenté avec .
‘ Paour recevair

« les informations liges aux rencortres pour cet &léve B @ [ |

Frofession ¥ les autres informations liées & cet éléve D @ K=

) L, ‘ ~ s lles informations sdministratives ge@L
Vous pouvez également saisir d’autres Siuetion
contacts. llsdésignent les responsables ‘ - e
non légaux de I’éleve. lls pourront de |a Enfehiecz chetis [
méme maniére recevoir SMS’ e-mail ou Enfants scolarisés dans le second degré l:’
courriers. Enfants scolarisés dans I'Eablissement [ ‘

() Saisie obligatoire | annuer |

Précisez les types d’information et les moyens de
communication acceptés par chaque responsable.

En cliquant sur I'icéne correspondante, précisez si le responsable accepte

*Premier Responsable [ (coche verte) ou refuse (croix rouge) d’étre joint :
P —— U@ v ® [IY par SMS, siun numéro de portgblela’ete.sglsu
— ® @ pare-mail, si une adresse e-mail a été saisie,
12 rue du moulin o Y par courrier papiEF.
13013 MARSEILLE
FRAMCE
i Vi En cliquant sur I'icdne correspondante, précisez quelle information le
[+ 598 oeecs6sEse responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) de recevoir. Par
défaut, le premier responsable accepte tous les types d’informations:
sric billei@fournisseur fr e =i lesinformations liées aux rencontres parents-professeurs
iformations souhatées | Ko g (desiderata, convocations, etc.),
i X o T lesinformations liées a I'éleve (certificat de scolarité, modification
yalement responsable de A
EILLET Fierre de 'emploi du temps, etc.),

° les informations administratives (dates de vacances, cantine, etc.).

*Rencontres parents/professeurs

Ces deux responzables souhatent étre convooqués enzemble. . , . .
Dans le cadre par exemple de familles recomposées, vous pouvez indiquer

siles deux responsables doivent faire ou non I'objet d’une convocation
commune.
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» Envoi d’un seul courrier a la méme adresse

Siles responsables résident a la méme adresse, vous souhaitez probablement envoyer un seul courrier. Pour cela, lancez
lacommande Editer > Réinitialiser tous les destinataires > Rencontres et courriers. EDT fait en sorte qu’un seul courrier soit
généré siles deux responsables habitent a la méme adresse.

Eninsérantlavariable Civ+ Prénom + Nom des responsables au-dessus de I’adresse, vous pouvez tout de méme faire figurer
le nom du second responsable dans le courrier (et sur les étiquettes).

Si les responsables ont des noms différents :
Mme Pons Nathalie et M. Blondeau Nicolas
12, rue du Moulin
13013 MARSEILLE
Si les responsables ont le méme nom:
Mme et M. Blondeau Nicolas
12, rue du Moulin
13013 MARSEILLE

» Familles recomposées : pour qu’un responsable ne recoive pas les courriers relatifs a 'un des enfants

Eleves BERNARD Fanny - Fiche de renseignements
-] - | deniite ot scoiarié | Responsables
> Tl > TH2
Aom CY Fanny BERHARD - Responsables '|__.'
) Créer un ldve Az . <
! o *Premier Responsable ﬁ # -Deuxiéme Responsable i f
ALLARD Abadelall Ly
i doodan " | M.etMme BERHARD PIERRE [ @' .1 Mme BERHARD CHANTAL [ @' .Y
AMIOT Mathieu
ANTOME Benjamin 12 rue du moulin 12 rue du moulin
ARMAND Ty 13013 MARSEILLE 13013 MARSEILLE
FRANCE FRANCE
ARMAL J-baptiste
ARNOUX Ceaffrey # 04 56 96 95 95 i 04965 96 96 96
ST Ludls [+ 508 Deoso5080s O+ 508 0595089595
AUBERT Mesrine
ALIEIN Maclia .
ALBRY Pauling pierre bernard@fournisseur ir chantal bernard@fournisseurir 1 | I vous su fflt d e
AUFFRET Lazhare Infermations scuhatées © G Informations souhaitées |a g g | définirdeso ptl ons
AUFFRET Lyes Egalement responsable de Egalement responsable de différentes...
BERNARD BERNARD Manon BERNARD Manon
BERMARD M hianon ’
BERTHE Alxandre R e ) :
BERTHELOT Lo Ces deux respol Eleves BERHARD Manon - Fiche de renseignements
BERTHET Aaien - - | | identits et scolarité | Responsahles
Fanny BERHAF -
BERTIM Lahcens Tri L »Ti2 ot
BERTIN Tave J AT Gt i Ererat X Manon BERHARD - Responsables =
1 } + Créer un éléve i -
4261428 - o Premier Responsable W # -Deuxitme Responsable w s
ALLARD Andeljali 8]
ALNES, dorden 2 M. et Mme BERHARD PIERRE [ @) .1 Mme BERNARD CHANTAL [ @ .Y
AMIOT Mathieu
ANTOIME Benjamin 12 rue du moulin 12 rue du moulin
ARMAND Tory 13013 MARSEILLE 13013 MARSEILLE
FRANCE FRANCE
ARMAL J-baptiste
ARNOLX Geofirey & 04 56 96 95 95 # 04 96 96 96 96
+596) 06 96 96 96 96 +596) 0B 96 96 96 96
2 --selonleséleves L m
, . L, AUBERT Mesrine
sélectionnés. En AT o
revan Ch e |eS m Oye ns LLUBRY Pauline pierre bernardi@fournisseur.fr chantal bernardi@fournisseur.fr
) p —
d e communications ALUFFRET Lazhare Informations sounatées : G5 'T&v Informations souhsitées l @ " g |
té (s MS ALFFRET Lyes Egalemert responsable de Egalement responsable de :
acceptes , 8- BERNARD Fanry BERNARD Fanny BERMARD Fanrty
mail, etc.) sont ,
. a *Rencontres parentsiprofesseurs
toujours les mémes. BERTHE e — -
BERTHELOT Louis Ces dewx responsables souhaitent Btre convoués ensemble
BERTHET Adrien
Manon BERHARD - Autres contacts (0)
BERTIM Lahcene
BERTIM Tayeh - =Aucun contact +

426 1426 ¢ '
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141/ 2 Créer manuellement des parties de classe

ASAVOIR : une partie de classe regroupe certains éléves d’'une méme classe, par exemple ceux qui font allemand LV1. Dans
95 % des cas, ce n’est pas vous qui créez les parties de classe : EDT le fait automatiquement lorsque vous précisez les cours
complexes (© Préciser la composition des groupes). Vous ne créez des parties que si vous savez a I’avance que les parties
ne pourront pas étre occupées en méme temps. Cette situation est rare ; en général, les éleves d’'une méme classe sont
occupés par des activités différentes, mais ils travaillent en méme temps.

1- Créer une partition

La partition correspond au découpage de la classe: une méme classe pourra étre découpée plusieurs fois de manieres
différentes.

Onglet Emploi du temps > Classes > i

Classes 3B - Parties de classes @
= *Partiti fe
: clo [ i 9 Saisissezlenomdela
T Ciber uns classe » I3 partition et validez
1 Sélectionnezlaclasse - = 23 %LC I avec la touche
adiviser. o -22-28@ R i [Entrée] du clavier.
30 23 23 AIDTR [
an 24 25 |LAT-DP
48 29 30 L1
4c 29 29 Lvz
. . 40 2% 24 TECHN
¢ Créerrapidement = - b
¥ ledédoublement B 27 27
Pour créer une partition 5C 25 6 2
« Dédoublement » et les deux parties a0 25 2 - I
de classe correspondantes, B a7 26
sélectionnez la classe dans la liste. B a7 28
Faites un clic droit, puis choisissez la ac 25 25
commande Créer le dédoublement. P = s
16418 « L

2 - Créer des parties de classe
Onglet Emploi du temps > Classes > =i

1 Laclasseetla partition sont sélectionnées.

Classes 3B - Parties le classes @ z SaISI'SSEZ 1cl IE nom des
= | | P BREV - Partins parties: par défaut, EDT
- s = affiche le nom de la classe
+) Cree S - . .
- . 1% || @ Nowvean P - — avant celui des parties, ce
T o i - o n’est donc pas la peine de
a Ex xR :Eﬁ:{ faire référence ala classe
3D 23 23 . s .
= = e dans le libellé des parties.
4B 29 30 LAT-DF
4 2 29 Lt
40 25 24 Lv2
58 29 29 TECHH
B T 27
5 2 ES = o - ¢ Affichage du nom des parties
jz if ;2 ¥ Vous pouvez modifier l'affichage du
;E = = nom des parties dans Paramétres >
o . = OPTIONS > Ressources.

16116 < " ’
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Flei= =) Gérer les liens entre parties

A SAVOIR : Pexistence d’un lien entre deux parties indique qu’elles ne peuvent pas avoir cours en méme temps : elles ont
(ou peuvent avoir) des éléves en commun.

1- Gestion sans les éléves

Onglet Emploi du temps > Classes > &

7 Toute partie de classe...

Classes et paities 3A GREC - Liens entre parties (interdisent des cours simultanés) @
- Afficher les parties
[ dyant un lien avec cette partie

[ &yant des Sléves en commun aves cette partis

[¥| Sans liens avec cette partie

B 344619 | ¥ Rangées par parttion
§ 3AMDTRP ;-
1 38AIDTRP2 0
 384IDTRPS 2. [y
B 388DTRP4 &) a4 800 | ==
B 34 LATIN I s 0
8 SATECHNP1 34 ADTRE A e= 2
B ZATECHMP2 aaADTRP2 B (== 4
4 38 IAAIDTRRS O e -
::jzfg jﬁ:‘imp** [ e | i 2 - maengénéralpas delien
T " = avec.lgs parties de la méme
= ! . partition : elles n’ont pas
SBADTRRZ . g . . d’éleves en commun.
FEAIDTRPS A SATECHNP1 &= &
SBAIDTRPY T aaTECHNRZ [ e | e 3|«
1B/16 < [m ¢ 4
Classes et parties 3A GREC - Liens entre parties (interdisent des cours simultanés) @
- Atficher les parties
T “\ [¥] &yart un lign aves cette partie
H Créer une classe q.“ Ayart des déves en commun avec cette partie
ke 2 ¥ 5ans liens avec cette partie . .
) — 3 Enrevanche, il existe des
5344019 [} [4Rangées par partiion liens par défaut entre des
¥ 3AADTRP1 2, |fis parties de partition
B 384IDTRP2 A différente (un éleve peut se
| B 344DTRP3 & 4 AGLg trouveralafoisdanslapartie
B 384DTRPY A 348500 &3 I — 3AGREC et dans la partie
5 34LATIN 4 ADTR 3AAGLY9). Sivous savez que
B 3ATECHNP 38 ADTRP A == z deux parties n’auront jamais
B SATECHNPZ 348 DTRP2 A e L d’éléve en commun, vous
4 38 IAAIDTRPS A e - pouvez enlever leur lien d’un
38 GREC 3840TRPS A = | - double-clic.
B AGLY A LATIM
FHAIDTRP & 34 LATIM
FBAIDTRRZ A TECHM
FBLDTRPE : FATECHNP1 &2 B
FEAIDTRPE - 3ATECHNPZ e | e 3|+
1641E | < [m / ’

Remarque : pour enlever tous les liens manuels qui ne sont pas justifiés, sélectionnez les classes concernées et utilisez la
commande Editer > Supprimer les liens facultatifs.
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2 - Gestion avec les éleves [VS]

Si vous mettez les éleves dans les parties de classe (2 Mettre les éléves dans les groupes), des liens sont ajoutés
automatiquement au fur et 3 mesure en fonction des éleves: deux parties de classe avec des éléeves en commun ne
pourront pas avoir cours en méme temps.

Onglet Emploi du temps > Classes > &g

Classes et parties 3A GREC - Liens entre parties (interdisent des cours simultanés) @

T Atficher les parties
U Ayant un lien avec cette partie

B} Créerpneiciases L u._‘ [¥] &vart des &leves en commun aves cette partie
2.5 . [+ Sanz liens avec cette partie
B 344000 [ | [¥IRangées par partition
| B 3AADTRP1 £ [
| B 3AMDTRP2 A -
| B 3AADTRP3 A |4 acis
| B 344DTRP4 B | sancle I e
| B BALATN | 4aDTR o
B 3ATECHNP 3AADTRPY A = .
| B 3ATECHNPZ | 344DTRP2 A == %
4 3B | 38AIDTRP3 A = .
38 GREC 3BAIDTRR4 A e - i
36 ALY 4 LATIN =il [ Cette partie a 3 éléves en commun
3IBAIDTRR s 3L ATIN I I avec la partie sélectionnée dans la
IBAIDTRRZ M| a4 tEchn T [ liste a gauche; ces deux parties ne
3BAIDTRPI || 3arEcHNM [ &= |e= 1 peuvent donc pas avoir cours en
SBAIDTRPY ECHNF

L. ZATECHNP? [ e= '@@ 3| «<— commun.Vous ne pouvez pas dter
16416 < [m 4 ) le lien.

Remarque: les liens sont mis en temps réel et EDT tient compte des entrées/sorties d’éléves dans les groupes. Si un lien
automatique s’affiche grisé, cela signifie qu’il ne vaut pas sur l’année entiére. Survolez le lien pour afficher les dates.

» Cas des parties issues des groupes d’accompagnement personnalisé
Les liens sont générés automatiquement par EDT et ne peuvent étre modifiés.
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Fle: d0 Mettre les éleves dans leur classe et leurs groupes

A SAVOIR : une fois les éléves saisis ou récupérés de SIECLE (2 Importer les éléves de SIECLE [VS]), vous les affectez a leur
classe. La répartition dans les groupes peut se faire automatiquement en fonction des options.

1- Mettre les éléves dans les classes

Onglet Emploi du temps > Classes > £

1 Sélectionnezlaclasse. 2 Cliquezici pour afficher la liste des éléves. ¢ Répartition automatique

¥ Dans longlet Prérentrée, vous
pouvez lancer une répartition
- automatique des éleves dans les classes
S prévisionnelles en fonction de leurs
= Fr o FU ae | 5 options et autres criteres (© Répartir les

Ko [WhiéGe) e |Date dentrée [Date de sortie] Formation | Optior 1 Option2 | Option3 | Autres options
s

Classes 3E - Eléves ' Tous

Crésr ane dasse » | @) jouter un éféve éléves dans les classes).

34 22 [ | —

B 20/

ac 28 B

L) A 22 — En cochant cette
o— -

Py ot case, vous affichezen

& e [l Afficher les Bleves sans classes ierl 5l

s = ~ Cumul par : classe premier les eleves

- Tri 1 - Tri 2

40 2 Prénarm 2. Classe Fartiation Qptian 1 Option 2 sans classe.

54 28 Sans classe L3

i 2 AUBRY Pauline 04ningeT  F 3EME ANGLAIS LY MaLEMvz O

5 S B F ANGLAIS V1 TALENLYZ e

) = = F TaLIEN L

o =t DAMOLR Chioe 1GHONSEE P 3EME ANGLAISLYT  ITALIEN L2 , .

C: 7| —— g - 3 Selectionnezles

= = & F I e— éleves de la classe

AT ‘ T [Ctrl + clic].

ITALIEM LY
ITALIEM L

STEPHAN Valertin 0307HI% G 3EME ANGLAISLY1  ITALIENLY2

3

B

3c -
Bl 2 b

Tl 4 Cliquez sur
aidr Valider.

» Mettre les éléves dans les classes en fonction des classes de I'année précédente

Onglet Emploi du temps > Eléves >

q Triez laliste surlacolonne Classe de

I’année précédente et sélectionnez 2 Faitesunclicdroit et
tous les éleves d’une classe. lancez Modifier > Classe.
-H - Cu nit les extrail .
T PR E Double-cliquez sur
O — la classe des éléves
2 ! cette année.
Modifier | civie.. =
Famille 7 =
Supprimer a8 =
Classe 48
Extraire 3
Engagements... 4c
Régime 4
Auterisation de sortie .. o L
S :2 I
Cl de ' 6 scédent
—_—

Remarque : si la colonne Classe de I’année précédente ne s’affiche pas, personnalisez la liste 3 et faites-la passer parmi les
Colonnes affichées.
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Vidéo : Affecter les éléves a leurs
groupes automatiquement >

» Effectif de la classe

EDT prend pour effectif de la classe le nombre d’éléves de la classe sauf si vous saisissez manuellement un effectif dans la
colonne Eff. Sai. de la liste des classes.

» Changer un éleve de classe

Double-cliquez sur 2 Sélectionnezlanouvelle Siles parties ont déja été créées,
la classe d’origine. classe, puis validez. cochez celles dont fera partie I'éleve.

Ml ~] [T Unicusmert les sxdraites ARMAL Jbapiiste - 5B =5 5C
- Tl - THi2 Cocher les parties auxquelles |'€leve doit appartenir :
o T 3 z -
Ele I Fittrer les parties selon les options des éléves
A [IFitrer les parties selon | des |
+) Gréer un éléve = &l
1 1 (61 3
ALLARD Biclelall ominsEs G 4B - e
- 5
ALVES Jorsdan 14032000 G 6C = S e e
- )
AMIOT Mathisu oifzom G 5B o T T
ANTONE Benjamin 170B2001 G 6D - -
o 4c
ARMAND Tory 0403N888  G_4D b oticre oo tramerert’
i i :
it it b = ) sur Fannés scolairs complite
ARNOUX Geott ORI —
LI 15 o [210872015
ASTER Lucie oMo oS0
ALBERT Mesrine 2M2H8%8 F 4B R ® luzauia fip dei gnnee-aeolekn
AUBIN Nadia 280NSIS F 44 2 lusguau (05072016
AUBRY PaLline 04014837 F a0 B [“nnter | [ valesr |
AUFFRET Lezhere 261071928 G 4T .
426 428 3¢
6D
Annul i R
[aonier || Valicler 4 Validez le changement de classe.

2 - Mettre les éléves dans les groupes

La commande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes sélectionnés met automatiquement les éléves
dans les groupes en fonction de leurs options et de la matiére des cours qu’ils suivent. Pour utiliser cette fonction, les
options des éléves doivent donc correspondre aux matiéres des cours ou des séances d’enseignement (cours complexes).

Lesoptionsdeséléevessontrécupéréesde SIECLE, La matiére des séances d’enseignement
elles s’affichent dans la liste des éléves. s’affiche dansla fenétre de précision des
cours complexes.

Liste des éléves

i | | . o7 Préciser les cours complexes

-T2

*Séances d'enseignement

Matiére
ITALIEM L2 ITALIEN LV2 - ITA2

ITALIEM (%2
ITALIEM L2
ITALIEM %2
ITALIEM L2
ITALIEM W2
ITALIEM L2

GALLET

EMAHD LY2 - ALL2

Onglet Emploi du temps > Groupes >

Liste des groupes @

1 Sélectionnez les groupes a Madifier
remplir. Affecter automatiquement les éléves
Supprirer
Supprirmer le nom du groupe
z Faites un clic droit et Iancez Enlewer les éléves des parties de la sélection
Affecter automatiquement
les éléves. Mouveau cours ..,

Exctraire



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-242-50-affectation-automatique-des-eleves-a-leurs-groupes.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-242-50-affectation-automatique-des-eleves-a-leurs-groupes.php
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» Ajouter des éleves manuellement

Vous ajoutez les éléves dans les groupes en « remplissant » les parties de classes qui composent le groupe.

Groupes.

+l Cré

1 Cliquezsurlafléche =l
pour déployer les 3B 0E

H H 38 ML
parties de classes qui oo

composent le groupe.

<38= 38 LATINP1
=3C= 3CLATINPY

2 Sélectionnez une
partie :ici, les éleves
issus de 3C.

3CDAGLS
3C0 MOR
3D DES

Sélectionnez les éléves a ajouter
a ce groupe [Ctrl + clic].

Onglet Emploi du temps > Groupes > &

Cliquez sur la ligne d’ajout
pour afficher les éléves de 3C.

(@) | 3CLATHP1-Eleves s'Tous Au (01092015

=T A om
» *@A}auterméfé‘/\?
B

Formation | Option 1

| macerle | | Date dentrée |Date de sortie|

&7 Changer des éléves de partie

[l Afficher les élgves sans classes

[ Afficher les Bléves appartenart aux parties de la méme partition

- Cumul par : classe

-T2
Frenom

MNeie) e

110971998

u
[z}
> Bl

09/021999

28121998
15091998

Thomas
Geoffrey

22051998

DUBQIS Amaury 26/05M 993 -

| 1o [ o v
snnuler || valider |

—_—

5 Cliquez sur Valider.

Remarque : pour remplir les groupes d’accompagnement personnalisé, rendez-vous dans le groupe de travail Gestion par
semaine et absences (2 Modifier les groupes d’accompagnement personnalisé [VS]).
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o125 Saisir les contraintes horaires

A SAVOIR : chaque professeur, chaque classe et chaque salle dispose d’une grille sur laquelle vous saisissez toutes les
contraintes horaires, en choisissant la plus appropriée ou en les combinant. Toutes les contraintes sont respectées par
EDT lors d’un placement automatique mais vous pourrez toujours y déroger manuellement.

1- Les indisponibilités

Les indisponibilités permettent d’interdire le placement de cours sur certaines plages de I'emploi du temps d’une

ressource.

Professeurs

%
Mme  ALBERT MARIE DESI  ~
tdme  BACHELET HELEME o
M. DEJEAN WARMICH
Mme  DOUCET ARNE
Mme  DUPAS MICOLE
Mme  FAVIER CATHERINE
I, GALLET BERMARD
hd. GALDIN BERMARD
Mile  GEMET FRARCOISE
hme  GERWAIS FLORENCE
e |HUBERT FRANCINE
M. LACAZE JEAR MICHEL
Mme  LEMATRE VEROMIGUE
h. LEWY GICHAARNI
time MARCEL MARIE LISE
hime MILLOT BRIGITTE
Mile  MORIER: THYLDA
e MORAND hl- ARIMICH
M. PROFESSELR MARC
M. PLUOL PHILIPPE
M. REBOLL JEAR JACGU
Mme  SERGEMT ANME
. SERGEMT MARC
Mme  TESSIER ANME CATHE
Mime  VACHER CARCOLINE
hdme  VERMET ROSEMOMDE
M. WALTER DOMIMIGILIE

M. WEISS HERVE =

Onglet Emploi du temps > Professeurs ou Classes ou Salles ou Cours > &

HUBERT FRAHCINE - It ilités, voeux et
@Indisponib\més }Indisponib\més optionnelies j\t’oeux
(! Hebdomadaire  Semaines A ) Semaines B
= 11hao Iundi mardi mercredi jeudi wendredi
1zhod
= S E—
i T —
HUBERT FRANCINE - Contraintes et préférences d'optimisation @

*Max horaire M

*Horaires aménagés &

jours pat semaine, commencer au plustét 8 [gano
jours par semaine, terminer suplustard & [q7hop

*Plages libres garanties G

Garartir Joumées libres

Maximurn de demi-journées de travail I

= I Me travailer quiune demijournds par jour

D Demijournes lbres

*Préférences d'optimisation

Mombre dheures de trous tolérées El

» Indisponibilités optionnelles et voeux

Avec le pinceau orange 7, vous saisissez des indisponibilités qui peuvent &tre ignorées en dernier recours lors de la
résolution automatique des échecs (avec votre autorisation) (2 Assouplir les contraintes) : indiquez de cette maniére les
demandes qui sont d’'un degré moindre, pas des demi-journées.

1 Une fois la ressource sélectionnée,
cliquez sur le pinceau rouge.

2 Glissezle pinceau surla zone ot la
ressource ne doit pas avoir cours:
EDT ne placera aucun de ses cours
cette aprés-midi la.

¢ Indisponibilités communes a tous

* Vous pouvez sélectionner plusieurs
ressources et affecter d’un coup de pinceau
les mémes indisponibilités a toutes. Les
indisponibilités communes (par exemple, la
pause de midi) peuvent aussiétre portées sur
la grille standard des professeurs ou des
classes (Editer > Grille standard) : chaque
nouvelle ressource aura par défaut ces
indisponibilités.

Avec le pinceau vert &7, vous saisissez lesveeux, C’est-a-dire les créneaux sur lesquels vous préférez qu’EDT place les cours.
Les veeux ne sont pas garantis lors du placement automatique.
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» Saisie des indisponibilités et des veeux sur le planning

Onglet Emploi du temps > Professeurs ou Classes ou Salles >

1 Surleplanning desindisponibilités, saisissez un ou plusieurs professeur(s).

Professeurs Planning des indisponibilités et voeux des professeurs

Q’Iﬁdisponib\lﬂés jlndisponib\més optionnelles g’\t’oeux (® Hebdomadaire  Semaines A ) Semaines B

08h00 lundi 18h00 08hOD mardi 18h00 08hoD mercredi 18h00
0Sh00  11W00 1330 15h30 0Sh0O  11K00 13h30 15h30 08h00  11k00 13030 15h30
10n00 12h00  14h30 16K30 10n00 12h00  14k30 16h30 1000 12h00 1430 16h30
y o =
ALBERT M. AR AT | tri?f:*‘/?ff |
P
7 | 7 5
| BACHELETH.  Liifuiiiifrgis I T{H T T W f;'jggfﬁ .
Tt | e i Eﬁffé%ﬁgé 2 Saisissezles
A .. Sl alee 2
| DEJESN Y. TiT} ,E‘E"E’E‘E’ Tﬁ‘tﬁﬁﬁﬁ | T{T T T Ug&gfi |nd|sp0n|b|l|tes, pour
¥ 7
DOLICET & | LATLILY T ‘E“E’ﬁﬁ e Chaq ue prof,esseur,.
o » ; ’f’f comme sur ’emploi du
temps.
08h00 lundi 18h00 08h00 mardi 18h00 08h00 ‘mercredi 18h00
0Sh00  11hOO 13h30  15h30 03h00  11ho0 13h30  15h30 03h00  11h00 13h30  15h30
10h00  12h00 14h30 15h30 10h00  12h00 14h30  16h30 10h00  12h00 14h30  16h30

o, 3 EDT comptabilise sur
e sz chaque créneau horaire
i ants sélectionnés ont lenombrede prOfeSSEU rs
Optionnellzs une indisponibilité (11/29) pour Iesquels des
veeux ont été saisis. En
gz

29729 « i

glissantvotre souris, une
| infobulle vous indique le
& Dautrepart,un code couleur vous permet de rapidement nombre de professeurs
visualiser le taux d’indisponibilité sur chaque créneau horaire : indisponibles par
® rouge, sile taux est supérieur a 75 %, rapport au nombre de
e rose foncé, sile taux est compris entre 25 % et 75 %, professeurs
® rose clair, sile taux est inférieur a 25 %. sélectionnés.

2 - Les autres contraintes horaires

» Les maxima horaires

Onglet Emploi du temps > Professeurs ou Classes > &

2 - et/oupardemi-journée.

1 Pourrégulerle nombre d’heures de cours
i . i M
des professeurs ou des classes, définissez Maxhoraire

un maximum horaire parjour... —_ Journée : hilatir - Aprés-midi

» Les horaires aménagés

Onglet Emploi du temps > Professeurs ou Classes > &

1 Vous pouvez garantir qu’un professeur ne commencera pas sa
journée de travail avant 9h au moins deux jours par semaine.

Ja l ¢ Danslaliste des professeurs
*Horaires aménagés [ Vous pouvez également modifier les
2 + | iours par semaine, commencer au plustit 3 [ genon - contraintes des professeurs sélectionnés

dans la liste en utilisant les commandes
Modifier du menu contextuel, accessible
1‘ 1‘ par un clic droit.

1 w |iOUrS par semsing, terminer suplustard & | qghon -

2 Delaméme maniére, vous garantissez qu’il ne finira pas
sajournée aprées 16h au moins un jour par semaine.
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» Les plages libres garanties

Onglet Emploi du temps > Professeurs > =

1 Vouspouvez garantirun nombre de journées et de demi-journées libres
a chaque professeur: 1journée et 2 demi-journées libres équivalent a ¢ Indisponibilités
P L n . . = H H
4 demi-journées dont 2 seront dans la méme journée. ou plages libres garanties
Sila place des demi-journées libres
importe peu au professeur, mieux vaut
*Plages libres garanties § utiliser des plages libres garanties a la
place des indisponibilités.

Garantiv Journées libres Demi-journges liores
2 Cenombreninclut pas les journées cochées 3 Ce nombre inclut les demi-journées indisponibles que vous avez
dans Paramétres > PARAMETRES DE éventuellement saisies sur la grille de I’enseignant. En revanche, il
L’ETABLISSEMENT > Mi-journée et 1/2 journées n’inclut pas les demi-journées non travaillées de I’établissement
non travaillées . (mercredi apres-midi par exemple).

» Le maximum de demi-journées de travail

Onglet Emploi du temps > Professeurs ou Classes > =

e *Maximum de demi-journées de travail [
Vous pouvez aussilimiterlenombre de

demi-journées de travail en précisant  —  Matin: [3 | apresmicic (4 < |

s’il s’agit du matin ou de I'aprés-midi.

3 - Comment ces contraintes sont-elles mises en évidence lors du placement ?

Sur n’importe quelle grille d’emploi du temps ¥

¢ Placement automatique

Les contraintes sont
strictement respectées lors d’un

orsquevous cherchez une place
2 L herch !
pouruncours,voussavezsiuneautre

ressource a des indisponibilités... placement automatique.
Mme BACHELET H. - Emploi du temps o M. LACAZE J. - Emploi du temps -3
o lundl mrci merorect feuch vendredi D undi mardi mercredi e vendrei
NGLAE r ; HISTOIRE & GEO... VIE DE ..
S =2 B
03hoo ] - 03hoo
¥ HISTOIRE & GEQL,. | HISTOIRE & GEO., | HISTOIRE & GEO.., 2
) 3c 3c 5C ¥
10h00 8 . 10h00
i VIE UE CLASSE ||f LA N HISTOIRE & GEO... || HISTOIRE & GE.. | HISTOIRE & GEO... HISTOIRE & GEO...
C 5C an 50 30 — 5C

1ho0 A1hO0

HISTOIRE & GEO.,, | HISTOIRE & GEO.,.
5A

12h00 12h00

13h30

= Matigres 1 5T,
14h30 ; : 140301 | | HIGEO - HISTOIRE & GEOGRAPH. kL] H
Matieres =

|+ Protesseurs 1
15h30 +.p r‘:feLSLE ;:GL“'S Lyt 1530 | LACAZE JEAH MICHEL L& o
: + Groupes 0
BACHELET HELENE i
+ Groupes
+ Classes

16h3a| |+ Classes 1 j S
L 50
+ Parties ) ]
L L + Salles 1
+ Parties 18h00 Fv

I + Salles 1 + Persornels ) ]
33 » =

+ Perzonnets 0 r
1 Surlemploidu T

temps d’un 4 A cette place, les bandes bleues indiquent qu’il existe une
professeur, ses ..enregardant la fiche contrainte (autre qu’une indisponibilité) ; en plagant le
indisponibilités cours :ici, laclasseaun gabarit du cours a cette place, une icéne vous indique la
apparaissenten cours sur le créneau nature de la contrainte sur la fiche cours. Ici, le cours va étre

rouge sombre. diagnostiqué. placé sur 'une des plages libres garanties du professeur.
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Fle0= 57 Saisir les contraintes pédagogiques

A SAVOIR : les contraintes pédagogiques permettent de définir des contraintes liées aux matiéres pour construire des
emplois du temps qui répondent a vos exigences.

1- Saisir des contraintes entre les matieres

Les contraintes pésent toujours sur un couple de matiéres : selon votre choix, elles seront incompatibles la méme journée,
la méme demi-journée, 'une apres l'autre, etc., ou les heures de cours de ces matiéres ne devront pas dépasser un certain
nombre d’heures.

Onglet Emploi du temps > Matiéres > @

g Selectionnez 2 Cliquezici pour [

| Unicuemert les extraites

une matiere A. sélectionner...
-~ Regrouper par ;. Sans cumul
-
A-PLS  ARTS PLASTIGUES oy
Matitres A Mati¢res B DECPE  DECOUY PROFESS. 3H -.laoules matieres B Z:IVEC
= T T P ED PHYSIGLE & SPORT —— lesquelles vous souhaitez
L= ELCly  JEUGTION S B définir des contraintes.
+ at EDMUS  EDUCATION MUSICALE

IDARH ITIN.DEC ARTS HUMAN FRANC  FRAMCAIS
oLl ITIN DEC LANG CIVIL GREC GREC ANCIEN
IDNCH ITIN DEC MAT CORPS H HGEG  HISTOIRE & GEOGRAPH
DAUT ITINER DECCLY ALTRES fi™] TALIEN Lv2
DcTa ITN.DEC CREA.TECHNIG IDARH  ITIN.DEC ARTS HUMANI
L1 LAHGLUE VIVANTE 1 oLel ITINLDEC LANG CIVIL
L 2 LAMNGLE YIVANTE 2 IDMCH TN .DEC NAT.CORRS H 3
LATI LATIN IDAUT  ITINER DECOLIY. AUTRES

IDCTG ITH.DEC CREA TECHNIG
MATHS = L1 LANGUE VIVANTE 1
MATIER Matigre non désignée L2 L;ANGUE WIVANTE 2
PH-CH PHYSIQUE-CHIMIE E LATIN LATIN

I rPRE PPRE LAT.DP  LATIM-DP3

ST SCIENCES YIE & TERRE o MATHS  MATHEMATIGLES
TECHM TECHMNOLOGE MATIER .Memére non désignée I

WICLA WIE DE CLASSE - -

N - [ 3 SR,
(e ]

Remarque : sila matiere A et [a matiére B sont identiques, la contrainte pése sur la méme matiére.
» Définir des incompatibilités entre deux cours de deux matiéres

Onglet Emploi du temps > Matiéres > @

1 Lesdeuxmatiéres 2 Pardéfaut, deux matiéres liées sont incompatibles le méme jour : ces
sont sélectionnées. classes n’auront pas un cours de maths et un cours d’EPS le méme jour.
Matiéres & Matiéres B MA'IHS!EPS-Cnmlimes matiéres @
g Liges 4 la matiére & sélectionnée. -
Lipa ¥ & Ing

il 3 Pour enlever cette

IDARH 1IN DEC ARTS HUMaN 3 ." t contrainte sur
ioLal [TRLDEC.LANG GV - MATHS MATHEMATIGLES [ ! I’ensemble des
CHCH ITIM DEC NAT.CORPS H .
DAUT ITIER DECOLIV AUTRES CIaSSES, cl lquezsur
ooTa ITHDEC CREA TECHNG .
] LANGLE YIVANTE 1 le petit crayon...
L2 LANGUE YIVANTE 2
®¢ Saisie rapide des contraintes =
LATIN LATN

Incompatibiité ; Méme journée

Affecter & toutes les classes

)¢ | ¢3¢ x| x| x| % % % x| x|

MatiEre non désinée I ox . .
Prcn PHYSIGUE-CHUE ks S : (; Matlelie incompatible avec
elle-méme
::CTHN :E;E:ﬁ;fo\gliﬁ TERRE sux chisses sélectionnées Par de’faup chaque mat[éfe est
incompatible avec elle-méme le

VICLA VIE DE CLASSE o -
‘ R T , méme jour, c’est-a-dire qu’EDT

interdit pour une méme classe

3 i L d’avoirdans une méme journée deux

.. et sélectionnez l'action cours distincts de la méme matiére.

souhaitée, puis validez.
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» Définir un délai minimum entre deux cours d’'une méme matiére
\ell sl venls Vous pouvez choisir le nombre de demi-journées entre deux cours de la méme matiére.

Onglet Emploi du temps > Matiéres > @

Sélectionnez deux matieres, 2 Sélectionnezuneou 3 Dans le cas d’'une multisélection,
éventuellement les mémes. plusieurs classes. cliquez sur le petit crayon...

Matiéres A Matigres B EPS /EPS - Contraintes matiéres

- Liges & la matigre A sélectionnée

matiée

ANGLE Lv2
ARTSPLASTIGUES
PROFESS. 3H
B Ers LE RT.
[ EDcly  EDUCATION CIVIGUE
[ EOMUS EDUCATION MUSICALE
[Jese  ESPACHOLLy2
FRANC FRANCAIS

[ GREC  GREC ANCER

[ JHGEO HISTOIRE & GEOGRAPH
I a2 TALEN L2

I D&RH | ITIN.DEC ARTS HUMAN
[ ]ibLel  ITIR.DEC LANG S
] IDRCH ITIN.DEC NATCORPS H
[ IDaUT ITIRER DECOLNY.AUTRES
[ ]DCTQ  ITM.DEC CREA TECHHIG
[ L1 LAMGUE VIVANTE 1

Pl e n IS i TE A

35 /35 «

Nombre de demi-journée

Affecter simutanément P e
) Atoutes les classes
(®) Aux classes sélectionnées

[ 4

b « i 18 1] n [ »

... puissaisissezlenombre de demi-journées a
respecter entre deux cours de cette matiére.

» Définir la succession de deux cours de deux matieres

Onglet Emploi du temps > Matiéres > @

1 Lesdeuxmatieres 2 Sélectionnez une ou 3 ... puis cliquez sur le petit crayon de la
sont sélectionnées. plusieurs classes... contrainte :ici, la succession interdite
entre deux matiéres B-A.

Matiéres A Matiéres B ATHS / EPS - Contraintes matiéres

- Liges = la matiére & sélectionnée

Ci o

&) Créer une magere
| [ ITALEN L2

IDARH TN DEC ARTS HUMAN WMATHS WATHEMATIOUES
1oLy ITIN.DEC LARG.CIVIL.
IDMCH ITIN.DEC MAT CORPE H
DAUT ITINER DECOUY AUTRES
DTG ITH.DEC CREA. TECHMIG
L1 LANGLE YIVANTE 1 _ )

Saisie rapide des contraintes

Lw 2 LANGLE YIVANTE 2

i LATI AL Succession interdite : B - &

I LAT-DF o LATIM - DP3 54

Affecter (& toutes les classes

5B
MATIER Matisre non designés | 5C kel tlasscs it ithuses
PH-CH PHYSIGUE-CHMIE 5D Enlever ) &toutes les classes

[ rre PPRE 2 - 8 5
) aux classes selectionnées
YT SCIENCES WIE & TERRE BB
TECHN TECHMOLOGIE BC Ferme—
“alider

WICLA WIE DE CLASSE = (0] |_ -

Autre affichage de saisie 4 Cochez I'option choisie : EDT ne placera jamais
q Dans Emploi du temps > Classes > @ pour ces classes un cours d’EPS (B) suivi d’un
vous pouvez également saisir toutes ces cours de maths (A). En revanche, il pourra placer
contraintes matieres. un cours de maths (A) suivi d’un cours d’EPS (B).
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» Définir 'ordre hebdomadaire entre les cours de deux matiéres

Onglet Emploi du temps > Matiéres > @

1 Lesdeuxmatieres 2 Sélectionnez uneou Dans le cas d’'une multisélection,
sont sélectionnées. plusieurs classes. cliquez sur le petit crayon...
Matieres & Matigres B ATHS !/ EPS - Contraintes matiéres
- Liées & la matigre A sélectionnée
Code Lilade 8
+) Créer une matidre
IDARH ITIN DEC.ARTS HUMANI D—‘
oLl ITIN.DEC WL ANG . CIVIL.
IDRCH ITIN DEC JJAT CORPS H
IDAUT ITINER.DECOUY AUTRES
DT ITH.DEC JREA TECHMIC
Ly 1 LANGLE FIVANTE 1
Ly 2 LANGLUE pIVANTE 2
LATIMN LATIN
|LAT-DP LATIN - Dp3 Ordre hebdomacaire : B - &
MATHS MATHEMATIGUES S8 i e :
MATIER Mfatiere mn designees 5B R i SR GRS
b T a0 (® aux classes sélectionnées
PHYSIQ PHYSIGLE COLRS PRATIC * D Erlever (g toutes los olasses
- ;‘:’T PSZTEENCES e EQ ) aue classes sélectionnées
TECHN TECHMOLOGIE BC ]
WICLA WIE DE CLASSE - ED w\_ld_er_l -
b P b
... et sélectionnez I'action souhaitée, puis validez.
Dans notre exemple, les cours de PHYSIQUE-CHIMIE
(matiére A) seront toujours placés avant les cours de
PHYSIQUE COURS PRATIQUE (matiere B).
» Définir un maximum horaire journalier
Cette contrainte s’applique a une seule matiére.
Onglet Emploi du temps > Matiéres > @
1 Sélectionnez une matiére A. 2 Laméme matiére doit &tre sélectionnée en tant que matiére B.
Matiéres A Matiéres B FRAHC /FRANC - Contraintes matiéres @
- Liées & la matiére A sélectionnés
Libete 4 .

s

ED PHYSIQUE & SPORT. g
[ Epcrv EDUCATION CIVIGUE

[ EDMUS . EDUCATION MUSICALE
[ JEsp  EspacnOLLv2

3 Parexemple, pour les
classes de 3% et de 48,
un maximum horaire
journalier peut étre
défini pour le cours
de FRANCAIS (2h par

GREC ANCIEN
[ JHGED HISTOIRE & GEOGRAPH
I ez TALIEM LY2

[ parH TN DECARTS HUMAN!

[l TN DEC LANG CIvIL E 54 ]0 u r) .
[_JioNcH TN DEC NAT.CORPS H 2]

[ ]/bauT  MINER DECOLY. AUTRES sC

[ Jcta  [THDEC.CREA TECHNIG 50

[ LANGUE YIVANTE 1 B

[ty 2 LANGUE YIVANTE 2 6B

[ LAt LATIN =

[ LAT-DF | LATIN- D3 60

P a0 Tie a0 TUE T IEC = — =

35135 i 1 HE < [ . | v

Double-cliquez pour modifier le nombre d’heures journalier.
Vous pouvez également ensuite répartir votre nombre
d’heures par demi-journée.
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2 - Limiter le poids pédagogique d’'une journée

Pour limiter dans la méme journée le nombre d’heures de cours de matiéres dites lourdes, vous définissez le poids des
matieres et limitez le poids pédagogique d’une journée.

Onglet Emploi du temps > Matiéres > &

1 Sélectionnez les classes pour lesquelles 2 Cliquezicipouraffecterun poids 3 Double-cliquez sur le poids
le poids de la matiere vaudra. ala matiere FRANCAIS. souhaité et affectez leur
un poids en fonction du
résultat attendu.

Classes 4 classes - Poids pédagogique par matiére @

or Poids pédagogique

Code
B Ecvius

EDUCATION MUSICALE

GREC ANCIEM 1
[ ] HigED HISTOIRE & GEOGRAPH. 1
B a2 ITALIEN L2 1
o = iy LANGUE YIVANTE 1 1
4D et Ly 2 LANGLE WIVANTE 2 1
=5 = [ Larn LATI 1
52 3; [ Ler-oP LATIN - DP3 1]
'5‘ e [ ratHs MATHEMATIGUES 2
4 = [ PH-cH FHYSIGUE-CHMIE z
[ svr SCIENCES VIE & TERRE 2 " anuier | [ veider |
(=18 a5 nnuler Walider
it = [ TECHN TECHMNOLOGIE - -
f = [ wicLa YIE DE CLASSE
S = - Avecune limite fixée a 5 poids
= = pédagogiques, les classes
imites des poids pédaocigues pour 'éeblissement : SéleCtIOﬂ nées ne Pourront Pas
Limite du matin : Limite de 'aprés-midi Limite de la journée ; (15 + | Limte de la semaine : 75 avoir CES. 3 matieres la meme
T aprés-midi (2+2+2>5).
Pour chaque classe, le poids 5 Vous pouvez limiter le poids des journées, des
pédagogique par semaine est matins et des aprés-midis. Ces limites valent
calculé pour I’ensemble des cours. pour toutes les classes de I'établissement.

L'affectation d’'un méme poids pédagogique a plusieurs matiéres sélectionnées se fait simultanément par la commande
Editer > MATIERES > Modifier les matiéres sélectionnées > Poids pédagogique.

3 - Comment ces contraintes sont-elles mises en évidence lors du placement ?

Sur n’importe quelle grille d’emploi du temps ¥

3C - Emploi du temps

08ho! Iuncii mardi

. ieudi
(1 Placement automatique gl ¥
: 30 28 | 4
s tLeS COtﬂfralﬂtiSlSO!l’lt d 0800 S TOE & GEOGR.., | HISTOIE & GEOGR.. - SCIENCES VIE & TE... N
strictement respectees lors d'un LACAZE J. LAC;\“ZEJ. HREG A LEMA::TREV- 1 A cette place, les bandes
placement automatique. 19000

bleues indiquent qu’il
existe une contrainte; en

11ho0

PHYSIQUE-CHIMIE

il plagantlegabaritducoursa
12h00 o Matieres I s A
2 La fiche cours nous = -"lprrult.g:;urrzmucms , — = I FetFe place, uneiconevous
indique également == ZIMMERMANN ALEXANDRA  § Ao T T indique la naturedela
|+ G o EMAND L2 MONIBR T. H H
que le professeur V15 Css i piere 1 contraln.tT sur la fiche
n’a plus ses plages 14030 2 C & uu.:m.'.'.' _ 4 cours. Ici, a.m?tlgre Fst en
libres garanties. N ey | D 1 rou%e (?Iotnc il StE_l‘gIt d une
ETRA.. |1 17 E contrainte matiere : si vous
MILLOT B. + P 1 o
108 o . lacezlecoursacetteplace
16h30 3 L AHGLAIS LET.ETRA... — p P )
TARTHERATIGUES S5 o TR il y aura trop de cours de
caummp. | YEeES St : = francais dans la journée
18h00 28 : ¢ J .
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Flei: 55 Affecter des photos

A SAVOIR : vous pouvez importer les photos (*.jpg, *.jpeg, *.bmp ou *.png) des professeurs, des éléves et des personnels
dans EDT. Les trombinoscopes sont constitués automatiquement pour chaque classe.

1- Affecter automatiquement les photos

Toutes les photos doivent étre dans un méme dossier et nommées de maniére systématique (Numéro national
[uniquement pour les éléves], Nom.Prénoms, Prénoms.Nom).

Pour affecter les photos, activez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Importer et attribuer
automatiquement les photos > des professeurs ou des éléves ou des personnels (dans Conseils de classe). La fenétre
d'attribution automatique s'affiche. Veillez alors a:

e préciser le dossier oli se trouvent les photos;

e indiquer la syntaxe utilisée pour nommer les photos;

e indiquer si vous souhaitez que les photos soient automatiquement réduites.

2 - Affecter une photo manuellement

Onglet Emploi du temps > Eléves > = ou EX
1 Sélectionnezla 2 Faitesunclicdroit, puislancez Double-cliquez sur la photo pour
ressource dans la liste. Modifier > Photos > Attribuer. I'affecter a la ressource sélectionnée.
Eléves | Wvﬁ‘r ==
Al H b =| .« EDT » Réseau » PHOTOS - | #5
+Ti1 + T2 @O |l = —— |‘
£ Organiser » MNouveau dossier v @
58 3 0 Faworis
Modifier Civilite v = Bibliothéques
Sy Famille
Glasse 1% Ordinateur
Extraire 4
Engagements..,
Régire € Réseau
Autorisation de sortie ..,
Options .
Classe de 'année précédente
Photos Attribuer
i 5 Lucie_&stierjpg
g, F Morn du fichier: Lucie_fstierjpg - [Images (*jp@; *jpeg; *bmp; % V]
E Ouyrir i [ Annuler ]

» Retoucher une photo

Une fois insérée, vous pouvez recadrer la photo, jouer sur la luminosité et le contraste. Pour effectuer ces opérations,
retournez dans la fiche d’identité, puis cliquez sur le bouton [~ situé a c6té de la photo.

» Supprimer une photo

Pour supprimer la photo d’un professeur ou d’un éléve, allez dans I'onglet Emploi du temps > Professeurs > [5] ou Emploi
du temps > Eléves > [5]. Sélectionnez la ressource. Faites un clic droit, puis lancez la commande Modifier > Photos >
Supprimer.

Pour supprimer la photo d’'un personnel, allez dans I'onglet Conseils de classe > Personnels > E=]. Sélectionnez la ressource.
Faites un clic droit, puis lancez la commande Modifier > Photos > Supprimer.
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3 - Exporter les photos

Vous pouvez exporter les photos en utilisant la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Autres > Exporter les photos >
des professeurs ou des éléves ou des personnels (dans Conseils de classe). La fenétre d'export s'affiche.

1. Veillez alors aindiquer :
e le dossier oll vous souhaitez exporter les photos,
e |a syntaxe utilisée pour nommer les photos.

2. Cliquez ensuite sur le bouton Lancer ’export.

4 - Trombinoscopes disponibles

e Onglet Emploi du temps > Professeurs > [&) : trombinoscope des professeurs classés par matiére ou par ordre
alphabétique.

e Onglet Emploi du temps > Classes: trombinoscope de I'équipe pédagogique [&] et trombinoscope des éléves de la
classe [g].

e Onglet Emploi du temps > Groupes > [2] : trombinoscope des éléves du groupe.

» Personnaliser le trombinoscope des éléves et des professeurs
\leltNEE e Aels Vous pouvez également réaliser des trombinoscopes personnalisés des éléves et des professeurs.

Pour les éléves

Onglet Emploi du temps > Eléves >

1 Sélectionnez les éléves. 2 Lesphotos des éléves concernés
apparaissent sur la partie droite.

l }

Eléves Trombinoscope des éléves

Clagses - | | Elaves de 3A hd

. .

BOUET DELHAYE GROMDIN PALILIN
Maxime Tory Aurelien Mzxime
I 38 kT 34
MATHIS
OGER SALLE TERRIER THEVENET TOUSSAINT
PARIS Maiime Laic: Julien Leandre
i 34 38 34 34

Pour les professeurs

Vous devez faire une extraction dans la liste des professeurs. Dans I'onglet Emploi du temps > Professeurs > [&],
sélectionnez les professeurs que vous souhaitez extraire, puis lancez la commande Extraire > Extraire la sélection ou
appuyez simultanément sur les touches [Ctrl + X] du clavier.

Depuis tous ces onglets, cliquez sur i pour imprimer ou éditer en PDF le trombinoscope.
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Fle0= 4 Utiliser des groupes de salles

A SAVOIR: le groupe de salles est un concept propre a EDT. Il désigne sous un nom générique un ensemble de salles qui
répondent aux mémes besoins et sont interchangeables (gymnases, labos, salles de technologies, etc.). L'utilisation des
groupes de salles permet de réserver pour un cours une salle adaptée sans décider a I’avance quelle salle spécifique lui sera
attribuée.

GROUPE GROUPE
SALLES LABO PROJECTEURVIDEO

Labo1
Labo 2
Labo 3

» Exemple d’utilisation
Vous ne disposez que de 3 laboratoires de langues.

Vous créez un groupe de salles LABO avec 3 pour nombre de salles et insérez dans les cours de LANGUES autant
d’occurrences du groupe de salles LABO que le cours demande.

Le groupe LABO ne peut jamais étre sollicité au-dela de son effectif : si sur un créneau horaire, vous avez déja réservé un
labo, EDT vous laisse en réserver au maximum deux pour un autre cours.

Etape 1: créer un groupe de salles

Onglet Emploi du temps > Salles > =

Liste des salles

b
Bam

| Cap. | Ik | CICE,

1 Saisissezlessallesdugroupe. . 1) cizer une sae > Lessalles quicomposent les
[Cabo 1 28 1 Ohoo 428 groupes de salles peuvent
 — [ 1 onon B «—— @tresaisies avant ou aprés
(Lebo 3 ' o 1 ohoo * I’élaboration de 'emploi du

2 Comme pour les salles, les e = y ohao temps.

groupes.de salles se créent Err— o y Ahth
dans laliste des salles. Seule
e Salle TP 3 28 1 0hoo
différence: le nombre de ———— : :
——> SALLES LABO 3 0hoo
salles. Un groupe de salles a
[SALLES TP 3 0KOD

toujours plusieurs salles. Le
groupe de salles apparait alors
engras.
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Etape 2 : affecter une occurrence du groupe aux cours lors de leur création

Dans un cours, vous placez une occurrence du groupe de salles ; vousindiquez ainsi a EDT que vous avez besoin d’'une salle
de ce type pour ce cours sans désigner laquelle. Lors du placement du cours, EDT vérifie que le nombre de salles du groupe,
utilisées sur un méme créneau horaire, n'est pas supérieur au nombre de salles définies pour ce groupe.

Depuis la fiche cours

k07 Salles disponibles

[+ Seulement les extraites
— Regrouper par © Sans cumul
| Matitres Ham Matiéres _
B AGLA - ANGLAIS LY Laho 1 B AGL1 - AHGLAIS LV1
+ Professeurs 1 Laho 2 + Professeurs 1
BACHELET HELENE Labo3 BACHELET HELENE
+ Groupes a cale TP 1 + Groupes a
_+ Clazses 1 I + Clazses ) 1
58 R 5B
+ Parties i Salle TP 3 + Parties i
+ Salles o 3 + Salles 1
+ Personnels a SALLES TP 3 - iz |- SALLES LABO 1
- - + Personnels a
Cliquez sur + Salles pour 2 Au lieu d’affecter la salle Labo 1 ou Labo 2 ou Labo 3, vous lui
afficher la fenétre des salles. affectez une occurrence du groupe de salles SALLES LABO.

Etape 3 : lier les salles au groupe

Pour qu’une salle puisse étre liée au groupe, elle doit :
e avoir toutes ses indisponibilités comprises dans celles du groupe ;
e ne pas étreliéeaunautre groupe;
e &tre surle mémessite que le groupe, sila gestion des sites est activée.

Onglet Emploi du temps > Salles > &

1 Sélectionnezle 2 Cliquez-glissez une salle
groupe de salles. pour I’ajouter au groupe.
Salles SALLES LABO - Gestion du groupe de salles (3 salles maximum)
- = Affectées au groupe : 1/3 = Choix des salles [l Uniguemert les extrates
" Mt i : & ? G [ Totalement liores [ Partisllzment libres [ @ Indisponibles
+i Crée L

Lako 2 36

1 koD 2= | [Labo 1 | ohoo 0 NG

Laho 3 3% 1 onon = ® -
Salle TR 1 32 1 Ohoo ®
Salle TP 2 a2 1 ohoo i
Salle TR 3 28 1 Ohdo ®
P sALLESLABO : 3 _ ‘ | ®

MLLES TP = 3 Ohoo o Salle TR Ohoo 3z

o SaleTR2 ohon a2

® SalkeTP3 oo 26 H

- ¢ SALLESTP thoo| =

1 4 » 3] 4 *

T T

Dés qu’une salle est affectée Les salles s’affichent danslaliste
au groupe, le groupe de salles des salles affectées au groupe.
est alors précédé d’une fleche.
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Salles

Un clic sur la fleche du groupe
de salles affiche en italique les ——
salles qui sont liées au groupe.

» Lier les salles du groupe aprés le placement des cours

Sivous liez les salles au groupe alors que les cours affectés au groupe sont déja placés, EDT calcule le nombre de salles
nécessaires pour répondre aux besoins du groupe.

Onglet Emploi du temps > Salles > (&

1 Sélectionnezle 2 Lamention <<salle nécessaire >> 3 Les salles qui peuvent couvrir les besoins du
groupe de salles. apparait pour chaque salle dont groupe s’affichent avec une puce verte : cliquez-
le groupe a besoin. glissez une salle pour I'affecter au groupe. Elle

remplace alors une << salle nécessaire »>.

l

Salles SALLES LABO - Gestion du groupe de salles (3 salles maximumy)
a = Affectées au groupe : 073 = Choix des zalles "1 Uniquement les extraites
= : o [#10 Totalement libres [+ Partiellement libres || @ Indisponibles
+) Créer une salle > Mo :
Labo 1 o8 4 sec | | == salle hécessalre == 3 E3 Mo é 5
Labo 2 5 1 [0 | | == satle nécessaire == ) - =
Labo 3 36 1 =< salle nécessalre ==
Salle TP 1 32 1
Salle TP 2 32 1 =2 |Labo 1
Salle TP 3 28 1 _ @ Labo 2 36
B= : |
= @ Lebo3 36
SALLES TP = 3 @ SalleAc

& Une salle partiellement libre (puce orange) ne
couvre pas totalement les besoins du groupe:
il faut au moins deux salles partiellement
libres pour remplacer une salle nécessaire.

Etape 4 : définir des priorités d’occupation
Lors de la répartition des cours dans les salles, EDT prend en compte les priorités d’occupation suivantes.

» Salle préférentielle des professeurs

Sivous avez affecté dessalles préférentielles aux professeurs (2 Affecter une salle préférentielle a un professeur), EDT met
en priorité les cours d’un professeur dans sa salle préférentielle.

» Salle préférentielle des classes

\elENEE e 2Aens Dans I'onglet Emploi du temps > Classes > =, vous pouvez désigner une salle préférentielle pour une
classe. EDT met en priorité les cours d’'une classe dans sa salle préférentielle.
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» Salles a utiliser en priorité
EDT utilise en priorité les salles en haut de la liste.

SALLES LABO - Gestion du groupe de salles (3 salles maximum}

UhULd*_

Salles

= Affectées au groupe : 3/3

Labo 1 25 4 0| |Labot 7
Labo 2 36 1 Labo 3 36 Oh00|
Labad 3 9

Grace aux fleches, mettez en
haut de liste les salles que vous
souhaitez voir les plus occupées.

Etape 5 : lancer la répartition des cours dans les salles

1 A cette étape, toutes les salles
doivent étre liées au groupe.

|

SALLES LABO - Gestion du groupe de salles (3 salles mazimum}

Salles

= Affectées au groupe : 3/3

rom ‘

Oho

= Choix des salles

¢/ Totalemert fibres

Onglet Emploi du temps > Salles > (&

"I Uniguemert les extraites

W Partiellemert libres || @ Indisponibles

Labo 2
Labo 1 28 ohoo ~ 7
Labn 3 B Thin =
22 27
Salle AC1
=l ‘ 3l 4

*Répartition des salles [_| Tenir compte uniquement des cours extraits

I Limiter les déplacements des professedrs

(® Limiter les déplacements des classes

0%

| Répartir les cours dans les salles |

I

Lancez la répartition : EDT remplace les occurrences du groupe
dans les cours par les salles que vous avez liées au groupe.

» Annuler la répartition

Sélectionnez tous les coursdans ———>

lesquelsily aune salle du groupe:
la fiche cours compile les données.
AGLA - AHGLAIS L1
+ Professeurs

ALBERT MARIE DESI
BACHELET HELEHE

I 3
3Ic 3
30 3
44 3
4 3
+ Parties a
+ Salles 3 .
Labo 1 (SALLEtatas
Labo 2 (SALL
Labo 3 (SALLI
+ Personnels

|

2 Sélectionnez toutes les salles,
faites un clic droit et lancez
Remplacer par leur groupe.

 ——

Remplacer par leur groupe

Retirer les ressources des cours

Onglet Emploi du temps > Cours > §




Exemple: un atelier peut accueillir 2 classes de seconde mais une seule classe de premiére.

Vous créez un groupe de 2 salles (atelier_A et atelier_B) et insérez :
e 1occurrence du groupe dans les cours de seconde;
e 2 occurrences du groupe dans les cours de premiere.

Survos emplois du temps, un cours de seconde aura comme salle atelier_A ou atelier_B, un cours de premiére aura comme
salle atelier_A et atelier_B.

Exemple: empécher le placement de plus de 2 cours d’EPS en méme temps.

Vous créez un groupe de salles GYM2 avec 2 pour nombre de salles et insérez une occurrence de GYM2 dans tous les cours
d’EPS. Lemploi du temps terminé, vous supprimez le groupe de tous les cours.

Exemple: limiter a 6 le nombre de classes qui auront EPS en méme temps.

Vous créez un groupe de salles GYM6 avec 6 pour nombre de salles et insérez dans tous les cours d’EPS autant occurrences
du groupe GYM6 que le cours contient de classes. Lemploi du temps terminé, vous supprimez le groupe de tous les cours.

Exemple: vous avez 2 professeurs de musique mais une seule salle.

Vous créez une salle unique MUSIQUE et affectez la salle MUSIQUE a tous les cours de musique, mais pas de professeur.
Les cours placés, vous affectez les professeurs aux cours selon leurs veeux.

Vous pouvez lier un groupe a un autre groupe. Dans ce cas, vous liez toutes les salles du groupe au groupe sélectionné dans
laliste. Les cours auxquels vous affectez une occurrence du groupe lié auront une des salles liées a ce groupe.

Cela permet d’utiliser des salles spécialisées (celles du groupe lié) lorsqu’elles ne sont pas occupées, pour des cours du
groupe sélectionné.

Lors de la répartition des cours, EDT affecte des salles spécialisées aux cours qui le nécessitent, mais ces salles sont
utilisées pour d’autres cours le reste du temps.

Exemple: dans un groupe de 16 salles banalisées, 4 salles sont plus grandes et doivent de ce fait étre utilisées en priorité
pour certains cours. Créez 2 groupes de salles : un de 12 BANALISEES, et un de 4 GRANDES, puis liez le groupe GRANDES au
groupe BANALISEES.

e Danstous les cours oll ’importe quelle salle convient, insérez une occurrence du groupe BANALISEES.

e Dans tous les cours nécessitant une salle plus grande, insérez une occurrence du groupe GRANDES.

Lors de la répartition des cours, EDT affectera de grandes salles aux cours qui le nécessitent, mais ces salles seront
utilisées comme salles banalisées le reste du temps.

Salles SALLES BAHALISEES - Gestion du groupe de salles (16 salles maximum)

= Affectées au groupe : 16/16
1 Quandvousliezle groupe desalles aun >
autre groupe de salles, il faut cumuler le

nombre de salles des deux groupes.

" [ 1 12
12 1
3 1
14 1
5 1
H 1
7 1
15 1
19 [ 1 20
2 Danslaliste, le groupe lié s’affiche en - !
italique et en gras, au dessus des salles 4 SALLES GRANDES 4
quile composent. e i

24 1

25 1

SALLES GRANDES
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7121252 Organiser les données par famille

A SAVOIR: les familles permettent de classer vos données selon vos propres critéres. Elles facilitent la gestion des listes
de grande taille et peuvent étre utilisées comme critéres lors d’une extraction.

1- Créer une famille et ses rubriques
Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Familles

1 Saisissez le nom de la famille (ici Profession),
puis validez avec la touche [Entrée] du clavier.

Familles

Maom
() Nowvetie famille |

‘Bl@

i

(F) Miwvelle rbrique

Activité hars cours .Eléva, Protesseur, Salle Agricutteurs

Bétiment Sall Az, Co 2 . . . . .

s g = Saisissez ici le nom des rubriques
iscipline _Prufssssur Cadre moyens R N .

Enseignement Matiere, Professeur [cadre superisurs —1 et validez a chaque fois avecla

Profession e sponsakle Chefs entreprise touche [Entrée] du clavier.
Employés
Quwriers

BN « £ Utilisée pour v
Clasze
Eleve é Les responsables
Matiere % peuvent désormais étre organisés
, . Protesseur par famille. Pour afficher les familles des
2 Cochez les données qui Salle responsables, allez dans 'onglet Emploi

peuvent étre classées Cows du temps > Eléves > gt .
selon le type ProfeSSl'o". ety | Responsable =

Annuler Walider

2 - Préciser dans quelles rubriques se trouve une donnée

Dans les listes i= des matiéres, des professeurs, des classes, des éléves, des salles, des cours

Liste des profeszeurs

Dans la colonne Familles (reconnaissable a sa fleche),
y — double-cliquez sur la ligne sélectionnée pour afficher

" % toutes les rubriques disponibles par famille.
ANNE Langue Taus 1hi0 12h30  2hoo S22
mime  DUPAS MICOLE Littéraire Touz 18h00  20h00 Zh0o o
Mme  FAVIER CATHERIME — Sport Tols 20h00 17h00 Zhoo *

M. FALLET BERMARD __Langus
BE (i}
Mile  GEMET FRAMCOISE  Literaire
hme  GERVAIS FLORENCE
Mime  HUBER

L Discipline
b 1l Echecs Artisticue [Géngral A .

i ! | | 2 Sous chaque famille, cochez la
tme My .Infnrmathue :HIS‘tDIrE .Professmnnel I bri d I I
Mis M UNSS e oulesrubriques danslesquelles

29¢ | [Litéraire se trouve la ressource

- Scienfifius sélectionnée.

Sport [ -
4 ¥

¢ Colonne Familles

* Sjvousne trouvez pas la colonne
Familles, affichez la fenétre de
personnalisation de la liste &, et faites-
la passer parmi les Colonnes affichées
(S Afficher ou masquer des colonnes).

3 Cliquez sur le bouton Valider.
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Liste des professeurs

Mme  DUPAS
Mime  FAWIER

MICOLE
CATHERINE
BER! )

Littéraire
Sport

Modifier

Supprimer
Extraire
Mouveau cours ..
AILLOT

MONIER
29429 «

Mlle: Artisticue

THYLDA

Tous:

Tous

Affecter automatiquement [a matiére préférentielle

Tous

Pol#gp | Oce [BTT RN

eI
18h00  20h00 2h00 @
20h00 A7hO0 2hon

Civilité ...
Famille

Demi-pension

le——

Morn abré
Apport
AHE-E
AHE-2

Professeurs

+
Discipline Echecs
haxirnumm horaire
Horaires aménagés
PLG

0T

12

Statut

UNss

Classes

Salle préférentielle

Informatique

Artistigue

Histoire

Lancue

Littéraire

Scientifique
Sport

-1 Ou, en multisélection [Ctrl + clic]...

Enun clic, classez les professeurs sélectionnés
dans la rubrique Discipline > Langue.

3 - Afficher une famille dans la liste

Dans les listes !

Cliquez sur le titre de la colonne des
FAMILLES, puis sélectionnez dans le
menu la famille souhaitée.

Liste des professeurs

\?,' Créer uh professent

Mme |DOUCET
IDUPas
Mme FAVIER
M. |GALLET
M. GAUDIM
Mie GENET
Mme GERVAIS
Mme |HUBERT
M. LACAZE
Mme  LEMAITRE
M. LEWY
IMARCEL
Mme MLLOT
Mz MONER

hme

Mime

Mouwveau

;ANNE Activité hors cours
IMICOLE s

|CATHERINE Discipline

.EIERNARD Enseignement

|BERMARD i
[FRANCOISE  Littéraire Tous | 18hO0
IFLORENCE  Sciertifique Tous | 1400
FRANCINE  Histoire Tous | 15h00
\JEANMICHEL Histoire Tous | 180D
'VERONIQUE | Sciertifique Tous | 180D
:GI-OVANNI Langue Tous 18h00
MARELISE  Histoire Tous | 180D
BRIGITTE  Langue Tous | 14h00
THYLDA 'Anis&iqge Tous | 18h00

12h30
| 20k00

17h00

| 20m00
| 16h30.
| 18ho0

13haE0

- 13h00

19h30

| 21h30
| 18h00
' 18h00.
| 14ho0.
| 17h00

2h0n

2h0n

2ho0 |
2hil0

2h0n

2h00 |

Zh0n

2h00 |

2h0n

2ho0 |
2hi0

2h0n

2h00 |

Zh0n

12h30

20h00
17hon

20h00

16h30

18h00

13ha0

13h00

19h30

21h30.
18h00

18h00

14h00.

17hon

fo 29729 « |

m

Th3n

Ohon

Ohon

Thoo

Ohoo|
Ohoo|
3h00 |
Ohoo|

ohoo |
0h30 |
0hoo |

ohoo|
Oh0o |
koo |

Ohi0 L0422
0hoo L0201
Ohoo L1900
0o | cozz1
0h0o L1300
Ohoo|Lozoz
0hoo L1500
0h0o L1000
0hoo|L1000
0hoo /L1600
Ohio | Lo429
0h0o L1000
0hoo L0422
0hoo/L1500

... faites un clic droit, puis sélectionnez
la commande Modifier > Famille.

Général

Professionnel

»

Cliquezsurle
bouton Valider.

des matieres, des professeurs, des classes, des éléves, des salles, des cours

ANGL 225
Lerre O
EpUC *
LETTE
MATH
LETTF
SCIEN
HIST ¢
HIST ¢
ST
ITALE
HIST ¢
ANGL
ARTS -
Kikd

m
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4 - Regrouper des données par famille

Onglet Emploi du temps > Matiéres ou Professeurs ou Classes ou Eléves ou Salles ou Cours

Alintérieur d’'unerubrique, les données sont 2 Sélectionnez une famille
triées en fonction de la colonne sur laquelle dans le menu déroulant.
se trouve le curseur de tri.

!

Liste des pr
FY)
e ‘:I‘ 1 Cliquezsurle bouton ABC.
Mie  MOMER THYLDS  Atistique Tous | 18h00 17h00 2400 17h00 1ho| okoo O
Mme YERNET |ROSEMONDE  Artistioue Tous | 18h00 20h00 2h0D 20000 OhDD Ohao| *
Histoire ' ' ' ' ' '
Mme | HUBERT FRANCHE  Histoire Tous  15h00) 13K00  2H00 13K00 OKOD  OhOD
M. LACAZE |JEAHN MICHEL Histoire Tous | 18h00 18h30 Zh0D 18h30 OhDO  OhaOD
Mme:  MARCEL IM&RIE LISE  Histaire [Tous | 18h00 18h00  2h00 18h00 DhOD| Ok
Langue
Mme | ALEERT MARIE DESI  Langue Tous | 18h00 18h00|  2h0D 18h00 OhDO| OhaO
Mme  BACHELET |HELENE Langue [Tous | 18h00) 2000 2h00 20n00 OhOD| Ok
Mme  DOLICET ANINE Langue Tous  11h00) 12030 2M00 12h30 OWOD  OhOD
M. GALLET BERNARD  Langue Tous | 13h00 20h00  ZhOD 2000 OhDO OhaO
M. LEWY |GIOVANNT Langue Tous  18AO0) 18RO0.  ZROD I8RO0 OhOD  OROO
Mime MILLOT ERIGTTE  Langue Tous 1400 14n00  ZnO0 14n00. OhOO| OROD Les données sont alors
Littéraire < .
Mme DLPAS INICOLE Littéraire: ITous | 18AO0) 20n00  ZROD 20A00 OhOD, OROO = regroupees par rubrique.
Mie  GENET FRANCOISE  Littéraire Tous  1800) 18MO0  2H00 16hOD OKOD  OhOD
M. REBOUL |JEAHN JACOU Litéraire Tous | 18h00 1800  2h0D 18h00 OhDO| OhaO
Mie  TIMMERMANN  ALEXANDRA Litéraire (Tous | 18h00 18h30  2h00 18h30 OhOD| Ok
Scientifique
M. DEJEAN IYAMMICK ~ Soiertfigue  Tous | 18n00 18h30 2h0O 1830 ©Oh0O,  OhOD
M. GALDIN |BERNARD  Scientifiaue ITous | 18h00 1830, 2h0O 16h30 1h30, OhOD
Mme  GERWAIS FLORENCE Sciertifique  Tous | 14h00 1330 2h00 13030 O30 OhOD
Mme  LEMAITRE |VEROMIGUE Scientifigue  Tous | 18h00 21h30 2h00 21h30 OhOD, OhOO
Mime  MORAND M- ANNICK Scientifioue ITous | 18h00) 18h00,  2hOO 18hO0 OO, OHOD
M. PROFESSEUR  MARC Scierfifigue | Tous | 18h00 18h30 2000 18h30 1h30 OO
Mme  SERGENT | ANE Sciertifiue  Tous  18n00 20h00 2h0O 20h00 ©Oh0O|  OhOD.
M SERGENT IM&RC Sciertifigue  |Tous | 18h00| 210D 2h00 2100 k0D OhOO
Mme  TESSER ANNECATHE Sciertifique |Tous  16h00 SOD  2W00 9h0O  ShoD| DhOO|—
M WESS HERVE Sienfiigue  Tous | 18h00 10R00  Zh0D 10h00. OhOD oD
o ! | | | ! |
Mme FAVIER [CATHERINE  Sport [Tous  20000) 17n00] 00 17h00) 300 OhOO |~

] i | Lz}
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e 55 Les 2 types de cours

A SAVOIR : dans EDT, un cours est ce que vous appelez habituellement un cours : un professeur devant une classe. Mais
c’est aussi un ensemble de séances qui ont lieu en paralléle ou toujours a la suite I’'une de I’autre ; on parle alors dans EDT
de cours complexe.

1- Le cours simple

Un cours simple est un cours ol le professeur (ou plusieurs professeurs, dans le cas du co-enseignement) voit la classe
entiére pour une seule matiere.

Matigres 1
.*_.Pr":f‘ig:u'r:‘“T.“E"?‘”'?“Es b Quand le professeur (GAUDIN) voit
G AUDIN BERHARD T < toutelaclasse (4A), vous créezun  ————
+ Groupes i} | cours simple.
:+ Claszes ) 1
48
+ Parties i
+ Salles 1
28
+ Perzannels ]
T —————

2 - Le cours complexe

Le cours complexe permet de représenter toutes les situations oll vous souhaitez faire travailler parallelement ou a la
suite, des élévesissus d’une ou plusieurs classes, avec un ou plusieurs professeurs, une semaine sur deux, etc. Lexemple le
plus courant est I'alignement de langues.

Watieres 1 Quand plusieurs classes (4B et 4C)
LY 2-LAGUE VIVANTE2 | ont cours de LV2 en méme temps, AL EAND L2 ANGLAIS LV2
GALLET BERHARD <« vouscréezuncours complexe avec ———> T
LEVY GIOVAHHI £ EH
ST = autant de séances qu II.y ade .
+ Groupes 0 langues (allemand, italien, anglais).
+ Classes 2 | &
48
e =
+ Parties 0
+ Salles 3 | a
il
ki
32 ¥
+ Personnels 0

Quand une classe est divisée en

Milizres 1 2 groupes qui changent de

SCIEHC - SCIENCES s egs 2
Moo —=Th professeur a la moitié du cours,

le———— . —_—

GERWAIS FLORENCE vous créez un cours complexe de
LEMAITRE YEROHIQUE L ,
+ Groupes o 4 séances, de ladurée totale des
* Gooves i) - 2 séances qui se suivent.
+ Parties i}
+ Zalles 2 |-

26
27
+ Personnels a




s'eq= 4 Créer un cours

A SAVOIR : qu'il s’agisse d’un cours simple ou d’un cours complexe, la création d’un cours obéit au méme principe: on
associe 3 une durée d’enseignement toutes les ressources nécessaires (la matiére, le professeur, la classe et
éventuellement la salle), méme s’il y en a plusieurs de chaque type (deux professeurs pour un cours de co-enseignement,
plusieurs professeurs et plusieurs classes pour un alignement de langues).

1- Créer un premier cours

Menu Editer > COURS > Nouveau cours ou raccourci [Ctrl + N]

1 Indiquezladuréeetla 2 Dundlic, affichez la

fréquence du cours. fenétre des professeurs...

¥ Uniquement les extraits

["IProfesseurs de la matizre

~ Cumul par : Sans cumul

- Non encore désigné - -
ALBERT MARIE DESI |
BACHELET HELENE '
&7 Création des cours Ezf;’i::z:'“
Caractéristiques Ressources tu cours stniiite TR . et
Durée : 1ho | Matiére 0 (Fincisponibiités 7 Indispa. o P
Fréquence + Professeurs 1] - . M le—— ch OtI:S issezle
5 + Groupes 0 08ho0 GAUDINBERNARD rofesseur.
4 Insérez dela + Classes 0 GENET FRANCOISE P
mémemaniere Fanase [ + Parties 0 LR GERVAIS FLORENCE
la matiére, la + Salles 0 it HUBERT FRANCINE |-
el P »
+ Personnels 1} i
classeetla Fermer || valider |
salle 12000 A —

13h30

14h30

15h30

16h30

18h00

Nombre dexemplaires : [1 -] Cammier| [_creer | fe— G Créezle cours.

#
5

Peignezenrougelazonehorairesurlaquelle
vous ne voulez pas que le cours ait lieu : ce
sont les indisponibilités du cours.

» Si c’est un cours de co-enseignement

¥ Uniquement les estraits

(I Protesseurs de la matiére

Cummul par © Sans cumul

DUPAS NICOLE
FAVIER CATHERIMNE

GALLET BERNARD
GAUDIN BERNARD:
Netse g CEET FRANCORE Ajoutez de la méme
+ Professeurs 0 GERVAIS FLORENCE iy .
+ Groupes 0 HUBERT FRANCINE j<——— maniere plLISIeLII'S .
+ Classes 1} LACATE JEAN MICHEL pI’OfESSEU rs [Ctrl + clic].
+ Parties 1] LEMAITRE YERONIGUE
+ Salles 0 L G LBl
+ Personnels 0 MARCEL MARE LISE

MILLOT BRIGITTE

| Fermer |[ vaier
—_———

Vous indiquez qu’il s’agit d’'un cours de co-enseignement aprés la création du cours (@ Indiquer un cours de co-
enseignement), de maniére a ce qu’il soit remonté comme tel dans STSWEB.



/| Uniquement les extraites 1 Ajoutez une matiere
Cumul par : Sans cumul . s
ATRAY ACCOMP.TRAVAIL PERSO L generlque que VOL|S
— _ LV LANGLE YIVANTE 1 - aurez créée au
Matigre 0 Lvz LANGLE VIVANTE 2 préalable dans la
L, . :+ Professeurs 0 SCIENC SCIENCES 3 N
2 Insérezensuite tous {+ Groupes o liste des matiéres.
les professeurs et |+ Classes o -
classes concernés. £ Paties g
1+ Salles 0 | Fermer |
£ Eersannis o -

Vous précisez qui voit qui et dans quel ordre apres la création du cours (® Précision des cours complexes).

97 Création des cours

Caractéristiques
Durée :
Fréquence :

H - Cours hebdomadaire

0 - Cours en quinzaine

@1 - Cours a placer en semaine 01
@2 - Cours a placer en semaine 02

Familles : |:

1 Dans la fenétre de
création du cours,
choisissez comme
fréquence @ pour
laisser EDT choisir la
quinzaine ou Q1/Q2
pour forcer une

quinzaine ou l'autre.

2 Unefois placé surlagrille, le cours
occupera toujours la moitié du
créneau horaire: a gaucheen
semaine Q1, a droite en semaine Q2.

SCIENCES VIE & TERRE | HISTOIRE & GEOGRAPH.
LEMAITRE V. LACAZE .
34 24

1 Silecoursn’apaslieu toute I'année, décochez
laou les périodes ot il n’a pas lieu.

2 Silecoursalieusur plusieurs périodes,
indiquez s’il doit toujours avoir la méme place
(Place fixe) ou s’il peut changer de place en
fonction des périodes (Place variable).

B Création des cours

Caractéristigues
Durée
Fréguence :

Site

Aucun
e bitiment B |
Principal
Stade

Familles : |_

1 Sivoussouhaitez prendre en compte les contraintes

liées au trajet entre les sites lors du placement des
cours et préférez gérer les salles aprés le placement,
indiquez ici le site ol le cours doit avoir lieu.

Périodes du cours

Trimestre 1
Trimestre 2 L
Trimestre 3 [ |

Propriétés de placement
# Place fixe G')
Place variable

iEr Création des cours

Caractéristiques Ressources du cours
Matiere

+ Professeurs

+ Groupes

+ Classes

+ Parties

pR— + Salles
Familles : ‘_l 14

Durée :
Fréguence

H - Cours heb ~

Site -

- ooooo

+ Personnels 0

2 Sivousmettez la salle dans le cours
dés sa création, vous n’avez pas
besoin de préciser son site, il hérite
dusite delasalle.
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L NN

Vidéo : Créer plusieurs cours
simples en une seule fois ’

» Si vous souhaitez que le cours ne chevauche pas les récréations

E7 Création des cours

Caractéristiques Ressources du cours
Durée: htatigre o
. Pt Py . . 3 + Professeurs 0
Sivous avez activé des récréations Fréquance: AL S -
(® Récréations) et souhaitez que ce . - + Clgsses 0
3| [vIREspecte les réoréations + Parties 0
cours ne les chevauche pas, cochez S £
I’option Respecte les récréations. e + Personels 0

2 - Accélérer la saisie des cours

Ces commandes permettent de créer rapidement des cours semblables que vous pouvez ensuite différencier depuis la
fiche cours.

» Créer un cours en plusieurs exemplaires

Fenétre de création du cours

Carnctéristiues Frasources du cours
Durde: 1hoo =1

Frégasice . |H - Cours et = ':u .n.l.nsmn L

o LACAZE
Frmdina: | . |

Créez en une seule opération tous les
cours d’un professeur ; vous préciserez
ensuite cours par cours, depuis la fiche
cours, la classe concernée (2 Modifier
i s S i = le—— lesressources depuis la fiche cours).

» Créer le méme cours pour des classes différentes

Onglet Emploi du temps > Classes >

#7 Création des cours x
Caractéristiouss Re3S0UrCes e cours Disporikité
Durée | Watiers 1 (Gindisponibiftes _/# Indispo. optionnelles 7 osusx
g FRANC - FRANCAIS
e F H - Cours heb ~
Liste des classes it simbillon +Frofesseurs 1
- ZIMMERMANHN
T e EF Familes: [ . | + Groupes i}
+ Clazzes 4|
3
38
Masdif
odifier b
Créer le dédoublement a0 -
Créer 'heure de vie de classe ppaics 1l
+Salles 0
48 Supprimer [ROPEENNE, 4 + Persannels 0

Enlever les éléves des parties de la sélection

Extraire

Nouveau cours ..,

I

1 Sélectionnez les classes
concernées,faitesunclic *
droit, puis choisissez
Nouveau cours. 2 Dans la fenétre de création des cours, 3 Cliquez sur Créer.

ajoutez la matiere et le professeur,
puis sélectionnez Un cours par Classe.

Uncourspar  [Classe = |

Nombre dexemplaires - [1 | [ annder | [ créer



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-89-13-creer-plusieurs-cours-simples-en-une-seule-fois.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-89-13-creer-plusieurs-cours-simples-en-une-seule-fois.php
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» Dupliquer un cours

Onglet Emploi du temps > Cours > =

Liste des cours Liste des cours
= A h rofesseur Matigre
Maodifier 5 : FNCVFRANCA\S |
Dupliquer URE
Suppritner
~ Verrouiller non dépositionnable
1 Sélectionnez le cours @ SH”‘mfnplth‘ Vous retrouvez les deux cours dans
et faites un clic droit. 5% e i la liste : vous pouvez modifier leurs
T — ressources a partir de la fiche cours.

Donner un nom au groupe

Madifier le nom du groupe

z Lancez la commande Différencier le groupe d'accompagnement personnalisé
—>

Dupliquer. Bl 4 q. Duplication d’un cours placé
Frichst Si le cours d’origine était placé, le
cours dupliqué est en revanche non placé.

Aligner

» Automatiser la création de I’heure de vie de classe

Pour créer I’heure devie de classe de maniere automatique pour plusieurs classes simultanément, vous devez au préalable
avoir désigné un professeur principal pour chacune des classes (® Désigner les professeurs principaux).

Onglet Emploi du temps > Classes >

Liste des classes

Une fois que vous avez
attribué un professeur
principal a chaque classe,
sélectionnez toutes les
classes [Ctrl + A].

Modifier

Créer le dédoublement 2 Faitesunclicdroit, puis
Créer I'heure de vie de classe «— choisissez Créer ’heure
5 de vie de classe.

upprimer

Enlever les éléves des parties de la sélection
Extraire L4

Mouveau cours ..
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741250 Modifier les ressources depuis la fiche cours

A SAVOIR : vous pouvez a tout moment ajouter, remplacer ou supprimer une ressource d’un cours. Cela vous permet
notamment de différencier des cours créés par séries.

1- Modifier la matiére et les ressources du cours depuis la fiche
Dés que vous pouvez sélectionner un cours (liste =, emploi du temps ¥, planning 8 )

Cliquez sur un cours pour
faire apparaitre sa fiche.

l « Sivouseffectuez le remplacement
| | & d’un professeur depuis son emploi
du temps, vous basculez sur celui du

. . FRANCAIS ,- B ;
ED.PHYSIQUE & SPORT. remplacant a lissue de l'opération.
G ZIMMERMAHH A.

PHYSIQUE-CHIMIE
GERVAIS F,

| Matigres
B FRANC - FRAHCAIS
Cliquez sur le + pour ajouter une ressource. ———s |+ professeurs 1
ZIMMERMANH ALEXAHDRA
+ Groupes' ' ) a
+ Clazzes 1
Double-cliquez sur la ressource pour laremplacer. ——| 3¢
+ Parties ]
+ Salles 1
Cliquez-glissez laressource hors de la fichecours: ——| 17
lorsqu’elle s’affiche sur un fond rouge, relachez le

clic pour la supprimer. Vous pouvez aussi utiliser
la touche [Suppr] du clavier.

2 - Trouver rapidement la ressource souhaitée

Dans la fenétre de sélection des ressources, lors de I’ajout ou du remplacement d’'une ressource

07 Professeurs disponibles

| Seulement les extraits
Les options des cases a cocher peuvent e ptessei s selan st
e [ | Professeurs de la discipline
se cumuler. = )
_ Uniguetnernt les libres
‘® Avec les cortraintes ci-dessous
[lind. optiorinelle ¥ Plagies libres non garanties
1| Indizponibiité 0 [ Demi-pension
— Regrouper par @ Sans cumul
GERYAIS FLORENCE 14h30 |
EDT propose des ressources libres (sans LACAZE JEAN MCHEL 20n30
cours, sans indisponibilités) : vous BB AL | D
pouvez élargir la recherche en MORAND M AR il
choisissant les contraintes a ignorer b i I
g . ° \"’ACHER CARCLINE | Shoo _l
Dans ce cas, la nature des contraintes e o s
est affichée dans la colonne Diagnostic. ¥ALTER DOMINIGUE 22n30 B
WVEISS HERYE 1hoo il
Annuler “alicler
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£07 Professeurs disponibles x

E07 Professeurs disponibles x

[ Seulement les extraits
[ Profes=eurs de la matiére
[ Profes=eurs de la dizcipline

1 Seulement les extraits
| Profes=eurs de la matiére
|| Profes=eurs de la dizcipline

Le menu Cumul permet (® Uniguemert les libres niguement les libres

de trier les ressources ) et les contraintes ci-dessous wec les contraintes ci-dessous

affichées dans des s~ Regrouper par: Mom (initisle) Regrouper par . Dizcipline
ffichées dansd

Sans cumul

Sans cumul
Nom (initiale)

Discipline

volets qui se déplient
et sereplient.

Mom (initiale)

Discipline

Activité hars cours 1430 Activité hars cours
18h00
4AM L1400 TECHHOLOGIE
MONIER THYLD A 18h00 | L1500 SCIEHCES PHYSIOQ
FACRAMD h- ANMICK | 19hDD. L1800 ARTS PLASTIGUES -
(B '} -

3 - Modifier plusieurs cours en méme temps

Pour effectuer la méme modification sur plusieurs cours, utilisez la fiche cours en multisélection.

Onglet Emploi du temps > Cours > §

Sélectionnez les cours a modifier
dans la liste [Maj + clic].

¢ Derniére modification

¥ surun cours

atiere Clasee. | Ef Sl L A Pour obtenir la date, ’heure, le nom de la
HC3806) i personne ayant effectué la modification,

ainsi que la nature de cette modification,

ouvrez la fenétre de personnalisation de

la liste des cours A, , puis faites passer

les colonnes Modifié le, Modifié par et

Origine modif. parmi les Colonnes

affichées.

Liste des cours

Matigres
15 PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE

Ah00 lundi 1 o1 Salles disponibles

ThO0 lundi - 17h00 H O] HUBERT FRA || Seulement les exiraies
+ Personnels o

(® Libres nour tous les cours
' Libres pour certsing cours

~ Regrouper par . Sans cumul

2 Depuis lafiche cours, cliquez sur le + de
laressource a ajouterou surlaressource
aremplacer.

Annuler Walicker

La ressource sur laquelle vous double-cliquez
est affectée a tous les cours sélectionnés.
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Sle1:5¢ Dessiner un cours sur la grille

A SAVOIR : en dessinant un cours sur la grille, vous placez le cours en le créant. Ne procédez ainsi que pour les cours dont
la place est imposée et verrouillez le cours aprés sa création.

Professeurs

+ Créer bn professedr fn
Mme  ALBERT MARE DESI 4=
Mme  BACHELET HELEME &)
M. DEJESN YANNICK 2
Mme  DOUCET ANME
1 Sélectionnez |’Une des Mme DUPAS MICOLE

ressourcesdu cours,ici — [ CATHERINE

le professeur. M, GALLET BERMARD
M. GEAUDIN BERMARD
Mie  GEMET FRANCOISE
Mme  GERWVAIS FLOREMNCE
Mme  HUBERT FRAMCINE
M. LACAZE JEAN MICHEL
Mme  LEMAITRE WERCHNIGLE
M. LEWY GIOWANNI
Mme MARCEL MARIE LISE

Mme FAVIER C. - Emploi du temps

08h00 Iuncl

Depuis toutes les grilles d’emploi du temps Tl¥

Mme FAVIER C. - Emploi du temps

05hoo

05hoo

10h00

11h00

12h00

13h30

Iuncli

2 Surlagrille:cliquez-glissez
du début alafin du cours
que vous souhaitez créer.

i : 3 Double-cliquez au centre du cadre
ﬂ ;P- pour confirmer la création du cours.

Iuncli

11h00 5h00

11h00

Mme FAVIER C. - Emploi du temps

Vous précisez ensuite la classe

depuis la fiche cours.

1+ & Lecoursestcrééetplacé.

Matiéres

[ EPS - ED.PHYSIQUE & SPORT.
+FProfesseurs
FAVIER. CATHERINE

+ Groupes

+ Classes

+ Parties

+ Salles

+ Personnels

=1R=1K=] = =]
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227" Indiquer un cours de co-enseignement

A SAVOIR: un cours de co-enseignement est un cours pendant lequel plusieurs professeurs voient une seule classe.
Contrairement au cours complexe, toutes les ressources sont regroupées dans une seule salle pour une seule séance.

Onglet Emploi du temps > Cours > =

Matitre 1
HIGEO - HISTOIRE & GE..
+ Professeurs 2|4 , L.
HUBERT Vous avez au préalable créé un cours

«— .

LACAZE - avec au moins deux professeurs. ¢ Remontée vers STSWEB
+ Groupes 0 * Les cours de co-enseignement
+ Classes 1 seront remontés en tant que tels
3D vers STSWEB.

Parties 0 . (s
:mm : Une fois le cours créé,
e double-cliquezdansla
+ Personnels 0 colonne Co.

Liste des cours

HUBERT FR.

aY

2 Vous retrouvez I'icone
du co-enseignement
sur la fiche cours.

ELesm e
| " HIGEO - HISTOIRE & GEOGRAPH. |
+ Professeurs

HUBERT FRANCINE
| LACAZE JEAN MICHEL | ad|

+ Groupes 0

+ Classes 1
30

+ Parties 0

+ Salles 1

e .

+ Personnels 0

» Le co-enseignement dans les cours complexes
Si la séance en co-enseignement fait partie d’'un cours complexe, vous I'indiquez lors des précisions du cours (@ Co-
enseignement dans un cours complexe).
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741127 Saisir certaines caractéristiques dans la liste

A SAVOIR : une fois les cours créés, en travaillant sur la liste des cours, vous pouvez saisir ou modifier les caractéristiques
de toute une série de cours en une seule opération : par exemple, préciser sur quel site tous les cours d’EPS ont lieu, faire
en sorte que les cours de 2h ne chevauchent pas la récréation, etc. Certaines caractéristiques comme I’alternance et la
pondération se modifient uniquement dans la liste.

Onglet Emploi du temps > Cours > i=

Liste des cours

1 Utilisez les curseurs de tri — e iz
pour rassembler tous les cours e e TR
concernés :icile triest surla : :
colonne Durée, il permet de
retrouver rapidement tous les
cours de 2h.

Modifier

Dupliquer

Durée si passible

Fréquence si possible
Alternance
Modalite

Supprimer

Verrauiller non depositiannable
Famille

Déverrouiller nan dépositionnable
P Mettre en co-enseignenment

2 Sélectionneztouslescours
concernés.

Verrauiller & la méme place

Déverrouiller
Dépasitionner

Donner un nom au groupe

Madifier le nom du graupe

Supprimer le co-enseignement
Pondération

Libellé

Activer le respect des récréations

Désactiver le respect des récréations

Statut lors de |'export vers PRONOTE (anciennes versions)
Extraire »
Statut pour expart vers STSWEB

Préciser Impression EDT classe : nom du public et séances

¢ Saisie des ressources
*  Lamatiere, les professeurs, les
classes et les salles d’un cours se
saisissent ou se modifient
exclusivement depuis la fiche cours. 3

Aligner Tmpression EDT professeur t nom du public

Mettre en permanence
Enlever la permanence

Mettre en accompagnement personnalisé

Faites un clic droit, puis
choisissezlacommande ———
Modifier... appropriée.

Enlever I'accompagnement personnalisé

Affecter |a salle préférentielle des professeurs aux cours sélectionnés

Affecter la salle préférentielle des classes aux cours sélectionnés

Bffecter les prafesseurs principaux aux cours sélectionnés

» Qu’est-ce que I'alternance d’un cours ?

L’alternance d’un cours correspond au nombre de semaines ol le cours a lieu sur le nombre total de semaines (par défaut
36, ce nombre est modifiable dans Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Alternances). Elle est utilisée pour calculer les
services des professeurs et elle est indispensable pour la remontée des services dans STSWEB. Par défaut :

e un cours hebdomadaire qui a lieu toute 'année a une alternance de 36/36;

e un cours hebdomadaire qui a lieu un trimestre seulement aura une alternance de 12/36;

e uncoursenquinzaine quia lieu toute I’'année a une alternance de 18/36, etc.

Vous pouvez modifier I'alternance, par exemple si un cours hebdomadaire ne doit compter dans les services d’un
professeur que 4 semaines sur 5.

1 Par défaut, I'alternance de ce cours s
hebdomadaire est de 36/36. Un SE
double-clic dans cette colonne

1hoo mardi 14h00

R . H (ot
affiche la liste des alternances. 1h00 mardi  15h00 G2 (18/36) -
1h00 mercredi 13000 o1 18738 &

Tho0 jeudi 10h00
Thoo i 11ho0
Thon jeudi 13h00

& (36,36)

ThEdT > o T

H (36/38]

Double-cliquezsurl’alternance ——
a affecter au cours...

T3 12036 -

...ou cliquez sur Nouveau pour
enrichir la liste.

Mouveau H Annuler H Walider
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Pour définir une alternance différente en fonction du professeur dans un cours de co-enseignement, allez dans I'onglet
Emploi du temps > Professeurs > Cours et modifiez I'alternance du cours directement dans la liste des cours de chaque

professeur.

» Comment pondérer un cours ?

Comme l'alternance, la pondération sert a moduler la maniére dont sont comptabilisés les cours. C’est le coefficient par
lequel EDT multiplie la durée du cours pour obtenir le nombre d’heures pour lesquelles le professeur sera rémunéré. Par

défaut, la pondération d’un cours est 1. Vous pouvez la modifier.

1 Un double-clic dans cette cellule
affiche la liste des pondérations.

|

Liste des cours

~THZ - Th 1

MORAND M- ANMICHK.

1h00 fundi TECHM - TECHNOLOGIE

0 1 [50 MOR]
Tho0 lundi 10h00 :?_J 1 MORAND b~ ANMICK TECHM - TECHNOLOGIE  [6B MOR]
h00 mareh 14h00 i§§ 1 MORAND M- ARNICH TECHM - TECHMOLOGIE  [68 MOR]
1h0d marcl = 1 TECHM - TECHNOLOGIE 5D MOR]

[o] [

1ho0 | marl
Thoo marcdi
1ho0 jeudi

BACHELET HELENE
DOUCET ANME
FAYIER CATHERIME

{ICLA - VIE DE CL. I
WICLA - WIE DE CLASSE G0
WICLA, - VIE DE CLASSE

16h00

[
4
3
18 MCRAND - ANNICK
4
[5
8hon 5

b
]
2
s
T oEdo T o T

ofo

&7 Pondérations

[l Conformes & STEWER
B Pondérations conformes
B Pondérations non conformes
. 0,25 -
—
T
L&
—125
. 15
| Kiri
|— -

[ Mauveau ” Annuler ” Walicler |
L

Le bouton Nouveau
permet d’enrichir la liste.

v

&

¢ STSWEB: uneseule

¥ pondération par service
STSWEB n’accepte qu’une seule
pondération par service. Si les cours d’'un
méme service ne sont pas pondérés de la
méme maniere, EDT fait une moyenne
pour permettre la remontée.

Double-cliquez sur la pondération
aaffecterau cours. Seulsles cours
ayant une pondération conforme
a STSWEB (rectangle vert)
pourront étre remontés.
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Vidéo : Créer des cours de A
permanence ’

7141277 Créer des cours de permanence annuels

A SAVOIR : [\lelfl[==1012 2101 5 vous pouvez créer des cours de permanence sur les créneaux sur lesquels les éléves sont sans
cours. Une fois importés dans PRONOTE, ces cours vous permettront de faire Pappel sur ces créneaux horaires.

1- Choisir la maniére de comptabiliser les éléves sans cours

Onglet Emploi du temps > Cours >

1 [Indiquezsivous souhaitez que

les éleves soient com pta bilisés Gestion Permanence © Eléves sans cours _ Planning des permanences
en fonction des autorisations Rechercher des classes et parties n'avant pas de cours en fonction
de sortie (VOII' Cl'apres)--- ——> ([ des autorizations de sorties (®) des critéres suivants
. . Plages horaires Régimes . | 33
2 --ouenfonctionde criteres -
. . [ Les plages demi-pension (¥ Sans régime
relatifs aux plages horaireset  ——= )\ cx piages indisponibités DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
aux régimes des éléves. [|Les débuts et fins de journées [ EXTERNE LIBRE

3 Pour une base divisée en demi- —> Fastiorsie [2 -]
heures, un pas horaire de 2

donnedescoursde permanence . uncl mardi mercrec jeuc wendredi
d’une heure. 0m o) | 0 0 0 ¢ 0@ o)
03Shoo
1(9) 1027 2300 4199 1 (263 1 (26)
10h00
T 3 (39 30500 3048 2038 1029 2(32)
A1hod
2(27) 1(23) A(57) 3(35) 2(37) A(E1)
12h0o
o o 0 om om
A Pogr chaque créneau, EDT 0 0 o) o) o)
affiche le nombre de classe et, 14n00
3 > 534 4 (51 7 (62 2045 2 (43 2052
entre parenthéses, le nombre 1oy | HED 2 |= R sl =2
d’éléves concernés. 36 | 5G| 18 | 109 |= 2024) | 3084 1(26)
A1EhO0
()} o 1012 |= il (1)} 1T ()] 0(0) 1T ()]
A17hoo
15h00 Y

Les divisions verticales figurent
les semaines Q1et Q2.

» Comptabiliser les éléves en fonction des autorisations de sortie

Si vous souhaitez comptabiliser les permanences en fonction des autorisations de sortie, il faut que celles-ci aient été
renseignées au préalable dans Emploi du temps > Eléves > =1 (® Demi-pension et autorisation de sortie).


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-290-13-bientot-dans-edt-2015--creer-des-cours-de-permanence.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-290-13-bientot-dans-edt-2015--creer-des-cours-de-permanence.php
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2 - Créer un cours de permanence

Onglet Emploi du temps > Cours >

Cours Gestion Permanence ' Eléves sans cours _ Planning des permanences
L Rechercher des classes et parties n'ayant pas de cours en fonction
= hY
1hO0 mercredi  08hOD H E > des autorisations de soties # des critéres suivants
b 88| Plages horaires Régimes 313
ﬂ Les plages demi-pension /| Sans régime
/| Lez plages dindisponibiités +| DEMI-PENZICNMAIRE DANE LETABLIZZEMENT
Les débuts et fins de journées «| EXTERME LIBRE
Pas Horaire |2
03hoo Indii mardi mercredi ieudi wendredi
ooy ooy )] ‘ 00y ‘ ooy ooy )] .

osho 1 Cliquezsurlecours

. 18 1eEn 2(30) I 4099 1(26) 126 | S 3 créer.
1013 3(35) 3(50) 2 (38) 1 (20) 2(52)

11h00
2(27) 1(23) 3(57) 3(35) 3(61)

12h00

()] ()] oo

- o no 2 Cochezlesclasses

- 3(34) 4(61) 7 (621 ou parties de
3(26) 5(53) 1 (26) ‘ 119) classea prendre en

16h00 B
oo | om 0D compte et cliquez

T sur Créer un cours
()] o) oo

MIRE de permanence.
JEEREGY 11 ¢1r00 s S02R00) < (0] ¢

3 Lecours de permanence s’affiche dans la liste.

4 Cochez Planning des permanences.

|

Cours Gestion Permanence | Fléves sans cours  # Planning des permanences

Iuni mardi mercredi ieudi wvendredi

Sélectionnezle
cours pour afficher —— B
sa fiche cours.

03h00

03hoo

Matieres
PERMAH - Permanence

+ Professeurs a

+ Groupes a

+ Classes a

6 Ajoutezunesalle (HIEEHE] 3

<5A> Permanence_0 s

et/ouun >+ Salles 1 14h00
surveillant. o

+ Personnels 1
JEAH Mathieu ‘5hon

141 (1h0DJ502000) < [ 11| 3 S

Remarque : pour créer plusieurs cours de permanence sur un méme créneau, répétez 'opération en sélectionnant une partie
des éleves seulement a chaque fois. Vous pouvez ensuite affecter une salle et un surveillant différent a chaque cours.
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3 - Gérer le planning des personnels

W elENie= e 2o Chaque personnel a sa propre grille d’emploi du temps annuelle et hebdomadaire. Les cours de
permanence auxquels vous affectez un personnel s’affichent sur sa grille.

Onglet Emploi du temps > Personnels > ¥
Les emplois du temps des

personnels peuventétreimprimés, — & - A HE @ w5 ¢
envoyés par e-mails, etc. bres G :

Personnels @ Cours

| MARTIN Pierre - Emplol du temps

Personnels

- Tl

Crilite | Hlam A

| oo uncl martl
(F) Créer un personnel |

Mme GaY Mathilde =

ime JEAN Methieu 03ki0

M PINGT

Laurent
| Superviseur [

A10h00

T1hi0

A2h00

13h30

Les cours de permanence peuvent étre
modifiés depuis la grille du personnel.
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= e1= 2= Préciser la matiere

A SAVOIR : si vous avez affecté une matiére générique au cours, précisez pour chaque professeur la matiére enseignée.

Fenétre de précision du cours [Ctrl + R]

1 Double-cliquez surla matiere générique.

l

0y Préciser les cours complenes X

*Précisions des ressources par professeur Précisions par détaut

GAUDIN B.
LEWY G.

3LV 2GR.2
ILV 2GR.3

0y Matiéres

[#| Unigquemert les extraites
|| Conformes aux MEF de STSWED
Matitres conformes aux chasses du cours
Matires non conformes aux classes du cours
Cumul par : Sans cumul
Aucune >
. ATRAY ACCOMP TRAVAIL PERSO -
Il ADTR AIDE AL TRAVAIL
. 2D AIDE INDIVIDUALISEE
2 Affectezau professeurla M AEVANDV
N 5 . 2 =
matiere qu |Iense|gne. s T =
. AGL2 LNGLAIS L2
N APLA ARTS PLASTIQUES
BN DECP3 DECOUY PROFESS. 3H
EEm EFS ED PHYSIQUE & SPORT.
N EDClY EDUCATION CIVIGLUE
Em EDMUS EDUCATION MUSICALE
N ESP2 ESPAGHNOL Lv2
N FRANC FRANCAIZ
BN GREC GREC ANCIEM
N HIGED HISTOIRE & GEQGRAPH.
. (TA2 ITALIEN L2 -
4 »

Remarque : si la matiére préférentielle des professeurs a été renseignée (2 Affecter une matiére préférentielle 3 un professeur),
elle est affectée par défaut a chacun des professeurs.
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721274 Préciser la composition des groupes

A SAVOIR : vous précisez la composition des groupes, EDT les génére automatiquement.

1- Indiquer les éléves que voit chaque professeur

&7 Préciser les cours complexes

GALLET B.
GAUDIN B.

LEVY G.

9 Précisez les éleves que voit le professeur en cochant:  ———
o des parties de classe si le professeur ne voit qu’une
partie des éléves de chaque classe, comme c’est le cas

ici;
o des demi-classes si

*Précisions des ressources par professeur

Fenétre de précision du cours [Ctrl + R]

Sila composition par défaut ne convient pas, double-
cliquez dans cette colonne pour apporter vos précisions.

Précisions par defaut

ITALIEH L¥2 - ITA2

©7 Eleves de GALLET B.

Partie de
la classe

Annuler Valicler

pour ce cours, la classe est divisée

en deux groupes (éleves AM/MZ ou filles/garcons) ;
® une classe entiére si le professeur voit les éléves en

classe entiere.

» Cours en demi-classes

Une fois créées, ce sont toujours les mémes demi-classes (éleves AM/MZ ou filles/garcons) qui sont utilisées pour les cours
en demi-classes. Si vos demi-classes sont composées différemment, cochez Partie de classe et laissez EDT générer deux
parties de classe dans lesquelles vous répartirez les éléves comme vous le souhaitez.

2 - Valider le groupe proposé par EDT

& Préciser les cours complexes x

*Précisions des ressources par professeur Précisions par defaut

* Hom du groupe

JALL2GR.1
3JESP2GR.2

ALLEMAHD L

ESPAGHOL LVZ -

V2- ALL2
ESP2

Dansla colonne Nom du groupe, vous
visualisez les groupes proposés par
EDT a I'issue des précisions.
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» Cas n°1:le groupe existe déja

Siun groupe a déja été généré pour la méme combinaison (professeur - matiere - public), EDT réutilise ce groupe.

&7 Préciser les cours complenes x

*Précisions des ressources par professeur Précisions par défaut
[ Pofessew | Mawee | Clsse | At |Pond.| Momdugroupe |B EDT propose le groupe
- | 3ALL2GRA < existant, vous n'avez
GAUDIH B. ESPAGHOL LV2 - ESP2 =38 =30= P2GR rien é faire’

LEVY G. ITALIEH L¥2 - ITA2 =34=, =38=, =3C= JHTAZ2GRA

B 4 13

Si la combinaison est différente, EDT propose par défaut un nouveau groupe: c’est donc a vous de remplacer le groupe
proposé par le groupe existant.

E07: Préciser les cours complexes

*Précisions des ressources par professeur Précisions par défaut .
Double-cliquez surle
=3 groupe proposc e
GAUDIH B. ESPAGHOL LV2 - ESP2 “EB=, 230=, 230 <«—— sélectionnezdansla
LEVY G. ITALIEH LW2 - ITA2 =34=, =38=, =3C= I|Ste |e groupe
- existant a utiliser.
B 4 13

Remarque :si ce rapprochement n’est pas fait lors des précisions, vous pouvez le faire dans la liste des groupes. Pour indiquer

qu’il s’agit d’un seul groupe, sélectionnez les deux groupes identiques, faites un clic droit et lancez la commande Identifier
les groupes.

» Cas n°2:le groupe n’existe pas encore

EDT propose de créer un nouveau groupe nommé selon les regles de nommage définies dans les parameétres. Si le nom de
vous convient pas, vous pouvez le modifier directement dans la fenétre de précision.

&0y Préciser les cours complexes 2

*Précisions des ressources par professeur Précisions par détaut DO u b I e_cl | q uezsur
[ hroessew | e p|  Geese | Ak [Pond. | Homaugroups B le groupe proposé
et saisissez un
GAUDIN B. ESPAGHOL LV2 - ESP2 =38, =3Cx, =30= 3JESP2GR.2
LEWY G. ITALIEN LV2 - ITA2 | %34x, =38=, <30= 3TAZGRA nouveau nom.
< ¥

Remarque : plutdt que de modifier a chaque fois le nom des groupes, modifiez les régles de nommage. Les groupes et parties
déja créés ne sont en revanche pas modifiés.

Menu Paramétres > OPTIONS > Ressources

Options des ressources
Classes, parties de clazses et groupes de classes :

*Génération automatigue des noms de parties

[¥INom classe + ¥ Code matigre +

Dédoublemert :

[« Mom classe + ‘p# |+ |n,3!c_" - |

*Génération automatique des noms de groupes

1ére lettre nom classe - ‘ + ‘ Code matiére

La Référence des classes correspond
acequiaétésaisidans lacolonne

ABLC.. PP .

e Référence de la liste des classes.
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7121275 Choisir un mode de répartition

A SAVOIR : choisir un mode de répartition indique a EDT la maniére dont les ressources affectées doivent étre distribuées
pour que le cours complexe refléte bien les cours envisagés (par exemple, pour qu’un cours de LV2 se traduise par un cours
d’allemand, un cours d’espagnol et un cours d’italien).

Fenétre de précision du cours [Ctrl + R]

“Mode de répartition des séances d'enseignement Annler Ia répartfion
1 Choisissez le mode 'l ceompagnemert persornisé. 7]
derépartitionqui — | T -
convient.
=Représentation graphique El Professeurs |
Cours non placé de 1h00
Cours complexe GALLETE GAUDN B LEVY & S6anca ehlncionnés
Mati2res 1 Ohoo o

ESPAGHOL Lv2 ITALIEH L2 R nals U
5 [3ESPZGR.2] [ITA2GRA]
3 fien i <38 3BESP2P1 B LV 2P2
 <3C> 3CESP2P1. CLY 2P2
<30> 30ESP2) AITA2P1

1ho0

EDT génere les séances ..et crée le groupe ainsi que les
d’enseignement correspondantes... parties de classe qui le composent.

Une séance par professeur (S)

Tous les professeurs voient le méme groupe pendant toute ladurée du cours.
C’est le cas des alignements de langue (2 Créer un alignement de langues).

Une séance par professeur pour chaque quinzaine (SQ)

Chaque professeur voit un groupe en semaine Q1et 'autre en semaine Q2 (@
Cours en quinzaine).

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours (A)

Chaque professeur voit un groupe et change de groupe a la moitié du cours
(© Permuter les groupes a la moitié du cours).

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent a
chaque quinzaine (AQ)

Chaque professeur change de groupe a la moitié du cours et une semaine sur
deux, il commence par l'autre groupe.
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Les professeurs changent de classe a chaque quinzaine (CQ)

La classe voit un professeur en semaine Q1, I'autre professeur en semaine Q2
(2 Cours en quinzaine).

3 groupes pour 2 classes (3G)

Chacun des trois professeurs voit un groupe. Lorsque vous fermez la fenétre
des précisions, EDT vous propose de dupliquer deux fois ce cours et de
permuter les groupes (® Faire une rotation 3 groupes 2 classes).

» Déverrouiller les séances

S’il nest pas impératif que les séances soient ordonnées exactement comme vous |'avez indiqué a l'intérieur du cours
complexe, décochez I'option Verrouiller les séances > : au moment du placement, EDT peut éventuellementintervertirles
semaines et permuter les cours qui se suivent pour optimiser les emplois du temps.

Cours complexe ALEERT M,
Ohoo

MORAND M

SCIENCES VIE & TERRE
[30P48]
<30> ADP4B

0h30

1hoo

3D 1
+ par PHYSIQUE-CHIMIE
1h30 [3DPRE]
=30 3DPAB
[ | werrouiller les séances € 2hio Q1

I

L’option Verrouiller les séances n’étant pas
cochée, le groupe [3DP#A] peut aussi bien
commencer par PHYSIQUE-CHIMIE que par
SCIENCES VIE & TERRE.

l

ALEERT M, MCRAND M,

PHYSIQUE-CHIMIE
[3DP#B]
<30 30PHB

SCIENCES VIE & TERRE
[30P#B]
<30> 3DPHB
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Vidéo : Personnaliser les
séances d’un cours complexe >

1= 75 Personnaliser les séances

A SAVOIR : si aucun mode de répartition par défaut ne convient a votre situation, sélectionnez celui qui s’en rapproche le
plus pour ensuite personnaliser les séances.

Prenons I'exemple d’un cours de SVT d’une heure suivi par un autre cours d’une heure en quinzaine
pour chaque moitié de la classe.

1- Partir d’un cas approchant

Fenétre de précision du cours [Ctrl + R]

Matigre 1
SVT - SCIENCES VIE & .. Vous avez affecté une matiere, un
phibrofessetes ! rofesseur, une classe et une salle
LEMAITRE P ’ ’
+ Groupes 1]
+ Classes 1
3A Sil ’ li tout
+ Parties o 1 Silecoursn’apaslieusurtoutesa
+ Salles R durée en classe entiére, précisez
1 | la répartition des éléves.
+ Personnels i}

& Préciser les cours complexes

7 Eleves de LEMAITRE Y.
“Précisions des ressources par professeur

Partie de Classe

Professeur Matiére 4 Classe faasn sntidre

LEMAITRE V. SCIENCES VIE & TERRE -
LEMAITRE V. SCIENCES VIE & TERRE - SUT

Annuler “alider

&7 Préciser les cours complexes X

*Séances d'enseignement

Professeur Matiére | Classe
LEMAITRE SCIENCES VIE & TERRE - 5V 3AP#A <3A> 3APHA ol 1
LEMAITRE | SCIEHCES VIE & TERRE - SV 3AP#B <3A> 3APHB a2 1
2 Choisissez le mode =
Bl '

de répartition qui =
traite |a partle Ia *Mode de répartition des séances d'enseignement

p lus com P lexe de [l Accompacrement personnalisé [

. UIne séance par professeur pour chaque quinzaine (50) 5
votre cas. Ici, on
choisit Une séance “Représentation graphique [1_~] protessews =]
Cours non placé de 2h00
par professeur pour 2 G
N K Cours complexe e Séance sélectionnée

chaque quinzaine. e ; S s 0
|SCIEHCES VIE & TERRI ‘+ Professeurs o
+ Professeurs 1 1+ Groupes 0
LEMAITRE V. F Classes o
+ Groupes o Oh30 + Parties 1}
+ Classes 1 *+ Salles 0

3 EDTgénereles sa __ _ “*Persomnels 0

+ Parties 0 . S slald e iills !
| [3APAR] [3AP#E]

groupes et les —>| Foies T Thog LA e

i 10 !
pa rties... * Personnels 0

1h30

Alter.
..et deux séances I
4 engq uinzaine. > [ Verrauiler les séances 2 S &l & o I:l U

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour ss groupes, s& FE1EI8F BUNDM o 0ol b e e rerérence

Impression de 'emploi du temps des classes:  Geqouper (22 séances & mentionner (& nom - des partiess ) dU groupe () aUCUNe préférence

@ | Fermer



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-228-13-personnaliser-les-seances-d-un-cours-complexe.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-228-13-personnaliser-les-seances-d-un-cours-complexe.php
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2 - Modifier la durée d’'une séance

1 Double-cliquez sur
séance pour faire
apparaitre le cadre

bordverslehautoule

2 Apres confirmation,

lanouvelle durée e
prise en compte.

3 - Dupliquer un

LEMAITRE ¥.

hoo
la - &3
h30
vert et glissezenle ———
bas pour modifier la 130
durée du cours.
Zhoio @ a2

LEMAITRE W,

hoo
thao
1hoo
st ——— um

zhoo

3 Modifiez de laméme
maniére toutes les
séances qui ont
besoin de I’étre.

le—vr

e séance

LEMAITRE W
ohoo

oh3o

1hoo

1h3o

zhoo

ohoo

0h30

zhoo

1hoo
£l £
1h3o
i) Q2

LEMAITRE Y,

Dupliquer la séance fe——

R Supprimer |a séance

Vider la séance

Wider toutes les séances

1 Faitesunclicdroit sur
la séance a dupliquer,
puis sélectionnez
Dupliquer la séance.

4 - Modifier la fréquence d’une séance

LEMATTRE 4.

LEMAITRE W,
ohoo

oh3n

1hoo

1hzo

zhoo

—

“ 2 Aprésconfirmation, la séance
est dupliquée, avec toutes les
ressources.

7 Double-cliquezsurlaséance et
faites glisser le bord du cadre
vert vers la gauche ou la droite
pour choisir une fréquence
hebdomadaire ou par quinzaine.

2 Apres confirmation, la nouvelle
fréquence est prise en compte.
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5 - Vider la séance

LEMAITRE ¥.

Ohoo

Faites un clic droit sur la séance
et sélectionnez Vider la séance.

Dupliquer s séance
Oh3n b q
Supprimer la séance

Vider la séance

1hoo
Vider toutes les séances

1han @ confirmation - EDT

Confirmez-vous |e retrait de ka séance d'enseignement :

Zhoo [ = matigre 7 (la matidre précisée sera ré-atfectée)

[#Ides classes et parties 7

[Jdes sallss 7

Sélectionnezlesressources a supprimer de
cette séance. Ici, les classes et les parties.

LEMAITRE W,

ohoo

Apres confirmation, la séance
demeure, sans les ressources qui ——» o=
lui étaient affectées.

1hoo

1h3o

zhoo

Remarque : 3 partir du méme menu contextuel, vous pouvez également supprimer une séance.

6 - Ajouter des ressources

Pour affecter a une séance une des Pourajouterdesressources quin’étaient pasdans
ressources initiales, cliquez-glissez-la le cours complexe ou pour enlever une ressource,
depuis la fiche du cours complexe. utilisez la fiche de la séance concernée.

! !

Séance sélectionnée 1h0od

Cours complexe LEMATRE v n

Matigres i Matieres

|SCIENCES WIE & TERRI| | 'SCIEHCES VIE & TER
+ Professeurs
LEMAITRE V. |
Foroupes
+ Classes
+ Parties
+ Salles
+ Personnels

+ Personnels Lo

1h30

S —

5 2h00
“errouiller les seances ¢!
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7 - Vérifier que toutes les ressources du cours complexe sont utilisées

Danslaliste des cours, les cours complexes qui ont des T rouges (dans la colonne R., Répartition) désignent des cours pour
lesquels une ressource n'a pas été affectée ou quin'ont pas été répartis. Sélectionnez alors le cours et faites [Ctrl + R] pour
ouvrir la fenétre de précision : de 13, sélectionnez une répartition si ce n'est pas déja fait, et affectez les ressources non
affectées, signalées par un point d'exclamation dans la fiche cours.

LEMAITRE ¥,

fulglule}

*Prafesseurs
LEMAITRE V. [
+ Groupes E

Siun point d’exclamation rouge (osssess

|
3
apparait en face d’'une ressource, +Partiss E

L, - 1h00
cest qu'elle n’est utilisée dans  ——q i1
T Fersonnels (il

aucune séance : affectez-la aux
séances ou supprimez-la. e

Oh30

2h00

7] Verrouller les séances )

Remarque: en revanche, lorsque le méme symbole T est présenté en bleu, cela signifie que le cours ne présente pas
d'anomalie et est correctement précisé.



Emploi du temps
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cas pratiques
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Vidéo : Aligner les cours de
langue (+ commentaires audio) ’

Fic

A SAVOIR : pour créer un alignement de langues, vous créez un seul cours. Tous les éléves sont occupés en méme temps :
par exemple, 4 classes se réunissent pour former des groupes de langues différentes.

/4 Créer un alignement de langues

Menu Editer > Préciser les cours complexes ou raccourci [Ctrl + R]

Matigre 1

LV 2 - LANGUE VIVANT...
+ Professeurs 4| a . .
BACHELET Vous avez affecté une matiere générique,

——— .

DoucEY les professeurs et classes concernés.
GALLET
LEVY i
+ Groupes ]
+ Classes 4| a
aA
a8
4ac
WM 5 = 1 Modifiez si nécessaire la matiére : 2 Précisezles classes vues
e ies . .y
P 5 siles professeurs ont une matiere par chaque professeur.
+ Personnels 0 préférentielle, elle leur a été

affectée par défaut.

|

&% Préciser les cours complexes

=Précisions des ressources par professeur [ Précisions par défeut |

Professeur

Matigre ra

Classe | ar. |Pond.| Homdugroupe |B8
BACHELET H. AHGLAIS LV2 - AGL2 =4d=, =4Cx, =40= AAGL2GR.1
DOUCET A. ESPAGHOL LV2 - ESP2 <dd=, <4B=, 240 4ESP2GRA
GALLET B. ALLEMAND LV2 - ALL2 =4z, =48=, =4(= (AALL2GRA
LEVY G. ITALIEN LV2 - ITA2 <¢B=, 24C=, 24D HTA2GRA
4 |« »
F) *Mode de ré des séances d' Annuler la répartition
3 Choisissez le mode Licponuirieépotton, ]

de répartition

[l decompagnement persornalisé. [

Une séance par
professeur. “Représentation graphique Profasseurs =]

Cours complexe

BACHELETH

Cours non placé de 1h00

Séance sélectionnée

DOUCET A, GALLETB. LEWY G. =
Matitres £l k00 = Maticres o
i L[ *+ Professeurs 0
+ Professeurs 4 + Groupes 0
E + Classes o
+ Parties o
+ Salles o
+ Groupes a ANGLAIS Lv2 ESPAGHOL L2 ITALIEH Lv2 *+ Personnets i
+ Classes [4AGL2GR.1] [4ESP2GRA] [HTA2GR1]
. 0han <48 JBESP2P1
i <44> JAESP2P1
18 <40= 40ESP2P1
4c
40
+ Parties 0
+ Salles. o
+ Personnels 0 Alter
Ahi0
< Werrouiler les séances A =] A =] Pond.
Impression de I'emploi dutemps des professeurs : Pour les Gr0UPSs, S8 TTEIEHAUNOM . ioie e compneantes o des classes aucune préférence
Impression de I'emploi dutemps des classes : |7 Regrouper les séances et mertionnat l& nom des partiss dugroups ' aucune préférencs

@ [ Fermer |

I

EDT créeles4séancesd’enseignement avecles
parties de classe et les groupes nécessaires.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-31-13-alignement-de-langues-commentaires-audio.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-31-13-alignement-de-langues-commentaires-audio.php
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7o 7 Permuter les groupes a la moitié du cours

A SAVOIR : quand deux groupes changent de professeur pour la seconde heure, vous créez un seul cours. Tous les éléves
sont occupés en méme temps : par exemple, une classe se divise en 2 pour étudier la physique-chimie et la SVT.

Menu Editer > Préciser les cours complexes ou raccourci [Ctrl + R]

Matigre 1
SCIENC - SCIENCES
peFrofossirs 21t Vous avez affecté une matiere générique,
GAUDIN j6——
SERGENT = les 2 professeurs et la classe.
+ Groupes 0
+ Classes 1
30
+ Parties 0
ph: Scles g 1 Modifiez si nécessaire la matiére : si
+ Personnels 1]

les professeurs ont une matiere
préférentielle, elle a été affectée par
défaut a chacun des professeurs.

l

7 Préciser les cours complexes x

*Séances d'enseignement

Prafesseur | Matiére Graupe | Classe Partie | Salle | at. |pond. B8

GAUDIH MATHEMATIQUES - MATHS 3DP#A <30 3DP#A H 1
GAUDIH MATHEMATIOUES - MATHS 3DP%B 30> 3DP#B H 1
SERGENT PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH  3DP#B <30 30P#B H 1
SERGENT PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH  3DP#A 30> 3DP#A H 1

. < »

2 Choisissez le mode
. ey “Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler |a répartition
de répartition

] Accampagnement personnsiisé. 7]
Les professeurs
b BllLes professeurs changent de groupe a la moitié du cours (A} -
changentde groupe
a la moitié du cours *Représentation graphique Professeurs (=]
(A) Cours non placé de 2ho0
Cours complexe GALDIN B SERGENT & 5;;?” ssipctionnde 5
e iores
ktlm‘erab. 1 fuglulu} + Protesseurs a
s
+ Professeurs 2 3 ;’D“Fﬂas g
FClasses
3 ¥ Oh30 + Partles o
+ Groupes 0 + Salles 0
+
* Clagses 1 Personnels o
30
+ Parties ] 1h0o
+ Salles il
+ Personnels. a
1h30
Alter. -
2h00
[viverrouiler les zéances i ol Q2 1] Q2 FPond.
Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour es groupeg, se referer au nom dugroupe  © des composantes derriEsas auBLne préférence
Impression de I'emploi du temps des classes : desnetes O fiinge]| e paeine
@ | Fermer |

EDT crée les 4 séances d’enseignement avec les parties de classe et
les groupes nécessaires : le groupe A aura physique-chimie en
premiere heure, SVT en deuxieme heure. Et le groupe B, I'inverse.

» Pour que I'ordre des groupes change chaque semaine

Choisissez le mode de répartition Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent a chaque quinzaine :
en semaine Q2, c’est le groupe B qui aura physique-chimie en premiére heure.
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Cours en quinzaine

A SAVOIR : si deux professeurs voient la classe entiére une semaine sur deux sur le méme créneau horaire, vous créez un
seul cours.

Menu Editer > Préciser les cours complexes ou raccourci [Ctrl + R]

Matiére 1
SCIENC - SCIENCES
*;:f:::“"’* 2l Vous avez affecté une matiére générique,
SAGET = les 2 professeurs et la classe.
+ Groupes 0
+ Classes 1
3D
+ Parties 0
ph Scles 0 1 Modifiez si nécessaire la matiere
+ Personnels 1]

enseignée par chaque professeur.

|

1 Iréciser les cours complexes X
-Précisions des ressources par professeur Précisions par défaut |
Professeur Matitre P Classe ait. |Pond. | Homdugroupe [

GAUDIH B. MATHEMATIQUES - MATHS <Dr=> <30 3DPEA
SERGENT A. PHYSIOUE-CHIMIE - PH-CH <D= «3D= 30PHB
Z v
&1 Préciser les cours complexes X

*Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe | ar. |Pond.
GAUDIH MATHEMATIQUES - MATHS 30 <o 1
SERGENT PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH 30 < Q2 1
2 Choisissez le mode I=
. P 20« b
de répartition Les !
*Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler |5 répartition
professeurs
[Tl Accompagnement personnaise 7]
changent de classe
N . . Les professeurs changent de classe a chague qui
a chaque quinzaine
(CQ) : EDT crée les “Représentation graphique [z | protesseurs o
< Cours non placé de 1h00
2 séances e
N . Cours complexe GALDINE. SERGENT & cance selecdonnse
d’enseignement. Meitres 1 onon Hetizres 0
it + Professeurs 1]
: e
+ Professeurs 2 Blouneg 1
ST + Classes 0
ey + Perties 1]
I
¥ Groupes a Salles 0
+ Classes 1 + Personnels o
30
+ parties i dhad
+ Salles o
+ Personnels o
Alter -
1h00
#| Verrouiller les séances [} o™ Qz o Q2 Fond
Impression de I'emploi du temps des professeurs :| Pour les groupes, se rétérer au nom T S Wi prétees
Impression de I'emploi du temps des classes despaties | dugroups e aucune priférence
®
En semaine Q1, les éleves de la 4 - ensemaine Q2,ils

3D auront mathématiques... auront physique-chimie.
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» Autre cas : les professeurs voient un groupe une semaine sur deux

Choisissez le mode
de répartition

Une séance par
professeur pour
chaque quinzaine
(SQ) : EDT crée

4 séances
d’enseignement.

Modifiez si nécessaire la matiere
enseignée par chaque professeur.

&1 Préciser les cours complexes

Par défaut, c’est une demi-classe
<D> <3D> qui est affectée a
chaque professeur.

*Précisions des ressources par professeur

Frécisions par détaut

Professeur Matigre Clhsse | Pond. |  Hom du groupe
GAUDIH B. MATHEMATIOUES - MATHS D> <30+ IDPEA
SERGENT A. PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH <D= =aD> IDPEB
2 B Al

&7 Préciser les cours complexes X

*Séances d'enseignement

# Verrauiller les seances

1h00

o

Impression de I'emploi du temps des clisses :

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pofir Iss oroupss, ss rétérer au nom

Qz o

dugroupe @ tes composantes

des partiss  cu aroupe

des ol

® aucung

aQz

Professeur Matiere Groupe Classe
GAUDIN MATHEMATIQUES - MATHS  3DP#A <30 30P#A o 1
GAUDIN MATHEMATIQUES - MATHS  3DP4B <30 30P4B 2 1
SERGENT PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH  3DP#B <30 30P#B o 1
SERGEHT PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH  30P#A <30 30P#A 2 1
Kﬂ 4 » I
*Mode de répartition des séances d'enseignement Anruller 8 réparttion |
[ Accompagnement personnalisé 7
Uine séance par professeur pour chague ai -
=Représentation graphique E Protessaurs =]
Cours non placé de 1h00
Cours complexe GALDINE. SERGENT &, SEance soipeupne:
Malicres 1 ohoo Mtibres 0
o + Professeurs a
= +
+ Professeurs 2 ey g
e + Classes i
GENT # + parties [z}
el
L Sroiges = Eole: i
e 5 Personnels 0
30
+ Parties 0 Qh3n
+ Salles i
+ Personnels o
e e

Pond

ses. () aucune préférence

prétérence

@ | Fermer

EnsemaineQ1,leséléevesdu groupe A
auront mathématiques...

..ensemaine Q2, ils auront physique-
chimie. Et inversement pour le groupe B.
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Fle: ¢t Faire une rotation 3 groupes 2 classes

A SAVOIR : le cas le plus fréquent est celui de 2 classes divisées en 3 groupes pour 3 matiéres : biologie, technologie, SVT,
avec une rotation des groupes sur 3 professeurs.

1- Préciser le premier cours

Menu Editer > Préciser les cours complexes ou raccourci [Ctrl + R]

Matigre 1
ROTATI - ROTATION 3 ...
Professeurs 3 z N 7 7
L2 = Vous avez affecté une matiere générique,
GERVAIS —
MORAHD les 3 professeurs et les 2 classes.
TESSIER i
+ Groupes 1]
+ Classes 2| a
7Y 1 Modifiez si nécessaire la matiere : si les professeurs
3B x ont une matiére préférentielle, elle a été affectée
+ Parties 0 . N
F e 5 par défaut a chacun des professeurs.
+ Personnels (1] 1
-Précisions des ressources par professeur | Précisions par defaut |
Professeur Matiére a A
GERVAIS F. PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH <34=, 238= 3PH-CHGRA
MORA_NI]_ M. TE?I_lNOLOGIE = TECHH «34=, «3B> | _ITECHNGRA
TESSIER A. SCIENCES VIE & TERRE - SUT <34=, <38> 3ISVTGRA
*Séances denseignement
Professeur Matiére | | | aw. |Pond.
GERVAIS PHYSIQUE-CHIMIE - PH-CH  3ROTATIGR.1 <3A> 3AROTATIP4, <3B> 3Bl H 1
MORAND _TECHNOLOGIE - TECHH IROTATIGR.2 | <3A> 3AROTATIP2, <3B> IBI_ _H 1
TESSIER SCIENCES VIE & TERRE - 5V 3ROTATIGR.3 <3A> 3AROTATIP3, <3B> 3Bl H 1
G < =
.. *Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler |5 répartition
2 Choisissez le mode =
, .. [l Accompagnement personnaisé [
de répartition
-
3 groupes pour
2 classes (3G). “Représentation graphique [s | protesseurs =]
Cours non placé de 1h00
Cours complexe GERVAISF. MORAND M. TESSIER &, Sanee eciechbnnge
Matitres 1 Oh0o "V\-Aatleres 1]
ROTATION 3 MATIERES = e {l
+ Professeurs 3| : erothes fl
GERVAIS F. e Bt 0
MORAND M. + Parties o
TESSIER A, - 2 ol {
+ Groupes a Persannels [\
+ Classes 2 |-
ETS Oh30
3B i
+ Parties o
+ Sales o
+ Personnels o

_ X 0o - [
¥ Yerrouiller les séances i =l a2 al az al a2 Pond |:| e=l

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour lss groupss, s rtérer au nom

Cdugloups ) des composantes (e des classes ) aucune préférence

Impression de I'emploi du temps des classes : [/ Regrouper lss séances st mentionner le nom (| des parties ) du groupe () aucune préférence

@ | Fermer

EDT crée 3 premiéres séances d’enseignement otl
chaque professeur voit une partie de chaque classe.
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2 - EDT géneére les deux autres cours

Ala fermeture de la fenétre de précision

@ confirmation - EDT

Wols aver choisl le mode "3 groupes pour 2 classes”, souhaftez-vous que EDT
dupligue 2 fois |2 cours et permute les groupes sur chague enseignant 7

Lorsquevous fermezlafenétredes précisions, EDT vous
propose de dupliquer deux fois ce cours en permutant
les groupes. Cliquez sur Oui.

Onglet Emploi du temps > Cours > i=

Liste des cours

Deux autres cours ont été créés
et précisés de sorte que chaque
professeur voie chaque groupe.

| Matieres .
_ ROTATI - ROTATION 3 MATIERES |

+ Protesseurs )
GERVAIS FLORENCE
MORAND M- ANNICK
TESSIER AHHE CATHE

|+ Groupes

+ Classes

3a
3B

+ Parties

+ Salles

+ Personnels

C oo ww oW W W W




Prévoir ’laccompagnement personnalisé

Matizre
ATRAY - ACCOMP.TRA..
+ Protesseurs
ALBERT
GALLET
LEMAITRE
SERGENT
WALTER
+ Groupes
+ Classes
5A
5B
5C
+ Parties
+ Salles
+ Personnels

A SAVOIR: pour pouvoir faire varier la composition des groupes chaque semaine (2 Modifier les groupes
d’accompagnement personnalisé [VS]), vous devez indiquer qu’il s’agit d’un cours d’accompagnement personnalisé dans la
fenétre des précisions.

Vous avez affecté une matiere générique,
tous les professeurs et les classes concernés.

Vous pouvez précisericila matiéere
enseignée par chaque professeur.

7 Préciser les cours complexes x

*Précisions des ressources par professeur | Précisions par défaut |

e e o e Thons omaugrowe B
ALBERT M. ACCOMP.TRAVAIL PERSO - ATRAYV =hl=, =58, «5H0= SATRAVGR.A
GALLET B. ACCOMP.TRAVAIL PERSO - ATRAV <BA=, <58, <5C> SATRAVGR.2
LEMAITRE V. ACCOMP.TRAVAIL PERSO - ATRAYV =5l=, =58, «5H0= SATRAVGR.3
SERGENT A. ACCOMP.TRAVAIL PERSO - ATRAYV <5A=, <58, <5C> SATRAVGR.4
WALTER D. ACCOMP.TRAVAIL PERSO - ATRAYV =Gl=, =58, «50= SATRAVGR.S

B < »

&7 Préciser les cours complexes x

*Séances d'enseignement

e T e T e o B

ALBERT ACCOMP.TRAVAIL PERSO - S5ATRAVGR.1 <5A> SAATRAVP1, <5B> 5B/ H 1
GALLET ACCOMP.TRAVAIL PERSO - 5ATRAVGR.2 <5A> SAATRAVP2, <5B> 5B) H 1
LEMAITRE ACCOMP.TRAVAIL PERSO - 5ATRAVGR.3 <5A> SAATRAVP3, <5B> 5B/ H %
SERGENT ACCOMP.TRAVAIL PERSO - 5ATRAVGR.4 <5A> SAATRAVPY, <5B> 5B/ H 1
WALTER ACCOMP.TRAVAIL PERSO - 5ATRAVGR.S <5A> SAATRAVPS, <5B> 5B/ H 3

L NN

2 Cochezlacase
Accompagnement
personnalisé, puis
choisissez le mode
de répartition
Une séance par
professeur (S).

5

*Mode de répartition des séances d'enseignement

¥ Aecompagnement persannaise [T

=Représentation graphique

Cours complexe
Matires 1 0hoo

ALBERT M

GALLET 8

Cours non placé de 1h00

LEMAITRE ¥

SERGENT A

Annuler | réparttion

5 ~ | Professeurs

WHALTER D

ACCOMP.TRAVAIL PE| (& B3
+ Professeurs 5|4
ALBERT M.

GALLET B.

LEMAITRE V.

SERGEHT A.

WALTER D. =
+ Groupes i

+ Classes 3|a
5A

5B =
+ Partiss i

+ Sallss
+ Personnels i

ACCOMP.TRAVAIL PE|
[SATRAVGR.A]
ghan || <6A* SAATRAVPA
<6B> SBATRAVP
<5C> SCATRAVP1

o

s

ACCOMP.TRAVAIL PE| ACCOMP.TRAVAIL PH |ACCOMP.TRAVAIL PE|
[SATRAVGR.2]
<6A> SARTRAVP2
<5B> SBATRAVP2
<6C> SCATRAVP2

1ho0

[SATRAVGR.3]
<58~ SAATRAVP3
<6B> SBATRAVP3
<5C> SCATRAVP3

2l & *0

[SATRAVGR.4]

<5A> SARTRAVP4
<5B> 5BATRAVP4
<5C> 5CATRAVP4

&) &

ACCOMP.TRAVAIL PE
[SATRAVGR.5]
<6A> SARTRAVPS
<5B> SBATRAVPS
<6C> SCATRAVPS

¥ Verrouiller les séances J, =] Q2

=i

Impression de I'emploi du temps des professeurs : Pour les groupes, se référer au nom

Impression de I'emploi du temps des classes : (/| Regrouper les séances et mertionner |2 nom

@2

=il @2

du gloupe

des parties

des composantes

=i @2

du groupe

® des classes

=il @2

# gucune préférence

Séance sélectionnée
Matigres

+ Professeurs

+ Groupes

+ Classes

+ Parties

+ Salles

+ Personnels

cocococooo

Pand. I

aucune préférence

@ | Fermer

EDT crée autant de séances d’enseignement qu’il y a de professeurs : dans chaque séance d’enseignement
se trouve un groupe constitué de parties issues de chaque classe. Vous préciserez semaine aprés semaine

les éleves qui composent ces groupes (2 Modifier les groupes d’accompagnement personnalisé [VS]).



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-243-13-gerer-l-accompagnement-personnalise.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-243-13-gerer-l-accompagnement-personnalise.php
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Co-enseignement dans un cours complexe

A SAVOIR : le co-enseignement peut s’appliquer a n’importe quelle séance du cours complexe.

Dans la fenétre Editer > Préciser les cours complexes [Ctrl + R]

Matigre 1
LV 2 - LANGUE VIVANT...
F Professeurs 4 /b Vous avez affecté une matiére générique,
BACHELET — .
i tous les professeurs et les classes concernés.
LEVY
MILLOT -
+ Groupes 1]
+ Classes 4 .
38 Sélectionnez les professeurs qui font cours ensemble,
38 R X K s
b faites un clic droit et lancez Mettre en co-enseignement.
30 -
+ Parties 0
+ Salles 0
+ Personnels o &7, Préciser les cours complexes
*Précisions des ressources par professeur Précisicns pr détat |
BACHELET H. AHGLAIS LV2 - AGL2 | | [sacizerd
DOUCET A. ESPAGHOL LV2 - ESP2 3ESP2GRA
LEVY G. ITALIEH LV2 - ITA2 3ITA2GRA
MILLOT B. ANGLAIS LV2 - AGL2 234=, 4 3 3AGL2GR.2
Mettre en co-enseignement |
2 Les deux L T p———
P rofesseurs sont *Précisions des ressources par professeur Précisicns par détat |
réunis dans une T T S S [T T -
méme séance BACHELET H., MILLOT B. B AHGLAIS LV2 - AGL2 || [3cLa6RA
DOUCET A. ESPAGHOL LV2 - ESP2 «34=, «3B=, «3C=, «30= 3ESP2GRA
LEVY G. ITALIEH LV2 - ITA2 <34=, <38=, <3C=, <3D> ITA2GRA
3 =
N . Lz -Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler Ia réparttion
3 Aprés avoir précisé ‘
"] ageompagnement personnalisé 7]
les groupes,
T . ~—>| [une séance par professeur (s) -
choisissez le mode
de répartition. *Représentation graphique PrEfasstirs =]
Cours non placé de 1h00
Cours complexe BACHELETH DOLICET & LEVY G MLLOTB 5:;?” EEEconhae ; Lhod
Matitres 1 0hoo T ————— igres |
LAHGUE VIVANTE 2 :“GL“'S Luz Aol |
+ Professeurs 4 [m B:’;}:ziﬁ“{f 2 le
om |18 R
LEVY G. =] 3AGL2GRA
£ £ AHGLAIS Ly2 'ESPAGHOL L2 ITALIEH LY2 AHGLAIS LV2 + Classas 0
Groupes GL2ZGRA] [IESP2GRA] TA2GRA] GL2GRA] i I
_+ Classes 3BAGL2P1 <3B> 3BESP2P1 3B LV 2P2 3BAGL2P1 T
38 0ha0 JCAGL2P1 CLY 2P2 3CAGL2P1 <3t BAAGLIF [3
b IAAGL2PA . AITA2P JAAGLIP <38= 3BAGLIF [3
3DAGL2P1 <3D> IDESP2P1 DITAZP1 30AGL2P1 <30 3CAGLIP [3
3C
30 = =30> 3DAGL2P [3. n
+ Fartiss + Salles g
o + Personnels i
+ Personnels ater. [H w36 =
1h00 e o T =T gar T A G e |
[ Verrouler les séances () an @2 al @2 o a2 an a2 pond 1 ][]
Impression de I'emploi du temps des professeurs :| Pour les groupes, se rE(grer aunom  — oo o e g e cecces | aucune prétérence
Impression de I'emploi du temps des classes : [/ Rogrouper les séances et mertionner le nom ) des parties dugroupe  (® aucune préférence
@ | Fermer |

Onvisualise deux séances, mais I'icone de co-enseignement, le rectangle
de sélection et la fiche a droite indiquent qu’il s’agit bien de la méme.
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» Ajouter un co-enseignant directement depuis une séance

BACHELETH DOLCET & LEwy & otance solertionniec = (ol 1 Surlafichedela
Ohoo Matigres {EsEal) , .
AHGLAIS LV2 - AGL | | seance, C|IqU€Z
+ Professeurs 1 o
BRGHELETHoe 1. | surle+enfacede
+ Groupes [ Professeurs...
|3AGL2GRA
AHGLAIS LV2 ESPAGHOL Ly2 + Classes 1 a
[3ESP2GRA] + Parties |3 [la
Oh30 =3B~ JBESP2P1 «Eie 3AAGLEPT [3

<3A> JAESP2P1

=30 3DE! <30= FCAGLIPT [3...

<30 FDAGLZPT [3.. s
+ Salles
+ Personnels 1]

E0T Profi i ibl T
1hoD ] @z rolesseurs disponibles Pond. Cl |

[ Seulement les extraits

| Seulement ceux du cours complexe
| Professeurs de la matiére

["| Prafesseurs de la discipline

34
30> 3DAGL2P1 P2P1

Uniguement ez libres
) Avec les cortraintes ci-dessous

—  Regrouper par ;. Sans cumul

..etdouble-

4100 cliquezsurle
el B professeur

| o | co-enseignant.

BACHELET H DOUCET & LEVY G MILLOT B Séar!ce sélectionnée 1h0g
Oho Matieres I
| AHGLAIS LW2 - AGL |
+ Professeurs 2 |-
| BACHELET H.
MILLOT B. | >
+ Groupes 1
ANGLAIS L2 AHGLAIS L2 3AGL2GRA
[3AGLIGRA] ] [3AGLIGRA] + Classes | o
e 35 gﬁﬁgtgm <34> 3AESP2P1 + Parties 3 |-
30> 3DAGL2P1 <30 3DESP2P1 3DAGL2P1 <3t IAAGLIPT 3
=3C= 3CAGL2P1 [3...
«30= 3DAGL2P1 [3 -
+ Salles [i]
+ Personnels 1]
Ahon

e Q2 (e} Q2 o Q2

Pond. I:l ’j

3 La séance est automatiquement mise en
co-enseignement. Elle apparait sous la forme
de deux séances, une pour chaque professeur.
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Vidéo : Quels cours placer
manuellement? b

e =5 Placer un cours manuellement

A SAVOIR : vous placez manuellement les cours dont la place est imposée (les cours d’EPS, par exemple).

1- Placer un cours (qui n’a pas encore de place)

Sur tous les onglets TF ou M

1 Cliquez sur ce bouton pour 2 Double-cliquez surle cours a placer.
afficher les cours non placés
du professeur sélectionné. l

B0 Cours non placés : Mme FAYIER C. x

| Matigre Classe Y
3|EPS - EDPHYSIGUE SPORT.
3 EPS - EDPHYSIGUE SPORT
6EPS - ED PHYSIGUE SPOR

(¢ Mme FAVIER C. - Emploi du temps _ Diagnostic

lun, mar, mer, jeu. ven,

08h00 n I Fermer | Arréter
= ED.PHYSIQUE & SP
= .

Tout placer H Placement manuel duy cours sélectionné

05h00

Glissez le cadre vert du cours sur la place
choisie pour le cours. Un double-clic place
le cours a cette place.

Remarque : dans la liste des cours, les cours placés s’affichent en noir avec le symbole @ dans la colonne Etat.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-108-12-quels-cours-placer-manuellement-.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-108-12-quels-cours-placer-manuellement-.php

Emploi du temps > Placeme

2 - Verrouiller le cours a cette place

Pour qu’EDT ne déplace pas ce cours lors des placements ultérieurs, il faut impérativement verrouiller le cours.

Dés qu’un cours est sélectionné

q) Verrouillage automatique

Dans Mes préférences >
PLACEMENT > Placement manuel
des cours, vous pouvez choisir de
verrouiller automatiquement les
cours placés a la main.

08h00

09ho0

10h00
] -<— 1 Faitesunclicdroit, puis

11ho0
choisissez Verrouiller a
la méme place.

Dépasitionner
12h00 Placerffménager

Mettre en évidence les cours génants

13h00 © Werrouiller non dépositionnable
Déverrauiller non dépositionnable
Werrouiller 3 la méme place

Déverrouiller

13h30

14h30

Extraire |a sélection

Un cadenas rouge apparait : EDT
ne déplacerajamais ce cours lors
d’un placement automatique.

15h30 Ajouter & |'extraction

Extraire les ressources de la sélection

16h30 Préciser

Désactiver Ia fiche cours
17h30

3 - Déplacer un cours
Sur tous les onglets WF ou B

[CR -]

1 Double-cliquez sur
lecoursadéplacer (il
ne doit pas étre
verrouillé).

2 Glissezle cadre vert
asafuture placeet
double-cliquez:le
cours est placé.
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4 - Dépositionner les cours

» Dépositionner un cours depuis la grille
Sur tous les onglets TF ou M

(s Mme FAVIER C. - Emploi dutemps  _ Diagnostic ® ﬂ

lun. mar. mer. jeu. VEN.

08h00 —_— — -

09h00

10h00 —
1 Faitesunclicdroitsurle
=== —
11hoo — cours.
e Modifier 4
o Dupliquer
AT 2 Choisissez Dépositionner : le
cours apparaitra désormais
A zépc';:'“,""“ dans la liste des cours avec le
— EDLPHY SIQUE acer/Ameénager .
s i = fettre en évidence les cours génants SymbOIe ® (Non place)'
e Werrouiller non dépositionnable
15h30 = — / Déverrouiller non dépositionnable
i N @ Werrouiller & la mérme place
| - E Déverrouiller
R
=———== P e

» Dépositionner une série de cours depuis la liste

Onglet Emploi du temps > Cours > §

Liste des cours

Etat [Mb.E| R e Matire

Ah00 wendred 030D H E 2 DUPAS MICOLE FRANC - FRANCAIS
Ah00 wendred A0h00 H E 2/ DUPAS MICOLE
1 Sélectionnez [Ctrl + clic] les e L ] Modier '
2 dé ' H "
cours a dépositionner. = Dpligter
1h00 mardi (O] Supprimer L& - VIE DE CLASSE H (36i38)
Ah00 Junc = — THS - MATHEMATIGUES 30 23128 H (36135)
e e Verrauiller non dépositionnable
Ah00 lunci E B B \THS - MATHEMATIQUES 4B 2928 H (36/36) —
1h00 lunci (O] / Déverrouiller non dépositionnable THS - MATHEMATIGUES an 24 28 H ESEGEJﬂ
1h00 lundi [ [@ | @ Verrouiller i a méme place [THS - MATHEMATIQUES lac 2628 'H (38138)
2 Faites un clicdroit, puis B | Bl
choisissez Dépositionner : TR ® | CHPAS TR
B B Donner un nom au graupe
les cours s'affichent avec Madirleremsamipn ® DUPAS NICOLE
licéne & dans la liste. e _ |FAVIER CATHERINE
T [x] ‘rmnea ATHERINE
Aligner ] 6| |FAVIER CATHERINE
= 3 GALLET BERNARD
= 1 GAUDIN BERNARD

Pour que certains cours ne soient pas dépositionnés lors de cette manipulation

Lors de I'élaboration de I'emploi du temps, vous serez amenés a dépositionner régulierement des séries de cours. Pour ne
pas dépositionner par inadvertance des cours déja placés par EDT, il est préférable de rendre ces cours «non
dépositionnables ». Pour cela, sélectionnez ces cours, faites un clic droit, puis choisissez Verrouiller non dépositionnable :
unverrou jaune 7y s’affiche surles cours.

Remarque : les cours avec un verrou rouge fm sont par définition non dépositionnables.
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e =l Paramétrer les grilles d’emploi du temps

A SAVOIR : pour plus de confort, vous pouvez personnaliser les grilles selon vos besoins.

1- Choisir les jours, les créneaux et les informations affichées

3D - Emploi dutemps

08h00

Sur tous les onglets Tl

Cliquez sur laroue crantée pour
changer le contenu et I'aspect des
Iuncli mardi mercredi vendredi . ege .
ANGLAIS LA ITALEN LV2 cours, la disposition des grilles ou
R celles des plannings. Ces préférences

'!. 2 e

MILLOT B.
k)

0ghoo T,
EC TRAHCAIS propresal utlllsateur'sont
1000 2 IREAING a0 conservées d’une session a l'autre.

& | HISTOIRE &
L

| ED.PHYSIQUE & SPORT.
ITALIEH Lv2 FﬁVIEl_Ic,- EDUCATION CIVIQUE ANGLAIS LV1

LEVY G. LACAZE J. MILLOT B.
32 24 N

2 - Afficher plusieurs grilles ponctuellement

Sur tous les onglets T

Affichez jusqu’a 4 grilles 2 Glissezlesressources depuisla fiche cours sur les grilles :
sur le méme écran. vous pouvez afficher cte a cote 'emploi du temps...

..du
2 £ Mile ZIMMERMANN n.| 3
rofesseur...
Iundi = i P
PHYSIQUE-CH... - B =" ¥
GERVAIS F.
30

oghogy ————————— 10ho0

HISTOIRE & G... | HISTOIRE & G... Matigres

LACAZE J. LACAZE ). | B FRANC - FRAHCAIS
24 21 | : :

+ Professeurs

rancast i f_léwmemnuu  ALEXAHDRA

ZIMMERM. jdupos

10 + Classes

| 3€

+ Parties

10h00
13h30

14nz0 |

thon S

1w clvap
2| ALLEMAH... -

GALLET B, | T Salles
10

15h30

= v —
A |

16h30

2 + Personnels

—— ..etdelasalle,
B | i i - enplusdecelui

,3,13”; ALLEMAM... 2| AIDE AU T... Mgrn'l‘.:]hl’:lAg.I" 2! ALLEMAM... ARE:EQSTT.L" g i delaclasse
GALLETB. |3 GAUDINB. 28 GALLET B. 3 e verdredi . . s
I sélectionnée(a

" 2‘ :% LAC... | LEM... ?2:22 gau che).
WEISSH. | 24 | 34
TR ///// % Hhoo

anci s &... Z

16h30 ; . nucﬁ::s“tn... W e Tt e = - [
MILLOT B. 14h30 W//////}

2 e I | 1
18h00 ///// % - 18h00 %//////// % ; Egl
> 4EDT

Automnatique
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741228 Modifier la durée et la fréquence d’un cours

A SAVOIR: les modifications de durée et de fréquence se font directement sur la grille. Pour modifier d’autres
caractéristiques, utilisez la fiche cours (2 Modifier les ressources depuis la fiche cours) ou le menu contextuel de la liste
des cours (2 Saisir certaines caractéristiques dans la liste).

1- Changer la durée d’un cours
Sur tous les onglets T ou B

Les plages blanches indiquent que le
cours peut avoir lieu sur ce créneau.

5C - Emploi dutemps

1 Double-cliquezsurle o, . mer, eu
cours pour afficherle e ARTS PLASTIOUES AIDE AU TRAYAIL
cadre vert MOERT: REBOUL J.
Tirez-en la bordure pour P SCIENGES VIE 8 TERRE 1 HISTOIRE GRAPH,

TESSIER A,
35

allonger ou réduire la
durée du cours.

10h00

VIE DE CLASSE

BACHELET H.
enl

MATHEMATIOUES
FROFESSCUR A

2 Apres confirmation, la
durée du cours est —_—
modifiée.

‘ :

2 - Changer la fréquence d’un cours

Surtous lesonglets Tl ou B

5C - Emploi du temps

lun. mar. mer, jeu.
08h00
AHGLAIS LY ARTS PLASTIOUES AIDE AU TRAVAIL
ACHELET H. MOHIER T. REBOUL J.
33 HISTOIRE & GEOGRAPH. 14
05h00 = LACAZE J. -
SCIENCES VIE & TERRE IGLAIS LV 24
TESSIER A. IACHELET H
35 g
7 Tirezlabordure du e s i
cadre vers Iintérieur...
11h00

MATHEMATIQUES
PROFE.SEgELIH M.

(l Derniére modification

Sur un cours
Pour obtenir la date, 'heure, le nom de la
personne ayant effectué la modification,
ainsi que la nature de cette modification,
ouvrez la fenétre de personnalisation de
la liste des cours =, puis faites passer les
colonnes Maodifié le, Modifié par et
Origine modif. parmi les Colonnes
affichées.

2 --etlecourspasseen
quinzaine.
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Fle1= ¢5 Diagnostiquer un cours

A SAVOIR : les outils de diagnostic permettent de mettre en évidence les places possibles pour un cours (diagnostic sur la
grille), et pour toutes les autres places, les raisons pour lesquelles elles ne sont pas possibles (diagnostic sur la fiche
cours).

1- Diagnostic sur la grille : les places possibles
Sur tous les onglets W¥ ou B

1 Undouble-licsurle cours affiche son gabarit en vert.

Classes 5C - Emploi du temps o8
lun jou ven.
g Eff: s N oshao
) AT i Sl » ARTS PLASTIOUES AIDE AU TRAVAIL
i = REBOUL J.
3n 22 2% 14
oo
L 2 Gl oy SCIENCES VI & TERRE HISTOIRE & ¢ Gl! 5cRAPH. T PHYSIQUE-CHI
3C 2 2 O TESSIER A. GERVAIS F.
' 2 2 W
1ohoo - -
a8 2 2 VIEDE CLASSE MATHEMATIOUES HISTOIRE & GEOGRAPH.
BACHELET . PROFESSEAR M. LACAZE J.
4B 2 a0 e
4c 2 2 11hoo ¢ -
2 2 2 PROFESSEUR M. PROFESSEUR M
aa 2 2
5B 2 o7 L2hia. g :
L

D.PHYSIOUE & SPORT.
FAVIER C.

SCIENCES VIE // / ;

TESSIER A. / s

= MATHEMATION | ] //

Eléyes de 5C 15ha0 PROFESSE...

o T - THa 2 / EDLPHYSIOUE § SRORT.
il pretion Gigese A PHYSIQUE-CHIMIE /

BONTEMFS elanie 5C SEMAES {Aha3n GER\;“AIS F / /

BOLLARD Esteban sc sen _

CASTEL Kenza sc SEh B //

CLAUDEL Margausx 5C SEl : : : ‘

13h:

BB 27 23

BC 26 26

B0 27 26 14h30
16118 «

DELCOURT Jaremy 5C sE 1shoo
DECLIVERA Aline sC SEM ~
0| 261426 « 7 ) Optimiser || Automatjque -

2 Touteslesplagessurlesquellesle cours peut
avoir lieu sont mises en évidence.

» Signification des couleurs et motifs utilisés

La place n’est pas possible. Une autre ressource du cours a des indisponibilités ou est déja occupée. Dans ce
dernier cas, sivous forcez le placement, au moins un autre cours sera dépositionné.

La ressource a des indisponibilités : si vous décidez de forcer le placement, vérifiez d’abord sur la fiche cours (voir
ci-aprés) qu’il n’existe pas d’autres contraintes sur cette place.

La place est possible : le cours peut démarrer sur la grande plage blanche.
La place est possible sivous négligez certaines contraintes. Pour savoir lesquelles, regardez la fiche cours (voir ci-

apreés).
La place est possible : c’est la place préconisée par EDT conformément aux valeurs des critéres de calcul.

Silinformation ne vaut qu’en quinzaine, seule la moitié de la case est mise en valeur.

- Cette demi-journée est non travaillée dans I’établissement. Vous pouvez forcer le placement sur cette place.
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» Afficher le nombre de ressources indisponibles par créneau horaire

Cette fonctionnalité permet d’évaluerla situation d’un cours et de choisir le cas échéant le moindre mal. Elle est disponible
uniquement depuis I'onglet Cours.

4

1 Sélectionnezle cours:il sagit
icid’un cours en échec qu’EDT
n’a pas réussi a placer.

l

Cours _Mme VERMET R. - Emploi dutemps ¢ Diagnostic

08h00

1h00 | Mon placé H ® (B
1hi00 lundl 0shoo H = 1B oshoo
1h00 Iuncl 03h00  H ®

Matigres
[ EDMUS - EDUCATION MUSICALE

+ Professeurs 1
VERHET ROSEMONDE
+ Groupes a

+ Classes

+ Parties Voir les cours génants...

+ Salles
1

+ Personn:

Retirer du cours..,

Retirer la ressource du cours

0 Cours génants, 3A

2 SERGENT MARC

Onglet Emploi du temps > Cours > TlF

2 Activezlediagnosticet 3 Deux ressources du cours
glissezle cadrevert surle sont déja occupées parun
créneau a diagnostiquer. autre cours...

l

1) BB A 2
T 2 W =3
4 N7/ :
35 /171 3 :

WICLA - VIE DE CLASSE

.. lafiche cours signale ces
ressources en rouge. Pour voir le
détail, sélectionnez la ressource,
faites un clic droit et sélectionnez
Voir les cours génants.

Un clic sur le cours fait
basculer sur ’'emploi du
temps correspondant
(ici, celui du professeur
de vie de classe).

Fermer Flacement manuel du cours sélectionné

7

6 Ici,voussavezque
deux ressources du
cours ont des
indisponibilités (quine
sont pas des cours).
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2 - Sur la fiche cours : les contraintes des ressources

Surtous lesonglets Tl ou B

58 - Emploi du temps | M - )
un, mar, mer. jeu. ven,
oehoo "
HISTOIRE & GEOGRAPH. MATHEMATIOUES
LACAZE J. PROFESSEUR M.

24
0%h0o

11h00

12ho0
AIDE AU TRAVAIL
13h30 UEJ‘::;’-‘:J Y.
i MATIEMATIONES
14h30 Eh LTl PROFESSRIR M.
=1l & oroupes b . .
WIERE + Classes 4 1 Glissez le gabarlt du
15h30 i [] .
+ Partns 0 cours sur la grille...
T+ sales 1
16h30 vEH FT
+ Persornels
18ho0

2 --lafiche coursrécapitule les contraintes pour la place ol se trouve le cadre vert.

» Signification des couleurs et motifs utilisés

En cliquant sur ce bouton, vous pouvez obtenir la
signification des couleurs et des icénes utilisées.

a1
Th0D - fune
1

Matisres E0r Contraintes prises en compte dans le diag... X

_. AGL1 - ANGLAIS Lv1 METIERE
+ Profeszeurs ) La matiére est en roude :Contraintes matiéres

BACHELET HELEHE .\.heu du cours . ~ Indisponibilité du cours
+ Groupes 0 RESS0URCES
* Clazzes 1 5
I . ] L3 rezsourze est en rouge (Occupée par un cours

i La ressource est en rouge +E occupée par un cours vermouillé
+ Parties 0 W beu de B ndisponibilita de |
: B it

ey i ey de 1 ressounce ' Indisponibilité de Ia ressource

B Demi-journée non travaillée

= H site M Maximum horaire rezsource
Voir les cours génants"' [i] Demi-penzion % Succession matiére
Retirer du cours.. [ Récréation 11l Incempatibilté matiére
Retirer la ressource du cours @ POids_ _péda?ogique § R Maxim.um hmi.re mat.iére 2
H] Demi-joumnées de trawail  E Enchainement imposé des matiéres
& Horaires aménagés |0 Ondre des matiéres dans la semaine

G Plages libres gararties
Cours en quinzaine de méme matiére

2 Faites un clicdroit suruneressource en
rouge et lancez Voir les cours génants
pour obtenir le détail des cours
empéchant ce placement.
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Fle0: 57 Mettre en évidence les cours génants

A SAVOIR : la mise en évidence des cours génants permet d’enrichir le diagnostic de la fiche cours (2 Signification des
couleurs et motifs utilisés).

Sur tous les onglets W¥ ou B

q Vouscherchez une nouvelle place 2 Surcette place pésent des contraintes
pour ce cours d’anglais. d’ordre pédagogique (bandes bleues).

Classes 5B - Emploj du temps '!' ® ﬂ

lum.

" oshoo

=) Créer une clesse > ISTOIRE & GEOGRAPH.
= = % ACAZE J.

| 2 29

ac 2 2 O

D 2 2

48 2 25

B b 30

4 2 2

il 2k = AINE AU TRAVAIL
68 il 2 13h30 1 u[i‘f'n_\:l Y.
&C 2% 2% =
E i L ’ 7/ // ]
B8 < | b 1anan i ik ' i
Héves de 5B ARTS PLASTIOUES |/ HISTOIRE & GEOGRAPH.
et 15h30 MOHERT. / A/ / / LACAZE .
w THl - TH 2 /

AMICT Mathisu 5B *i'j 20
ARNAL J-baptiste 56 In}

S| SCIENCES VIE
TESSIER A,

V/////

ALUFFRET Lyes 5B # 7, ///‘ //
BESNIER Maxime B / £ 1/4// 7

BLANC Sylvein £l
BOCGLUET Simori 5B A
Bl o < e | Metire en évidence les cours génants l Qptimiser | | Auty i -
3 Cliquez sur ce bouton...
5B - Emploi du temps !I @ #
lun, mar,

08h00
HISTOIRE & GEOGRAPH.
LACAZE 1.

asho - =
MATHEMATIQUES
PROFESSEUR M.
10h00 EDLPHYSIQUE & SPORT 23
LELIERGS ANGLAIS LV1
BACHELET H. <
11ho0 .

-
Matigres
12h00 | B AGL1 - ANGLAIS LV1
+ Professeurs
BACHELET HELENE

.. pour mettre en évidence

+ Groupes | les cours génants, c’est-a-
FerRe 1 AIDE AU TRAVAIL . P
om0 || . DEJEAH Y. dire ceux qui créent la
|+ partis contrainte.
T + Sales Trop de cours dans [a journée de CHIBAIE .. L., "
a0 ||y ANGLAIS LWL GERYAIS - Ici, il est précisé qu’ily a
|1 + Pgrs__unqs_\s

[t} ’ i
0 | W7/ —— tropnde cours d’a nglaisdans
15ha0 / LACAZE . laméme journée:
- = lutilisateur a défini des
| wmr - 77 ////
i /

16h30

contraintes matieres dans

N // // ' cesens.

[ e plus mettre en évidence les cours génarts Optimizer Automatique o
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a2 Permuter deux cours

A SAVOIR : cette commande permet de voir tous les cours pouvant permuter avec le cours sélectionné et de réaliser la
permutation avec le cours de votre choix.

Identifier les cours permutables

Sur tous les onglets TF ou M

R - Fpdal u tempa hOo )
ir Mention Hors salle
i Les cours encadrés de bleu
Sl avec la mention Hors salle peuvent
i ARTS PLASTIOUES permuter mais leur salle n’est pas
MONIFIL T, .
libre a la nouvelle place.

SCIFHCES VIE ]
LEMATIRE V.
=]

L LT
SERGENT A,

1 Sélectionnez le cours a
permuter, puis faitesun
autreclicsurle coursen
appuyant en méme
temps sur la touche
[Alt] du clavier. Les
cours avec lesquels il
peut permuter sont mis
en évidence.

| SCENCES VIF % TERRS
LEMAITRE W
M

.

’7/////=

dviderce kes e | -]

S’il est encadré de bleu, vous devrez ignorer certaines 2 Silestencadré de blang, le cours
contraintes pour pouvoir permuter avec eux (ici, il y peut permuter dans le respect de
aurait trop de cours de la matiére dans la journée). toutes les contraintes.

2 - Permuter les cours

Sur tous les onglets TF ou M
LOo®
s
ARTE u‘.lx TS

CINCES 1L FRANCALS
TEMAITRE |
|

§0 - Emplol du temps

¥ Premisation de eours

T

IV HMAIN A

ANGLAIS LV
ERT M.

25TV SIOUR. 5 SPORT
1L ¢

EDUCATION CIVIQUE Gl | T g Q
MARCEL M. i ' 1

. i | seims vic s v
26 LEMAITRE ¥,
3

Les cours ont bien

1 Cliquezsurle cours
été intervertis.

avec lequel vous
souhaitez permuter

le cours a déplacer.
PPRE
MORAND M.

e paas mettre

2 EDTaffiche le détail des deux cours (avec les contraintes a
ignorer le cas échéant). Cliquez sur le bouton Permuter.
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a2 2l Trouver les cours bouchant un trou

A SAVOIR : cette commande permet d’intervenir sur un emploi du temps. Si vous souhaitez occuper une ressource restée
libre sur un créneau horaire particulier, vous pouvez rechercher tous les cours pouvant occuper cette place.

Identifier les cours pouvant boucher un trou

3 S’ilssontencadrés de bleu, vousdevrezignorer 2 Silestencadré deblanc,le
certaines contraintes pour les mettre a cette cours peut boucher le trou
place (EDT affiche les icones correspondant dans le respect de toutes les
aux contraintes concernées). contraintes.

2 - Boucher le trou

30 - Emploi du temps '!.--@ -3

lun
08h00 r

0%hoo =
v -
10h00 i =
HISTOIRE & GEOGRAPH. L
LACAZE J.
il EO.PHYSIQUE & SPORT.
1 FAVIER C.

11h00

FRANCAIS
WALTER D.
HISTOIRE & GEOGRAPH. ITALIEN Lv2 PHYSIQUE-CHIMIE
LACAZE 1. LEVY GERVAIS F.
24 32 30
. = == ——

HISTOIRE &
14h30 / LACAZE
/ 24

FRAHCAIS

AHGLAIS LETETRA WALTERD.

HG.
MILLOT B.

18h00

Sur tous les onglets TF ou M

~ Mention Hors salle
Les cours encadrés de bleu
avec la mention Hors salle peuvent
boucher le trou mais leur salle n’est
pas libre a la nouvelle place.

Cliquez sur le début du
trou en appuyanten
méme temps sur la
touche [Alt] du clavier.
Les cours qui peuvent
boucher ce trou sont
mis en évidence.

Sur tous les onglets TF ou M

Pour boucher le trou,
déplacez le cours choisi a
cette place (© Déplacer un

cours).
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Vidéo : Analyser les contraintes ik
(+ commentaires audio) ’

Fle0= it Analyser les contraintes

A SAVOIR: analyser les contraintes revient a vérifier la faisabilité de votre emploi du temps. Vous pouvez lancer
I’analyseur de contraintes a tout moment pour détecter des situations incohérentes, dues le plus souvent a la saisie de

contraintes contradictoires. Avant de lancer un placement automatique, cette étape est indispensable car elle permet
d’anticiper les échecs de placement.

1- EDT analyse les contraintes

Menu Placement > Lancer ’analyseur de contraintes

7 Analyseur de contraintes x

LES ETAPES Contréle de Foccupation des professeurs

+| 1. Contréle des cours sans place EDT wérifie que les cours peuvent tous étre placés compte tenu des

1 Suivezlaprogression de I'analyse..

- . 5 indisponibités et des cortraintes des professeurs
2 | |/ 2. Contréle de Poccupation des ressources

| 3. Contrile de la col

ence des équipes pédagogiques
|+ 4. Contréle des contraintes matiéres
Diagnostic en cours

'+ 5. Contréle H cours se disputent H-x (+0) places

=Enoncé du probléme *Actions permettant de résoudre le probléme

t;ﬁr:resseur & trap efindispanibiités pour permetire Ie placement te 10U 522 [y oo idisponibiites du professeur

~Détail *Résolution
Indlisponibiités:

Bratees bl il (ineisponibités 7 Optonnelies

oH i =]
MNombre de cours: 33 0sho0 lundi mardi mercredi ieudi wendredi
..desqu’EDT détecte un probléme, il i s 09ho0
sto gl’anal seet vousfe soumet’ e 1onoo
S — EiaESaE

12h00

» Bh00 ne pourront pas éfre placées ===== L

13 I

Affichet la Iste des cours |

Le probléme subsiste. [ Relancer iavéritication |

| cutter ” Extraire |2 professeur et les cours H Poursuivre la vérification |

2 - Résoudre un probleme

Depuis la fenétre de I’'analyseur de contraintes

Eo7 Analyseur de contraintes x

LES ETAPES Contréle de I'occupation des professeurs

41 1. Contrédle des cours sans place EDT veérifie que les cours peuvent tous &re placés compte tenu des
- 5 . indisporibiliés et des contraintes des professeurs
17| 2. Contréle de I'occupation des ressources

1~/ 3. Contrdl é &

7 4, Contréle des contraintes matiéres
. ) . - Disgrostic en cours
1 5. Cantréle N cours se disputent H-x (x>0) places. _

i

+Enoncé du probléme: =Actions permettant de résoudre le probléme

l;z:’v:esseur a trop dincisponibités pour permetire le placement detous ses [0 T s

1 EDT propose une ou plusieurs
maniere(s) de résoudre le probleme.

=Détail Résolution
Inclizponibiités

Erotezse Ui VERREY G indisponibités /7 Ontionnelies

*H A B

oMb e Colis i oengy_ndmer mercredi jeui vende 2 Mettez en ceuvre I'une des

Durée & lacer - 330D T EEEE résolutions proposées (ici, en 6tant
10h00 . . YIRS E P

Durée plagabe : 26000 s = e des indisponibilités).
e ===

» 5h00 ne pourrant pas étre placées ==
13h30 | 71 |

[featitene tatosoonsal 8 Relanceza vérification pour savoir
[ Rebncer i vénticaton | si vos modifications suffisent.

‘ GQuitter H Extraire le professeur et les cours || Paursuivre la vérification |

Le probléme subsiste.
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Lancer un placement automatique

A SAVOIR : lors d’un placement automatique, EDT ne cherche a placer que les cours extraits dans la liste des cours: cela
vous permet de choisir les cours sur lesquels vous lancez un placement automatique (par exemple, les cours complexes).

En plagant vos cours par série, vous gagnerez du temps dans la réalisation de 'emploi du temps. Placez progressivement
les cours des plus difficiles aux plus simples.

Pour des informations détaillées sur les différentes étapes de I’élaboration de I'emploi du temps, consultez la
méthodologie située au début du livre (2 Elaboration de ’emploi du temps).

A Regrouper les cours 5 Répartir les cours en quinzaine de la méme matiére
. . en quinzaine sur la sur les 2 semaines vise a avoir le méme nombre
1 S|vougsouhaltezqu’EDTfasse méme plage vise a d’heures chaque semaine : sion a5 cours de francais
le maximum pour que les cours éviter un trou une dont 2 en quinzaine, EDT placera dans la mesure du
en demi-heure se completent, semaine sur deux. possible un cours en Q1, 'autre en Q2.

ne cochez pas cette option.

Préférences de placement
2 [Indiquezsilederniercréneaude

lamatinéeetle premier créneau *Gestion des trous *Cours en quinzaine
de ’aprés-midi ne doivent pas Laizzer les trous d'1/2 heurs /| Regrouper sur la méme plage
p p
étre considérés comme des Me pas compter comme des trous les Reépartir ceux de la méme matiére sur les 2 semaines

trous : dans ce cas, EDT ne plages libres autour de la mijournee : Masime hotalias Hes matisrea

cherchera pas a les “boucher”
autant qu’un trou situé au

pour les claszes . ;
* Respecter la moyenne sur les 2 semsines - écart max 30 mn

pour les professeurs 5 i
Respecter |2 maximum sur chague semaine

milieu d’'une dem i-journée. Regrouper les cours Maxima haoraires des professeurs et des classes
o . Au plus tat dans ls journée ® Respecter la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 mn
3 Choisissez de q uelle maniére & Autour de la mi-Gournée Respecter le maximum sur chague semaine

vous préférez que les cours

. . *Incompatibilité matiére sur 2 jours
soient regroupes.

Conzidérer comme consécutife 2 jours séparés .
par des jours non ouvrés (ex ; vendredi et lundi) Waleurs par défaut

6 Vouspouvezassouplirles contraintes de maxima horaires en faisant la moyenne sur deux semaines.

Par défaut, les critéres de calcul sont équilibrés : la valeur qui leur est affectée est assez élevée pour que chaque critére
soit efficient et assez basse pour qu’un critére n’exerce pas son influence au détriment d’un autre. C’est pourquoi il est
conseillé de garder les valeurs par défaut lors du premier calcul.

Sivous avez le temps de faire des simulations et qu’un critére est beaucoup plusimportant que les autres a vos yeux, vous
pouvez lui donner plus de poids dans I'onglet Critéres de calcul. Ne modifiez pas trop de critéres en méme temps ; vous ne
sauriez plus lequel ainflué sur les résultats.
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Informations | Freéférences de placement

Pout adapter les performances du calculatewr & votre établizsement, vous pouvez définir vos
préférences de placement et, au besaoin, personnalizer les critéres de caloul.

1 Danslonglet Informations,
Personnalser les critéres de caloul | € cliquez sur Personnaliser les
critéres de calcul.

Intormations ~ Préférences de placement | Critéres de calcul

2 Doublecliquez surune
Fauoriser les 12 journée valeur pour la modifier.
Pénaliser les trous (professeur)

Pénaliser les trous (classe)

Favoriger les journées libres

Favoriser les voeux ressource

Favoriser les voeux cours

Pour retrouver les valeurs par
“Waleurs par defaut — <
Favoriser les cours en 12 heure oo défaut.

Les valeurs entre crochets sont les bornes maxima
que nous vous conseillons de tester lors du calcul.

Bon a savoir:

e Sivous affectez une valeur nulle a un critére, il n’est pas pris en compte; si vous lui affectez une valeur négative, vous
obtenez I'effet inverse. Par exemple, si vous donnez une valeur négative au critére Favoriser les 1/2 journées libres,
EDT morcelle au maximum les emplois du temps.

e Sauf volonté particuliere, affectez a Pénaliser les trous (classe) une valeur inférieure ou égale a celle de Pénaliser les
trous (Professeur). Comme le nombre d’heures en classe est généralement supérieur a celui des professeurs, plus la
valeur de ce critére est importante pour les classes, plus les emplois du temps des professeurs risquent d’étre
pénalisés.

4 - Options de placement

Avant de lancer le placement, vous pouvez indiquer le traitement des cours en échec, c’est-a-dire des cours qu’EDT
n’arrivera pas a placer “du premier coup”.

1 Arrelter le placement au premlerechz’ec permet de comprendre et oo
de résoudre manuellement chaque échec. B M A ter i raricr et

| Résoudre les échecs (4 passes)

2 Vouspouvez également demander a EDT d’explorer plus de _
combinaisons (2 passes de résoluteur d’échecs) : dans ce cas, le Hasapantenal =
placement sera plus long. Ne cochez cette option que sur une s Eiedee HEOES

petite série de cours. Extraits 2 o

Tous 2 17

Placemert des cours

3 Cette option permet de retrouver, avec la commande Extraire >

Extraire la famille des cours déplacés, tous les coursdontla place
da changé durant le placement, s [] Réinttializer la famile des cours déplacés



Cours
Extraits

Tous

2 EDTafficheau furetamesure I'état des
cours manipulés: le nombre de cours
placés et celui des cours en échec, ceux
qu’il n’a pas réussi a placer.

Alissued’un placement automatique, il peut rester des cours qu’EDT n’a pas réussi a placer : on parle de cours en échec &.

Liste des cours

H

1h00 Mon place
1h00 |Mon placé
1h00 Mon placé
1h00 | Mon place
1h00 |Mon placé
Th00 unch
1h00 lunc
1h00 vendredi
1h00 vendredi
1h00 mardi
1h00 mardi
Th00 evch
1h00 e
1h00 e
Th00 lurch
1h00 lunc
Than undi
Th00 lunch
1h00 lunc
1h00 lunch
1h00 mardi
Th00 mardi

[ERERGE 452 /452 (501h00 £ 501h00)

Pour résoudre ces échecs, vous pouvez lancer le résoluteur d’échecs, soit en cochant l'option correspondante avant de
relancer un placement (2 Options de placement), soit en lancant la commande Résoluteur > Lancer le résoluteur
automatique (® Méthode standard) pour une exploration plus profonde: dans les deux cas, EDT déplace les cours pour
essayer d’autres combinaisons.

Aprés 2 ou 3 passes du résoluteur, surtout si vous en étes au début du placement, nous vous conseillons de stopper la
résolution pour chercher sur une grille d’emploi du temps les raisons de I’échec. Avec les outils de diagnostic I’EDT
(2 Diagnostiquer un cours), vous pouvez identifier le probleme et agir en conséquence.

09h00
11h00
08h00
10000
10h00
15h00
11ho0
13h00
15h00
0Bh00
08h00
03k00
10000
11h00
14h00
08h00
05h00

En échec

Placemelit des cours

1
1

Werrolillés Placés

17

EEE
EETEE
%

80

T|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|z|x|z|x

H

w Tiiid

e

S EDEEEEEEEEEEEEEEE®®®®

Interrompre

1y g
EDMUS - EDUCATION

WERMET

WYERNMET EDMUS - EDUCATION
WERMET EDRUS - EDUCATION
WERMET EDMUS - EDUCATION

LACATE JEAN  HIGED - HISTCIRE _

SERGENT AMMIE ATRAW - ACCOMP.TRAVAIL
SERGEMT ANME ATRAY - ACCOMP.TRAVAIL

LEMAITRE ATRAY - ACCOMP TRAVAIL
WERNMET ATRAY - ACCOMP.TRAWVAIL
LEMAITRE AIDTR - AIDE AU TRAYAIL

REBOUL JEAN  AIDTR - AIDE AL TRAMAIL
REBOUL JEAN  AIDTR - AIDE AU TRAMAIL
DEJEAN AIDTR, - AIDE AU TRAWAIL
PROFESSEUR  AIDTR - AIDE AU TRAMAIL
BACHELET AGLT - ANGLAIS LY
MILLOT BRIGITTE AGL1 - ANGLAIS LV1
BACHELET AGLT - ANGLAIS LY
MLLOT BRIGITTE AGL1 - ANGLAIS L1
DOUCET AMMNE  AGL1 - ANGLAIS L1
DOUCET AMME  AGL1T - ANGLAIS Lv1
ALBERT MARIE  AGL1 - ANGLAIS LV1
BACHELET AGLT - ANGLAIS LY

[T

Mon placés

Reclazsement
oEs cours

o

Recherche de places

D
6a
&8
60
6D
10
5
S8,
B
D
sC
0
=B
38
3
6D
4c
4D

1 Unefoisles préférences et
les options choisies, cliquez
ici pour lancer le placement.

3 En regardant le compteur tourner, on peut avoir une idée de la
complexité des problemes arésoudre (le reclassement des cours
doit s’effectuer tous les 50 cours ; plus ce nombre est petit, plus
la situation est difficile a résoudre).

Triez les cours sur la

colonne Etat pour voir les
cours en échec restants.

L NN

Contraintes incohérentes
¥ Sides ¢, saffichentdanslacolonne

Nombre de places, des contraintes
incohérentes subsistent dans la base :

lancez l'analyseur de contraintes pour les

détecter et les corriger.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-110-12-identifier-echec.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-110-12-identifier-echec.php

Utiliser le résoluteur

A SAVOIR : a chaque étape de I’élaboration de I’emploi du temps, des cours peuvent étre mis en échec. Le résoluteur
automatique résout la plupart des échecs en essayant d’autres combinaisons que le calculateur ne prend pas le temps
d’explorer. Il permet aussi d’assouplir vos contraintes : ne le faites qu’en dernier recours! Si jamais cela ne suffisait pas,
passez au résoluteur pas a pas.

£ Résoluteur automatique pour les cours en échec x
Assouplissement de cortraintes 1 Lors de la résolution des premiers
S e @ Eehees arésoudre [ 5 | échecs, laissez actif le respect de
Assouplissement i
e “ toutes les contraintes.
Temps écoulé :
Par détaut le résaluteur automatique respecte Solutions trouvées L]
toutes les cortraintes Cours traités :
i aprés une premigre résalution il reste des o 1 5
echecs, vous pouvez assouplir certaines
contraintes. —_—
de i é ivé Mocifier.
Cochez 'option "Assouplizsement" et
déverrauillez les contraintes que wous souhaites
assouplt. Vous pouves paramétrer chague Choix de la méthode
cortrainte. Le résoluteur recherchera de Commencez toujours par la méthade standard
nouvelles solutions en tenart compte des - , e <
s Sl En dernier recours, vous Utiisere la méthode avancée z Choisissez d’abord la méthode
& Methode standard
standard.
Méthode avances
Options de recherche
Permettre & placement des cours sur les plages dindisponibiltés optionnelles I . . . oL e I .
des professeurs des classes des personnels 3 Ne Iberez aucune |nd|$p0n|b| Ite
.. des salles ... des cours OpthrIrIE”e acette étape.
Reinitializer la tamile des cours déplaceés
passe 1) | Femer || Iancerlarecherche | 4 Lancez la recherche.
Ee_————_ee————————————————————————————
{3 Résoluteur automatique pour les cours en échec X
Assouplissement de contraintes
® Respect de toutes les cortralrtes (@f||[Ekehess dresonire [ 5 | B
Assouplizsement . .
Cours sans solution n statlsthuement
i ; TEmes Crmics ®  Silamoitié des échecs est résolue
Par détaut le résoluteur automatioue respecte Solutions trouvées U N > ’
tautes les contrairtes Coie e des la premiére passe, cela présage en
- - 0 5 . général d’'une résolution complete.
Si aprés une premigre résolution il reste des
echecs, vous pouvez assouplir certaines
contraintes. ——
de i é ivé Modifier
Cochez 'option "Assouplissement" et
déverrauillez les contraintes que wous souhaites
assouplt. Vous pouves paramétrer chague Choix de la méthode
contrainte. Le résoluteur recherchera de Commencez toujours par la méthode standard
nouvelles solutions en tenant compte des : . . , L,
assnuplissements définis ERfie eoous s Mlseiez e tlone svanee Plus le niveau est eIeve, pl usla
Méthode standard h h f d . t I )
S e rechercheseraapprorondieetiongue:
! ) o1 P . )
Cheisissez vere rivess o profondsur - utilisez la méthode avancée lorsqu’il
ST nevousreste que tres peu de coursa

placer.

Permettre le placement des cours sur les plages dindisponibiltés optionnelles...

des professeurs des classes des personnels
... des salles <. tles cours
Reinitializer la tamille des cours déplaceés
‘ Reprendre la recherche (passe 2) ‘ ‘ Fermer ‘ ‘ Lancer la recherche |




Dansla plupart des cas, EDT arrive a placer les cours sans que vous soyez obligé d’assouplir les contraintes : les contraintes
irréalisables sont repérées par I'analyseur de contraintes et il est rare que les contraintes réalisables rendent impossible
le placement du fait d’une combinatoire trop longue a explorer.

&% Résoluteur automatique pour les cours en échec x
Azzoupliszement de contraintes

1 Cochez Assouplissement Respect de toutes les contraintes G‘) Echees d résoudre n

* Aszsouplizsement
Cours sans solution
a Incompatibiités matisres Temps écoulé :

T @ Successions interdites matitres Sokiunns frodvees . ._Il
= & % ours trartes
2 Lecadenasrougeindique quela e Cours trait
contrainte est maintenue : vous 0 0 5
I’enlevez d’'un double-clic. —
de i & ive Modlifier.

Chalx de la méthode
Commencez toujours par la méthode standard
En dernier recours, vous utiizerez la méthode avancée

E Méthode standard
Mombre maximum de cortrairtes & El B kot arancde
assoupli par ressource © C %
Choisizsez votre niveau de profondeur ;
i ’ H . : P
3 Personna lisez I'assouplissement : Horsires aménagés des professers
Enlever si nécessaire Options de recherche

par exemple, en limitant le
nombre de demi-journées )
Permettre e placement des cours sur les plages dindisponibiltés optionnelles

da menagees. ... des professeurs ...des classes ... des personnels
“Waleurs standards “| . des salles e Colrs

El demi-iournée aménagée par professeur

Réinttializer la famille des cours déplacés

‘ Reprendre la recherche (passe 2) H Fermer H Lancer la recherche |

Vous pouvez également autoriser le placement
de cours sur lesindisponibilités optionnelles
(places oranges).

Le résoluteur pas a pas s’utilise lorsque les autres outils nont rien donné. Il propose des solutions qui respectent toutes
les indisponibilités des cours et des ressources mais n’observent pas forcément les contraintes liées aux matiéres, aux
maxima horaires ou aux récréations.
1. Sélectionnez un cours en échec et lancez Résoluteur > Lancer le résoluteur pas a pas... > ... en remplacant 1 cours au
maximum.
2. Sile cours n’est pas placé a ce tour-13, recommencez en sélectionnant 2 puis 3 cours.
3. Une fois le cours placé, recommencez avec chacun de vos cours en échec, en prenant soin de respecter les niveaux de
recherche.



Emploi du temps > Placement automatique

o= °E=f Placer et aménager

ASAVOIR : cette commande permet de placer un cours sur une place non libre en confiant a EDT le soin de replacer les cours
génants dans le respect des contraintes.

1- Choisir la place du cours

Sur tous les onglets TF ou M

0 - Emyplal du tempa R -

1 Doublecliquezsurle -
cours pour le mettre —
en diagnostic...

..etdéplacez
le cadre vert
surla place
choisie.

i Utiliser la grille de diagnostic
La grille de diagnostic du cours

(2 Afficher le nombre de ressources

indisponibles par créneau horaire)

permet de choisir la place en fonction du

nombre de ressources occupées. iSIoUE Cime =/y/ ///’( L spoat. =

2 - Placer le cours et aménager les emplois du temps

Surtous lesonglets Tl ou B

1 Llancezlacommande Placement > Placer 2 Assouplissezéventuellement
et aménager le cours en diagnostic. les contraintes.

Extraire Verau Placement 'Zésnluteur Optimiser Mes préférences Paramétres Internet Assistance

H &= @ Lancer I'snalyseur de contraintes .. Prerartiee ;
Lancer un placement autornatique . 1&9 &‘g

Placer et aménager le cours en diagnostic
Trouver une place
Dépositionner les cours sélectionnés
A

Absences

| Renctnires | ©

# Placer et aménager x
~ Cptions )
Permetire le placement des cours sur les plages dindisponkiités optionnelles. Cetteo p tion perme tde
1. des classes ... tes cours 1 ... des personnels retrouver, avec Ia comma nde

[ desprotesseurs [ des salles

Extraire > Extraire la famille
des cours déplacés, tous les
9] kmore s cortrntes pour ce cours cours dont la place a changé
durant laménagement.

Reéiniializer Ia famile des cours déplaces A

1er riveau de recherche

Lancez larechercheetle

o) [imcscia peconent ) placement.




Emploi du temps > Placement automatique

412 c4 Optimiser les permanences

A SAVOIR: cette optimisation consiste a répartir de maniére plus uniforme le nombre d’éléves ou de classes en
permanence. Pour cela, EDT modifie les emplois du temps dans le respect des contraintes, sans dépositionner un seul
cours. Il est préférable de faire cette optimisation avant d’optimisation les emplois du temps des professeurs et surtout
avant de créer les cours de permanence.

Menu Optimiser > Optimiser les permanences

1 EDTaffiche par créneau horaire le nombre
de classes en permanence.

Eo¥: Dptimisation des Permanences

Cptimizer en fonction
(® du nombre de classes(16)

) du nombre d'éléves{426)
Régimes  |..1/3

15h30

16h30

18h00

o Réinitializer la famille des cours
déplacés

QCC. moyenne ; EI

Interrompre Fermer Lancer l'optimisation '

5 Lancez I'optimisation.

1 a +! Sans régime
DEMI-PENSIONMAIRE DANS L'ETA
10h00 3 EXTERNE LIBRE
2
a 3 2 Choisissez les plages
Prendre en compte: . a
el ["ILes plages de demi-pension horalres d prend reen
3 [Les plages dindisponibiités compte.
[ |Les débuts et fins de journées
12h00
hn?éthode dloptimization 3 cOmmencez par |a
1330 el méthode Standard.
) Optimisation Avancée
Crcupsation EDT indique :
14h30 :
o % o lenombre

maximum de classes
atteint (7 classes a
2 reprises);

e lamoyennedu
nombre de classes
en permanence
(2,2).

L’optimisation va

lisser cet écart.



Emploi du temps > Placement automatique

sloi=ck Optimiser les emplois du temps

Vidéo : Optimiser les emplois

du temps ’

A SAVOIR : lorsque vos cours sont placés, vous pouvez améliorer la qualité de vos emplois du temps. Commencez par lancer
une optimisation : EDT augmente les demi-journées libres et réduit les trous et les cours isolés. Vous pourrez ensuite

modifier vos emplois du temps un par un en fonction de vos préférences.

1- Lancer une optimisation générale

Lors d’'une optimisation générale, EDT se concentre sur les emplois du temps des professeurs ou sur ceux des classes: a

vous de choisir lesquels.

Sivous ne le précisez pas, les autres emplois du temps
(ici, ceux des classes) ne seront absolument pas dégradés.

#7 Optimisation générale de tous les erhplois du temps de la base

pas étre optimisés (17/462).

2 Classezlescritéresen
fonction de leur priorité : ci "
libérer des demi-journées o
pour les professeurs sera

I’objectif premier.

Un trou est un créneau libre
encadré de cours dont la durée Citere2
est au moins égale a un pas
horaire.

Un cours est considéré comme
isolé lorsqu’il est seul dans une
demi-journée et que sa durée
estinférieure a 2 séquences
horaires.

ML

[IRénitializer la tamile des cours déplacés
[ Audoriser le dépassement des seulls de frous tolérés

¢ Amélioration des autres
¥ emplois du temps

Quels que soient les emplois du temps
que vous optimisez (enseignants ou

Attention, Foptimisation ne tient comple que des cours extraits (462/462) et les cours verrouillés 3 la méme place ne peuvent

) Optimisation tie Femplol du temps des classes
Perte de qualits {olérée pour les professelrs D %

Crigre1: | 172 journées libres =

Critere 2. [ purée cumulée des trous -

Cfozd

[ Distribuer les cours sur Pensemble des journées (minimiser e nombre de 1/2 journées lires)

Reprendrs fogtimisation (niveau 1)

rterronpre | Fermer | | Lancer Foptimisation l

classes), les autres ne se dégradent pas ; 3 Lancezloptimisation : vous I'interromprez apres

le plus souvent, ils s’laméliorent.

Critére 10 | 172 journées libres - ‘

Au fur et a mesure de
I’optimisation, EDT afficheles
résultats: ces améliorations ——
seront toujours acquises

méme en cas d’interruption.

plusieurs passes (5 a 7). Soyez patient, vos emplois
du temps n’en seront que meilleurs !

Menu Optimiser

Crittre 1: | 1,2 journées libres - |

» Pour préciser professeur par professeur le nombre d’heures de trou toléré
Dans la liste des professeurs, vous pouvez préciser dans la colonne H.T.T. le nombre d’heures de trou toléré pour chaque

professeur. Par défaut, le nombre d’heures est fixé a 2 heures pour tous.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-250-12-optimiser-les-emplois-du-temps.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-250-12-optimiser-les-emplois-du-temps.php

Emploi du temps > Placement automatique

2 - Optimiser ’emploi du temps d’une ressource
Sur tous les onglets TF

1 Sélectionnez votre ressource. 2 Cliquez surle bouton Optimiser.

| !

Professeurs Mme LEMAITRE V. - Emploi dutemps [k -

B8HOD lunch marel mercredi _ [euid wenclredi
I £ A SCIENCES ... |SCIENCES V.|  SCIENCES VIE & TERRE ACCOMP.TRAVAIL PERSO
+) Créer up jirofesse: % e 6C B a8 6C
Wme  DUPAS HICOLE 4is SCIENCES VIE & TERRE PPRE SCIENCES VIE & TERRE
o D I n i Ic
Wime  FAVIER CATHERINE 1000 —————— | : -+ |
T ERTARD A S AIDE AU TRAVAIL SCIENCES VIE & TERRE | SCIEHCES ... || SCIENCES VIE & TERRE
— an [ A | 64
Mo HGALDIN EERANARD SCIENCES VIE & TERRE | SCIENCES ... | SCIEHCES V...| SCIENGES ... | SCIENCES V...| SCIENGES VIE & TERRE
Mle GENET FRANCOISE - 3D B (] 6A 5A aa
Mme  HUBERT FRANCINE i . I
o ltacaze EENWICHEL scm::zs [ SCIENCES VIE & TERRE
E 7 | SCIENCES ... |SCIENCES V... WIE DE CLASSE
M. LEVY GIOVANK - e £l ac an
Mme  MARCEL MARIE LISE _ %@y S SCIENCES ... | SCIENCES V...|  SCIENCES VIE & TERRE
Mme  MILLOT BRIGITTE A A 5C 8B
Mz MOMNER THYLDA _ PP |SCIENCES V...|  SCIENCES VIE & TERRE
- 7 40 ac
Mme  MORARND M- ANRNICK
M PLJOL PHILIPPE
M REBOLL JEAN JACGL
Fomplagart a 07 Optimisation de 'emploi du temps p
agsag o« om + LEMAITRE V. j Automatique ¥
- Préférences
3 Saisissez le nombre de trous toléré. Pte ge qualé 1kide pour eschsses: | ] %

—>
Maombre dheures de trous tolérées El

Modifiez vos prioritésdans —|

les préférences globales. {1 03 £utoriest o tetee=eme e Solte i inls tbr o

[ Réinitisliser s famille des cours déplacés

Hiveau1 1ére passe

5 Lancez I'optimisation. -

ol

3 - Contréler le résultat de 'optimisation
Onglet Emploi du temps > Professeurs > =

Liste des professeurs

Aot | e
S -

1 Affichez la liste en mode

® Crécr unprafsssesr ) -'I<— o
Mme  ALBERT MAREDESI  18hon  15n00[  2hon 1 hon 0 | i of B WG Statistiques.
Mme BACHELET  HELEME fshon 1gho0|  2h 1 zn00 0 0 1 0| s s
M DEJEAN VANNICK 18ho0. 18ha0| 2 1 hoo 0 1 o of 3 =t
Mme  DOUCET ANNE Mhoo 12h30)  2noo 1 hoo 0 1 i 05| sl sen
Wme  DUPAS HICOLE 18hon 20h00|  2h00 0 ohon n 0 i o 3l s
Mime  FAVIER CATHERINE 20h00 ShoD| 2h00 0 oo 0 0 i o 7) ism
M GALLET BERNARD 1hon 20h00|  2h00 0 ohon 0 o i o aff se
M. GALDIN EERNARD 18h00 16h30  2h00 0 ohoo i) o) 0 0| H
Mis  GENET FRANCCISE  18h00  18h00|  2hon 2 zhon n 2 o | o e
Mime  GERVAIS FLORENCE 14h00 13030 2h00 35 4noo 0 3 05 Cal s
Mme  HUBERT FRANCINE 15h00 13h00)  2ho00 05 Oh30 0 05 o s sow
M. LACAZE JEAMMCHEL  1Eh00 27h30|  Zho0 o zn00 0 2 i a| sf eon ..
Mime  LEMAITRE VEROMIGLE  18h00  20n30|  2h00 o ohoo) h) i) o 05| 3l eam i OPtlmlsatIOI'l
M. LEVY GIOVANH fsho0 18h0D| 2000 I hoo| 0 | i of  af sew pour les classes
Mime  MARGEL MARELISE  18hoo 1800  2hon 1 2hon H o | 1] af s . o
Mme  MILLOT BRIGITTE 18h00 14h00| 2000 4 ahoo| 0 4 i q| af = Cet affichage existe également
Wlls  MORNER THYLDA 18h00 17h00)  2h0D LT g 1 i | qf 53w dans la liste des classes.
Wime  MORAND - ANMICK 18h00  18h00  2h00 05 O30 0 05 0 el ssm -

2 Comparezle nombre de trous Vérifiez le nombre de demi-

tolérés et le nombre de trous journéeslibres pourchaque

restants apres I'optimisation. professeur.



Emploi du temps

Diffusion des emplois du temps




Paramétrer I'impression des cours en groupe

A SAVOIR : avant de diffuser vos emplois du temps, vous devez indiquer ce que vous souhaitez voir sur les cours en groupe.

e P 1 Sivousnetrouvez paslescolonnes Classes
A et Profs, affichez-les via la fenétre de
personnalisation de la liste 9.
Modifier
Dupliquer Fréquence si possible .
e Alternance Sélectionnez les cours concernés
T i [Ctrl + clic].

Déverrauiller non dépositionnable
s Mettre en co-enseignement

Verrauiller 3 la méme place
Supprimmer le co-enseignement

Déwerrouiller

BB

Pondération
Dépositionner Libellé

Statut lors de I'export vers PRONOTE (anciennes wersions)

Donner un norm au groupe . . . e . oge
Mnd.ﬁmhmduzmie Statut pour export vers STSWE Faites un clic droit et sélectionnez Modifier >
B i mpression BRJiClasse Mo U publiciet seances Impression EDT classe : nom du public et séances

Impression EDT professeur : nom du public . .
Préciser " ou Impression EDT professeur : nom du public.
Aligner Enlever la permanence

Mettre en accompagnement personnalisé
Enlever I'accompagnement personnalisé
Affecter |a salle préférentielle des professeurs aux cours sélectionnés

Affecter |a salle préférentielle des classes aux cours sélectionnés

Affecter les prafesseurs principauc aux cours sélectionnés

Selon les options choisies, voici comment vous visualiserez vos cours sur vos impressions.

Sans regrouper les séances En regroupant les séances

ALLEMAND LVv2

PIRETITAEN (TALIEN Lv2 ‘ANGL
BALLET, M MILLOT
<aB 1w2F1> [
]

i ITALIEN LV2
[} =

&7 Impression des EDT des classes

1 Impression des EDT des classes

/| Regroupe [es séances des cours complexes (1 Cours concerme)

Regrouper les séances des cours complexes (1 cours concerad]

Désigner les 8laves (1 cours concerns) Désigner les éléves (1 cours concemné) :

En mentionnant le nom des parties En mentionnart I nom des parties .
En mentionriart ks nom des groupss En mentionnart 18 nom css groupes
Aucune préférence Aucune préférence -

annuer || valider 7i

Annuler i LLEMAND Lyz LLGTE L R R

Selon les options choisies, voici comment vous visualiserez vos cours sur vos impressions.

ALLEMAND LV2
[3BC GE]
21

% Nom & imprimer sur [EDT des prufesseur Option « Aucune préférence »

en - ALLEMAND LV2 ¥ Sivous choisissez Aucune

om dss composantes , ) . :

e <38 LV 2P1=<3CLV 2P1= préférence, cesont les oppons (on_g(et _
Contenu) choisies lors de 'impression qui

seront prises en compte (® Imprimer les

emplois du temps).

Hom des groupes

Aucune préférence - ok

acruier || valter

ALLEMAND Lv2
3B 3C
27




Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

5190257 Imprimer les emplois du temps

A SAVOIR : vous pouvez imprimer les emplois du temps des professeurs, des classes, des groupes ou de chaque éléve. Vous
pouvez également imprimer ’emploi du temps de chaque salle.

1- Lancer I'impression
Sur tous les onglets TiF

2 Cliquez surle bouton Imprimer.

1 Sélectionnezles
ressources dont vous
souhaitez imprimer
I’emploi du temps.

M DEJEAN WANNICK Tois

Mme  DOUCET Bl & Impression des emplois du temps des professeurs x

Ressources & imprimer

®Sglection (2) Exracion (29) Tout (29)
" Uniguement celles dont lemploi du temps & &€ modifié depuis le 310872015

w3 | Type de sortie: ‘s Imprimante « 'PDF _ E-mail __ HTML

3 Choisissez la sortie.

Hom:  OKI CB10(PS) b4

[Jimpression en noir et blanc
[JUn document par ressource

4 Définissez les parameétres
d’impression (voir ci-apres) :
la prévisualisation évolue
selon les parametres choisis.

Page Contenu Disposition Présentation

Marges (cm) Composition de Fen-téte

[7IEnéte de Iétablissement | Principal  ~ e RS
Hat Gauchs: =
7 oS 7l Dats ot heure 1 :

Bias Droite : 7] Numéra ds page

"I Mom de la base
[¥I Mom e M'établissement

Titrs dle crille

Insérer

==Civitg== ==hom== |

Pied de grile "

Pied ds page

Avant d’imprimer, vous
pouvez utiliser I'apercu ——»

pourvérifierle rendu. S —

Fermer H Apergu ” Imprimer




2 - Paramétrer 'impression des cours en quinzaine

Pour gérer les cours en quinzaine, vous pouvez :
e soit afficher les semaines sur 'emploi du temps;
e soit générer un emploi du temps pour chaque semaine.

» Afficher les semaines sur I'emploi du temps

Dansl’onglet Contenu,
cochez Quinzaine.

- Contenu |

Indisponibiités
Indisponibiftés ()
Indispo. optionnelles ()
Voely (++)

142, non travailées (i)

~ Informations dans les cours —
¥ b Maticre
¥ & Professeur
¥ [ Groupe/Partie
[ Autres classes
M Salle
[ Pondération
[ &ternance
[ Libellé du cours
[ Effectit
M Guinzaine
¥ [ Personnels

Cours & imprimer
= Pour une classe
‘L'&J. <| Courg de la classe
l& < Cours des parties
Pour une partie
Cours de la classe
Cours des parties liées

Informations complémentaires

4[] Professeur principal

» Générer un emploi du temps pour chaque semaine

=

Marges (cm)
Haut 1_|]||' Gauche :

Baz: | 1,00 | Drote:

1,00|

1,00

Composition de 'en-téte
En-téte de Iétshiiszement
< Date et heure
< Muméro de page
Mom cle ia base
< Mom cie 'établissement

Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

N -~ Titre de grille —
1 Danslonglet Page, e
cliquez sur Insérer... ==
Classes |
MNom |
2 - etsélectionnez Période 3
Quinzaine. Celle-ci I Date {du...au ..} Z
seraainsi affichée ——— Quinzaine = =
dans letitredela N T it Disposition
griIIe. Oriertation Axes
® Portrait Harizontal : Jours q.I | En haut En bas
Paysage wertical © Heures ¥ & gauche A droite

—Agencement des emplois du temps
Mombre d'emploi du temps par page

DEODEDHHEHB

Dans I'onglet Disposition, cochez
Une arille par gquinzaine

Une grille par quinzaine. — ——
Fepeter la méme grille

Madmiser la taile des griles

Saut de page & chague reszource

llgnorer les griles sans cours

Défintion des plages

Du | lundi v &y |vendredi -
De | 08hoD | & |18h00 -

lgnarer 1es plages sans cours




Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

3 - Optimiser I'impression

» Les couleurs
Toutes les options de présentation concernant les couleurs reprennent celles qui sont associées aux matiéres et aux

classes. Sivous souhaitez modifier ces couleurs, faites-le au préalable depuis les listes de données.

Onglets Emploi du temps > Cours > = et Classes > £

Liste des matiéres

Couleurs

Couleurs personnalisées :
EEEEEENEN
EEEEEEEN

Définir les couleurs personnalisées »» |

Teinte: 120 Bouge: 128
Satur. : 240 Yert: 2565
CouleurlUnie Lum. : 120 Eleu: 265

... et sélectionnez-en
une nouvelle

.2

[ Ajouter aux couleurs personnalisées

Ces options sont proposées dans I'onglet Présentation de la fenétre d’impression.

1 Double-cliquez

ErEECENN Z
«— surlacouleura

=::=:=== modifier...

| o0 B R R B B |

EEEEEEEN

B R 0 N Al A

o
Aucune couleur Fond en couleur > Matiére Fond en couleur > Classe Texte en couleur
)]
w SCIENCES VIE & TERRE SCIENCES YIE & TERRE SCIENCES VIE & TERRE
g LEMAITRE LEMAITRE LEMAITRE
© Ed £ =
I
P LATIN LATIN LATIN LATIN
k- REBOUL REBOUL REBOUL REBOUL
v 3 3 ]
Q.
QE, ARTS PLASTIQUES ARTS PLASTIQUES ARTS PLASTIQUES
- MONIER MONIER MONIER
= 3 13
13
-
o
2 ANGLAIS Lv1 ALLEMAND Lw1 ALLEMAND LW ANGLAIS Ly ALLEMAND L¥1 ANGLAIS L1
E- ALBERT GALLET GALLET ALBERT GALLET ALBERT
27 2 21 27 2 2
w
B
3 FRANCAIS FRANCAIS
b s 5
w S %
[
Y-
2 LATIN LATIN
(=8 48 a8
= F3 2
o
v
o FRANCAIS FRANCAIS
£ 50 50
2 = 2
=
h-} FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS
‘o sC 5C 5C
= ® * *
w

Recommandé pour une
impression en noir et
blanc.

Onchoisiragénéralement de mettreen couleurlescours
en fonction de la Matiére pour 'emploi du temps de la
classe et de la Classe pour ’emploi du temps du
professeur.

Pratique pour une
impression en couleur
« économique ».




Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

» Gagner de la place
Ces options sont proposées dans I'onglet Disposition de |a fenétre d’impression.

Imprimer plusieurs emplois du temps sur la méme page

Vous pouvez imprimer plusieurs emplois du temps sur une méme page. Par exemple, vous pouvez regrouper sur deux ou
trois pages les emplois du temps de tous les membres d’une méme équipe pédagogique. Pour cela, sélectionnez les
professeurs concernés avant de lancer 'impression, sélectionnez le nombre d’emploi du temps souhaité par page et jouez
sur l'orientation, portrait ou paysage.

Ignorer les grilles sans cours
Cocher I'option Ignorer les grilles sans cours permet de ne pas imprimer de grille vide si jamais la sélection en contient.

Ignorer les plages sans cours

Cette option évite d’imprimer des lignes vides : si une classe ou un professeur n’a jamais cours aprés une certaine heure,
’emploi du temps s’arréte a cette heure, méme si d’autres cours peuvent avoir lieu plus tard dans I'établissement.



Envoyer par e-mail les emplois du temps

ASAVOIR : pour envoyer les emplois du temps par e-mail, procédez comme pour I'impression. Vous devez avoir au préalable
renseigné les adresses électroniques des professeurs, éléves et responsables a qui vous souhaitez envoyer leurs emplois
du temps (2 Vérifier que les destinataires peuvent recevoir des e-mails).

2 Cochez E-mail.

1 Comme pour limpression, seuls les
emplois du temps des ressources
sélectionnées ici seront envoyés par

&7 Impression des emplois du temps des professeurs

Ressources & imprimer

e-mail.
® Sélection () Extraction (29 Tout (29
3 Vous pouvez joindre |’em P|0I d u Uniguement celles dont I'emploi du temps a été madifié depuis le

tempsen PDF.Chaque PDF peut étre

pl’Otégé et vous pOUVEZ |e rendre Type de sortie : Imprimante PDF '# E-mail HTML

imprimable ou non. doindre g *'p‘::t I" Protécs " (7 mprimabie A5 @ad4 043 OPersonnaliss L@ [270

* mhtmi
PO ura ffICh er I em pIOI d utem pS d ans le +| Apercu (* png) dans e corps du mail +| Ajuster dans I'Bditeur de mail du destinataire =1 le permet
corps de I'e-mail.
Ertets v 2 el Vous pouvez personnaliser le message pour chaque
Paramétres e-mai des destinataires : | Enseignants =] type de destinataires (Professeurs et/ou Autres).
Ohjet : | Insérer |
|EmpIUi du temps | L.
e Pour joindre un
soincre: U | | fichier supplémentaire a I’e-mail.
Cortenu :
Weuillez trouver votre emploi du temps. .. L. s .
2 Saisissezl’'objetetle contenudel’e-mailauquelsera
joint 'emploi du temps.
1 Sivousenvoyez les emplois du temps aux 2 Sivoussaisissez I'adresse d’autres destinataires,
professeurs, chacun recevra uniquement le sien. ils recevront tous les emplois du temps.

3 Sivous n’étes pas siir que tous les 7 Imprimer/Mailer
professeurs destinataires aient une
adresse électronique, vous pouvez Destinataires : |« Professeurs Autres (0 dest)

demander 3 EDTd’im p rimerlesem plOiS Un e-mail va étre envoyé & tous les destinstaires ayant une adresse e-mail, vous POUVEE en plus

du temps pour ceux qui n’en ont pas. ST L

Atous les destinataires

& Uniquement & ceux qui n'art pas d'e-mail

Emploi du temps des éléves
En lancant la commande Fichier >
Imprimer depuis l'onglet Emploi du
temps deséléves, vous pourrez envoyer

achaque responsable 'emploi du Valid | ils et & tuell £ Fi .
temps de son enfant. 4 Validez pourenvoyer lese-mails et éventuellement lancer 'impression.

| Annuler || “Walicler




Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

o2 El Imprimer un planning

A SAVOIR : les options d’impression vous permettent d’imprimer sur un minimum de pages le planning de plusieurs salles.
L'impression du planning est aussi disponible pour les professeurs et les classes.

Sur tous les onglets M, ici dans I'onglet Salles

Cliquez surle 2 Vousimprimez le planning du jour sélectionné pour les salles
bouton Imprimer. sélectionnées, ou les salles affichées dans la liste (Extraction)
ou toutes les salles de la base.

= e N

Salles

ol mercrecdi | leudi | wendred

5 Impression des plannings des salles

Ressources & imprimer

Séecton (8) O Bractin (27) Tl (27) g salles simples 3 Choisissez la sortie (papier
ou PDF) et modifiez si

Type de sortie : ' Imprimante  PDF je— . . N
nécessaire les parametres

Mom:  OKICB10(PS) * de limprimante

[Jimpression en noir et blanc

= ——— A Définissez la présentation
Page Contenu Disposition Présertation | t d |a n n | n .
Marges (cm) Composttion de len-téte etle co.n enudup g
) ) [ Entéte de Iétablissement : les options sont
Haut Gauche o Tars BesiizsEmEn] = BIE FmE n Ibl m nt I m N m
Bas: [ ,00] Drote: 7 Muméro e page = B RRR AN AR R n sensible ,e €s .e es
I Nom de Ja base que pour I'impression des
(%I Mom e l'établissemert e m p I o | S d u te m ps
TheR e (© Paramétrer 'impression
Insérer.

des cours en quinzaine).

==dour== ==Dale (du ... au .)==

Pied die grille L. . . ,
5 La prévisualisation évolue
— selon les parameétres
Pied d page choisis

[ Fermer | anergu H Imprimer |

_—

Avant d’imprimer, vous pouvez utiliser
I’apercu pour vérifier le rendu.




Publier les emplois du temps en HTML

A SAVOIR : les emplois du temps annuels peuvent étre générés au format HTML et intégrés a votre site Internet. Si vous

disposez de PRONOTE, la publication des emplois du temps est plus simple et plus puissante avec PRONOTE.net.

Depuis la fenétre d’impression
Vous pouvez également créer les
pages HTML en choisissant comme type
de sortie HTML.

'

1 Définissez le contenu et

I’apparence de la publication.

Les parametres par défaut

nr

Internet
Publication HTML
Paramétres e-mails et SS ...

Gérer |es profils d'envoi d'e-mails

Création des pages HTML

Supervision des pages HTML
Paramétres des pages HTML

97 GEnération HTML des emplois du temps des professeurs

Ressources a génerer

 Sélection  (29)

Uniguement celles dont l'emploi du temps a éte

Type de sortie : ¢ HTML

Taille de lNmage :
I

]
Moo e -]

Contenu
Indisponibilités

Indisponibilités (--1
Indispo. optionnelles (**)
WOBLEE [++)

112 | non travaillées (4

Informations dans les cours

Extraction [(29) Tout  (29)

modifié depuis le |31/08/2015

Informations complémentaires

) . A0 Matigre A [ Professeur principal de: 4
permettent d’obtenirdansla [ Code g || 40 ouee -
[P M Libelie I Detsillée par classe Yy
majorité des cas un bon rendu. AT Auton cfesseurs % S -
Vous pouvez notamment le Abrévistion [ aHE
Py A=) Mom [ HsA
vérifier avec le bouton Apercu. e L Ol intes
4 prénom 4[] Composartes des groupes
Unicuement [initisle

Effectif des composantes

40 ClasseiGroupe/Partie
7] Uniguemernit I nom des parties
[7] Mom complet des parties S
2 Selle o riorite
- Priorité 2

Priorités de remplacement

2 Générezles pages HTML.

| Fermer ” Aperu || Générer |

(E=S Fe )
@Qv‘ « EDT2015 » Réseau b Ma_base_html » -|¢,|
Fichier Edition Affichage  Qutils 7
Les fichiers sont générés dansun Organiser v Inclure dans la bibliothéque ¥ Partageravec Graver  Nouveau dossier = 0 @

dossier NomDeLaBase_html créé — ) Hom - Type Taill
dansledossier qui contient votre
base EDT : ne modifiez en aucun

professeurs
UTILISATEURS

Dossier de fichiers

4 Bibliothéques Dassier de fichiers

[B] _sffichage.js Fichier de script J5.. TKa

cas I’arborescence et le contenu 5 Ordinsteur [B] bandeaujs Fichier de scriptJS.. 1Ka

. [2] _genrejs Fichier de seript JS. 1Ka

de ce dossier. € Résesu B _grilles Fichier de script 5., TKa

& impression.css Documnent de feui.. 1Ke

|| _infossml Docurment XML 1Ko

[B] _periode.js Fichier de script JS., 4Ka

[B] _ressource js Fichier de scriptJ5.. IKe

[B] signatures Fichier de script J5., 1Ka

Fichiers générés | _style.css Document de feui.., 1Ko

L L L classes.html Firefox HTML Do IKa
EDT genere un f“:h,er ‘Png par | conseilsdeclasse.html Firefox HTML Doc.., Ko
emploi du temps et un fichier .html (8] eleves htrml Firefai HTML Doc.., Ko
par type de ressource (professeur, (6] indexhtrl Firefox HTML Doe. Ko
classe, éléve, salle). [&] professeurs.html Firefox HTML Doc.. Ko
(8] salles.html Firefax HTML Dac.. 3Ke

18 éléments




Emploi du temps > Diffusion des emplois du temps

2 - Regénérer les pages des emplois du temps qui ont été modifiés
Depuis toutes les grilles d’emploi du temps ¥, menu Internet > Publication HTML > Supervision des pages HTML

EDT affiche le nombre d’emploi du temps modifiés depuis la derniére génération de pages
HTML. Pour chaque type de ressource, ces emplois du temps modifiés s’affichent en rouge.

®r Gestion des pages HTML

*Récapitulatif des sessions et emplois du temps modifiés

Sessions: 0

Z:résseu_rs . Mettre & jour tous les emplois du temps et sessions modifiés | 2 Vouspouvez choisir
ISSES d A .
: e mettre a jour les
Elgves o
Salks: O pages HTML de tous
Professeurs | Classes Eleves Salles Conseils de classe les ZI.T;PJOIS d utem pS
modifiés ou

-Emplois du temps générés ¥ Mosifiés (2) | & jaur (27)

seulement des
emplois du temps

B

DUPAS MICOLE Année Compléte 3082015 0412 E

sélectionnés.
221042015 150258  FAVIER CATHERINE Année Compléte a5 0411208 =
22104/2015 150259 GALLET BERMNARD Année Compléte Nms2Ms 041208
22042015 150359 CAUDIN BERMARD Année Compléte a5 041208
22042015 15.0%59  GEMET FRAMCOISE Année Compléte a5 041208
2204/2015 1510040 HUBERT FRANCINE Année Compléte Ma2E 041208 D
2« v
Supprimer a sélection I Mettre & jour la sélection l

| Paramétres H isualiser H Fermer ‘

Les pages HTML sont générées en local. Il vous revient de mettre a jour votre site.

3 - Changer le dossier de destination des pages HTML

Menu Internet > Publication HTML > Paramétres des pages HTML

Options de publication des pages HTML

Lorz de |a génération des emploiz du temps, les pages HTML produites sont enregistrées dans le repertoire

c:iprogram files (x86)index educetion\edt 201 Sréseauvna_base_html

& fich cdo b i ifi
wec comme fichier racing ©  indes htmi 1 CIIqLIEZ sur Modlfler.

les page: OUS

Choisissez le nouveau dossier
| <« EDTZ015 » Réseau b Mes_pages_html -\6,| le——

de destination.

Fanvaris

Biblinthéques
K Ordinateur
“M Réseau <
Renommez éventuellement le

Mom du fickier: index.html iR fichier et enregistrez.
Type: [Ficl\iers HTML (. htm;™ htmi)

= Cacher les dossiers

Annul o Confirmation - EDT 2015

Woulez-vous capier dans ce nouvel emplacement fensemble des pages
précédemment générées 7

Enregistrer

Vous pouvez déplacer le dossier avec tous
les fichiers qu’il contient (Oui) ou demander
que seules les futures pages soient
enregistrées dans ce dossier (Non).



Gestion par semaine et absences

Absences et remplacements [VS]



Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

#d3=H[051 Personnaliser les parameétres liés aux absences [VS]

A SAVOIR : si les motifs définis par défaut ne vous conviennent pas, vous pouvez les modifier et en créer d’autres. D’autre
part, si vous savez a I’avance sur quelles semaines de I’'année I’emploi du temps subira des modifications, vous pouvez les

présélectionner.

1- Personnaliser les motifs d’absence

Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Absences

Motifs des absences

1 Cliquez sur Nouveau,
puis saisissez le Libellé
du motif et validez avec

. Activite c‘uﬂure\le Accompagnateur
la touche [Entree]. - Activité sportive Accompagnateur
Autres Personnel
- Convenance personnele Personnel
- Evénemert familial Personnel
- Examens Personnel
) | Fonctions slectives Administrati
( . Formations et concours Aclministratif
COUIeur du mOtlf - Garde d'enfart Personnel
¥ Lesabsences s'affichent sur les Vialadia AR,
grilles de saisie dans la couleur de leur Vi FES——
motif. Vous pouvez attribuer une couleur =RéunmnS e PR
el mOUf creé am.Si que» mOdiﬁer la Sottie pédagncicue Accompagnateur
couleur des motifs définis par défaut. =9tage
I svnoicat Administratit
45 <

Motifs des absences

Activite culturelle Accompagnateur
Activité sportive Accompagnateur

H 5 . Autres Personnel

2 Lelibellé s’affiche dans '
. — Clagze verte
laliste... - 5 =
Convenance personnsles Personnel
Evenemert familial Perzonnel
Examenis Personnel
Fonctions electives Acminiztratit
Formations et concours Acdminiztratit
Gardz d'enfart
% Statut du motif
Malacie
II | hictidrama

S

Réunions inernes

Sortie pedagogigue Administratif
Stage Personnel
Synchic:
ynoical Accompagnateur -

..et EDT vous demande de préciser le Statut du motif.

S’il s’agit d’'un motif lié:

e 3 l'absence d’un professeur, cochez un statut parmi ceux proposés dans
la colonne Professeurs ;

e al'absence d’une classe, cochez le statut Classe dans la colonne Classes ;

e 3l'absence d’un professeur et d’une classe (classe verte, comme dans cet
exemple), cochez Accompagnateur dans la colonne Professeurs et Classe
dans la colonne Classes.

@
0 Classe C
@ Classe c
9
4
Ld
rd
dl
Ll
°
L4
0 Clasze C
'd
Q Clazze c
.Classe C
hd
@
Clasze (=
Clazse C

[ annuer Il Valider

Unefoislestatut défini,
validez.



Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

2 - Définir des semaines particuliéres du calendrier

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Gestion par semaine

Présélection te semaines

1 Cliquez ici, puis saisissez
un libellé pour désigner la
période que vous allez —>| @ Créer une préséiection de semaines |
présélectionner. Validez Brevel blanc
avec la touche [Entrée]. Hassdveilo

Séjour en Angleterre 4&me

Stage en entreprise 3&me

2 Allumezlaoulessemaines
concernées. =Tk - -

» Comment utiliser les semaines présélectionnées ?

Onglet Gestion par semaine et absences > Classes > %

Classes 4D - Saisie des absences =
A Choi du motif
38 =
ac \{g" lun. 04704 miar, 0504 mer, 0504 jeu. 0704 ven. 0804
30 08h00
48 03h00 —
= MATHEMATIQUES SCIENCES VIE & TERRE ED PHYSIQUE & SFORT MATHEMATIQUES
4
" oHdY 3 AIDE AU TRIIL SRTE PLASTIGUES
fihoo PHYEIZUE CHIMIE HISTOIRE & GEDBRAFH HISTOIRE & GEOGRAPH.
54 12h00
58
sc 13030 WATHEMATIQUES 7 3 TR
ES : e
T WITHEMTEUES VIEDE CLASSE A
= 1an30 : o 1 Pouraccéder
s 15h30 ED.PHYSIOUE & SPORT. RANCH B rapidement aux
e 16h30 PHYSIQUE-CHIMIE SCIENCES VIE & TERRE | , N
o i présélections de
18n00 semaines, cliquez
B B oA
tosemanes [T TTTT WO TT T T T TTTT T TTTT ] e g «eeeer sur I'outil reglette,
16716 ’ | ot [septembn | octobre [novembre | décembre | janvier | féwier | mars  [favil | mai | juin \‘ Présélection de sernaines et verrouillage . ,I t |
= uis selectionnez la
Motif e = s e Semaine en cours P sriod 5
ot [<— periode concernee.
Semaine Q2
Brewet blanc L .
Classe werte 2 d semaine
el Séjour en Angleterre 4éme préalablement
Stage en entreprise 3éme défini
éfinie est
Inverser la sélection :
automatiquement

sélectionnée.

3 - Verrouiller automatiquement les semaines écoulées

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Gestion par semaine

Sil'option Verrouiller

automatiquement les Paramétres de la gestion par semaine @
semaines écoulées est Verrauilage

COC|‘Iée, Seules |ES Séances —— (4] Werrouiller automatiquement les semaines écoulées

de la semaine en cours ou
des semaines a venir
peuvent &tre modifiées.

| septembre | octobre | novembre | décembre | janwier | téwrier | mars [ il | mai | juin [ il



#ld=HeP2 Saisir I’labsence d’un professeur [VS]

A SAVOIR : vous saisissez les absences directement sur les grilles d’emploi du temps. EDT actualise les emplois du temps
par semaine et comptabilise les heures d’absence et les cours non assurés par période, par motif, etc.

Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > %

Vérifiez que I'option

1 Sélectionnezle
ABSENCES est sélectionnée.

professeur absent.

Choisissez le motif de I'absence
(® Personnaliser les motifs d’absence).

Professeurs BACHELET HELENE - Saisie des absences et des remplacements
4 iz du type de saisie et du motif
Mine  ALBERT MARIE DESI || e ABSENCES REMPLACEMENTS Watifs Maladie R
[1ime | B2CHELET HELENE o
M. DEJEAN SANNICK un. 01,02 mar. 0202 mer. 0302 jeu. 0402 wen. 0502
Mme  DOUCET ANNE il
Mme  DUPAS NICOLE 0900
Mine  FAVIER CATHERINE
10m00 -
M GALLET BERMARD VIE DF CLASSE
M. GAUDIN BERMARD 11ho0 e
Mlle  GEMET FRANCOISE EE
12h00 e
Mine  GERVAIS FLORENCE h
Mine  HUBERT FRANCINE
M. LACAZE JEAN MICHEL 13na0
Mme  LEMAITRE YERONIQUE 14h30
M. LEvY GIDVARN Sél .
Mine  MARCEL MARIE LISE 5 électionnez
Mine  MILLOT BRIGITTE 16h30 laoules
Mis  MOMER THYLDA, :
| semaines
Mine  MORAND M- ANNICK feh i s
M. PROFESSELR  MARC concernees.
v ol i oL IDDE 1 Semaines FIrhie ]
30030 « | aoit embr | octobre | novembre | décembre | janvier wrier | mare | oawil | omai | juin | juilet |
“ fatiere de remplacement
1 BACHELET G Maladie | 01702 de 08hoo 3 12n00 -
0« -
Statut des absences

Glissez sur la période concernée : elle prend la couleur du motif de I'absence et

EDT la répertorie dans le volet inférieur. Depuis ce volet, vous pouvez chercher

un remplacant (2 Chercher un remplagant deés la saisie d’une absence).

BACHELET HELEHE - Emploi du temps de la semaine du 01/02/2016 au 07/02:2016

ik

™

5C - Emploi du temps de la semaine du 01/02:2016 au 07/02/2016

¥ Lesabsences sont comptabilisées

en fonction du statut du motif
d’absence : Administratif (¢ ),
Accompagnateur () ou Personnel ().

LS

plearir] R
| septerr | octobr | novem | décemt ljanvier [tévrier | mars | awil | mai | jun | juilet | | septerr [ octobr | noveml | décemt |janvier | février | mars | awel | mai | jun | juilet |
-“‘"““'—I mar. 0202 mer. 03/02 Jjeuw. 04102 ven. 0502 Iun. 0102 mar. 0202 mer. 03102 jeu, 0402 wen. 05102
Qshol T = . = OSh
ANGLAIS Lv1 AHGLAIS Lv1 AHGLAIS LV Prof. absent RTS PLASTIQUEY AIDE AU TRAVAIL
a0 50 an AHGLAIS Lv1 MOHIER T. REBOUL J.
13 13 Ex] . 13 14
shl i e I?ACEIELET H,
AHGLAIS L1 T AHGLAIS LV Al IS LV AHGLAIS Lv1 HCERVIE & TH HISTOIRE & GEOGR
5C [3B COUY 50 TESSIER A, LACAZE J.
Ex 33 33 3 24
10h0 10h00
Al AHGLAIS LV1 VIEDE CLASSE |MATHEMATIQUES HISTOIRE & GEOGH
5B BACHELET H. PROFESSEUR M. LACAZE J.
27 24
11h00 -+ 11h00
MATHEMATIQUES | MATHEMATIQUES
. PROFESSEUR M. | PROFESSEUR M.
12hil 12h00

Sur ’emploi du temps par
semaine du professeur, un
masque blancindique la
durée de I’'absence.

Sur Pemploi du temps par semaine des
classes concernées, I’'étiquette Prof.
absent est mentionnée sur les cours ; vous
pouvez personnaliser cette étiquette

(® Personnaliser les étiquettes).

Liste des cours non assurés
¥ Les cours dont le professeur a été
saisi absent sont comptabilisés dans les
cours non assurés : Gestion par semaine >
Professeurs ou Classes ou Cours > 5p.




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

=1 =H[0E] Saisir I’absence d’une classe [VS]

A SAVOIR : vous saisissez une absence de classe lorsqu’une classe ou un groupe est absent (séjour linguistique, classe
verte, stage « découverte de ’entreprise », etc.). Lasaisie d’'une absence de classe n’entraine pas la comptabilisation d’une
absence pour les professeurs libérés par cette absence.

Onglet Gestion par semaine et absences > Classes > %

q Sélectionnez la classe absente. 2 Choisissez le motif de I'absence
(2 Personnaliser les motifs d’absence).
Classes 5C - Saisie des absences !'
Choizx du motit
3A P Motifs : |- Sortie pédagogiqu © -
B -
3C o lun. 0102 mar, 02002 mer. 0302 jeu. 0402 wen. 0502
30 LER ARTS PLASTIAUES WIOE AU TRAMIL
25 Sl SCIENCES WIE & TERRE HISTOIRE & GEOGRAPH
48
e UL WIE DE CLASSE MATHEMTIGUES
40 Al WATHEMATIGUES
sa 12h00
B L
13h30 T ED.PHYSIOUE & SPORT
_Sl:,- 14h30 SCIENCES WIE & TERRE
B 15h30 ED.PHYSIOUE & SPORT.
BB 16h30 PHYSIQLE-CHIMIE
EC
o0 18h00
1 Semaines (I
16716 « } | aoit | septembre | octobre | novembre | cécembre | janvier cotier | mars | awrl juitet |

Heures de caurs

hotif =
5C . Sortie pédagogique ©. 05/02 de 08h0D & 18h00

1 4
Sélectionnez la Glissez sur la période concernée : elle prend
oules semaines la couleur du motif de I’'absence et EDT la
concernées. répertorie dans le volet inférieur.
Actualisation des emplois # Repérer les professeurs libérés
¥ dutemps ¥ parune absence de classe
L’étiquette Absence est reportée EDT vous permet de repérer les professeurs libérés
sur les cours de la classe. Ces cours par une absence de classe dans l'affichage
sont comptabilisés en tant que Planning des places privilégiées de
cours non assurés. remplacement, dans la fenétre des professeurs

disponibles lors de la recherche d’un remplacant
(2 Chercher un remplacant depuis un cours) ou
dans l'affichage Affectation des remplacements
(2 Chercher un remplacant depuis le tableau
d’affectation des remplacements).




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

Sl 014 Définir les options de remplacement [VS]

A SAVOIR : les options de remplacement vous permettent de filtrer les professeurs disponibles lorsque vous cherchez un
remplacant (2 Filtrer les professeurs disponibles).

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > X

q Lacocheverteindique que ce professeur Araide des pinceaux, saisissez les plages sur lesquelles
est un remplagant potentiel. ce professeur doit vous &tre proposé en Priorité 10ou 2.
Professeurs M. GALLET - Plages privilégiées de remplacement

Gl ; Fieno A Saisissez les plages sur lesquelles lenseignant effectuera des remplacements fn priorté
Mme  ALBERT MARIE DES|

Mme BACHELET — HELEWE ol {gpriorite 1 & priorité 2
M DEJEAN ML & Hebdomadaire ' Semaines Q1 ' Semaines G2
e DOUC? AI\{IJE 08h00 luncii merci el wendredi
Mme  DUPAS NICOLE T
= I : A Des numéros vous
GALIDIN BERMNARD 10h00 i i
Mle  GENET FRANCOISE i i T |nd|quent le nombre de
Mme  GERVAIS FLORENCE 11h00 T I L €
Mime  HUBERT FRANCINE = i o remplagants pOtentIEIS
M. LACAZE JEAN MICHEL 12h00 L L i~ pour |eque|S cette plage
Mme  LEMAITRE WERCNIGUE AT wvildoid
e o | . = = = est déja privilégiée.
R 7 13h30 5 = 5 5
Maticres & remplacer 14h30 g :////////% g g
i ///// / T T
15h30
i _///// _ ] g # Lorsdelarecherche
16h30 1 Y P .
/% ////= o ¥ Toutes ces précisions vous aideront
Z////////////// atrouver plus rapidement un remplacant
Affactertoutes les matiéres : ) 7 mais elles ne vous empécheront pas de
Affecter les matiéres enseignées choisir un remplacant qui n’en a pas le
Choisir les matiéres statut ou de choisir un professeur de

mathématiques pour remplacer un
professeur de francais.

2 Cliquez sur Affecter pour définir ensuite les matiéres que
ce professeur peut enseigner lors de ses remplacements.

~

» En multisélection : pour mieux répartir les plages de remplacement privilégiées

Prafesseurs 7 s - Plages privilégiées de

7\ saisissez les plages sur lesquelles lenseignant effectuera des remplacements en priorité

Mme  ALBERT MARIE DES|

(rriorte 1 G Prionts 2 @ Hekdomadsire ) Semaines @1 ) Semaines Q2
08hoo lundi 18h00 08h00 mardi 18h00 08h00 mercredi

0Sh00  11ho0 13h30  15h30 0Sh00  11ho0 13h30  15h30 0Sh00  11hO0 13h30
10h00  12h00 14h30  16h30 10h00 12hUU 14h30  16h30 10h00  12h00 14h30

W GALDIN BERNARD E
Wlle  GENET FRANCOISE DEJEAN Y.

1 Unefois plusieurs
professeurs sélectionnés
[Ctrl+clic],leuremploidu
temps s’affiche en ligne:
vous pouvez peindre les
plages privilégiées en

Mine  GERVAIS FLORENCE

s = ancne | o [CEEESES
M. LACAZE JEAN MICHEL

Mme  LEMAITRE VERONIGLE DUESSM,

B

M LEVY GIOVANN - o
iz ‘ regard des plages déja
BAAIES e B TR T oano0 undi TR BT ] TR T e saisies et du récapitulatif
09h0D 11h00  13h30 1h30 09h00 11h00 13h30 1530 09h00 11ho0 13h30 Fraffi
Libel & 10h00 1200 14h30° 1Bh30 10h00 1200 14h30° 1Bh30 10h00 1200 14h30 quis affiche aubas dece
- (| iGu{0000, 00 00 D0 ODDOO— =
o y | nnnnn n nnnnnnl
Certains professeurs sélectionnés ont |1 | |5 - . A
Tk ‘ | une prionts 2 zm s ¢ Planningdes plages privilégiées

¥ Dans longlet @, le nombre de
T professeurs libérés par une absence de

. . classe s’affiche également au survol : vous
2 Survolez une plage horaire pour afficher le nombre de connaissez le nombre de remplagants préts

professeurs pour lesquels cette plage est privilégiée. aremplacer!




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

Vidéo : Gérer un remplacement [aa&
de courte durée | P»

Chercher un remplagant [VS]

A SAVOIR : la recherche de remplacant est disponible depuis différents affichages. Quel que soit I’affichage, vous pouvez
trier les remplacants potentiels en fonction de plusieurs critéres.

1- Chercher un remplacant dés la saisie d’'une absence

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > ¢

Sélectionnez 'option 2 Glissezsurlescoursdu professeuraremplacer : celui-cidoitimpérativement
REMPLACEMENTS. avoir été saisi absent au préalable (@ Saisir ’labsence d’un professeur [VS]).

Professeurs BACHELET HELENE- Saisie des absences et des iemplacements
n F A Choi du type de ssie et du motif 3 EDT propose les
hme  ALBERT MARIE DES| = ABSENCES @ REMPLACEMENTS B Professeurs disponibles x
e pacrasr o 8 professeurs
M. DEJEAN CANNICH lun. 0102 mar. 0202 Chercher un professeur parmi : 2 d isponi bles
S Free 08ho| R [Les remplagants libres présents dans rétabli - correspondant aux
Mme  DUPAS HICOLE : "I Tenir compte des matitres définiss dans les options de remplacement —— A S p a
Mme  FAVIER CATHERINE .
Ly 10h0| R [ Tenir campte des équipes pédagogicues | - Al critéres de votre
M. GALLET BERNARD VIE DE DLASSE . .. 2
M. oMDN  EERARD o 5400 e lamativre 0 choix (voir ci-apres).
Mlle  GEMET FRANCOISE rtn 3B COU |_IProfesseurs de la discipling
Mme  GERVAIS FLORENCE il e el
Mre  HUBERT FRANCINE S
M. LACAZE JEAN MICHEL EED Année Al
Mine  LEMAITRE VERONGUE 14h30 Aucun 2ho0
Mo LEWY GIOVANNI . 2hoo ] 4 Double-cl lquez sur
Mme  WMARCEL MARE LISE DEJEAH YAHHICK 2h00 0noo
Mme  MLLOT BRIGITTE 1ER30 DOUCET ANNE | 2noo 0hoo ] [6——— lerem p la can t
Mie  MOMER THYLDA, DUPAS HICOLE 2ho0 ohoo — choisi
Mz MORAND - ANMICH 18h00 GALLET BERNARY 2hy 00 i :
M.  PROFESSELR  MARC GAUDIN BERHARD 2ho0 onoo
4o ol oar T | 1 Seméines GENET FRANCOISE 1000 000 1
30430 « [ b | aoit | septembr | octobre | novembre | décemll 1iaroe iarE Lioe 1000 0h0g |
MLLOT BRIGITTE 1000 0h00 e o)
BACHELET St 5 MORAND M- ANNICK 00 0non
r aladie I 01102 de 08h00 & 12000 B
PLUOL PHILPPE 1hoo 000
TFSSIFR ANNF CATHF 10 b
T E | monuer || Attecter le remplagant | Envoyer fes demerdes - =
T —"
s . . . N
5 L’emploi du temps de la semaine est actualisé. Le nom du remplagant apparait.
Professeurs BACHELET HELENE - Saisie defs absences et des remplacements
c S Choixdutype de selse et o it 6 Dans le volet inférieur, le
hime  ALBERT MAREDESI %22 JABSEMCES (@) REMPLACEMENTS
nom du remplacant
5 s . .
o DEJEAN VANNICK " lun. 0102 mar, 02102 mer, 0302 jeu. 04102 ven, 0502 I3 afflche egalement. DEle is
Mme  DOUCET ANNE DOUCETA. — 5
Mme  DURAS MCOLE Bg-%g: ce V0|Et, vous pouvez
Mme  FAVIER CATHERINE Pfi i
e 1on RoucErs B modifier [a matiére du
M. GALLET BERNARD ko0 o )
M. BAUDN BERNARD sron e _— [ R — cours, envoyer un courrier
Mie  GENET FRANCOISE P
Mne  GERVAIS FLORENCE au remplagant ChOISI, etc.
mme  HUBERT FRANCIME UeiED comme da ns notre
. LACATE JEAN MICHEL 14h30 .
hime  LEMAITRE WERCHIGUE 18ha30 eXempIe, siles sym boles +++
M. LEVY GIovANN H ToRifi
1903 - apparaissent, cela signifie
Mme  MARCEL MARIE LISE
o lor e o R IR que le remplacement pour
30730 « ’ | aolt |septembr| octobre Inovembre | aécemire | janvier | téwier | mars | avi | ma | jun | jumet | Ie moment n’est que pa rt| e |
’m\cHELEr Y Maladie . 04102 de 03h00 3 12h00 Enl’occu rrence, 2 heures

seulement ont été

v remplacées.

7 Pourdévelopperlevolet, i £ 2y : : -
. N r BACHELET 0 Maladie . 01/02 de 08h00 & 12h00 4h00 +++ Lo [+++ o -
double-cliquez sur Iicdne. 91102 de 02100 & 03h00 1h0D DOUCET A. [ ANGLAIS LV
01,03 e 030D 4 10100 1h00 DOUCET &. L) ANGLAIS LYY
0102 de 10h00 & 11h00 ThOD
8 Les 2 heures remplacées 1102 de 11h00 & 12h00 100 T

sont alors précisées. -,


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-94-11-remplacement-de-courte-duree.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-94-11-remplacement-de-courte-duree.php

Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

» Filtrer les professeurs disponibles

Fenétre Professeurs disponibles

1 Choisissez dans ce menu déroulant le filtre a appliquer. Vous
e
pouvez afficher:
o les professeurs libres : tous les professeurs sans cours ni Chercher un profasseur parmi
|nd|sp0n|b|||te’5, —_— |Tous les professeurs libres - |
o les professeurs non absents sans controle d’occupation . [ Tenir compte: des matigres définies dans les options de remplacement
ceux qui ont éventuellement des cours ou des [ Tenir compte des éauipes pédagogioes
indisponibilités sur cette plage horaire. [IProfesseurs de la matiére
| Professeurs de la discipline
Ou parmi les professeurs désignés comme remplacgants Curmul par : Sans cumul
potentiels (2 Définir les options de remplacement [VS]) : iy
o les remplacants libres ayant des priorités : les remplacants AL St
potentiels dont les plages privilégiées de remplacement Permanence 2n00
CO.l.rICident avec |ES cours : - Hon encore désigné - 2hoo Oh0oo
I I I. : . . PN DEJEAH YAHHICK 2hon Oh0D | M
® les remplacants ibres présents : ceux quiont déja cours OUCETAIIE el preven 7
dans la journée ou la demi-journée) ; DUPAS HICOLE 2ho0 ohoo |2
( i i ; |
o les remplacants libres présents ayant un trou; EAVIER CATHERINE ALl L] bé"
TR ae GALLET BERHARD 2hoo Oh0D .
o les remplacants libérés par une absence de classe. P e o |
GEMET FRAMCOISE ThOQ QRO | IA
2 Vous pouvezencore restreindre la liste aux professeurs dont les MARCE L WARIELISE 150 ULy e
t.‘ t d ,fini d n I tl n d rem I m nt (o D ,f.n.r MILLOT BRIGITTE ThOO AhOG | |A =
matieres sont définies dans les options de remplaceme éfini PSR o He 7
les options de remplacement [VS]) et/ou a ceux qui sont dans la méme PROFESSEUR MARC 2h80 moo | |4
équipe pédagogique que le professeur absent et/ou aux remplacants PLWOL PHLIPPE 106 0400 “
. s T Remnlacant 2hnn nhn [ {Hi
qui sont professeurs de la matiére et/ou de la discipline. < -
‘ Annuler | Atffecter le remplagant Envoyer les demandes

Demande de remplacement

* Depuis cette fenétre, vous pouvez imprimer ou

Seuls les professeurs en gras peuvent remplacer les cours
sélectionnés pour toute leur durée ; les autres sont disponibles
pour la durée qui s’affiche dans la colonne Potentiel.

envoyer par e-mail une demande de remplacement
aux professeurs de votre choix (® Envoyer une
demande de remplacement [VS]).

2 - Chercher un remplacant depuis le tableau d’affectation des remplacements

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs >

Avant d’affecter un remplagant, vous pouvez envoyer une demande de

remplacement aux professeurs de votre choix (® Envoyer la demande
1 Choisissez la période : EDT depuis le tableau d’affectation des remplacements).
affiche en colonnes les cours

dont ’enseignant est absent.

— ~ | du [0102:2016 [ 7| au [07022015 | E

Tableau d'affectation des remplacements i la méme place - Période : |

Filtrezlesremplacants éventuels —>
selon les critéres de votre choix.

Un menu permet d’affiner votre

choix (voir ci-avant).

4nnée

..présents ce jour

BACHELET H. B

HACHELET H. I

BACHELET H BACHELET H

Permanence
DEJEAR YARMICH
DOUCET ANME

Oh0o.

2h00 DOUCET &. DOUCET &.

g
DUPAS NICOLE 0hoo p [ [
GALLET BERNARD 0hao
GAUDIN BERMARD 0h0o. [ [
GENET FRANCOISE 0hao
GERVAIS FLORENCE 0hao [
LACAZE JEAN MCHEL 0hao [
LEVY GIOYANN 0h0o [
MARCEL MARIE LISE 0hoo [
MILLOT BRIGITTE 0hao =]
.

Cochezicipouraffecterle professeur (DOUCET) au cours (de BACHELET). Son nom prend la
placedu professeurabsent surles grilles d’emploi du temps par semaine. Depuis ces grilles,
vous pouvez modifier la matiere du cours (2 Modifier ou annuler une séance).

Pour étre plus efficace

Plus la période est courte, plus
ce tableau s’affiche rapidement.

L




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

3 - Chercher un remplacant depuis un cours

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets

1 Unefoisle professeursélectionné, 2 Double-cliquez surle professeur
cliquez sur une séance. absent, rayé dans la fiche cours. 3 EDT proposelesremplagants
éventuels, filtrés selon vos
. critéres (2 Filtrer les
Professeurs - BACHELET LELEHE - Emploi du temps de la semaine du 041/02:2016 at 07/02/2016 = Ta n- Professeurs disponibles),
Mire ALBEE{ == | septembr [|octobre |novembre | déoembre | janwier | téwier | mbes | oavil | mai | juin [ juilet |
‘:-‘ un. 01102 mer, 0202 mer. 302 jeu. 04702 wen, 0502
M. DEJEAN L
Mme: DUPAS [ Seulement lss extrats
Mme FAVIER Chercher un remplagant parmi
M. GALLET 10n00 VIEDE CLASSE [Tous les remplagants ibres -]
L e Ll T Teri compte des matiéres souhatées par les remplagants
L:E:E 2;:5;5 [ Terir compte de (e pédagogique | -~
i s CProtesseurs dele nalire 4 Affectezd’undouble-
A e ["I Professeurs de la discipline clicun remp|a§a ntala
Mme  LEMATRE Matigres Ol it les lik )
W, vy 13h30 I AGL1 - AHGLAIS LV e 7 S’ea nce. Vous pouvez
ERicTeesaED également envoyer
Fegrouper per ;. Sans cumul
: - une demande de
+ Classes ¥ N
& R || . remplacement 3
:;:,t:; ? FAVIER CATHERINE B certains pFOfESSEUFS
33 GALLET BERNARD (3 Envoyer une
+ Personnels o GAUDIM BERMARD
TRTTTTITTT ceneT FraNcOtSE - demande de
G e | Chercher en changeant de place H Annuler ” ‘aliter ‘ remp[acement [VS]).
—_—
Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets 55
Surlaréglette, vous pouvez
choisir plusieurs semaines.
Professeurs BACHELET - Planning du 25/01/2016 au 07022016 1 T u-
3,
Mme ALBERT ec | |l septembre | octobre | novembre | décembre | jarvi rier | mars | awril | mai | juin | Juillet |

BaCHELET LS unci marci

M.  DEJEAN AB —
Mme  DOUCET 25101 - 310 I £D

Mme  DUPAS

time FAVIER G A6 &1 Professeurs disponibles
0} GALLET

|| Seulement les exiraits
M GALDIN

Mz GEMET
Mime  GERMAIS

hercher un remplagant parmi

Tous les remplagants libres

[ Tenir compte des matigres souhattées par les remplagarts
4 0 H || Tenir compte de I'4quipe pédagogioque
"I Professeurs de la matidre

z Depu|s |’Ong|et Plannlng u || Professeurs de la discipline

par semaine, sélectionnez Matiéres _ R
I 8 [Ctrl + clic] M AGL1 - ANGLAIS L1
es séances [Ctrl + clic].

+ Professeurs

Regrouper par: Sans cun

+ Groupes
+ Classes

3 Double-cliquez sur le professeur 5C
. . —>| =
absent, rayé dans la fiche cours...  Peries o

_ fwec les cortraintes ci-dessous

DEJEAN YAMMICK

DOLICET ANNE

+ Salles 7 FAYIER CATHERINE
33 GALLET BERNARD
Pt el 0 GAUDIN BERNARD

GEMET FRANCOISE

Remplacement sans absence
*  Vous pouvez remplacer un
professeur qui n’a pas été saisi absent :

dans ce cas, le professeur remplacé ne

sera pas compté comme absent. 4 ¢t affectez un remplagant sur toutes les séances par un double-clic.

| Chercher en changeart de place ” Annuler

| “alider




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

Fle =005 Envoyer une demande de remplacement [VS]

A SAVOIR : avant d’affecter un remplagant, vous pouvez envoyer une demande de remplacement aux professeurs de votre

choix.

1- Envoyer la demande depuis le tableau d’affectation des remplacements

Tableau d" ion des r

.. présents ce jour

Permanence

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > 2

i laméme place - Période :

~ | du (010212016 [EF | au [o7i0212016 ] |

DEJEAN YAMMICH (Oh0o

DOLICET ANKE Oh0o

DUPAS MCOLE OhOo

GALLET BERMARD Oh0o |
GALUDIN BERNARD (Oh0o |A
GENET FRAMCOISE Oh0o L&
GERWAIS FLOREMNCE Ohoo

LACAZE JEAM MICHEL Oh0D

LEYY GIOWANNI (Oh0o

MARCEL MARIE LISE Oh0o m
MILLOT BRIGITTE Oh0D

MORAND M- ARMICH Oh0o |A
FLLIOL PHILIPPE Oh0o g
TESSIER ANME CATHE Ohoo 5]
WWALTER DOMINIGUE (Oh0D b&
WEISS HERVE Oh0o &

4

{7 Envoil de courriers

Tvpe de sortie : '« Imprimante _ POF _ E-mail

Mom: ORI CE10PE)

Mb. de copies EI

"I Impression en noir et blanc
[#Un document par ressource

- Dlprotessear 5
Lettres types destinées aux professeurs " DOUCET &. g
./ GALLET B.
“PLLIOL P.
= o TESSIEER A -

- R i b 4 b

O Imprimer les étiquettes correspondantes I-Tj

| Rédiger une lettre type | ®‘ Fermer H Apercy H Imprimer

1 Silademandederemplacement ne doit

pas étre envoyée a certains professeurs,
barrez d’un clic I’'enveloppe sur la ligne
correspondante.

2 Double-cliquez sur I'enveloppe en haut de la colonne : EDT vous propose
alors d’imprimer (@ Envoyer une lettre type [VS]), ou d’envoyer par e-mail
(2 Envoyer une lettre type par e-mail [VS]), une demande de remplacement
personnalisée pour chaque professeur qui s’affiche avec I'icone 4.

2 - Envoyer la demande depuis la fenétre de sélection des professeurs disponibles

Cette fenétre s’affiche lorsque vous cherchez un remplagant dés la saisie d’'une absence (2 Chercher un remplacant dés la
saisie d’une absence).

Eoy Professeurs disponibles x

Chercher un professeur parmi @

‘ Les

libres pré dans I'établi "

Lettre type

*  Vous pouvez modifier la demande
de remplacement proposée par défaut
dans Courriers > Edition de lettres types.
Dans cet affichage, vous pouvez
également créer des nouvelles lettres
types : choisissez alors Professeurs -
Demande de remplacement comme
Catégorie.

"I Tenir campte des matiéres définizs dang les options de remplacement

[ Tenir compte des équipes pédagogioues ..

[_|Professeurs de la matiére
[ Professeurs de la discipline

Cumul par : Sans cumul

Mom

1ho0 ohoo

1 Danslaliste desremplagants potentiels,
allumez d’un clic ’'enveloppe des

DEJEAH YAHHNICK N . .

DOUCET AHNE 1hoo uhoo professeurs a qui vous souhaitez

Ll e e L L transmettre une demande de

GALLET BERHARD 1h00 0hoo

GAUDIH BERHARD 1hoo hoo remplacement.

GEHET FRANCOISE 1h00 0hoo

MARCEL MARIE LISE 1h00 0hoo

MORAND M. AHHICK oo oo Cliquez sur Envoyer les demandes pour

PUJOL PHILIPPE 1h00 0hoo . . .

TESSIER AHHE CATHE 1h0o Ohoo Impnmer OU envoyer pare-mall une

WALTER DOMINIQUE 1hoo Dho0 demande de remplacement

WFISS HERUE Ahni fihii |5 .z A .

p ; personnalisée a chaque professeur qui
T R T e re——— s’affiche avec I'icone .




Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

#dal=nle74 Affecter une classe en permanence [VS]

A SAVOIR : Paffectation des éléves en permanence permet I’édition d’emplois du temps encore plus précis. D’autre part,
les classes affectées en permanence peuvent étre comptabilisées dans les classes n’ayant pas cours (© Gérer les classes
n’ayant pas cours [VS]) : vous savez alors, heure par heure, combien d’éléves se trouvent en permanence.

1- Affecter une classe en permanence suite a la saisie d’une absence
Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > 5

1 Procédezcomme poursaisirunremplacement (2 Chercher
un remplacant dés la saisie d’une absence). & Cours de permanence annuel

& NEYZEEMLPINE Pour mettre une

classe en permanence sur un créneau ol
elle n’a pas cours, vous pouvez créer des
cours de permanence annuels dans

Professeurs BACHELET HELEME - Saisie des absences et des remplacements

| [~ Cheoiau tve de gelsle et tu ottt i Professeurs disponibles

Mmes  ALBERT 2 ABSENCES & REMPLACEMENTS

[ime. [BaCHELET Iy Chercher un professeur parmi ! ong[et Emplo' du temps (2 Créer des
M,  DEIEAN . L :m mar. 02102 tes O S eeeTie e Gt v cours de permanence annuels).
bl S B 7 Tanir compts des matisres définiss dans les options de remplacsment y,
Mz DUPAS = B ) )
e VR ] [ Tenir compte des équines pédagogiues
B E DE CLASSE - o
M GALLET - - I Professeurs de la matiére
. |ERED s [ rotesseurs dea sciine 2 Double-cliquezsur
e GEN
Mile  |GENET ) Cumul par: Sans cumul Permanence: les
Mme GERWAIS Total i i
Wi HUBERT 1330 = Mor : Pl éleves du cours seront
e 1430 - T
HE e Aueun 2000 comptabilisés dansles
M. LEVY 1630 DEJEAN YANHICK 2h0o Oh0o [ éleves en permanence
Mme  MARCEL DOUCET AHHE 2h00 0hoo ﬁ (@ Imprimerlalistedes
Mime MILLOT DUPAS HICOLE 2ho 0hoo / 212
18h00 =
Mie  MOMER - 1 Semanes GALLET BERHARD 2h00 hoo |7 élévesen permanence
208029 « ' | soit | septembi | octobre | novembr | décembre || GAUDIN BERHARD 2nhoo 0hoo 4 [VS])

GENET FRANCOISE 1400 onoo =

MARCEL MARIE LISE 1400 ono =

MILLOT BRISITTE 1400 onoo |

MORAND: h- ANNICK 1400 onoo 7]

PLIGL PHLIPPE 1400 ono =

TESSIFR AMNF CATHF 1h00 A0 |;ﬁ =

< i

‘ Annuler ” Affecter le remplagart ‘ Envayer les demandes
=

2 - Affecter une classe en permanence depuis le tableau d’affectation

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs > ?

1 Lescours pourlesquels le professeur est absent s’affichent
en colonnes en fonction de la période sélectionnée.

Tableau d ion des 4 laméme place - Période : | ~ | au [010272016 | B9 au [o7nz22018 | D

- 2 Cochezlapremiére
ligne de laliste:
Permanence. Leséléves

. présents ce jour e : AC ] de ce cours seront
Permanence comptabilisés dans les
DEJEAN YAMNICK oo e’léves en perma nence
DRI o (2 Imprimer la liste des
DUPAS NICOLE ohan "

GALLET BERNARD 000 éléves en permanence
GALDIN BERNARD koo [VS]).

GEMET FRANCOISE 0hao

MARCEL MARIE LISE ohan

MILLOT BRIGITTE 0h0o

MORAND M- ANNICK koo

PLLIOL PHILIPPE 0hoo

TESSIER ANKE CATHE ohan

WALTER DOMINIGUE 0h0o

VWEISS HERYE Ohoo -

'l ]



Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

3 - Affecter une classe en permanence depuis un cours
Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M

1 Sélectionnez une séance. 2 Faitesunclicdroit, puislancez lacommande Modifier >
Mettre en permanence : les éléves du cours seront
comptabilisés dans les éleves en permanence

(= Imprimer la liste des éléves en permanence [VS]).

Classes 5C - Empldi du temps de la semaine du 01/02/2016 au 07/02/2016

A
3 » | septembnl octobre |novembre | décembre | janvier | février | mars awil | omai | uin | juitet | Annulation dl.l cours
lun. 0102 22 o302 a4i02 asin2 . Al n
= 5| w 2 il e = e ¥ Sivous mettez les éleves d’un cours
5 R e Ll RLS en permanence sans avoir saisi ’'absence
s o AL ; 14 du profess_eur au préalable, le cours est
4 Madifier Duiceolpossitle annulé mais’'absence du professeur n’est
ac 1o Annuler v Méme 5 pas comptabilisée.
- RIS HISTOIRE & GEOGRAPH.
Retabii +|__ Mettre en permanence LACAZE I
£ .
b —
£l Extraire les ressources de Ja sélection J MATHEMATIQUES MATHEMATIONES
s PROFESSEUR M. PROFESSEUR M.
= 13k Rechercher un créneau libre
s ET@Q X%
B4 Désactiver la fiche cours o
&8 0 - lundi 074 0 - H 1ho0 - undi 01402 00 - H
o Modifier I'étiquette H 2 @)
ET— T
& Reporter les cours du lundi affiché i
1 . ..
e OHE AR S bne // / Matiéres Matieres 1
il B A o e ds A % W acLr - aneLAIs Lv1 PERMAH - Permanence
Professeurs 1 +Professaurs
BACHELET HELEHE + Grouges
Groupss ] + Classes
Classes 1 sC
sC +Parties
Parties (] + Salles
Salles 1 33
33 + Persomnels i
Persornels (]
Déplacer sur une aulie semaing
Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets &5
7 Surlaréglette, vous pouvez allumer plusieurs
semaines: EDT affiche une ligne par semaine.
Clagses 5C - Planning du 25/012016 au 07022016
Y
a8, » | septembre | octobre | novembre | décembre | Jjani viet | mars | awri | mai | juin | juillet |
38 Iundi
o
2 5 =] MATHE| PHYSI ARTS P VIE DE
30 2501 - 310 - PROF...| GERV... MOH... BAC...
] 23 30 13
I f PHYSI ARTS P VIE DE
48 0102 - 07,02 CERY,, MOHI... BAC...
A » 13 33
sl Annuler le cours sur ces semaines
] Rétablir le cours sur ces semainges
58
_ Mettre en permanence
o Extraire les ressources de la sélaction
B, 7 7
8 Désactiver |a fiche cours
EC Annuler tous les cours des semaines sélectionnées
R Annuler les cours des lundis affichés
i PR R |: Rétablir tous les cours sur les semaines 3
Rétablir les cours des lundis affichés

2 Ainsi, vous pouvez sélectionner plusieurs ..et mettre en permanence les éléves deux
séances du méme cours [Ctrl + clic]... semaines de suite en une seule opération.



Gestion par semaine et absences > Absences et remplacements [VS]

Fle =010k Gérer les classes n’ayant pas cours [VS]

A SAVOIR : parmi les classes n’ayant pas cours sur un créneau, on distingue les classes qui n’ont jamais cours, les classes
dont le cours n’a pas lieu (absence d’un professeur non remplacé, absence de la classe, cours déplacé, etc.) et les classes en
permanence qu’il s’agisse d’une affectation exceptionnelle (2 Affecter une classe en permanence [VS]) ou d’un cours de
permanence (2 Créer des cours de permanence annuels).

1- Afficher les classes n’ayant pas cours

Onglet Gestion par semaine et absences > Classes >

1 Pa r d éfa u t vous étes sur Classes n'ayant pas cours Effectif calculé enfonction  des effectifs des classes ¢ du nombre d'éléves
. A
Ia semaine en cours. | septembre | octobre | novembre | décembre | janwier viier | mars | e | mai | juin [ juitet |

Options de recherche des classes n'ayant pas cours

" des autorisstions de sorties @ des oritéres suivarts

Matits Plages horaires Régimes [ | 343
2 Définissez les critéres de [¥|Les cours non remplacés [ILes plages demi-pansion ¥ Sans régime =
h h ——> | [JLes cowrs notés 'Permanence’ (4 Les plages dindisponibités [ DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT Metrcredi 09h00 - 10h00 x
votre recherche. #ILes places sans cours [Les débuts et fins de journées 7 EXTERNE LBRE i
lun, 0102 mar. 022 mer. 0302 jeu. D402 34 18 |4
08h00 B <BA= 54 ALLIT 1
Un clic surun créneau — B <554 AGLIAY 7
. . . . | ]
horaire affiche le détail des —» 236) | 2(30) o TEEH :
H 10h00 B =94= 54 TECHNPZ 13
classes et des effectifs. mm 20 — ; - -
D B <58-58 TECHNS 2
2(28) 3 (57) 2(39) L
1oh00 | B <58 58 TECHNAE 10
Tatal classes : 2
1330 Total effecti - 30
Fermer

15h30

|| Afticher le nom desfclasses

EDT affiche heure par heure le nombre de classes et d’éleves (calculé selon les JA Sur les plages en jaune, la classe
effectifs saisis pour les classes si la gestion des éléves est inactive) inoccupés. sélectionnée n’a pas cours.

Imprimer la liste des éléves en permanence [VS]

Onglet Gestion par semaine et absences > Eléves >

Plagges. din psrsasmnes [wnn concernds . Marcondi 10000 . 1Ehan

R R e
wepiomire | colobes | novemee: | décembre | jarder | févwier | mars | il mei | n = | 30 sutorizatons o sortes dectionnées

Optioxs g8 recherche des éves eyt pas cours

des vtorisations de sortes ‘v e crtbres suvants [ rvem a5 | Figme [
Mants Peges horsrer Rigmes [ _ | 313 x“‘"‘ m e *
1 Précisezlescriteresde s L #sans rigme SALOMNAWGnde  HAD | EXTERELERE
o L coury notés . L o ]
recherche. Pl e s e chts o e s bearion | BETER T L ANGS i S LDEmE O
VALLET Adexandre L
(1] 10 dlkns concarnds
n 0 m " DEVOS Adrm HAB
0en00 —— —r= — =
nm "m nm umuﬁ:—l x
. , [ iy n{mp
2 Unclicsuruncréneau St e
. . . 1000
horaire affiche la liste —— S o o pemeLn
PR . . " -
des éleves inoccupés. = ST el B
13h00 LAY Corde AR EXTERNE LESE
LANG Arduine HAR FATERNE LERF
LARDCHE Ansis HaB E
3030 MARTINEAL! Jernmy HAR EXTERNE LERE
P — HaB
{ An
15h30 5248 ]
18N30 1241y :‘\‘:
. . om ———
3 Imprimezlaliste. = B




Gestion par semaine et absences

Modifier F'emploi du temps
par semaine



Gestion par semaine et absences > Modifier ’'emploi du temps par semaine

#d=Hl0Ef Report des modifications de I’emploi du temps annuel

A SAVOIR: si vous modifiez 'emploi du temps annuel aprés la rentrée (onglet Emploi du temps), vous reportez la
modification sur Pemploi du temps par semaine a partir de la date désirée.

Possibilité n° 1: définir une date dans les parameétres

Menu Paramétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Gestion par semaine

Paramétres de la gestion par semaine

“errouillsge

1 %errouiller automatiquement les semaines écoulées

| septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | février | mars

En cas de modification de l'emploi du temps annuel

Modifier l'emploi du temps & la semaine & compter de la (G TR R e -
a

Réintializer 'emploi du temps 4 la semaine | sema!ne 14 (04042016 - 08:04:2016)
semaine en cours
semaine 17 (25042016 - 29/04/2016)
semaine 1§ (02/05:2016 - 06:/05/2016)
semaine 19 (09/05:2016 - 13/05/2016)
semaine 20 (16/05:2016 - 20/05/2016)
semaine 21 (23052016 - 27/05/2016)
semaine 22 (30/05:2016 - 03/06/2016)
semaine 23 (06/06:2016 - 10/06/2016)
semaine 24 (13/06:2016 - 17/06/2016)
semaine 25 (20/06:2016 - 24/06/2016)
semaine 26 (27/06:2016 - 01/07/2016)

Sélectionnez la semaine a partir de
laquelle vous souhaitez que les
modifications faites sur I’emploi du
temps annuel soient reportées.

m

Remarque : le bouton Réinitialiser I’emploi du temps a la semaine efface l’historique; toutes les semaines de ’année
redeviennent semblables a ’'emploi du temps annuel.

Possibilité n° 2 : choisir une date lors de la modification

Onglet Emploi du temps > Professeurs > Ti¥

Mme LEMAITRE V. - Emploi du temps . .
Lors de la modification sur

I’emploi du temps annuel,
vous pouvez modifier ladate
aprendre en compte.

Information - EDT |

Attertion

chlic i
clic 34 EDT 2015 conserve historigue de 'emploi du temps, semaine par semaine.

L'emploi du temps ne sera modifié qu's compter de la

undi

05h00

05h00 |

10h00 |

A1h00 -

12h00 |

semaine prochaine -

| "1 Ne plus afficher ce message
13ha0 |
Wous pourrez toujours définir la premiére semaine modifiée dans "Paramétres =

Gestion par semaine”

| Fermer |




Gestion par semaine et absences > Modifier ’'emploi du temps par semaine

##=0010] Créer une séance exceptionnelle

A SAVOIR : vous créez une séance exceptionnelle en la dessinant directement sur ’emploi du temps.

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M ou &5

2 Sélectionnez I'une des ressources de la séance, ici la classe. 1 Sélectionnezla semaine concernée.

| |

Classes 40 - Emploi du temps de la semaine du 1022016 au 07/02/2016

] BEENEEEEE BEEEEEE EEE) —
3a »  |septembre | octobre | novembre | décembre | janvier Eorier | mars | oawl | mai | jun |

juilet |
36 un. 0102 mar, 0202 mer. 0302 jeu. 0402 ven, 05102
I il li 2 ) OBhOD ——
3 Surla grille, cliquez- CAX MATHEMATIQUES
. A N 30 2 REBOUL J. — PROFESSEUR M.
glissezdu débutala = a0 2 2
fin de la séance, puis —— = | _— I
i C 10h00
double-cliquez pour ac - PATAERATIGES
‘ < 10 — 5 R PROFESSEUR M.

créer la séance. 28 11hoo | EDPHYSIQUE & SPORT. 2
i VACHER C. ARTS PLASTIQ) ISTOIRE & GEOGRAPH,|
S8 FHEHYSIONE & ORY MOMIER LACAZE J.
5C 12n00 L 3

» 5D =
i @ confirmation - EDT
] 43h30 Confirmez-vous la création d'une séance exceptionnelle & cette place 7
BC
16 {16 « } PHYSIQUE-CHIMIE P
14h30 FRVAIS

Dans la fenétre de confirmation,
cliquez sur Oui.

Jours fériés Classes 5D - Emploi du temps de la semaine du 11022016 au 07022016 :
Vous pouvezsaisirdes séances i A EI
exceptionﬂelles surles jOUfS féﬂéS 34 » | lzeptembre | octobre | novembre | décembre | janwier | féwrier | mars | awil | mai | jun | juiet |
| lun. 01102 mar, 0202 mer, 03102 jeu. 0402 ven. 0502
ac [ D&h0o
AHC MATHEMATIOUES
D - PROFESSEUR M.
. . 48 0ahan
5 Laséanceestcrééeet
< —> 40
pIacee. a0 10R00
MATHEMATIQUES
40 PROFESSEUR M.
ED.PHYSIQUE & SPORT. 2
o 110 VACHER C.
= ED.PHYSIOUE & SPOR’.
VACHER C.
SC 12h00
)
B84
= o . e TS
13030 RHE
6C = (@] Rue
16418 < m] PHYSIQUE-CHIMIE | PHYSIQUE-CHIMIB
14h30 GFRVAIS F. GFRVAIS F.

Matigres

MATIER - Matigre non désignée
+ Professeurs

+ Groupes

+ Classes

50
+ Parties

+ Salles

+ Personnels

—_— Supprimer |e cours

» Créer une nouvelle séance en ignorant certaines contraintes

Dans l'onglet Gestion par semaine et absences > Cours > Q, vous créez une nouvelle séance en fonction des salles
disponibles delaméme maniére que vous créez un cours en fonction des salles disponibles (® Créer une séance en fonction
des salles libres). Dans cet affichage, vous pouvez en plus ignorer certaines contraintes (indisponibilité, demi-pension,
etc.).

Vous précisez ensuite la matiere,
le professeur et la salle depuis la
fiche cours.

—_—

Pour revenir en arriére et supprimer
la séance, cliquezici.



Gestion par semaine et absences > Modifier ’'emploi du temps par semaine

=1eizhhi Modifier ou annuler une séance

A SAVOIR : vous modifiez une séance comme vous modifiez un cours dans le groupe de travail Emploi du temps.

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M ou =5

4D - Emploi dutemps de fa semaine du 010272016 ou 070212016 gy A Les modifications se font sur la
BORBREN RESRRRE" RERY om 1 O st
Iseptembrs | octobre | novembre | décembre | janwier T—évrier | mars | awil | omsi | jun | jullet | semaine sélectionnée.

Iun_ 0102 mar. 0202 mer. 03102 Jeu. D42 wen. 05102

03hoD

09h00

MATHEMATIGUES

MATHEMATIGUES SCIENCES VIE & TERRE
EMAITI SERGENT M.

SERGEHT M. RE Y,

10h00

EOD.PHYSIQUE & SPORT.
WALTER D.

1 ARTS PLASTIQUES
OHIER T.
11h00
HISTOIRE & GEOGRAPH.| HISTOIRE & GEOGRAPH.
HUBERT F, HUBERT F.

12h00

Matiéres

- | M Frac - Fra 2 Cliquezsuruneséance pourfaire
13h30 SENI + Professeurs 1 a, H
L] GEMET FRANCO apparaitre sa fiche.
14h30 B0 | + Groees g | DE CLASSE

+ Classes 1 | LEMAITRE V.

40
+ Parties i}
+ Salles 1
17
+ Personnels i

ED.PHYSIQUE & SPO|
130 WALTER

18030 3 Pour modifier la matiére, ajouter,
remplacer ou enlever une ressource,
procédez comme depuis la fiche cours

(® Modifier les ressources depuis la

fiche cours).

Déplacer sur une autre semaine

18h00 Créer une nouvelle fiche

FRAHCAIS | e
FRAHCAIS GEM )
GENETF. | |

_ = : =
Z = | Annuler | Annuler le cours sur cette semaine|
Rétablir v Annuler tous les cours de 3 semaine

“

7

7 .
7 7/ Extraire les ressources de la sélection
7 7

7

Annuler les cours du jeudi affiché

Rechercher un créneau libre

Désactiver la fiche cours

Reporter les cours du jeudi affiché

4 Allongez ou réduisez la séance A Ca marche aussi sur le
nhuler le report des cours

en étirant le cadre vert... —_— * planning par semaine 5
Vous pouvez réaliser toutes ces
modifications ponctuelles de 'emploi

..ouannulezlaséance en utilisant lacommande du temps sur le planning par semaine.

du menu contextuel, accessible par un clic droit. )

» Annuler tous les cours du jour

Pour annuler tous les cours d’'une journée, sélectionnez I'un des cours de cette journée. Faites un clic droit, puis choisissez
la commande Annuler les cours du <jour de la semaine> affiché. Dans le méme menu, la commande Rétablir les cours du
<jour de la semaine> affiché fait revenir a 'emploi du temps d’origine.

» Annuler tous les cours de la semaine

Pour annuler tous les cours d’une semaine, sélectionnez I'un des cours de cette semaine. Faites un clic droit, puis
choisissez la commande Annuler tous les cours de la semaine. Dans le méme menu, lacommande Rétablir tous les cours de
la semaine fait revenir a 'emploi du temps d’origine.

» Annuler une série de cours

Dans I'onglet Cours > i=, vous affichez tous les cours ayant lieu sur les semaines allumées et vous pouvez annuler en une
seule opération tous les cours sélectionnés. Pour cela, faites un clic droit, puis choisissez la commande Annuler les cours.



Gestion par semaine et absences > Modifier ’'emploi du temps par semaine

#d3zHP2 Rechercher une salle libre pour une séance

A SAVOIR : depuis la fiche d’une séance, vous affichez toutes les salles libres sur ce créneau.

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M ou =5

40 - Emploi du temps de la semaine du 01/0212016 au 07/02/2016 =8 O .

| septembre | octobre | novembre | décembre | jareisr | féwier | mars | sl | ma | juin [ juinet |
Iun. 01/02 mar. 0202 mer. 03102 jeu. 0402 ven. 0502

05hoa

1 Affichez la
fiche cours en
sélectionnant
la séance.

Matigres

[l MATHS - MATHEMATIQUES
+ Professeurs
SERGENT MARC
+ Groupes a
+ Classes
40

+ Parties o
+ Salles

07 Salles disponibles

| Seulement les extrates
'# Uniguement le= liores
_ &weo les contraintes ci-dessous

D’unclicsurlarubrique
+ Salles, affichez la

Recrouper par : Sans cumul

»

14 fenétre des salles.
15

-

2 2

26

= =

EN Les salles non occupées sur ce créneau

e} - . . .

: sont listées : affectez d’'un double-clic

la salle ala séance.

anruer || valger |

» Critéres de recherche d’une salle

&7 Salles disponibles x

1 Elargissezlarechercheen T —
affichant aussiles salles Unictuement les lbres
. . Ll 2 © Avec lgs cortraintss ci-dessous 4
ayant desindisponibilités R e -
sur ce créneau. I Inglisponibiité []

Regrouper par : Sans cumul

i ' 2 EDTaffichedansla
s : colonne Diagnostic le
e : R type de I'indisponibilité

saisie pour cette salle.

35 -

‘ Annuler ‘ Walicer ‘




Gestion par semaine et absences > Modifier ’'emploi du temps par semaine

=1 =h0ES Créer une séance en fonction des salles libres

A SAVOIR : vous pouvez ignorer certaines contraintes liées aux salles lors de cette recherche.

Recherche des créneaus libres

1 Sélectionnez la semaine

Onglet Gestion par semaine et absences > Cours > Q

< e
concernee. | septembre | octobre | rovemkre | décembre | janvier [ février [ mars [ avril [ mai
o Choix du créneau
Duree m
_ lun. 14103 mar. 1503 mer. 16/03 Jew. 1703 wen. 1803
08h00
+ Professeur
08h00
L. , GEHET F.
2 Précisezladuréedela + Grows tohon
séance et insérez les s S
. — 5C
ressources concernees
i + Partie de classe 12h00
en cliquant sur les +. +5ale
Au moins une 13n30
=+ Personnel
Capmctéify | i
Famille : (i [
[ Chercher sur les jours Tériés 16h30
lgnorer les contraintes ci-dessous
[ Indisponibilités
|| Demi-pension sl
[ Demi-journées non travaillées
3 Lancez la recherche. —_—> Rechercher les créneaux libres

S’affichent en blanc les places sur lesquelles des
salles sont disponibles pendant ladurée de laséance
avec le nombre de salles répondant a vos critéres.

Choisissez d’un clic le créneau horaire :
les salles disponibles s’affichent a droite.

novembre | décembre | janvier | 1évrier mars avril i | juin | juillet
Choix du crénesu Cheisir une salle
lun. 14/ Matiére non désignée mer. 1603 jBu. 1703 wen. 16003
08ho0 ACCOMP.TRAVAIL PERSO =
AIDE AU TRAVAIL 14 1 10
ooh00 ALLEMAND LV 13 2
ALLEMAND LV2
"~ ANGLAIS LET.ETRANG. -
by AHGLAIS LV 14
ANGLAIS LV2 15
11h00 ARTS PLASTIOUES
CoEnseignement 18
1200 DECOUY .PROFESS. 3H 20 4 H
EDPYSIUE Eapor. ER—— | — 5 Sélectionnez la salle.
EDUCATION CIVIQUE
EDUCATION MUSICALE o2 £
1anso %
GREC AHCIEN -
14h30 HISTOIRE & GEOGRAPH.
1 TavEn L2 el
15h30 1% LANGUE VIVANTE 1 i
LANGUE VIVANTE 2 =
16h30 S ATIH
LATH - DP3 33
MATHEMATIOUES 35
PHYSIOUE-CHIMIE )
18h00 PPRE 19
SCIENCES VIE & TERRE
TECHHOL OGIE

Création d'un cours
VIE DE CLASSE

Matigre cu cours : |[TETEAEET T - |

I

6 Sélectionnez la matiere.

Créer le cours

Cliquezici pour créer et placer
la séance avec sa salle.
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241011 Changer un cours de salle sur le planning

A SAVOIR : vous pouvez changer la salle d’un cours depuis sa fiche cours (2 Modifier les ressources depuis la fiche cours)
mais certains préféreront le faire depuis le planning.

-mar

Onglet Gestion par semaine et absences > Salles > i

1 Sélectionnezlasemaine et le jour concernés.

! !

Planning du 14/03/2016 w3
RIEREREE]
juilet |

| septembre | octobre | novembre | décembre | janwier | féwrier avril | mai | juiny

luncli

a3h0o0

Q9ho0

ACCOMP.TRAVAIHIS
SERGENT A.

10h00
MATHEMATIOUE
SERGENT A.

44h00
ACCOMP.TRAVA|
SER:

12h00

13h30 ‘ =

MATHEMATIOUE
| SEF

14h30 | GENT A,

FRANCAIS I IEATIGUE
i DUPAS H. Imnn a. ‘
16h30 e ERATIOUES H!
— =y SERGENT AL

‘18h00

2 Sélectionnezlasalle 3 Double-cliquezsur ..etglissezle EDT vous indique les salles
du cours et les salles le cours dont vous cadre vert dans libres sur le créneau initial
pressenties pour le souhaitezchanger la nouvelle salle. ducourset proposed’autres
changement. lasalle... créneaux dans la journée.

 initiale de 1h00 EE@Q

Ah00 - lundi 1403 & 15h00 - H
Annulation de séance v -
. Matigres 1 Matigres 1
Un double-clic B FRANC - FRANCAIS B FRAHC - FRANCAIS
chan ge lasalle —— ll MA; Professeurs 1 + Professeurs 1
DUPAS HICOLE DUPAS HICOLE
du cours. Mal Groupes 0 + Groupes o
. Classes 1 + Classes 1
4C 4C
Parties 1} + Parties 1}
Salles 1 + Sales 1
ol 7
Personnels 1} + Personnels 1}
Déplacer sur une autre semaine
Créer une nouvelle fiche Annuler les modifications
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Déplacer une séance dans la méme semaine

A SAVOIR : les fonctions du mode diagnostic vous indiquent les créneaux horaires possibles pour une séance.

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M ou =5

50 - Emploi dutemps de la semaine du 29/02/2016 au 060312016 = 0L JEE .
Llarac]
| septembi | octobre | novembr | décembr | janvier | téwrier | mars | awil | mai | juin | juillet |
un, 29002 mar. 01103 mer. 02003 jeu. 033 wen. D403
08ho0
MATHEMATIQUES
PROFESSEUR M,
1 Un double-clic sur une séance Ceni
affiche en blanc les places —_—
possibles. 1000
HISTOIRE & GEG MATHEMATIQUES
LACAZE J. PROFESSEUR M.
ED.PHYSIQUE & SPOH 24 23
Hhon ACHER C. ARTS PLASTIOUES [HISTOIRE & GEOGRA)
ED.PHYSIQUE & 5P
MOMIER T. LACAZE
VACHER C.
13 24
12h00

2 Glissezlecadre vertjusqu’asa

nouvelle place, puis double- ~ ——> 1anm ] —{‘Iﬁh&
I

cliquez pour placer la séance.

PHYSIGUE-CHI| |
14h30 GERVAIS F.
30 30
AIDE AU TRAVAIL
15h30 —  [eEeeEavEaE / PROFESSEUR M.
ESSIER &, 2
/ HC SCIENCES VIE & TER
16h30 TESSIER A.
35
3 La mention Cours déplacé /
apparait sur la séance. Cette i
modification nevaut que pour
la semaine sélectionnée.
50 - Emploi du temps de la semaiie du 29/02/2016 au 06:0312016 LhL$
A
| septemb | octobre | novembr | décdémbre | Janier | tewrier | mars | aeil | mai | juin | juillet |
lun. 28/02 mar. 01/03 mer. 0203 jeu. 0303 ven. 0403
uahoo : RTINS La mention Cours
PROFESSEUR M. z N
annulé apparait sur
oshon - . .
I’'ancienne séance.
10hl
HISTRIRE & GEOGRA MATHEMATIOUES
ACAZE ). PRO i
ED.PHYSIQUE & SPOH 24 & Inf 00 - B T @ X
THY VACHER C. - & EX@Q
ED.PHYSIOUE & SPUA s ; S B -
ACHER C. i 5 e 6
12h00 .
- |
v Matigres Matizres
B MATHS - MATHEMATIQUES B MATHS - MA'
13n30
Professeurs 1 + Professeurs
PHYSIQUE-CHIMIE | PHYSIQUE-CHIMIE // PROEESSEIR MARC FROFESSEURM
1ah30 GERVAIS F. GERVAIS F. Groupes 0 + Groupes
30 30 Classes 1 + Classes
it 50 50
SCIENCES VIE & TER
135h30 ESSIER A, / Parties 0 + Parties
—_— Salles 1 + Salles
Ve :
18h30 / z3 23
Personnels o + Personnels
7 Déplacer sur une autre semaine

T T

Aprés modification, la fiche cours est dédoublée
(2 Sur les grilles d’emploi du temps).
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Vidéo : Reporter les cours
d’un jour sur 'autre i3

» Déplacer plusieurs séances en une seule opération

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets &5

1 Sélectionnez plusieurs séances d’un méme cours [Ctrl + clic], puis cliquez
anouveau sur I'une des séances pour activer le mode diagnostic.

50 - Planning du 2210212016 au 10:04,2016 =L $
Rlrerarr
| septembre | octobre | novembre | décembre [ Janvier | g | mars [ sl | mai | juin | juillet |
Inci mardi
ED.PHYSIOUE ¥ ViED| clic][ETon En.pi
2202 - 2612 VACHERC. LAC, elicl[BC- | VAC..
ED.PHYSIQUE PHYSI ub 011 ED.P1 S
20012 . 0613 S il il | 2 Déplacezenun seul geste les
ED.PHYSIOUE VIED] TOI e cadresvertsala place choisie
07103 - 13103 VACHER C. | LAC VAC... <« is double-cli
puis double-cliquez pour
ED.PHYSIOQUE PHYS! TOIF ED.PH : :
14403 - 20/03 VACHER C. GERY... LAC... | VAC... confirmer leur pIace.
ED.PHYSIOUE ¥ MATHE VIE DE HISTOIN ED.P}
21403 - 27103 VACHER C. PROF... | LAC... LAC...| VAC...
HISTOIN ED.P}
28103 - 03104 LAC...| VAC...
ED.PHYSIOUE ¥ MATHE VIE DE HISTOIN ED.P}
04104 - 10/04 VACHER C. PROF... LAC... LAC...| VAC...

» Reporter tous les cours d’une journée ou d’une partie de la journée sur une autre journée

Onglet Gestion par semaine et absences > Classes ou Professeurs > M ou =5

1 Sélectionnezla 2 Llancezlacommande Précisezla A Laissez en bleu
ou les classes Editer > Reporter les datedescours uniquement la partie de
concernée(s). cours de la sélection. concernés. la journée concernée.
Editer 1
= CLASSES Reporter des couls dun jour sur 'autre 5 Précisez la
; Taut sélectionner Ctrl s . P
= Cours & reporte Repiorter ke cours journée ot les
cisse Reporter les cours de la sélection/| = worl Le o i cours doivent
Annuler les reports de cours de |3 sélection
"! !llgll Plage horaire des cours & reporter A partiv de : étre reportés
" Copier [a liste igcambre | janvier | 1 .
=} Coller... Crl+y mar. 0202 Si des cours sont présents sur ce créneau,
r il= seront annulés .
o : e i e At s s 6 Silaclassea
B Désactiver [a fiche caurs GEMETF. S e cours aladate
B SERGENT A. choisie, vous
; A x e S ouvez annuler
2 ! ALLEMAHD LY1 L P
; 11hoD . 11hoD tous les cours
¢ ou annuler
12h00 .
v 12000 uniquement les
_ cours génants.
L] 1330
BC 13h30
BD ED.PHYSIQUE & SPORT.
PUJOL P. 14h30
1816 « - 1430
Eléves de 6A 1y saaliel ohad
< Tii 1 15h30° ||2  ALLEMAND LV
R _\ B  caere. | T5E
MATHEMATIQUES
BERTHELOT Louls _— 1Bh30 SERGENT A,
BILLET Pierre o Q || Dupliguer les cours au lisu de les reporter
BISSON Clara i 18h00
BOURBON Emma .
CLEMENT Louis-Paul L ST 7 Validezle
S bie | annuer || waliver
A o6/42 < ' report.



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-150-11-reporter-les-cours-d-un-jour-sur-l-autre.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-150-11-reporter-les-cours-d-un-jour-sur-l-autre.php
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Déplacer une séance sur une autre semaine

A SAVOIR : ’onglet Planning par semaine vous permet de voir en un coup d’eil les semaines ot la séance peut avoir lieu.

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets 8

6A - Emploi du temps de la semaine du 01/02/2016 au 07/02/2016

| septembn | octobre | novembre | décembre | janvier | tévrier | mars | awi | mai | jun | juiet |
lun. 0102 mar. 02102 mer. 03102 jeu. 0402 wen. 05102
O5hoo
MATHEMATIOQUES
SERGENT A.
22
09hoo

ACCOMP.TRAVAIL PERY
SERGENT A.
22

SERGENT A,
22

MATHEMATIQUES

VIE DE CLASSE
SERGENT A.

11E .1J
2

il L1Pd

HISTOIRE & GEOGRAPH.

SCIENCES VIE & TERRE

ALLEWAND L MARCEL M. LEMAITRE V.
GALLET B. 26 34
[64A GIE]
1 Sélectionnezlaséance FRAHCAIS PLASTION = > @ [ X MATHEMATIQUES
3 dénl GEHET F. OHIER T. =@ SERGENT A.
13 22
d deplacer 17 11h00 - H b
@
Matieres
M FRANC - FRA 1
13h30 . ” 2 ALLEMAND Lv1
+ Professeurs 1 GALLET B.
ED.PHYSIQUE & SPORT. GEMET FRAHCO PORT. s [64 GIE]
PUJOL P. + Groupes a
14h30 + Clazzes 1
6A
+ Parties i}
' GALLLIPY
= HISTOIRE & GEOGRAPH
15h30 |2 ALLEMAND LV1 + Zalles 1 gL MARCEL
GALLET B. 17 2 o
64 GIE] :
+ Personnels i}
MATHEMATIOUES
16h30 SERGENT A. =
22 Déplacer sur une autre semaine
Créer une nouvele fiche
18h00

... puis cliquez sur le bouton Déplacer
sur une autre semaine sur la fiche cours.
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Sélectionnezlasemainesurlaquelle
vous souhaitez déplacer la séance.

o7 Professeurs disponibles

Chercher un professewr parmi
TR R = ‘ | septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | février s .
= W2 maol  meo2 w0 4 En bleu s’affichent les places
Tenir compte des matiéres définies dans les options de remplacem  agnog ,
[ Teic ot s A s R gaiee. e fU r |959 uell ?S |§1 seance pe ut
ClProtesseurs dsla masrs étre déplacée sivous ignorez
0Sho0 .
[lfrotenseuns Ao fbistiniie des contraintes.
Cumul par : Sans cumul
10h00
- Hon encore dé:
ALBERT MARIE DES| 4 #hoo
BACHELET HELEHE 9
DEJEAH YAHHICK 2
DOUCET ANNE 3
DUPAS HICOLE 4 d=000
FAVIER CATHERIHE 1 - .
GALLET BERHARD 3 5 En blancs’affichent les places
GAUDIN BERHARD 2 7
- cenpr|  GEMET sur lesquelles la séance peut
13h30 — (— n 7 . B
SERVAIS FLORENCE ] T - 5 étre déplacée la semaine
HUBERT FRANCINE 1 0h00 ..
LACAZE JEAH MICHEL 3 0hoo choisie.
LEMAITRE VEROHIQUE 8 ohop il
LEVY GIOVANHI 8 Ohoo
MARCEL MARIE LISE 8 0ho0
MILLOT BRIGITTE 5 0hoo 15h30
MOHIER THYLDA 3 Ohoo
MORAND M- AHNICK 3 0ho0
PROFESSEUR MARC 7 ohoo 18h30
PUJOL PHILIPPE 5 Ohoo
REBOUL JEAN JACQU 2 ohoo Wl
SERGEHT ANHNIE 1 OhoD
SERGENT MARC 1 Ohoo
TESSIER ANHE CATHE 1 Ohoo 18h00
VACHER CAROLINE 7 0h00 ol
. b | Uniguement les plages oi la selle du cours initisl est disporible
@ Surcetteplace, le professeur habituel
n’est pas disponible, mais 10 autres Un clic affiche les professeurs et les
professeurs peuvent faire cours. salles disponibles sur ce créneau.

Eor: Professeurs disponibles

Chercher un professeur parmi =]

= |'septembre | octobre| | novembre | afcembre | janwier | féwrier [ mars [ awil | mai | jun [ juillst
Tous les professeurs libres ~]
= e lun. 2 mar, 01 mer. 02 Jeu.03 ven 04 [ ——
I Terir compte des matizres définies dans les options de remplacem  panop
erir compte cies SoLives pédagosiouss - - CERET - SEILT =
- Hon encore désigné -
il A oane0 ALDERT MARIE DESI @8 Sivoussouhaitezdéplacer
rofessolys s s viscipine BACHELET HELENE ) .
i = S S — —— —— = ~— DOUCET ANNE cette séanceici, il ne vous
LEMAITRE VEROHIQUE € IS P
0o T reste plus qu’a choisirun
- Hon encore désigné - — | —  — eecamamewse remplagant.
ALBERT MARIE DESI 4 ohoo - MILLOT B”G'J‘;ERC
BACHELET HELENE ] onoo - e
DEJEAH YAHNICK 2 ohoo = h— S— S
DOUCET ANNE 3 noo GENET
DUPAS HICOLE 4 ohoo 1200
FAVIER CATHERIHE 1 oo N | I — B B
GALLET BERNARD 3 ohoo
GAUDIH BERHARD 2 hoo
GERVAIS FLORENCE 3 [ o - -
HUBERT FRANCINE 1 Oho0 -
LACAZE JEAN MICHEL 3 ohoo < '
LEMAITRE VERONIQUE 8 onoo 1930 S S
LEVY GIOVAHMNI 3 onoo =
MARCEL MARIE LISE ] onoo
MILLOT BRIGITTE 5 onoo 15030 —_ —_
MONIER THYLDA 3 oo 8 :: 2
MORAND M- ANHICK 3 onoo — =
PROFESSEUR MARC 7 thoo 18130 | —— S| e .
PUJOL PHILIPPE 5 ohoo
REBOUL JEAH JACOU 2 ohoo E i; i
SERGENT AHNIE 1 onoo - - - - -
SERGENT MARC 1 ohoo ;z
TESSIER ANNE CATHE 1 onoo 18100 = i
VACHER CAROLIHE 7 ohoo -
« ) [ Uniguerment les plages ol fa salle du cours intial est cisponible af ’

Annuler validler
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5183201 Suivre les modifications de ’emploi du temps

A SAVOIR : dans tous les cas, EDT rend compte des modifications.

1- Sur les grilles d’emploi du temps

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets 5 ou &5

1 Lesonglets numérotés permettent d’afficher les différentes
séances. Les étiquettes qui s’affichent sur les séances peuvent
étre personnalisées (@ Personnaliser les étiquettes).

Prof. absent
AN IS L1
BACHELET H.

Classes

i du temps de la semaine du 01/02/2016 au 07/02/2016

3
38 » octobre | novembre | décembre | janvier [ féwrier | mars avil | mai | jun [ juilet |
38 = mar. 02102 mer. 03102 jeu. 0402 wen. 0502
=5 2 : ce 0o 5 s 1hOD E@m@ X
i)
44
48
e
40 Matigrss Matirss
o H AGL1 - AHGLAIS L1 M AGL1 - AHGLAIS LV1
5; Frofesseurs ) + Frafesseurs
. BACHELETHELEME DOUCET AHHE
[EC I Groupss + Groupss
50 P— Classes A |+ Classes =il
BA 5C QUK
o Farties i UL + Parties
= Salles A L |+ ssles
2k 12n00 | - 33 33
ER Personnels i + Personnels
Déplacer sir ung auire semaing p
ourannuler les
modifications.
2 Apreés une modification, la fiche se dédouble ..et de l'autre c6té, la nouvelle séance
avec d’un coté la séance initiale... avecici le professeur remplagant.

2 - Liste des modifications par professeur / par classe

Onglet Gestion par semaine et absences > Professeurs ou Classes > T§

S o ol e = sz | nd {os e | 9] 1 Pourlasemainede
T IR I’'année choisie...

Etique | Salle | Efiquette

..vousafficheztoutes
les modifications de
_ e m@0 I’emploi du temps de
e | 1100 - bews 0102 H ; 2406040 i la classe sélectionnée.
[T B

acd Malitres
= B AGLY - ANGLAIS LV1

OO0 e OO0 A D00 | HOT | ARGLATS LV |DACHELET M. (T3 |Prof sbeent |50 0172 b OEN00 & U900 | ThOD | ANGLAZ | = z

Professeurs 1
BACHELET HELEWE

Croupen o . Py
e 1 ¢ Liste des cours non assurés
Partes v Les cours dont le professeur a été
Sinlley 1

saisiabsent sont comptabilisés dans les
cours non assurés : Gestion par
semaine > Professeurs ou Classes > T.
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3 - Enquéte annuelle sur les absences non remplacées (DEP)

Onglet Gestion par semaine et absences > Statistiques > %]

1 Cliquezicipourafficher
les motifs d’absence.

!
nonr Ges des ensei o

Mombre de demi-journées ouvrées par semaing El

septembre [
i Statut DEPP des motifs d*absences x
i}
({HH
- T
H_]] () Nouveau
EH] Activité cuturelle Accompagnateur o 4
g - Activite sportive :Accumpagmﬂeur o v 4
[ s Administratit & <
g - Convenance personnells _Personnel 0 W
- Evénement familial _Persunnel 4} | 4
- Examens Personnel Q w4
- Fonctions électives Achministratif 0 4
; Formations et concours Administratif ¢ 4
- Garde d'enfanit .Persﬂnnel Q I o
. . Malaciie Personnel 0 V4
EDT calcule, mois par mois, le nombre o e— o 7
de journées d’absence en fonction des =Réuninns internes admiristeatt ¢ 7,
Sta tu tS D E P . Sortie pédagacioue _Accompagnateur o | "4
Stage v
Syndlicat | Administratif Y 7
Woyage en andgleterre Accompagnateur o 4
d5l « ]
Mombre dheures d'absence au dels duguel la demi-journée est comptabilizee dans les absences
Fermet

Po ur chaque motif, cochezle
Statut DEP correspondant.
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Modifier les groupes d’accompagnement personnalisé [VS]

A SAVOIR : pour modifier les éléves d’un groupe en fonction des semaines, il faut avoir au préalable indiqué a EDT qu’il
s’agit d’un cours d’accompagnement personnalisé (2 Prévoir [’laccompagnement personnalisé).

1- Définir la composition du groupe pour une série de semaines

Onglet Gestion par semaine et absences > Groupes > =5

1 Sélectionnezle groupe 2 Allumezles semaines a
concerné; il s’affiche afficher sur la grille.
avec Iicone [A.

!

Groupes (@) | 3AIDTRGRA - Planning du 03/1/2014 au 211212014
- D | | | | | | ——
mli septembre | octobre | navemare [ décembre | janvie
3AMOR >
= unci
388 AL I3} — - - !
3ABCD GREC 1| —— 1 5 n l 1 i i
¥ - | | |
ApTRCRA B I 1 1 o ,
apReRz [ — Modifier | 3 Sélectionnez les séances pour
7 : |
aoicr TR 1071 - 16611 | Al ’ lesquelles le groupe est
SAIDTRGR 4 & L ) . i
38 cou : T ik | compose des mémes éleves,
3B DES 17 - 23 U B e essurcenad arseiection faites un clic droit, puislancez
38 GE | . . i e <12
oML Modifier les éléves & Modifier les éléves.
24011 - 3001 i
Sl l) | Désactiver la fiche cours
3BC GE =
Saslid Bl otiz-ovnz
3BC WAL
3CWAL
S Qeitestids |} @7 Choix des éléves
3CD MOR L
30 DES [ | 4 D8 dans 1 groupe
48MOR et | || ¥ pans un autre groupe ¥
4ABDES ¥ Dans aucun groupe
2 enn
4] Voir uniquement les élsves présents
Classer par : Ordre siphabétiqus
AUBRY Fauline T D ANGLAIS LV ITALIEN V2| =
BERNARD Fanmy T 3c ANGLAIS L1, ALLEMAND
Cochez les éléves quivont dans BERTHE Alexandre B ALLEMAND L1 ANGLAIS |=
< —————> | ./ BILLAUD Amelia ] ANGLAIS L1, ITALIEN L2
Ce groupe pour ces seances. BILLET Julien T il ANGLAIS LV, ITALEN L2 —
BLANC Lovis T 3c ANGLAIS LV, ITALIEN L2
BLANCHET Antoine % ] ALLEMAND L1, ANGLAIS
BLONDEAU Victoire ¥ D ANGLAIS LW, ITALIEM L2
/ BOIS dulis D ANGLAIS LV, ITALIEN L2
.. BOMNALD Anagle T £ ANGLAIS L1, ITALIEM L2
Saisie des groupes BONKET Adsling T 3B ALLEMAND W1, ANGLAIS
® par les professeurs /' BONNOT Jessica 3c ANGLAIS L1, ALLEMAND
§ | . | BOLET Maxime T 34 ANGLAIS L1, ITALIEN L2
Ivous esly_at_‘tonseza es P'_’Ofesseurs -/ BOULANGER Celia 3c ANGLAIS LV, ITALIEN L2
peuventdef;mr[a composition de leurs BOUGLET Thamas T 3 ANGLAIS L1, ALLEMAND
groupes deputsl’Espace Professeurs +/ BOUR Pauline T 30 ANGLAIS L1, ITALIEN L2
pub“é avec PRONOTE.net. /' CARRE Geoffrey T 3 ANGLAIS L, ITALIEN LY2
CARTER Pauline T £ ANGLAIS L1, ITALIEM L2
/ CAZENAVE Valentin B ANGLAIS LV, ITALIEN L2
CHAEE Iyes T ] ANGLAIS LYY, ALLEMAND |~
s Validez. E— annvter || valer
e
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2 - Prolonger la composition du groupe sur d’autres séances

\leli e 2ier s Pour prolonger la composition du groupe, définissez la composition du groupe en prenant pour modele
une semaine passée.

Groupes.

I 3AMOR
L3ABWAL
34BCD GREC

» 3AIDTRGRA
I 3ADTRGR2

mh

®

B3
i

SN~

3AIDTRGR.1 - Eléves inscrits du 05/01/2015 au 18:01/2015

septembre | octobrs | novembre

-
Maom

Maodifier les éléves

Affecter les éléves d'une autre semaine..,

décembre

Onglet Gestion par semaine et absences > Groupes > o}

janvier |

| annuier | [ valider

1 Cliquez sur Modifier les éléves et

choisissez Affecter les éléves d’une
autre semaine.

2 Choisissezlasemaineaprendre pour

modele puis validez.
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2ldi=1E)] Personnaliser les étiquettes

A SAVOIR : une séance modifiée s’affiche avec une étiquette correspondant a la modification effectuée. Vous pouvez
modifier I’étiquette par défaut et en créer de nouvelles. Pour la méme absence, le libellé d’'une étiquette peut varier en
fonction des emplois du temps (professeur, classe, salle).

1- Modifier I’étiquette qui s’affiche sur une séance

Dans Gestion par semaine et absences, sur tous les onglets M ou =5

Depuis la fiche cours aussi

Vous pouvez également
modifier 'étiquette de la séance
sélectionnée depuis la fiche cours.

BACHELLT HELINE - ing
—_—m
. P | septemtre | cctobee | nowestrs | dicembre | jarvier | sbmer | mars | e me | o | opma |
1 Pardéfaut, une étiquette ; = = = = =7
s’affiche sur la séance g et “
modifiée : Prof. absent, | e 5
Accompagnement’ etc —_—— Arnuler le cours sur cette sempne
e Rétablir be comrs fur cette semaine
Mettre en permanence Powr G Sours
Rehercher un créneau libre BB e e e o e m A
100
) . . ) Extraire les ressources de b sélection r‘;':l'u;:‘::él;:;mg;\
2 Faites un clic droit, puis Désncrver s ichs seurt
choisissezlacommande ——2= 5  Modifier I'étiquette

Modifier I’étiquette.

st || Velider

4 Choisissez I'étiquette qui L
convient :dans cecas, Cest e — o — — 3 Parmilesoptionsproposées,
I’?thuettgAnnulation de o Eaamin e o o2 vous pouvez indiquer que
séance qui remplace Cours e I’étiquette choisie devra
- N . Création d"une séance Excaptonrel Exceptionned Extaphontel £ n
annulé sur 'emploi du Modiication de sdance  Cours moss Cowrs et cows moané o apparaitre sur tous les cours
temps du professeur. e et i syt vt s e liés & la méme absence.
e pep— i Abs peraorerde et skrverd Frof abserd AR H H H
el R s no ot 2 Cliquez ensuite sur Valider.
e e e i oo o
Heporté Reporté Feporné. Feportd Rt
Repon Report Repan FRepoet RT
B . al g # aln RS
5 c“quez sur vahder pOUr Chargeareid de walle Changermend e sale Chargemer de sl Chargermend de sale =
effectuer la modification. - T
T —_

2 - Différencier les libellés en fonction des emplois du temps

Vous pouvez créer toutes
les étiquettes nécessaires...

Etiquettes des cours

Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Etiquettes cours

..oumodifier les libellés qui s’affichent
par défaut sur les emplois du temps.

|

Cours annulé

|H_-" Nouveau |
Annulation de séance Caurs annulé Caurs annulé
Autres B b B

Cours maintenu

Maintien de séance

Cours maintenu

Cours maintenu

Dans les deux cas, vous pouvez
différencier les libellés en

: fonction des emplois du temps,
par exemple : Cours déplacé sur

Déplacement de séance o Séance de ratrapags Cou 3 — . .

b ke w celui des professeurs, Séance de
Création d'une séance Exceptionnel Exceptionnel Exceptionnel EX rattrapage sur ce lui des classes.
Modification de séance Caurs mouifié Caurs mouiié Caurs mouiié WD

Permanence Fermanence Fermanence Fermanence Pt

motif administratif ¥ Abs administrative Prof. absent Prof. absent 28

motif personnel 4 Abs persomnells Frof. absent Frof. absent 28 -

motif accompagnateur 0 Accompagnement Prof. absent Prof. absent 28 . .

Absence de classe C Classe absents Absente Classe absents 28 Publication avec PRONOTE.net
Conseil de classe Conseil de classe Conseil de classe Conseil de classe cc L Ces étjquettes f{gurent surles
Fapois UG Regaris REpi B emplois du temps publiés sur Internet
Repart Report Report Report RT avec PRONOTE net

Réservation de salle Réservation te salle Réservation te salle Réservation te salle RS ) :

Changement de salle Changemert: de salle Changemert: de salle Changemert: de salle cs
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Zldi =P Permettre la réservation de salle [Version Réseau]

A SAVOIR : si vous les y autorisez, les professeurs peuvent réserver une salle libre pour une ou plusieurs semaines. Les
enseignants se connectent a la base via le Client & en mode Enseignant ou a leur Espace publié avec PRONOTE.net.

1- Autoriser les professeurs a réserver les salles

Onglet Emploi du temps > Professeurs > &

Profils des professoms
1 L’autorisation sera
donnée a tous les — I
professeurs quiontce '
profil (® Les profils

2 Sélectionnezla
catégorie Gestion par

X o e e R e T Ty semaine et absences
d’autorisation). i s e ke S
e AR R By o des professeurs.
Saranat SontuSiEed Aol 1L LTS af G 1
o Rt S A e
amarad MOSAAIE Aprkt b BTt &% 5
sk ot TETT 6 BArAna (B potiebsrt S mon o (Prot Prcin)
Mt W tararcas .
EEAbI O AR foomd WA N v sors Tt KRENN 3 Puis cochez ces deux
e I options pour que les
S vy A professeurs puissent
e 78t 2l e réserver les salles
et sl e ouvertes ala
..,.............l.....w...m.a».-.... o " réservation (VOI'I' ci-

apres).

2 - Ouvrir les salles a laréservation

Dans n’importe quel onglet de Gestion par semaine et absences > Salles

1 Par défaut, les salles ne sont pas réservables. Pour

ouvrirune salle a la réservation sélectionnez-la... 5
Ouvrir toutes les salles
® 3 tous les professeurs

Salles 24- Emploi d| 7 .

i 1 Professeurs pouvant réserver la salle % Pour ouvrir toutes les salles 3 la

] Tseptembi | of  Regrouper par: Sans cumu i réservation sansrestriction, sélectionn_ez
L 3 B ———| P toutes les salles [Ctrl + A]. Faites un clic
L Aucun professeu S| ganon e | BLDETT HARE DL droit, puis choisissez la commande
1 Aucun professeur BACHELET HELEME epe .pe
12 ALizun protessedr oopon | ——f  DEJEAN YANNICK MOdlfIEI' )'Modlflel' le's pr?fesseurs
13 pucin professsir ST pouceT e pouvant réserver la sélection. Dans la
14 A professeur 1oho |poo] | DURASHCCLE fenétre de sélection, vous cocherez tous
15 Aucun professeur FAWIER CATHERINE IESDrOfESSELJl’S d,un C“C dans [a COChe en
18 Aucun professeur 11h GALLET BERNARD = haut de [a Colonne
17 Aucun professewr GAUDIN BERNARD a :ZGETG"“' 0
20 Aucun professeur GENET FRANCOISE
21 Aucun professeur GERVAIS FLORENCE

Alicun professeur HUBERT FRANCINE
el m s |
~ |E & GEOGRAI . .
14150 S AZE. Seuls les professeurs dont le profil contient

26 Aucurfprofesseur MARCEL MARIE LISE ) . . L ,
7 [ He: s WLLOT BRIGITTE — I'autorisation Réserver une salle sont proposés.
28 Aucurdprofesseur MONMIER THYLDA . .,
= i - et Cochez ceux qui pourront réserver cette salle.
31 Aucurdprofesseur PROFESSEUR MARC
32 Aucurdprofesseur PUJOL PHILIPPE - .
= svcuforstesser ||y A 4 Ve lidez.

2 - puisdoublecliquez dans la colonne Réservable par.

3 - Connecté en mode Enseignant : comment ¢ca marche ?

Les professeurs recherchent et réservent une salle dans I'onglet Gestion par semaine et absences > Salles > Rechercher les
salles libres de la méme maniére que vous créez un cours en fonction des salles disponibles (® Rechercher une salle libre
pour une séance).
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#2d3zHPAf Communiquer un emploi du temps actualisé

A SAVOIR : en quelques clics, vous éditez pour chaque ressource un emploi du temps de la semaine actualisé avec les cours
annulés, les remplacements, etc. Pour le communiquer, vous choisissez le format le plus approprié : papier (imprimante),
PDF, HTML (2 Publier les emplois du temps en HTML), iCal ou e-mail.

Sur tous les onglets M (depuis Gestion par semaine et absences > Classes dans notre exemple)

o5 |[«<——— 1 Depuisl'onglet Emploi 2 Vous pouvezimprimer les emplois du temps des ressources
@ du temps, cliquez sur le sélectionnées, des ressources affichées dans la liste (Extraction)
bouton Imprimer. ou de toutes les ressources de ce type (ici, les classes).
¢ Impression des emplois du temps des classes a la semaine - du 07 au 11 mars 2016 X
Ressources & imprimer
St e e s e 3 Choisissez |a sortie (papier, PDF, E-mail,
[l Uniguement celles dart emplol du tamps & été modifié depuis ls - HTML ouiCa |) Si vous choisissez E-mail
. il
Type desortie : © Imprimante  PDF  E-mail (iCal ~ HTML — vous préciserez par la suite si vous
Mem:  Adabe POF % souhaitez envoyer ’'emploi du temps
Formet mgeconess [t ] conestnies aux éléves ou a leurs responsables.
Impression en nair et klanc
Un document par ressource
Page | Contenu Disposition Présentation -
Marges (om) Composition de len-téte
Entéte de fétablssement
L ok ¥ Date et heure
Bas Drcite:: I Numéro de page
I hom de la base
| hNom dle 'établissement
Titre te grile p
| insérer
|<<Num=> ‘ o
Pied de grillz i
| - 15
Pied de page i
A Par défaut, EDT imprime I'emploi du
Choides semaines dinpression temps de la semaine affiché : vous
RlEscicr] — . . .
| septembre | octobrs | novemors | cécembrs | janvier | féwrier | mars | awril i I i T et | POUVEZ ChOISII’ une autre semaine sur Ia
e réglette.
5 Définissez la présentation des emplois du temps: a droite, un
apercu de la mise en page évolue selon les parameétres choisis.
Contenu
Indisponibiités
Indisponibiftés () limprimer les conseils de classs
Incispo. optionnelies (1
 Vosux (++)
gl oy 6 Danslonglet Contenu, vous pouvez
Infarmations dans les cours Cours & imprimer choisir |e§ données é imprimer sur |es
4 Matiere | Cours annulés .
O code = I ssut sirecouvrement — emplois du temps. Vous pouvez par
A Liselié e | R exemple, entre autres, choisir
4 Professeur | Cours de la classe , . ,
D sttt # | [lcours des partis d’afficher les cours annulés.
4@ Nom Pour une partie
[ civilé L (7l Cours de la classe
4T Prénom |' [ Cours des parties liées N
Unicuement linitiale L Informations complémentaires o . ~
Publication en temps réel

454 GrouperPartie

4
[] Uniguement e nom des parties [ Professeur principal

Avec PRONOTE et PRONOTE.net,

[T Mo complet des parties k :bfé‘”aﬁﬂn | |
e 0 e vous publiez les emplois du temps

O [

actualisés en temps réel.

it 1 4| Prénom
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19, :PP4 Envoyer un e-mail au sujet d’'une séance

A SAVOIR : aprés avoir apporté des modifications dans votre emploi du temps (2 Suivre les modifications de ’'emploi du
temps), pour prévenir rapidement le professeur, les éléves et leurs responsables d’un changement de salle ou d’horaire par
exemple, vous pouvez envoyer un e-mail depuis la fiche cours.

Dés qu’une séance est sélectionnée

1 Cliquezsur I'icone @ pour
afficher ’éditeur d’e-mails.

Matiéres Matitres
B FRAHNC - FRAHCAIS B FRANC - FRAHCAIS
i i . Professeurs 1 + Professeurs 1
2 Cochezles destinataires concernés. Attention, DUPAS HICOLE DUPAS HICOLE

les adresses e-mail des Professeurs, Responsables e : Lo :
et Eleves doivent étre renseignées dans le groupe 1 ac
de travail Emploi du temps (onglets Fiche de Parties o + Parties 0

. Salles 1 + Salles 1
renseignements E3). a =
L’adresse e-mail du Responsable de salle doit étre Persarnels o + Personnels 0
renseignée dans |’0ng|et Emploi du temps > Déplacer sur une sutre semaine
Salles > =. Créer Lne nouvelle fiche

|

{&0r: E-mail destiné aux personnes concernées par le(s) cours x Le bouton Insérer une
Destiataires drects [7 Professeurs (11) | Responssbles (57457) [7 Eléves (2929) Respansables de salle (041 rubrique du cours vous
En copie Autres professeurs (28] | w Autres resp. de salle (028) | - | [ Autres (0 dest.) permet dinsérer dans le
texte des rubriques du
5 : type « Nom des
Choisissez un modéle Insérer une rubrique du cours professeu rs», « Date »,
Modele de-mail 5 « Salles », etc., qui sont
) Nowsay Objet:  [changement de sall | automatiquement
Joingre U | | remplacées par les
Bonjour, données propres au cours

lors de I’édition de I’e-mail.

nous vous informons gue e cours dispensé par <=Professeurs==, e <=lours== ==Date==, de ==HeureDebLt==
& <=HeureFin== pour la clasze de ==Classes== et prévu intialement dans la Sale ==Salles==

aura lieu finalement Salle <=Salles(2)==

Saisissez un objet, puis

Cordialement le corps de I’e-mail.

Le Responsakle de 'emploi du temps

4 4 b

["IFermer Ia fenétre aprés lenvoi Fermer | | Apergu | | Envegistrer | | Envegistrer et envoyer | | Envayer l's-mail

B9 inerenidelc ol i 4 Vouspouvez faire de cete-
mail un Modéle en le

Ohjet Changement de salle t puis en N
nomman .

. P E-mail du responsable de salle

orjour,

enregistrant en méme

s * Dans longlet Emploi du temps >
temps que vous I’envoyez.

Salles > =, sivous ne trouvez pas la
colonne E-mail, affichez la fenétre de
§ Enciquantsurlebouton [Tl CE L e s
Aperguenbasdelafenétre, (® Afficher ou masquer des colonnes).
vous pouvez visualiser |’e-
mail avant de I’envoyer et
ainsi vérifier les
informations transmises.

nous ¥ous informons gue le cours dispensé par Mme DUPAS, e lundi 14 mars, de 15h00
4 16h00 pour la classe de 4C et prévu intialement dans la Salle 11

alra lieu finalemert Salle 17
Cordialement

Le Responsable de l'emplo du temps

Fermer




Rencontres parents /professeurs

Organiser les rencontres
parents/professeurs [VS]




Rencontres pa rofesseurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

S18=PE] Définir une session parents/professeurs [VS]

A SAVOIR: les rencontres parents/professeurs ont lieu a une date donnée pendant quelques heures. Vous créez une
session pour chaque journée ol ont lieu des rencontres parents/professeurs.

1- Définir un créneau horaire pour la session

Onglet Rencontres parents/professeurs > Sessions de rencontres > =

Sessions de rencontres parents / professeurs

1 Cliquezsurlalignede — bl Jour feure | Durée
création —> |(}) Créer une session |

#r Nouvelle session de rencontres 3 Pour générer les
rencontres, EDT prend

hlorm : Génération des rencontres :

2 Définissez la date et

| ; h . |Rem:urrlres Ge-5e | Prendre en compte © en compte les cours
e creneau noraire sur Date : . (' Uniquement les cours de l'emplal du temps annuel existants: indiquez si
lequel lesrencontres — De a JLes aménagements et les cours exceptionnels

les cours exceptionnels
aurontlieuetladurée Peérinde : ["|Les cours en accompagnement personnalisé P

(gestion par semaine)

ar défaut des [ couiviago d ; o ;
p t Durée par détauf{dune i le professeur enseigne plusieurs matisres, générer doivent aussi étre pris
rencontres. —_—> [ 1 rencortre par matisre en compte_
®1 seule rencontre pour :
Si |a Pe’ﬂ'ode est Année ® la matitre ls plus enseignée & M'Sléve
N el  toutes les matidres enseionées
complete, |a com pOS ition O la matidre préférertiels du professeur .
des classes est prise en A Tonsck 4 e e et &% Certz.nns profess.eurs
compte 2 ladate dela enseignent plusieurs
. . — he pas générer de rencontres pour les professeurs ie . ici
session. En revanche, sl I—!absamsIaiourdelarencomra matieres: ChOISISSEZ

I’'une des options
proposées et doublez
éventuellement la
durée de larencontresi
vous décidez de n’en
programmer qu’une.

la session est définie
pour une période
particuliére, tous les
éleves passés dans ces
classes a un moment
donné de la période
seront pris en compte.

| Annuler Créer

5 Cliquez sur Créer.

2 - Fixer la durée des pauses et des interrencontres

Onglet Rencontres parents/professeurs > Sessions de rencontres >

1 Vouspouvezdéfinirunepause
sansrencontre: cela permet
de garder une marge de
manceuvre en cas de retard.

2 [Interrencontres: prévoyezsi

nécessaire le temps de se Herwcokee

Povzte miraram & revepecieg mrdve 3 recordons
déplacerd’une salledPautre. 7 meiepemes (e - | Pt - |



Rencontres pa rofesseurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

3 - Indiquer les classes concernées par la session

Deés que vous affectez des classes a la session, EDT génére automatiquement toutes les rencontres potentielles : pour
chaque classe, unerencontre entre chaque professeur et les responsables de chaque éléve. Allez dans Rencontres parents/
professeurs > Rencontres > = pour les visualiser.

Onglet Rencontres parents/professeurs > Sessions de rencontres >

Sessions de rencontres parents ! professeurs

O Uniguement les extrates

Rencontres 6e-5e - Classes concernées

- TH

2 et sélectionnez
[Ctrl + clic] les
classesconcernées
par cette session.

Cliquezsurlaligne
d’ajout.

Parties de classe ‘E‘ﬂ

N’oubliez pas d’affecter les éleves
aux parties de classe, sinon certaines
rencontres ne seront pas générées.

3 Validez.

®

» Siles responsables souhaitent des rencontres séparées

Onglet Rencontres parents/professeurs > Eléves > B2

fioves BOSSARD Damicn - Fiche de renseignements 1 Affichez les Responsables de
Session: | Rencontres be-6e du 2441 + I’éleve concerné.
Classe Toutes les classes - Darnien |':'y
- THl

o prenar 2! | ‘Premier Responsable T # -Deuxieme Responsable o
BONMIN Lous D e
BONTEMPS Mslanis 5C M. et Mme BOSSARD ROBERT B’@’ B Mime BOSSARD NICOLE 5@,_"
BORDES Alexis B
el T cli :
S0SC Aurcie & dnend Lk 2 iquez sur ce petit crayon...

ﬁ- 04 95 95 95 35 3 04 95 95 95 35

BOUCHARD Maxime A
T e g +598) 06 96 98 96 98 ﬂ + 598) 06 96 08 96 98
BOULANGER Lisa D
BOULARD Esteban 5C rokert bossard@fournisseur.fr nicole bossard@fournisseur.fr . E) .

o - S e 3 ... puiscochez I'option Ces deux
BOLLAY Emile A Informations souhaitées © 20 G Informations souhaitées : B3 . R
BOLLET Guientin S responsables souhaitent étre
BOURBON Emma BA = ’ A A 4 sl

! : Rercanli£s parc s professours convoqués séparément... : siles
CARPENTER Thomas  (6C Ces deux responsables souhatent Btre convorués ensemble .
CARRE Targuy ) desiderata des parents et des

CARRIERE Arthary 68 Damien BOSSARD - Autres contacts (0)

professeurs ne s’y opposent

CA T ot T PSSR e 01 es parents/professeurs . & pas, EDT générera deux
2157426 < M. et Mime ROBERT BOSSARD &t Mme NICOLE BOSSARD 2
7 Ces delix responsables sounaitent ére convagués séparément pour les ¢ rencontres avec cha que
" rencontres concernart Damien BOSSARD
professeur.

e | [ vaoer | fe— & Validez.



Rencontres parents / professeurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

#di:NPI Gérer les desiderata et les indisponibilités [VS]

A SAVOIR : depuis EDT, vous imprimez des fiches sur lesquelles chaque professeur et chaque parent précise ses souhaits.
Une fois reportées dans le logiciel, ces informations sont prises en compte lors du placement des rencontres.

1- Editer la fiche de renseignements (a faire remplir par les participants)

Onglet Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > [

Fichics 1 Choisissez la fiche de renseignements.
Créer une copie de la base
Archiver et compacter |s base,.,
Consulter une base enregistrée sur ce poste. l
SIS IEERTS
e ST 4 Choisissez votrs impression
:vec EECSLE ) : I Liste des desiderata © Fiche de renselgnaments & remplir z Vous imprimez iciles
wer NetSynchro . .
e . Dannes & mprimer fiches de renseignements
® Sélection (23) | Extraction (23) €
Vers PRONOTE HEBERGE 3 de tousles professeurs de
Vers les socles ENT L Type de sortie: ‘® Imprimante  PDF la session.
Depuis EDT v Mom : OKI CE10(PS) *
Butres 4 Format Mo dscopies: [1 | o pies
Adrinistration des utilizateurs .., Il imprsssion en nair et bisns
Liste des sauvegardes et archives I Un document par ressource
Utilitaires K Mise en page | COntenlt | Personnalisation
Changer de connexion En-téte de la fiche 3 Précisez les informations
Se cannecter a une autre hase.. [4/Intégrer len-téte de Métablissement - com Iémenta | res
Tron ¥ Informer de Ia dite de retour [17mans B 2 p
mp_”mer'" — = Gl [limprimer e texts dintroduction persornaiss demandées:
I:p“m”m'dp " D i indisponibilités, durée
4] Autorser Iz chaf "eas de renconi” souhaitée pour certaines
|4 &utoriser la personnalisation de la durée des rencontres
: rencontres, etc.
Pied de |a fiche
[ZInsérerla sgnature L Chef d"établi | [signature 1 -]
Tremer |[ v || e j<— & LAncezlimpression.
.
R N Rencontre
Eléve Durée E 5 P . Lo .
Chaque participant indique si une rencontre est...
BEU\NDW o e .. prioritaire [P : larencontre sera placée en priorité
BONNEFO\;’;”? = par le calculateur.
e ohane = e ..souhaitée ] : larencontre aura lieu dans la
angu 15 H
CARRlEREi fh e =< mesure des places possibles.
nthon — . N . .
y =< e .. facultative F|:larencontre n'aura pas lieusiles
CHRBTOPHE Kevin =< professeurs ET les responsables pensent que la
DACOSTA Alice o .
SELAFORTE Logan =z rencontre est facultative.
SEVOE A = o .. refusée . (uniquement pour les professeurs) : la
DOSSANTOS Thomas = (rjenggntre ndaura pas lieu quels que soient les
DUCHENE Kovin g esiderata des parents.

» Faire remplir la fiche de renseignements en ligne avec PRONOTE.net

Si vous avez PRONOTE.net et travaillez avec un Client EDT connecté a la base PRONOTE (2 Fonctionnement EDT-
PRONOTE sur une seule base), vous pouvez proposer aux professeurs et aux responsables de saisir la fiche de
renseignements directement depuis leur Espace. Vous n’avez alors plus besoin de reporter les desiderata et les
indisponibilités dans EDT.



Rencontres parents / professeurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

L NN

Vidéo : Indiquer qu’un professeur
ne souhaite pas de rencontre i3

2 - Reporter les desiderata dans EDT

Onglet Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > [

1 Sélectionnez le participant dont 2 Pardéfaut, toutes les rencontres sont souhaitées : déplacez
vous allez reporter les desiderata. la coche en double-cliquant dans une autre colonne.
Professéurs Mme ALBERT - Desiderata ¥ Saisie des desiderata terminge
Classe: Facuttive
= : v
68 BLANDIM Maring 8 Mme SICARD et M. BLANDIN Smn .
Mme BACHELET HELEWE =] EINNEFY Sofiane § Mme BORMEFCY Smo J L
. DEJEAN YANNICK HOILE NGy s | w——
Mme DOLICET ANNE COnRE Tanouy ol | |
Mime DUEAS HICOLE 68 CARRIERE Amh.ony _Mme CADET et M. CARR\ERE_ smn ‘/'
Mimi= FAVIER CATHERINE £B CAZENAVE Claire 2 _Mme BRUNC Smn 4 | >
™y (=] CHRISTOPHE Kevin M. CHRISTOPHE f Mme Smn
il i ' Changez éventuellement
Mlle GENET FRANCOISE :i=] DACOSTA Alice M. DACOSTA et Mime Smn .f gl
Wims GERVAIS FLORENCE o PEL R L o St BAREEES Son o | ladurée de larencontre.
M. LACAZE JEAN MICHEL ! IR IR G AT | Smn | v .
Mme LEMATRE YERONIGLE 68 DEVOS Aling E: M. et Mme DEVOS ef Mme Smn x
Wme MARCEL MARE LISE =l=] DOSSAMTOS Thomas: S Mme JARRY et b Smn 4
Ml MONER THYLDA zi=] DUCHERNE Ke\f\r\ S; :M &t Mme DUCHENE et Mime: | smn | vy .
M MORAND - ANNICK == FAYRE Yalentine ’S _M et Mme FAVRE &t Mme | Smn | x
M. PROFESSELR MARC =] FOUGUET Carla S’ M. et Mme FOUQUET et Mme Smn
. PLIOL PHILIPPE =l=] GRENIER Cyprien S M. et Mme GREMER et Mme Smn v
JAMES John s MmFj BOULAY et M_ JAMES Smn v -

M. REBOUL JEAN JACEL ﬁ . T s - -
55 ¢ n r
Mime SERGENT ARNNIE - —

23409 ¢ ) Créer une nouvelle rencartre

3 - Reporter les indisponibilités dans EDT

-
Onglet Rencontres parents/professeurs > Responsables ou Professeurs > S

1 Sélectionnez le participant dont vous allez reporter les indisponibilités.

Professeurs Mme ALBERT - Indisponibilités

Session: | Renfontres 6e e du 24412015~ | 17h00 18h00 15h00 2 Glissez sur le créneau horaire
pendant lequel le participant
n’est pas disponible pour les

rencontres:aucunerencontre

Classe |Tnules les classes - ‘

Mme BACHELET HELENE 373% ne sera placée par EDT sur ce
M. DEJEAN YANNICK 397% 5
hme DOLICET ANNE 185% ctreneau.
Mme DUPAS NICIOLE 76%

tme FAMIER CATHERINE e

M. GALLET BERNARD B1%

Mie GENET FRANCOISE 152%

hme GER\VAIS FLORENCE %

M, LACATE JEAN MICHEL 535%

Mme LEMAITRE YERONIGLE 4%

hme MARCEL MARIE LISE 520%

hlle MOMIER; THYLDA 632%

Mime MORAND M- ANNICK 547%

M. PROFESSELIR MARC 394%

M. PLUOL PHILIPPE 152%

M, REBOLL JEAN JACEL 476%

Mme SERGENT ANNIE 476%

M. SERGENT MARC B5%

Mme TESSIER ANNE CATHE 479%

Mme VACHER CARCLINE 152%

hme YERHET ROSEMONDE 947%

Mile ZIMMERNMARN ALEXAMDR 241%


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-195-28-indiquer-qu-un-professeur-ne-souhaite-pas-de-rencontre.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-195-28-indiquer-qu-un-professeur-ne-souhaite-pas-de-rencontre.php

Rencontres parents / professeurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

Vidéo : Mettre a jour les

rencontres parents/professeurs
8 :8 725 Générer le planning des rencontres [VS]

ASAVOIR : lorsque vous affectez des classes i la session, EDT génére automatiquement toutes les rencontres potentielles
(2 Indiquer les classes concernées par la session). En fonction des desiderata des participants, seules certaines rencontres
sont prises en compte. Pour élaborer le planning, vous utilisez les mémes fonctions que celles utilisées pour le placement
des cours.

1- Quelles rencontres sont prises en compte pour le placement ?

Onglet Rencontres parents/professeurs > Rencontres > =

Editer

RENCONTRES 1 A chaque modification des données
Mettre 3 jour les rencontres de la session (changement de classe, nouveau
el dhongs chi responsable, etc.), il faut mettre a
jourlaliste en langant la commande
Liste des rencontres Editer > Mettre a jour les rencontres
Session ‘Rancomreslie—ﬁe du 241172015 ~ | Classe: (6B - de la session_

Heure hiatiere

an
Mime ALBERT

NonPlacde | Smn| @ S ANGLAISLY1  BLANDIN Marine S Mme SICARD ot bELAKDIN | ~

NonFlacée Smn| (2 |Mme ALEERT F|ANGLAISLVI BOMNEFOY Scfiene | (&) Mme BONNEFOY IE]

Mon Placée | 10mn| (%) |Mme ALBERT [B] |ANGLAIS LV BOLLET Guentin S| [M. et Mme BOULET et Wime

MonFlacée Smn| (%) |Mme ALBERT IS AMGLAISLYI  CARRE Tanguy S |BRESSON

WonFlacée Smn| (D |Mme ALBERT § |ANGLAISLY! CARREREArthony | |§ Mme CADET ot M. CARRIERE

Won Placse | Smn| (0 |Mme ALBERT F|ANGLAISLY| CAZENAVE Clare | |8 |Mme BRUNG . .

WonPlacée Smn| (0 |Mme ALBERT § ANGLASLY! CHRISTOPHEKewin | U8 M. CHRISTOPHE ot bime 2 La liste est alors actualisée. Toutes

MorPlacée | Smn| (2 hime ALEERT § | ANGLAISLYVI  DACOSTAAlice S M. DACOSTA et Mime DACOSTA, les rencontres de la liste marquées

:on Pecee  5m| ( bine ALGERT S NGLASLY! DELAPORTELogen | (6 M.ct Mne DELAPORTE ot ine «— El ou §| sont prises en compte
enPlacée  Smn| (D) |Mme ALBERT P |ANGLAISLYI  DELHAYE Vicky §  Mme DELHAYE et M. DELHAYE - e .

MonPlacée | Smn| (D |Mme ALBERT F|ANGLAIS LY DOSSANTOS Thamas| [ Mme JARRY et M. DOSSANTOS pour la génération du p lannin g-

MonFlacée | Smn| (%) [Mme ALBERT § | ANGLAISLVI  DUCHENE Kevin S M. et Mime DUCHENE et Mme

NonFlacée Smn| (0 IMme ALBERT § |ANGLAISLY! FOUGUET Carla § M. et Mme FOUGUET et Mime

Won Placée | Smn| (0 |Mme ALBERT F|ANGLAISLVI |GRENER Cyprien S |M.cthine GRENERethme | ~

Bl 32108 « | il | »

Remarque : les rencontres signalées comme facultatives par les professeurs ET les responsables F|, ainsi que les rencontres
pour lesquelles Pas de rencontre > a été coché (2 Reporter les desiderata dans EDT) ne sont pas prises en compte pour le
placement.

» Extraire des rencontres

1 Pourlancerunplacementsurune partie Eails ... Définir une extraction pour
des rencontres seulement, il faut au Définir une extraction ... Ctrl+fF  fe——— choisir en fonction de plusieurs
préalable les extraire dansla liste. Pour Tout extraire Crl+T criteres les rencontres a extraire.
cela, vous pouvez sélectionner les T Extraire la sélection  Ctrl+X
rencontres a placer avant de lancer la Ajouter & l'extraction
commande Extraire la sélection ou... Enlever la sélection

| —

2 - Affecter des salles aux professeurs

Onglet Rencontres parents/professeurs > Professeurs > E3

EDT affiche a coté de [ Uniquemert les extrates SR
:
chaque salle le nombre de pucune - i P
N ;o —>|1 2 professeurs 5]
professeurs 'occupant déja e R
pour les rencontres. & e |
13 | professeur
14 2 professeurs Time P. .
15 1 professeur R | \ime FAVER CATHERINE 1 Double_c“quez dans
. 16 1 professeur m- — | I s "
Affectez d’un double-clic 17 1 professeur — RANCORE a colonne Salle.
—> | Ei B i
la salle au professeur. o T
b 1 professeur -

‘ Annier H Walider ‘



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-194-28-mettre-a-jour-les-rencontres-parents-professeurs.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-194-28-mettre-a-jour-les-rencontres-parents-professeurs.php

Rencontres parents / professeurs > Organiser les rencontres parents / professeurs [VS]

3 - Placer manuellement certaines rencontres

Onglet Rencontres parents/professeurs > Rencontres > 5]

1 Sélectionnezlarencontre: pardéfaut, c’est
la grille du professeur qui s’affiche.
Dans notre exemple, vous allez placer la

rencontre entre le professeur ALBERT et les Pour afficherles rencontres
responsables de I’éleve llyes BONNEAU. non placées du professeur.
Rencontres Mme ALBERT M. - Grille de rencontres ® &
Session ‘Rencunlres 6e-5e du 24/M11/2015 'l 17h00 16h00 18h00
Classe: | Toutes les classes -] =

En gris: les responsables sont
<— indisponibles ou déja occupés
par une autre rencontre.

-
@ |

m

venca
Smn 2

En bleu foncé : la pause définie
pour tous les participants.

Matigres
AGL1 - AHGLAIS LV1

25

Professeurs
ALBERT MARIE DESI
Eleves
BONHEAU Ilyes
|| Responsakles
M. et Mme BOHHEAU
Salles
14

2 Déplacezle cadrevertsurla
stc  — place souhaitée et placez la
e .

rencontre d’'un double-clic.

o A

40

Vous pouvez également
Automatique [Ed] ajouter une seconde grille
Y oot <« pour, par exemple, afficher

] leplanningdesresponsables
Fibhe rensimire (D Paramétrer les grilles
Enrouge :le professeur d’emploi du temps).
estindisponible.

wwT"n oW

210942109 <

3 EDT
4 EDT

¢ Verrouillage automatique

¥ DansMespréférences > PLACEMENT >
Placement rencontres, vous pouvez choisir
de verrouiller automatiquement les
rencontres placées a la main.

m

EONNEAL Ilyes [EC)
M. et Mme BONHEAL, Mme EONb
ANGLAIS L1
14 hadifier L4

Supprimer

Lerns oater 3 Une foislarencontre placée, faites unclic

FlaceralEn g droit et lancez la commande Verrouiller
& Verrouiller «— pour qu’EDT ne la déplace pas lors du
A Déverrauiller placement automatique. Elle s’affiche

——— alors avec un verrou rouge &.
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4 - Générer le planning des rencontres

Menu Placement > Lancer un placement automatique

Placement
Lancer un placement automatique ...

Ordre de priorité

EDT place les rencontres dans

ordre de priorité suivant :
Professeur - Responsables

1. Prioritaire - Prioritaire

2. Prioritaire - Souhaitée

3. Souhaitée - Prioritaire

Placer et aménager |a rencontre en diagnostic 1
P L
Dépasitionner

E Placement automatigue des rencontres

es de la s be-Se du 24112015

Options Préférences de placement 1 Choisissez vos 7. Piteiiteiie-Eaalisiive
o 3 % (¥ Compacter les rencontres pour les protesseurs 'f s . . g oo
(7] Arrét au premier échec prererences de 5. Facultative - Prioritaire
] Compacter les rencontres pour les parents p|acement 6 Souhaitée-Souhaitée

7. Souhaitée - Facultative

Calculs en cours:

En échec errauillées Placées Non placées 8. Facultative - Souhaitée.
Extrattes [ 1] _ 2108 Reclassement
Session 0 0 _ 2108 des rencontres

Placemert des rencantres

0% .
..etlancezlecalcul : EDT place uniquement

les rencontres extraites dans la liste.

Fermer || Lancer le calcul

Liste des rencontres

Etat du placement Session | Rencontres be-Se du 24112015+ | Classe. | Toutes les classes -]
Comme pour les cours, <

les rencontres s’affichent non Heure | Durge | Etat = :%
placées @ ou placées [g]. Les rencontres en échec n’ont pas pu NorPlacés | Smn (R Mme VERKET § [EDUCATIONMUSICALE |LATOLR Adele
3 N , L g pasp MonPlacés | Smn| @ Mme YERNET & |EDLCATION MUSICALE |LAVERGNE Anthany
étre pIacees. Vérifiez alors le taux NonPlacés | Smn| (R Mme VERNET § |EDUCATION MUSICALE | HORMAND Heloise
d’occupation dES professeu rs (TOP) da ns Mon Placée | 5 mn, @8 Mme YERKET 8 |EDUCATIONMUSICALE |PASGUET Guilsume
A ) . N NonFlacée | Sm1 (X) Mime VERNET § |EDUCATIONMUSICALE |FERON Florent
longlet B8 : s'il est supérieur 3100 %, le Nonplcée | s "G ne VERNET 81 |EDUCATION MUSICALE | SELLIER Caeli
nombre de rencontres prévues est trop NonPlacés | Smn| (R Mme VERKET § EDUCATIONMUSICALE | TARDY Arthur
. . PP MonPlecée | Smn| @) Mime VERKET 8 |EDLCATION MUSICALE |WALENTIM Paul
important pour le créneau défini. 17hd5  Smn [8] MmeALBERT S ANGLAIS LV BLANDIN Marine:
19h35  smn (8] Mme ALBERT F o ANGLAISLY BONNEFO' Sofiane

5 - Visualiser et imprimer le planning des rencontres

Onglet Rencontres parents/professeurs > Rencontres > Hf

1 Leplanning généré peut étre
présenté par salle...

Type do sortie ;< Impremante  PIY EHRISTERNE HBERTMELGT LdNORMARD. Langdid LavERGNT w‘mu- FAUCHER Cing TARD Aritear CABBICAE Arid

p—— o x pt

porow: [ v] emcemiy -] : ¢ : FENES e LT e kol m-'n-o touacer cul i e {eountrt
Frprrsion e e ok bl FHAIGUE [l i iy TR CERAET AR ML TUAMD (1 KETE et o s FRANEATE

& m m%-.-n Iun"lnﬁlum&lu-:ﬁl-n

T8 enpape  Corbeiu [ WISTOIRT & Off SCICMCTS VIT | &4LTMAKD LVYARTS

Polen Crisntaion =

ihH =1 % Postrad rn] . I 1 CATENIE FALICHE Aeteln | FEFIN Chdoa 1 FEVRIER o LAND e i | DFVRLLERT %

;;"'_'-_“ T = ” 5 : : LT 1 LT FRANCASS | ANGLATS L b i LOUCATION

Erviiste of pnd de page

Endéln . o - -

Thre de page - [ Planewy ginseal des romconties. |

P e page | |

S . .

PR N B el o ek ti imé sall lle. P ¢ Envoi des convocations

. ..etimprim r . r | -

':“':::"‘_‘:* ¢ 2 f p P | F%saAepa '.sa €. rou ®  Depuisl'onglet @ desprofesseurs et
I vete por pom < cela, danslafenétred ImpreSS|.on, des responsables, activez la commande
e s ke s ecressiurs cochez Regrouper par salle, puis Fichier > Imprimer pour éditer le planning

Une salle par page. de chaque participant au format de votre

choix : papier, e-mail, PDF ou iCal.
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Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

ey 75 Désigner les délégués [VS]

ASAVOIR : par défaut, EDT affecte les professeurs aux conseils de classe. Les éléves délégués et les responsables délégués
peuvent également étre affectés automatiquement pourvu que vous les ayez auparavant renseignés pour chaque classe.

1- Les éleves délégués
Onglet Conseils de classe > Eléves délégués > E=I

Veillez a ce que I'option

Tous les éléves délégués Bimal oat Clasee
. . . . - THL - THiZ .
soit sélectionnée. C Mam Prénarn HEE) I8 3 Cllquez surlaclasse
l 3t pour afficher les
£ éleves.
, e T S BERTHE Alexandre 07/07 1998
Liste des éleves délégués de I'établissement
e — e ST
® Tous les éleves delegues BLAMCHET Antoine 11101998
- BOMNET Adeline 10121998 |= L, .
Mom Prénarm [a) CAZENAVE “alentin 15/08M 997 4 Sélectionnez les
() Désigner un dérégué - CHABE lIyes 03101356 éleves délégués
CHOPIM El 241021993 .
A = [Ctrl + clic].
DIoT Melanie 20421997
ESTEWE Martin 09/071993
FERMAMDEZ Juliette: 16051998
2 C||quez Surla ||gne FOUGLET Lucas 02101998
. GRANGE Sabrina 168/011997
d’ajout f
] - HUGLUET Clara 11401 11999 -

5 Cliquez sur Valider.

Annuler “alider |

Remarque : vous pouvez aussi désigner les éléves délégués directement depuis la fiche du conseil (@ Ajouter ou enlever des
participants).

2 - Les responsables délégués
Onglet Conseils de classe > Responsables délégués > EZI

Liste des i

VE|”eZ ace q ue I Opltlon Touslles Responsables de la session A
responsables soit sélectionnée. —— | o es meponsasles ddiéouss

o
Mo Prénorm

2 Cliquezsurlaligne d’ajout. ——> | Désigner un respansabie |

0y Sélectionner un ou des responsables

> v R

3A
e 3B
3 Déployez parclasse. N |5
Mime BERNARD CHANTA‘.L

M. et Mme BERMARD PIERRE
Mme BLANC CHRISTINE

Cochezlesresponsables P B e
—

/' ime BOMMOT Cathy Titulzire

m

( d € I egu €s. M. et Mme BONNOT Christophe
~ Vouspouvezégalementdésignerles . et Mime BOULANGER BERNARD
& responsables délégués depuis Wime BOLILANGER LYDIE
l'onglet Emploi du temps > Classes > = > e Bol LEHET AR
Mme BOUQUET CORIMNE

colonne Responsable délégué. Si la

> . . /M. et Mme BOUQUET DIDIER Titulzire
colonne ne s’affiche pas, personnalisez la Y
liste < et faites-la passer parmi les A
ISte p p BRESSON Adelaide

Colonnes affichées. Wme CHABERT SOPHIE -
5 Cliquez sur Valider. -

Annuler ” Walicer
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214207 Créer une session de conseils de classe [VS]

A SAVOIR : si vous avez déja créé et planifié une session de conseils de classe (pour le premier trimestre par exemple), vous
gagnerez du temps en dupliquant cette session (2 Dupliquer une session [VS]).

1- Définir les dates et les horaires de la session

Sessions de conseil de classe

H
‘(‘i" Créer une SESSI(M!

1 Cliquezsurla
ligne de création.

¢ Session sur deux créneaux

¥ Sivous souhaitez placer des
conseils entre 13h et 14h puis entre 17h
et 19h, créez une session de 6 heures
qui débute a 13h puis saisissez pour
tous les conseils des indisponibilités
de 14h a17h.

& Nouvelle session de conseils

Paramétrage de la session

Nam : [wrimestre 1

Date de début :

nnzeos|E)
Horsie de dgbut: (1700 =

Découper ba ssssion en

Congeils de la session

Durée par défaut

Caractérs indi des

Datede fin:  [oan2rns B3]
Haraire de fin: | 20n00 ~ | soit une durée de 3h00

6 (OR10) C4(0hS)  ®2(0h30)

Hb. max. simutanés D

Plombire de jours de consels MaZIMUM poUr Un professeur |:|

Saizie des horaires

10h00

A1hog

12h00

A3h30

14h30

15ha0

16h30

18h00

Saisie des horaires
® Horaires atfichés
_ Horaires imprimés

Début

Fin

m

[ Annuer | |

2 - Créer les conseils de classe de la session

1 Sélectionnez
la session.

Sessions de conseil de classe

| 7h0
Ajouter
Modifier

Dupliquer

3hon |

k30 ée continus
un conseil

2 Faitesun clicdroit, puis choisissez
la commande Ajouter un conseil.

 Aucun (1h00)

[ Répercuter la saisis sur les horaires su

| Reintisliser les horaires

créer |

Dépositionner [es conseils de la session
Supprirmer

Extraire les conseils du professeur...

Rendre prioritaires les cours de la session

Rendre non priaritaires les cours de la session

Annuler les cours de la session

Maintenir les cours partiellement annulés

Onglet Conseils de classe > Conseils > =

Indiquez les dates de la
session et définissez une
plage horaire. Indiquez le pas
horaire nécessaire : pour des
conseils d’1h15, découpez vos
sessions en 4.

Indiquez la durée par défaut
des conseils et si nécessaire le
nombre de conseils
simultanés a ne pas dépasser.
Indiquez également si par
défaut la présence des
professeurs est indispensable
ou pas (9 Indiquersila
présence des professeurs est
indispensable [VS]).

Vous pouvez éventuellement
modifier les libellés horaires
que vous souhaitez voir sur le
planning.

Cliquez sur Créer.

Onglet Conseils de classe > Conseils > :

o | err—— 3 La plu.part du temps, vous créez un
5 [siunconseiiper sissss «——————8—— conseil par classe.
I xans un méme conseil
Regrouper par - Sans cumul
=‘ 4 Sélectionnezles classes concernées
fe— [Ctrl + clic].
o
44
48 . . <
5 Cliquez sur Valider : EDT crée tous
o | les conseils correspondants et leur
[ annuer || vaicer | fle— affecte les professeurs et les
e délégués sivous les avez désignés
(® Désigner les délégués [VS]).
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Vidéo : Générer les conseils 3 Rk
partir du trimestre précédent | P>

Fle0=0 225 Dupliquer une session [VS]

A SAVOIR : vous pouvez permuter les conseils pour générer un planning différent.

Onglet Conseils de classe > Conseils > =

Sélectionnezla session 2 Faitesunclicdroit, puis choisissez
adupliquer. la commande Dupliquer.

Sessions de conseil de classe &7 Dupliquer une session de conseils de classe x
SEringe = Hom de ks nowvelle session
& |Trimestre 2
Date de début de la nouvelle session A
: Modifiez la date

JAMMALAR <

S i [amminaas  [) de début.
H L& session gue vous dupliguez commence un undi
Dupliquer
De t | ST En choisissant un lundi pour démarrer votre nouvells session, vous
SRl LR e Esis) pouvez oy non conserver les conseils places et les indisponibilités
Supprimer (= Conserver les conseils placés 4 Précisez sivous
Extraire les conseils du professeur.., [ en les permutant dans la journge 6 VOUleZ
e [len les permutant dans la session dep05|t|0nner

Rendre prioritaires les cours de la session

) Déposttionner tous les conselks ou conserver les
Rendre non prioritaires les cours de |a session .
Annuler les cours de la session (7] Supprimer les indisponikiités (conseils et participarts). COnSe”S et |ES
Maintenir les cours partiellement annulés En choisissant un autre jour de la semaine, tous les consells seront permuter (voir ci-

—_— dépositionnés et les indisponibiltés seront supprimées 3
apres).

Annuler “alider

» Permutation dans la journée

Trwmmsten 1 Trimestre 2

1700 e e 22

1m0
Le premier conseil du jour - f. Consell§ dzp°_s';_'°""9;[_ g
de la session initiale passe _En fonction des indisponibilites des
s i participants ou des conseils (9 Saisir les
o en derniére pOS{tIOﬂ dans - indisponibilités [VS]), certains conseils
la nouvelle session et les peuvent étre dépositionnés suite a la
o autres conseils remontent. permutation.
1830 "
20000

» Permutation dans la session

[toum s eourn = | Trimestre 2 Tous loa cours = |
@ L] . e 22 mer. 23 e 24 ven. 25
! 1™ ™ an

Le premier conseil dela

session initiale passe 1
en derniére position et

o % « les autres conseilssont =
placés ala suite dans

oy I’ordre inverse.

i " ]



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-212-31-generer-le-planning-des-conseils-de-classe-a-partir-de-celui-du-trimestre-precedent.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-212-31-generer-le-planning-des-conseils-de-classe-a-partir-de-celui-du-trimestre-precedent.php
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1 Sélectionnez une session, puis

un conseil pour afficher sa fiche.

Sessions de conseil de classe

Trimestre 2 220316 250316 17h00

2

Trimestre 1 - Conseils de classe

(=] o1izns 17ho0
[ac (=] o1M2n5 18hoo
= 30 (=] 14215 1ho0
[Jan (8] osnzns 18noo
[ (8] 04n215 18h00
(= [®] o3m2n15 18h00
[]am @] 031215 15h00

88

Q,
o

Thoo

1h00
1hod
1hoo
1ho0

e ) Désigner le président du conseil [VS]

A SAVOIR: le président du conseil est toujours indispensable. Il ne pourra pas étre affecté a deux conseils placés en méme
temps.

Onglet Conseils de classe > Conseils > =

Cliquez sur le + pour sélectionner un président
2
parmi les personnels habilités, puis validez.

¢ Ajouter ou enlever des participants
Surle méme principe, vous pouvez ajouter

des participants de tout type.

Pour supprimer un participant, sélectionnez-le

et utilisez la touche [Suppr].

|

thod -

+  Président
Professeur principal
SERGENT MARC
Professeurs
BACHELET HELEHE
DEJEAH YAHHICK
DOUCET AHNE
DUPAS HICOLE
GALLET BERHARD
GAUDIH BERHARD
GERVAIS FLORENCE
HUBERT FRANCINE
LEMAITRE YEROHIQUE
LEWY GIOVAHHI
MILLOT BRIGITTE
SERGENT MARC
VERHET ROSEMONDE
WALTER DOMINIQUE
WEISS HERVE
Clasze
3B
Eleves delégues
BILLAUD Amelia
DELAUNAY Alexandre
Responzsbles délégues
Altres personnels

toeopoooooevroememets

» Les personnels habil

itesa

it et autres inter

+++ﬂﬂ+

Salle

présider

Liste du personnel de I'é

t (Prési

{ ' Perzonngl de la session ©

Trimestre 1 du 0112/2015 au 041272015

(8 Tous les personnels

b4

Civ. | Mom
‘ () Créer un personne |

M. [DOUCET  Akain
Mme | Gay Msthilde
M. JEAN Mathieu
Mme  LIMA Sandring
Mme | MARTIN Chantal
M. PlALAT Guillaume

M. |PhoT

Superviseur

M. TALIER Bernard

Médecin scolaire

Proviseur
Surveillant

Secrétaire

Azsistarte sociae

Surveilant

| Seorétaire

|

&7 Personnels disponibles x

I Seulement les extraits
‘& Uniguement les libres
7 Avec les contraintes ci-dessous

- Regrouper par . Sans cumul
Mam

GAY Mathilde
MARTIN Chantal
PIMOT Laurent

| Annuler “alider

Les professeurs : tous les professeurs ayant
des cours avec la classe ont été affectés au
conseil. Le professeur principal de la classe
apparait dans une rubrique séparée.

Les délégués : si vous avez désigné des
éleves et des responsables délégués pour
cette classe (® Désigner les délégués [VS]),
ilsont été affectés automatiquement au
conseil.

Onglet Conseils de classe > Personnels > EZ]

q Saisisseziciles personnels susceptibles
d’assister aux conseils de classe.

2 Cochezla colonne Pdt pour indiquer que
cette personne peut présider un conseil.



Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

#1dalHEl Saisir les indisponibilités [VS]
A SAVOIR : le calculateur ne placera aucun cours sur les créneaux indisponibles.
1- Les participants
Onglets Conseils de classe > Professeurs, Personnels, Eléves délégués et Responsables délégués > S

Sélectionnez le participant, Glissez sur le créneau sur lequel le professeur
1 °¢ 2 chedt !
ici un professeur. ne peut pas assister a un conseil...

Liste des professeurs dé I'établissement Mme HUBERT - Indisponibilités
@ Professeurs e s sessi mar. O

Tous les professeurs avpr un conssil

Mo
08h00

08h00

10h00

11h00

12h00

3 - ou/et récupérez les
indisponibilités saisies
pour ’emploi du temps
du ou des professeurs
sélectionnés.

2 - Les conseils

Onglet Conseils de classe > Conseils > S

7 Pourtouslesconseils 2 - vousinterdisezle placement le mercredi en
sélectionnés... peignant en rouge les créneaux correspondants.
‘Sessions de conseil de classe 8 conseils - Indisponibilités

N |00 mar. 0 mer. 02 iev. 03 wen. 04

A7h30

Trimestre 1 - Conseils de classe 18h00

18h30

19h00

19h30

818 ‘. * 20h00



Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

S

Vidéo : La présence du professeur
au conseil n’est pas indispensable

#d0=ERl Indiquer si la présence des professeurs est indispensable [VS]

A SAVOIR : si la présence de certains professeurs n’est pas obligatoire et que vous avez beaucoup de conseils a placer sur
une méme période, vous pouvez rendre plus facile I’élaboration du planning en précisant a EDT de quels professeurs il
s’agit.

1- Choisir une option par défaut a la création de la session

Dans la fenétre de création de session

Les professeurs enseignant les matiéres
cochées seront indispensables par défaut

{27 Nouvelle session de conseils

Paramétrage de | sezsion

Mom
oo 5]
Horsire de début :

Decouper la session en

Date de fin niguement les extraftes

= I
ANGLAIS LW
AMGLAIS L2
ANGLAIS LETETRANG
.AIDE INDIVIDUALISEE

Diatte e clébout :

25m3i2016 | B2
Horsirede fin: [20n00 | soit une durée de 3h00

B (Oh1) 4 (0h15) ® 2 (0h30) ) Aucun (1h00)

Conzeils de la 323300

Durée par défaut Mb. max. simuttanés I:l

AIDTR AIDE AU TRAWVAIL
Caractére indispensable des prafesseurs par défaut; |EETGEECR b LToEy lz‘ s ALY ALLEMAND L1
Mambre de jours de conseils maximum pour un profess Indispensable v i ALLZ ALLEMAND L2
Selon les matieres
e [ APLA  ARTS PLASTIGUES
ATRAV

La présence des professeurs peut étre par défaut
indispensable, non-indispensable ou indispensable en
fonction de la matiéere enseignée. Il est toujours possible
de faire des ajustements par la suite (voir ci-aprés).

Sivous choisissez de rendre les professeurs indispensables Selon
les matiéres, cliquez sur ce bouton, cochez les matiéres dont les
professeurs doivent impérativement étre présents et validez.

31 coneel 5
1h00

@=

O %
@

Lapucebleueindique
qu’un participant est
indispensable:le
président et le

| Président 1

———>| @ [M.PIHOT Laurent

H H " Professeur principal 1
profeSSeUr prlnupal B SLRGENT ARG
sont toujours + Professeurs 1 =

@ BACHELET HELENE

@ DEJEAH YAHHICK

@ DOUCET AHHE

@ DUPAS HICOLE

@ GALLET BERNARD

@ GAUDIN BERHARD

@ GERVAIS FLOREHCE
@ HUBERT FRAHCINE

‘@ LEMAITRE VERONIQUE

indispensables.

Un double-clicenleve

ou ajoute la puce. MILLOT BRIGITTE
@ SERGENT MARC

@ VERHET ROSEMOMDE

© WALTER DOMINIQUE

@ WEISS HERVE v

+ Classe 1
3B
+ Eléves délégués 2 -

@ BILLAUD Amelia
‘@ DELAUHAY Alexandre -

+ Responsahles délégues 0
+ Autres personngls o
+ Sale 1]

ACCOMPTRAVAIL PERSO
DECOUY PROFESS. 3H
EDUCATION CIVIQUE

- EDMUS  EDUCATION MUSICALE
EPS .ED PHYSIGQUE & SPORT.
+/ FRAMC  FRANCAIS
= GREC  GREC ANCEN
HIGED .H\STOIHE & GEOGRAPH
IDARH ITIN.DEC. ARTS HUMARI

/ a2 TALENLY2
LAT.OP | LATIN - DP3 e
Plcamm  Latw

L1 LANGUE WIWANTE 1 -

| Annuler ” “Walicer

2 - Préciser au cas par cas depuis la fiche conseil

Sur la fiche du conseil sélectionné

@ m

0 x

Président
@ M. PIHOT Laurent
@ Mme GAY Mathilde
Professeur principal
@ MOHIER THYLDA
@ SERGEHT MARC
@ WEISS HERVE
+ Professeurs
@ | LACAZE JEAH MICHEL
| @ | LEMAITRE VEROHIQUE
@ LEVY GIOVANHI
@ MILLOT BRIGITTE
@ | MOHIER THYLDA
@ | MORAND M- ANNICK
+ Classe

Lorsque plusieurs
conseils sont
sélectionnés, sile
professeur est
indispensabledans
certains conseils
seulement, la puce
devient grise.

—

[

+ Eléves délégués

@ BILLAUD Amelia

@ BOMMOT Jessica

@ BOUQUET Thomas

@ DELAUHAY Alexandre
@ DESCAMPS Manon

@ PAULIH Maxime

+ Responsables délégués
+ Autres personnels

+ Sale

f R e R I I S R T N I I I LS
4



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-218-31-indiquer-que-la-presence-d-un-professeur-au-conseil-n-est-pas-indispensable.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-218-31-indiquer-que-la-presence-d-un-professeur-au-conseil-n-est-pas-indispensable.php

Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

e =72 Gérer les cours génants [VS]

A SAVOIR : EDT vous signale les cours qui chevauchent la session. Par défaut, tous ces cours sont prioritaires, c’est-a-dire
que le calculateur ne placera pas un conseil sur un cours qui occupe I'un de ses participants. Vous pouvez lever cette
contrainte en ignorant certains cours ou les annuler directement pour libérer des créneaux.

1- Gérer tous les cours génants d’une session

Onglet Conseils de classe > Conseils >

Deés que vous sélectionnez .. les cours génants s’affichent ici. Pour changer
1 2
une session... la priorité de ces cours, cliquez sur le crayon.

|

Sessions de conseil dz classe Trimestre 1 - Cours chevauchant la session

rom | D den | Datefin |H.déb | Dur | Phor Y

(#) Créer une session [ Jouretheurs /

Trimestre 1 | 0 g4nzns| 1rnoo| anoo|  onso i .

Rl EEER jeudi  17n00  1h00 /&, . FAVIER CATHERI EPS - EDPHYSIQ 3D
vendresi 1700 1h0D A\ JAITRE YERO! YT - SCENCES 38
jeudi  17HO0  1hOD A\ VERMET ROSEMC EDMUS - EDUCAT 3C

[ r—— '
©Rendire tous les cours prioritaires
Sélectionnez |’opti0n désirée et validez. Rendre les cours sélectionnés prioritaires
Vous pouvez annuler tous les cours | @ fEne ol ies oS rion priortaires)

gé nan tS ou |es ren d reno n_p ri 0 ri ta i res. Rendre Ies cours sélectionnés non priorftaires
0 Annuler tous 185 cours

Apruler [es cours séfsctionnés

snnuler | | valider

2 - Gérer les cours génants au cas par cas

Onglet Conseils de classe > Conseils >

Pour modifier le statut de priorité d’un cours, Cours prioritaire

double-cliquez sur son icne jusqu’a ce que A EDTne placera pas de conseil

s’affiche l'icone du statut souhaité. ayant des ressources en commun
avec le cours.

Cours non-prioritaire

Eﬂ& EDT pourra placer en dernier
recours un conseil sur le créneau
horaire occupé par le cours.

Trimestre 1 - Cours chevauchant la session

Jour et heure

i 17h00 ThoO0 8 FAVIER CATHERI EPS - ED PHYSIQ 3D x Cours annulé }

vendredi 17h00  1hD) ¥ LEMAITRE VERQ! SWT - SCENCES 3B EDTROU”a placer des COﬂS?'IS sur
ce créneau. Le cours annulé portera

EDMUS - ED

jeudi  17h00 T - p
I la mention Conseil de classe.

Par défaut, les cours annulés qui chevauchent
partiellement la session sont entiérement annulés.
Pour que les cours aient lieu surlecréneauoliln’ya
B - r-' pas de conseil de classe, cliquez sur ce bouton apres
I’élaboration du planning. Par exemple, siun coursa
Heilentiesiosnaislanelbatiiies lieu de 16h 2 18h et la session commence a 17h, vous
pouvez ainsi maintenir le cours de 16h a 17h.




Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

3 - Gérer les cours génants d’un professeur

Depuis la fiche du conseil

@m0

1hiD - vendredi 4 décembre & 17h00

Président
M. PIHOT Laurent

Professeur principal ' 1
SERGENT MARC

Professeurs ' 15 |
BACHELET HELEHE
DEJEAH YAHHICK
DOUCET AHHE

eeote |@

Un clic droit sur un professeur vous

* | DUPAS HICOLE L
@  GALLET BERHARD A Rendre prioritaires les cours du professeur e
iy permet de rendre prioritaires, non-
@ GAUDIH BERHARD
e L2 Rendre non prioritaires les cours du professeur prioritaires ou d’annuler ses cours
@ HUBERT FRAMCINE | % Annulerles cours du professeur génants pour la session.
+ Classe @ Rendre indispensable
|- 3'_3 S Rendre non indispensable
+ Elgves déldgués
@ BILLAUD Amelia
@ DELAUNAY Alexandre -
+ Responzables délégués ' n]
+  Autres personnels o
+ sl 0

4 - Consulter la liste des cours remplacés par des conseils de classe

Les cours remplacés par des conseils de classe sont les cours non prioritaires qu’EDT n’a pas pu conserver.

Onglet Conseils de classe > Conseils > T

7 Désquevous sélectionnez une session... 2 - lescoursremplacés par des conseils s’affichent ici.

Sessions de conseil de classe Trimestre 1 - Cours remplacés par des conseils

-

Date et heure

38 04422015 17HOO kD0 KO0 LEMAITREVEROMIQUE  SCIENCES VIE & TERRE
3c 1hoo
ac 03A20015  17h00 kDD 10D VERNET ROSEMONDE EDLICATION MUSICALE



Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

e =Ef Générer le planning des conseils de classe [VS]

A SAVOIR: vous pouvez placer manuellement les conseils ou laisser EDT calculer le planning. Dans les deux cas, les
manipulations sont identiques a celles décrites pour le placement des cours.

1- Placer manuellement certains conseils

Onglet Conseils de classe > Conseils >

1 Sélectionnez la session et le conseil que 2 EDTafficheenblancles places ol tous les participants sont disponibles ; les
vous souhaitez placer: les conseils non fonctions de diagnostic (@ Aide au placement : le mode diagnostic [VS]) vous
placés s’affichent avec I'icone (). permettent de savoir pourquoi les autres places ne sont pas disponibles.

Sessians de conseil de classe Trimestre 1 ®

i | Daten | Hodén EARERE e, 01 mer. 02 feu. 03 ven 04 3 Glissez Ife cadre vert
- 1 S sur le créneau ol
L el 2 2 e vous souhaitez que
@clic le conseil ait lieu.
17ha0 [ —— EDUCATION MUSICALE | i | b PUiS dOUb|e-C|iqUEZ
; au centre du cadre:
T : apres confirmation,
18h00 H A
Trimestre 1 - Con3zeils de classe |e conse" ESt place
T
o BN = =

+ Ajater un consdy [}

[ 0AZHS 170D 18h30 (—|

=8 [8] 031215 13n00

3 [B] oinzns  1sm00 - -

=0 w [8] 03215 18ho0

CIENCI oo EEEEE—

[

L] =

[

18030 | ———— ——|
8/8 ‘ ) 20h00

Automatique b

» Verrouiller le conseil a la place choisie

Pour que le conseil ne soit pas déplacé lors d’un placement automatique ultérieur, faites un clic droit sur le conseil et
sélectionnez Verrouiller (5 .

2 - Lancer un placement automatique

Menu Placement > Lancer un placement automatique

E0T Placement automatique des conseils X
Régles de placement

EDTneplacerajamaisen mémetemps
deux conseils quiont le méme président, la

méme salle ou des participants
indispensables en commun. De méme, EDT

Conseils de la session Trimestre 1 du 0112/2015 au 041272015

Options -

] Arrét au premier Echec ¥ Résoudre les échecs

Calculs en cours

En échec Verrouillés Placés Mon placés ne placera jamais un conseil sur un cours
Extraits 0 0 B 0 prioritaire ou une indisponibilité.

Placement des conseils

i

Lancez le calcul : seuls les conseils
extraits, c’est-a-dire ceux qui
s’affichent dans la liste, seront placés.

| Fermer | [ Lancer e calcu




Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

e =4 Aide au placement : le mode diagnostic [VS]

A SAVOIR: si vous placez manuellement certains conseils ou cherchez a résoudre des échecs aprés un placement
automatique, les fonctions de diagnostic vous permettent de savoir quelles contraintes pésent sur chaque place.

1- Passer en mode diagnostic

1 Sélectionnez la session et
le conseil, ici celui de la 3A.

Trimestre 1

Trimestre 1

e conseil de classe

o1

Les chiffres indiquent le nombre de professeurs
indisponibles sur ce créneau:

2 Lagrille passe en mode diagnostic.
Quand c’est possible, le gabarit vert se

Onglet Conseils de classe > Conseils > ¥

trouve d’emblée sur une place libre.

Trimestre 1

17h00

18h00

18h30

19h00

18h30

20000

mar. 01

T

e enrouge, ceux dont la présence est indispensable,
® enorange, ceux dont la présence est dispensable.

Les indisponibilités sont
affichées en rouge...

jeu. 03

Pour masquer les cours ou n’afficher
que les cours prioritaires.

!

Tous les cours ik ®

ven. 04

x x

EDUCATION MUSICALE SCIENCES VIE & TERRE

2 - Identifier les professeurs indisponibles

Trimestre 1

mar. 01

mer. (012

jeu. 03

17h00

17h30 |

138h00

18h30

19h00

Aucun cours » ®

ven. 04

18h30

20h00

il

Automatique -

.. et les créneaux
libres en blanc.

Glissez le cadre vert surla
place a diagnostiquer : ici,

3 professeursindispensables
et 3 professeurs non
indispensables sont occupés.



Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

@mQ %
)

@ Motifs d’indisponibilité

Indispensable dans un autre conseil

Président 1

M. PINOT Laurent
Professeur principal 1

SERGENT MARC

Professeurs 15 -
BACHELET HELENE |
DEJEAH YANNICK
DOUCET ANNE
DUPAS HICOLE
GALLET BERHARD
GAUDIN BERHARD
GERVAIS FLORENCE
HUBERT FRANCINE
LEMAITRE VERONIQUE )
LEVY GIOVANNI e
MILLOT BRIGITTE

SERGENT MARC

VERHET ROSEMOHDE 6 @
WALTER DOMIHIQUE @ |®

WEISS HERVE -
Classze 1

3B

El&ves délégués 2 -
BILLAUD Amelia |
DELAUHAY Alexandre -
Responzables délégués a

+  Autres personnels ]

+ | Salle ]

Occupé dans un autre conseil verrouillé

Occupé dans un cours prioritaire

HED®

ewnte |@

2 Lafichedu conseil vous
indique quels sont ces
professeurs, en
conservant le méme code ——»
couleur (rouge : présence
indispensable ; orange:
présence dispensable).

Indisponible

A ®
Les symboles a droite, en face des

professeurs, indiquent la raison de
leur indisponibilité sur ce créneau.

I F X RN N

e e

+:9

+
)
@

+

3 - Visualiser les cours et conseils génants

Tous les cours 7

jeu. 03

.

Tous les cours v |

jeu. 03

Trimestre Mme LEMAITRE

mar. 01 mer. 02 ven. 04 mar. 01 mer. 02 wen. 04

17ho0 A7hon

38 17h30 SCIEHCES B

18h00

18h30 4ac

Présidert
M. PINOT Laurent

LEMAITRE VEROHIQUE

Professeur principal 1

SERGEHT MARC

Professeurs 15 -
BACHELET HELENE
DEJEAH YAHHICK
DOUCET AHHE
DUPAS NICOLE
GALLET BERHARD
GAUDIH BERHARD 8@
GERWAIS FLOREHCE

eotle |@

oo ee

@ HUBERTFRAHCHE | | |
@ | LEMAITRE VERONIGUE 2
TEVY GIOVRHAAT CIL
MILLOT BRIGITTE

SERGENT MARC

e

WERNET ROSEMOHDE @ (@
VWALTER DOMINIQUE 5| @
WEISS HERVE

Classe

38

Elgves délégues

BILLAUD Amelia

DELAUHAY Alexandre
Responsahles délégues
Autres personnels

Salle

te

[+ g g*

o

2 Faitesglisseruneressource
indisponible de la fiche sur
la deuxieme grille pour
afficher son emploi du
temps. Ainsi vous savez
quel cours ou quel conseil
I’'occupe déja surle créneau
diagnostiqué.

1 EDT
JEDT
4EDT
Automatique

1 Affichezune
deuxieme grille.



e =5 Envoyer les convocations [VS]

A SAVOIR : une fois les conseils de classe placés, vous pouvez envoyer des convocations personnalisées aux participants.

Sessions de conzeil de classe

1 Cliquezsurlasession.

2 Sélectionnez [Ctrl + clic]
les conseils pour lesquels
vous souhaitez envoyer

des convocations. 0412415

04112615

18h00

4,
4 19h00

» Par e-mail

% E-mail destiné aux participants au conseil de classe

thoo
1h00

1hoo
Thoo

D directs

= 1414y [ Elves (212)

En capie Autres professeurs (DA8) | - | Audres personnels (08) | |

Chdisisse? un irigdble | insérer une rubrigue du consel de dlasse |

Objet [cormacation au consel de classe

) Naweau

Juindre U [

Boriour,

Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

Onglet Conseils de classe > Conseils > =

Envoyez les convocations directement
depuis la fiche cours : par e-mail, en
utilisant une lettre type ou par SMS.

Président
M. PIHOT Laurent
Professeur principal
MOHIER THYLDA
Professeurs
BACHELET HELEHE
Clasze

3A

Eleves deléguss
BILLAUD Amelia
Responzables délégués
Autres personnels
Salle )

tete
LR SR R R S

Cooalmasalasny

+d i+ gl

Les destinataires peuvent étre
les participants aux conseils ou
d’autres personnes dont vous
saisissez I'adresse e-mail.

Les variables insérées sont
automatiquement remplacées

Ie conseil de Ia classe << Classes s> e|<<DateHeures> |

[ K -

(I Fermer la fenétre aprés lenvai

| Fermer Apergu |

Envegistrer

» En utilisant une lettre type B4

7 Envol de courriers.

Twpe de sortle: = Imprimante  POF
Nom:  OH CEROPS)
M. e coples - |1

Ipression on p o bl:
<|Lin document por rrastrce

Des lettres types sont proposées par

Envegistrer of enwoyer

Envoyer lemail |

Eamall  Mallevs

, . Letires types destindes aux professeurs.
défaut. Vous pouvez les modifier dans  Convocttons s cansets conet
Communication > Courriers > 4z, L S ey —
(® Préparer les lettres types [VS]). — o e e s s

7 z -.) CAVDEABON AU CnardT Consed
Décochez éventuellement les Littrna typos destindes aux persnnnela
participants auxquels vous ne _ Sl tebor s i)
souhaitez pas envoyer de convocation.

TpETer e ARt Ceponnness

| Bontiger e betre by

» Par SMS [§}

Vous choisissez un SMS type existant ou en créez un nouveau.

@ | Femer || A || ionimer |
S —

par les valeurs appropriées lors
de I’envoi.

Les lettres types peuvent
étreimprimées, éditéesen
PDF, envoyées par e-mail
ou transférées a Maileva
(® Envoi des courriers via
Maileva).

le——




Conseils de classe > Planifier les conseils de classe [VS]

Vidéo : Imprimer les feuilles A&
d’émargement i3

e =6 Imprimer les feuilles de présence [VS]

A SAVOIR : la feuille de présence est destinée a étre émargée par tous les participants.

Onglet Conseils de classe > Conseils >

Sélectionnez les conseils
et cliquez sur ce bouton.

—_— Evr Impression des conseils de classe x
a J @ Choigisgez votre impression :
Sl Jla liste de=s conseils de classe

(e tableau des conzeils de classe par président

Sélection nez !es feu"les de Jle= convocations aux consels de classe
z présem:e. F————~ (®le= fauiles de présence
Données & imprimer
() Selection (4 ( Extraction (16) O Tout (163
3 Vérifiez les parameétres Type de sortie : © Imprimante _ POF
d’impression et modifiez-les ——| mom: oxicetops) %
si besoin. Format: | A4 v M. de copies © EI Coples triges

O Impression en noir et blanc

4 Modifiez les options de mise Mise enpage | Cortenu  Options
en page et les colonnes a folics Criertation Marges (cm)

. . . < —> i - i Haut Gauche : I! I

imprimer si celles par défaut i | || Gt B b m oo
: " 8] 5 - roite:

ne vous conviennent pas. Telle standard o -] e

En-&te et pied de page

En-téte: [+ Date etheure  [¥/Muméro de page [ |Momde base ¥ Mom de letsblissement

Titre cle page il |Feuille de présence |

Fied de page : | | |

Organization des colonnes
&  Zone imprimée ; 190 mm

40 mm 25mm S0 mm

- Modifiez 'ordre des colonnes en les déplagant 4 la souris.
- Modifiez la largeur des colonnes & la souwris ou en saisissant une nouvelle valeur en mm.

Cliquez sur Apercu
avant d’imprimel’. —_—> [ Fermer || Apercu || Imptitrer |

» Autres documents imprimables
Depuis I'onglet Conseils > = :

e Liste des conseils,

e Tableau des conseils par président,

e Convocations aux conseils.

Depuis I'onglet Conseils > B :
e Planning des conseils.


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-219-31-imprimer-les-feuilles-d-emargement.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-219-31-imprimer-les-feuilles-d-emargement.php

STSWEB

Remontée des services
vers STSWEB [VS]

En version Réseau, créez une copie de la base de données EDT ou
PRONOTE (2 Travailler temporairement sur une copie de la base
PRONOTE) et faites la remontée depuis cette copie ouverte avec la
version Monoposte en évaluation.

'STS
WEBJ



STSWEB > Remontée des services vers STSWEB [VS]

Vidéo : (étape 1/4) Récupérer les
données récentes de STSWEB | P>

S 2NEYA Récupérer les données récentes de STSWEB [VS]

A SAVOIR: lors de la remontée des données vers STSWEB, des controles de conformité sont réalisés. Etablir les

correspondances EDT - STSWEB permet d’anticiper cette étape.

1- Exporter les données depuis STSWEB

Il est nécessaire d’exporter un nouveau fichier *.xml depuis STSWEB afin d’établir les correspondances avec des données

récentes.

Depuis I’interface d’accueil de I’application STSWEB

Structure et Services

Chaoix de I'année a traiter

Quitter

Choix de Fannée a traiter

2015-2016 ™

Structure et Services

Informations

Aceusil Aide Guide Quoi de neuf Quitter

pratiques

Campagns

Structure

Ressources

Services libras

Services et ARE

Indermnités

Hsa

' Emploi du temps : Export vers I'emploi du iem;s‘ <€

Bascule

Irnparts

Exports t I

Structurs

structure ; Export de |a totalité de la structure

Services | Export des services

Services
Edition journal i

(Ouverture de sts_emp_0691644M_2014.0anl n

Wous avez chaisi d'ouvrir

|Z] sts_emp_0691644M_2015.xml
qui est un fichier de type : XML Document
& partiv de : hitp:fjscowsb.agriates.ac-hyon fr
- Que doit faire Firefox aver ce fichier 7 -
[

" Quwiravec | Internet Explorer (défaut) |

& Ervegistrer e fichier

T Touiours effectuer cette action pour ce type de fichier,

s

2 - Importer les données depuis EDT

Lancez la commande Fichier >
Fishier IMPORTS/EXPORTS > Avec STSWEB >

2 Cliquez sur Exports, puis sur

Emploi du temps.

Enregistrez le fichier *.xml dans
un dossier que vous retrouverez
facilement.

Depuis le logiciel EDT

La commande Etablir les correspondances
& estactive uniquement sivous avez déja
importé des données STSWEB dans votre base.

Créer une copie de Iy base .
e S Etablir les correspondances.
Conyulter ure base erregistsée sur ce puste..
IMPORTS { EXPORTS -
Dvec STSWEB ¥mparter les données d'un sutre ékablissement 7 Cheaisie un fichier de dannées STOWED & importer
Puvee SECLE Récupérer es données @_\.:J.“'l | 4 Documents » Mes fichiers ST5
e NetSymchee Etablir les correspondances i
Vers PRONOTE

Exparter wec Passistant

Ver PRONOTE HEBERGE Esporter sans Pasistant

Vers bes socles ENT
Dhepuiis EOT
e

Double-cliquez sur le fichier sts_emp_RNE-
de-votre-etablissement_2015.xml que vous
venez de générer depuis STSWEB.

_ sts_emp_0691644M_20155ml Docwment i Ko

- | 49 || Rechercher durs  Mes fuien .. 2
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Vidéo : (étape 2/4) Vérifier pPAa%
les correspondances EDT-STSWEB |

3 - Vérifier les correspondances EDT-STSWEB

» Vérifier que I'import s’est bien passé

Onglet STSWEB

1 Pourchaque type de ressource, EDT met automatiquement 2 Lesdonnées STSWEB doivent dater de I'export
en correspondance la plupart des données. réalisé (® Exporter les données depuis STSWEB).

Correspondances EDT/STSWEB Matieres STSWEB
- Données STSWEB exportées le 22 septembre 2015

: ) Wt = .

[ Goie [ el | Come | Loele | e [ ekt Rl e

A-APP ARTS APPLIGUES A-4PP ARTS APPLIGLES 270500 A iT;R i:;z i::;ﬁs:m‘s

AACAR ARTS APPL CLLT ARTIS AACER ARTS APPL CULT ARTIS 278300

ACCPE ACCOMPAGNEMT, PERSO. ACCPE ACCOMPAGNEMT, PERSO. 006500 B A AN PER D

AsL ANGLAIE L1 #GL1 | ANGLAIS L1 (130201 it il

ACL4 ANGLAIS LY REMFORCE 4014 ANGLAIS LY RENFORCE 030204 ALY ANGLAIS LY RENFORCE

218UT AIDE INDIY. AUTRES AT AIDE INDI. AUTRES 008500 AlBUT AIDE INDIY. AUTRES

AFRA AIDE INDIV. FRANCAIS AIFRA, | AIDE IHDY. FRANCAIS 023100 AFRA AIDE INDIY. FRANCAIS

AMAT AIDE INDIY. MATHS AMaT AIDE INDIY. MATHS 06300 AMAT AIDE INDIY. MATHS

ALLZ ALLEMAND L2 ALL2 ALLEMAND L2 030z aLLZ ALLEMAND L2

ATART ATELIER ARTISTIQUE ATART ATELIER ARTISTIGUE 275000 ATART ATELIER ARTISTIGUE

ATEPS ATELIER D'EPS ATEPS ATELIER D'EPS 103800 ATEPS ATELIER D'ERS

CADMC COMPTA. ET ADM. COM CADMC COMPTA.. ET ADM. COM. 390800 CADMC  COMPTA.ET ADM. COM.

D-IND DEZEIN INDUSTRIEL D-IND |DESSIN INDUSTRIEL 203400 DN DESSIN INDLSTRIEL

E-GDR ECOM GESTION & DROIT E-GDR ECON GESTION & DROIT 360400 e R

E-0GS ECOMOMIE & GESTION E-0GS ECCNOME & GESTION 380400 T SRR FE

» Etablir manuellement les correspondances restantes

Vous devez indiquer a EDT les données qu’il n’a pas pu mettre automatiquement en correspondance lors de I'import des
données STSWEB (il peut s’agir par exemple d’'une donnée qui n’est pas orthographiée de la méme maniere dans les deux
applications).

Dans toutes les listes = du groupe de travail STSWEB, par exemple celle des matiéres

1 Danslegroupe de travail STSWEB, EDT met en parallele les .
données des cours EDT et les données STSWEB mises a jour. Mise en correspondance
¥ des groupes
La mise en correspondance est
nécessaire uniquement si vous souhaitez
qu’EDT conserve l'appartenance aux

groupes lors de la récupération des

Correspondances EOT/STSWEB

5 B [ Uniguement 163 18550UrCes qul Né SONt pas encore affectées & uns ressource EDT éleves depuis SIECLE (® lmporter les
APLA BRTS PLASTIGUES 2 P P éléves de SIECLE [VS])
e il el - ATRAV  ACCOMPTRAVAL PERSO ACCOMPAGNENMENT TRAVAIL PERSONNEL |
e AIDTR  AIDE AU TRAVAL AIDE AU TRAVAIL g
it iz AIDIN  AIDE HDIVIDUALISEE AIDE INDIVIDUALISEE
AIDTR AIDE AL TRAVAL AIDTR ADEBU TRAVAL e ——
o) sl AL el i) ALLZ  ALLEMANDLY2 ALLEMAND LV2
(e il e 2 i e AGLS  ANGLAISLETETRANG. ANGLAIS LETTRES ETRANGERES Les données STSWEB sans
LTREV ACCOMP TRAVAIL PERSO  ATRAV AcchP TRAVAIL PERSO ST T 3
DECP3 DECOUY PROFESS.3H  DECF3 DEChUY PROFESS. 3H T O AN ELAIE LG BRI T e— Corresponda nt EDT
EDCIYV EDLICATION CIVIGUE EDCY EDUATION CIvIQUE T e TS s’affichent en gras: un
H s e i S L DRSS DECP3  DECOUY PROFESS. 3H DECOUWVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEURI | = . .
ERS & RERBERRAL {EPS EDFIIVSISLE & SPORT EPS  EDPHYSIGUE & SPORT. EDUCATION PHYSIGUE ET SPORTIVE double-clic affectele
Fa ! AR i (3 EDCIY  EDUCATION CIVIGUE EDUCATION CIVIQUE
".REC_ i i - ’”E' S EDMUS  EDLCATION MUSICALE EDLICATION MUSICALE correspon dant STSWEB.
H.Cfo SRk S0l [HGED Hi=T] e S
"‘A" = el s [T GREC  GRECANCEN GREC ANCIEN
sl | HIBEC  HISTOIRE 8 GEOBRAPH HISTOIRE ET GEOGRAPHIE
- a2 MALENLVZ ITALEN Lv2
[ Metre en correspondance avec une matizre STSWEB IDARH  ITIN.DEC.ARTS HUMANI ITIHERAIRE DECOUVERTE (ARTS HUMAH
[ Ajouter une matizre STSNER | IDLCI  ITIN.DEC.LANG.CIVIL. ITIHERAIRE DECOUVERTE (LANGUES CIu
| Remplacer par une matiére STSWER | IDNCH  ITIN.DECHAT.CORPS H ITINERAIRE DECOUVERTE (HATURE CORI
IDAUT  ITINER.DECOUV.AUTRES ITIHERAIRE DECOUVERTE (AUTRES)
IDCTG  ITH.DEC.CREA.TECHNIQ ITINERAIRE DECOUVERTE (CREATION TE
LATN  LATN LAt
2 Doub|e.c|iquez sur la cellule ol MATHS  MATHEMATIGUES MATHEMATIQUES -
manque le correspondant STSWEB. Avr_ |t
R



http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-167-9-etape-2-4-verifier-les-correspondances-stsweb.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-167-9-etape-2-4-verifier-les-correspondances-stsweb.php

STSWEB > Remontée des services vers STSWEB [VS]

Vidéo : (étape 3/4) Mettre A%
les cours en conformité | P

Sldi=NEL] Mettre les cours en conformité et remonter les services [VS]

A SAVOIR: I’assistant d’export STSWEB contrdle que toutes les données que vous souhaitez exporter pourront étre
transmises dans STSWEB. Avant la remontée, vous aurez mis vos données en correspondance avec celles de STSWEB
(2 Vérifier les correspondances EDT-STSWEB).

1- Préalable: faire une copie de la base

Cette étape entraine des modifications importantes dans votre base. Aussi, est-il recommandé de travailler sur une copie
de votre base.

» Cas n°1:vous avez EDT Monoposte

1. Lancez la commande Fichier > Créer une copie de la base a partir ’EDT Monoposte ou bien a partir du Client EDT
connecté a la base PRONOTE si vous avez acquis le droit de connexion et travaillez directement connecté a la base
PRONOTE.

2. Ouvrez la copie avec EDT Monoposte : c’est sur cette base que vous allez réaliser I'export vers STSWEB.

» Cas n® 2 :vous avez EDT Réseau

Nous recommandons de faire la remontée depuis une version d’évaluation d’EDT Monoposte. La remontée depuis une
version d’évaluation est possible si la base est une copie faite depuis une version enregistrée d’EDT aprés avoir mis les
données en correspondance.

1. Lancez lacommande Fichier > Créer une copie de la base a partir du Client EDT (connecté a votre base EDT-PRONOTE si
vous travaillez sur une base commune ou bien connecté a votre base EDT si ce n’est pas le cas).

2. Téléchargez EDT Monoposte sur le site Internet d’Index Education et sélectionnez Version d’évaluation lors de
Pinstallation.

3. Ouvrezlacopiedelabaseavec EDT Monoposte : EDT détecte que la base a été copiée a partir d’une version enregistrée
et débloque les fonctionnalités d’export.

2 - Repérer les cours bloquants

Les cours complexes qui n’ont pas été précisés ne peuvent pas étre exportés vers STSWEB.

Onglet Emploi du temps > Cours > §

Extraire

Définir une extraction ... Ctrl +F
Tout extraire £ T
Extraire la sélection Ctrl+x
Ajouter 4 Pestraction 1 Utilisez ’extraction

Enlever [a sélection P I]
prédéfinie.
Déplayer la sélection

Referrmer la sélection

MNommer 'extraction

Choisir I'extraction

2 EDTaffiche uniquement les cours non
exportables # danslaliste. Assurez-vous
que la colonne STSWEB est affichée.

Ajouter I'extraction

Enlever l'extraction

Extraire |a famille des cours déplacés

Extraire les ressources de |a sélection Ctrl+U

Extraire les cours insuffisamment précisés pour 'impression des emplois du temps
| Extraire les cours non exportables vers STSWEB

Extraire les cours non exportables vers PRONOTE (anciennes versions) .‘ arman

Bxtraire les cours insuffisament définis pour PRONGTE FRANC - FRANCAIS

Un clic prolongé sur
le ¢, vousindique
pourquoi le cours ne
peut pas étre exporté.

Extraire le3 cours dant les précisions ne permettent pas e placement
Bxtraire les cours non canformes aux MEF de STSWEB

Extraire les cours complexes 7 Cours non exportable vers STSWEB

Extraire les cours de co-enseignement "
Ce cours rfa pas déleve

Le coefficient de pondération de ce cours n'est pas

conforme & STSWES

Extraire les cours en accompagement personnalisé
Extraire les cours asynchrones
Extraire les cours ne respectant pas les contraintes

Extraire les cours avec un probléme de salle

Extraire les cours chevauchant une récréation

Remarque : sila colonne STSWEB n’est pas visible, cliquez sur la clé plate en haut a droite de la liste pour l'ajouter.
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3 - Corriger les cours

» Cours sans éleve

Un cours doit contenir au moins une classe, un groupe ou une partie. Si ce n’est pas le cas, ajoutez-les depuis I'onglet
Emploi du temps ou marquez le cours comme ne devant pas étre exporté (voir ci-apres).

» Cours complexes non précisés

Pour préciser un cours complexe, sélectionnez-le, faites [Ctrl + R] pour ouvrir la fenétre de précision et sélectionnez un
mode de répartition (® Choisir un mode de répartition).

» Coefficient de pondération non conforme

Onglet Emploi du temps > Cours > i=

CG
CG

CG

&7 Pondérations x

+ Conformes & STSVWER G 1
Bl Fondérations conformes

Affichez les pondérations
Conformes 3 STSWEB.

W Pondérations non conformes
. 0,25

. 05

. 075

2 Doublecliquez surlanouvelle
.

TP pondération pour I'affecter.
_— S

| Mouveau ” Annuler ” Walicer |
o Y | W

» Pondération 1.1

Pour affecter la pondération 1.1, il faut la créer dans EDT, puis I'affecter aux cours concernés.
1. Dans le menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pondérations, cliquez sur Nouveau, puis saisissez 1.1.

E07 Saisie des coefficients de pondération

1 heure pondérée = 1h 06mn 00=

| Annuler || Walicer |

2. Depuislaliste des cours, lancez lacommande Extraire > Extraire les cours ne respectant pas la pondération de premiére
chaire. Cette commande extrait tous les cours des classes ouvrant droit a I’lheure de premiéere chaire et dont les taux
de pondération ne seraient pas convenablement affectés.

3. Triez cette liste par professeurs.

Sélectionnez pour chacun le nombre de cours (en fonction de leur durée) sans excéder 10 heures, faites un clic droit,
puis lancez la commande Modifier > Pondération.




STSWEB > Remontée des services vers STSWEB [VS]

Vidéo : (étape 4/4) Effectuer pAA%
laremontée des services | P>

4 - Indiquer les cours a ne pas exporter
Par défaut, tous les cours sont exportés. Cest a vous d’indiquer ceux qui ne doivent pas I'étre (par exemple, les cours d’un
professeur qui n’a pas encore été créé dans STSWEB ou encore un « faux » cours créé pour faire apparaitre une réunion sur

’emploi du temps...).

Onglet Emploi du temps > Cours > =

1 Pardéfaut, tous les cours sont exportés : sélectionnez ceux que vous ne voulez pas exporter [Ctrl + clic].

»TH2 - Tl

Modifier
Dupliquar Fréquence si possible

; Alrernance
Supprimer
Mudibts
Verrouilles nun dépustiannable ;
Farille

Déverrouiller non dépasitionnable ‘Mekias. arvcusenElgrivmiin

i Verrnuilies & ln méme pla
o P Sappremes le co-ensngnerment

UCICR & Devencuiler Pendénstion 2 Faitesunclicdroit, puis choisissezla
Dépostiennes Libellé ege
Ratut bors de export vers PRONOTE (ancennes vensons} CO m m a n d e MOd'f'er > Statut pour
Statut pour export vers STSWEB — export vers STSWEB.

EDT cla

Donner un nem su groupe.

(=

narm du groups

wanees

Dtraire .
EDT pr abrhe

Fréciser Mietre en permanance

Aligner Erilewer | pesrmanence i Eport des cours vers STSWES X0

Mt 20 personnl 4 Pemetiereiport sipazatie - 3 Double-cliquez sur
Enleves I'sccompagnement persannalisé * Ne pas importer.

Astecteria salle preférenticlle des pratesseues aue Cours sélechonnés

Adfecter ls salle préférentielle des clasies sux cours selectionnds

Affecter les professeurs principaio: sux cous sfstionnés

5 - Effectuer la remontée des services

» Etape n°1: depuis EDT, exporter les fichiers avec I'assistant

Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec STSWEB > Exporter avec l’assistant

G ~1oWER ks e vec DY 1 Lorsdel'export, EDT vérifie la conformité des
ATTENTION ! — 4 . H 3
données: vous pouvez les corriger au fur et a mesure.

La procédure de transfert vers STSWEB aver lassistart peut modifier certains
&lémerts de la base, elle nécessite en particulier e la plupart des cours soient
répartis en cours simple pour Etre transférables, Seuls les cours de
co-enseignement peuvent rester complexes:

N
VOUS pourrez Ere amené le cas Echéart, 4 supprimer de votre base des cours o - .
hors enselcnemnt qulne dolvert pas e transénés dens STSWES Plusieurs établissements
¥ Sivous gérez plusieurs
Pour le transfert vers STSWEB, UTILISEZ UNE COPIE DE VOTRE BASE. établissements dans la méme base EDT,
vous pouvez choisir de quel établissement

pb e P et vous souhaitez exporter les données.
continuer

>

Sic'est déja le cas, vous pouvez CONTINUER en cliguart sur e bouton
=Suivant=.

Validez chaque étapeencliquant sur Suivant. A l'issue
de toutes les étapes, EDT génére un fichier *.xml que
vous enregistrez dans le dossier de votre choix.

Fermer || Suivart>

Données non bloquantes, éventuellement modifiées par EDT
e Groupes et parties de classe
Les groupes utilisés dans EDT sont tous transférés vers STSWEB avec le nom que vous avez choisi lors de la précision
des cours complexes. EDT tronque le nom du groupe s’il compte plus de 8 caractéres et supprime les caractéres non
autorisés.
Les parties de classe ne sont pas transférées mais si un cours contient une seule partie de classe, EDT crée
automatiquement un groupe ayant le méme nom.
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e Pondérations
Un cours de pondération nulle n’est pas bloquant, mais ne sera pas pris en compte lors de I'exportation. Si la
pondération des cours du service n’est pas uniforme, EDT choisit |a plus représentative.

e Modalité
Si la modalité d’'un cours n’est pas connue, le cours est exporté avec la modalité CG.

» Etape n° 2 : depuis STSWEB, récupérer les fichiers générés

Depuis STSWEB

Structure et Services

Campagne

Structure

Ressourcas

Services libres Imports - Présentation

Services et ARE

1 Cliquez sur Imports, puis sur
Emploi du temps.

” pl mps : 9 loi du te 1
e | Emploi du temps : [Import de I'emploi du temps]|

HEA
Imports

Ermploi du temps
Edition Journal

2 Cliquez sur Parcourir, puis
choisissez d’un double-clic le
fichier exporté depuis EDT, puis
validez.

Sélection du fichier des emplois du temps

Emploi du ternps

Que souhaitez-vous faire ?

3 Précisez que vous souhaitez
importer toutes les données.

@ importer toutes les dannées

© imparter seull les cours et les al (les services, ind. &es et ARE saisis dans STS Web seront
conservés)

e i e e @os @ «— & Cochezlesdonnées ¢ lln’yapasderésultat

ol tee e e pour les remonter. ¥ Cest le message que vous
foix des types d'ARE 3 importer | ,

obtenez quand la remontée s’est

av A déroulée avec succes.

[Fait] - COORDINATION DISCIFLINE OU CHAMP DISCIRL

[Fait] - COORDINATION INST, ERS/COLL LOC.

[Fait] - HEURES ASSOCIATIONS SPORTIVES

Enregistrements 1 3 3, sur 3 trouvds Pagals) 1

- 5 Validez la derniére étape.
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Hlds=NEE] Remonter les éleves vers SIECLE [VS]

A SAVOIR : SIECLE ne récupére que les fiches éléves des établissements privés.

1- Remonter les éléves
Menu Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SIECLE > Exporter les éléves

ED Export des éléves vers SIECLE x

1 Indiquezledossier de
[c:m nts and Setting \Wes documents\SIECLE et STSWEB | | Parcourir.. | —

destination du fichier.

Cliquez sur le bowton Générer afin de préparer I'export

“oir le fichier | | Fermer i Générer Enregistrer e 2 ClquEZ sur Générer.

Récupérer les codifications
Sivousn’avez pasimporté vos éléves
de SIECLE, il faut lancer la commande
Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec
SIECLE > Récupérer les codifications
avant de procéder a l'export.

L

07 Export des éléves vers SIECLE .4
Certaines données ne sont pas compatibles avec le format requis par SIECLE.
Ltilizez les boutons "Extraire! et modifiez-les avant de les exporter. . TP . n .
Werifiez l'effet de vos modifications & I'side du bouton "Mettre & jour”. EDT liste les éleves quine peuvent pas étre exportes
ainsi que les informations manquantes.
21 éléves zans n° national |W|
120 éleves sans vile de naissance | Extraire |
Pour extraire les éléves
196 éléves sans responsables | Extraire | correspondants et
corriger les données.
4 responsables sans profession | Extraire |
Py — Fermer | [(Erporter | 4 Cliquez sur Exporter pour créer le fichier.

EDT génere un fichier *.xml que vous récupérez depuis SIECLE.

2 - Remonter les liens éléves - groupes

Avec la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SIECLE > Exporter les liens éléves/groupes, vous retrouverez dans
SIECLE la composition de vos groupes. Pour ce faire, vous devez avoir au préalable remonté les services vers STSWEB et
récupéré dans SIECLE les groupes remontés.



Communication

Courriers [VS]




Communication > Courriers [VS]

ey Préparer les lettres types [VS]

A SAVOIR : une lettre type est un modéle qui comporte des variables qu’EDT remplace lors de 'impression par les données
appropriées.

1- Personnaliser les lettre types par défaut
Des lettres types par défaut sont proposées pour tous les publipostages courants.

Onglet Communication > Courriers > ﬁ

1 Lacatégoried’unelettre type par défaut
ne peut pas étre modifiée. Elle indique le

contexte d’envoi. Positionnez le curseur 2 Lecontenudelalettre sélectionnée
dessus pour voir la liste des affichages s’affiche a droite. Vous pouvez le modifier
depuis lesquels on peut I’envoyer. et utiliser les boutons de mise en forme.

|

Letres types [@ e v -EeBIUES EX sCcUEEE L
Jautes [ealctireattypea: [asc e @ msérer | puec tendite
= s 2 & L E 2 3 LS R L7 g g g g | 12 30 e | g
@ Bl e i il 11113 e T s s |21 1 st
Lettres types destinées aux professeurs - &
Récapitulatit des absences Bhsences o
Connexion tes professeurs Divers B
Lettre de remplacemarnt Remplacement - _ COLLEGE INDEX EDUCATIO
ol Al el Conad Lettre type dispanible dans les affichages suivants ;
= Gestion par semaine et absences > Prafesseurs » Saisie des absences et des remplacements / Tableau d'affectation des remplacements
Lettres types aux r
‘Certiticat de scolarité N
b SR 2 “CitProfs «PrenomP rofs elamPrats
Certiticat de scolarité (x2) Divers 5 =Adiignel P rots
|Convocations aux consells Cangeil = «mrﬁg::gg Eg
= k
Lettres types destinées aux éléves = «AdrLignedP roks
| Certificat de scolarité Divers E :g:a:;rwns'txaIP rate &illeProfs
Centificat e scolarté (x2) Divers o 7
\convocations aux consells Cansel s
Lettres types destinées aux personnels 5,
T o z DEMANDE DE REMPLACEMENT
5 J'si 'hanneur de vous propo ser le(s) remplacam ert(s) suivant(s)
= sCoursARemplacers
= “ous voudrez bien retourner ce docum ent complété ef signé en cas d'accard.
= somsse e T i e R A TN s e
f Je soussigné «CivMomP renomProfs certifie souhaiter effectuer les heures de remplacemert ci-dessus
& pour un total de heurss (1)
» Insérer une variable
T Al |11 | UE . e "
|I] g [ ‘ EaB/UE Une fois votre curseur positionné dans la
asc B0 [AY || Insérer | @] Avec renctéte . . . .
: < lettre, faites un clic droit (ou cliquez sur le
Date du jour s b ' Y. . h .. I . bl s
e outon Insérer), puis choisissez lavariable a
= Etablissement insérer: dans le courrier, elle s’affiche entre
z i chevrons, par exemple «Absences» pour la
= Signatures 3 .
g liste des absences.
5 PROFESSEUR
= Ciilité
E Hom
"~ Prénom
= Civ + Nom + Prénom 13
E Civ + Prénom + Nom )
- Coordonnées »
b g
: Discipline v
= Identifiant de connexion
2 Mot de passe
E DEMANDES DE REMPLACEMENT ﬂ
= Liste des cours 3 remplacer 3
B »
2 Durée des remplacements
% Nom et adresse pour enveloppe 3 fenétre
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» Personnaliser une variable du type « Liste »

| insgrer |

Date du jour
Année scolaire
Etablissement
Aille
Signatures L3
PROFESSEUR
Civilité
Marn
Prénom
Civ + Nom + Prénom
Civ + Prénom + Nam
Coordonnées 3
Discipline
Identifiant de connexion
Mot de passe
DEMANDES DE REMPLACEMENT
Liste des cours a remplacer Prédéfinie
Personnalisée

— 1 Choisissez la liste Personnalisée.

Durée des remplacements

MNom et adresse pour enveloppe & fenétre

ko1 Edition d'un élément de la liste personnalisée

Cet éditeur permet de définir le cortenu dune ligne de la liste

EaB/Uxx 5¢c 4 EB| nsée

- templacement du cours dispensé par «ProfesseurARemplacers, le «DateEtH Professeur & remplacer
ahatisreRemplacements («PublicRemplacements)

2 [Insérez les variables dans I'ordre
que vous souhaitez.

T Arial - | 11 -

Date et heures du remplacement
Date du remplacement

Sequence de début du remplacement
Séquence de fin du remplacement
Matitre du rermplacement

Public du remplacement

Salle du remplacement

Durée du remplacement

3 Cliquez sur Valider. Le texte est

[ vaicr alorsinséré dans la lettre.

Annuler |

DEMANDE DE REMPLACEMENT
J'ail'honneur de vous proposer le(s) remplacement(s) suivant(s) : 4 Les variables seront rem pIacées
- remplacement du cours dispensé par Mme FAVIER CATHERIME, le 14/05 de 14h00 & 15h00 : - parles informations adaptées
ED PHYSIQUE & SPORT. (3D) lors de 'impression de la lettre.
“ous voudrez bien retourner ce document complété et signé en cas d'accord

» Personnaliser I’en-téte
Les en-tétes se définissent dans Parameétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > En-tétes... (® ldentité, en-tétes et

signatures).

Siplusieursen-tétesont été
définis, vous pouvez choisir

= 'un d’entre eux dans le

EE =EE 2 CcXEH menu ou sélectionner

£ nsérer | @ ayec tentte [T MMM | <— Variable sivous préférez

Association Lib* choisir I’en-téte au moment

rinca' de I’édition du courrier
ALl (2 Envoyer une lettre type

[vs)).
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2 - Créer une nouvelle lettre type

» En dupliquant une lettre type existante

Onglet Communication > Courriers > fm

Lettres types

Toutes les lettres types  ~

(%) Rédiger une letive hipe
Lettres types destinées aux professeurs

Connexion des professeurs

Divers
Leftre e demande de remplacement .Demande remplacement
Lettre cie remplacement Remplacemém )
Convorations aux conseils .Cuns‘ell

Lettres types destinées aux responsables des éldves

Cettificat de scolarité Divers
Certificat de scolarité (x2) Divers
Convorations aux conseils .Cuns‘ell
Lettres types destinées aux éléves

Cettificat de scolarité Divers
Certificat de scolarité (x2) Divers
Convorations aux conseils .Cuns‘ell

Lettres types destinées aux personnels

Convorations ausx conseils Conzeil

- Sélectionnez lalettre type et cliquez
sur Dupliquer la sélection : une copie
est créée avec laméme catégorie.

faiE] « m r
| Dupliquer la sélection |€

» En partant d’une feuille blanche

Onglet Communication > Courriers > %

E0r Catégories b1
Lettres types Professeur -
. P Toutes les lettres types - Ahzences
1 Cliquez sur Rédiger une lettre type, | | Conasil
saisissez un libellé clair et distinctif, Cours

puis validez avec la touche [Entrée]
du clavier.

Lettre de remplacement Respongable
Convocations aux conseils Conseil
Lettres types destinées aux resp bles des Cours
Convocations aux conseils Conzeil Divers
Lettres types destinées aux éléves Rencaontre
P A . , s s Certificat de scolarité Divers Responsable seul
z Choisissezune catégorie, c est-a-dire = ; - Eléve
. . . . Convocations aux conzeils Conzeil

le destinataire potentiel (ICI,, . e Conssil

Professeur) et Ie contexte d envol: Convocations aux conseils Conseil el

vous aurez acces a cette lettre Diets

uniquement dans ce contexte (ici, s peigannct

. Conzeil
lors de la saisie d’'un remplacement). — il -
Récupérer des lettres types Divers -

Les variables disponibles

e |Ré|:apm1ati1 des vemamms[

Letires types destinées aug professeurs

Recapitulatif des shzences Absences
Connexion des professeurs

Lettre de demande de remplacemel

dépendront de la catégorie choisie.

Demande remplacemernt

Divers

Rencontre

Session conseil

Annuler | Walicer
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3 - Récupérer les lettres types de ’lannée précédente

Les lettres types sont récupérées automatiquement lorsque vous construisez votre base EDT a partir de celle de I'année
précédente.

Onglet Communication > Courriers > ﬁ

Lettres types

| Toutes les lettres types o

Libellé

(F) Rédiger une lettre type

Lettres types destinées aux professeurs

Connexion des professeurs Divers

Leftre de demande de remplacement Demande remplacement

Lettre de remplacement Remplacement
(Convocations aux conseils Conzeil

Lettres types destinées aux resp bles des éléves
‘Certificat de scolarité Divers

Certificat de scolarité (x2) Divers
Convocations aux conseils Conzeil

Lettres types destinées aux éléves

‘Certificat de scolarite Divers
Certificat de scolarité (x2) Divers
| Convocations aux conseils Conseil

Lettres types destinées aux personnels

‘Convocations aux conseils Conzeil

Bl 22« m v

| Dupliguer la sélection |

Pour les récupérer manuellement, cliquez
|Récupérer des lettres types| sur le bouton Récupérer des lettres types.

Remarque : le dossier dans lequel les lettres types sont conservées est :
C:\ProgramData\IndexEducation\EDT\SERVEUR\VERSION 25-0 (2014)\FR\Serveur\Numéro du serveur\Courrier.
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2ld3=0“31 Envoyer une lettre type [VS]

A SAVOIR : le bouton L. affiche les lettres types disponibles pour ce contexte (affichage, données sélectionnées, etc.).
Assurez-vous que les destinataires potentiels (les professeurs, les éléves, leurs responsables et les personnels) acceptent
bien ce moyen de communication et que les informations nécessaires a I’envoi sont bien saisies.

1 Sélectionnez les professeurs a qui
vous souhaitez envoyer ce courrier.

E0r Envoi de courriers

o QEIE £ g g

«— 2 Cliquezsurle bouton Envoyer un courrier.

Envai dun courrier pour les professeurs 3
® sélectionnés (20) ) extraits (29) lous (29) ——
Type de sortie: = Imprimante _ POF | E-mall _ Maileva — 4
Nom:  OKICB1D(PS) %
Mo de copiess 1|
[ Impression en nair et blane
1¥]Un dacumert per ressource
Libelié 5
Lettres types destinées aux professeurs:
Connexion des professeurs Divers
vers - le—
Remplacer len-téte variable par lendéte suivart 6
[ Principal ~] €
[ Timprimer les étiguettes correspondantes |
| Rédiger une lettre typs ‘ @ | Fermer || Aperou || Imprimer ‘

E e e

Pour rédiger une lettre type si aucune
des lettres proposées ne convient.

Onglet Emploi du temps > Professeurs > =

Trace des envois

Tous les courriers envoyés
sont conservés dans longlet
Communication > Courriers > :

Par défaut, le courrier est édité uniquement
pour les professeurs sélectionnés.

Choisissez la sortie : Imprimante / E-mail / PDF
ou Maileva (voir ci-apres).

Choisissez la lettre type a utiliser ; dans ce
contexte, ce sont les lettres de |a catégorie
Divers qui vous sont proposées.

Silalettre type sélectionnée a un en-téte
variable (® Personnaliser ’en-téte), vous
choisissez ici I'en-téte approprié.

Apres avoir éventuellement vérifié les courriers
édités grace a I’Apercu, lancez I'impression.

Remarque: selon les affichages, vous retrouvez le bouton .1 a différents endroits: dans le tableau récapitulatif des
absences pour informer un remplacant des cours a remplacer, sur la fiche conseil pour envoyer une convocation aux

participants, etc.

» Envoi des courriers via Maileva

M eltNieE fiEe e ks Maileva est un systéme d’externalisation des courriers proposé par La Poste. En souscrivant un contrat
avec Maileva, vous pouvez, depuis les logiciels EDT et PRONOTE, transférer les courriers a envoyer a Maileva qui se charge
d’imprimer, mettre sous pli, timbrer et poster les courriers.

Configuration Maileva
[¥] Activer l'envaoi Maileva

Je suis déja référence chez Maileva

Référence utilizateur : I:I
Mot de pazse personnalisé ; I:I

Je ne suis pas rETErence 1 bttty maileya com!

Attertion,

ce service n'est pas un service Index Education.
Pour toutes questions concernant le suivi du courrier
ou la facturstion, il convient de contacter Maileva.

Maileva

Pour utiliser ce systéme, rendez-vous sur
http://www.maileva.com. Une fois
référencé chez Maileva, renseignez les
informations nécessaires dans
Paramétres > OPTIONS > Communication.
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He R 28 Imprimer les étiquettes avec les adresses [VS]

A SAVOIR : vous pouvez imprimer les étiquettes pour les enveloppes en méme temps que les courriers ou de maniére
indépendante, quand vous le souhaitez.

1- Imprimer uniquement les étiquettes

Depuis les listes = des professeurs, des classes ou des éléves

2 Cliquezsurle bouton
Imprimer les étiquettes.

g

3 o
SEVHLHUEE S g

E7 Impression des étiquettes x

Ressources & imprimer

Liste des professeurs

o

3 i g toutes (300 extrates (300 * sélectionnées (4)

Sélectionnez les
personnes pour
lesquelles vous
souhaitezimprimer
des étiquettes.

Mme | ALBERT MARIE DESI 18H

Tous

Imprimarte

Nom:  OHICE10(PS)

[l impression en noir et blanc

*

Copies Iriges

Mh. de copies : El

Mme  FAVIER

CATHERINE
BERMARD
BERMNARD
FRAMCOISE

Tous
M GALLET
1t} GALDIN
Mile GENET

Tous Planche Efiquetie  Contenu

Tous
o Orientation

® Portrait
Paysage

Ordre
® De gauche & drote
'De haut en bas

Tous =2}
=13]

Dizposition
Mombre par ligne

L4

=0it un total de 16 étiguettes

E Gauche :
E Droite
Gouttigres (mm)

Horizontale : ljl

Werticale : ljl

Nombre par colonne

Marges (mm)
Haut :

L
L

Bas

Définissez le format des étiquettes
et leur présentation, puis cliquez
sur Imprimer.

| Fermer || Apercu || mgrimer |

2 - Imprimer les étiquettes avec les courriers

Dans la fenétre d’impression des courriers

E0i Envoi de courriers
Envai d'un courrier pour les professeurs
() zélectionnés (4)

O extraits (30) I baus (300

Type de sortie: (@ Imprimante I E-mail _PDF

Mom : OKICB10(PS)

Mh. de copies : El

[limpression en nair et blanc
[+ Un document par ressource

1 Cochezcette option
avant de lancer
’impression des
courriers : EDT vous
prévient quand il

Libelle

Lettres types destinées aux professeurs

2 Pour modifier le
format des

faut mettre le papier

étiquettes, affichez

adéquat dans e | [l Imprimet les Etiguettes correspondantes @ Ies paramétres de
I’imprimante. Rédiger une letire type ‘ ®| Fermer H Apergu H Imprimer configuration.
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Vous pouvez écrire et envoyer des e-mails alavolée (2 Ecrire et envoyer
un e-mail [VS]) ou communiquer par e-mail tous les documents
imprimables en choisissant la sortie E-mail, par exemple une lettre type
(® Envoyer une lettre type par e-mail [VS]) ou 'emploi du temps

(® Envoyer par e-mail les emplois du temps).
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Hl8 -85 Paramétrer la messagerie électronique [VS]

A SAVOIR: EDT reporte automatiquement les caractéristiques du compte e-mail configuré dans Outlook Express. En

revanche, si vous utilisez un autre logiciel de messagerie, cette étape est nécessaire pour saisir les parameétres du compte
afin d’envoyer des e-mails depuis EDT.

1- Enversion Monoposte

Menu Internet > Paramétres e-mails et SMS

7 Paramétres de connexion %

1 Saisissez les informations e Des options vous permettent
concernant votre —>| tem [auin \ de masquer les adresses des
. | il . .
messagerie. ateeemend L ‘ destinataires et de conserver

Adresse de répanse : | |

i e e une copie de chaque e-mail
Q‘Cnlnsevvav ur{e copie des. e-rnai\s envoyés dans la botte mail : e nvoye’ d a n S |a bo'l\te m a i |

2 Saisissez les informations

| | S
concernant le serveur SMTP “Paramires du sorveur SMTP renseignee.
3 —>

(a retrouver dans votre Courrier sortart (SMTP): | SRy E2K3-2.index-education.france |

|0gicie| de rnessagerie)~ huméro e port du courrier sortant (SMTR): E -
Gl fttrte o sorveur A augmenter sivous obtenezle

e (U «— message « Délai dépassé » lors

[71Man serveur requiert une authertification de certains envois.

o de compte | ‘

Mot de passe | ‘

Chiffrement de |a communication avec TLS (S5L)
Communication chitfrée dés la connexion
© Commuricstion chitfrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)

Communication non chiffrée

[ Tester renvoi de-maits |
Envoi de SHS

Volre licence vous permet d'envoyer des SMS [ Tester renvoide shis_ |

| annuer | [ vaiger |

2 - Enversion Réseau

Depuis le Client @, menu Internet > Paramétres e-mails et SMS

B Parameétres de connexion x
1 Saisissez lesinformations g -
concernant votre —| e | ges options vous permettent
messagerie. T e | e masquer les adresses des
e | | destinataires et de conserver
i e e e o une copie de chague e-mail
2 Récupérez, sides profils de [ i ) | — envoyé dans la boite mail
messagerie ont été définis -Parametres du servcur SMTP renseignée.
(2 Définir des profils de —>| |_Récupérer un profi denvoi de-mails |
messagerie), celui qui vous oy ':éjewz SRV E2K3.2index educationdrance = )
convient : vous récupérerez tor Réseau 1 foorert outey Aaugmenterlsyvogls obtlenez le
ainsi tous les parametres de T | message« Délai dépassé » lors
connexion correspondants. o toesones de certains envois.

Sinon, saisissez |ES _ Mon serveur requiert une authertification
informations concernant le B } }
serveur SMTP (a retrouver

dans votre logiciel de
messagerie).

Chiffrement de Ia communication avec TLS (SSL)
Communication chiffrée dés la connexion
) Communication chiffrée sur demande du serveur (commance STARTTLS)

Communication non chiffrée

[ Tester renvoi re-mais |

Envoi de SM3
viatre licence vous permet denvoyer des SMS [ Tester fenvoi de 5M5

[ nnuer | [ vlider |
_——
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844 Ecrire et envoyer un e-mail [VS]

A SAVOIR : si vous avez PRONOTE et PRONOTE.net, les enseignants et les parents peuvent renseigner leur adresse e-mail
depuis leur Espace.

1- Vérifier que les destinataires peuvent recevoir des e-mails

Dans toutes les fiches de renseignements E=I

DOUCET AHME - Fiche (Identité et VS) Mas=quer la fiche (Identité et ¥S)
Identité
wldentits P 1 Pour pouvoir envoyer un e-mail a
uneressource, il faut au préalable
Mme DOLICET ANNE [ @ .7 «— s
qu’elle accepte ce moyen de
MEehie 0 LR R6E communication (2 Responsables)...
12 rue du moulin # 04 95 96 96 96
13013 MARSEILLE [+ 595 0595959598
ERANCE 2 --etquesonadresse e-mail soit
anne doucet@fournisseur.fr <«

renseignée.

2 - Envoyer un e-mail au destinataire sélectionné

Dés qu’une ressource est sélectionnée dans une liste =

[e——— Une fois les destinataires sélectionnés, cliquez sur
le bouton @ dans la barre d’outil d’accés rapide.

& Envoil d'un e-mail

Protesseurs concernés @ & sélectionnés (1] () exdraits (300 tous (30)
Destinataires directs |« Professeurs (111
En copie [l Autres (0 dest.)
‘ o T » . . .
Choisissez un modéle Objet: [Réunion | 2 Rédigez I'e-mail (objet, piece

Jongra U | | jointe, texte) dans la fenétre
o T qui s’affiche.
3 Sivous définissez cet e-mail
o =T comme modele et I'enregistrez,
vous pourrez le réutiliser

ultérieurement.

[IFermer Ia fenétre aprés lenvol Fermer | | Enregistrer | [ Envesistrer etenvoyer | | Envoyer te-mai
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3 - Envoyer un e-mail aux personnes concernées par un cours ou un conseil

Dés que vous avez sélectionné un cours ou un conseil

En cliquant sur ce bouton, vous pouvez envoyer un e-mail a
toutes les personnes concernées par ce cours, qu’il s’agisse
de ’'emploi du temps annuel ou de ’'emploi du temps par

| Matizres semaine (2 Envoyer un e-mail au sujet d’une séance).

M AGL1 - AHGLAIS LV1 |

+ Professeurs 1
| BACHELETHELEHE | .

g Grolpes o | ¢ Trace des e-mails envoyés

+ Claszes i

e | Vous pouvez garder une copie de

+ Parties 0| chaque e-mail envoyé dans une boite mail a
+ Salles. 1 renseigner dans Internet ou Assistance >
33 | Paramétres e-mails et SMS (2 Paramétrer
Belilt 2 la messagerie électronique [VS]).
—
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#8025 Envoyer une lettre type par e-mail [VS]

A SAVOIR : toutes les lettres types peuvent étre envoyées par e-mail ; il suffit de choisir E-mail comme type de sortie.

Onglet Emploi du temps > Professeurs >

1 Sélectionnezle professeuraquivous
souhaitez envoyer ce courrier.

2 Cliquezsurlebouton
- Envoyer un courrier.

T B Q41 (&) & g7 g

Liste des professeurs

-

o Envoi de courriers

Mme  AUBERT

Envai d'un courvier pour les professeurs

Mme  BRYCHELET
[;. @ sélectionnés (1) O eraits (300 O taus (300
Mme  DOUCET
Mme:DLPAS Type de sortie: _lmprimante: ‘& E-mail L_EER 3 ChOISISSEZ la sortie E.mall'
Mme  FaWIER:
Joindre [+t pdf 2 Protégg |P 1| Imprimakle (¥ Ecrire le courtier dans le corps du mail
Objet de l'e-mail : | Idertifiarts
Texte introductif : | Bonjour,
ci-joirt, j& vous envois les identifiants pour vous connecter au Client ECT.
Libelle : JA Choisissez la lettre type a
utiliser ; dans ce contexte, ce
sont les lettres de la catégorie
Divers qui vous sont proposées.
[limprimer les étiquettes correspondantes
| Rédiger une letire type @ | Fermer | | Apergu | ‘ Imprimer { Mailer ‘
Saisissez @ Aioutezun texte Lancez I'impression, aprés avoir
I'objet de d’introduction afin que I’e-mail éventuellement vérifié les
I’e-mail. recu n’apparaisse pas vide. courriers édités grace a ’Apercu.

Remarque : si certains destinataires n’ont pas d’adresse e-mail, EDT propose d’imprimer le courrier 3 la place.
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SMS [VS]

L’envoi de SMS depuis EDT ne nécessite aucun abonnement, mais vous
devez vous inscrire a 'envoi de SMS (en prenant connaissance des coits
d’envoi d’un SMS) pour utiliser la fonctionnalité.

Pour cela, lancez la commande Fichier > Imprimer le formulaire
d’inscription pour ’envoi de SMS.

Une fois le formulaire imprimé, complété et envoyé a Index Education, il
vous faudra enregistrer a nouveau votre licence (a peu pres 48 heures
apres).
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2l Configurer un SMS type [VS]

ASAVOIR : un SMS type est un SMS dans lequel vous insérez des variables telles que Prénom de ’éléve, Date, etc., qui sont
remplacées par les données appropriées lors de I’envoi.

Onglet Communication > SMS >

1 Danslalignede création, saisissezun
libellé clair et distinctif, puis validez
avec la touche [Entrée] du clavier.

|

Edition des SMS types Gréve - Rédaction des SMS types
| Tous les SMS types = [N T—
Insérer
— Soda = = o © ATTEMTION : Au dela de 160 caractéres les SMS seront trongués lors de l'envoi.
}ere! Longueur du SMS type (hors variables insérées) : 122 caractéres
«CivMomResps,

en raison d'une gréve du personnel, il n'y aura pas de demi-pension demain.
A Merci de votre compréhension
Conzeil
Cours «Etablissements
Divers
Responsable
Conzeil

Cours

Divers

Eléve

Conzeil
Cours

Saisissez le message et utilisez le bouton
Insérer pour insérer des variables qui
seront remplacées lors de I’envoi.

Divers 3
Personnel
Conzeil

Divers

Annuler ” Walicer
—_ |

2 Choisissez le destinataire potentiel et le type de contenu::
les variables disponibles dépendent de la catégorie choisie.
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#8874 Envoyer un SMS [VS]

A SAVOIR : cette fonctionnalité est disponible aprés 'inscription au service (2 SMS [VS]) et la mise a jour de la licence.
Pour pouvoir Putiliser, il faut impérativement avoir renseigné le numéro de I’établissement (RNE) dans le menu
Parameétres > PARAMETRES DE L’ETABLISSEMENT > Identité. Seuls les destinataires pour lesquels vous avez saisi un
numéro de téléphone portable et coché I’'option SMS peuvent recevoir des SMS.

1- Vérifier que les destinataires peuvent recevoir des SMS

Onglet Emploi du temps > Professeurs > Bl ou Emploi du temps > Eléves > =

DOUCET AMHE - Fiche (ldentité et VS) | quer la fiche ité et VS) | 1 Cette icOne indique silaressource
[deati accepte [ ourefuse [ de
recevoir des SMS. Pour pouvoir
envoyer un SMS a une ressource, il

=Identité j < B
i faut au préalable qu’elle accepte ce
Mime HUBERT FRaNCNE [ @ (. — moyen de communication...
ME(e) le 040171953
12 rue du moulin # OS5 AB 2 --etquesonnumérode portable
13013 MARSEILLE 5 08 96 96 96 96 — H Tel
FRANCE soit saisi.

francine hubert@ournisseur fr

2 - Envoyer le SMS

Partout o1 vous en avez besoin, en cliquant sur le bouton ﬁ

1 Sélectionnez les ressources 2 Cliquezsurlebouton

a contacter [Ctrl + clic]. Envoyer un SMS. En fonction des informations
saisies pour chacune desressources
(autorisation de réception de SMS,
numéro de portable), EDT vous
indique le nombre de SMS qui vont
étre envoyés.

u ke |

Liste des r¢:sponsables - Fiche de

Enval o'un SMS pour les responsables

® sélectionnées (T05) Jextrates (F05)

“  Gréve - Rédaction des SMS types

Likelle

(F) Créer un SMS type

Insérer ‘

ATTEMTION : &u deld de 160 caractéres les SMS =eront trongués lors de lenvoi
Longueur du ShS type (hors variables insérées) : 81 caractéres

SMS types destinés aux responsables des éléves

«CiMOmResps

Enraison d'une gréve du personnel, il ny aura pas de demi-pension
demain.

Mombre de SMS & traiter | 705
Mombre de SMS & envoyer : 464
241 5MS ne seront pas envoyes (les destinataires n'acceptent pas de recevalr
4 } le= SMS ou ont un R® non valids)

| Annuler ” Enregistrer ” Enregistrer et envoyer H Envaoyer |

Liste des SMS envoyés
L : 7

La liste des SMS t . .
disponaib'[‘zSasss[,ong[i?voyeses 3 Sélectionnez un SMS 4 Vous pouvezle 5 Cliquez sur Envoyer : un SMS
Communication > SMS > i=. typeaenvoyeroucréez modifier ici. personnaliséestenvoyéatoutes

L un nouveau SMS. les ressources sélectionnées.




Annexes




Glossaire

ABSENCES: module d’EDT permettant la gestion des
absences et des remplacements des professeurs.

ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE : cours en groupe
dans lequel les éleves peuvent varier d’une séance a l'autre
(on parle aussi d’aide personnalisée).

ADRESSE IP : voir IP.

AHE (Activité hors enseignement): activités assurées par
les professeurs en dehors des heures de cours. Peuvent étre
a la responsabilité de I'établissement (AHE-E) ou de
I’académie (AHE-A).

ALIGNEMENT : un alignement représente plusieurs cours
simultanés dans lesquels les éleves d’'une ou plusieurs
classes travaillent tous en méme temps mais pas tous
ensemble. Lexemple le plus fréquent est un cours de LV2
(on parle aussi de barrette ou pont de langues...).

ALIGNER LES CLASSES: faire en sorte que différentes
classes aient cours en méme temps quelle que soit la
matiere de leurs séances d’enseignement.

ALIGNER LES COURS: commande du menu Editer qui
permet de transformer plusieurs cours simples en un seul
cours complexe, dont les différentes séances
d’enseignement auront lieu en méme temps.

APPORT : nombre d’heures dues par un professeur.

ASSISTANT DE CALCUL: outil détectant les erreurs et
incohérences de saisie entrainant des échecs lors d’un
placement automatique.

ASSOUPLIR LES CONTRAINTES: option du résoluteur
d’échecs permettant d’autoriser EDT a modifier la valeur
des contraintes de votre choix pour résoudre des échecs.

BARRETTE : voir Alignement.

BASE : un fichier *.edt est souvent désigné par le mot base
ou base de données, car il contient toutes les données de
votre emploi du temps.

CALCUL: voir Placement automatique.

CALENDRIER: ensemble des jours de votre année scolaire
mettant en évidence les jours fériés, les vacances scolaires
et lessemaines Q1et Q2. Peut &tre imprimé.

CLASSE: ensemble d’éleves regroupés sous un nom
administratif. Dans STSWEB, le mot division est souvent
employé en ce sens, alors qu’EDT emploie le mot classe.

CLIENT: application de la version Réseau a partir de
laquelle les utilisateurs travaillent et envoient des requétes
au Serveur.

CO-ENSEIGNEMENT : cours assurés par deux professeurs
ou plus. lls doivent étre signalés comme tels dans EDT pour
laremontéevers STSWEB et le bon fonctionnement des ces
cours dans PRONOTE.

CONSEILS: module d’EDT permettant la création et le
placement des conseils de classe par session.

CONTRAINTES : celles des ressources représentent tout ce
qui restreint leur utilisation dans les cours
(indisponibilités, vcoeux, maximum horaire, poids
pédagogiques...).

Celles des cours représentent tout ce qui restreint le
placement des cours.

CONVERTIR UNE BASE: commande du menu Fichier qui
permet de modifier la grille horaire (1°" jour de la semaine,
nombre de séquences, pas horaire) d’'une base existante.

COORDINATEUR: professeur chargé d’organiser et animer
des réunions avec les professeurs rattachés a un méme pole
d’activité.

COURS: activité mobilisant au moins une ressource de
I’établissement pour une raison (matiére) unique, pendant
une durée précise.

COURS COMPLEXE : cours mobilisant plusieurs occurrences
par type de ressources (plusieurs professeurs, plusieurs
classes...). Par opposition a Cours simple.

COURS DE PERMANENCE : cours réunissant les éléves qui
setrouvent dansl’établissement et n’ont pas cours. Permet
de faire 'appel dans PRONOTE.

COURS EN ECHEC: cours qui n’a pas pu étre placé par le
calculateur automatique d’EDT. S’affiche en rouge dans la
liste des cours.

COURS FIXE: cours que le calculateur gardera a la méme
place d’une période a lautre. Par opposition a Cours
variable.

COURS ISOLE : cours qui est seul dans une demi-journée et
dont ladurée est inférieure a 2 séquences horaires.
COURS SIMPLE : cours mobilisant une seule occurrence par
type de ressources (un professeur, une classe, une salle...).
Par opposition a Cours complexe.

COURS VARIABLE : cours que le calculateur peut changer de
place d’une période a I'autre. Par opposition a Cours fixe.
DECOUPAGE: facon dont I'année scolaire est découpée
pour la définition des périodes; peut étre trimestriel,
semestriel ou personnalisé.

DEMI-JOURNEES NON TRAVAILLEES: demi-journées
spécifiques a I'établissement sur lesquelles vous interdisez
a EDT de placer un cours. Ne sont pas comptabilisées dans
les demi-journées libres des professeurs.

DEPLACER UN COURS: changer de place un cours dans
’emploi du temps.

DEPOSITIONNER UN COURS : rendre un cours non placé ; il
reste dans la liste des cours, mais n’occupe plus une place
définie sur ’emploi du temps.

DEVERROUILLER UN COURS : enlever le verrou mis au cours
pour qu’il puisse étre déplacé et/ou dépositionné par le
calculateur.

DISCIPLINE : qualifie le professeur. Utile pour I’élaboration
du TRMD, le calcul des services et larépartition des services.

DIVISION : voir Classe.
EFFECTIF MEF : nombre d’éléves inscrits dans un MEF.

EFF. CALCULE D’UNE CLASSE : effectif calculé par EDT en
fonction du nombre d’éleves insérés dans la classe lorsque
la gestion des éléves est active.

EFF. SAISI D’UNE CLASSE : effectif saisi par l'utilisateur.



EQUIPE PEDAGOGIQUE : ensemble des professeurs d’une
classe.

EXTRACTION : données affichées dans une liste; elle peut
représenter toutes les données, une partie des données ou
méme aucune donnée, en fonction des critéres d’extraction
choisis.

FAMILLE : notion d’EDT permettant de regrouper selon vos
criteres les professeurs ou les matiéres et faciliter ainsi leur
tridans les listes.

FICHE COURS: représentation graphique d’un ou de
plusieurs cours oll sont présentées toutes les ressources et
les principales caractéristiques. Elle permet la modification
du contenu des cours et fournit une aide au diagnostic.

FICHIER : voir Base.
FIXE : voir Cours fixe.

FREQUENCE D’UN COURS: désigne si le cours est
hebdomadaire (H) ou en quinzaine (Q1 ou Q2).

GROUPE : ensemble composé d’une ou plusieurs parties de
classe ayant un cours en commun (voir Partie de classe). En
général, les groupes sont automatiquement générés par
EDT en fonction des cours créés.

GROUPE DE SALLES : notion d’EDT désignant un ensemble
de salles interchangeables (laboratoires, gymnases..)
permettant d’optimiser la gestion des salles.

HSA (Heures supplémentaires annuelles) : nombre d’heures
supplémentaires d’un professeur, calculées par EDT selon la
formule Durée pondérée + AHE - Apport.

INCOMPATIBILITES MATIERES : contraintes appliquées a
une association de matieres afin que les cours de ces
matiéres n’aient pas lieu dans la méme demi-journée,
journée ou sur deux jours consécutifs.

INDISPONIBILITES : plages rouges sur lesquelles vous
interdisez a EDT de placer un cours.

INDISPONIBILITES OPTIONNELLES: plages oranges qui
ontlaméme fonction que lesindisponibilités, mais peuvent
étrelibérées lors de larésolution des échecs pour débloquer
une situation.

IP (adresse): adresse identifiant un ordinateur sur un
réseau ou sur Internet permettant un transfert des
données direct.

LIENS ENTRE PARTIES : précisent que deux parties ont des
éleves en commun afin qu’EDT ne place jamais au méme
moment des cours de parties ayant un lien.

MATIERE : raison pour laquelle vous mobilisez différentes
ressources.

MD] (Maximum de demi-journées de travail) : pour garantir
aux professeurs qu’ils ne dépasseront pas un certain
nombre de demi-journées de travail.

MEF (Module élémentaire de formation): indispensable a
I’élaboration du TRMD.

MH des matiéres (Maxima horaires) : limitent la durée des
cours, par jour et/ou demi-journée, d’'une matiere (ou d’une
association de matiéres) pour une classe.

MH des ressources (Maxima horaires) : régulent le nombre
d’heures de cours par jour d’'une ressource.

MODALITE D’ELECTION: qualifie la maniére dont une
matiere se situe par rapport au programme d’'un MEF;

0 = option Obligatoire, F = option Facultative,

X =option facultative a caractére d’aide personnalisée,

N = option Neutre (O ou F), S = tronc commun.

MODALITE DU COURS : qualifie les cours.

MODE DIAGNOSTIC: vous étes en mode diagnostic
lorsqu’un cours est entouré d’un cadre vert sur un emploi du
temps ou un planning. Dans ce mode, EDT vous indique les
places possibles pour le cours sur la grille, et les éventuelles
contraintes des ressources dans la fiche.

MODES DE REPARTITION: permettent de
’enchainement des séances d’un cours complexe.

MODE USAGE EXCLUSIF: permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, placement
automatique, etc.) qui nécessitent qu’un seul utilisateur
soit connecté en mode Modification (les autres personnes
connectées passent alors en mode Consultation). Réservé
aux utilisateurs du groupe Administration.

définir

OCCUPATION : nombre d’heures de cours, placées ou non,
d’une ressource. Tient compte des alternances des cours.

OPTIMISATION : fonctionnalité permettant une meilleure
organisation des cours en pénalisant les trous et les cours
isolés et en augmentant le nombre de demi-journées libres.

OPTIONS DE REMPLACEMENT : indiquent les matiéres et
plages horaires privilégiées d’un remplacant potentiel.

PARTIE DE CLASSE: ensemble constitué d’une partie
seulement des éleves d’'une méme classe. Une partie peut
constituer un groupe ou en é&tre une composante (voir
Groupe).

PERIODE : désigne un ensemble de semaines (de 13 52) sur
lequel 'emploi du temps est constant. Le changement de
période n’a de sens que s’il y a modification de I'emploi du
temps.

PERMANENCE : voir Cours de permanence.

PERSONNALISATION D’UN COURS : maniére de définir les
séances d’enseignement d’un cours complexe lorsque les
modes de répartition par défaut d’EDT ne correspondent
pas a la situation définie.

PLACEMENT AUTOMATIQUE : outil de calcul permettant le
placement de tous les cours extraits de la base dans le
respect de toutes les contraintes.

PLACER & AMENAGER : commande permettantde placerun
cours sur une plage déja occupée en garantissant le
replacement des cours génantsdans lerespect de toutes les
contraintes.

PLG (Plages libres garanties) : pour garantir aux professeurs
un nombre de journées et/ou demi-journées libres.

POIDS PEDAGOGIQUES : valeurs associées aux matiéres,
par classe, pour définir leur importance. Permet au
calculateur de répartir les matiéres sur la journée en
respectant les limites saisies.



PONDERATION : coefficient par lequel est multiplié la
durée d’un cours pour sa comptabilisation dans les services
des professeurs.

PORT D’ECOUTE UDP: numéro de circuit d’entrée de
données qui permet aux clients et aux serveurs de
réceptionner les requétes qui leur sont envoyées par un
poste ayant un port d’envoi portant le méme numéro.

PORT D’ECOUTE TCP: circuit d’entrée et de sortie de
données qui permet d’établir une connexion entre le
serveur et le client.

PRECISER UN COURS: indiquer quels professeur ont cours
avec quelles classes pour quelles matieres dans un cours
complexe.

PRERENTREE: module d’EDT permettant le calcul des
besoins prévisionnels, I'élaboration du TRMD et Ia
génération automatique des cours a partir des MEF.

PRONOTE : logiciel de gestion des éleves (saisie des notes,
saisie des absences, édition des bulletins, publication sur
Internet...) produit par Index Education.

Q1, Q2: semaines des cours qui alternent en quinzaine (on
parle aussi de semaines A et B).

RELAIS: application de la version Réseau qui permet
d’accéder au Serveur EDT lorsqu’on ne souhaite pas, pour
des raisons de sécurité, que les Clients EDT accédent a la
machine abritant le Serveur EDT.

RENCONTRES: module permettant la génération et le
placement des rencontres parents / professeurs.

REPARTITION DES SERVICES: module daide a la
constitution des équipes pédagogiques.

RESOLUTEUR AUTOMATIQUE : outil permettant de placer
la plupart des cours laissés en échec par le placement
automatique, ou d’identifier la cause de I'échec si ce dernier
n’est pas résolu.

RESOLUTEUR PAS A PAS: fonctionnalité permettant de
trouver des solutions en dépositionnant un, deux ou trois
cours. Les cours ainsi dépositionnés doivent avoir au moins
une place ailleurs.

RESSOURCES : données humaines et matérielles dont vous
avez besoin pour créer vos cours: professeurs, classes et
parties de classes, groupes et salles.

RP (Remplacant potentiel) : indique qu’un professeur peut
enremplacer un autre lors d’'une absence.

SEANCE D’ENSEIGNEMENT: cours simple (un seul
professeur). Un cours complexe est généralement constitué
de plusieurs séances d’enseignement.

SERVEUR : application de la version Réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des Clients.

SERVICE : ensemble des cours réunissant les mémes éléves
d’un niveau pour la méme matiére. En général, on attribue
un méme professeur par service, mais ceci n’est pas
obligatoire.

SESSION : désigne le laps de temps déterminé sur lequel

EDT place une série de conseils de classe ou de rencontres
parents/professeurs.

SUCCESSIONS INTERDITES DE MATIERES: contraintes
appliquéesauneassociation de matiéres pourinterdire leur
enchafnement dans I'emploi du temps dans un sens, ou
dans les deux.

TCP (Transmission Control Protocol): protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et
les serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

TOP (Taux d’occupation potentiel) : rapport entre les cours
créés pour une ressource et ses plages disponibles (plages
sans indisponibilités).

TRANSFORMER UN COURS : commande du menu Editer qui
permet de produire, a partir d’un cours existant, plusieurs
cours de durée différente mais composés des mémes
ressources.

TRMD (tableau de répartition des moyens par discipline) :
nombre total d’heures de cours hebdomadaires par
établissement, réparties par discipline; permet de
connaftrelenombre d’heures de cours par enseignant et les
heures supplémentaires a effectuer.

TROU : créneau libre encadré de cours dont la durée est au
moins égale a un pas horaire.

UDP (User Datagram Protocol): protocole de connexion
utilisé, dans une version Réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau.

USAGE EXCLUSIF : voir Mode Usage exclusif.
VARIABLE : voir Cours variable.

VERROUILLER : protéger un cours pour qu’il ne soit pas
modifié ou déplacé.

VCEUX : plages vertes sur lesquelles vous souhaitez qu’EDT
place les cours en priorité.



Contrat de licence de l'utilisateur
final

Le présent contrat de licence d’utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseille n° B 384351 599d0ntIe5|egeest5|tueRueMarc
Donadille- Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel.

Les termes du présent contrat s’appliquent a I'installation I'utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d’acquisition de
lalicence y compris a des fins d’essai gratuit.

Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptezen
cochant la proposition «J’accepte les termes du contrat de licence »
Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n’avez pas le droit d’installer ou d’utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications

Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.

Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les

documentsd'exploitation, quelle qu’en soit la forme, concernant le Logiciel.

Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.

A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION
vous accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, une
licence non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation
conformément a ce qui est indiqué dans le présent contrat.

Entant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, vous n'étes
pas autoriséa:

-Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
facon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation
qui l'accompagne.

-Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

-Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie
du Logiciel.

-Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne
conformément aux spécifications du produit. Les concepteurs et
programmeursy ont apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le
Logiciel, en raison de sa technicité puisse éventuellement contenir des
erreurs de nature a mettre en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute
prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite & la communication
d'une erreur par le Client qui se révélerait par la suite imputable a
I'équipement, a un Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION, ou & une
modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

Al'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ot elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION enversle Client pourdommages directs
aux termes du présent contrat (quelle que soitla forme de I'actionintentée,
contractuelleoudélictueuse) nesaurait en aucun cas excéder le montant de
laredevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE
RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN
PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES SIMILAIRES QUELLE
QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME S| INDEX EDUCATION AVAIT ETE AVISE
DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de Iutilisateur
L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant alaperte oulevol du
Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.

Non respect des obligations

En casde manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s’il existe un dd, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux
termes des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise
en demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans
préavis en cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que
dans tous les cas oli le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet
d'une quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

-Danslecasd'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement,
quelle que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

-Dansle casd'unelicence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues,
sous réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de
réglement, a I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance
initiale ne feral'objet d'aucun remboursement et resteraacquise a INDEX
EDUCATION a titre de clause pénale.

Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d’'INDEX EDUCATION avec tous les
droits qui s'y rattachent.

Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées
parleClientou utilisateurdelaversion d’essai (que ce soit sous formelisible
par machine ou sous forme imprimée ety compris | la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la
version d’essai reconnaft que le Logiciel contient des informations
confidentielles et des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage
en conséquence a n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins
internes, a ne pas copier le Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde,
aprendre toutes les mesures appropriées a I'égard des personnesy ayant
acces, quecesoit parvoied'instructions ou autrement, afin derespecter ses
obligations aux termes du présent contrat.

Protection de l'utilisateur

Afin d'assurer |a protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d’INDEX EDUCATION sans reprise d’activité, les sources des versions
majeures du Logiciel sont régulierement deposees al'agence pourla
protection des programmes a Paris.

Litiges
A l'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune
des parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son controle.

Siune disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.

Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étreintentée parl'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d’utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d’ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue francaise du contrat de
licence d’utilisation incluse dans la derniére version du Logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeéres :
Les contrats en langues étrangeres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF AL'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU
PRESENT CONTRAT DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE
DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les codits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ol INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
P'utilisateur.



Conditions de vente

Essai gratuit du Logiciel

La version d’essai, nommée version d’évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose d’un nombre de
semaines limité, a compter de la création d’une base de données pour
essayer les principales fonctionnalités du Logiciel. A I'issue de ce délai, sur
envoide sacommande, il recevra les codes d’enregistrement lui permettant
d’utiliser des fonctions supplémentaires (impression, export...); les
données saisies en phase d’essai seront utilisables.

Adéfaut de commande, la version d’essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son
installation par le client et demeure en vigueur pour une durée
indéterminée sauf résiliation conformément aux dispositions décrites dans
le contrat de licence.

En revanche, |'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, quelle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par
fax) est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de
lalicence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 & 14h00-17h00) du lundi
au vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de
toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque
année ol cet abonnement est souscrit.

Danslecasot leclient nedésire plus souscrire cet abonnementannuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend lamise ajourdu produit et de sadocumentation ainsi que
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client l'utilisation de la
licencedu Logiciel et de sa documentation pour une année. Elledonne acces
al'assistanceetalafourniture de toute mise ajour éditée durantI'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION s'engage
aremplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cing (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client
seront ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils
apparaitront dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute
augmentation de tarif aprés la date de signature sera notifiée au Client par
INDEX EDUCATION avec au moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte
pas I'augmentation proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au
Service, objet de I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en
cours.

Paiement et agios de retard

Toutes lessommes dues seront exigibles et devront étre payées a réception
de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services.
Toute sommeimpayée, en tout ou en partie, a son échéance porterade plein
droitintéréts au taux d'escompte de la Banque de France.

Crédits

INDEX EDUCATION utilise les composants suivants:

-ABBREVIA (licence Mozilla Public License 1.1)

-TinyMCE (licence GNU LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE 2.7)
-Delphi Chromium Embedded (licence Mozilla Public License 1.1)
-Chromium Embedded Framework (licence BSD - 2)

Avertissement

Cette documentation n’est pas contractuelle. Les informations contenues
danscedocumentpourrontfaire'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le
logiciel (qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est
soumis a 'octroi d’un contrat de licence d’utilisation exclusivement délivré
parla société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne
peuvent étre utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit
que dans le respect des termes de la licence d’utilisation. Aucune partie du
manuel, du logiciel et des bases de données ne peut &tre transmise par
quelque moyen que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par
photocopie ou enregistrement, sans I'autorisation expresse et écrite de la
société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des marques déposées de la société
INDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-
Unis d’Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows NT 4,
Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express sont des
marques déposées de Microsoft Corporation.

Maileva est une marque déposée de La Poste.

Achevé d’imprimer en mai 2015.

Informations Editeur

INDEX EDUCATION
13388 MARSEILLE CEDEX 13

Téléphone: 0496152170
Fax: 04961500 06
E-mail : info@index-education.fr
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