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Méthodologie pour aménager les emplois du temps

en cas de confinement complet ou partiel

1. Modifier U'emploi du temps annuel

Si vous supprimez ou dépositionnez des cours, les cahiers de textes correspondants ne
pourront plus étre utilisés par les enseignants pour lenseignement a distance.

=) Paramétres de la base x

nt | Généraux | Options | Communication | Placement JECECNETEIEIENE

ELENETNE L enouillage | Favoris

Paramétres de placement de 'emploi dutemps par semaine

En cas de modification de l'emplol du temps annuel

Modifier lemploi du temps & la semaine & compter de la (ST TS hd

‘ Réinitialiser I'emploi du temps 4 la semaing |

EDT 4 la semaine
| Ne pas annuler les cours génants

Permettre le déplacemert des cours verrouilss (Gl

Liste des cours

Durée | Jour et heure Classe Salle

D DE? =

E Madifier 4 =
Dupliguer
Supprimer
Dépaositionner

Mettre en attente

Verrouiller non dépositionnable

/ Deverrouiller non dépasitionnable

Matiéres

AHNG - ANGLAIS LV1 (L)
Profeszeurs
ALVAREZ Sabrina

Salles

102 {Salles banalisées)
Materiels

> Avant de modifier lemploi du temps, vérifiez
la date a partir de laquelle les modifications
seront reportées sur U'emploi du temps par
semaine dans Paramétres > Gestion par
semaine > Placement .

> Dépositionnez les cours qui n'ont plus lieu
et qui ne sont pas utilisés dans le cahier
de textes (devoirs faits, permanence,
accompagnement personnalisé, etc.) afin de
libérer des ressources.

> Ne supprimez pas ou ne dépositionnez pas
les cours d’un enseignant qui continue
Uenseignement a distance ! Si besoin,
annulez ses cours sur 'emploi du temps a la
semaine. (voir page 4) .

> Modifiez les salles pour éviter le déplacement
des éleves.
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Méthodologie pour aménager les emplois du temps en cas de confinement complet ou partiel

2. Classer les éleves et les enseignants présents / a la maison

=] Paramétres de la base

Etabli (ELOTIRTVE Options | Communication | Placement

> Afin de retrouver rapidement
les éleves et les enseignants

Pondérations | Disc

Modalites Familles

Alternances

Libell

Familles i
" 5 _ concernés, créez une famille et tous
lom Hilisée pour O Rubriques A .
@Nouvelle famile @Nouvel\e rubticue les Cas de flg u re pOSS| bl_es da ns
Bourse Eléve Présents 1

Parameétres > Généraux > Familles .

Décontinement El&ve, Professeur Présents 2
Toujours & la maizon
Toujours présents

Liste des eléeves Liste des professeurs
| Classes - || Eléves de 34 i ||_| Civilité Hom Prénom - Deconfinement
Hoem Prénom Dé{:olﬂinem?m {Famille) @ Créer un professeur

e

e B&ACHELET Marine

BRCT ToujoLrs & la maizon

(¥ Créer un Eléve

REZ Sabrina Toujours & la maison

hd. CECCAC Thoinas
M. DALIACUI Karim
_ DEJEAMN “Yannick Toujours & la maison
ke Pl IEFT [RETRTES
> Rangez les éléves dans les rubriques > Rangez les enseignants dans les rubriques
adéquates avec la commande Modifier > adéquates avec la commande Modifier >
Familles [clic droit) . Familles [clic droit) .

4 )

> Si la colonne Famille n’apparait pas dans la liste, cliquez sur le bouton ‘)\
en haut a droite de la liste pour Uafficher.

> Sivous souhaitez réunir les éléves d'un groupe ou d’une partie, faites Lopération
depuis laffichage ([Emploi du temps > Groupes > Eléves.

> Sivous avez fait un sondage aupres des parents, vous pouvez faire lancer la
commande Extraire les éléves des responsables sélectionnés (clic droit] pour
afficher uniquement certains éléeves dans la liste.

Tutoriel vidéo
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https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-1819-50-classer-les-eleves-et-les-enseignants-presents--a-la-maison.php

Méthodologie pour aménager les emplois du temps en cas de confinement complet ou partiel

3. Dispenser les éleves en enseignement a distance

Un nouveau type de dispense permet de mettre a jour les effectifs et d’indiquer aux éléves quand
ils doivent venir a l'établissement ou rester a la maison.

Dispenses
Eléves 6éléves - Saisic des di " / ‘ Enseignement 2 la maison {e
| Classes - | Sel)‘ L " " J v s o L L'} " J v S o v s o L " n 4 v s o

2034 5 6 7T 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 |27 28 29 30

=
@
o
=
=

oct. (MMl fv]sfofeimiulylv]s{ol L mm[ylv[s olL|m My

Now. v s o L " " J v s o L n n J v s o L " " J v S o L n L'} J v s
12 3 45 6 T % 9 10 1 1213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Déc. o L " " 4 v S o L " " 4 v =) o L N L] J v S o L " n J '] S o L L]
DELORME Anais s Présents 2 102345 67 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 2T 2% 29 30 3
DEmMLY Corentin 34 Présents 2
DUBOIS Amaul’y’ S Présan{s 2 Janv. " J v s o L " n 4 v s o L L'} " J v s o L n n J v s o L " n 4 v
BN EGlE & Présents 2 12 3 4 5 6789 10 1 12 13 12 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 2T 25 29 30 3
GUEGAN Herming 34 Présents 2
B Fé S o L " " 4 v S o L " n J '] S o L L] L] J v S 1] L n N J v S
JAMET Eva 34 Présents 2 eur.
SCHAEFFER Maxime 34 Présents 2 1.2 3 45 6 T 8 9 10 11 121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
SOLER Sabrina 34 Prészents 2
B Mars o L " " J v s o L L'} " J v S o L n n J v s o L " n 4 v s o L n
PARENT Fanny 34 Présents 2
BLANCHARD Louis 34 Toujours & la maison 123 45 6 T & 9 10 11 1213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 2T 28 29 30 31
BOULANGER Celia 38 Toujours & la maison A W 4 v s 0 L omim 4 v g 0 L mom 4 v s o L mm 4 v e 0 L owom 4
VT,
DEVILLE Coline 34 Toujours & la maison
DUPOLY Melina 34 Toujours: & la maison 1023 4 5 6 T % 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
DURET Irene 38 Toujours & la maizon Mai v.os DL Mmomo)w g L m M J vV 3 D L MW R J ¥V I D L B K J ¥V 3 D
LAMARGLUE Remi 34 Toujours & la maison
e T = Tojors & ks maison 1.2 3 45 6 7 8 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 M
A LRIM Elodis Y TDLIjOLIr’S & |la maison Juin L " " 4 v S o L ] ) J v S 1] L n ] J v S o L ) " 4 v =) o L ]
TISSIER Laurent 348, Toujours & la maison
FALICHER el a Tovjours présents 123 45 6 T & 8 10 # 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
FORTIN Chine 34 Toujours préserts Ju, (MY E
FRAMCOIS Laura 348, Toujours présents

@ Utilisez la colonne Famille pour trier la liste et sélectionner facilement tous les éléves dans le
méme cas de figure.

© Sélectionnez la dispense Enseignement a la maison .

© Allumez les semaines ol les éléves sélectionnés doivent rester a la maison.

S I N e I [ S I S |
mai [ Juin [ BERMARD Fanny « « | 1un.25 mai » 12:’: Mes prochains jours

ven 79 mai i .

ven -J mal BLANCHARD Louis Semaine QI + Aujourdhui
BOUAZZA Karim ‘H‘ & Demain matin NS L'ETABLISSEMENT
BOULAMNGER Celia ® mer. 20 mai matin DWNS LETABLISSEMENT
BOUQUET Solal 3 s + jeu.20 mai
CARRE Geaffray A - xEm * lun. 25 mai ALAMAIEON

ANGLAIS V1 CHOLLET Piermre * ® mar. 26 mai ALAMAISON

3A EDPHYSIQUE & SPORT.
E 102 CLAUDEL Camille * SIELVI-T B. * mer. 27 mai matin ALAMAISON

DELORME Anais [A L warsow] ® jeu. 28 mai ALAMAISON

AR AT IV [ —

> Les feuilles d'appel et listes d’éléves sont

. . > L'éleve sait chaque jour ce qu’il doit faire.
mises a jour.

Tutoriel vidéo
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https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-1815-2-mettre-les-eleves-en-enseignement-a-la-maison-avec-une-dispense-specifique.php

Méthodologie pour aménager les emplois du temps en cas de confinement complet ou partiel

4. Aménager U'emploi du temps a la semaine

YEBRA Delia - Saisie des absences et des remplacements

Choix du type de saisie et du motif

@ shzences  Saisie du motif ig a dist F E = | Remplacements ponctuels () Rempls
; Activité culturelle 9 " F—
07hS5 Iineli I Activité sportive e mercreddi jeudi
HISTOIRE-GEOGRAPHIE U HISTOIRE-... HISTOIRE-..
[ Autres ¢ <301> 301... <301>301..
110 M Convenance |lersunnell¢ IRE-GEOGRAPHIE 110 110
08hss HIS TOIRE.GEOGRAPHIE [ ] Cunvcatiun eene : 310;
201 - Enseignement a distanc P
110 I Evénement familial j
10h05 ¥ Examens @
HISTOIRE-;;IIE:)GRAPHIE [ Fonctions électives ¢ IRE-;;uETOGRAPHIE HISTOIRE-;;nEEOGRAPHIE
110 Formations et concours@ 110 110
11h05 M Garde d’enfant @
I Gréve 0 IRE-GEOGRAFHIE
. 606
Maladie 4} 110
12h00 Il Metierama [ ]
I Parcours Avenir e

> Pour annuler tous les cours d’un enseignant qui enseigne a
distance, créez un motif et une étiquette spécifique avant de
saisir une absence sur la période concernée. Son cahier de
textes reste actif.

3CESPP1 bl
ESPAGHOL LV2

3CESPPL
ESPAGHOL LV2

MARTINEZ L. PHYSIQUE-CHIMIE MARTINEZ L. MATHEMATIC septembre dgcembre fanvier fevrier it
SIMON T. PROFESSEUF F =
ero i Date Duree Hature Eff. Matiere
- nardi 09/06 & 10h00 1h00 | Annuel 10 | EP| (big data) 3C
nardi 09/06 & 11h00 1h00 | Annuel 10 | SCIENCES DE L& WIE ET DELATERRE | 3C
upliEy nardi 09/06 & 14h30 2h00 | Annuel 10 | EDUCATION PHYSIGQUE ET SFORTIVE | 3C
Annuler Annuler la séance sélectionnée nardi 0906 & 18h30 Th00  Annuel 10 HISTORE-GEOGRAPHIE 3C
|IATHEMATIQUES Verrouiller non dépositionnable Annuler toutes les séances de la sem; nercred 10006 & 09h00 Th00 | Annuel 10 FRAMCAIS 3C
'ROFESSEUR M. : nercredi 10406 & 10h00 1h00 | Anruel 10 | ANGLAIS Ly 3c
o Déverrouller non dépositionnable Annuler toutes les seances du lundi a :

nercredi 10/06 & 11h00 1h00 | Annuel 10 | MUSIGUE 3c
Retablir ; eudi 11/06 & 05h00 2h00 | Annued 10| PHY SIGLE-CHIMIE 3C
Extraire 3 eudi 11/06 & 13h30 1h00 | Annuel 10 | EDUCATION PHYSIGUE ET SPORTIVE | 3C
i ) sendredi 12406 4 09h00 1h00 | Annuel 10 | FRANCAIS 3c

Rechercher un créneau libre X N z
sendredi 12406 & 10h00 1h00 | Annuel 10 | MATHEMATIQUES 3c
Désactiver lafiche cours E"Sﬁi_islltleme sendredi 12406 § 11h00 1h00  Annuel 10 HISTOIRE-GEQGRAPHIE 3C

distance

ot i TECHHOLO( sendredi 12406 & 13h30 1h00 | Annuel 10 | ANGLAIS Ly 3c

> Pour libérer un créneau, vous pouvez annuler
un cours. Le cahier de textes correspondant
reste actif.

> Vérifiez les effectifs de cours dans la liste des
cours par semaine.

> Sivous avez le droit de connexion du Client EDT a PRONOTE, toutes ces opérations doivent
se faire sur la base PRONOTE.

> Sivous n’avez pas le droit de connexion du Client EDT a PRONOTE, vous transférez les
modifications de 'emploi du temps dans PRONOTE mais ne pourrez pas controler les

effectifs finaux dans la liste des cours.
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