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Parte 1- Recupero degli identificativi di connessione @ PrONOTE

Step n°1 Ricezione delle informazioni Cloud

Codice cliente : Data: 27/01/2026

Allattenzione del Sig. ROSS! Mario Dopo aver effettuato I'ordine, listituto designa il
0ggetto: Index Education - Informazioni Cloud responsabile cloud e comunica i suoi dati di contatto
Buongioro, al servizio commerciale di Index Education tramite
o seue e per eemnener a”aC°"S°]e[‘:'$moom] un modulo. Questa persona, una volta ricevute le

informazioni di identificazione, potra accedere per la

1
- il numero di fattura: [2500111137 .
2 prima volta alla Console Cloud.

- Potete effettuare l'accesso alla Console scaricando I'applicativo dal seguente link:

https://www.index-education.com/it/console-cloud-pronote-campus.php

Prima di cominciare, assicuratevi di essere in possesso delle
- Per maggiori informazioni, consultate la guida online accessibile a questo link: Seg U e ntl | mCO I’m aZIOh |

Guida Cloud

1 il numero cloud (ricevuto tramite e-mail),

Restiamo a disposizione

L'assistenza tecnica della Index Education Italia 2 | | numero d | fattu ra (rlcevuto tra m |te e-Mma | |),

3 |a password della Console (ricevuta tramite SMS).

e

Index Education

Per connetervi alla console cloud
PRONOTE Campus inserite la
password: Ht98ydj83HRE
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni @ PrRONOTE

Step n°2 Connessione alla Console Cloud

1
€« 2 C M (‘l; https://www.index-education.com/it/ console-cloud-pronote-campus.php ) ) ®

Innanzitutto, il responsabile cloud si connette alla

Console Cloud.
Console Cloud

1 Aprite un browser e andate all'indirizzo indicato nell'e-

- ’ mail: https://www.index-education.com/it/console-
& Windows [ ¢ & cloud-pronote-campus.php

Sisterna operativo Windows Altri sisterni operativi [MAC OS X, GNU/LINUX )

2 C(Cliccatesu Accedere alla console e seguite le istruzioni

3 Sul computer dove e installata la console, fate doppio
= clic sull'icona sul desktop.

@ Accesso alla vostra console cloud 4

Selezionate Mi connetto come Responsabile del

Per gestire il cloud bisogna utilizzare una console d'amministrazione. ‘ Io ud
Per accedere, inserite i seguenti elementi: .

5 Inserite il numero cloud (composto da 12 cifre e inviato
Mi connetto come 4
3

) © s s tramite e-mail) e la password della Console Cloud
(O Amministratore PRONOTE Campus o amministratore della base dati . . . .
@ (composta da 14 caratteri e inviata tramite SMS).

Numero di cloud: [251226200002 ‘

Passworc dcloud: [eesssseessssed] ] @ 5

Q La password della console non & modificabile. Si

consiglia di conservarla con cura, altrimenti sara
S—— - necessario effettuare il reset tramite il servizio
commerciale o l'assistenza clienti.

Console Cloud PRONOTE Campus

) Accesso alla vostra console cloud 6 Cliccate su Connettersi alla Console Cloud.

Durante la prima connessione, & richiesta I'installazione di un certificato. Per poterlo installare, dovete inserire il vostro numero di fattura. 7

Nella finestra seguente, inserite il numero di fattura
(composto da 10 cifre e inviato tramite e-mail), poi

TR cliccate su Installa il certificato.
g-g’l‘" X E%:zmiz:‘:IE:i:j:::t::“:::/C:::onsabﬂecﬂouaartualmenzedfchfamo fr Q Q >3 Q Q
e Q Il numero di fattura vi verra chiesto solo alla prima
connessione.

Y
Installa il certificato 7
J
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& ProNOTE

Console Cloud PRONOTE Campus

Configurazione N}

Accesso alla vostra console cloud . . . p .
@ v . 8 Una volta installato il certificato, cliccate nuovamente

su Connettersi alla Console Cloud.

Il certificato & stato correttamente installato, sarete indirizzati verso la console cloud.

9 La pagina di configurazione della console si aprira sul
vostro broswer.

Per le vostre prossime connessioni, potete utilizzare il comando "Cloud > Accedi alla mia console” dal vostra Client HYPERPLAN

10 Spuntate Accetto il contratto di licenza, poi cliccate
"‘ * su Accetta.

Connettersi alla console cloud | 8

Configurazione
- @ Controller PRONOTE Campus 9 In uso
[Configurazione
P Nome di dominio associato: |Miolstituto .pronote-campus.net.preprod Numero di porta associata: (21200
y
|
O Nome dell'orario: ‘Anno in corso
Controller .
e Server PRONOTE Campus u In uso
(E:) @) @ Attivare una licenza PRONOTE Campus.net 9 Pubblicato
| miel orarl (2) Nome di dominio associato: ‘annoincorso .pronote-campus.net.preprod Numero di porta associata: |21201
N Fuso orario: [ (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v
%€
carlcare il Client Nome dell'orario: ‘Anno successivo
7 e Server PRONOTE Campus 9 In uso
. @ Attivare una licenza PRONOTE Campus.net 9 Pubblicato
Assistenza
Nome di dominio associato: ‘annosuccessivo .pronote-campus.net.preprod Numero di porta associata: |21201
Fuso orario: [ (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v

INDEX EDUCATION ltalia - Viale Fasano, 4 (10023) CHIERI (TO)

DEX EDUCATION™ | G ) Tel. OT1 69 878 00
Lres iaLs OB DOCARISTE = | Contratto e privacy

g Per contattarci

Accetto il Contratto gi licenza 10

Rifiuta Accetta
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni @ PrRONOTE

Step n°3 Configurazione degli orari

@ Controller PRONOTE Campus @ Aresto
Nome di dominio associato: [Miglstituto | .pronote-campus.net Il nome di dominio & indispensabile per la messa in uso Solo iI responsa bile Cloud ha accesso a I Ia scheda
1 Configurazione : .
Modifica del nome di dominio X
| Contormete Fassacazons da nome d domina 1 Nel Controller PRONOTE Campus, inserite un nome di
| Mol proncle-camp netpreprod &l conroller? dominio. Vi consigliamo di utilizzare quello del vostro
2 . istituto.
2 Confermate l'associazione del nome di dominio al
Modifica del nome di dominio x Controller Cliccando SU Si.
Mioteien proncto campm et 3 Nella finestra che si apre, cliccate su Ok.
3 . . . . .
o 4 ||sistemaassocia unnumerodiportaalnomedidominio
scelto. Questi due dati costituiscono gli elementi di
connessione al controller dal Client HYPERPLANNING.
@ Controller PRONOTE Campus o Arresto L. . . . .
Nome di dominio associato: |Miolstituto .pronote-campus.net Numero di porta associata: lm 4 5 M Od If I Cate’ Se n ecessa rlo’ I I no me d el p rl mo O ra rlo
(predefinito orarioO]), poi cliccate su Ok nella finestra
Nome dell'orario: |orarioo1 | 5 Che SI apre.
e Server PRONOTE Campus o Arresto . . . . .
@ ) 8 Ativare una cenza PRONGTE Campus et @ Non Pubbiicato 6 Lasciate selezionata l'opzione Attivare una licenza
Nome di dominio associato: |annoincorso |.pronote-campus.net 7 Il nome di dominio € indispensabile per la messa in uso pronOte-Campus°net‘ | n q ueStO m Odo’ q u a n do |a base
Fuso orario: |(UTC+0'I:OO) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris V‘ dati Viene messa in USO, Viene a nChe a Utomatica mente
pubblicata.
‘ 7 Inserite il nome di dominio associato.
| Modifica del nome di dominio x : . . . .
8 Confermate l'associazione del nome del dominio
e e o corso? all'orario cliccando su Si.
9 Nella finestra che si apre, cliccate su OKk.
Si No
8
Modifica del nome di dominio x
L'orario orario01 risponde attualmente al nome di dominio
annoincorso.pronote-campus.net
Ok 9
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Nome dell'orario: [Anno in corso ]

| SRR 10 B 10 ||sistemaassocia unnumerodiportaalnomedidominio
O [ Attivare una licenza PRONOTE Campus.net o Non Pubblicato SCG'tO. QueStl due datl COStItUISCOﬂO gll e|emehtl dl

Nome di dominio associato: [annoincorso pronote-campus.net.preprod Numero di porta associata: conn eSS|O ne a | server d a | C | |e Nt p RO N OTE Ca m p us.

Fuso orario: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris V| . . . .
N Ripetetelaproceduraperilsecondoorario,se necessario.
La configurazione dell'orario & conclusa.

@ Controller PRONOTE Campus o Arresto

Nome di dominio associato: |Miolstituto .pronote-campus.net Numero di porta associata:

Nome dell'orario: [Anno in corso

e Server PRONOTE Campus Arresto

e Attivare una licenza PRONOTE Campus.net Non Pubblicato

Nome di dominio associato: |annoincorso .pronote-campus.net Numero di porta associata: [21201

Fuso orario: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris ~

Nome dell'orario: |Anno successivo |

e Server PRONOTE Campus Arresto

@ Attivare una licenza PRONOTE Campus.net Non Pubblicato

Nome di dominio associato: |annosuccessivo .pronote-campus.net Numero di porta associata: [21201

n

Fuso orario: | (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni @ PrRONOTE

Step n°4 Creazione del primo amministratore

2
Nome: * |Mario | La password deve:
Cognome :* [Rossi | s passord deve contenere simeno 2 crater Alla prima connessione, vi verra richiesto di creare il
Identificativo di connessione : * mrossi 2 Passwor €ve contenere almeno una lettera ° ° ° ° -
} ............. | | s e smenoun castwe s primo amministratore. Quest'ultimo avra accesso alle
Confertola password » e =) PUTRTO) v wtzare maluscee s minuscol applicazioni di amministrazione e avra i diritti del profilo
(*) I campi seguiti da un asterisco sono obbligatori Amm’nIStraz’on e.
reare il primo Amministratore 3 . ° ° ° °
Creare U primo Aministators| Potete avere sia il ruolo di responsabile cloud che di
primo amministratore.
1 Cliccate sulla scheda Controller @ della Console.
Creazi del primo Ammini e
R 2 |nserite i dati del primo amministratore:
. il nome,
Ok 4

. il cognome,
. I'identificativo di connessione,
. |la password (da confermare).

ﬁ'i Assegnazione ai profili ES ;H 4P Delegare l'autenticazione || n Sicurezza |
$ Cliccate su Crea il primo Amministratore.

o Statu... Id. connessione Cognome Nome Tit. @ psw & E-mail Pref.... Tel. Fisso Pref.... Tel. cell. 4 U n a f i n est ra CO n fe r m e ré | a C rea Z i O n e d e | p ri m O

® oo amministratore. Cliccate su OKk.

e & mos Rossi Mario 5 Dalla scheda Controller @ della Console, cliccate su
Elenco degli utenti. || primo amministratore & ora
visibile.

= 6 Per autorizzare il primo amministratore ad accedere
[ ] Statu... Id. conn‘essione Cognome Nome Tit. @ psw & E-mail Pref.... Tel. Fisso Pref.... Tel. cell. a I | a CO nSO | e’ i nse rite u n a e_ m a i | Va | id a e S p u ntate Ia
@ nuovo colonna @.
[ ] & mrossi Rossi Mario 6 v SGO00 6 mario.rossi@istituto.it
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[ - -
22 Assegnazione ai profili | Ele 7 li utenti | Licenze ¢ Delegare l'au %
= Utenti
Recuperare tutti gli utenti e le loro autorizzazioni ?
_ Anno in corso : Assegnazione degli utenti 3 Id. connessione Nome
Nome Id. connessione «/ | mrossi Rossi Mario
Anno in corso 8 + Amministrazione 10
Anno successivo + Consultazione
+ Modifica

_ Anno in corso : Assegnazione degli utenti ai profili

Nome Id. connessione Nome

Anno in corso

+ Amministrazione

Anno successivo [ROSSI Rossi Mario ]

+ Consultazione

+ Modifica

n

n

10

n
12

Cliccate sulla scheda Assegnazione ai profili.
Selezionate l'orario.

Cliccate sul profilo Amministrazione.

Nella finestra che si apre, spuntate il primo
amministratore, poi confermate.

Il primo amministratore € ora assegnato al profilo.

Se necessario, ripetete l'operazione per il secondo orario.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni @ PrRONOTE

Step n°5 Attivazione del controller

1 Amministrazione del Controller
() e it conroter © Controller disattivato 1 Dal Controller @, cliccate su Attiva il controller.

Iﬁ Elenco degli utenti I Licenze ”P Delegare l'autenticazione ” a Sicurezza l 2 | I COﬂtFOl |er é Ora attiVO
Recuperare tutti gli utenti e le loro autorizzazioni ?

Nome
ANNG in corse
ANNG SUCCESSIVe
2 Amministrazione del Controller
(D Disattiva il contraller ® Controller attivato

[ 7] _ o . . . N X
& Assegnazione al profili | |"‘| Elenco degli utenti || Licenze || p Delegare l'autenticazione || n Sicurezza |

Recuperare tutti gli utenti e le lore auterizzazioni ?
Assegnazione degli utenti ai prefili
Mome
Annain corso
ANNo SUCCessive
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni

& ProNOTE

Step Nn°6 Creazione e messa in uso della base dati

| ? ) PRONOTE Campus server 1 ‘ [ : ) PRONOTE Campus.net ‘
EEEEEE I 2 I

(') Metti in uso o Chiuso Base dati corrente: Nessuna base dati caricata

_{}- Carica una base dati

l @ Crea una base dati |

Parametri della griglia oraria

Nome della nuova base dati:

[Base anno in corso ]

Durata del vostro orario

Prime lunedi Lun.03gen. ™
Ultima domenica

Scegliete i giorni lavorativi (in bianco):

Lun Mar. Mer. Giov. ven Sab. -

La vostra settimana puo avere da 1a 7 giorni che potete mettere o togliere con un clic. |
giorni con sfonde grigio non saranno presi in considerazione nella vostra base dati

Suddivisione di una giornata

Numero di fasce orarie: |12 fasce orarie
Durata della fascia orar:a.D durata v

Durata totale di una giornata: 12h00
La durata della fascia oraria serve per il calcolo dei servizi dei docenti.
10 fasce orarie da 60 minuti corrispendono a una giornata compresa tra le 8.00 e le

1RON v

( E | PRONOTE Campus server ‘ ) PRONOTE Campus.net ‘

c) Chiudi I'uso Base dati corrente: Base dati anno in corso

Ultimo inserimento il 19/01/26 10:51 6

Annomncorse _

13

La creazione della base dati puo essere effettuata dal
responsabile cloud, dagli amministratori PRONOTE
Campus e dagli amministratori della base dati.

1

Dalla scheda I miei orari ©®, cliccate su PRONOTE
Campus server.

Il Nome di pubblicazione ¢ quello visibile agli utenti.
Di default & lo stesso dell'orario ma pud essere
personalizzato.

Cliccate su Crea una base dati.

Nella finestra che si apre, configurate la griglia oraria.
Definite:
- il nome della base dati,

« la durata della base dati: una base dati puo durare
fino a 62 settimane. Scegliete il primo lunedi e ['ultima
domenica del vostro anno.

- i giorni lavorativi: con un clic, disattivate i giorni dove
non volete che vengano pianificate le attivita.

- il numero di fasce orarie: indicate il numero di fasce
orarie per giorno, includendo anche eventuali riunioni
o attivita pomeridiane.

- la suddivisione della fascia oraria: dividete |la fascia
oraria in 2 se le vostre attivita durano 1h, 1h30, ecc,, in
4 se alcune attivita possono durare 45 minuti, ecc.

Cliccate su Conferma.

La base dati verra automaticamente messa in Uso.
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Parte 2 - Accesso alla Console Cloud e prime impostazioni @ PrRONOTE

Step n°6 Caricare una base dati esistente

File Configurazione

Apri una base dati

, ome in uso

Recupera un archivio »

1 GCenerareifile

- Dall'applicazione di amministrazione del vecchio
Server, installato nell'istituto, lanciate il comando
File > CLOUD PRONOTE-CAMPUS > Genera il file
NomeDelFile.HHYP per il cloud. In alternativa potete
anche aprire la base dati con PRONOTE Campus
Monoposto e generare | file tramite il comando
Importazioni/Esportazioni > PRONOTE-CAMPUS >
Genera il file NomeDelFile.HHYP per il cloud.

Riapri una base dati

Nuova base dati

Apri la base dati di esempio...

Client connessi: Amministratori & In Modifica: 1/ 5 - In consultazio

Salva

Salva con nome

Crea una copia della base dati ...

Costruisci un archivio 4

Chiudi la base dati

Prepara I'anno successivo... \ _‘ \ \ \ | ) ‘l [ . . . . .
CLOUD PRONOTE Campus Genera il file Esempio2026_rete.HHYP per il cloud... - Nella finestra che appa re, lnserl.te il vostro numero di
) ) N \ \ \ cloud (trasmesso via fax o e-mail).
« Nella nuova finestra che si apre, scegliete la cartella in
cui il file * HHYP dovra essere generato.
« Da un Client connesso al vecchio Server o da
PRONOTE Campus Monoposto, lanciate il comando
Importazioni/Esportazioni > UTENTI > Esporta gli
utenti e le loro autorizzazioni (* profils) e salvate il
. s . file in una cartella facilmente reperibile.
Amministrazion
¢ﬁ- 2 Caricare la base dati

. Dallasezione I mieiorari © @ della console, selezionate
l'orario dal menu a tendina.

. - - Di default, il Nome della pubblicazione e quello
Nome di pubblicazione dell'orario, ma potete dare un nome pil identificabile

per gli utenti.

Configurazione

: ' PRONOTE Campus server ) PRONOTE Campus.ne

controtier () Mettiin uso @ Chiuso Base dati corrente: a.a 2026 - Cliccate sulla scheda PRONOTE Campus server.
_ - G Ultimo inserimento il 26/01/. . Cliccate il tasto Carica una base dati.
& Carica una base dati . . .
Risorse Orario & dida’ - Selezionate il  file ®*HHYP generato nello
@ Crea una base dati 108 materie 145 docenti 534 attivita step precedente e cliccate su Apri. L'orario ¢
12 rorei 210 etiidanti 2 arali

automaticamente messo in uso dopo l'apertura della
base dati. Gli utenti si possono connettere.
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Parte 3 - Installazione e connessione
al Client PRONOTE Campus
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Parte 3 - Installazione e connessione al Client PRONOTE Campus @ PrRONOTE

Step n°7 Download e connessione al Client

‘,,f‘ Installare il client PRONOTE Campus

- . . P . . . . ° N 1 . . L] . ogme
g:r“nZ;zZ?:clsﬁjueml comandi, disporrete di un Client PRONOTE Campus gia parametrato per connettersi al vostro Server PRONOTE I I CI |ent e I a ppl |caz‘one da "a q ua Ie g I | utentl mod Iflca no
' L] (]
1 dati.

Installare il Client PRONOTE Campus su questa postazione

1. Installate il Client PRONOTE Campus sul vostro computer. .I
2. AD.D\IC%ItE i parametri di connessione legati al \iOStTO Controller. .I Da | |a sched a Scaricare il client @ de| |a CO nsole’ n e| |a
ISr;SIt:Itlea:ecjI:lf;:Ten:uPES:sz;ai?::::g:esr‘;rar:::)::bl?loes:)aezrlgra“smetterli ad altri utenti. SeZiO n e InSta”are il Client PRONOTE Campus, Cl iccate
sui link:

» Client PRONOTE Campus - Installate il Client PRONOTE Campus : andate sul

File Configurazione sito Index Education, scaricate il Client in base al
Client PRONOTE Campus vostro sistema operativo e seguite le istruzioni di
Disconnesso installazione.

() Connessione diretta al server (®) Connessione al controller @ @ La vostra postazione deve avere Come minimo

Inserite le coordinate del controller Windows .IO.
Indirizzo IP 0 nome di dominio Porta TCP
Miolsttto-pronote-campus.net forzse & [ ometeri ] (2 - Applicate le impostazioni di connessione: dopo |l
Ricerca del controller sulla rete dell'istituto

download, fate doppio clic sul file di configurazione
del client (con il nome ParamClient).

de Identificazione x

Identificativo di connessione :
‘:azfrd: ‘ 2 Nella finestra di accesso del Client, la modalita
—— @ Connessione al controller ¢ selezionata di default. Il
e | oo | (3 nome di dominio inserito dal responsabile cloud e la
porta TCP sono gia compilate. Cliccate su Connettersi.
Aumenta la sicurezza dellaccount 3 Nella_ _fine;tra di connessio.nez inserite il vostro
© Per sapsme di pii sulla sicurezza del vestro account identificativo e |la password, poi cliccate su Conferma.
Per assicurare la sicurezza dei vostri account, dovete scegliere una misura di sicurezza supplementare che sara applicata ad . . .
e e ietisndein v dopesiie. e —— 4 Alla prima connessione, nella finestra Aumenta la
(O Nessuna misura di sicurezza aggiuntiva SiCUfGZZG del miO account, Se|eZIOﬂate DefiniSCi un
O Solo notifica codice PIN.

Ad ogni connessione effettuata da un nuovo dispositivo, sarete avvertiti via e-mail e/o direttamente nel software
(®) Definisci un codice PIN

Questo codice PIN verra richie«.4 ogni connessione effettuata da un nuovo dispositivo, in aggiunta all'invio di una notifica 5 Usate il tastierino numerico per inserire il Vostro COdice
PIN (minimo 4 cifre), poi confermate il codice, cliccando
ogni volta su Conferma.

|uu ‘ 4 9 0 6 5

[+oee [l3 7 1 8 2 5

Il codice PIN deve avere almeno 4 cifre
®
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Salvataggio del dispositivo

Se utilizzate regolarmente questo dispositivo per connettervi, salvatelo come dispositivo identificato.

v Salvo questo dispositivo con un nome che mi permettera di riconoscerlo:
Ad esempio: Casa, Lavoro, Istituto...

|Istituto| 6 |

Annulla ] Seguente J

Client PRONOTE Campus

Connesso al controller

Connessione diretta al server @ Connessione al controller

Inserite le coordinate del controller

Indirizzo IP o nome di deminio Porta TCP

Miolstituto.pronote-campus.net | ‘21200 | Discennettersi

Ricerca del controller sulla rete dell'istituto '\)\\

Connettetevi al server di vostra scelta

Orari di Rossi Mario

Nome Amministratore

€ Anno in corso mrossi

17

& ProNOTE

6 Quandoviconnettetedaunnuovodispositivo,ilsoftware
vichiederadiinserireil vostro codice PIN. Se il dispositivo
da cui vi connettete e utilizzato solo da voi o da persone
di fiducia, spuntate Salvo questo dispositivo con un
nome che mi permettera di riconoscerlo e dategli un
nome (Ufficio, PC portatile, Segreteria, Istituto, ecc.).
Cliccate su Seguente.

QDal Client, potete modificare in qualsiasi
momento la misura di sicurezza scelta, il codice
PIN e i dispositivi salvati nel menu Mie preferenze
> Sicurezza > Protezione del mio account.

7 Tutti gli orari in uso sono elencati. Fate doppio clic su
quello a cui desiderate connettervi.
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Parte 4 - Configurazione del Client PRONOTE Campus @ PrONOTE

Step n°8 Creazione degli utenti

1
Amministraziane degll utenti - Dal Client, potete creare gli altri utenti che si
Elenco degli utenti| Profili di utilizzo Assegnazione ai profili Utenti utilizzati nella base dati Connetteranno e pOtrannO mod ifica re Ia base dati.
Utenti PRONOTE Campus ?
. Id. connessione Cognome NOLI"IE Tit. Stat.. Password @ E-mail % 1 Accedete al men u File >AmminiStraz’.one degli Utenti'
+ Nuovo 2

Creare un nuovo utente:

3 2 Nella scheda Elenco degli utenti, cliccate su Nuovo.
Statu... Id. i Ci N Tit. PSW E-mail . . - . . . . .
- = connessione SN ome k@ ¢ e 3 |nserite lidentificativo di connessione, il nome e il
1 o
CENTIL el e cognome dell'utente, confermando con [Invio].
» - 4 Una password verra generata automaticamente e |l
® &  ADAMI ADAMI VALERIO o NuUovo utente verra creato con lo statuto predefinito di
Utente 5.
@ &  BIANCHI Bianchi Giorgio sssee
— - - 5 Fate doppio clic sulla colonna Statuto per
assegnargliene un altro, poi cliccate su Conferma:
5 « Amministratore PRONOTE Campus &: ha accesso
® Statu... Id. connessione Cognome Nome Tit. @ Psw & E-mail com p|eto a tutte le funzioni di amministrazione
. (Controller, Server, ecc.). Puo avere i diritti del profilo
® Nuovo 4 Amministrazione per un orario.
° 8 | centL P e venss 6 - Amministratore della base dati & : puo creare nuovi
orari dall'applicazione Amministrazione Server e puo
@ &  BIANCHI Bianchi Giorgio avere i diritti del profilo Amministrazione per un
orario.
L J & PINETO Pineto Mario Sig. 00000 . . o .
6 Inserite un indirizzo e-mail per 'utente. Procedete allo
® &  ross Rossi Carlo stesso modo per la creazione degli altri utenti.
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Recuperare tutti gli utenti e le loro autorizzazioni ? Asseg nare un utente aun profilo:

E [CICTISl| O | ccomesins | Nom | |
. . 7 Per consentire all'utente l'accesso alla base dati,

questo deve essere assegnato a un profilo per l'orario

Nome Id. connessione
» corrispondente. Cliccate sulla scheda Assegnazione ai
Anno in corso + Amministrazione 8 profili.
Anno successivo 1 eI & Rkl 8 Cliccate sul profilo desiderato per vedere l'elenco degli

utenti non ancora assegnati.

i

~---* | "o Hosieee 9 Spuntate tutti gli utenti che devono avere lo stesso
profilo poi cliccate su Conferma.

ROSSI
QsSolo gli utenti con ruolo di Amministratore
PRONOTE Campus & o Amministratore di
base dati & possono essere assegnati al profilo
& Cor I Vs e Amministrazione.
+ Modifica —
Annuts
Applica un modello di assegnazione Salva le assegnazioni dell'orario sel 10
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Step N°9 Inserimento dell'indirizzo di accesso alle Aree nel Client

w_,:(w Parametri di connessione al Server
Inairzzo 1P : annoincorsopronote-campusnet | ] Per poter pubblicare i dati su internet, & necessario che

Porta TCP : 21201

I'opzione Attivare una licenza Pronote-campus.net sia
stata spuntata dal responsabile cloud nella sezione
Configurazione .

Dovete riportare queste coordinate sul Client PRONOTE Campus nei parametri di connessione diretta al Server Anno in corso

2
1 Dalla scheda Scaricare il client & della console, nella

sezione Parametri di connessione al server [Nome_
Dell_Orario], copiate I'Indirizzo IP.

e Pubblicazione su Internet con PRONOTE Campus.net X

3 ‘ Definizione della pagina di accesso comune v Pagina di accesso comune predefinita
a

- Area Docenti

. Intestazione Corpo
Area Segreteria
e Tiele dellapagina ascesso comine 2 Andate nel menu Internet > Pubblicazione delle aree
L Nome dell'istituto .
s Gnio oex EaucATON dal Client.
gt o Golore deitesto: [l Dimens. cartere: 3 Selezionate Pagina di accesso comune a sinistra.
- Docenti Colore dello sfondo: . . . L.
o Dimensioni: ® Allezza fissa: | 50| Piel O Altezza veriabie: [10 | % dello schermo 4 Nella scheda Intestazione, incollate l'indirizzo nel
itt:denti URL pubblico di accesso alle Aree |annoincorso.pronote-campus.neli i‘ 4 cam po URL pUbeico di accesso al’e Aree’ pO| Ch | Udete
} M:teerie Logo della pagina di accesso comune la finestra.

Integrazione e collegamento (® Nessun logo

- Link utili O Logo dell'istituto (definito in Parametri > Istituto > Identita)
Note legali v (O Altro logo Nessuno
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Step Nn°10 Creazione dell'account e-mail

Agcount vilizrato da Riossi Mano per firad delle e-mad

q L] (d (] L] L] (] L] [ ] [ ]
I T - Per inviare le informazioni di connessione agli utenti
tramite e-mail, dovete creare il vostro account nel
,f Configura l'invio di e-mail x Client
Step 2 : Creazione di un account parsonale
Scelta del tipo di account 3 (®) Utilizza ldentita dellutente connesso -I Andate ﬂe| menu Configurazione [ Configura I,invio
Rossi Mario (mario.rossi@istituto.i . . o
P e di e-mail da questa postazione.
2 Definizione dell'account [ 2 Cliccate sul tasto 4 a sinistra di Account personali.

[ 3 \Verra lanciato l'assistente di configurazione: il nome e
I'indirizzo e-mail inseriti durante la creazione del primo

Configura Finvio di e-mal amministratore vengono presi in considerazione di

Stop 3 - Veriica del codice default (questo indirizzo e la relativa casella di posta

B sceta del tipo di account € appena stata imiata una e-mail afindiizzo mario rossi@istiuto it devono ovviamente esistere gia). Cliccate su Seguente.
Per favore inserite il codice ncevuto nel campo sottostante:

[roed | 4 4 Un codice viene inviato automaticamente all'indirizzo

- et e-mail indicato. Inserite il codice allo step 3, poi cliccate
Definizione dell'account
su Seguente.

5 Impostate una domanda di sicurezza, poi cliccate su
Seguente. | 'account e stato creato. Cliccate su Chiudi.
Infine, cliccate su Conferma.

3 Verifica del codice

~

Configura l'invio di e-mail X

Step 4 : Sicurezza dell'account

Scelta del tipo di account

5

1. Inserimento di una domanda seqgreta
Domanda:

Definizione dell'account |-:im= di nascita

Risposta:

lTorino

Verfica del codice 2. Salvataggio della chiave

Il file "clerecuperation crbee” imviato nell'e-mail con il codice di verifica deve essere consenvato in un posto sicuro {cloud,
semver di backup, ..)

[ N TN

4  Sicurezza dell'account

Annulla ll Precedente ][ Seguente |
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Step n°11

Invio delle credenziali di accesso agli utenti (tramite e-mail)

e olEGE {1 €

Didattica Valutazione

Materie Docenti

Personale v Cumul

Nome Tipologia [¥]

Frequenza Inazienda Comunicazione M Q* ( 1

Corsi Studenti Raggruppamenti Aule Attivita Orali Richieste di prenotazione Personale E% Enti

Identificativo di

connessione

Password

?
Q

Area.net '(.

Invio di lettere e documenti x
Invio agli addetti aule...
(®) selezionati (1) (O estratti (1) O tutti (1)

5 |Allega J *pdf v Proteﬂem v Stampabilel Aa

v Scrivi la lettera nel corpo della mail

Stampa una copia
Per tutti | destinatari
® Soclo per chi non riceve le e-mail

Tipo di uscita : () Stampante () PDF (®)E-mail L 4

Nome Categoria Q
4 Modelli di documento destinati a personale n
§
Indirizzo Altro v
20| @ « 6 »
Crea un modello ‘ i] Chiudi ] l Anteprima ‘ Stampal/lnvia mail ‘
23

Le informazioni di connessione (identificativo e
password) sono dati personali. All'inizio dell'anno,
condivideteli esclusivamente con le persone interessate.
PRONOTE Campus mette a vostra disposizione diversi
metodi di comunicazione.

1 Andate in Orario > Personale > := Elenco.

2 Selezionate i destinatari nell'elenco.

3 Cliccate sull'icona [E nella barra degli strumenti.

4

Nella finestra di invio, scegliete E-mail come Tipo di
uscita.

5 Spuntate *pdf per allegare il documento con Ila
formattazione consigliata.

6 Selezionate il modello Connessione del personale.
Q Il modello Connessione del personale pud essere
personalizzato in Comunicazione > Lettere e
documenti > (@ Modelli.

7 Cliccate su Stampa / Invia e-mail.

8 Nella finestra che si apre, cliccate su Invia I'e-mail.
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